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ANEXO II– ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS

Escolaridade - Ensino Superior Completo

Cargo Atribuições

Advogado(a) Acompanhar processos judiciais e

administrativos em todas as instâncias, inclusive

quanto ao controle de prazos;

Analisar e revisar minutas de editais,

contratos, convênios e instrumentos

congêneres;

Atuar perante órgãos de controle e fiscalização;

Elaborar pareceres, manifestações jurídicas e

peças processuais;

Elaborar relatórios e prestar informações;

Manter atualizados registros e sistemas

processuais;

Organizar, instruir e dar tramitação a processos

administrativos;

Prestar assessoria e consultoria jurídica aos

órgãos da Administração Pública Municipal;

Promover a cobrança judicial da dívida ativa e de

outros créditos municipais;

Realizar estudos jurídicos e auxiliar na
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elaboração de atos normativos;

Representar judicial e extrajudicialmente o

Município;

Zelar pela legalidade, pela uniformização de

entendimentos e pela proteção do interesse

público, bem como exercer outras atribuições

correlatas que lhe forem delegadas.

Assistente Social Analisar causas de desajustamentos sociais, para

estabelecer planos de ação capazes de

restabelecer a normalidade de comportamento

dos indivíduos em relação a si próprios, aos seus

semelhantes ou ao meio social;

Assessorar as Entidades Assistenciais do

Município, colaborar com campanhas e certames

de caráter assistencial, patrocinados pela

administração direta, indireta ou autárquica ou

entidades afins;

Coordenar atividades dos Centros de Integração

Social, garantindo o seu bom funcionamento e a

prestação de serviços adequados à comunidade;

Elaborar parecer técnico e acompanhar os

processos de Leis Municipais, solicitações e

convênios, verificação de prestações de contas,

dentre outras atividades correlatas e inerentes ao



pcimarkpci MDAwMDowMDAwOjAwMDA6MDAwMDowMDAwOmZmZmY6MmRiNjo4NGM1:VGh1LCAyOSBPY3QgMjAyNiAxMTo0NDoxOSAtMDMwMA==

www.pciconcursos.com.br

ESTADO DE RONDÔNIA
PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO – SEMAD

PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
Rua 7 de Setembro, nº 2370, Centro – CEP 76950-000

E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012

cargo;

Executar programas, projetos e/ou atividades

que visem prevenir a marginalização da criança

e do adolescente e minimizar os problemas

decorrentes da carência socioeconômica das

famílias;

Executar treinamento de pessoal aos serviços

afins, para atender o munícipe na ocorrência de

eventos danosos;

Integrar os recursos da comunidade e de outras

SecretariasMunicipais, para melhor atendimento

à população;

Interpretar dados coletados em pesquisa

socioeconômica e habitacional;

organizar e executar programas de promoção e

serviço social, realizando atividades de caráter

educativo, recreativo, assistência à saúde e

outros.

Contador(a) Executar e responder tecnicamente pelas

atividades de contabilidade pública do Poder

Legislativo, observadas as normas legais e

técnicas aplicáveis;

Realizar registros contábeis dos atos e fatos da

gestão orçamentária, financeira patrimonial,
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promovendo conciliações e controles;

Elaborar e assinar balancetes, balanços,

demonstrativos e relatórios contábeis;

Organizar a instrução de processos destinados à

prestação de contas e ao atendimento de

diligências dos órgãos de controle, no âmbito de

sua competência;

Apoiar tecnicamente a elaboração de propostas

orçamentárias e seus ajustes, no que couber a

contabilidade;

Acompanhar a regularidade contábil dos

processos de empenho, liquidação e pagamento,

couber à contabilidade emitindo apontamentos

técnicos e recomendações à autoridade

competente;

Manter a guarda técnica e a organização dos

documentos e registros contábeis, assegurando

rastreabilidade;

Prestar suporte técnico-contábil às respostas a

requisições e diligências de órgãos de controle,

no que se refere à matéria contábil;

Orientar unidades demandantes quanto à

documentação mínima e rotinas necessárias à

correta evidenciação contábil;

Assessorar a Mesa Diretora em matérias de
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natureza financeira, contábil e orçamentária,

mediante a emissão de pareceres e manifestações

técnicas fundamentadas nas normas de

contabilidade aplicada ao setor público e na

legislação vigente;

Atender as orientações emanadas pelo Tribunal

de Contas do Estado na parte referente a área

contábil.

Executar outras atividades compatíveis com o

cargo.

Cozinheiro (a) Preparar alimentos, compreendendo as seguintes

atividades: temperar alimentos de acordo com os

métodos de cocção; controlar o tempo e os

métodos de cocção; aquecer alimentos pré-

preparados; avaliar o sabor, o aroma, a cor e a

textura dos alimentos; finalizar molhos quentes e

frios.

Finalizar alimentos, compreendendo as

seguintes atividades: montar os alimentos de

acordo com a apresentação definida; encaminhar

os alimentos prontos para o local apropriado.

Planejar a rotina de trabalho, compreendendo as

seguintes atividades: colaborar na criação do

cardápio; planejar cardápios; listar ingredientes

de acordo com o plano de produção e a

capacidade de armazenamento; quantificar
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ingredientes; requisitar materiais; especificar

alimentos; otimizar o uso dos equipamentos;

solicitar a manutenção de equipamentos;

identificar a necessidade de novos

equipamentos; assessorar a compra de

equipamentos e utensílios; testar receitas;

planejar a estocagem e a rotina de limpeza.

Iniciar as atividades na cozinha, compreendendo

as seguintes atividades: utilizar uniforme;

distribuir tarefas entre ajudantes e auxiliares;

organizar os utensílios de trabalho; higienizar

equipamentos, utensílios e bancadas; verificar o

funcionamento dos equipamentos; definir os

horários de execução e término das tarefas, de

acordo com as prioridades; observar os padrões

de qualidade dos alimentos; organizar os

ingredientes conforme a produção.

Fechar a cozinha, compreendendo as seguintes

atividades: guardar os produtos não utilizados;

desligar os equipamentos; lavar equipamentos e

utensílios; fechar as instalações e dependências.

Proceder à estocagem e à conservação de

alimentos, compreendendo as seguintes

atividades: verificar as condições dos alimentos

para reaproveitamento; controlar a temperatura

e o armazenamento dos alimentos; etiquetar os
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alimentos; acondicionar os alimentos para

congelamento; armazenar os alimentos de

acordo com as normas de higiene.

Comunicar-se, compreendendo as seguintes

atividades: informar as necessidades de

matérias-primas; conhecer a linguagem técnica;

comunicar-se com a equipe e com o superior

imediato; interpretar manuais de procedimentos;

interpretar receitas.

Demonstrar competências pessoais,

compreendendo as seguintes atividades:

trabalhar em equipe; demonstrar honestidade

profissional na preparação dos alimentos;

demonstrar versatilidade e flexibilidade;

desenvolver o paladar e o olfato; aguçar a visão;

demonstrar criatividade e capacidade de

iniciativa; dominar técnicas de preparação e

conservação de alimentos; manter-se atualizado

na profissão; frequentar treinamentos, quando

oferecidos; demonstrar asseio pessoal; evitar

perdas e desperdícios; aprender a manusear

novos equipamentos; trabalhar com atenção e

ética; zelar pelos equipamentos e utensílios;

utilizar equipamentos de proteção individual

(EPI).

Executar outras tarefas correlatas, determinadas
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pelo superior imediato.

Enfermeiro (a) Prestar serviços em hospitais, unidades

sanitárias, ambulatórios, seções de enfermagem;

Prestar assistência a pacientes hospitalizados;

Fazer curativos; aplicar vacinas e injeções;

ministrar remédios; responder pela observância

das prescrições médicas relativas aos pacientes;

Velar pelo bem‐estar físico e psíquico dos

pacientes;

Supervisionar a esterilização do material nas

áreas de enfermagem;

Prestar socorros de urgência; orientar o

isolamento de pacientes;

Supervisionar os serviços de higienização de

pacientes;

Providenciar no abastecimento de material de

enfermagem e médico;

Supervisionar a execução das tarefas

relacionadas com a prescrição alimentar;

Fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem

lotados;

Participar de programas de educação sanitária;

Participar do ensino em escolas de enfermagem
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ou cursos para auxiliares de enfermagem;

Apresentar relatórios referentes às atividades sob

sua supervisão;

Responsabilizar‐se por equipes auxiliares

necessárias à execução das atividades próprias

do cargo; e

Executar tarefas afins, inclusive as editadas no

respectivo regulamento da profissão.

Engenheiro(a) Civil Supervisionar, coordenar, orientar, estudar e

planejar projetos e especificações;

Vistoria, perícia, avaliação, arbitramento, laudo e

parecer técnico;

Desempenho de cargo e função técnica,

referentes a levantamentos topográficos,

batimétricos, geodésicos e aero foto gramétricos;

Locação de loteamentos, sistemas de

saneamento, irrigação e drenagem;

Estradas, seus afins e correlatos;

Planejar e organizar qualificação, capacitação e

treinamento dos técnicos e demais servidores

lotados no órgão em que atua e demais campos

da administração municipal;
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Guardar sigilo das atividades inerentes as

atribuições do cargo, levando ao conhecimento

do superior hierárquico informações ou notícias

de interesse do serviço público ou particular que

possa interferir no regular andamento do serviço

público;

Apresentação de relatórios semestrais das

atividades para análise;

Alimentação de informações no sistema da

Receita Federal E-CAC, ou outro que venha a

substitui-lo;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou

nível de complexidade associadas ao seu cargo.

Farmacêutico (a) Elaboração de laudos técnicos e realização de

perícias técnicas legais relacionadas as

atividades, fórmulas, processos e métodos

farmacêuticos ou de natureza farmacêutica;

Assessorar na fiscalização sanitária e técnica de

órgãos públicos e laboratoriais, setores ou

estabelecimentos em que se pratiquem extração,

purificação, controle de qualidade, inspeção de
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qualidade, análise prévia, análise de controle e

análise fiscal de insumos farmacêuticos de

origem vegetal, animal e mineral, que fabriquem

ou armazenem produtos biológicos,

imuniterápicos, soros, vacinas, alérgicos,

opóterápicos para uso humano ou veterinário,

bom como derivados de sangue;

Executem processos e exames de análises clínicas

ou de saúde;

Fabriquem ou armazenem produtos

farmacêuticos de uso veterinário;

Fabriquem ou armazenem insumos

farmacêuticos para uso humano ou veterinário e

insumos para produtos dietéticos, ou cosméticos

com indicação terapêutica;

Fabriquem ou armazenem produtos saneantes,

inseticidas, raticidas, anticépticos e desinfetantes;

Produzam ou armazenem radioisótopos ou radio

fármacos para uso emdiagnóstico ou terapêutica;

Produzam ou armazenem conjuntos de reativos

destinados a diferentes análises do diagnóstico

médico;
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Fabriquem ou armazenem produtos;

Executar tarefas afins, inclusive as editadas no

respectivo regulamento da profissão.

Fonoaudiólogo(a) Realizar terapia fonoaudiológica individual ou

em grupo, visando ao tratamento de patologias

relacionadas à motricidade oral, voz, audição,

linguagem oral, linguagem escrita e fala.

Efetuar avaliações fonoaudiológicas, analisando

os aspectos relacionados à comunicação humana

e suas alterações.

Realizar audiometrias e demais exames

específicos para avaliação da audição.

Executar triagens fonoaudiológicas em pacientes

da rede pública municipal.

Desenvolver programas de prevenção,

promoção e recuperação da saúde vocal e

auditiva.

Ministrar palestras, orientações, cursos e

atividades educativas relacionadas à área de

Fonoaudiologia.

Encaminhar pacientes a outros profissionais

ou serviços especializados, quando necessário.

Participar da elaboração e execução do
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planejamento escolar, juntamente com os

demais profissionais da educação.

Incentivar práticas e atividades em sala de aula

que favoreçam o desenvolvimento da

comunicação e aprendizagem.

Atuar em programas e ações de saúde

pública promovidos pela administração

municipal.

Elaborar relatórios, pareceres técnicos e

documentos relacionados às atividades

desenvolvidas.

Planejar, organizar e promover qualificação,

capacitação e treinamento dos técnicos e demais

servidores lotados no órgão em que atua.

Orientar familiares, professores e equipes

multidisciplinares quanto às condutas e

estratégias relacionadas ao atendimento

fonoaudiológico.

Guardar sigilo das atividades inerentes às

atribuições do cargo, levando ao conhecimento

da autoridade superior informações ou notícias

de interesse do serviço público que possam

interferir no regular andamento das atividades.

Apresentar relatórios semestrais das atividades

desenvolvidas para análise da chefia imediata.
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Cumprir normas técnicas, éticas, de

biossegurança e demais regulamentos aplicáveis

ao exercício profissional.

Executar outras tarefas da mesma natureza ou

nível de complexidade associadas ao cargo,

conforme determinação superior.

Professor (a) de educação física Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a

proposta pedagógica;

Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Estabelecer e implementar estratégias de

recuperação para os alunos de menor

rendimento;

Ministrar as aulas;

Planejar, promover jogos de integração com os

alunos atendidos nas atividades

complementares; participar integralmente dos

períodos dedicados ao planejamento, a avaliação

e ao desenvolvimento profissional;

Organizar e coordenar jogos, competições

esportivas e recreativos;

Supervisionar a prática de atividades físicas e

esportivas, garantindo a segurança e a qualidade

da execução;
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Desenvolver atividades complementares de

Educação Física, como programas de atividades

físicas para diferentes públicos;

Promover a conscientização sobre a importância

da atividade física para a saúde e o bem-estar;

colaborar com as atividades de articulação com as

famílias e a comunidade;

Auxiliar na organização e desenvolvimento de

eventos esportivos e recreativos, promoção da

saúde e bem-estar através da atividade física.

Ensinar técnicas esportivas, habilidades motoras

e princípios básicos da saúde e bem-estar;

Promover a educação física como um meio de

desenvolvimento integral, incluindo aspectos

físicos, sociais e emocionais;

Orientar os alunos na prática de atividades físicas

adequadas ao seu nível de desenvolvimento e

objetivos;

Planejar e colocar em prática ações que gerem

interesse e engajamento da comunidade, sempre

com foco em aumentar a taxa de participação nos

eventos esportivos;

Executar ações correlatas às suas funções em

qualquer programa ou projeto sob a

determinação da Administração.
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Psicólogo (a) Realizar diagnósticos psicológicos por meio de

avaliações, entrevistas, testes e observações

técnicas.

Promover orientação para seleção profissional,

auxiliando na identificação de aptidões,

habilidades e interesses dos usuários.

Desenvolver orientação psicopedagógica,

contribuindo para o processo de aprendizagem e

desenvolvimento educacional.

Atuar na prevenção e solução de problemas de

ajustamento psicológico, emocional e social.

Realizar atendimentos psicológicos individuais e

em grupo, conforme a necessidade do serviço.

Assessorar tecnicamente os órgãos da

Administração Pública Municipal em assuntos

relacionados à psicologia.

Realizar perícias psicológicas e emitir pareceres,

laudos, relatórios e documentos técnicos

inerentes à área de atuação.

Participar de programas, projetos e ações

voltadas à promoção da saúde mental e

qualidade de vida da população.

Desenvolver atividades educativas, preventivas

e de orientação junto às famílias, escolas,
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servidores e comunidade em geral.

Participar de equipes multiprofissionais para

elaboração, acompanhamento e avaliação de

programas e projetos sociais, educacionais e de

saúde.

Zelar pela guarda, conservação, higiene e

economia dos materiais e equipamentos sob sua

responsabilidade, recolhendo-os e armazenando-

os adequadamente ao final de cada expediente.

Planejar, organizar e promover qualificação,

capacitação e treinamento dos técnicos e demais

servidores lotados no órgão emque atua e demais

setores da Administração Municipal, quando

solicitado.

Guardar sigilo das atividades inerentes às

atribuições do cargo, levando ao conhecimento

da autoridade superior informações ou notícias

de interesse do serviço público que possam

interferir no regular andamento das atividades.

Apresentar relatórios semestrais das atividades

desenvolvidas para análise da chefia imediata.

Cumprir normas técnicas, éticas, de

biossegurança e demais regulamentos aplicáveis

ao exercício profissional.
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Terapeuta Ocupacional Planejar, coordenar, desenvolver e executar

atividades terapêuticas voltadas à promoção da

saúde, prevenção, tratamento e reabilitação de

pacientes com limitações físicas, mentais,

sensoriais ou sociais.

Realizar avaliação terapêutica ocupacional,

elaborando diagnóstico funcional e plano de

atendimento individualizado, conforme as

necessidades dos usuários.

Desenvolver atividades de estimulação motora,

cognitiva, sensorial e de integração social,

visando à autonomia e melhoria da qualidade de

vida dos pacientes.

Atuar no atendimento de crianças, adolescentes,

adultos e idosos com dificuldades funcionais,

transtornos do desenvolvimento, deficiências

físicas, intelectuais ou psicossociais.

Executar ações de orientação e acompanhamento

familiar, promovendo inclusão social e

fortalecimento da convivência comunitária.

Participar de equipes multiprofissionais,

contribuindo para elaboração, acompanhamento

e avaliação de programas e projetos na área da

saúde, educação e assistência social.

Realizar visitas domiciliares, quando necessário,
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para avaliação e acompanhamento terapêutico.

Elaborar relatórios, pareceres técnicos,

prontuários e demais documentos relacionados

às atividades desenvolvidas.

Promover ações educativas, preventivas e de

orientação à população, relacionadas à saúde

funcional e inclusão social.

Cumprir normas técnicas, administrativas,

éticas e de segurança do trabalho, observando

a legislação profissional vigente.

Executar outras atividades correlatas

compatíveis com a natureza do cargo e

determinadas pela Administração Municipal.

Escolaridade - Nível Médio + Técnico

Cargo Atribuições

Técnico agrícola Auxiliar na identificação de pragas ou doenças

que afetam os plantios em viveiros, áreas verdes

e cultivos externos de interesse da Prefeitura

Municipal, para fornecer subsídios que facilitem

a escolha de meios de combate ou prevenção;



pcimarkpci MDAwMDowMDAwOjAwMDA6MDAwMDowMDAwOmZmZmY6MmRiNjo4NGM1:VGh1LCAyOSBPY3QgMjAyNiAxMTo0NDoxOSAtMDMwMA==

www.pciconcursos.com.br

ESTADO DE RONDÔNIA
PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO – SEMAD

PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
Rua 7 de Setembro, nº 2370, Centro – CEP 76950-000

E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012

Executar tarefas de caráter técnico relativas à

programação, execução e controle de atividades

nas áreas de cultivos experimentais e definitivos

de plantas diversas, bem como auxiliar na

execução de programas de incentivo ao setor

agropecuário promovidos pela Prefeitura;

Organizar e executar os trabalhos relativos a

programas e projetos de viveiros ou de culturas

externas, determinados pela Prefeitura, para

promover a aplicação de novas técnicas de

tratamento e cultivos gerais;

Orientar o balizamento de áreas destinadas à

implantação de mudas ou cultivos, medindo,

fixando piquetes e observando a distância

recomendada para cada tipo de cultura;

Orientar os trabalhos executados nos viveiros,

em áreas verdes do Município, à população e aos

participantes de projetos, visitando a área a ser

cultivada e recolhendo amostras do solo,

instruindo-os sobre técnicas adequadas de

desmatamento, balizamento, coveamento,

preparo e transplante de mudas, sombreamento,

poda de formação e raleamento de sombra,

acompanhando o desenvolvimento do plantio,
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verificando os aspectos fitossanitários, fazendo

recomendações para sua melhoria ou colhendo

materiais e informações para estudos que

possibilitem recomendações mais adequadas;

Orientar produtores quanto à formação de

capineiras, pastagens e outras forrageiras

destinadas à alimentação animal;

Proceder à coleta de solo, sempre que necessário,

e enviá-las para análise.

Técnico de Enfermagem Prestar assistência ao paciente: Puncionar acesso

venoso;

Aspirar cânula oro - traqueal e de traqueotomia;

massagear paciente;

Trocar curativos; mudar decúbito no leito;

proteger proeminências ósseas;

Aplicar bolsa de gelo e calor úmido e seco;

estimular paciente (movimentos ativos e

passivos);

Proceder à inalo terapia;
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Estimular a função vésico - intestinal;

Oferecer comadre e papagaio;

Aplicar clister (lavagem intestinal);

Introduzir cateter naso-gástrico e vesical;

Ajudar paciente a alimentar-se;

Instalar alimentação induzida;

Controlar balanço hídrico;

Remover o paciente;

Cuidar de corpo após morte;

Administrar medicação prescrita: Verificar

medicamentos recebidos; identificar medicação a

ser administrada (leito, nome e registro do

paciente);

Preparar medicação prescrita;

Verificar via de administração;
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Preparar paciente para medicação (jejum,

desjejum);

Executar assepsia;

Acompanhar paciente na ingestão de

medicamento;

Acompanhar tempo de administração de soro e

medicação;

Administrar em separados medicamentos

incompatíveis;

Instalar hemoderivados;

Atentar para temperatura e reações de paciente

em transfusões;

Administrar produtos quimioterápicos;

Auxiliar equipe técnica em procedimentos

específicos: Auxiliar equipe em procedimentos

invasivos;

Auxiliar em reanimação de paciente;
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Aprontar paciente para exame e cirurgia; efetuar

tricotomia;

Coletar material para exames;

Efetuar testes e exames (cutâneo, ergométrico,

eletrocardiograma);

Controlar administração de vacinas;

Promover saúde mental: Averiguar paciente e

pertences (drogas, álcool etc.);

Atuar em ações preventivas visando minimizar

situações de risco;

Estimular paciente na expressão de sentimentos;

Conduzir paciente a atividades sociais;

Proteger paciente durante crises;

Acionar equipe de segurança;

Trabalhar com biossegurança e segurança: Lavar

mãos antes e após cada procedimento;
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Usar equipamento de proteção individual (EPI);

Precaver-se contra efeitos adversos dos produtos;

Providenciar limpeza concorrente e terminal;

Desinfetar aparelhos e materiais;

Esterilizar instrumental;

Acondicionar perfuro cortante para descarte;

Descartar material contaminado;

Tomar vacinas;

Seguir protocolo em caso de contaminação ou

acidente;

Comunicar-se: Orientar familiares e pacientes;

conversar com paciente;

Colher informações sobre e com o paciente;

Trocar informações técnicas;

Comunicar ao médico, efeitos adversos dos
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medicamentos;

Ministrar palestras;

Etiquetar pertences de paciente;

Etiquetar prescrição médica (leito, nome e

registro do paciente);

Marcar tipo de contaminação do hamper e lixo;

Interpretar testes cutâneos;

Registrar administração de medicação;

Registrar intercorrências e procedimentos

realizados;

Ler registro de procedimentos realizados e

intercorrências;

Participar em campanhas de saúde pública;

Manipular equipamentos;

Calcular dosagem de medicamentos;
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Utilizar recursos de informática;

Executar outras tarefas de mesma natureza e

nível de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

Técnico em Radiologia Executar atividades técnicas de operação, sob

supervisão, envolvendo o manuseio, verificação

e aferição de equipamentos de radiodiagnóstico e

radioterapia utilizados na medicina e

odontologia;

Realizar exames radiológicos, observando as

normas e procedimentos técnicos de segurança e

qualidade;

Controlar e zelar pela radioproteção de

pacientes, profissionais e demais pessoas

envolvidas, em conformidade com as normas

vigentes;

Orientar e auxiliar equipes de apoio na execução

das atividades relacionadas aos serviços de

radiologia;

Organizar e manter equipamentos, materiais e

ambientes de trabalho em condições adequadas

de uso;

Executar outras atividades correlatas e inerentes

ao cargo.
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Escolaridade - Ensino Médio Completo

Cargo Atribuições

Agente administrativo Executar trabalho simples de escritório,

compreendidos em rotinas pré-estabelecidas, que

possam ser prontamente aprendidas e requeiram

pouca capacidade de julgamento;

Fazer anotações em ficha e manusear fichários;

Classificar e organizar expediente recebido.

Obter informações de fontes determinadas e

fornecê-las aos interessados, quando

autorizados;

Elaborar ofícios, memorandos, etc;

Operar computadores com conexão de internet.

Assistente técnico da Educação Básica Atuar na área da educação social com foco nos

alunos, visando à aquisição de novas

experiências profissionais;

Atuar no acompanhamento das crianças em todo

o seu cotidiano;
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Cuidar de crianças e jovens de 0 a 18 anos,

acompanhando necessidades médicas, terapias

ocupacionais, higiene pessoal (escovação dental,

banho, entre outros), atividades escolares e

alimentação;

Desenvolver atividades de artesanato e artes,

com vistas ao desenvolvimento das capacidades

e da criatividade das crianças;

Pesquisar e elaborar atividades de acordo com as

necessidades dos educandos e respectivas faixas

etárias, bem como executar outras atividades

inerentes ao cargo;

Trabalhar com crianças, promovendo

acompanhamento, cuidado e desenvolvimento

educacional e social.

Instrutor de Informática Ministrar aulas de informática para estudantes

do ensino fundamental e médio, conforme o

planejamento da Secretaria de Educação;

Realizar capacitações tecnológicas para

professores e servidores, incluindo o uso de

ferramentas educacionais e administrativas;

Elaborar planos de aula e materiais didáticos

pertinentes aos cursos;

Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos,
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fornecendo relatórios periódicos;

Zelar pelo bom uso dos equipamentos e recursos

tecnológicos disponíveis;

Contribuir para o desenvolvimento de projetos

que envolvam tecnologia educacional.

Instrutor de aulas de Violão Planejar eministrar aulas dinâmicas e interativas;

Elaborar materiais didáticos e avaliação de

progresso dos alunos;

Oferecer aulas regulares de violão para estimular

o interesse pela música, aprimorar habilidades

técnicas e teóricas, e contribuir para o

enriquecimento do currículo educacional dos

estudantes.

Escolaridade - Ensino Fundamental Completo

Cargo Atribuições

Auxiliar de serviços gerais tender às normas de higiene e segurança do

trabalho;

) Auxiliar no atendimento das cantinas escolares;

oletar o lixo em embalagem adequada;

onservar e manter a limpeza dos órgãos públicos

do Município, de suas autarquias e fundações
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públicas, tais como salas, refeitórios, banheiros,

cozinhas, copas, consultórios, pátios, ruas,

praças, entre outros;

xecutar outras tarefas inerentes à função, visando

ao desenvolvimento das atividades do setor;

uardar sigilo das atividades inerentes ao cargo,

levando ao conhecimento do superior

hierárquico informações ou notícias de interesse

do serviço público ou particular que possam

interferir no regular andamento do serviço

público;

avar roupas de cama de berçários, hospitais e

postos de saúde, bem como toalhas de banho,

rosto e roupas das crianças;

mpar utensílios, tais como lixeiras, objetos de

adorno, mesas e cadeiras;

imar pela qualidade dos serviços executados;

emover pó, lavar vidros e janelas, varrer e limpar

pisos;

epor papel higiênico, toalhas e sabonetes;

tilizar materiais de limpeza, tais como água, sabão,

desinfetante e vassoura, para execução das

tarefas;

elar pela guarda, conservação, higiene e
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economia dos materiais sob sua

responsabilidade.

Merendeiro(a) Controlar o estoque de ingredientes;

Cumprir as normas de higiene e segurança do

trabalho;

Desempenhar outras tarefas que, por suas

características, se incluam na sua esfera de

competência;

Fazer e servir café nos diversos órgãos da

municipalidade;

Orientar os trabalhos de preparação dos

alimentos;

Preparar refeições e merendas;

Registrar o número de refeições e merendas

servidas diariamente;

Responsabilizar-se pelo controle de louças,

talheres, utensílios e equipamentos;

Selecionar os ingredientes necessários de acordo

com o cardápio do dia;

Supervisionar a esterilização dos utensílios nas

cozinhas das creches;

Supervisionar os trabalhos de arrumação,

limpeza e higiene da cozinha, da despensa e dos
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locais de refeições.

Motorista de veículos pesados Dirigir veículos pesados para o transporte de

pessoas e materiais, realizando viagens para

outras localidades, segundo ordens superiores e

atendendo às necessidades dos serviços, de

acordo com o cronograma estabelecido;

Executar outras tarefas correlatas;

Verificar diariamente o estado do veículo,

vistoriando pneumáticos, direção, freios, nível de

água e óleo, bateria, radiador, combustível e

outros itens de manutenção, para certificar-se de

suas condições de funcionamento.

Operador de Pá carregadeira utar serviços de escavação, terraplanagem e

nivelamento de solo;

Realizar serviços de pavimentação e conservação

de vias públicas;

Efetuar o carregamento e descarregamento de

materiais diversos;

Operar a pá carregadeira na execução de

atividades relacionadas às atribuições do cargo,

observando as normas de segurança;
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Verificar as condições gerais de funcionamento

do equipamento antes, durante e após sua

utilização;

Promover a manutenção preventiva básica e

comunicar a necessidade de reparos ou

manutenção corretiva;

Controlar e registrar o consumo de combustível

e lubrificantes do equipamento;

Zelar pela guarda, conservação e limpeza da

máquina sob sua responsabilidade;

Cumprir as normas de segurança, higiene e

medicina do trabalho aplicáveis às atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e inerentes à

função que lhe forem atribuídas em razão do

cargo.

Operador de retroescavadeira Operar retroescavadeira e outras máquinas

pesadas, observando as técnicas específicas de

operação e as normas de segurança;

Executar trabalhos de abertura de valas, valetas e

poços;
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Realizar serviços de escavação, revolvimento e

retirada de terras;

Executar serviços de drenagem e demais

atividades correlatas às atribuições do cargo;

Verificar as condições gerais de funcionamento

dos equipamentos antes, durante e após sua

utilização;

Promover a manutenção preventiva básica e

comunicar a necessidade de reparos ou

manutenção corretiva;

Controlar e registrar o consumo de combustível

e lubrificantes das máquinas sob sua

responsabilidade;

Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos

equipamentos utilizados;

Cumprir as normas de segurança, higiene e

medicina do trabalho aplicáveis às atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e inerentes à

função que lhe forem atribuídas em razão do

cargo.
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Operador de trator de pneus Operar tratores agrícolas para realizar serviços

de aração, gradagem, nivelamento e preparo do

solo, observando as curvas de nível e as técnicas

adequadas de manejo;

Operar tratores agrícolas para rebocar carretões

destinados ao recolhimento de entulhos, folhas

de árvores, transporte de materiais e atividades

similares;

Executar atividades de apoio na manutenção

preventiva básica e na limpeza dos

equipamentos sob sua responsabilidade;

Zelar pela conservação, guarda e bom

funcionamento dos tratores e implementos

agrícolas;

Auxiliar no carregamento e descarregamento de

materiais e equipamentos;

Providenciar o abastecimento de combustível e

acompanhar os níveis de consumo do

equipamento;

Repor óleos lubrificantes, água e demais fluidos

necessários ao adequado funcionamento do

maquinário;
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Verificar as condições gerais de funcionamento

dos equipamentos antes, durante e após sua

utilização;

Cumprir as normas de segurança, higiene e

medicina do trabalho aplicáveis às atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e afins que lhe

forem atribuídas em razão do cargo.

Vigia Atender as normas de segurança e higiene do

trabalho;

Controlar a entrada e saída de pessoas e volumes;

Executar atividades afins;

Executar atividades no campo da segurança nas

dependências da Autarquia;

Prestar informações quando solicitadas;

Realizar trabalhos de guarda diurno e noturno.
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ANEXO III

FORMULÁRIO DE AUTODECLARAÇÃO ÉTNICO-RACIAL – CANDIDATO NEGRO

(PRETO OU PARDO)

Eu, _______________________________________________________, portador(a) do RG nº

______________________, órgão expedidor ____________, inscrito(a) no CPF nº

______________________, candidato(a) ao cargo de

________________________________________, no Processo Seletivo Simplificado nº

002/SEMAD/2026, do Município de Santa Luzia d’Oeste/RO, DECLARO, para os devidos

fins, que me autodeclaro:

( ) PRETO(A)

( ) PARDO(A)

Declaro, ainda, estar ciente de que:

I – Esta autodeclaração possui presunção relativa de veracidade e poderá ser submetida a

procedimento de heteroidentificação, quando previsto no edital;

II – A prestação de informações falsas poderá acarretar minha eliminação do Processo

Seletivo Simplificado, a anulação da minha contratação, caso esteja tenha sido efetivada, e a

aplicação das demais sanções administrativas, civis e penais cabíveis;

III – As informações prestadas nesta declaração são de minha inteira responsabilidade.

Por ser expressão da verdade, firmo a presente.

Santa Luzia d’Oeste/RO, _____ de __________________ de 2026.
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Assinatura do(a) Candidato(a)

Nome: ___________________________________

CPF: ____________________________________



pcimarkpci MDAwMDowMDAwOjAwMDA6MDAwMDowMDAwOmZmZmY6MmRiNjo4NGM1:VGh1LCAyOSBPY3QgMjAyNiAxMTo0NDoxOSAtMDMwMA==

www.pciconcursos.com.br

ESTADO DE RONDÔNIA
PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO – SEMAD

PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
Rua 7 de Setembro, nº 2370, Centro – CEP 76950-000

E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012

ANEXO IV

LINKS PARA INSCRIÇÕES PARA PROCESSO SELETIVO

Assunto Links

Criar cadastro para inscrição https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/registrar

Entrar na plataforma do

candidato

https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/login

Recuperar senha https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/esqueci-senha

Minhas inscrições https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/minhas-inscricoes

Visualizar processos seletivos https://www.santaluzia.ro.gov.br/processosseletivos


