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ANEXO II- ATRIBUICOES DOS CARGOS

Escolaridade - Ensino Superior Completo

Cargo Atribuic¢oes

Advogado(a) Acompanhar processos judiciais e
administrativos em todas as instancias, inclusive

quanto ao controle de prazos;

Analisar e revisar minutas de editais,
contratos, conveénios e instrumentos

congeéneres;
Atuar perante 6rgaos de controle e fiscalizagao;

Elaborar pareceres, manifestagoes juridicas e

pegas processuais;
Elaborar relatorios e prestar informacoes;

Manter atualizados registros e sistemas

processuais;

Organizar, instruir e dar tramitacao a processos

administrativos;

Prestar assessoria e consultoria juridica aos

orgaos da Administracdo Publica Municipal;

Promover a cobranca judicial da divida ativa e de

outros créditos municipais;

Realizar estudos juridicos e auxiliar na
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elaboracao de atos normativos;

Representar judicial e extrajudicialmente o
Municipio;

Zelar pela legalidade, pela uniformizacao de
entendimentos e pela protecio do interesse

publico, bem como exercer outras atribui¢des

correlatas que lhe forem delegadas.

Assistente Social

Analisar causas de desajustamentos sociais, para
estabelecer planos de acao capazes de
restabelecer a normalidade de comportamento
dos individuos em relagao a si proprios, aos seus

semelhantes ou ao meio social;

Assessorar as [Entidades Assistenciais do
Municipio, colaborar com campanhas e certames
de carater assistencial, patrocinados pela
administracao direta, indireta ou autdrquica ou

entidades afins;

Coordenar atividades dos Centros de Integracgao
Social, garantindo o seu bom funcionamento e a

prestacao de servigos adequados a comunidade;

Elaborar parecer técnico e acompanhar os
processos de Leis Municipais, solicitagoes e
convénios, verificagdo de prestagcdes de contas,

dentre outras atividades correlatas e inerentes ao
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cargo;

Executar programas, projetos e/ou atividades
que visem prevenir a marginalizacdo da crianga
e do adolescente e minimizar os problemas
decorrentes da caréncia socioeconomica das

familias;

Executar treinamento de pessoal aos servigos
afins, para atender o municipe na ocorréncia de

eventos danosos;

Integrar os recursos da comunidade e de outras
Secretarias Municipais, para melhor atendimento

a populagao;

Interpretar dados coletados em pesquisa

socioeconOmica e habitacional;

organizar e executar programas de promogao e
servico social, realizando atividades de carater
educativo, recreativo, assisténcia a saude e

outros.

Contador(a)

Executar e responder tecnicamente pelas
atividades de contabilidade publica do Poder
Legislativo, observadas as normas legais e

técnicas aplicaveis;

Realizar registros contdbeis dos atos e fatos da

gestdao orcamentdria, financeira patrimonial,
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promovendo conciliagdes e controles;

Elaborar e assinar balancetes, balancos,

demonstrativos e relatorios contabeis;

Organizar a instrugao de processos destinados a
prestacdo de contas e ao atendimento de
diligéncias dos 6rgaos de controle, no ambito de

sua competéncia;

Apoiar tecnicamente a elaboragao de propostas
orcamentdrias e seus ajustes, no que couber a

contabilidade;

Acompanhar a regularidade contabil dos
processos de empenho, liquidacao e pagamento,
couber a contabilidade emitindo apontamentos
técnicos e recomendagdes a autoridade

competente;

Manter a guarda técnica e a organizacao dos
documentos e registros contdbeis, assegurando

rastreabilidade;

Prestar suporte técnico-contabil as respostas a
requisi¢Oes e diligéncias de drgaos de controle,

no que se refere a matéria contabil;

-

Orientar unidades demandantes quanto

Q-

documentagdo minima e rotinas necessarias

correta evidenciagao contabil;

Assessorar a Mesa Diretora em matérias de
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natureza financeira, contabil e orcamentaria,
mediante a emissao de pareceres e manifestagoes
técnicas fundamentadas nas normas de
contabilidade aplicada ao setor publico e na

legislacao vigente;

Atender as orientagdoes emanadas pelo Tribunal
de Contas do Estado na parte referente a area

contabil.

Executar outras atividades compativeis com o

cargo.

Cozinheiro (a)

Preparar alimentos, compreendendo as seguintes
atividades: temperar alimentos de acordo com os
métodos de cocgao; controlar o tempo e os
métodos de cocgao; aquecer alimentos pré-
preparados; avaliar o sabor, o aroma, a cor e a
textura dos alimentos; finalizar molhos quentes e

frios.

Finalizar  alimentos, compreendendo as
seguintes atividades: montar os alimentos de
acordo com a apresentacao definida; encaminhar

os alimentos prontos para o local apropriado.

Planejar a rotina de trabalho, compreendendo as
seguintes atividades: colaborar na criagao do
cardapio; planejar cardapios; listar ingredientes
de acordo com o plano de produgdo e a

capacidade de armazenamento; quantificar
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ingredientes; requisitar materiais; especificar
alimentos; otimizar o uso dos equipamentos;
solicitar a manutencdo de equipamentos;
identificar =~ a  necessidade @ de  novos
equipamentos; assessorar a compra de
equipamentos e utensilios; testar receitas;

planejar a estocagem e a rotina de limpeza.

Iniciar as atividades na cozinha, compreendendo
as seguintes atividades: wutilizar uniforme;
distribuir tarefas entre ajudantes e auxiliares;
organizar os utensilios de trabalho; higienizar
equipamentos, utensilios e bancadas; verificar o
funcionamento dos equipamentos; definir os
horarios de execucao e término das tarefas, de
acordo com as prioridades; observar os padroes
de qualidade dos alimentos; organizar os

ingredientes conforme a produgao.

Fechar a cozinha, compreendendo as seguintes
atividades: guardar os produtos nado utilizados;
desligar os equipamentos; lavar equipamentos e

utensilios; fechar as instala¢des e dependéncias.

Proceder a estocagem e a conservacdo de
alimentos, compreendendo as seguintes
atividades: verificar as condi¢des dos alimentos
para reaproveitamento; controlar a temperatura

e o armazenamento dos alimentos; etiquetar os
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alimentos; acondicionar os alimentos para
congelamento; armazenar os alimentos de

acordo com as normas de higiene.

Comunicar-se, compreendendo as seguintes
atividades: informar as necessidades de
matérias-primas; conhecer a linguagem técnica;
comunicar-se com a equipe e com O superior
imediato; interpretar manuais de procedimentos;

interpretar receitas.

Demonstrar competéncias pessoais,
compreendendo as seguintes atividades:
trabalhar em equipe; demonstrar honestidade
profissional na preparagao dos alimentos;
demonstrar  versatilidade e flexibilidade;
desenvolver o paladar e o olfato; agugar a visao;
demonstrar criatividade e capacidade de
iniciativa; dominar técnicas de preparacao e
conservacgao de alimentos; manter-se atualizado
na profissao; frequentar treinamentos, quando
oferecidos; demonstrar asseio pessoal; evitar
perdas e desperdicios; aprender a manusear
novos equipamentos; trabalhar com atencao e
ética; zelar pelos equipamentos e utensilios;
utilizar equipamentos de protecao individual

(EPI).

Executar outras tarefas correlatas, determinadas
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pelo superior imediato.

Enfermeiro (a)

Prestar servicos em hospitais, unidades

sanitdrias, ambulatdrios, se¢des de enfermagem;
Prestar assisténcia a pacientes hospitalizados;

Fazer curativos; aplicar vacinas e injegOes;
ministrar remédios; responder pela observancia

das prescri¢des médicas relativas aos pacientes;

Velar pelo bem-estar fisico e psiquico dos
pacientes;
Supervisionar a esterilizagio do material nas

areas de enfermagem;

Prestar socorros de wurgéncia; orientar o

isolamento de pacientes;

Supervisionar os servigos de higienizacao de

pacientes;

Providenciar no abastecimento de material de

enfermagem e médico;

Supervisionar a execugao das tarefas

relacionadas com a prescri¢ao alimentar;

Fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem

lotados;
Participar de programas de educacao sanitaria;

Participar do ensino em escolas de enfermagem
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ou cursos para auxiliares de enfermagem;

Apresentar relatorios referentes as atividades sob

sua supervisao;

Responsabilizar-se  por equipes auxiliares
necessarias a execucgao das atividades proprias

do cargo; e

Executar tarefas afins, inclusive as editadas no

respectivo regulamento da profissao.

Engenheiro(a) Civil

Supervisionar, coordenar, orientar, estudar e

planejar projetos e especificagoes;

Vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e
parecer técnico;

Desempenho de cargo e funcdo técnica,
referentes a levantamentos topograficos,

batimétricos, geodésicos e aero foto gramétricos;

Locagcao de loteamentos, sistemas de

saneamento, irrigacao e drenagem;

Estradas, seus afins e correlatos;

Planejar e organizar qualificagao, capacitacao e
treinamento dos técnicos e demais servidores
lotados no 6rgao em que atua e demais campos

da administracdo municipal;
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Guardar sigilo das atividades inerentes as
atribui¢oes do cargo, levando ao conhecimento
do superior hierdrquico informagdes ou noticias
de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo

publico;

Apresentacao de relatérios semestrais das

atividades para analise;

Alimentacao de informagdes no sistema da
Receita Federal E-CAC, ou outro que venha a

substitui-lo;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou

nivel de complexidade associadas ao seu cargo.

Farmacéutico (a)

Elaboracao de laudos técnicos e realizagao de
pericias  técnicas legais relacionadas as
atividades, férmulas, processos e métodos

farmacéuticos ou de natureza farmacéutica;

Assessorar na fiscalizagcao sanitaria e técnica de
orgaos publicos e laboratoriais, setores ou
estabelecimentos em que se pratiquem extragao,

purificacdao, controle de qualidade, inspegao de
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qualidade, andlise prévia, andlise de controle e
andlise fiscal de insumos farmacéuticos de
origem vegetal, animal e mineral, que fabriquem
ou armazenem produtos bioldgicos,
imuniterdpicos, soros, vacinas, alérgicos,
opdterapicos para uso humano ou veterinario,

bom como derivados de sangue;

Executem processos e exames de analises clinicas

ou de saude;

Fabriquem ou armazenem produtos

farmacéuticos de uso veterinario;

Fabriquem ou armazenem insumos
farmacéuticos para uso humano ou veterinario e
insumos para produtos dietéticos, ou cosméticos

com indicagao terapéutica;

Fabriquem ou armazenem produtos saneantes,
inseticidas, raticidas, anticépticos e desinfetantes;
Produzam ou armazenem radioisétopos ou radio

farmacos para uso em diagnodstico ou terapéutica;

Produzam ou armazenem conjuntos de reativos
destinados a diferentes andlises do diagnodstico

médico;
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Fabriquem ou armazenem produtos;

Executar tarefas afins, inclusive as editadas no

respectivo regulamento da profissao.

Fonoaudidlogo(a)

Realizar terapia fonoaudioldgica individual ou
em grupo, visando ao tratamento de patologias
relacionadas a motricidade oral, voz, audicao,

linguagem oral, linguagem escrita e fala.

Efetuar avaliagdes fonoaudiologicas, analisando
os aspectos relacionados a comunica¢ao humana

e suas alteracgoes.

Realizar audiometrias e demais exames

especificos para avalia¢ao da audicao.

Executar triagens fonoaudiologicas em pacientes

da rede publica municipal.

Desenvolver  programas de  prevengao,
promocao e recuperacao da saude vocal e

auditiva.

Ministrar palestras, orienta¢des, cursos e
atividades educativas relacionadas a area de

Fonoaudiologia.

Encaminhar pacientes a outros profissionais

ou servigos especializados, quando necessario.

Participar da elaboracdo e execugao do
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planejamento escolar, juntamente com o0s

demais profissionais da educacao.

Incentivar praticas e atividades em sala de aula
que favoregam o desenvolvimento da

comunicacgao e aprendizagem.

Atuar em programas e agO0es de saude
publica promovidos pela administragao

municipal.

Elaborar relatérios, pareceres técnicos e
documentos  relacionados as  atividades

desenvolvidas.

Planejar, organizar e promover qualificagao,
capacitacao e treinamento dos técnicos e demais

servidores lotados no 6rgao em que atua.

Orientar familiares, professores e equipes
multidisciplinares quanto as condutas e
estratégias  relacionadas ao  atendimento

fonoaudioldgico.

Guardar sigilo das atividades inerentes as
atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento
da autoridade superior informagdes ou noticias
de interesse do servico publico que possam

interferir no regular andamento das atividades.

Apresentar relatérios semestrais das atividades

desenvolvidas para andlise da chefia imediata.
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Cumprir normas  técnicas, éticas, de
biosseguranca e demais regulamentos aplicaveis

ao exercicio profissional.

Executar outras tarefas da mesma natureza ou
nivel de complexidade associadas ao cargo,

conforme determinagao superior.

Professor (a) de educacao fisica

Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a

proposta pedagogica;
Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Estabelecer e implementar estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor

rendimento;
Ministrar as aulas;

Planejar, promover jogos de integracao com os
alunos atendidos nas atividades
complementares; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagao

e ao desenvolvimento profissional;

Organizar e coordenar jogos, competicoes

esportivas e recreativos;

Supervisionar a pratica de atividades fisicas e
esportivas, garantindo a seguranca e a qualidade

da execucao;
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Desenvolver atividades complementares de
Educacao Fisica, como programas de atividades

fisicas para diferentes publicos;

Promover a conscientizacao sobre a importancia
da atividade fisica para a saude e o bem-estar;
colaborar com as atividades de articulagao com as

familias e a comunidade;

Auxiliar na organizacao e desenvolvimento de
eventos esportivos e recreativos, promogao da
saude e bem-estar através da atividade fisica.
Ensinar técnicas esportivas, habilidades motoras

e principios basicos da satide e bem-estar;

Promover a educacao fisica como um meio de
desenvolvimento integral, incluindo aspectos

fisicos, sociais e emocionais;

Orientar os alunos na pratica de atividades fisicas
adequadas ao seu nivel de desenvolvimento e

objetivos;

Planejar e colocar em pratica agdes que gerem
interesse e engajamento da comunidade, sempre
com foco em aumentar a taxa de participacao nos

eventos esportivos;

Executar acOes correlatas as suas fungdes em
qualquer programa ou projeto sob a

determinacao da Administragao.
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Psicdlogo (a)

Realizar diagnosticos psicoldgicos por meio de
avaliacOes, entrevistas, testes e observacoes

técnicas.

Promover orientacdo para selecao profissional,
auxiliando na identificacdo de aptiddes,

habilidades e interesses dos usuarios.

Desenvolver orientagao psicopedagdgica,
contribuindo para o processo de aprendizagem e

desenvolvimento educacional.

Atuar na prevengao e solu¢ao de problemas de

ajustamento psicologico, emocional e social.

Realizar atendimentos psicoldgicos individuais e

em grupo, conforme a necessidade do servico.

Assessorar  tecnicamente os Orgaos da
Administragao Publica Municipal em assuntos

relacionados a psicologia.

Realizar pericias psicoldgicas e emitir pareceres,
laudos, relatorios e documentos técnicos

inerentes a area de atuacao.

Participar de programas, projetos e agdes
voltadas a promogao da satide mental e

qualidade de vida da populagao.

Desenvolver atividades educativas, preventivas

e de orientacdo junto as familias, escolas,
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servidores e comunidade em geral.

Participar de equipes multiprofissionais para
elaboracdo, acompanhamento e avaliacao de
programas e projetos sociais, educacionais e de

saude.

Zelar pela guarda, conservacdo, higiene e
economia dos materiais e equipamentos sob sua
responsabilidade, recolhendo-os e armazenando-

os adequadamente ao final de cada expediente.

Planejar, organizar e promover qualificacdo,
capacitagao e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no érgao em que atua e demais
setores da Administracao Municipal, quando

solicitado.

Guardar sigilo das atividades inerentes as
atribui¢oes do cargo, levando ao conhecimento
da autoridade superior informagdes ou noticias
de interesse do servigo publico que possam

interferir no regular andamento das atividades.

Apresentar relatérios semestrais das atividades

desenvolvidas para andlise da chefia imediata.

Cumprir normas  técnicas, éticas, de
biosseguranca e demais regulamentos aplicaveis

ao exercicio profissional.
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Terapeuta Ocupacional

Planejar, coordenar, desenvolver e executar
atividades terapéuticas voltadas a promocao da
saude, prevencao, tratamento e reabilitacao de
pacientes com limitagOes fisicas, mentais,

sensoriais ou sociais.

Realizar avaliacdo terapéutica ocupacional,
elaborando diagndstico funcional e plano de
atendimento individualizado, conforme as

necessidades dos usuarios.

Desenvolver atividades de estimulagao motora,
cognitiva, sensorial e de integracao social,
visando a autonomia e melhoria da qualidade de

vida dos pacientes.

Atuar no atendimento de criancas, adolescentes,
adultos e idosos com dificuldades funcionais,
transtornos do desenvolvimento, deficiéncias

tisicas, intelectuais ou psicossociais.

Executar agOes de orientagao e acompanhamento
familiar, promovendo inclusdao social e

fortalecimento da convivéncia comunitaria.

Participar de equipes multiprofissionais,
contribuindo para elaboracao, acompanhamento
e avaliagdo de programas e projetos na drea da

saude, educacao e assisténcia social.

Realizar visitas domiciliares, quando necessario,

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE

Rua 7 de Setembro, n® 2370, Centro — CEP 76950-000

E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012




ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

para avaliacao e acompanhamento terapéutico.

Elaborar relatorios, pareceres técnicos,
prontudrios e demais documentos relacionados

as atividades desenvolvidas.

Promover ag¢Oes educativas, preventivas e de
orientagdo a populagdo, relacionadas a saude

funcional e inclusao social.

Cumprir normas técnicas, administrativas,
éticas e de seguranca do trabalho, observando

a legislacao profissional vigente.

Executar outras atividades correlatas
compativeis com a natureza do cargo e

determinadas pela Administragao Municipal.

Escolaridade - Nivel Médio + Técnico

Cargo

Atribui¢oes

Técnico agricola

Auxiliar na identificacdo de pragas ou doengas
que afetam os plantios em viveiros, dreas verdes
e cultivos externos de interesse da Prefeitura
Municipal, para fornecer subsidios que facilitem

a escolha de meios de combate ou prevengao;
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Executar tarefas de cardter técnico relativas a
programacao, execugao e controle de atividades
nas areas de cultivos experimentais e definitivos
de plantas diversas, bem como auxiliar na
execucao de programas de incentivo ao setor

agropecudrio promovidos pela Prefeitura;

Organizar e executar os trabalhos relativos a
programas e projetos de viveiros ou de culturas
externas, determinados pela Prefeitura, para
promover a aplicagado de novas técnicas de

tratamento e cultivos gerais;

Orientar o balizamento de areas destinadas a
implantacao de mudas ou cultivos, medindo,
fixando piquetes e observando a distancia

recomendada para cada tipo de cultura;

Orientar os trabalhos executados nos viveiros,
em areas verdes do Municipio, a populagao e aos
participantes de projetos, visitando a area a ser
cultivada e recolhendo amostras do solo,
instruindo-os sobre técnicas adequadas de
desmatamento, balizamento, coveamento,
preparo e transplante de mudas, sombreamento,
poda de formagao e raleamento de sombra,

acompanhando o desenvolvimento do plantio,
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verificando os aspectos fitossanitdrios, fazendo
recomendagoes para sua melhoria ou colhendo
materiais e informacdes para estudos que

possibilitem recomendagdes mais adequadas;

Orientar produtores quanto a formacdo de
capineiras, pastagens e outras forrageiras

destinadas a alimentacao animal;

Proceder a coleta de solo, sempre que necessario,

e envia-las para analise.

Técnico de Enfermagem

Prestar assisténcia ao paciente: Puncionar acesso

venoso,

Aspirar canula oro - traqueal e de traqueotomia;

massagear paciente;

Trocar curativos; mudar decubito no leito;

proteger proeminéncias dsseas;
Aplicar bolsa de gelo e calor imido e seco;
estimular paciente (movimentos ativos e

passivos);

Proceder a inalo terapia;

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE

Rua 7 de Setembro, n® 2370, Centro — CEP 76950-000

E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

Estimular a fungao vésico - intestinal;

Oferecer comadre e papagaio;

Aplicar clister (lavagem intestinal);

Introduzir cateter naso-gastrico e vesical;

Ajudar paciente a alimentar-se;

Instalar alimentacao induzida;

Controlar balango hidrico;

Remover o paciente;

Cuidar de corpo apds morte;

Administrar medicacdo prescrita: Verificar

medicamentos recebidos; identificar medicagao a

ser administrada (leito, nome e registro do

paciente);

Preparar medicacao prescrita;

Verificar via de administragao;
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Preparar paciente para medicagao (jejum,

desjejum);

Executar assepsia;

Acompanhar paciente na ingestao de

medicamento;

Acompanhar tempo de administracao de soro e

medicacao;

Administrar em separados medicamentos

incompativeis;

Instalar hemoderivados;

Atentar para temperatura e reagoes de paciente

em transfusoes;

Administrar produtos quimioterapicos;

Auxiliar equipe técnica em procedimentos
especificos: Auxiliar equipe em procedimentos

invasivos;

Auxiliar em reanimacao de paciente;
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Aprontar paciente para exame e cirurgia; efetuar

tricotomia;

Coletar material para exames;

Efetuar testes e exames (cutaneo, ergométrico,

eletrocardiograma);

Controlar administragao de vacinas;

Promover satde mental: Averiguar paciente e

pertences (drogas, alcool etc.);

Atuar em agOes preventivas visando minimizar

situagoes de risco;

Estimular paciente na expressao de sentimentos;

Conduzir paciente a atividades sociais;

Proteger paciente durante crises;

Acionar equipe de segurangca;

Trabalhar com biosseguranca e seguranca: Lavar

maos antes e ap0s cada procedimento;
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Usar equipamento de protecao individual (EPI);

Precaver-se contra efeitos adversos dos produtos;

Providenciar limpeza concorrente e terminal;

Desinfetar aparelhos e materiais;

Esterilizar instrumental;

Acondicionar perfuro cortante para descarte;

Descartar material contaminado;

Tomar vacinas;

Seguir protocolo em caso de contaminagdo ou

acidente;

Comunicar-se: Orientar familiares e pacientes;

conversar com paciente;

Colher informagodes sobre e com o paciente;

Trocar informacoes técnicas;

Comunicar ao médico, efeitos adversos dos
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medicamentos;

Ministrar palestras;

Etiquetar pertences de paciente;

Etiquetar prescricio médica (leito, nome e

registro do paciente);

Marcar tipo de contaminacao do hamper e lixo;

Interpretar testes cutaneos;

Registrar administracao de medicacao;

Registrar intercorréncias e procedimentos

realizados;

Ler registro de procedimentos realizados e

intercorréncias;

Participar em campanhas de saude publica;

Manipular equipamentos;

Calcular dosagem de medicamentos;
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Utilizar recursos de informatica;

Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

Técnico em Radiologia

Executar atividades técnicas de operagao, sob
supervisao, envolvendo o manuseio, verificagao
e afericao de equipamentos de radiodiagndstico e
radioterapia  utilizados na medicina e

odontologia;

Realizar exames radioldgicos, observando as
normas e procedimentos técnicos de seguranca e

qualidade;

Controlar e zelar pela radioprotecio de
pacientes, profissionais e demais pessoas
envolvidas, em conformidade com as normas

vigentes;

Orientar e auxiliar equipes de apoio na execugao
das atividades relacionadas aos servicos de

radiologia;

Organizar e manter equipamentos, materiais e
ambientes de trabalho em condi¢des adequadas

de uso;

Executar outras atividades correlatas e inerentes

ao cargo.
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Escolaridade - Ensino Médio Completo

Cargo

Atribuicoes

Agente administrativo

Executar trabalho simples de escritorio,
compreendidos em rotinas pré-estabelecidas, que
possam ser prontamente aprendidas e requeiram

pouca capacidade de julgamento;
Fazer anota¢des em ficha e manusear ficharios;
Classificar e organizar expediente recebido.

Obter informacdes de fontes determinadas e
fornecé-las  aos  interessados, quando

autorizados;
Elaborar oficios, memorandos, etc;

Operar computadores com conexao de internet.

Assistente técnico da Educacao Basica

Atuar na area da educacgao social com foco nos
alunos, visando a aquisicito de novas

experiéncias profissionais;

Atuar no acompanhamento das criangas em todo

o seu cotidiano;
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Cuidar de criancas e jovens de 0 a 18 anos,
acompanhando necessidades médicas, terapias
ocupacionais, higiene pessoal (escova¢dao dental,
banho, entre outros), atividades escolares e

alimentacao;

Desenvolver atividades de artesanato e artes,
com vistas ao desenvolvimento das capacidades

e da criatividade das criangas;

Pesquisar e elaborar atividades de acordo com as
necessidades dos educandos e respectivas faixas
etarias, bem como executar outras atividades

inerentes ao cargo;

Trabalhar com criangas, promovendo
acompanhamento, cuidado e desenvolvimento

educacional e social.

Instrutor de Informatica

Ministrar aulas de informatica para estudantes
do ensino fundamental e médio, conforme o

planejamento da Secretaria de Educacgao;

Realizar  capacitagdes  tecnoldgicas  para
professores e servidores, incluindo o uso de

ferramentas educacionais e administrativas;

Elaborar planos de aula e materiais didaticos

pertinentes aos cursos;

Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos,
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fornecendo relatdrios periddicos;

Zelar pelo bom uso dos equipamentos e recursos

tecnoldgicos disponiveis;

Contribuir para o desenvolvimento de projetos

que envolvam tecnologia educacional.

Instrutor de aulas de Violao

Planejar e ministrar aulas dinamicas e interativas;

Elaborar materiais didaticos e avaliacao de

progresso dos alunos;

Oferecer aulas regulares de violao para estimular
o interesse pela musica, aprimorar habilidades
técnicas e tedricas, e contribuir para o
enriquecimento do curriculo educacional dos

estudantes.

Escolaridade - Ensino Fundamental Completo

Cargo

Atribui¢oes

Auxiliar de servigos gerais

ender as normas de higiene e seguranca do

trabalho;
Auxiliar no atendimento das cantinas escolares;
letar o lixo em embalagem adequada;

nservar e manter a limpeza dos 6rgaos publicos

do Municipio, de suas autarquias e fundacoes
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publicas, tais como salas, refeitérios, banheiros,
cozinhas, copas, consultdrios, patios, ruas,

pragas, entre outros;

ecutar outras tarefas inerentes a funcao, visando

ao desenvolvimento das atividades do setor;

lardar sigilo das atividades inerentes ao cargo,
levando ao conhecimento do superior
hierarquico informagdes ou noticias de interesse
do servigo publico ou particular que possam
interferir no regular andamento do servigo

publico;

var roupas de cama de bercarios, hospitais e
postos de satide, bem como toalhas de banho,

rosto e roupas das criancas;

mpar utensilios, tais como lixeiras, objetos de

adorno, mesas e cadeiras;
imar pela qualidade dos servigos executados;

mover po, lavar vidros e janelas, varrer e limpar

pisos;
por papel higiénico, toalhas e sabonetes;

ilizar materiais de limpeza, tais como agua, sabao,
desinfetante e vassoura, para execucao das

tarefas;

lar pela guarda, conservagao, higiene e
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economia dos materiais sob sua

responsabilidade.

Merendeiro(a)

Controlar o estoque de ingredientes;

Cumprir as normas de higiene e seguranca do

trabalho;

Desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de

competéncia;

Fazer e servir café nos diversos Orgaos da

municipalidade;

Orientar os trabalhos de preparacao dos

alimentos;
Preparar refei¢des e merendas;

Registrar o numero de refei¢cdes e merendas

servidas diariamente;

Responsabilizar-se pelo controle de lougas,

talheres, utensilios e equipamentos;

Selecionar os ingredientes necessarios de acordo

com o carddpio do dia;

Supervisionar a esterilizacdo dos utensilios nas

cozinhas das creches;

Supervisionar os trabalhos de arrumacao,

limpeza e higiene da cozinha, da despensa e dos
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locais de refeigoes.

Motorista de veiculos pesados

Dirigir veiculos pesados para o transporte de
pessoas e materiais, realizando viagens para
outras localidades, segundo ordens superiores e
atendendo as necessidades dos servicos, de

acordo com o cronograma estabelecido;
Executar outras tarefas correlatas;

Verificar diariamente o estado do veiculo,
vistoriando pneumaticos, direcao, freios, nivel de
agua e Oleo, bateria, radiador, combustivel e
outros itens de manutencao, para certificar-se de

suas condig¢des de funcionamento.

Operador de Pa carregadeira

utar servicos de escavacao, terraplanagem e

nivelamento de solo;

Realizar servigos de pavimentacao e conservagao

de vias publicas;

Efetuar o carregamento e descarregamento de

materiais diversos;

Operar a pda carregadeira na execucao de
atividades relacionadas as atribuigdes do cargo,

observando as normas de seguranga;
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Verificar as condigoes gerais de funcionamento
do equipamento antes, durante e apds sua

utilizacao;

Promover a manutengao preventiva bdsica e
comunicar a necessidade de reparos ou

manutencao corretiva;

Controlar e registrar o consumo de combustivel

e lubrificantes do equipamento;

Zelar pela guarda, conservagao e limpeza da

maquina sob sua responsabilidade;

Cumprir as normas de seguranca, higiene e
medicina do trabalho aplicaveis as atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e inerentes a
funcao que lhe forem atribuidas em razao do

cargo.

Operador de retroescavadeira

Operar retroescavadeira e outras maquinas
pesadas, observando as técnicas especificas de

operacao e as normas de seguranca;

Executar trabalhos de abertura de valas, valetas e

pogos;

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
Rua 7 de Setembro, n® 2370, Centro — CEP 76950-000
E-mail: administracao@santaluzia.ro.gov.br | Telefone: (69) 98485-0012




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA D’OESTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

Realizar servicos de escavagao, revolvimento e

retirada de terras;

Executar servicos de drenagem e demais

atividades correlatas as atribui¢des do cargo;

Verificar as condi¢Oes gerais de funcionamento
dos equipamentos antes, durante e apds sua

utilizacao;

Promover a manutengao preventiva basica e
comunicar a necessidade de reparos ou

manutengao corretiva;

Controlar e registrar o consumo de combustivel
e lubrificantes das madaquinas sob sua

responsabilidade;

Zelar pela guarda, conservacao e limpeza dos

equipamentos utilizados;

Cumprir as normas de seguranca, higiene e
medicina do trabalho aplicdveis as atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e inerentes a
funcao que lhe forem atribuidas em razao do

cargo.
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Operador de trator de pneus

Operar tratores agricolas para realizar servigos
de aracao, gradagem, nivelamento e preparo do
solo, observando as curvas de nivel e as técnicas

adequadas de manejo;

Operar tratores agricolas para rebocar carretoes
destinados ao recolhimento de entulhos, folhas
de arvores, transporte de materiais e atividades

similares;

Executar atividades de apoio na manutengao
preventiva basica e mna limpeza dos

equipamentos sob sua responsabilidade;

Zelar pela conservagao, guarda e bom
funcionamento dos tratores e implementos

agricolas;

Auxiliar no carregamento e descarregamento de

materiais e equipamentos;

Providenciar o abastecimento de combustivel e
acompanhar os niveis de consumo do

equipamento;

Repor 6leos lubrificantes, 4gua e demais fluidos
necessarios ao adequado funcionamento do

maquinario;
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Verificar as condigoes gerais de funcionamento
dos equipamentos antes, durante e apds sua

utilizacao;

Cumprir as normas de seguranca, higiene e
medicina do trabalho aplicaveis as atividades

desempenhadas;

Executar outras tarefas correlatas e afins que lhe

forem atribuidas em razao do cargo.

Vigia Atender as normas de seguranca e higiene do

trabalho;
Controlar a entrada e saida de pessoas e volumes;
Executar atividades afins;

Executar atividades no campo da seguranca nas

dependéncias da Autarquia;
Prestar informagoes quando solicitadas;

Realizar trabalhos de guarda diurno e noturno.
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ANEXO III

FORMULARIO DE AUTODECLARACAO ETNICO-RACIAL - CANDIDATO NEGRO

(PRETO OU PARDO)
Eu, , portador(a) do RG n°
, Orgao expedidor , inscrito(a) no CPF n®
, candidato(a) ao cargo de

, no Processo Seletivo Simplificado n®
002/SEMAD/2026, do Municipio de Santa Luzia d’Oeste/RO, DECLARO, para os devidos

fins, que me autodeclaro:

() PRETO(A)
() PARDO(A)

Declaro, ainda, estar ciente de que:

I — Esta autodeclaragao possui presuncao relativa de veracidade e podera ser submetida a

procedimento de heteroidentificagao, quando previsto no edital;

IT — A prestagao de informagoes falsas podera acarretar minha elimina¢ao do Processo
Seletivo Simplificado, a anulagao da minha contratacao, caso esteja tenha sido efetivada, e a

aplicagdo das demais sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis;
III — As informacgoes prestadas nesta declaragao sao de minha inteira responsabilidade.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Santa Luzia d’Oeste/RO, de de 2026.
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Assinatura do(a) Candidato(a)

Nome:

CPF:
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ANEXO 1V

LINKS PARA INSCRICC)ES PARA PROCESSO SELETIVO

Assunto Links

Criar cadastro para inscrigao https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/registrar

Entrar na  plataforma do | https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

candidato seletivos/candidato/login

Recuperar senha https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/esqueci-senha

Minhas inscrig¢oes https://www.santaluzia.ro.gov.br/processos-

seletivos/candidato/minhas-inscricoes

Visualizar processos seletivos https://www.santaluzia.ro.gov.br/processosseletivos
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