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ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

Agente de Transporte e Transito

Executar a fiscalizagao do transito no Municipio, autuando e aplicando multa aos infratores.
Planejar e executar agbées que visem a melhoria do fluxo viario e a educagao no transito.
Fiscalizar o transporte publico, coletivo, de taxi, de escolares e fretados, bem como o
transporte de cargas.

Agente Municipal

Executar atividades operacionais tais como: servigcos de limpeza interna e externa das
instalagbes prediais e de outros proprios publicos, mantendo as condigdes de higiene e
conservacgao. Efetuar montagem, transporte, carga e descarga de materiais e utensilios,
bem como a conservacdao e manutencdo de ferramentas, maquinas e equipamentos.
Executar atividades de apoio administrativo, na sua area de atuacgao, tais como: recep¢ao,
controle, guarda e distribuicdo de materiais e documentos, mantendo o controle e registro
dessas atividades. Executa atividades de preparacgéao e distribuicao de refei¢gdes seguindo
orientagdes e procedimentos normativos de nutrigdo e higiene, a fim de atender as
exigéncias de cardapios estipulados pelo nutricionista responsavel. Controlar e fiscalizar a
entrada e saida de pessoas e veiculos nos prédios publicos, sob a area de sua
responsabilidade. Podera ser exigido o exercicio do cargo em periodo noturno, finais de
semana e feriado, caso em que trabalhara por escala. Executar outras atividades
correlatas.

Almoxarife

Receber, identificar, ordenar e estocar materiais, zelando pelas condigbes de
armazenamento. Separar materiais a serem distribuidos a requisitantes, verificando a
posicao do estoque e calculando as necessidades futuras. Expedir relatérios de controle
de estoque e de movimento, assim como inventarios.

Analista de Geoprocessamento

Analisar e manipular dados, informagdes e imagens geograficas. Elaborar relatérios,
mapas e imagens cartograficas, utilizando programas especificos e conceitos graficos.
Realizar manutengéo e processamento de banco de dados.

Analista de Meio Ambiente

Realizar planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos a execugao das
politicas de meio ambiente, em especial as que se relacionam com as atividades de
regulagéo, controle, fiscalizagéo, licenciamento e auditoria ambiental; monitoramento
ambiental; gestao, protegéo e controle da qualidade ambiental; ordenamento dos recursos
florestais; conservacao dos ecossistemas e das espécies neles inseridas, incluindo seu
manejo e protegdo. Planejar e realizar agdes de informagao e educagdo ambiental.

Analista de Turismo
Planejar, coordenar e executar trabalhos que visem ao desenvolvimento turistico do
Municipio, orientando e supervisionando a implantag&o de projetos turisticos e de lazer.
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Analista Econémico Financeiro

Participar das atividades de planejamento, acompanhamento, controle e avaliagdo dos
processos, indicadores de desempenho e atividades da sua area de atuacdo. Elaborar
estudos, pesquisas, analises, avaliagdes, pareceres técnicos e relatorios para subsidiar e
implementar agdes de gestao.

Analista Juridico

Prestar apoio técnico juridico executando tarefas como elaboracdo de minutas de atos
administrativos formais e a analise de questbes juridicas; redigir e preparar expedientes
variados cuja efetivagdo implique na necessidade de conhecimentos técnicos/juridicos,
sem carater decisorio; prestar assessoria e auxiliar os Procuradores do Municipio;
acompanhar processos em geral prestando assisténcia juridica, bem como desenvolver
outras atividades técnicas que exijam a sua formagado superior, consultando leis,
jurisprudéncia e outros documentos para adequar os fatos a legislagao aplicavel. Prestar
apoio técnico nos processos de licitacdo e compras, em especial sua regularidade quanto
as minutas de edital, contratos e demais atos relativos ao processo licitatorio.

Arquiteto

Elaborar executar e dirigir projetos arquiteténicos orientados por normas e procedimentos
de planejamento, estudando caracteristicas e preparando programas e meétodos de
trabalho, especificando os recursos necessarios para permitir a sua construgdo. Executar
atividades especificas e correlatas ao licenciamento de projetos arquitetbnicos e
urbanisticos, e de uso e ocupagdo do solo, observando a legislacdo vigente. Realizar
laudos, avaliacbes e pericias técnicas.

Assistente Social

Realizar atividades técnicas de assisténcia social a individuos, familias, grupos e
comunidades, aplicando métodos e processos orientados para o desenvolvimento da
cidadania e da inclusao social.

Assistente Técnico Administrativo

Planejar e desenvolver atividades administrativas, colaborando na preparagdo de
relatérios, estudos e levantamentos, mantendo o fluxo de informagdes com outras areas
de atuacéo, a fim de assegurar o cumprimento e o aprimoramento das rotinas de trabalho.

Contador

Executar agbes de planejamento, superviséo e orientacdo dos processos e procedimentos
da area de gestdo e contabilidade municipal, tais como: fechamentos de balancetes
mensais de receitas e despesas, controle das contas extra-orcamentarias, relatérios em
geral, entre outros.

Eletricista

Executar atividades de instalagdo e manutencao de sistemas e equipamentos elétricos e
eletrénicos em alta, média e baixa tensao, visando o seu funcionamento de acordo com as
especificagdes definidas em procedimentos e normas.
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Engenheiro Civil

Elaborar, executar e acompanhar projetos de acordo com a area de especializagado da
Engenharia, e realizar a fiscalizagao quanto a regularidade ante as normas e legislagées
vigentes.

Engenheiro Elétrico

Elaborar, executar e acompanhar projetos de acordo com a area de especializagao da
Engenharia, e realizar a fiscalizagdo quanto a regularidade ante as normas e legislacbes
vigentes.

Fiscal

Exercer atividades inerentes a fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais, da
arrecadacao de tributos municipais, da legislacdo ambiental, assim como de normas que
regulamentam a construgéo de edificagdes. Orientar o cumprimento de leis, regulamentos
e normas que regem o Municipio, fiscalizando, autuando e aplicando multas e penalidades
aos infratores.

Motorista
Conduzir veiculos de passageiros, escolares, de urgéncia, emergéncia ou de carga, de
acordo com as normas do Codigo Nacional de Transito.

Oficial de Manuten¢ao — Borracheiro

Desenvolver atividades de manutencao preventiva e corretiva em edificios, maquinas,
motores, madveis, circuitos hidraulicos, elétricos e de veiculos; executar servicos de
paisagismo e de preparo, conservagao e limpeza de jardins; executar trabalhos de
carpintaria em geral; realizar servigos de pedreiro em obras de construgéo civil. Executar
servicos de pintura em superficies externas e internas de edificios e outros, conforme
procedimentos e normas estabelecidos para sua area de atuacgao e especialidade exigida
por ocasiao do concurso. Executar outras atividades correlatas.

Oficial de Manuten¢ao — Encanador

Desenvolver atividades de manutencao preventiva e corretiva em edificios, maquinas,
motores, moéveis, circuitos hidraulicos, elétricos e de veiculos; executar servicos de
paisagismo e de preparo, conservagao e limpeza de jardins; executar trabalhos de
carpintaria em geral; realizar servigos de pedreiro em obras de construg&o civil. Executar
servicos de pintura em superficies externas e internas de edificios e outros, conforme
procedimentos e normas estabelecidos para sua area de atuacao e especialidade exigida
por ocasidao do concurso. Executar outras atividades correlatas.

Oficial de Manutengao — Pedreiro

Desenvolver atividades de manutencao preventiva e corretiva em edificios, maquinas,
motores, madveis, circuitos hidraulicos, elétricos e de veiculos; executar servicos de
paisagismo e de preparo, conservacado e limpeza de jardins; executar trabalhos de
carpintaria em geral; realizar servigos de pedreiro em obras de construgéo civil. Executar
servicos de pintura em superficies externas e internas de edificios e outros, conforme
procedimentos e normas estabelecidos para sua area de atuacao e especialidade exigida
por ocasiao do concurso. Executar outras atividades correlatas.
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Oficial de Manuteng¢ao - Pintor

Desenvolver atividades de manutencao preventiva e corretiva em edificios, maquinas,
motores, moveis, circuitos hidraulicos, elétricos e de veiculos; executar servicos de
paisagismo e de preparo, conservagao e limpeza de jardins; executar trabalhos de
carpintaria em geral; realizar servigos de pedreiro em obras de construgao civil. Executar
servicos de pintura em superficies externas e internas de edificios e outros, conforme
procedimentos e normas estabelecidos para sua area de atuacgao e especialidade exigida
por ocasiao do concurso. Executar outras atividades correlatas.

Operador de Maquinas

Operar maquinas pesadas como pa-carregadeira, retroescavadeira, motoniveladora,
tratores e caminhdes, entre outros, no servigo de escavagao, compactacao, nivelagao de
terrenos e transporte de materiais. Operar micro-trator para efetuar corte de grama, dentre
outras atividades.

Técnico Desportivo

Promover a pratica de atividades e exercicios fisicos em geral, atendendo cidadaos de
diferentes faixas etarias, ensinando e orientando os principios, as regras e técnicas das
atividades esportivas, para possibilitar-lhes o desenvolvimento harmbnico do corpo e a
manutencao de boas condicdes de saude.

Técnico de Seguranc¢a do Trabalho

Executar atividades inerentes aos processos e procedimentos relacionados e praticas de
seguranca do trabalho nos 6rgdos municipais, de acordo com as atribuicbes e
competéncias da area de atuacgéo.

Topoégrafo

Realizar levantamentos e implantagbes topograficas e geodésicas. Executar, por meio de
técnicas de mensuragao e automatizagéo, a coleta de dados para o georreferenciamento
de imoveis. Interpretar fotografias aéreas ou imagens de satélites. Elaborar plantas, cartas
e mapas georreferenciados.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretagdo de textos. Significado das palavras. Identificacdo de
vogais e consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Operacdes fundamentais: adicdo, subtragcdo, multiplicacdo e divisdo. Juros
simples. Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e
capacidade); transformacgdes de unidades. Razao e proporgao.

Cargos de Ensino Médio e Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo,
adjetivo, preposicao, conjuncao, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo.
Acentuagdo. Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuac&o. Uso da
Crase. Colocacdo dos pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e
Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacado de Textos.

Matematica: Radicais: operacbes — simplificagdo, propriedade — racionalizagcdo de
denominadores. Raz&o e Proporcdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros
reais. Fatoragcao de expressao algébrica. Expressao algébrica — operacdes. Expressodes
algébricas fracionarias — operagdes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas:
comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume: unidades de medida;
transformacgdes de unidades. Estatistica: no¢des basicas, razéo, propor¢ao, interpretagao
e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos basicos, conceitos primitivos,
representacdo geométrica no plano; No¢des de probabilidade e analise combinatdria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo,
adjetivo, preposicdo, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo.
Acentuagdo. Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacéo. Uso da
Crase. Colocagdo dos pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e
Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacédo de Textos.

Racioncio Ldgico: Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos
ou eventos ficticios. Compreenséo do processo légico que, a partir de um conjunto de
hipéteses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Agente de Transporte e Transito

Codigo de Transito Brasileiro — Lei Federal n° 9.503/1997 e alteracdes posteriores:
disposicdes preliminares, do sistema nacional de transito, das normas de circulacéo e
conduta, dos pedestres e condutores de veiculos ndo motorizados, da sinalizagdo de
transito, da engenharia de trafego, operacgéo, fiscalizacdo e policiamento ostensivo de
transito, dos veiculos, do registro e licenciamento de veiculos, da conducao de escolares,
da habilitacao, das infragbes, das penalidades, das medidas administrativas, do processo
administrativo. Resolu¢des do CONTRAN pertinentes a fiscalizacdo de transito e ao
transporte escolar. Manual Brasileiro de Sinalizagdo de Transito: sinalizagcdo vertical,
horizontal e semaférica. Poder de policia administrativa aplicado ao transito: autuagéao,
lavratura de auto de infragdo, notificacdo, defesa prévia e recursos (JARI). Transporte
publico municipal: regime juridico da permissdo e concessdo de servicos publicos de
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transporte coletivo; fiscalizagao de taxi, escolar e fretamento. Transporte de cargas: nogdes
de peso e dimensdes, restricdes de circulacdo. Nogdes de engenharia de trafego: fluxo
viario, sinalizacao de obras, desvios e interdicdes temporarias. Educacao para o transito e
acdes de conscientizagdo. Nogdes de Direito Administrativo aplicadas ao poder de policia
municipal: atributos do ato administrativo, discricionariedade e vinculagdo. Lei Organica
Municipal, no que se relaciona a competéncia municipal sobre transito e transporte. Nocoes
de primeiros socorros em acidentes de transito. Outras questdes versando sobre as
atividades e atribuicées especificas do cargo/funcéo.

Agente Municipal

Nocdes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizagao de
ferramentas, produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual;
Nocbes de primeiros socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagcdes humanas
no trabalho; Nogbes basicas de segurancga no trabalho. Outras questdes versando sobre
as atividades e atribuicdes especificas do cargo/fungéo.

Almoxarife

Conceitos e nogdes gerais de almoxarifado. Administracdo de depdsitos. Atividades de um
depdsito. Registros de estoque. Precisédo dos registros. Modelos e formularios de controle.
Codificacéo e classificagdo de materiais. Controle do almoxarifado. Controle fisico e de
seguranca. Inventario de materiais. Estocagem de materiais. Conservacao e tipos de
embalagens de materiais. Requisicdo de materiais. Recepg¢do, armazenamento e
distribuicdo de materiais. Localizagdo e movimentagdo de materiais. Arranjo fisico, higiene
e seguranga em depdsitos. Informatica: Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema
Operacional Windows (versdo XP ou mais recente), seus aplicativos embarcados (Bloco
de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e configuragdes de periféricos (impressoras,
monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais recente (Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc). Recursos e utilizagdo do Adobe
Reader (Adobe Reader). Nogdes de Internet (configuragbes, navegadores, navegacao,
sites, etc). Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo/funcao.

Analista de Geoprocessamento

Conceitos fundamentais de Cartografia e Geodésia: sistemas de coordenadas, projecoes
cartograficas, escalas e datum. Sistemas de Informacado Geografica (SIG): conceitos,
estrutura de dados vetorial e matricial (raster), principais softwares (QGIS, ArcGIS).
Sensoriamento remoto: conceitos basicos, tipos de sensores, interpretacdo de imagens de
satélite e aerofotogrametria. Geoprocessamento aplicado ao planejamento urbano e
territorial: uso e ocupacao do solo, zoneamento, cadastro territorial multifinalitario (CTM).
Banco de dados geograficos: modelagem, estruturagdo, manutencao e processamento de
dados espaciais; nogdes de SQL espacial. Elaboracdo de mapas tematicos, plantas e
imagens cartograficas. No¢des de topografia aplicadas ao geoprocessamento. Legislagéo
correlata: Lei Federal n° 10.267/2001 (georreferenciamento de imdveis rurais) e normas
técnicas de cartografia do IBGE. Outras questbes versando sobre as atividades e
atribuicdes especificas do cargo/fungao.
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Analista de Meio Ambiente

Ecologia e ecossistemas brasileiros. Ciclos biogeoquimicos. No¢cdes de Meteorologia e
Climatologia. Nogdes de Hidrologia. Nogdes de Geologia e Solos. Aspectos, Impactos e
Riscos Ambientais. Qualidade do ar, poluicdo atmosférica, controle de emissoes.
Aquecimento Global e Mecanismos de desenvolvimento Limpo - MDL. Qualidade da agua,
poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento de aguas e efluentes para descarte e/ou
reuso. Qualidade do solo e da agua subterranea. Gerenciamento e tratamento de residuos
soélidos e de agua subterranea. Caracterizacao e recuperagao de areas degradadas, em
especial do solo e da agua subterranea. Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA.
Regulamentacdo para os Estudos de Impacto Ambiental (EIA/RIMA). Processo de
licenciamento ambiental. No¢cbes de economia ambiental: Beneficios da politica ambiental.
Avaliagcdo do uso de recursos naturais. Politica ambiental e desenvolvimento sustentavel.
Sistemas de gestdo ambiental. Avaliacdo de desempenho Ambiental. Nogbes de Gestao
integrada de Meio Ambiente, Saude e Seguranca Industrial. Planejamento ambiental,
planejamento territorial, urbanismo, vocacéo e uso do solo. Meio ambiente e sociedade:
Nocdes de Sociologia e de Antropologia. No¢des de valoragdo do dano ambiental.
Conhecimento das normas ISO 14000:2004. Conceitos ambientais; O estado do mundo;
Economia ecoldgica; A variavel ambiental nas organizagdes; Prevengdo de poluigao;
Valorizagdo, eliminagao/tratamento de residuos solidos, liquidos e gasosos; Gestédo
ambiental (ISO 14001); A variavel ambiental na concepcdo de materiais e produtos
(eficiéncia energética, escolha de materiais, producédo, embalagem, transporte, residuos,
utilizagcao, reciclagem). Legislacao: 9.795/99 — Politica Nacional de Educagdao Ambiental
Lei 6.803 de 02/07/1980 Dispde sobre Zoneamento Industrial nas Areas Criticas de
Poluicdo. Lei n® 12.651/12 - Cédigo Florestal Brasileiro; LEI No 9.985/2000 - Regulamenta
o art. 225, § 10, incisos |, Il, lll e VII. da Constituicdo Federal, institui o Sistema Nacional
de Unidades de Conservagao da Natureza e da outras providéncias; Lei n° 6.938/1981 -
DOU 02/09/1981: Dispbe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente, seus Fins e
Mecanismos de Formulagdo e Aplicacdo, e da outras Providéncias.* Vide alteragbes
dispostas na Lei Federal n°® 10.165 de 27/12/2000, que institui a taxa de Controle e
Fiscalizacdo Ambiental — TCFA; Decreto n® 6.514/2008. Dispde sobre as infragdes e
san¢des administrativas ao meio ambiente, estabelece o processo administrativo federal
para apuracao destas infracbes, e da outras providéncias; Resolugdo n° 237/1997:
Regulamenta aspectos do licenciamento ambiental estabelecidos na Politica Nacional do
Meio Ambiente; RESOLUCAO n° 303/2002 - Dispde sobre parametros, definicdes e limites
de Areas de Preservacdo Permanente; Lei n° 9.605/1998: Lei de Crimes Ambientais.
Dispbe sobre as san¢des penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias. Outras questdes versando sobre as
atividades e atribuicbes especificas do cargo.

Analista de Turismo

Dominio de tépicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como desenvolvimento
sustentavel, turismo, ecologia, tecnologia, energia, politica, economia, sociedade,
educacao e seguranga, e suas vinculagdes histéricas; No¢des de meio ambiente: nogdes
de ecologia; poluicdo do ar, agua e solo; Nocbes de Direito Administrativo; Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e suas altera¢des posteriores;
Regimento Interno do Ministério do Turismo; Nog¢des basicas do Plano Nacional do
Turismo; Nogdes basicas da Lei no 14.133/2021; Nogdes basicas da Lei no 10.520, de
17/7/2002 e decretos correlatos; Nocbes basicas da Lei no 8.112, de 11/12/90 e suas
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alteragdes posteriores; Nogdes basicas de arquivamento e procedimentos administrativos;
Nogdes basicas de Organizagdo e Métodos; Etica no servico; Nogdes basicas de
administragéo financeira, de recursos humanos e de material; Etica e Qualidade no
Turismo do Brasil; Ecoturismo; Nogdes de Direito Ambiental Brasileiro; Fundamentos do
Turismo; histéria do turismo no Brasil e no mundo; hotelaria; Principios de Marketing;
Administracdo de marketing; Qualidade nos Servigos Turisticos; Administracdo de
Servigos; Turismo e Desenvolvimento; Turismo e Planejamento Sustentavel; Turismo e
Qualidade -- Tendéncias Contemporaneas; Cultura e globalizagédo; Globalizagao e fluxos
no espago urbano; Sociedade em rede, cultura digital; Redes sociais online e usos da
internet. Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo/funcgéo.

Analista Econémico Financeiro

Administracdao Financeira e Orgamentaria Publica: Lei n° 4.320/1964; Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000); Lei Federal n° 14.133/2021 (Licitagbes e
Contratos) no que se refere a aspectos econémico-financeiros. Contabilidade Publica:
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP);
demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico. Analise econdmico-financeira:
indicadores de desempenho, anadlise de custos, viabilidade econ6mica de projetos e
politicas publicas. Elaboracdo de estudos, pesquisas, pareceres técnicos e relatérios de
avaliagdo de processos e indicadores. Estatistica aplicada: séries historicas, projegdes,
interpretacado de dados socioecondmicos. Controle interno e avaliagdo de resultados na
Administracdo Publica. Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes
especificas do cargo/fungao.

Analista Juridico

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Constitucionalismo. 2. Constituicdo: conceito,
classificacdo e elementos. 3. Mutacdo e Reforma constitucionais. 4. Métodos da
Interpretacdo constitucional. 5. Principios da Interpretacdo Constitucional. 6. Poder
Constituinte. 7. Eficacia e Aplicabilidade das Normas Constitucionais. 8. Controle de
Constitucionalidade. 9. Constituicao Federal: Dos Principios Fundamentais. Dos direitos e
garantias fundamentais. Da organizac¢ao do Estado. 10. Do Poder Executivo. 11. Do Poder
Legislativo. 12. Do Poder Judiciario. 13. Das fungbes essenciais a Justica: Ministério
Publico e Advocacia Publica. 14. Estado de Defesa e Estado de Sitio. 15. Intervencao
Federal e Intervencéao Estadual. 15. Da ordem social: Saude, Assisténcia Social, Educacgéo,
Cultura e Desporto. Do Meio Ambiente. 16. Das Finangas Publicas. DIREITO
ADMINISTRATIVO: 1. Natureza Juridica e conceito do Direito Administrativo. 2. Sistemas
Administrativos inglés e francés. 3. Administragao Publica: entidades politicas e entidades
administrativas. Administracdo centralizada, descentralizada e desconcentrada. Conceito
de Administracdo Direta, Indireta. Entidades Paraestatais. Entidades em espécie:
autarquias, fundagodes, empresas publicas e sociedades de economia mista. Consércios
Publicos. 4. Principios Fundamentais da Administragdo Publica. 5. Servidores Publicos. 6.
Atos Administrativos. 7. Licitagbes Publicas e Contratos Administrativos. 8.
Responsabilidade Civil da Administragdo Publica. 9. Controle da Administracdo Publica. 9.
Processo Administrativo. 10. Intervencdo do Estado na propriedade. 11. Permissao e
Concessao de Servigos Publicos. 12. Parceria Publico-Privada (PPP). 13. Constituicdo
Federal: artigos 37 a 41. DIREITO TRIBUTARIO: 1. Do Sistema Tributario Nacional:
Principios Gerais. Limitagcbes ao Poder de Tributar. Impostos da Unido, dos Estados, Do
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Distrito Federal e dos Municipios. 2. Conceito e Classificagdo dos Tributos. 3. Competéncia
Tributaria. 4. Fontes do Direito Tributario. 5. Vigéncia e Aplicagao da Legislagao Tributaria.
6. Interpretacdo e Integracdo da Lei Tributaria. 7. Obrigacao Tributaria. 8. Fato Gerador da
Obrigacao Tributaria. 9. Sujeitos Ativo e Passivo da Obrigacao Tributaria. 10. Lancamento
Tributario. 11. Suspenséao da Exigibilidade da Obrigacao Tributaria. Extingao da Obrigacao
Tributaria. 12. Prescricdo e Decadéncia Tributarias. 13. Execucgao Fiscal. DIREITO CIVIL:
1. Das Pessoas Naturais: personalidade e capacidade. Auséncia. 2. Das Pessoas
Juridicas. 3. Dos bens: dos bens publicos. 4. Dos fatos juridicos. 5. Prescricdo e
Decadéncia. 6. Dos contratos em geral: das disposi¢des gerais. 7. Do Direito de Empresa:
do empresario. Da Sociedade nao personificada e da sociedade personificada. Do
Estabelecimento. 8. Lei de Introdu¢cao as Normas do Direito Brasileiro. DIREITO
PROCESSUAL CIVIL: 1. Das Normas Processuais Civis: das normas fundamentais do
Processo Civil. Da Aplicagdo das Normas Processuais. 2. Da fungao jurisdicional: da
jurisdicdo e da acdo. 3. Da Competéncia Interna. 4. Dos sujeitos do processo. 4. Do
Ministério Publico. 5. Da Advocacia Publica. 6. Dos atos processuais: dos atos em geral.
Da pratica eletronica dos atos processuais. Do tempo e do lugar dos atos processuais. Dos
prazos. 7. Da formacgdo, suspensdo e extingdo do processo. 8. Do processo de
conhecimento e do cumprimento de sentencga. 9. Da execucgao contra a Fazenda Publica.
LElI ORGANICA DO MUNICIPIO. Outras questdes versando sobre as atividades e
atribui¢cdes especificas do cargo/fungao.

Arquiteto
Projeto de arquiteturas. Métodos e técnicas de desenho e projeto. Programacao de
necessidades fisicas das atividades. Estudos de viabilidade técnico-financeira; Informatica
aplicada a Arquitetura. Controle ambiental das edificacbes (térmico, acustico e luminoso).
Projetos complementares: especificagdes de materiais e servicos e dimensionamento
basico. Estrutura. Fundagdes. Instalagcdes elétricas e hidrossanitarias. Elevadores.
Ventilagdo/exaustdo. Ar condicionado. Telefonia. Prevengao contra incéndio.
Programacéo, controle e fiscalizacdo de obras. Orgamento e composi¢do de custos,
levantamento de  quantitativos, planejamento e controle fisico-financeiro.
Acompanhamento e aplicagdes de recursos (medi¢cdes, emissao faturas e controle de
materiais). Acompanhamento de obras. Construgdo e organizacao de canteiro de obras.
Execucdo de fundagdes, estruturas em concreto, madeira, alvenaria e ago. Coberturas e
impermeabilizagdo. Esquadrias. Pisos e revestimentos. Legislagido e pericia. Licitagdo e
contratos. Analise de contratos para execugao de obras. Vistoria e elaboragdes de laudos
e pareceres. Normas técnicas, legislacéo profissionais; Legislagdo ambiental e urbanista.
Projeto e urbanismo. Métodos e técnicas de desenho e projeto urbano. Nogdes de sistema
cartografico e de geoprocessamento. Dimensionamento e programacgao dos equipamentos
publicos e comunitarios. Sistema viarios (hierarquizagéo, dimensionamento e geometria).
Sistema de infraestrutura de parcelamentos urbanos: energia, pavimentacdo e
saneamento (drenagem, abastecimento, coleta e tratamento de esgotos, coletas e
destilagdo de residuos sélidos); Planejamento urbano; Uso do solo. Gestdo urbana e
instrumentos de gestdo (planos diretores, anadlise de impactos ambientais urbanos,
licenciamento ambiental, instrumentos econémicos e administrativos). Aspectos sociais e
econdmicos do planejamento urbano; Sustentabilidade urbana. Nogdes de avaliacao de
iméveis urbanos. Autocad. Legislacdo municipal: Lei Orgéanica Municipal. Legislagdo
Estadual: Codigo Sanitario do Estado de Sdo Paulo - Lei n® 10.083/1998. Decreto Estadual
N° 52.053/2007. Decreto Estadual N° 12.342/1978. Lei n° 12.526, de 2 de janeiro de 2007.
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Legislacdo Federal: Estatuto da Cidade - Lei n°® 10.257/2001. Decreto n° 5.296 de 2 de
dezembro de 2004. Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979. Outras questbes versando
sobre as atividades e atribui¢gdes especificas do cargo/fungéo.

Assistente Social
A identidade da profissdo do Servigo Social e seus determinantes ideopoliticos. O espaco
ocupacional e as relagbes sociais que sado estabelecidas pelo Servigo Social. A Questao
Social, o contexto conjuntural, profissional e as perspectivas teérico-metodoldgicas do
Servigo Social pds-reconceituacdo. O Servigo Social na contemporaneidade: as novas
exigéncias do mercado de trabalho. O espago sécioocupacional do Servigo Social e as
diferentes estratégias de intervencao profissional. As possibilidades, os limites e as
demandas para o Servico Social na esfera publica, privada e nas ONG's. A
instrumentalidade como elemento da intervengdo profissional. O planejamento da
intervencao e a elaboragao de planos, programas, projetos e pesquisas na implantacdo de
politicas sociais. Andlise da questdao social. Fundamentos histéricos, tedricos e
metodolégicos do Servigo Social. Os fundamentos éticos da profissdo. A consolidagéo da
LOAS e seus pressupostos teéricos. O novo reordenamento da Assisténcia Social e suas
interfaces com os segmentos da infancia e juventude, mulheres, idosos, familia, pessoa
com deficiéncia. A politica social brasileira e os programas sociais de transferéncia de
renda na contemporaneidade: bolsa familia, PETI, etc. Plano Nacional de Promogéo,
Protecao e Defesa do Direito de Criangas e Adolescentes a Convivéncia Familiar e
Comunitaria. Politica Nacional de Assisténcia Social. Estatuto da Crianga e do
Adolescente. Estatuto da Pessoa Idosa. Tipificacdo Nacional de Servigcos
Socioassistenciais. NOB RH/SUAS. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: - SPOSATI, A, de
O. et al. A assisténcia na trajetdria das politicas sociais brasileiras: uma questao de analise.
S0 Paulo: Cortez, 1987 - IAMAMOTO, Marilda Vilela. O Servico Social na
Contemporaneidade: trabalho e formacéo profissional. Sao Paulo: Cortez, 1998. -
FILOMENO, N.R. Papel do Profissional de entidades sociais: curso basico de
gerenciadores de entidades sociais. Sdo Paulo: Programa de Capacitacdo de
Gerenciadores de Entidades Sociais, 1997. - CBCISS. Rio de Janeiro: Agir, 1986. 280
Edméia Corréa Netto TRINDADE, R. L. P. Desvendando as determinagdes sdcio-historicas
do instrumental técnicooperativo do Servigo Social na articulagdo entre demandas sociais
e projetos profissionais. Temporalis (Rio de Janeiro), n.4, p.21-42, jul.- dez. 2001. -
FILGUEIRAS, Cristina A. C. Aspectos da implementagao e do monitoramento de projetos
sociais. Curso de Extensao em Planejamento e Gestdo de Projetos de Reducdo da
Pobreza. Belo Horizonte: Fundacdo Marista/Associazone Volontari per Il Servizio
Internazionale, 2003. - PASTORINI, Alejandra. A categoria "questdo social" em debate.
Sao Paulo, Cortez, 2004. - YASBEK, Maria Carmelita. Fundamentos histoéricos e tedérico-
metodolégicos do Servico Social em Servico Social: direitos sociais e competéncias
profissionais. Brasilia: CFESS/ABPESS, 2009 - TEORIZACAO DO SERVICO SOCIAL --
Documentos de Araxa, Teresopolis e Sumaré. - CEFESS. Cédigo de Etica do Assistente
Social. Brasilia: Cefess, 1993. BRASIL, Lei Organica da Assisténcia Social -- LOAS. Diario
Oficial da Uni&o, Brasilia, 1993. - BRASIL. Plano Nacional de Promocéo, Protecao e Defesa
do Direito de Criancas e Adolescentes a Convivéncia Familiar e Comunitaria. Brasilia/DF
dez 2006. - BRASIL. Politica Nacional de Assisténcia Social. Brasilia/DF 2004 - BRASIL.
Presidéncia da Republica. Estatuto da Crianga e do Adolescente. Lei n°® 8069, de 13 de jul.
1990. - BRASIL. Presidéncia da Republica. Estatuto do Idoso. Lei n°® 10741, de 1 de out.
2003. - BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Tipificacao
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Nacional de Servigos Socioassistenciais. Brasilia/DF 2009. Outras questbes versando
sobre as atividades e atribui¢des especificas do cargo/fungdo. Atencdo para matéria
especifica para todos os profissionais da saude.

Assistente Técnico Administrativo

Redacao Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica
dos Instrumentos Normativos -- artigos, paragrafos, incisos, alineas, observagdes gerais e
encaminhamento. Elaboragdo de documentos; Normas Gerais de Elaboragao, siglas e
acrénimos, vicios de linguagem, hifen, destaques -- italico, aspas, negrito, maiusculas,
minusculas, enumeracgdes, grafia de numerais, fecho para comunicagdes, identificagdo do
signatario, autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e
envelope. Modelos de comunicagbes oficiais -- espécies, finalidades, assinaturas e
estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de visita, circular, comunicagao interna, contrato,
convénio, correio eletrénico, despacho, instru¢ao normativa, nota informativa, nota técnica,
oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento interno, resolugdo. O padrao oficio.
Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo de Motivos. Nogdes basicas de arquivo. Principios
basicos da administragdo publica e servidores. Regras de hierarquia no servigo publico.
Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicio da Republica
Federativa do Brasil -- arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
[www.planalto.gov.br](http://www.planalto.gov.br)). Manual de Redagéo e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexo1.pdf. Manual de Redacao da
Presidéncia da Republica http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-
de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf. Utilizagéo e configuragao
do Sistema Operacional Windows 11 (versdo 25H2), seus aplicativos embarcados (Bloco
de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, Ferramenta de Captura), configuragdes de
periféricos (impressoras, scanners, monitores, dispositivos USB, Bluetooth), nogbes
basicas de hardware e software (identificacdo de CPU, memdria RAM, HD/SSD,
placa-méae, drivers, tipos de software: sistema e aplicativo), Pacote Microsoft Office 365
(Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outlook) --- operac¢des
basicas: criacdo, edicdo, formatacdo simples, cabecalhos/rodapés, listas, tabelas,
impressao, férmulas elementares (SOMA, MEDIA), graficos basicos, salvar e compartilhar;
Correio eletrbnico (Outlook): adicionar conta, compor/enviar/encaminhar/responder
mensagens, anexar/abrir/salvar arquivos, configurar assinatura, imprimir e-mails; Recursos
e utilizacdo do Adobe Reader: abrir PDFs, pesquisar, realcar, comentar, preencher
formularios e imprimir; Nog¢des de Internet: navegadores (Edge/Chrome/Firefox),
navegagao por abas, uso de buscadores, links, favoritos, download e impressao de
paginas; Seguranga na Internet: senhas seguras, reconhecimento de phishing,
atualizagdes do sistema e antivirus, cuidados ao baixar anexos e ao acessar links
suspeitos; manipulagao de arquivos e pastas no Windows 11:
criar/renomear/copiar/mover/excluir pastas e arquivos, atalhos, area de transferéncia,
propriedades de arquivos, exibir extensdes; uso dos menus e interagdo entre aplicativos
embarcados e Office 365 (copiar/colar entre apps, inserir objetos, salvar em formatos
compativeis). Outras questdes versando sobre as atividades e atribuigbes especificas do
cargo/fungao.

Contador

Contabilidade Geral: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Gerais (NBC TG), Lei
6.404/1976 e Lei n° 11.638/2007 e suas alteragdes posteriores. Escrituragdo contabil,
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demonstragdes contabeis: Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio,
Demonstragcdo dos Fluxos de Caixa, método de avaliagdo de estoque, plano de contas,
analise das demonstracdes contabeis: analise vertical e horizontal, indice de liquidez geral,
corrente, seca e imediata. Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (versao atualizada), Manual de Demonstrativos Fiscais (versao atualizada).
NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01 a 28; Demonstragdes Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico: Balango Patrimonial, Balangco Orgamentario, Balango Financeiro,
Demonstracao das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico. Administragdo Financeira e Orcamentaria: Orgcamento
Publico: Tipos, Dimensdes, Aspectos e Natureza Juridica; Principios Orgamentarios, Ciclo
Orcamentario, Espécies de Orgcamento, Orgamento na Constituicdo Federal, Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Créditos
orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida publica, receita e despesa
publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicao Federal 1988 (Titulo VI -- Da
Tributagdo e do Or¢camento). Direito tributario: Nogdes de legislacao tributaria. Lei Federal
n°® 5.172/1966 (Codigo Tributario Nacional). Competéncia tributaria. Limitacbes
constitucionais ao poder de tributar, imunidades e isenc¢des. Principios Tributarios.
Conceito e Classificacdo dos Tributos. Taxas. Contribuicdo de melhoria. Tributos
Municipais: Codigo Tributario Municipal; IPTU -- Imposto sobre Propriedade Predial e
Territorial Urbana. ITBI -- Imposto sobre Transmissao "inter-vivos", a qualquer titulo, por
ato oneroso, de Bens Iméveis, por natureza ou acessao fisica. ISSQN -- Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza, Lei Complementar N° 116/2003. Controle governamental:
Controles externos e internos. Instrucées do Tribunal de Contas do Estado. Controle
Interno: Definicdo, objetivos, componentes e limitacbes de efetividade. Funcbes da
controladoria numa organizagédo. Ambiente de Controle: integridade e ética, governanga
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros.
Avaliacao de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de
atividade de controle, integragdo com avaliagdo de riscos e controles sobre sistemas de
informagdes. Constituicdo Federal 1988: Sec¢ao IX da Fiscalizagdo contabil, financeira e
orcamentaria Arts. 70 ao 75. Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de
Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA), Aspectos gerais, conceito, objetivos,
responsabilidades, fungdes, atribui¢des, relatério e opinido do auditor. Normas de Auditoria
Interna - Resolugdo CFC n° 986/2003 (NBC TI 01 -- Da auditoria interna), Auditoria no
setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental. Abrangéncia de atuacéo.
Formas e tipos. Normas relativas a execugao dos trabalhos. Normas relativas a opiniao do
auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de auditoria
governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP). Licitagdes e
Contratos: Lei Federal n° 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedag¢do. Modalidades. Procedimento,
revogacao e anulagdo. Sangdes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos:
conceito, peculiaridades e interpretacdo. Formalizag&o, execucgdo, inexecucgao, revisdo e
rescisao. Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo/fungao.

Eletricista
Nocbes sobre a pratica do trabalho. Acionamentos Elétricos. Basico de Eletricidade.
Inversor de Frequéncia. NR-10 Seguranca em Instalagdes e Servigos com Eletricidade.




'é\} iINEPAM

Instalagdes de Sistemas Prediais. Os conteudos acima relacionados estdo em
conformidade com as normas técnicas vigentes, em especial as seguintes: NBR IEC
60309, NBR 5410, NBR 5419, NBR 5444, NBR 14136 e NR 06, NR10”. Outras questdes
versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do cargo.

Engenheiro Civil

Planejamento Urbano. Legislagdo Federal: Protegdo do patrimdnio histérico e artistico
nacional. Parcelamento de solo urbano. Contratos e licitagbes: contratos, aditivos
contratuais, especificagdes técnicas, Lei n°® 14.133/2021, Lei n° 14.133/21 e Decreto n°
3.555/2000. Estatuto das Cidades. Politica Nacional de Mobilidade Urbana. Novo Cédigo
Florestal Brasileiro. Legislagdo Estadual: parcelamento do solo urbano. Geologia aplicada
a Engenharia. Resisténcia dos Materiais. Topografia. Urbanismo. Hidraulica. Materiais de
Construgéo: propriedades, ensaios tecnoldgicos. Tipos de materiais. Teorias das
Estruturas. Estradas e pavimentacao. Hidrologia aplicada. Mecanica dos Solos. Estruturas
em concreto armado, ago e madeira. Estruturas em concreto Pré-Moldado e Protendido.
Fundagdes: investigacao do solo, ensaios tecnologicos, propriedades, tipos de fundagdes.
Planejamento de analise de or¢amento, custos diretos e indiretos, empregos sociais,
quantificagdo de insumos e servigos. Saneamento urbano. Equipamentos Urbanos.
Gerenciamento da Construgao Civil. Cadastro Fiscal Imobiliario. Outras questdes versando
sobre as atividades e atribui¢gdes especificas do cargo/fungéo.

Engenheiro Elétrico

Tecnologia dos sistemas de poténcia e tensao: conhecimento dos sistemas de geragéo,
distribuicdo, protecdo de energia elétrica de média e baixa tensdo. Grandezas elétricas,
poténcia ativa, reativa e aparente, correcdo do fator de poténcia. Critérios de
sustentabilidade e eficiéncia energética: conhecimento de eficiéncia energética e uso de
fontes alternativas nas instalacdes elétricas, de climatizacdo e automacgao. Conhecimento
de sistemas alternativos de geracao de energia elétrica como edlica, solar de aquecimento,
fotovoltaica, termoelétrica. Obras de infraestrutura elétrica. Projetos, especificagéo,
implantacdo e fiscalizagdo. Instalagdes elétricas de média tensado: entradas de energia;
cabines primarias e de medicao; transformadores elétricos; dimensionamento e calculo de
demanda; analise de projeto e de sistemas; especificagcdo de equipamentos; escolha de
fator de poténcia e fator tarifario. Instalagdes elétricas de baixa tensdo e de engenharia:
quadros de distribuigdo, iluminagéo, distribuicdo de circuitos e tomadas, comandos de
motores, protegdes contra surtos; dimensionamento e calculo de demanda; analise de
projeto e de sistemas; especificagdo de equipamentos; dispositivos de protecdo e manobra;
grupos motogeradores a diesel; sistemas de estabilizadores e nobreaks; sistemas de
cogeracao de energia. Luminotécnica: dimensionamento de iluminacao, iluminagao de
emergéncia, distribuicdo de luminarias em ambiente por meio de célculo de luminancia
(lux); especificacdo de equipamentos, luminarias, ldmpadas e reatores. Sistema de
protecao contra descargas atmosféricas e aterramento: especificagdo e dimensionamento
dos sistemas de captacao e descidas dos elementos de aterramento. Sistema de deteccao
e alarme de incéndios: dimensionamento e especificagcdo dos elementos do sistema de
deteccdo e alarme. Redes estruturadas: dimensionamento e caracterizagdo de redes de
distribuicdo de sistemas de audio, video, dados; telefonia. Sistemas de engenharia:
conhecimento em projetos de ar-condicionado, ventilagdo, exaustdo, elevadores,
automacao predial. Levantamento de quantidades e orcamentagao: levantamento de
quantidades de servigos e materiais; orcamento e composi¢cao de custos unitarios, parciais
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e totais dentro de tabelas publicas de precos; memdéria de calculo de quantitativos; BDI,
realizacdo de cronograma fisico-financeiro. Planejamento e acompanhamento de
execucao de obras de instalagdes elétricas: contratos; programacgéo e planejamento de
execugao, com analise de compatibilizacdo de projetos e servigos; acompanhamento e
apoio na fiscalizacado de obras; controle de materiais € de execugao de servicos; vistoria e
elaboragdo de pareceres. Manutencao predial: gestdo e tipos de manutencgéo (preditiva,
preventiva, corretiva). Desenho técnico e informatica. Normas da representacéao técnica de
instalacdes elétricas e eletrbnicas. Uso de softwares de projeto auxiliado por computador.
AutoCAD. Seguranca do trabalho. Normas ABNT: NBR 5410 -- Instalagbes Elétricas de
Baixa Tensdo; NBR 5419 -- Partes 1, 2, 3 e 4 -- Protegdo contra descargas atmosféricas;
NBR 14039 -- Instalagbes Elétricas de Média Tensdo de 1,0KV a 36,2KV. Normas
regulamentadoras: NR-10 -- Seguranca em Instalagdes e Servigos em Eletricidade. Outras
questdes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/fungéo.

Fiscal

Direito Administrativo: poder de policia administrativa; atos administrativos (conceito,
atributos, espécies); processo administrativo; infracbes e sanc¢bes administrativas.
Legislacdo Municipal: Cddigo de Posturas do Municipio; Cédigo de Obras e Edificagoes;
Lei Orgénica Municipal. Fiscalizagdo de Posturas Municipais: funcionamento de
estabelecimentos, uso do solo urbano, ocupagéo de vias e logradouros publicos, polui¢cao
sonora e visual. Fiscalizagao Tributaria: Cédigo Tributario Nacional (Lei n°® 5.172/1966);
tributos municipais (IPTU, ISS, ITBI, taxas); lancamento, notificagcdo e auto de infracao;
processo administrativo tributario. Fiscalizagdo Ambiental: Lei Federal n° 9.605/1998
(crimes ambientais); Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n® 6.938/1981); licenciamento
ambiental municipal; embargo e autuacao por infracdo ambiental. Fiscalizagao de Obras e
Edificagbes: codigo de obras; alvara de construgdo e habite-se; embargo e demolicdo de
obras irregulares. Elaboragdo de auto de infragdo, notificagdo e imposicao de multas e
penalidades. Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do
cargo/funcgéo.

Motorista

Técnicas de Primeiros Socorros; - Instrumentos e ferramentas; - Conhecimentos
operacionais de eletricidade de autos; - Nogbes basicas de: mecanica, operagao e
manutencao preventiva dos equipamentos automotivos de veiculos leves e pesados; -
Conhecimento de sistema de funcionamento dos componentes dos equipamentos como:
leitura do painel, nivel de dleo, de agua, condigdes de freio, pneus, etc; - Diagndsticos de
falhas de funcionamento dos equipamentos; - Lubrificacdo e conservagao do veiculo; -
Codigo de Transito Brasileiro -- Lei n® 9.503, de 23 de Setembro de 1997, atualizacao e
Legislacdo Complementar; - Resolu¢des do CONTRAN; Dire¢ao defensiva; Equipamentos
de protegdo individual; Rela¢gdes humanas no trabalho; No¢des basicas de seguranga no
trabalho. Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/funcao.

Oficial de Manutencao — Borracheiro
Noc¢des de mecénica basica de veiculos e maquinas: pneus, camaras de ar, rodas e aros
— tipos, caracteristicas e aplicagbes. Procedimentos de desmontagem, reparo e
montagem de pneus (cAdmara e sem camara/tubeless). Balanceamento e alinhamento:
conceitos basicos e finalidade. Calibragem de pneus: pressao recomendada, riscos da
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calibragem incorreta. Identificacdo de desgastes e defeitos em pneus (irregular, nas
bordas, no centro) e suas causas. Ferramentas e equipamentos utilizados no servigo de
borracharia: macaco, chave de roda, desmontadora e calibrador, entre outros —
identificacao e uso correto. Nogbes de seguranga do trabalho aplicadas a atividade: uso de
Equipamentos de Protegao Individual (EPI), riscos de acidentes no manuseio de pneus e
rodas. Nogdes basicas de manutencao preventiva de veiculos e maquinas relacionadas ao
sistema de rodagem. Outras questdes versando sobre as atividades e atribuigdes
especificas do cargo/fungao.

Oficial de Manuten¢ao — Encanador

Instalagdes hidraulicas prediais: agua fria, agua quente, esgoto sanitario e aguas pluviais.
Materiais e tubulagdes: PVC soldavel e roscavel, cobre, ferro galvanizado, PPR; conexdes,
registros (gaveta, esfera, pressdo), valvulas de retencdo e reguladoras de presséao.
Técnicas de instalagao, corte, rosqueamento, soldagem a frio e a quente de tubulagdes.
Localizagdo e reparo de vazamentos; desentupimento de ramais e caixas de
gordural/inspecdo. Sistemas de caixa d'agua: dimensionamento basico, limpeza e
manutencgao preventiva, extravasores e boias. Fossas sépticas e sumidouros: nogdes de
funcionamento e manutencgao. Instalacdo e manutengao de aparelhos sanitarios (vasos,
caixas acopladas, torneiras, chuveiros, registros de pressao). Bombas hidraulicas prediais:
nocdes de instalacdo e manutencdo de bombas de recalque e pressurizadores. Normas
técnicas: NBR 5626 (Instalagbes prediais de agua fria), NBR 8160 (Sistemas prediais de
esgoto sanitario), NBR 10844 (Instalagbes de aguas pluviais). Equipamentos de Protecao
Individual (EPI) e normas de seguranga do trabalho aplicaveis a atividade (NR-6, NR-18
quando em obra). Nogbes basicas de leitura de projeto hidrossanitario e croqui. Outras
questbes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/fungao.

Oficial de Manutenc¢ao — Pedreiro

Conhecimentos sobre equipamentos de protecdo individual -- EPIl's. Conhecimentos
técnicos da area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre
demarcagao da obra; materiais basicos de construgao civil (areia, cimento, cal, pedra, etc.);
equipamentos e ferramentas; nivel e prumo; concretos e argamassas; fundagdes;
alvenarias; lajes; materiais de acabamento; impermeabilizacdo e medidas. Outras
questbes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/fungao.

Oficial de Manuteng¢ao — Pintor

Noc¢des basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de
ferramentas, produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual;
Nocobes de primeiros socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagbes humanas
no trabalho; Nogbes basicas de seguranga no trabalho. Outras questdes versando sobre
as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/fungéo.

Operador de Maquinas
Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de direcdo (convencional, diregdo
hidraulica). Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecanicos, sistema
hidraulicos, cilindros. Suspencgao: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de
pneus. Geometria de eixo. Motores a explosao: tipos de motores (elementos essenciais
dos motores, ignigédo); sistema de motor diesel (sistema de inje¢cdo; bomba; filtragem de
Oleo, lubrificagao, sistema de refrigeracido, partida, freio-motor, graxas para rolamento,
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manutencao e lubrificacdo); operagao pratica com maquinas e equipamentos. Cédigo de
Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a 255 e artigos 256 a 268), diregéo
defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de sinalizagdo, equipamentos
obrigatérios, Cddigo de Transito Brasileiro, manutencao e reparos no veiculo/maquina,
avarias sistema de aquecimento, freios, combustao, eletricidade, controle quilometragem /
combustiveis / lubrificantes. Conservagdo e limpeza do veiculo/maquina, condi¢cdes
adversas, segurancga, instrumentos e controle, procedimento de operagoées, verificagdes
diarias, manutencao periddica, ajustes, diagndstico de falhas, engrenagens. Outras
questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo. Nogdes de
segurancga, no posto de trabalho; Nogdes de higiene e limpeza no posto de trabalho;
Noc¢des basicas de mecéanica. Equipamentos de protecao individual; Relagdes humanas
no trabalho; Nogbes basicas de seguranga no trabalho. Outras questdes versando sobre
as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/fungéo.

Técnico Desportivo

Fundamentos da Educacgéo Fisica e das Ciéncias do Esporte. Fisiologia do exercicio:
adaptagBes agudas e crbnicas ao esforgo fisico, sistemas de producdo de energia.
Cineantropometria e avaliagdo fisica basica. Metodologia do ensino dos esportes
individuais e coletivos: fundamentos técnicos e taticos, planejamento de treino por faixa
etaria e nivel de habilidade. Treinamento esportivo: principios (individualidade bioldgica,
sobrecarga, especificidade, reversibilidade), periodizagado basica. Atividade fisica para
populagdes especificas: criangcas e adolescentes, idosos, gestantes e pessoas com
deficiéncia (esporte adaptado e paradesporto). Lei Federal n°® 9.615/1998 (Lei Pelé) e
alteracdes: normas gerais sobre desporto, sistema nacional do desporto, natureza do
desporto (educacional, participacao e rendimento). Politica Nacional do Esporte e o papel
do Municipio na gestdo de esporte e lazer. Gestdo e organizagdo de eventos esportivos
municipais: planejamento, logistica, seguranca e regulamento de competi¢cdes. Nogdes de
primeiros socorros e prevencdo de lesdes esportivas. Etica profissional: Cédigo de Etica
do Profissional de Educacéao Fisica e atribui¢des do Sistema CONFEF/CREF. Recreacéao
e lazer como politica publica: jogos cooperativos, atividades intergeracionais, esporte como
instrumento de inclusao social. No¢des de acessibilidade e adaptacao de atividades fisicas
para pessoas com deficiéncia (Lei Federal n°® 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia, no que se relaciona a pratica esportiva). Outras questdes versando sobre as
atividades e atribuicbes especificas do cargo/funcéo.

Técnico de Segurang¢a do Trabalho

Legislacdo que rege a seguranca do trabalho (NRs / Portaria 3.214);

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego e legislagdo aplicavel a
area de Seguranc¢a do Trabalho.

Normas de Higiene Ocupacional da Fundacentro, Limites de Exposi¢ao Ocupacional para
substancias quimicas e agentes.

Aspectos éticos, multidisciplinares e relagdes intervenientes na agao profissional do
Técnico em Seguranga do Trabalho.

Politicas e sistema de gestao de seguranca e saude no trabalho.

Procedimentos para inspecdes internas de areas, instalagbes e equipamentos relativos a
seguranga e saude no trabalho.

Procedimentos, técnicas de prevencgao e medidas de controle de seguranga nos processos,
nas condigdes e no meio ambiente de trabalho.
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Programa de brigada de incéndio, prevencéo e combate a incéndio.

Programas de gestao e da CIPA.

Analise de riscos no processo produtivo e no ambiente laboral.

Fatores de risco de acidentes de trabalho e doencgas profissionais: identificagao,
especificacdo de medidas de controle, execucdo de agdes analiticas, corretivas e
preventivas. Indicadores estatisticos: de ordem legal e técnica.

Elaboracao de laudos técnicos e Perfil Profissiografico Previdenciario.

Programas de gerenciamento de riscos: Programa de Protecdo Radioldgica,

Programa de Protec&o Respiratéria,

Programa de Conservagéao Auditiva,

Planos de Prevencéao de Riscos de Acidentes com Materiais que Perfuram/cortantes.
Gerenciamento de residuos de servigos de salde.

Referéncias Bibliograficas

- Lei 6.514 de 22 de dezembro de 1977 e Decreto 56.810/2001.
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- SALIBA, Tuffi Messias. Manual pratico de avaliacdo e controle de ruido: PPRA. 3?2 Ed.
Sao Paulo: LTr, 2004.

- Seguranga e medicina do trabalho. Manual de legislagdo. Ed. Atlas. 622 Ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2008.

- SALIBA, Tuffi Messias. Curso Basico de Seguranca e Higiene Ocupacional. 7 Ed. Sao
Paulo: LTr, 2004.

- ARAUJO, Giovanni Moraes de "Normas Regulamentadoras Comentadas" - Rio de
Janeiro: Giovanni Moraes de Araujo, 2003.

- SALIBA, Tuffi Messias. Legislagdo de seguranca, acidente e satde do trabalhador. Sao
Paulo: LTr, 2005.

- GONGALVES, Edwar Abreu. "Manual de Seguranga e Saude no Trabalho" - Sao Paulo:
Editora LTr 2000.

- SALIBA, Tuffi Messias "Higiene do Trabalho e Programa de Prevencédo de Riscos
Ambientais" - Sao Paulo: Editora LTr, 2002.

CAMILLO JUNIOR, A. B. Manual de prevencdo e combate a incéndios. 6. ed. Séo Paulo:
Editora Senac, 2006.

- GRIMWOOD, Paul e DESMET, Koen. Tactical Firefighting. 2003.

- GRIMWOOD, Paul. Flashover and Nozzle Techniques. Inglaterra, 2000.

- INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
www.inmetro.gov.br/.

- MTE - Ministério do Trabalho e Emprego - www.mte.gov.br/.

- NFPA - National Fire Protetion Association - www.nfpa.org/.

- OLIVEIRA, Marcos de. Manual de Estratégias, taticas e técnicas de combate a incéndios
estruturais. Florianopolis: Editor? Editograf, 2005.

- SEITO, ltiu coordenagéo. A Sequranca contra incéndio no Brasil. Et al. Sao Paulo: Projeto
editora, 2008.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuigdes especificas do cargo/fungao.

Topoégrafo

Generalidades: Conceitos Fundamentais de topografia; Unidade de medidas; Escalas;
Instrumental de topografia; Planimetria: Medigdo de angulos; Uso de Teodolito nas
medi¢cdes angulares; Disténcias horizontais; Métodos de levantamento Planimétrico;
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Altimetria: Definicdes e referéncias; Instrumental, Niveis e miras; Tipos de Nivelamento;
Perfil Longitudinal; Curvas de nivel; Curvas em desnivel; Métodos de levantamento
Planialtimétrico; Topologia: Modelado topografico; Formas de terreno; Representagéo do

relevo orografico. Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas
do cargo/fungéo.
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ANEXO llI
DECLARACAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE
DE CONDICAO ESPECIAL
Concurso Publico n° 003/2026 — Prefeitura Municipal de Embu das Artes/SP
Dados do candidato:

NOME:

INSCRIGAO: RG:

CARGO:

TELEFONE: CELULAR:
CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? [1SIM "INAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N° do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N° do CRM:

NECESSITA DE CONDIGOES ESPECIAIS PARA REALIZAGAO DA PROVA?
[SIM INAO

] SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)
"I MESA PARA CADEIRANTE

I SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

) LEDOR

) TRANSCRITOR

" PROVA EM BRAILE

" PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)

"/ INTERPRETE DE LIBRAS

I OUTRA.

QUAL?

ATENCAO: Esta declaracdo devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscrigbes, conforme disposto no Capitulo Il do Edital.

Embu das Artes, de de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE COMPARECIMENTO PARA REALIZAGAO DE PROVA
OBJETIVA
CONCURSO PUBLICO N° 003/2026

Ao INEPAM, banca organizadora do Concurso Publico, DECLARA por meio deste

que o(a) candidato(a)

(nome completo), portador(a) do documento de identidade RG n°

e CPFn° realizou prova

objetiva no periodo do referido certame nodia _ / /

Assinatura do Candidato

Carimbo/Assinatura do Coordenador responsavel
(INEPAM)
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE ISENGAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES,

Eu,

(nome)

(nacionalidade), (estado civil),

(profisséo), portador(a) do RG n°

e do CPF n° , residente e domiciliado(a) na

, inscrito(a) no Concurso Publico n® 003/2026 da Prefeitura de Embu das

Artes, para o cargo de , venho, através deste,

solicitar:

- O Isengé@o da taxa de inscrigéo por ser inscrito no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico;

Olsengéo da taxa de inscrigao por ser membro de familia de baixa renda, cuja
renda per capita familiar seja igual ou inferior a 50% (cinquenta por cento) de
um salario minimo.

A fim de comprovar que tenho direito ao beneficio, segue comprovantes conforme
exige o edital de abertura de inscrigao.

Por fim, informo que estou ciente que o deferimento ou indeferimento de isencéo

da taxa de inscrigao sera divulgado conforme Cronograma — Anexo VI do Concurso
Publico.

Embu das Artes, de  de 2026.

Assinatura
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ANEXO VI

CRONOGRAMA

Publicacéo do Edital

31/07/2026

Periodo de inscricoes e disponibilizagido do boleto
bancario, INCLUSIVE 22 VIA

Das 10h00min do dia 10/08/2026 as
16h00min do dia 08/10/2026

Prazo de solicitagdo de pedido de isengao

Das 10h00min do dia 10/08/2026 as
16h00min do dia 12/08/2026

Divulgacao dos pedidos de isencéo deferidos e indeferidos 26/08/2026
Prazo de recurso dos pedidos de isengéo 27, 28 e 31/08/2026
Homologaggo dgs deferimentos e indeferimentos dos 08/09/2026
pedidos de isencéo

Data limite para pagamento do boleto da taxa de inscricdo 08/10/2026
Divulgacao da relacéo de candidatos inscritos 20/10/2026

Prazo de Recursos com relacéo aos candidatos Inscritos

21, 22 e 23/10/2026

Divulgacdo da retificacdo da relagdo dos candidatos

periodo

inscritos (se houver) e convocagao com dia, local e horario 10/11/2026
da realizacéo da prova objetiva

Realizagao das provas objetivas do 1°, 2° e 3° periodo 29/11/2026
Divulgacédo de gabarito das provas objetivas do 1°, 2° e 3° 30/11/2026

Prazo de recursos em relagdo ao gabarito das provas
objetivas do 1°, 2° e 3° periodo

01, 02 e 03/12/2026

Realizagao das provas objetivas do 4°, 5° e 6° periodos

06/12/2026

Divulgacao de gabarito das provas objetivas do 4°, 5° e 6°
periodo

07/12/2026

Prazo de recursos em relagdo ao gabarito das provas
objetivas do 4°, 5° e 6° periodo

08, 09 e 10/12/2026

objetiva

Divulgagao do julgamento dos recursos 16/12/2026
Divulgacao da retificacdo e homologagcéo do gabarito (se
houver) e divulgagao da classificagdo com a nota da prova 18/12/2026

Prazo de recursos em relagdo a classificagdo e nota da
prova objetiva

21, 22 e 23/12/2026

Homologagéo da nota da prova objetiva e da classificagao

classificacgo final e HOMOLOGACAO do Concurso Publico

~ e o 04/01/2027
e convocacao para realizagdo da prova pratica
Realizacdo da prova pratica 10/01/2027
Divulgacao da nota! (}a prova pratica e da classificagdo com 18/01/2027
a nota da prova pratica
Prazo de recurso da nota da prova pratica e da classificagdo 19, 20 e 21/01/2027
Publicagdo da retificagdo e/ou homologacdo da 27/01/2027

*As datas acima poderéao sofrer alteragdes com prévia divulgagao.
** Todas as divulgacgdes referentes ao Concurso Publico serdo realizadas no Mural da Prefeitura

Municipal de Embu das Artes e nos sites www.inepam.org.br

e https://cidadeembudasartes.sp.gov.br/.
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