PABLO LIBERAL BORTOLAS
PREFEITO MUNICIPAL
ANEXO |
ATRIBUIGAO DOS CARGOS
Agente de Servigos Gerais:

Limpar e arrumar as dependéncias e instalacoes de edificios publicos municipais, a fim de
manté-los nas condicdes de asseio requeridas. Recolher o lixo da unidade em que serve,
acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinagoes definidas.
Percorrer as dependéncias da unidade administrativa em que exerce suas funcoes, abrindo
e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagao,
maquinas e aparelhos elétricos. Dispor adequadamente os restos de comida e demais
dejetos em latdo de lixo, de forma a evitar a proliferacao de insetos. Verificar a existéncia de
material de limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior
imediato a necessidade de reposicao, quando for o caso. Zelar pela higiene dos sanitarios;
caixa de agua, mobiliario, instalagbes diversas, cortinados. Comunicar ao superior imediato
qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas
dependéncias, mdveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e com boa aparéncia. Zelar
pelo material e equipamentos sob sua guarda, mantendo-os arrumados em local apropriado
ao final do expediente. Executar outras tarefas afins,

Agente de Limpeza Publica:

Varrer ruas, pargues e jardins do municipio, utilizando vassouras, ancinhos e outros
instrumentos similares, para manter os referidos locais em condigdes de higiene e transito;
recolher o lixo, acondicionando-o em latdes, sacos plasticos, cestas, carrinhos de tragéo
manual e outros depositos apropriados, para a coleta e transporte. Percorrer as ruas e
logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para coletar lixo. Zelar pela conservagao
dos utensilios e equipamentos utilizados no trabalho de limpeza publica, recolhendo-os e
mantendo-os limpos;

Executar outras atribuigoes afins.
Agente de Manutengao Urbanistica:

Conduzir equipamentos técnicos e ao local de trabalho, executar tarefas auxiliares, tais
como: colocagdo de cabos em ferramentas, preparc de materiais a serem utilizados na
execugao dos servicos. Reparar buracos e imperfeicoes nas vias publicas que estejam
impedindo o fluxo dos veiculos. Realizar servigos de poda de arvores em logradouros
publicos, assim como da remogao de arvores desde gue previamente autorizada pela
autoridade competente. Realizar o plantio de mudas de arvores em lugares previamente
determinados pela autoridade responsavel. Atuar em todos os trabalhos relativos a



manutengdo do patrimdnio urbanistico do Municipio, inclusive reparos em monumentos
historicos, sua limpeza e conservagao. Capinar logradouros, pragas e jardins publicos
retirando pragas e demais plantas que venham a comprometer o aspecto paisagistico das
mesmas. Regar e podar plantas em pragas e jardins. Fazer a manutengao dos principais
acessos ao municipio, inclusive margens de rodovias e estradas vicinais no perimetro do
Municipio, rogando, capinando, tapando buracos, plantando arvores e realizando demais
servigos previamente requisitados pelo orgao competente. Zelar pelo funcionamento e pela
limpeza dos equipamentos utilizados em seus servigos, Executar tarefas afins e de
interesse da municipalidade.

Agente de Vigilancia e Manutengao:

Exercer vigilancia em locais previamente determinados. Realizar ronda de inspegaoc em
intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar roubos, incéndios, danificacbes
nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda etc. Controlar a entrada e saida de
pessoas e veiculos pelos portoes de acesso sob sua vigilancia, verificando, quando
necessario, as autorizacoes de ingresso. Verificar se as porias, janelas e demais vias de
acesso estdo devidamente fechadas, investigando quaisquer condigdes anormais que tenha
observado;

Controlar a entrada e a saida de veiculos, de materiais e de equipamentos. Acompanhar
funciondrios, quando necessario, ou prestadores de servigos, durante a execugéo dos
Mesmos;

Operar equipamentos de comunicagdo (rddio, telefone, etc), e de seguranca (alarme,
cameras de video, etc.) Digitar relatdrios, quando o setor for informatizado; elaborar
relatério diario de ocorréncia em livro proprio de maneira clara e objetiva. Acionar as
autoridades policiais gquando necessario. Garantir a seguranga patrimonial. Levar ao
imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada.
Zelar pelo funcicnamento e pela limpeza dos equipamentos utilizados em seus servigos.
Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.

Apoio Educacional e Nutrigao Merendeira Escola

Atividades relativas a preparacdo, conservacio, armazenamento e distribuicdo da merenda
escolar,

Motorista de Veiculo de Transporte de Cargas e Passageiros

Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes. Comunicar ac seu
superior imediato qualguer anomalia no funcionamento dos veiculos. Verificar se a
documentagdo do veiculo a ser utilizado esta completa e em dia com o DETRAN-MT,
devolvendo-a a chefia imediata quando do término da tarefa. Fazer pequenos reparos de
urgéncia. Manter o veiculo limpo, interno e externamente, e em condigdes de uso, levando-o
a manutencdo sempre que necessario. Observar os periodos de revisdo e manutengao



preventiva do veiculo;

Anotar, segundo normas estabelecidas, a guilometragem rodada, viagens realizadas,
objetos e pessoas transportados, itinerarios e outras ocorréncias. Recolher o veiculo apds o
servigo, deixando-o corretamente estacionade e fechado. Dirigir defensivamente,
observando as sinalizagdes de transito, prestando socorro no caso de sinistro, conforme
determina o Codigo Nacional de Transito e demais legislagao em vigor. Zelar pela seguranga
dos passageiros, vitrificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranga. Zelar
pela conservacac, limpeza e estado de operagdo dos instrumentos, equipamentos e locais
de trabalho sob sua responsabilidade. Executar outras atribuigGes afins.

Operador de Maquinas Pesadas Nova Geragao

Operar maquinas rodoviarias eletronicas. Executar terraplanagem, nivelamento de ruas e
estradas, assim como abaulamentos, abrir valetas e cortar taludes.

Assistente Administrativo

Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pesscalmente, por
meio de oficios e processos ou atraves das ferramentas de comunicacao que lhe forem
disponibilizadas; Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicoes e
outros impressos; Aperfeicoar as comunicagoes internas e externas, mediante a utilizagao
dos meios postos a sua disposicao, tais como telefone, fax, correio eletronico, entre outros;
Monitorar e desenvolver as areas de protocole, servico de malote e postagem; Instruir
requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados, observando
prazos, normas e procedimentos legais; Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar,
arquivar e desarquivar processos, documentos, relatorios, periddicos e outras publicagoes,
Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais
postas a sua disposicao, contribuindo para os processos de automacao, alimentacao de
dados e agilizagao das rotinas de trabalho relativas & sua area de atuacdo, Redigir textos,
oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das regras gramaticais e das
normas de comunicacao oficial, Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive
verificando o manuseio de materiais, os prazos de validade, as condigfes de armazenagem
nas diversas unidades da Administracdo Municipal relacionadas as suas competéncias, e
efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos; Auxiliar nos processos nas
diversas modalidades licitatorias de bens e servigos, Colaborar em levantamentos, estudos
e pesquisas para a formulagao de plancs, programas, projetos e agbes publicas; Ter
iniciativa e contribuir para ¢ bom funcionamento da unidade em que estiver
desempenhando as suas tarefas; Propor a chefia imediata providéncias para a consecugao
plena de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisigdo, substituicao,
reposigao, manutengao e reparo de materiais e equipamentos; Manter-se atualizado sobre
as normas municipais e sobre a estrutura organizacional da Administragdo Municipal,
Participar de cursos de qualificagdo e requalificagao profissional e repassar aos seus pares
informagbes e conhecimentos técnicos proporcionados pela Administraggo Municipal,



Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administragéo
Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes; Tratar
com zelo e wrbanidade o cidadao; Zelar pela guarda e conservagao dos materiais e
equipamentos de trabalho; Zelar pele cumprimento das normas de salde e seguranga do
trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de protegac individual e coletivo, quando
necessario; Executar outras tarefas afins e de interesse da respectiva unidade
administrativa de lotagao,

Auxiliar de Sala

Colaborar com o professor regente na aplicagao das atividade; Auxiliar na elaboracado de
atividades para os alunos, Substituir o professor regente em peguenas auséncias,
Desenvolver atividades diversas relacionas a Educacdo do Ensino Fundamental e/ou
Infantil; Auxiliar os Professore no aprendizado de pessoas com deficiéncia.

Agente Comunitario de Sadde

Autilizagao de instrumentos para diagnostico demografico e sociocultural;, o detalhamento
das visitas domiciliares, com coleta e registro de dados relativos a suas atribuigGes, para
fim exclusivo de controle e planejamento das acoes de saude; a mobilizagdo da
comunidade e o estimule a participaga@o nas politicas publicas voltadas para as areas de
saude e socioeducacional; a realizacdo de visitas domiciliares regulares e periodicas para
acolhimento e acompanhamento: da gestante, no pre-natal, no parto e no puerperio; da
lactante, nos seis meses seguintes ao parto; da crianga, verificando seu estado vacinal e a
evolucao de seu peso e de sua altura; do adolescente, identificando suas necessidades e
motivando sua participagdo em agdes de educagdo em salde, em conformidade com o
previsto na Lei n® B.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente); da
pessoa idosa, desenvolvendo agdes de promogdo de saude e de prevengdo de guedas e
acidentes domesticos e motivando sua participagdo em atividades fisicas e coletivas; da
pessoa em sofrimento psiquico; da pessoa com dependéncia quimica de alcool, de tabaco
ou de outras drogas; da pessoa com sinais ou sintomas de alteragao na cavidade bucal; dos
grupos homossexuais e transexuais, desenvolvendo agtes de educagao para promover a
saude e prevenir doengas; da mulher e do homem, desenvolvendo agoes de educagao para
promover a saude e prevenir doengas, Realizagdo de visitas domiciliares regulares e
periodicas para identificagao e acompanhamento: de situagoes de risco a familia; de grupos
de risco com maior vulnerabilidade social, por meio de agbes de promogdo da sadde, de
prevengao de doengas e de educagao em saude; do estado vacinal da gestante, da pessoa
idosa e da populagdo de risco, conforme sua vulnerabilidade e em consonancia com o
previsto no calendario nacional de vacinagao; o acompanhamento de condicionalidades de
programas sociais, em parceria com os Centros de Referencia de Assistencia Social (Cras).
§ 1 Mo modelo de atengao em saude fundamentado na assistencia multiprofissional em
saude da familia, desde que o Agente Comunitario de Sadde tenha concluido curso tecnico
e tenha disponiveis os equipamentos adequados, sao atividades do Agente, em sua drea



geografica de atuagdo, assistidas por profissional de saude de nivel superior, membro da
equipe; a aferigcdo da pressdo arterial, durante a visita domiciliar, em carater excepcional,
encaminhando o paciente para a unidade de salude de referéncia; a medi¢do de glicemia
capilar, durante a visita domiciliar, em carater excepcional, encaminhando o paciente para a
unidade de saude de referéncia; a aferigdo de temperatura axilar, durante a visita domiciliar,
em carater excepcional, com ¢ devido encaminhamento do paciente, quando necessario,
para a unidade de saude de referéncia; a orientagao e o apoio, em domicilio, para a correta
administragdo de medicacdo de paciente em situagdo de vulnerabilidade; a verificagdo
antropomeétrica.

Tecnico de Enfermagem

Prestar, sob orientagdes do enfermeiro, servigos técnicos de enfermagem, ministrando
medicamentos ou tratamentos aos pacientes; Efetuar coleta de material dos pacientes para
realizacao de exames, conforme determinagao medica ou rotina dos programas de saude;

Controlar sinais vitais dos pacientes, utilizando aparelhos de ausculta e presséo; Efetuar
curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais adequados, segundo
orientacdo médica ou de enfermagem; Orientar pacientes em assuntos de sua competéncia;
Preparar e esterilizar material, instrumentos, ambientes e equipamentos para a realizagao
de exames, tratamentos e intervengdes cirurgicas, Aplicar injegbes intramusculares e
intravenosas entre outras, segundo prescrigdo medica; Organizar os consultorios medicos
de acordo com a especialidade a qual se destinam, provendo-os com o0s respectivos
materiais e instrumentais pertinentes; Auxiliar o médico em pequenas cirurgias, observando
equipamentos e entregando o Instrumental necessario, conforme instrugdes recebidas;
Auxiliar na coleta e andlise de dados sdcios sanitarios da comunidade, para ©
estabelecimento de programas de educagdo sanitaria; Proceder a visitas domiciliares, a fim
de efetuar testes de imunidade, vacinagao, investigagdes, bem como auxiliar em promogao
e protegao da saude de grupos prioritarios; Participar de programas educativos de saude
que visern motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios em grupos especificos da
comunidade (criangas, gestantes e outros);Aplicar vacinas e injegdes em criangas e adultos;
Preencher mapas estatisticos, totalizando atendimentos e procedimentos executados, para
possibilitar controle periddico da prestagio dos servigos executados pela unidade;
Participar de campanhas de vacinacao, Controlar o consumo de medicamentos e demais
materiais de consumo em ambulatarios, verificando nivel de estoque para, oportunamente,
solicitar ressuprimento; Auxiliar no atendimento a populagdo em programas de emergéncia;
Supervisionar e orientar a limpeza e desinfeccdo dos recintos, bem como zelar pela
conservacdo dos equipamentos que utiliza, Manter o local de trabalho limpo e arrumado;
Auxiliar os enfermeiros em suas atribuigdes privativas; Controlar crescimento e
desenvolvimento de criangas, anotando pesos e medidas em ficha propria para entregar ao
meédico ou enfermeiro; zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos de
trabalho; Executar outras atribuicdes afins.

Engenheiro Civil



Avaliar as condigoes requeridas para obras, estudande o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel para construgdo; Calcular os esforgos e deformagbes
previstas na obra projetada que afetam a mesma, consultando tabelas e efetuando
comparagoes, levando em consideragdo fatores como carga calculada, pressdo de dgua,
resisténcia aos ventos e mudangas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais
que devem se utilizados na construgao, Consultar outros especialistas da area de
engenharia e arquitetura, trocando informagdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido,
para decidir sobre as exigéncias tecnicas e esteticas relacionadas a obra a ser executada,
Elaborar projeto da construcdo, preparando plantas e especificactes da obra, indicando
tipos e qualidade de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios; efetuando calculo
aproximado dos custos, a fim de apresenta-los aos superiores imediatos para a aprovacao,
Preparar o programa de execugdo de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e
outros subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientacao e fiscalizagao do
desenvolvimento das obras; Dirigir a execugdo de projetos, acompanhando e orientando as
acoes a medida que avangam as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos
padrées de qualidade e seguranca recomendados; Elaborar, dirigir e executar projetos de
engenharia civil relativo a vias urbanas e obras de pavimentagao em geral; Elaborar normas
e acompanhar concorréncias, Acompanhar e controlar a execugdo de obras que estejam
sob cargo de terceiros; Analisar projetos de loteamento quanto aos que diversos aspectos
técnicos, tais como orgamento, cronograma, projetos de pavimentagdo, energia eletrica,
entre outras; Promover a regularizagdo dos loteamentos clandestinos e irregulares;
Fiscalizar a execugdo de planos de obras de loteamento, verificando o cumprimento de
cronogramas e projetos aprovados,; Participar da fiscalizagdo das posturas urbanisticas;
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagtes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdo; Participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio a sua area de atuagao; Participar das atividades de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuagao, Participar de grupos de trabalho e/ou reunides
com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicoes sobre situagdes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestoes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
Realizar outras atribuigoes compativeis com sua especializagao profissional,

Professor Ensino Fundamental || Matematica

Praticar a formulagao de politicas educacionais nos diversos ambitos do Sistema de
Educagao Bésica; Elaborar planos, programas e projetos educacionais no ambito especifico
de sua atuacao, participar da elaboragao do Plano Politico-Pedagogico, Desenvolver a
regencia efetiva; controlar e avaliar o rendimento escolar; executar tarefa de recuperacao de
alunos; Desenvolver pesquisas educacionais e; Participar de agbes administrativas e das



interacdes educativas com a comunidade.

Professor Ensino Fundamental Il Ingles

Praticar a formulagao de politicas educacionais nos diversos ambitos do Sistema de
Educacao Basica, Elaborar planos, programas e projetos educacionais no ambito especifico
de sua atuacao, participar da elaboracao do Plano Politico-Pedagdgico, Desenvolver a

regencia efetiva;, controlar e avaliar o rendimento escolar; executar tarefa de recuperacao de

alunos; Desenvolver pesquisas educacionais e; Participar de acdes administrativas e das
interacoes educativas com a comunidade,

ANEXO Il

CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2026

Data

03/06/2026

05/06/2026
08/06/2026

09/06/2026

09/06/2026
17/06/2026

18/06/2026

19/06/2026
22/06/2026

23/06/2026

23/06/2026

24/06/2026

Eventos

Publicacao Edital do Processo Seletivo

Prazo para recurso contra o Edital

Publicagdo das respostas contra recursos do Edital

Periodo das inscricdes e envio dos titulos

Publicacdo da relacdo dos inscritos

Prazo para recurso contra a relagdo dos inscritos

Publicagao das repostas contra recursos da relagao de inscritos

Edital de homologagée da relagédo dos inscritos

Publicagdo do resultado preliminar dos aprovados e classificados
do Processo Seletivo



25 e 26/06/2026 Prazo para recurso contra resuliado preliminar dos aprovados e
classificados do Processo Seletivo

29/06/2026 Publicagdo das respostas contra o resultado preliminar dos
aprovados e classificados do Processo Seletivo

29/06/2026 Publicagdo do Edital de homologagio do resultado final dos
aprovados e classificados do Processo Seletivo

***Egte Cronograma tem carater orientativo, podendo suas datas ser alteradas em funcgao
da necessidade de ajustes operacionais, a critéric da Prefeitura Municipal de Santa
Carmem/MT.

Todos 0s atos inerentes ao prosseguimento do PROCESS0O SELETIVO SIMPLIFICADO serao
objeto de publicagdo por editais afixados na Prefeitura Municipal de Santa Carmem/MT,
publicado na internet, no didrio oficial da AMM e no site da prefeitura de Santa Carmem



