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ANEXO |
CALENDARIO PREVISTO DO CONCURSO PUBLICO

EVENTO DATA
PUBLICAGAO DO EDITAL DE ABERTURA RETIFICADO 17/04/2026
PERIODO DE INSCRIGOES 23/04 a 07/05/2026
Publicagédo do deferimento das inscrigdes 13/05/2026
Convocagéo para as Provas e identificagéo do local de provas 19/05/2026
Recebimento de Recurso das Inscrigdes 20/05 e 21/05/2026
PROVA OBJETIVA 31/05/2026
Disponibilizagdo do Gabarito 01/06/2026
Recebimento do Recurso do Gabarito 02/06 e 03/06/2026
Resultado Preliminar 15/06/2026
Recebimento de Recurso do Resultado Preliminar 16/06 e 17/06/2026
CONVOCAGAO PARA PROVA PRATICA Até 24 de junho de 2026
REALIZAGAO DA PROVA PRATICA Julho de 2026
Resultado da PROVA PRATICA Até 5 dias apds realizagdo
Recebimento do Recurso da PROVA PRATICA 02 dias apods a publicagao
CLASSIFICAGAO FINAL Julho de 2026
HOMOLOGAGAO FINAL Julho de 2026

OBS: O cronograma apresentado trata-se de uma previsido para execugao das atividades inerentes ao Concurso
Publico, podendo as datas sofrerem alteragcoes, sem necessidade de prévio aviso aos candidatos, para atenderem
as necessidades e demandas do Governo do Municipio e a CMM Concursos. Os interessados deveram
acompanhar o andamento do Concurso Publico pelo site www.portal.cmmconcursos.com.br.
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ANEXO I

DAS ATRIBUIGOES

ANALISTA DE LICITAGOES E CONTRATOS:

Planejamento e preparagdo das contratagdes; revisar e instruir estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e
projetos basicos, em conjuntos com as unidades demandantes; apoiar a elaboragéo do plano anual de contratagdes e o
gerenciamento das demandas administrativas; proceder a verificagado dos pregos ofertados pelos licitantes e a analise de
viabilidade das contratagbes, conforme parametros da Lei 14.133/2021 e orientagdes dos érgédos de controle. Gestéo e
instrugdo de processos licitatorios; Elaborar, revisar e atualizar minutas de editais, avisos, atas, contratos e demais
documentos integrantes dos processos licitatérios; instruir e conferir a regularidade formal dos processos de contratacédo
direta (dispensa e inexigibilidade), bem como dos processos licitatérios em geral; Controlar prazos, fases e documentos
obrigatérios dos certames, assegurando a integridade dos autos e dos registros eletrénicos. Atuacdo como Agente de
Contratagdo ou Pregoeiro; exercer as fungdes de agente de contratagdo, pregoeiro ou membro de equipe de apoio,
conforme designacao da autoridade competente; conduzir sessdes publicas de licitagéo, inclusive em ambiente eletrénico,
assegurando a correta observancia das etapas, prazos e direitos dos licitantes; elaborar relatérios, atas e decisdes
referentes as etapas de julgamento, habilitagdo, recursos e adjudicagao. Gestdo e acompanhamento de conftratos;
elaborar minutas e contratos, termos aditivos e instrumentos congéneres, observando as clausulas essenciais e condi¢gdes
pactuadas; apoiar e orientar os fiscais e gestores de contratos quanto aos procedimentos de execugdo contratual e
aplicacdo de sancgdes; monitorar prazos de vigéncia, saldo contratual, aditivos e eventuais renovagbes, zelando pelo
cumprimento das obrigagdes e legalidade dos ajustes, Gestado de Sistemas e Informagdes; Alimentar e manter atualizados
os sistemas eletronicos oficiais (como PNPC, portal de transparéncia, AUDESP ou equivalentes) registrando informagdes
de editais, contratos e respectiva execugdo contratual; Gerar relatérios técnicos e gerenciais para apoio a tomada de
decisdes e atendimento a 6rgados de controle interno e externo. Controle, fiscalizagdo e transparéncia; manter arquivo e
registro atualizado dos processos licitatérios e contratuais, de forma fisica e digital; zelar pela publicidade e transparéncia
dos atos licitatorios, assegurando o acesso publico as informagdes: Colaborar com a controladoria interna e com a
procuradoria juridica na analise preventiva de legalidade dos processos. Aperfeicoamento e normatizagdo; propor
melhorias nos fluxos e rotinas dos procedimentos licitatérios e contratuais; participar de capacitagbes, seminarios e
treinamentos relacionados as contratagbes publicas e novas plataformas eletronicas; Apoiar a atualizagdo de
regulamentos internos, manuais e modelos padronizados da area de licitagdes e contratos.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:

Executa servicos gerais de redacao e digitacdo de textos, controle e guarda de documentos e processos em quaisquer
6rgdos da administracdo, de acordo com o que lhe for designado, auxiliando os diversos setores operacionais da
Administragao; desenvolve tarefas de complexidade média; analisa as caracteristicas e métodos utilizados pela reparticao
onde atua sugerindo ao superior imediato medidas e iniciativas para verificar a possibilidade de adi¢cdo de procedimentos
necessarios ao continuo aperfeigoamento dos servigos; procura identificar a estrutura organizacional do érgdo, mantém
contatos com os demais servidores para desenvolvimento de estudos sobre a viabilidade e custo de utilizagédo de sistemas
de processamento de dados, levantando recursos disponiveis e necessarios para ser submetido a decisdo superior, com
vistas ao aperfeigoamento dos servigos; promove a alteragao das configuragdes dos aparelhos de informatica utilizados
de forma a adequa-los as necessidades do setor; Atua no controle de prazos e na coordenagdo da tramitagdo de
requerimentos de informagdes, distribuindo-os sob protocolo para os diversos érgaos para coleta dos esclarecimentos
necessarios que deverao ser transmitidos aos interessados, dentro do prazos estipulados; presta ao publico, em contato
pessoais ou de correspondéncia escrita, informagdes sobre a movimentagao de processos de que tenha conhecimento e
acesso e aos despachos neles exarados; cede processos e documentos, por empréstimos e mediante recibo, quando
solicitados, para outros setores da administracéo; estuda processos e métodos que visem ao continuo aperfeicoamento
do servico do setor, no que se refere a guarda e conservagdo dos documentos; procede ou providencia busca de
documentos para fornecimento de certiddes sobre assuntos de que tenha conhecimento ou acesso, quando regularmente
requeridas e autorizadas por quem de direito; executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato ou
decorrentes da natureza dos servigos sob sua responsabilidade.
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ASSISTENTE SOCIAL:

Executa programas de agao basica da comunidade nos campos social, médico e outros, através de analise dos recursos
e das caréncias socioeconémicas dos individuos e da comunidade, de forma a orienta-los e promover o seu
desenvolvimento; organza a participacéo dos individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidade e promovendo
atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e a melhoria do comportamento
individual; planejar, executar e realizar pesquisas socioecondémicas, educacionais e outras, para identificar necessidades
e subsidiar programas educacionais, habitacionais, e formagdo de mao-de-obra; efetuar triagem nas solicitagbes de
ambulancias, remédios, géneros alimenticios, recursos financeiros e outros, prestando atendimento na medida do
possivel; acompanhar casos especiais como problemas de relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e outros,
sugerindo o encaminhamento aos 6rgdos competentes de assisténcia, para possibilitar atendimento aos mesmos;
desempenhar as demais tarefas que Ihe forem incumbidas, especialmente nas areas da saude e promogao social.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Efetua tarefas de coletar lixo e entulhos para a limpeza e conservagdo de ruas, pragas, terrenos, jardins e outros
logradouros publicos, limpando, lavando, varrendo, coletando os detritos acumulados, transportando entulhos, para
manter referidos locais em condi¢des de higiene e transito, visando melhorar o aspecto do Municipio; executa tarefas de
faxina e organizagéo do local de trabalho, assegurando as condigdes adequadas para realizagédo das atividades; recolhe
os montes de lixo, despejando-os em latdes, cestos e outros depdsitos apropriados para facilitar a coleta e transporte;
executa servigcos de escavagao e aterro; carga e descarga de caminhdes e outros veiculos, quando determinado; realiza
pequenas pinturas a caiagao; obedece as escalas de servigos estabelecidas, atendendo as convocagdes para execug¢ao
de tarefas compativeis com a sua habilidade; zela pelos equipamentos, materiais e ferramentas que utiliza, recolhendo-
0s e armazenando-os nos locais adequados; executa outras tarefas correlatas determinadas pelos superiores imediatos.

ENGENHEIRO CIVIL:

Administrar o setor de engenharia em consonancia com as determina¢des do chefe do executivos; aprovar normas,
diretrizes e critérios relativos a gestdo do departamento; fiscalizar as agdes de execugao e controle de todos os 6rgaos
da estrutura do departamento, zelando pelo bom andamento dos trabalhos do setor, acompanhar ou representar o chefe
do Poder Executivo em eventos ou reunides, quando assim for determinado; analise, avaliacdo e aprovacao de projetos
de obras municipais ou de terceiros (em conformidade com a legislagdo vigente, obedecendo-se a hierarquia nas leis);
elaboracéo de “croquis”, projetos e demais documentacao pertinente as obras municipais ou para instru¢cdo de convénios;
aprovagdo e fiscalizagdo de parcelamentos de solo (loteamentos, desmembramentos, desdobros, fracionamentos,
remembramentos/unificagdes; elaboracdo de propostas ou sugestdes visando a edi¢do ou revisdo do Plano Diretor;
acompanhamento das obras de construcées dos Projetos de Moradias Econémicas, fornecidos pela municipalidade;
expedigdo de certiddes de uso e ocupagdo dos solo e autos de vistoria; fornecimento de “habite-se” e “carta de ocupagéo”;
acompanhamento e desenvolvimento de programas especificos da area da engenharia ou afins, de iniciativa dos governos
estadual e federal; emissdo de certiddes diversas, ARTs, RRTs, diretrizes, pareceres, analises, licengas, vistorias,
comunicados, notificagdes, interdigdes, documentagédo cartoraria, retificagdes de areas, atendimento ao Ministério
Publico, entidades e demais 6rgéos publicos ou privados; participacdo de comissdes especificas nomeadas pelo Poder
Executivo; participagdo como membro ou presidente, por forga do cargo, nos conselhos ou comissdes municipais onde o
departamento tem assento como titulas ou suplente; elaboracdo e a coordenacdo dos projetos e obras municipais
executadas com recursos proprios ou provenientes de convénios; Elaboragdo de orgamentos, memoriais, planos de
trabalho e respectiva documentagao técnica necessaria a formalizagdo de convénios, contratos de repasse e outros
ajustes firmados com 6rgéos publicos federais ou estaduais que objetivem a liberacdo de recursos financeiros para
execucgao de obras e/ou servigos no municipio, bem como a fiscalizagdo dessas obras e apoio técnico para prestagao de
contas, responsabilizando-se pelos projetos e toda documentagéo pertinente, inclusive licengas ambientais, podendo,
inclusive, terceirizar projetos complementares, quando necessario, desde que devidamente autorizado; aprovagao de
planos de expanséo urbana, apds analise e deliberagdo pelo Conselho de Desenvolvimento Urbano; atendimento ao
publico; prestar suporte técnico e municipais; emissdo de certiddes diversas, ARTs, RRTs, diretrizes e avaliagdes,
pareceres, analises, licengas, vistorias, comunicados, notificagdes, interdigdes, documentagao cartoraria, retificagdes de
areas, atendimento ao Ministério Publico, entidades e demais 6rgéos publicos ou privados. Compete coordenar as
revisdes do Plano Diretor, da Lei de Uso e Ocupagdo de Solo, Cédigo e Obras e Codigo de Posturas, assim como a
elaboracéo e a coordenacdo dos projetos de obras municipais executadas com recursos préprios ou provenientes de
convénios. Compete ainda, a elaboragéo de orgamentos, memoriais, planos de trabalho e demais documentagéo técnica
necessaria para formalizagdo de convénios, contratos de repasse e outros ajustes firmados com 6rgaos publicos federais
ou estaduais que objetivem a liberacdo de recursos financeiros para execucdo de obras no Municipio, bem como a
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fiscalizagdo dessas obras e apoio técnico para a prestagdo de contas, responsabilizando-se pelos projetos e toda a
documentagéo pertinente, podendo, inclusive, terceirizar projetos complementares quando necessario e devidamente
autorizado; aprovagéao de projetos arquitetdnicos (construcéo, reforma, adaptagéo, ampliagdo, demolicdo e regularizagéo)
de particulares e da municipalidade, em conformidade com a legislagéo vigente; emissdo de Certiddo de Uso e Ocupagéo
do Solo, em conformidade com a legislagéo vigente; emissdo de certiddo de diretrizes; emissdo de Auto de Vistoria;
emissao de habite-se ou ocupa-se; aprovacgéao de projetos de competéncia da vigilancia sanitaria municipal com a emissao
do devido Lauto Técnico de Avaliagdo — LTA; fornecimento de assisténcia técnica a Vigilancia Sanitaria Municipal nas
acOes e projetos no ambito daquela Vigilancia; aprovagéo de projetos de parcelamento de solo, nas modalidades de
“desmembramento”, “fracionamento”, “desdobro”, “remembramento/unificagdo”; emissdo de laudos de vistoria técnica;
emissédo de ART/RRT referente a trabalhos técnicos de engenharia/arquitetura; atendimento aos trdmites necessarios a
realizacdo de eventos municipais; suporte técnico aos departamentos municipais; elaboragdo de orgamentos e
cronogramas fisico-financeiro referente a projetos Federal ou Estadual ou Organismos Internacionais; elaboragédo de
orgamentos e cronogramas fisico-financeiro para a execugao de obras de reformas e/ou servigos em préprios municipais;
instrucdo aos processos licitatorios, com a juntada da documentacao técnica necessaria a suas realizagbes — orgamentos,
cronograma fisico-financeiro, memoriais e projetos (arquitetdbnicos e complementares) — visando a contratagdo de
empresa para a realizagao de obras e/ou Vistorias Técnicas; emissdo dos laudos conclusao parcial e definitivo de obras
elou servigos. Executar tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito ou pelo seu superior imediato.

ESCRITURARIO:

Executa servigcos gerais de digitacao de textos, controle e guarda de documentos e processos em quaisquer 6rgaos da
administragédo, de acordo com o que lhe for designado; auxiliando nos diversos setores operacionais da administragao;
desenvolvendo tarefas de complexidade média; mantém contatos com os demais servidores para desenvolvimento de
estudos sobre a viabilidade e custo de utilizagdo de sistemas de processamento de dados, levantando recursos
disponiveis e necessarios para ser submetido a decisdo superior, com vistas ao aperfeicoamento dos servigos; presta
atendimento ao publico, presta informagdes sobre a movimentagéo de processos de que tenha conhecimento e acesso e
aos despachos neles exarados; promove o colecionamento e o arquivamento dos jornais que publicam os atos oficiais da
Prefeitura; presta aos diversos 6rgaos da Prefeitura as informacdes que |lhe forem solicitadas a respeito de processos e
papeis arquivados de que tenha conhecimento e acesso, bem como cedé-los, por empréstimo o mediante recibo, quando
solicitados; providencia busca necessaria para fornecimento de certiddes sobre assuntos de que tenha conhecimento ou
acesso, quando regularmente requeridas e autorizadas por quem de direito; executar tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato ou decorrentes da natureza dos servigos sob sua responsabilidade.

FISCAL DE TRIBUTOS:

Fiscaliza os tributos municipais, inspecionando estabelecimentos industriais, comerciais, de prestagdo de servigos,
ambulantes e demais entidades, verificando a correta inscricdo quanto ao tipo de atividade, recolhimentos de taxas e
tributos municipais, licenga de funcionamento, para notificar as irregularidades encontradas. Atua, notifica e intima os
infratores das obrigacdes tributdrias e das normas municipais, com base em vistorias realizadas, para prestarem
esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto a Prefeitura Municipal. Elabora relatérios de irregularidades encontradas,
com base nas vistorias efetuadas, informando seus superiores para que as providéncias sejam tomadas. Atua e notifica
os contribuintes que cometerem infragdes e informa-os sobre legislagéo vigente, visando a regularizacéo da situagéo e o
cumprimento das leis. Manter-se atualizado sobre politica de fiscalizagado tributaria, acompanhando as alteragdes e
divulgagdes feitas em publicagbes especializadas, colaborando para difundir a legislagao vigente. Apreender, por infragao,
veiculos, mercadorias e objetos expostos, negociados, ou abandonados em ruas e logradouros publicos. Receber as
mercadorias apreendidas e guarda-las em depdsitos publicos, devolvendo-as mediante cumprimento das formalidades
legais, inclusive o pagamento das multas. Verifica o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos
estabelecimentos respectivos ou em outros locais. Atua na fiscalizagdo e escrituragao fiscal das empresas no Simples
Nacional. Atua junto ao setor de tributacdo para atualizagdo do cadastro imobiliario. Atua no langamento de créditos
tributarios no ambito distrital ou municipal, conforme o caso. Distribui toda correspondéncia do setor de tributagdo. Executa
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LANCADOR:

Promover a inscricdo e o cadastramento de todas as atividades comerciais, industriais e prestacdo de servigos; assinar
certiddes negativas de tributos municipais e quaisquer outras relativas as demais rendas; providenciar a entrega aos
contribuintes, diretamente ou por meio do setor de fiscalizagdo, mediante recibo, dos avisos de langamento de tributos,
bem como manter o controle desses recibos; assinar os alvaras para a localizagdo e funcionamento de atividades,
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industriais e profissionais, ouvido o 6rgdo municipal competente, quando for o caso; opinar sobre os pedidos de
funcionamento do comércio em horario especial; preparar as certidoes referentes a situagdo dos contribuintes perante a
Prefeitura e submeté-las ao visto do da chefia imediata; manter os assentamentos individualizados dos devedores de
tributos, encaminhando-os a tesouraria, junto com a respectiva guia de langamento; creditar os contribuintes pelos
pagamentos efetuados, mantendo rigorosamente em dia as baixas de pagamentos; controlar a arrecadagéo de multas
aplicadas pelo setor de fiscalizagao; preparar os alvaras de licenga para localizagéo e funcionamento de estabelecimentos
comerciais, industriais, profissionais e similares consultados, quando for o caso, os érgdos competentes; programar e
exercer a fiscalizagéo sistematica de todos os contribuintes; exercer vigilancia sobre a abertura, transferéncia e localizagdo
de estabelecimentos, verificando a regularidade dos respectivos documentos fiscais; atender e prestar informacgdes e
esclarecimentos ao publico em questdes tributarias; exercer a fiscalizagdo de langamentos e arrecadagao de tributos
municipais, nos termos da legislagao aplicavel, proceder a pesquisa e a verificagdo de dados nas repartigdes publicas, a
fim de apurar o recolhimento de tributos e outros elementos que possam interessar na comprovagéo do ilicito fiscal ou na
exatidao da escrita fiscal dos contribuintes; promover a fiscalizagdo frequente dos estabelecimentos das pessoas fisicas
ou juridicas de producdo, comércio, industria e de prestagdo de servicos para levantamento de dados necessarios ao
recolhimento de ftributos e, no caso de recusa por parte do fiscalizado, lavrar termo de embarago a acao fiscal,
independentemente das providéncias judiciais cabiveis; promover a fiscalizagdo das atividades sujeitas a imposicao de
tributos, assim como a imposi¢ao das penalidades cabiveis; Executar tarefas compativeis, decorrentes da natureza dos
trabalhos sob sua responsabilidade, ou solicitadas pelo setor contabil.

MOTORISTA:

Dirige e conserva veiculos automotores da frota da Administragdo Publica, conduzindo-os em trajeto determinado, de
acordo com as normas de transito e as instru¢des recebidas, para transporte de usuarios e materiais aos locais solicitados
e determinados; inspeciona o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, agua e
6leo, testando freios, parte elétrica e outros mecanismos, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento e
seguranga; zela pela manutencdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos ao setor competente, para
assegurar o seu perfeito funcionamento; providencia, sempre que necessario, 0 abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes; efetua reparos de emergéncia e trocas de pneus no veiculo, garantindo a sua utilizacdo em perfeitas
condigbes; efetua anotagdes de viagens realizadas, pessoas transportadas, quilometragem rodada, itinerarios e outras
ocorréncias, seguindo as normas estabelecidas; mantém a limpeza do veiculo, deixando-o em condi¢cées adequadas de
uso; recolhe o veiculo apds sua utilizagdo, conduzindo-o até a garagem da Prefeitura, para permitir sua manutengéao,
deixando-o estacionado e fechado corretamente; age com polidez e delicadeza, dentro dos padrdes de urbanidade
recomendaveis; zela pelos equipamentos e ferramentas que utiliza; executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo
superior imediato.

OPERADOR DE MAQUINAS:

Opera maquinas da construgdo civil, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar, nivelar, aplainar e
compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas estradas e outros,
auxiliando na execugao de obras publicas. Zela pela conservagao e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas,
que utiliza na execugéo de suas tarefas. Opera maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa
mecanica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos. Opera maquina de abrir
canais de drenagem para abastecimento de agua, petréleo, gas e outros. Opera equipamento de drenagem para
aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho. Opera maquinas providas de martelo acionado
mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de algo, em terreno seco ou submerso.
Opera maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construgéo de edificios, pistas, estradas e outras obras. Opera
maquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais utilizados na construgao de estradas.
Opera maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando os dispositivos, para posiciona-la segundo
as necessidades de trabalho. Movimenta a maquinas, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevagéao
e abertura, assim como seus comandos de tragao e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material,
mover pedra, terra e materiais similares. Executa servicos de terraplanagem, tais como remocao, distribuicédo e
nivelamento de superficies, cortes e barrancos, acabamento e outros. Providencia o abastecimento de combustivel, agua
e lubrificantes nas maquinas sob responsabilidade. Conduz a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos,
para posiciona-la, segundo as necessidades de trabalho. Executa as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos
de carga pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos. Efetua servigos de manutengdo de maquinas,
abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento. Executa outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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PROCURADOR JURIDICO:

Representar o municipio e suas diretorias em juizo, ativa e passivamente, e promover suas defesas em todas e quaisquer
acles; promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do municipio; elaborar
informacdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga ou mandados de
injuncdo; emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio tenha interesse; emitir
pareceres sobre os atos relativos a obrigagbes assumidas pelos 6rgdos da administracdo direta do Poder Executivo;
apreciar todo e qualquer ato que implique alienagéo do patriménio imobiliario municipal, bem como autorizagao, permissédo
e concessao de uso; subsidiar os demais 6érgdos em assuntos juridicos; processar sindicancias, inquéritos administrativos
e demais procedimentos disciplinares; zelar pelo estrito cumprimento da legislagdo concernente ao municipio, oficiando
o Prefeito ou a outra autoridade municipal competente nos casos que tal se fizer necessario; propor a agéo civil publica;
pronunciar-se sobre toda matéria juridica que lhe for submetida pelo prefeito e diretorias municipais; zelar pelo
cumprimento das normas juridicas, das decisdes judiciais e dos pareceres por ele emitidos, de forma a resguardar o
municipio e os interesses da Administragdo Publica em consonancia com a Constituicdo Federal e a legislagido vigente;
fazer o exame dos anteprojetos de leis, preposigdes de declaragdo de nulidade de atos administrativos e elaboragéo de
projetos de lei quando solicitado pelo Chefe do Executivo ou seu superior hierarquico; elaboragdo de documentos
juridicos, peticionarios, minutas; propor ao prefeito ou a outra autoridade municipal competente as medidas que se
afigurem convenientes a defesa dos interesses do municipio ou a melhoria do servigo publico municipal, especialmente
nas areas conexas a sua esfera de atribuicdbes e desempenhar outras fungdes correlatas. Auxiliar a comissédo de
contratacdo, pregoeiro e agente de contratacdo, analisando editais de licitagcdo, recursos administrativos, emitindo
pareceres, prestar informagdes e defesas do municipio junto aos 6rgéos de controle.

TRATORISTA:

Conduz tratores equipados ou ndo com implementos diversos, dirigindo-os e operando os mecanismos de tragdo ou
emulsdo para movimentar cargas e executar operagdes de limpeza ou similares; zela pela boa qualidade do servigo,
controlando o andamento das operagdes, colocando em pratica as medidas de seguranca recomendadas, para a
operagéao e estacionamento da maquina; efetua a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as
instrucdes de manutencdo do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento; efetua o abastecimento dos
equipamentos com 6leo diesel, observando o nivel de dleo lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando
graxa, para manté-las em condi¢ées de uso; registra as operagdes realizadas, anotando em um diario ou em impressos,
as tipos e os periodos de trabalho, para permitir o controle dos resultados; executa outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.
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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

(verificar composigdo das provas no item 5 do presente edital)

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Lingua Portuguesa: Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenagédo de Frases; Ortografia; Divisao
Silabica e Classificagdo quanto ao numero de silabas; Frases:- Interrogativa — Exclamativa — Afirmativa — Negativa;
Classes de Palavras; Comparagdo de palavras entre si: Sindbnimos e Antdnimos; Acentuagdo Grafica; Sinais de
Pontuagdo; Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Analise e Interpretagdo de Textos.

Matematica: Conjunto dos nimeros naturais: quatro operagdes fundamentais — resolugdo de problemas sobre as quatro
operagoes; Sistema de numeragdo decimal: nimeros até bilhdo; Nog¢des de: duzia, arroba, metade, dobro, triplo, um
quarto ou quarta parte, um tergo ou tergca parte; Medidas de: comprimento, superficie, massa, capacidade e tempo —
transformagdes — problemas; Numero decimal: operagdes. Sistema Monetario Nacional — Real; Perimetro e area de
quadrado, retangulo e triangulo; Operagdes com fragdes; Opera¢des com numeros decimais.

Conhecimentos Gerais: Atualidades, Acontecimentos Gerais no Brasil e no Mundo; Histéria e Geografia do Brasil.
Aspectos gerais sobre a histéria e a geografia brasileira e aspectos relevantes do municipio

ENSINO MEDIO COMPLETO

Lingua Portuguesa: Interpretacdo e analise de textos. Coesdo textual. Encontros vocalicos, encontros consonantais e
digrafos. Divis&o silabica. Ortografia. Acentuacao grafica das palavras: regras basicas e regras especiais. Processos de
formacgéo das palavras. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, verbo, pronome, conjun¢éo, preposicao, advérbio.
Concordancia verbal e concorddncia nominal. Regéncia verbal e regéncia nominal. Crase. Sinais de pontuagéo.
Colocagao dos pronomes obliquos atonos. Sentido préprio e sentido figurado das palavras: a denotagéo e a conotagao.
Significagcao das palavras: sinbnimos, anténimos, homénimos e parénimos. Sintaxe: Termos da oracdo; Analise sintatica
do periodo simples e do periodo composto.

Matematica: Radicais: operagdes - simplificacédo, propriedade - racionalizagdo de denominadores; Equacao de 2° grau:
Resolucéo das equacdes completas, incompletas, problemas do 2° grau; Equacao de 1° grau: resolucéo - problemas de
1° grau; Equacgdes fracionarias; Relagdo e Fungao: dominio, contradominio e imagem; Fungdo do 1° grau — fungéo
constante; Razao e Proporgao; Grandezas Proporcionais; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros Simples
e Composto; Conjunto de numeros reais; Fatoragcdo de expressdo algébrica; Expressdo algébrica - operagdes;
Expressdes fracionarias - operagbes - simplificagdo; PA e PG; Sistemas Lineares; Numeros complexos; Fungéo
exponencial: equagéo e inequacao exponencial; Fungéo logaritmica; Andlise combinatdria; Probabilidade; Fungéo do 2°
grau; Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relagdo fundamental; Geometria Analitica; Geometria Espacial;
Geometria Plana; Operagcdo com numeros inteiros e fracionarios; MDC e MMC; Raiz quadrada; Sistema Monetario
Nacional (Real); Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

Raciocinio Légico: Estruturas ldgicas; Equivaléncias logicas; Argumentagdo logica; Légica de primeira ordem;
Operagbes com numeros inteiros, fracionarios e decimais; Operagdo com conjuntos; Razao e proporcao; Regra de trés
simples e compostas; Porcentagem; Analise combinatéria; Probabilidade e Principio de contagem.

Informatica: 1. Sistemas operacionais Windows/Linux: recursos basicos de utilizagio: janelas, menus, atalhos, teclas e
atalho, ajuda e suporte, gerenciamento de pastas e arquivos, extensdes de arquivos, pesquisas e localizagéo de contetdo,
gerenciamento de impresséo, instalagdo e remogao de programas, configuragao no Painel de Controle, configuracao de
dispositivos de hardware, configuragéo de aplicativos. 2. Microsoft Office 2010 ou superior. MSWord: estrutura basica dos
documentos, edigéo e formatagao de textos, cabecgalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos,
tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragdo de péaginas, legendas, indices, inser¢cdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboracéo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros, impresséao, insercao de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeragédo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint: estrutura basica das apresentag¢des, conceitos de slides, anotagbes, régua, guias, cabecgalhos e rodapés,
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nogdes de edicao e formatacgao de apresentagdes, insergdo de objetos, numeragao de paginas, botées de agéo, animacao
e transigdo entre slides. 3. Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de
arquivos. 4. Navegadores de Internet e servigos de busca na Web: redes de computadores e Internet; elementos da
interface dos principais navegadores de Internet; navegacdo e exibicdo de sites; conceitos de URL, links, busca e
impressdo de paginas, utilizacdo e gerenciamento dos principais navegadores de Internet. 5. Hardware, periféricos e
conhecimentos basicos de informatica: tipos de computador; tipos de conectores para dispositivos externos; dispositivos
de entrada, saida, armazenamento e comunicagéo de dados. 6. Conhecimentos basicos de seguranga da informagéo e
seguranga na Internet: principios da seguranca da informacéo; ameagas e ativos alvos de ameacas; riscos, medidas e
ciclo de seguranga; principais politicas, seguranga da informagéo em transagdes pela internet; ferramentas e mecanismos
para garantir a seguranga da informagéo.

Conhecimentos Gerais: Demonstrar conhecimento sobre assuntos inerentes a vida em sociedade. Fatos e noticias
locais, nacionais e internacionais veiculados em meios de comunicagdo de massa, como jornais, radios, Internet e
televisdo. Cultura e sociedade: musica, literatura, artes, arquitetura, transportes, economia, seguranga, educagao,
tecnologia, energia, relagdes internacionais, radio, cinema, teatro, jornais, revistas e televisdo. Descobertas e inovacdes
cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade contemporanea. Meio ambiente e cidadania: problemas,
desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas inter-relagbes e suas vinculagdes historicas, politicas publicas, aspectos
locais e globais. Aspectos fundamentais sobre saude, qualidade de vida, prevencdo de doengas e alimentagdo saudavel.
Nogdes de primeiros socorros e seguranga pessoal. Relagdes interpessoais. Convivéncia com os superiores, com 0s
colegas de trabalhos e com o Publico; Bom trato com os bens Publicos. Aspectos gerais sobre a histéria e a geografia
brasileira. Historia, geografia e aspectos relevantes do municipio.

NIiVEL DE ENSINO SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Interpretacdo e andlise de textos. Coeséo textual. Encontros vocalicos, encontros consonantais e
digrafos. Divisao silabica. Ortografia. Acentuacéo grafica das palavras: regras basicas e regras especiais. Processos de
formagéo das palavras. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, verbo, pronome, conjungéo, preposi¢do, advérbio.
Concordancia verbal e concordéncia nominal. Regéncia verbal e regéncia nominal. Crase. Sinais de pontuacgéo.
Colocagao dos pronomes obliquos atonos. Sentido préprio e sentido figurado das palavras: a denotagéo e a conotagao.
Significagcao das palavras: sinbnimos, anténimos, homénimos e parénimos. Sintaxe: Termos da oracdo; Analise sintatica
do periodo simples e do periodo composto.

Matematica: Radicais: operagdes - simplificacédo, propriedade - racionalizagdo de denominadores; Equacao de 2° grau:
Resolugéo das equagdes completas, incompletas, problemas do 2° grau; Equagao de 1° grau: resolugéo - problemas de
1° grau; Equacdes fracionarias; Relacdo e Funcao: dominio, contradominio e imagem; Funcdo do 1° grau — fungéo
constante; Razao e Proporgéo; Grandezas Proporcionais; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros Simples
e Composto; Conjunto de numeros reais; Fatoracdo de expressdo algébrica; Expressdo algébrica - operacgdes;
Expressdes fracionarias - operagbes - simplificacdo; PA e PG; Sistemas Lineares; Numeros complexos; Fungéo
exponencial: equagéo e inequagao exponencial; Fungéo logaritmica; Analise combinatdria; Probabilidade; Funcéo do 2°
grau; Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relacdo fundamental; Geometria Analitica; Geometria Espacial;
Geometria Plana; Operagdo com numeros inteiros e fracionarios; MDC e MMC; Raiz quadrada; Sistema Monetario
Nacional (Real); Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

Raciocinio Légico: Estruturas ldgicas; Equivaléncias logicas; Argumentagdo logica; Légica de primeira ordem;
Operagbes com numeros inteiros, fracionarios e decimais; Operagdo com conjuntos; Razao e proporcao; Regra de trés
simples e compostas; Porcentagem; Analise combinatéria; Probabilidade e Principio de contagem.

Informatica: 1. Sistemas operacionais Windows/Linux: recursos basicos de utilizagio: janelas, menus, atalhos, teclas e
atalho, ajuda e suporte, gerenciamento de pastas e arquivos, extensées de arquivos, pesquisas e localizagédo de conteudo,
gerenciamento de impresséo, instalagdo e remogao de programas, configuragdo no Painel de Controle, configuragao de
dispositivos de hardware, configuragéo de aplicativos. 2. Microsoft Office 2010 ou superior. MSWord: estrutura basica dos
documentos, edigéo e formatagao de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos,
tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragdo de péaginas, legendas, indices, inser¢cdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. MS-Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboragdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressao, insergao de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeragédo de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabegalhos e rodapés,
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nogdes de edicao e formatacgao de apresentagdes, insergdo de objetos, numeragao de paginas, botées de agéo, animacao
e transigdo entre slides. 3. Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de
arquivos. 4. Navegadores de Internet e servigos de busca na Web: redes de computadores e Internet; elementos da
interface dos principais navegadores de Internet; navegacdo e exibicdo de sites; conceitos de URL, links, busca e
impressdo de paginas, utilizacdo e gerenciamento dos principais navegadores de Internet. 5. Hardware, periféricos e
conhecimentos basicos de informatica: tipos de computador; tipos de conectores para dispositivos externos; dispositivos
de entrada, saida, armazenamento e comunicagéo de dados. 6. Conhecimentos basicos de seguranga da informagéo e
seguranga na Internet: principios da seguranca da informacéo; ameagas e ativos alvos de ameacas; riscos, medidas e
ciclo de seguranga; principais politicas, seguranga da informagéo em transagdes pela internet; ferramentas e mecanismos
para garantir a seguranga da informagéo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(em ordem alfabética)

ANALISTA DE LICITAGOES E CONTRATOS (*):

Licitagbes e Contratos Administrativos: Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos) —
principios, fases, modalidades e dispensa/inexigibilidade; Fases interna e externa da licitagdo; Termo de referéncia e
estudo técnico preliminar; Editais, avisos, publica¢des e prazos; Julgamento das propostas e habilitagdo; Homologacao,
adjudicagdo e revogagao/anulagdo; Contratos administrativos: caracteristicas, clausulas essenciais, alteragbes e
extingdo; Gestao e fiscalizagéo contratual; Sangdes e penalidades administrativas; Sistema de Registro de Pregos; Pregéo
(Lein®10.520/2002 e Decreto n° 10.024/2019); Nogdes sobre o uso do PNCP (Portal Nacional de Contratagdes Publicas).
Legislagdo Aplicada: Constituicdo Federal: artigos 37 a 41 (Administragdo Publica); Lei n° 14.133/2021 — Licitagbes e
Contratos Administrativos; Lei n® 10.520/2002 — Modalidade de Pregé&o; Decreto n° 10.024/2019 — Pregéo Eletronico; Lei
n°® 8.666/1993 — apenas para conhecimento histérico e comparativo; Lei Complementar n°® 123/2006 — tratamento
diferenciado as microempresas e EPPs; Lei n° 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo; Lei n° 8.429/1992 —
Improbidade Administrativa (com alteracdes da Lei n° 14.230/2021); Lei Complementar n° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Redagéo Oficial e Documentagédo Administrativa: Padrdes e estrutura de documentos oficiais; Elaboracdo de editais, atas
e relatérios; Nogdes de linguagem administrativa e juridica; Clareza, objetividade e formalidade na comunicagéo publica;
Arquivamento, tramitagao e publicagao de atos administrativos.

REFERENCIAS - Constituigdo Federal de 1988 (arts. 37 a 41); Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos); Lei n° 10.520/2002 (Pregao); Decreto n°® 10.024/2019 (Pregédo Eletrénico); Lei Complementar n°
123/2006 (ME/EPP); Lei n® 12.527/2011 (Acesso a Informagao); Lei n° 8.429/1992 (Improbidade Administrativa); Lei
Complementar n® 101/2000 (Responsabilidade Fiscal); Manual da Nova Lei de Licitagbes — TCU/CGU.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (*): A prova objetiva versara sobre as disciplinas de Lingua Portuguesa, Matematica /
Raciocinio Ldgico, Informatica e Conhecimentos Gerais.

ASSISTENTE SOCIAL (*):

Legislagdo e Saude Publica: 1) Politicas sociais publicas; Sistema Unico de Satde; Principios, diretrizes, infraestrutura
e funcionamento da Atengao Basica; Fungdes e responsabilidades na rede de atengdo a saude; Vigilancia e prioridades
em saude. 2) Direitos dos usuarios da salide. 3) Etica Profissional. 4) Legislagao.

Servigo Social: Politica Nacional de Assisténcia Social. Sistema Unico da Assisténcia Social (SUAS). Norma Operacional
Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social (NOB/SUAS). Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
(CREAS). Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS). Lei Orgénica da Assisténcia Social (LOAS). Protecao e
Atencgao Integral a Familia. Protegédo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos. Prote¢do Social Especial para
Pessoas com Deficiéncia, Idosas e suas Familias. Populagdo em Situagdo de Rua. Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos. Abordagem Social. Medidas Socioeducativas. Calamidades Publicas e Emergéncias. Vigilancia
Socioassistencial. Inclusdo social. Enfrentamento da pobreza. Violéncia intrafamiliar, abandono, trabalho infantil e ato
infracional. Participagdo Social. Controle Social. Protecdo Social Basica. Protecdo Social Especial. Beneficios
Assistenciais. Objetivos da Assisténcia Social. Entidades de Assisténcia Social. Acolhimento. Violéncia. Familia. Dialética.
Mediagdo. Servico Social. Assisténcia Social. Direitos. Participacdo. Saude. Sistemas Publico e Privado. Seguridade
Social. Politicas Publicas. Gestao Social. Estudo Social. Laudos Periciais. Questdo Social. Estado. Sociedade Civil.
Espaco Institucional e Profissional. Dialética e Trabalho Social. Etica. Projeto ético-politico do Servico Social.
Globalizagdo. Saude mental. Interdisciplinaridade. Trabalho. Grupos. Redes. Cidadania. Vida Social. Planejamento,
gestdo e execugao de politicas, programas, projetos e servigos sociais

Pagina 32 de 41



Prefeitura Municipal de Oleo

RUA ANGELO VIDOTTO, 95- Fone: (14) 3357-1211 /3357-1227 —
CEP 18790-000
Estado de Sdo Paulo - C.N.P.J. n°46.223.764/0001-47
E-Mail: rth@pmoleo.sp.gov.br

Referéncias Bibliograficas (*):
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Diario Oficial da Uni&o, Brasilia, sec¢éo I, 05 out. 1988. (Os
Direitos e Garantias Fundamentais, Da Ordem Social, Da Saude, Da Previdéncia Social, Da Assisténcia Social, Da
Educacdo, Da Cultura e do Desporto, da Familia, da Crianga, do Adolescente e do Idoso);
BRASIL. Decreto n° 7.508, de 28 de junho de 2011. Regulamenta a Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990, para dispor
sobre a organizacédo do Sistema Unico de Satide - SUS, o planejamento da salde, a assisténcia a satde e a articulacdo
Inter federativa, e da outras providéncias.

BRASIL.Lei n° 7.853. Dispde sobre o] apoio a pessoa portadora de deficiéncia;
BRASIL. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispbe sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras
providéncias.

BRASIL, Ministério da Educacao. Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB). N° 9394/96. — Projeto Politico
Pedagdgico. E alteragbes posteriores.

BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as condigdes para a promogao e recuperagio da
saude e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n° 8.662, de 07 de junho de 1993. Lei de Regulamentagéo da Profissdo do Assistente Social.

BRASIL. Lei n°® 8.742, de 07 de dezembro de 1993. Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS).

BRASIL. Lei n°® 8.842, de 4 de janeiro de 1994. Dispde sobre a politica nacional do idoso, cria o Conselho Nacional do
Idoso e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n®10.741, de 1° de outubro de 2003. Disp&e sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n°® 11.340, de 07 de agosto de 2006. Cria mecanismos para coibir a violéncia doméstica e familiar contra a
mulher, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n°® 12.594, de 18 de janeiro de 2012. Institui o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (Sinase),
regulamenta a execugdo das medidas socioeducativas destinadas a adolescente que pratique ato infracional.

BRASIL. Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia).

Decreto n° 6.214 de 26/09/2007. Regulamenta o Beneficio da Prestagdo Continuada.

Conhecimento sobre Programas e Projetos Sociais vigentes.

Lei Organica do Municipio e o Estatuto dos Servidores Publicos de Oleo.

- Cédigo de Etica Profissional.

- Publicagbes do Ministério da Saude que disponham sobre os conteudos indicados.

- Publicagbes disponiveis no site do Ministério do Desenvolvimento Social que disponham sobre os conteldos
indicados.

- Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social NOB / SUAS; NOB-RH / SUAS; NOB/SUS

- BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de Assisténcia Social.

ACOSTA, Ana Rojas; VITALE, Maria Amalia Faller (Org.). Familia: Redes, Lagos e Politicas Publicas. 5 ed. Sao Paulo:
Cortez, 2011

BARBOSA, Rosangela Nair de Carvalho. Economia Solidaria como Politica Publica: uma tendéncia de geragao de renda
e ressignificagdo do trabalho no Brasil. 1 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2007.

BARROCO, Maria Lucia. Etica: fundamentos sécio histdricos. Vol. 4. Sdo Paulo: Cortez, 2008.

BISNETO, José Augusto. Servico Social e Saude Mental: uma analise institucional da pratica. Sdo Paulo: Cortez, 2007.
BRAGA, Lea; CABRAL, Maria do Socorro Reis. Servigo Social na Previdéncia: trajetéria, projetos profissionais e saberes.
4 ed. Séo Paulo: Cortez, 2011.

COUTO, Berenice Rojas. Direito Social e Assisténcia Social na sociedade brasileira: uma equagéo possivel?. 3 ed. Sédo
Paulo: Cortez, 2008.

GUERRA, Yolanda D. A instrumentalidade do Servigo Social. 2 ed rev. Sdo Paulo: Cortez, 1999.

IAMAMOTO, Marilda Villela. Servigo Social em Tempo de Capital Fetiche: Capital financeiro, trabalho e questao social. 2
ed. S3o Paulo: Cortez, 2008.

IAMAMOTO, Marilda Villela. Servigo Social na Contemporaneidade: trabalho e formagao profissional. 4 ed. Sao Paulo:
Cortez, 2001.

IAMAMOTO, Marilda Villela; CARVALHO, Raul de. Relagdes Sociais e Servigo Social no Brasil: esbogo de uma
interpretacéo histdérico-metodoldgica. 24 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2008

MAGALHAES, Selma Marques. Avaliagdo e Linguagem: Relatérios, Laudos e Pareceres. 2 ed. Sdo Paulo: Veras, 2006
NETO, José Paulo. Capitalismo Monopolista e Servigo Social. 2ed. Sdo Paulo: Cortez, 1996

PEIXOTO, Clarice Ehlers; CLAVAIROLLE, Francoise. Envelhecimento, politicas sociais e novas tecnologias. Rio de
Janeiro: FGV, 2005

PEREIRA, Potyara. Politica Social: temas & questdes. Sdo Paulo: Cortez, 2008.

PONTES, Reinaldo Nobre. Mediagao e Servigo Social. 2 ed. rev. Sdo Paulo: Cortez, 1997

VASCONCELOS, Ana Maria de. Pratica do Servigo Social: Cotidiano, formagéao e alternativas na area da saude. 5 ed.
Sao Paulo: Cortez, 2007.

AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS (*): A prova objetiva versara sobre as disciplinas de Lingua Portuguesa, Matematica
/ Raciocinio Logico e Conhecimentos Gerais.
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ENGENHEIRO CIVIL (*):

Etapas preliminares e obras infraestrutura: aspectos legais; estudo do terreno; sondagens; topografia; demarcagéo da
obra; fundagdes diretas; fundagbes indiretas. Obras de Superestrutura: formas; armaduras; tecnologia do concreto;
concreto; alvenaria. Instalagbes prediais: Instalagdes hidraulicas: Instalacdes prediais de agua fria: sistemas de
alimentacao predial e distribuicdo de agua fria; dimensionamento do sistema de alimentagdo; dimensionamento da
estacdo elevatoria; Sistema de Gestédo da Qualidade: Sistema de Avaliagdo da Conformidade de Empresas e Servicos e
Obras da Construgdo Civil — SIAC. Referenciais normativos e requisitos da conformidade. Estruturas: resolugao de
estruturas isostaticas e hiperestaticas (reagbes de apoio, esforcos, linhas de estado e de influéncia); dimensionamento e
verificagdo de estabilidade de pegas de madeira, metalicas e de concreto armado e protendido; resisténcia dos materiais.
Geologia aplicada a Engenharia Civil, Fundagdes e Obras de Terra: propriedades e classificagdo dos solos, movimentos
de agua no solo, distribuicao de pressdes no solo, empuxos de terra, exploragdo do subsolo, sondagem; barragens de
terra; fundagbes superficiais e profundas (estudos de viabilidade e dimensionamento). Geotecnia e fundagdes: solos,
propriedades, ensaios geotécnicos, projetos de fundagdes, fundagdes diretas e fundagdes profundas e prova de carga.
Contencgdes, projetos, sistemas construtivos, melhorias e reforgo do solo. Hidraulica, Hidrologia e Saneamento Basico:
escoamento em condutos forgados e com superficie livre (canais), ciclo hidrolégico, recursos hidricos superficiais e
subterraneos, hidrogramas, vazdes de enchente, dimensionamento de obras de drenagem rodoviaria, sistemas de
drenagem pluvial. Materiais de Construgdo, Tecnologia das Construgdes e Planejamento e Controle de Obras.
Conservagao de Energia. Nogdes de Segurancga do Trabalho. Legislagdo Ambiental aplicada a Engenharia. Orgamento
de obras de construgdo: etapas, elementos do orgamento, mao de obra, materiais, equipamentos, custos diretos e
indiretos. Licitacdes. Normas Técnicas, fases do projeto, escolha do tragcado, projeto geométrico, topografia,
desapropriacdo, terraplanagem, drenagem, obras complementares, sinalizacdo e seguranca viaria. Pavimentagéao:
Terminologia dos pavimentos.

ESCRITURARIO (*): A prova objetiva versara sobre as disciplinas de Lingua Portuguesa, Matematica / Raciocinio Légico,
Informatica e Conhecimentos Gerais.

FISCAL DE TRIBUTOS (*):
Direito Tributario
1. Sistema Tributario Nacional: principios gerais e limitagdes ao poder de tributar.
Competéncia tributaria dos Municipios.
Tributos municipais: impostos, taxas e contribuicdo de melhoria.
Cadigo Tributario Nacional: conceito de tributo, espécies tributarias.
Obrigacao tributéria: fato gerador, sujeito ativo e passivo, responsabilidade tributéria.
Crédito tributario: langamento, modalidades, suspenséo, extingao e exclusao.
Divida ativa: inscricao, cobranga administrativa e judicial.
Infragdes tributarias e penalidades.
9. Processo administrativo tributario: defesa, recursos e revisao.
Legislacao Tributaria Municipal
1. Cadigo Tributario Municipal.
2. Impostos municipais:

N REON

e [PTU
e [SSQN
o ITBI

Taxas municipais e poder de policia.
Cadastro mobiliario e imobiliario.
Lancamento e fiscalizagdo dos tributos municipais.
6. Atualizagido cadastral e regularizagéo fiscal.
Fiscalizacdo Tributaria
1. Poder de policia administrativa.
2. Procedimentos de fiscalizagio:
e Vistorias
e Auditorias fiscais
o Diligéncias
3. Lavratura de autos de infragdo e notificagdes.
4. Termos fiscais: intimagéo, notificagéo e apreenséo.

o
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Fiscalizagao de estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servigos.
Fiscalizacdo de ambulantes e comércio irregular.
Apreensao de mercadorias e bens.
Licenciamento e alvara de funcionamento.

9. Fiscalizagao de publicidade e uso do espaco publico.
Simples Nacional

1. Regime do Simples Nacional (Lei Complementar n® 123/2006).

2. Enquadramento e desenquadramento.

3. Fiscalizagao das empresas optantes.

4. Obrigagdes acessorias.
Direito Administrativo

1. Administragdo Publica: principios constitucionais (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia).
Poderes administrativos: poder de policia, discricionario e vinculado.
Atos administrativos: conceito, elementos, atributos e invalidagdo.
Processo administrativo (Lei Federal n°® 9.784/99 — no¢des gerais).
Responsabilidade civil do Estado.

6. Improbidade administrativa (Lei n® 8.429/92).
Financas Publicas

1. Receita publica: conceito e classificagéo.

2. Tributos como receita publica.

3. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000 — nogdes gerais).
Nocoes de Direito Constitucional

1. Principios fundamentais da Constituicao Federal.

2. Administragdo Publica (art. 37 a 41 da Constituicdo Federal).

3. Competéncia tributaria dos entes federativos.
Procedimentos Operacionais da Fiscalizacdo

1. Elaboragéao de relatorios de fiscalizagao.

2. Atendimento ao contribuinte.

3. Orientagéo fiscal e educagéo tributaria.

4. Etica no servico publico.
Legislacdo Municipal

1. Lei Orgénica do Municipio.

2. Cadigo de Posturas Municipal (se houver).

3. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

5.
6.
7.
8.

aRrwb

LANCADOR (*):
Direito Tributario
1. Sistema Tributario Nacional: principios gerais e limitacdes ao poder de tributar.
2. Competéncia tributaria dos Municipios.
3. Tributos municipais: impostos, taxas e contribuicdo de melhoria.
4. Cadigo Tributario Nacional:
e Conceito de tributo e espécies tributarias
e Obrigacao tributéaria: fato gerador, sujeito ativo e passivo
e  Crédito tributario: constituicdo (langamento), suspensao, extingdo e exclusdo
5. Modalidades de langamento tributario (de oficio, por declaragdo e por homologagéo).
6. Divida ativa: inscrigdo e controle.
7. Infragbes tributarias e penalidades.
Legislacao Tributaria Municipal
1. Cddigo Tributario Municipal.
2. Tributos municipais:

e [PTU
e [SSQN
e |TBI

3. Taxas municipais e poder de policia.
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Cadastro mobiliario e imobiliario.
Langcamento e arrecadacgéao de tributos municipais.

6. Certiddes tributarias: negativas, positivas e positivas com efeito de negativa.
Administracdo Tributaria e Langcamento

1. Procedimentos de langamento tributario.
Emisséao de guias e avisos de langamento.
Controle de arrecadagéo e baixas de pagamento.
Controle de inadimpléncia e registro de devedores.
Atualizagao cadastral de contribuintes.
Inscrigdo, alteracdo e baixa de atividades econdmicas.
Controle e emisséo de alvaras de funcionamento.

8. Organizacdo e manutengao de cadastros fiscais.
Atendimento ao Contribuinte

1. Atendimento ao publico e orientagao tributaria.

2. Emisséao de certiddes e documentos fiscais.

3. Esclarecimentos sobre tributos e regularizacéo fiscal.

4. Etica e postura profissional no servico publico.
Fiscalizacdo Tributaria (nocoes)

1.  Nocgdes de fiscalizagdo de tributos municipais.

2. Procedimentos basicos de vistoria e verificagao fiscal.

3. Notificagdo e intimagao de contribuintes.

4. Infragbes e penalidades administrativas.

5. Apoio as atividades de fiscalizagao tributaria.
Direito Administrativo

1. Administragdo Publica: principios constitucionais (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia).
Atos administrativos: conceito, elementos e atributos.
Poderes administrativos: poder de policia, vinculado e discricionario.
Processo administrativo (nogdes gerais).

5. Responsabilidade civil do Estado.
Financas Publicas

1. Receita publica: conceito e classificagéo.

2. Tributos como receita publica.

3. Nogdes da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000).
Nocdes de Direito Constitucional

1. Principios fundamentais da Constituicao Federal.

2. Administragdo Publica (art. 37 a 41 da Constituicao Federal).

3. Competéncia tributaria dos entes federativos.
Legislacdo Municipal

1. Lei Orgénica do Municipio.

2. Cddigo de Posturas Municipal (quando houver).

3. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

4.
5.

No ok owbh

PN

MOTORISTA (*):

CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO: REGRAS GERAIS DE CIRCULACAO:- Normas Gerais de Circulagéo e Conduta;
- Regra de Preferéncia; - Conversdes; - Dos Pedestres e Condutores ndo Motorizados; - Classificagdo das Vias;
LEGISLACAO DE TRANSITO: - Dos Veiculos; - Registro, Licenciamento e Dimensdes; - Classificacdo dos Veiculos; -
Dos equipamentos obrigatérios; Dos Documentos de Porte Obrigatério; - Da Habilitagdo; - Das Penalidades; - Medidas e
Processo Administrativo; - Das Infragdes; SINALIZACAO DE TRANSITO:- A Sinalizagao de Transito; - Gestos e Sinais
Sonoros; - Conjunto de Sinais de Regulamentagao; - Conjunto de Sinais de Adverténcia; - Placas de Indicagdo; DIRECAO
DEFENSIVA: - Direcdo Preventiva e Corretiva;- Automatismos; Condicdo Insegura e Fundamentos da Prevengéo de
Acidentes;- Leis da Fisica;- Aquaplanagem; - Tipos de Acidentes; PRIMEIROS SOCORROS: - Como socorrer;- ABC da
Reanimacéo; Hemorragias; - Estado de Choque;- Fraturas e Transporte de Acidentados; NOCOES DE MECANICA: - O
Motor; - Sistema de Transmissdo e Suspensdo;- Sistema de Diregdo e Freios; Sistema Elétrico, Pneus e Chassi.
CONHECIMENTOS GERAIS DO VEICULO: Conhecimentos Praticos de Seguranca; - Funcionamento Basico dos
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Motores; - Sistema de Lubrificagédo; Arrefecimento; - Transmissao; - Suspenséo; - Diregdo; - Freios; - Pneus; - Painel de
instrumentos; Sistema Elétrico. Uso de Equipamentos de Protecao Individual, EPIs. Seguranga do trabalho.

OPERADOR DE MAQUINAS (*):

CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO: REGRAS GERAIS DE CIRCULACAO:- Normas Gerais de Circulagdo e Conduta;
- Regra de Preferéncia; - Conversdes; - Dos Pedestres e Condutores ndo Motorizados; - Classificagdo das Vias;
LEGISLACAO DE TRANSITO: - Dos Veiculos; - Registro, Licenciamento e Dimensdes; - Classificagdo dos Veiculos; -
Dos equipamentos obrigatdrios; Dos Documentos de Porte Obrigatério; - Da Habilitagéo; - Das Penalidades; - Medidas e
Processo Administrativo; - Das Infragdes; SINALIZACAO DE TRANSITO:- A Sinalizagdo de Transito; - Gestos e Sinais
Sonoros; - Conjunto de Sinais de Regulamentagao; - Conjunto de Sinais de Adverténcia; - Placas de Indicagdo; DIRECAO
DEFENSIVA: - Diregcdo Preventiva e Corretiva;- Automatismos; Condicdo Insegura e Fundamentos da Prevengéo de
Acidentes;- Leis da Fisica;- Aquaplanagem; - Tipos de Acidentes; PRIMEIROS SOCORROS: - Como socorrer;- ABC da
Reanimac&o; Hemorragias; - Estado de Choque;- Fraturas e Transporte de Acidentados; NOCOES DE MECANICA: - O
Motor; - Sistema de Transmissdo e Suspensdo;- Sistema de Direcao e Freios; Sistema Elétrico, Pneus e Chassi.
CONHECIMENTOS GERAIS DO VEICULO: Conhecimentos Praticos de Segurancga; - Funcionamento Basico dos
Motores; - Sistema de Lubrificagdo; Arrefecimento; - Transmissao; - Suspensao; - Diregao; - Freios; - Pneus; - Painel de
instrumentos; Sistema Elétrico. Uso de Equipamentos de Protegdo Individual, EPIs. Segurancga do trabalho. Prova Pratica.

PROCURADOR JURIDICO (*):

Direito constitucional

Constituicao: conceito, classificagdo, supremacia e aplicabilidade das normas constitucionais.
Poder constituinte.

Controle de constitucionalidade: difuso e concentrado. ADI, ADC, ADPF.

Direitos e garantias fundamentais: direitos individuais, coletivos e sociais.

Organizacao do Estado: Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal. Competéncias.
Administragéo Publica: principios constitucionais (art. 37 da CF).

Servidores publicos: regime juridico, direitos, deveres e responsabilidade.

Poder Legislativo Municipal: organizacéo, fungbes e processo legislativo.

Fiscalizagédo contabil, financeira e orgamentaria. Controle externo e Tribunais de Contas.
10. Fungdes essenciais a Justiga. Advocacia Publica (arts. 131 e 132 da CF).

11. Sumulas e jurisprudéncia do STF e STJ.

-

©@eNoOORAEWN

Direito administrativo
1. Regime juridico-administrativo. Principios expressos e implicitos.
Organizagao administrativa: administragao direta e indireta.
Poderes administrativos: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.
Atos administrativos: conceito, requisitos, atributos, invalidagédo e revogagao.
Processo administrativo (Lei n°® 9.784/99).
Agentes publicos: regime juridico, direitos, deveres e responsabilidade.
Sindicancia e processo administrativo disciplinar.
Licitagbes e contratos administrativos: Lei n® 14.133/2021 (énfase pratica: edital, julgamento, recursos,
contratagdo).
9. Servigos publicos: conceito, principios, delegacao (concesséo, permisséo e autorizagéo).
10. Bens publicos: regime juridico, uso, alienagao e concesséo de uso.
11. Intervencgdo do Estado na propriedade: desapropriagéo, servidao e limitagdes administrativas.
12. Responsabilidade civil do Estado.
13. Controle da Administragao Publica: controle interno e externo.
14. Improbidade administrativa (Lei n°® 8.429/92).
15. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000).
16. Lei de Acesso a Informagéo (Lei n°® 12.527/2011).
17. Atuacéo do procurador municipal: pareceres juridicos, responsabilidade funcional e controle de legalidade.

N RON

Direito civil
1. Leide Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro.
2. Pessoas naturais e juridicas.
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Fato, ato e negdcio juridico. Nulidade e anulabilidade.
Prescri¢gdo e decadéncia.

Obrigagdes.

Contratos: formagéao, execugao e extingdo.
Responsabilidade civil.

Posse e propriedade. Fungéo social da propriedade.
Direitos reais.

Registro de imoveis.

Direito processual civil

-

Nk

9.
10. Precatérios e RPV.

11. Mandado de seguranga.
12. Ac¢des constitucionais.

Principios do processo civil.

Jurisdicdo e competéncia.

Fazenda Publica em juizo: prerrogativas processuais.

Processo de conhecimento: peti¢ao inicial, contestagéo, provas e sentenca.
Tutela provisoéria.

Recursos: apelagéo, agravo e embargos de declaragéo.

Coisa julgada.

Cumprimento de sentenga contra a Fazenda Publica.

Execugao contra a Fazenda Publica.

Direitos difusos e coletivos

1.

2
3
4,
5

Interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos.
Acéo civil publica.

Inquérito civil e TAC.

Defesa do patriménio publico e da moralidade administrativa.
Legislagdo ambiental, urbanistica e de saneamento basico.

Direito tributario e financeiro

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

Sistema tributario nacional.

Tributos: conceito e espécies.
Competéncia tributaria dos Municipios.
Obrigacgao e crédito tributario.

Divida ativa: inscrigdo e cobrancga.
Execugéo fiscal (Lei n® 6.830/80).

Defesa do contribuinte e agbes tributarias.
Orgamento publico: PPA, LDO e LOA.
Receita e despesa publica.

Controle da execugéo orgamentaria.

Legislacdo municipal

1. Lei Orgénica do Municipio.

2. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

3. Codigo Tributario Municipal.

4. Legislacdo sobre licitagdes e contratos no &mbito municipal.

5. Normas e instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo aplicaveis a Administragdo Municipal.
TRATORISTA (*):

CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO: REGRAS GERAIS DE CIRCULACAO:- Normas Gerais de Circulagdo e Conduta;
- Regra de Preferéncia; - Conversdes; - Dos Pedestres e Condutores ndo Motorizados; - Classificagdo das Vias;
LEGISLAQAO DE TRANSITO: - Dos Veiculos; - Registro, Licenciamento e Dimensées; - Classificagdo dos Veiculos; -
Dos equipamentos obrigatérios; Dos Documentos de Porte Obrigatério; - Da Habilitagdo; - Das Penalidades; - Medidas e
Processo Administrativo; - Das Infragdes; SINALIZACAO DE TRANSITO:- A Sinalizagdo de Transito; - Gestos e Sinais
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Sonoros; - Conjunto de Sinais de Regulamentagao; - Conjunto de Sinais de Adverténcia; - Placas de Indicagdo; DIRECAO
DEFENSIVA: - Diregao Preventiva e Corretiva;- Automatismos; Condigdo Insegura e Fundamentos da Prevengio de
Acidentes;- Leis da Fisica;- Aquaplanagem; - Tipos de Acidentes; PRIMEIROS SOCORROS: - Como socorrer;- ABC da
Reanimac&o; Hemorragias; - Estado de Choque;- Fraturas e Transporte de Acidentados; NOCOES DE MECANICA: - O
Motor; - Sistema de Transmissdo e Suspensdo;- Sistema de Direcdo e Freios; Sistema Elétrico, Pneus e Chassi.
CONHECIMENTOS GERAIS DO VEICULO: Conhecimentos Praticos de Segurancga; - Funcionamento Basico dos
Motores; - Sistema de Lubrificagédo; Arrefecimento; - Transmiss&o; - Suspenséo; - Diregao; - Freios; - Pneus; - Painel de
instrumentos; Sistema Elétrico. Uso de Equipamentos de Protecéo Individual, EPIs. Seguranga do trabalho.

Legislagdo e Sinalizagdo de Transito; Normas gerais de circulagdo e conduta; Sinalizagdo de Transito; Diregao

defensiva; Primeiros Socorros; Protecdo ao Meio Ambiente; Cidadania; Nogdes de mecénica basica de autos; Cdodigo
de Transito Brasileiro e seus Anexos, Decreto n° 62.127 de 16/01/68 e Decreto n° 2.327 de 23/09/97. PRATICA DE

OPERACAOQ VEICULAR: Condugédo de veiculos da espécie; Manobras; Conhecimentos sobre os instrumentos do

painel de comando; Manutengéo do veiculo; Diregdo e operagéo veicular de maquinas leves e pesadas motorizadas e

nao motorizadas.

OBS: Nas legislacoes indicadas devem ser consideradas as alteragdes supervenientes.

(*) A sugestao bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro do programa,
também poderao ser utilizadas.
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_ ANEXOIV _
SOLICITAGAO DE CONDIGAO ESPECIAL

MODELO: REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL

A
COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DE CONCURSO PUBLICO
Equipe Técnica da CMM Concursos

Eu,

portador(a) do R.G. n° , CPF n°

candidato(a) ao CARGO de . do

CONCURSO PUBLICO n° 001/2026, da PREFEITURA MUNICIPAL DE OLEO/SP.

DESCREVER A CONDIGAO ESPECIAL QUE NECESSITA PARA REALIZAGAO DA PROVA:

(Anexar a este, documentos que comprovem a situagéo.)

........................................... DE ......cccccccevvieeeeeenenee... DE 2026
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Prefeitura Municipal de Oleo
RUA ANGELO VIDOTTO, 95- Fone: (14) 3357-1211 /3357-1227 —
CEP 18790-000
Estado de Sao Paulo - C.N.P.J. n®46.223.764/0001-47
E-Mail: rth@pmoleo.sp.gov.br

ANEXO V
SOLICITAGAO DE INSCRICAO - PCD

MODELO: REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE INSCRIGAO - PCD

A
COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO
Equipe Técnica da CMM Concursos

Eu, )
portador(a) do R.G. n° , CPF n° ,
candidato(a) ao CARGO de . do

CONCURSO PUBLICO n° 001/2026, da PREFEITURA MUNICIPAL DE OLEO/SP Venho REQUERER inscrigdo de
candidato na condi¢cao de Pessoa com Deficiéncia — PcD com base nas informacdes: Tipo de Deficiéncia que é portador:

CID: Nome do

Médico Responsavel pelo Laudo:

(Anexar a este, LAUDO MEDICO que comprove a situagao)

SOLICITAGAO DE CONDIGAO ESPECIAL

Para candidatos inscritos na condi¢cdo de pessoa com Deficiéncia (Marcar com um “X” no local caso necessite
(ou nao) de condicao especial:

() NAO NECESSITO de Condigdo Especial para realizagdo das provas

() NECESSITO de Condicao Especial para realizacdo das provas (Descrever abaixo a condicdo especial que

necessita):

................................ s e DE .. DE 2026

ASSINATURA DO CANDIDATO

Pagina 41 de 41



