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ANEXO | DO EDITAL N2 01/2026 - CONCURSO PUBLICO DO CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO MEDIO ou MEDIO/TECNICO COMPLETO -

ADJUNTO ADMINISTRATIVO

LINGUA
PORTUGUESA

MATEMATICA

NOCOES DE
INFORMATICA

CONHECIMENTO
ESPECIFICO

Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreens3o geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessado, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas.

Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito
de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacédo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Ata. Oficio. Memorando. Certiddo. Atestado. Declaragdo. Procuracdo. Aviso. Requerimento. Portaria. Decreto. Carta Comercial. Tipos
de Correspondéncia. Nogdes de Protocolo. Hierarquia publica. Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo; técnicas e
métodos de arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros informatizados; elaboragdo de relatérios
e registros. NogOes de estoque. Nocbes de contratos administrativos. Conceitos basicos de Direito Administrativo. Estrutura e
caracteristicas da administracdo Publica. Principios da Administragdo Publica. Regime Juridico Administrativo. Organizagdo da
Administragdo Publica Brasileira. Servigo Publico e principios aplicaveis a ele. Servidor Publico e Agente Publico. Regime juridico das
carreiras publicas. Cargo, Emprego e Fung¢des publicas. Ingresso no Servigo Publico. Avaliagdo do servidor publico. Or¢gamento Publico.

Lei Municipal n2 656, de 28 de abril de 1992 (Estatuto dos Servidores Publicos)

Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021. (Lei de Licitaces e Contratos Administrativos)

Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais [LGPD])

Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica, 32 ed. revista e atualizada, 2018: Parte | — As Comunicagdes Oficiais (Capitulos I, Il e
in).

ENSINO SUPERIOR COMPLETO =

AGENTE ADMINISTRATIVO

LINGUA
PORTUGUESA

MATEMATICA

NOCOES DE
INFORMATICA

CONHECIMENTO
ESPECIFICO

Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessado, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.

Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito
de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacéo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Direito Administrativo: NogGes de Direito Administrativo. Conceitos, Organizagdo Administrativa Brasileira, Administragdo publica.

Orgaos publicos. Agente administrativo. Poderes Administrativos: poder vinculado e poder discricionario, poder hierdrquico, poder
disciplinar, poder regulamentar. Poder de policia. Conceito. Esséncia. Fundamentos. Discricionariedade. Limitagdes administrativas. O
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poder de policia municipal. Policia administrativa. NogGes gerais. Modos de atuagdo: a ordem de policia, a licenga, a autorizacdo, a
fiscalizacdo e a sangdo de policia. Atividades comunicadas. Espécies de poder de policia. Responsabilizacdo objetiva administrativa e
civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publicas. Direito de acesso a informac3o. Direito de peti¢do aos
Poderes Publicos. Ato administrativos e fatos da Administragdo. Conceito. Requisitos. Pressupostos dos atos. Classificagdo. Vinculagio
e discricionariedade. Controle de legalidade. Desvio de poder. Razoabilidade e proporcionalidade. Revogagédo e anulag3o. Rotinas de
departamento pessoal. Cadastro de funciondrios, eventos programados, processo da folha de pagamento, encerramento da folha,
emiss3o de relatdrios e obrigagdes acessorias, 132 saldrio, férias, rescisdo, rotinas anuais (RAIS e DIRF). Decreto Federal n2 8.373/2014.
Orgamento publico: principios orgamentarios; plano plurianual, lei de diretrizes orgamentarias e lei orgamentaria anual.

Lei Municipal n2 656, de 28 de abril de 1992 (Estatuto dos Servidores Publicos)

Lei Orgénica do Municipio de S50 Jodo da Boa Vista.

Lei Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa).

Lei Federal n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Processo Administrativo).

Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais)

Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021

Constituicdo de Republica Federativa do Brasil de 1988: Artigos 52 ao 14; 212 ao 249, 292 ao 302, 592 ao 692 e 1632 a0 1699.

Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica, 32 ed. revista e atualizada, 2018: Parte | — As Comunicagdes Oficiais (Capitulos I, Il e
in).

ASSISTENTE JURIDICO

LINGUA Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreens3o geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida

PORTUGUESA pelo autor; argumentacdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessado, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.

MATEMATICA Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

NOC6ES DE Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito

INFORMATICA de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,

CONHECIMENTO
ESPECIFICO

programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacédo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Direito Constitucional

Constituicdo: conceito, contetdo e classificacdes. Poder constituinte originario e derivado. Aplicabilidade e eficicia das normas
constitucionais. Interpretagdo das normas constitucionais. Dos principios fundamentais. Dos direitos e garantias fundamentais: dos
direitos e deveres individuais e coletivos, dos direitos sociais, dos direitos de nacionalidade, dos direitos politicos. Do mandado de
seguranca. Da organizagdo do Estado: da organizagdo politico-administrativa; da Unido; dos Estados Federados; dos Municipios:
organizagdo, competéncia e responsabilidades; da intervengdo do Estado no Municipio. Da repartigdo das competéncias. Do Poder
Legislativo: composicdo e atribui¢des; do processo legislativo; da fiscalizagdo; do Tribunal de Contas. Do Poder Executivo. Do Poder
Judicidrio: do Supremo Tribunal Federal; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais e juizes dos Estados; das fungbes essenciais a
justica. Do controle da constitucionalidade: controle difuso e concentrado; A¢do Declaratéria de Constitucionalidade, Acdo Direta de
Inconstitucionalidade, Arguicdo de Descumprimento de Preceito Fundamental, Inconstitucionalidade por Omissdo e Mandado de
Injuncd@o; o controle de constitucionalidade das leis municipais. Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998. Emendas
constitucionais n2 20/1998, 41/2003, 47/2005 e 70/2012.

Direito Administrativo

Principios informativos do direito administrativo: Principio da Finalidade. Principio da autoexecutoriedade. Principio da autotutela.
Principio da especialidade. Principio da continuidade. Principio da isonomia. Principio da presunc¢do de verdade e legitimidade do ato
administrativo. Principio da indisponibilidade do interesse publico. Principio do poder-dever do administrador. Principio da
discricionariedade. Principio da vinculagdo do ato administrativo aos motivos determinantes. Principio da hierarquia. Supremacia do
interesse publico. Administragdo Publica. Principios bésicos. Organizacdo. Orgdos. Hierarquia. Atividade Administrativa. Poderes
Administrativos. Distincdo entre Poderes Politicos e Poderes Administrativos. Os Poderes Administrativos. Classificagdo. Poder
Vinculado. Poder Discricionario. Poder Hierarquico. Poder Disciplinar. Poder Regulamentar. Poder de Policia (Nogdes. Conceito.
LimitagGes. Atributos. Modos de Atuag3do. Condigbes de Validade. Espécies). Uso e abuso de poder. Atos administrativos. Conceito.
Requisitos. Atos administrativos em espécie. Motivagdo. Vigéncia. Eficacia. Vinculagdo e discricionariedade. Invalidagdo (anulagdo e
revogacao). Convalidagdo. Prescrigdo. Coisa julgada administrativa. Processo administrativo. Lei Federal n2 9.784 de 1999 e alteragdes.
Principios. Fases e espécies. Processo administrativo disciplinar e sindicancia. Servigos publicos. Administracdo direta e indireta.
Fundagdo publica. Empresa publica. Sociedade de economia mista. Autarquia. Convénios e consorcios. Servigos delegados. Concessdes.
PermissGes. Autorizagbes. Lei Federal n.2 8.987 de 1995 e alteracdes. Agéncias Reguladoras. Agéncias Executivas. Agentes Publicos.
Servidores Publicos. Regime juridico. Direitos. Deveres. Responsabilidades. Emprego Publico. Responsabilidade administrativa, civil e
penal. Bens Publicos. Intervengdo na propriedade e no dominio econdmico. Responsabilidade Civil na Administracdo Publica. Controle
da Administragdo (interno e externo). Licitagdes e Contratos Publicos. Principios constitucionais. Lei Federal n? 14.133 de 2021.
Principios legais. Das definices. Das obras e servigos. Dos servigos técnicos especializados. Das compras. Das alienagdes. Da licitagdo.
Modalidades. Limites. Da contratacdo direta (inexigibilidade e dispensa - conceito, diferenciagdo, procedimento e hipoteses legais). Da
habilitagdo. Dos registros cadastrais. Do procedimento e julgamento. Dos contratos. Disposicdes preliminares. Da formacdo dos
contratos. Da execug¢do dos contratos. Da inexigibilidade e da rescisdo dos contratos. Das sangdes administrativas e tutela judicial.
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Disposi¢cdes gerais. Das sangbes administrativas. Dos crimes e das penas. Do processo e do procedimento judicial. Dos recursos
administrativos. Disposicdes finais e transitdrias.

Direito Civil

Das pessoas - pessoa hatural, pessoa juridica de direito privado e de direito publico; Dos bens; Dos fatos juridicos - conceito; Dos atos
juridicos - conceito; elementos constitutivos, classificacdo, defeitos, formas, nulidade, prescrigio e decadéncia; Dos direitos das
obrigacdes; Dos contratos em geral; Dos atos ilicitos - conceito; elementos constitutivos, abuso do direito; A propriedade, conceito,
generalidades, aquisi¢do, e perda da propriedade mével e imdvel — a posse - conceito; Da Dagdo em pagamento e suas modalidades;
Da Compensagao.

Processo Civil

Das normas processuais civis. Da fung3o jurisdicional. Dos sujeitos do processo. Da intervencao de terceiros. Do juiz e dos auxiliares da
justica. Dos atos processuais. Dos Prazos. Da tutela proviséria: Das Disposi¢des Gerais. Da Tutela De Urgéncia. Procedimento Da Tutela
Antecipada Requerida em Carater Antecedente Procedimento Da Tutela Cautelar Requerida Em Cardter Antecedente. Da Tutela De
Evidéncia. Formagdo, suspensdo e extingdo do processo. Do processo de conhecimento e do cumprimento de sentenga do
procedimento comum. Da peti¢3o inicial. Da audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo. Da contesta¢do. Da reconveng3o. Da revelia das
providéncias preliminares e do saneamento. Da n3o incidéncia dos efeitos da revelia. Do fato impeditivo, modificativo ou extintivo do
direito do autor. Das alegacdes do réu. Do julgamento conforme o estado do processo. Da extingdo do processo. Do julgamento
antecipado do mérito. Do julgamento antecipado parcial do mérito. Do saneamento e da organizagdo do processo. Da audiéncia de
instrucdo e julgamento. Das provas. Da sentenga e da coisa julgada. Da liquidacdo de sentenga. Do cumprimento de sentenca. Dos
procedimentos especiais: da acdo de consignacdo em pagamento. Da agdo de exigir contas. Das a¢des possessorias. Da agdo monitoria.
Da organizag3o e da fiscalizagdo das Fundagdes. Do processo de execugdo. Das diversas espécies de execugdo: da execugdo por quantia
certa. Da execucdo contra a Fazenda Publica. Dos embargos a execucdo. Da suspensao e da extingdo do processo de execucdo. Dos
processos nos tribunais e dos meios de impugnagdo das decisbes judiciais. Dos recursos. Lei Federal n2 6.830/1980. Lei Federal n®
12.153/2009.

Direito do Trabalho e Processual do Trabalho

Natureza Juridica do Direito do Trabalho. Fontes do Direito do Trabalho. Principios do Direito do Trabalho. Relagado de trabalho e relagdo
de emprego. Normas gerais de tutela do trabalho. Identificagdo profissional. Duracdo do trabalho. Férias. Normas especiais de tutela
do trabalho. Prote¢do do trabalho da mulher. Proteg3o do trabalho do menor. Contrato individual de trabalho. Remunerag3o e saldrio.
Alteragdo, suspensao e interrupgado. Rescisdo. Aviso prévio. Estabilidade. Forca maior. Organizacdo sindical. Instituicdo, enquadramento
e contribui¢do. Convencg3o coletiva de trabalho. Acordo coletivo de trabalho. Comissdes de conciliagdo prévia. Competéncia da Justiga
do Trabalho — EC n.2 45, de 08/12/2004. Organizacdo da Justica do Trabalho. Varas do Trabalho. Tribunais Regionais do Trabalho.
Tribunal Superior do Trabalho. Processo Judicidrio do Trabalho. Processo em geral. Dissidio individual. Procedimento sumarissimo.
Inquérito para apuracgao de falta grave. Dissidio coletivo. Execugdo. Recursos. A Fazenda Publica perante a Justica do Trabalho. Simulas
e orientagdes jurisprudenciais — jurisprudéncia correlata.

Direito Penal e Processual Penal

Principios constitucionais e processuais penais. Sistemas processuais penais. Aplicacdo da lei processual penal. Interpretacdo e
integracdo da lei processual penal. A lei processual penal no tempo e no espago. Imunidades processuais penais. Agdo Penal. Dentncia,
Queixa-crime e representagao. Espécies de acdo penal. Agdo Civil ex delicto. Jurisdigdo e Competéncia. Questdes e Processos Incidentes.
Direito Probatério. Do Juiz, do Ministério Publico, do Acusado e Defensor, dos Assistentes e Auxiliares da Justica. Atos de comunicagdo
no processo - Das citagdes e intimagdes. Atos judiciais — Despacho, decisdo e sentenga. Da Prisdo e demais Medidas Cautelares.
Liberdade Proviséria. Procedimentos do CPP. Procedimentos especiais na legislagdo extravagante. Nulidades. Legislag3o extravagante.
Recursos. A¢des Auténomas de Impugnacao. Disposi¢des gerais do Codigo de Processo Penal. Institutos de execugdo penal. Legislagio
Processual Penal Extravagante. Dos crimes contra a Administragdo Publica; Dos crimes contra a ordem tributaria (Lei 8137 de 1990 e
alteragdes); Crimes contra as finangas publicas (Lei n2 10.028 de 2000); Crime de responsabilidade e acréscimo a Lei n2 1.079 de 1950
(e alteragdes), pela Lei Complementar n2 101 de 2000; Crime de responsabilidade de Prefeitos e vereadores com alteracées ao Decreto-
Lei n2 201 de 1967.

Direito Tributdrio

Sistema Tributario Nacional. Normas Gerais do Direito Tributdrio. Lei Complementar Federal n2 101 de 2000 e alteragées. Lei Federal
n24.320 de 1964 e alteragdes. Lei Federal n2 6.830 de 1980 e alteracdes — Lei da cobranga judicial da divida ativa da Fazenda Publica.
Outras Legislagdes e Legislacdo Especifica Municipal

Lei Municipal n2 656, de 28 de abril de 1992 (Estatuto dos Servidores Publicos). Lei Orgénica do Municipio de S3o Jodo da Boa Vista.

BIBLIOTECARIO

LINGUA Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida

PORTUGUESA pelo autor; argumentacdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessado, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oragdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.

MATEMATICA Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

NO(,‘(':')ES DE Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito

INFORMATICA de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, drea de trabalho, drea de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus,

programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacéo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).
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CONTADOR

LINGUA
PORTUGUESA

MATEMATICA

NOCOES DE
INFORMATICA
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ESPECIFICO
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Pesquisa e desenvolvimento de colegbes. Desenvolvimento de coleg¢bes. Politicas de selegdes e de aquisicdo. Avaliagdo de colegdes.
Fontes de informagdo. Documentacdo e informacgdo. Preservacdo de documentos. Documentagdo: conceitos e finalidades.
Biblioteconomia: conceitos e finalidades. Preparagdo guias de bibliotecas, centro de informacgdes e de documentagao. Processos e
técnicas de tratamento. Teoria e pratica da catalogacdo, AACR2, RDA, formato MARC. Principios. Estrutura. Normas técnicas de
referéncia. Teoria e pratica da classificacdo, CDD e CDU. Indexagdo de documentos. Linguagem documentdria, descritores elaboracdo
de tesauro, vocabulario controlado. Organizagdo e administracdo de bibliotecas e centros de documentagdo. Preparagdo de indices.
Normas técnicas para a area de documentacdo. Normas da Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Referéncia bibliografica
(ABNT 6023). Numeragdo progressiva (ABNT 6024). Sumarios (ABNT 6027). Resumo (ABNT 6028). Apresentacdo de livros (ABNT 6029).
Apresentacdo de citacdes (ABNT 10520). Lombada de livro (ABNT 12225). Método para andlise de documentos (ABNT 12676).
Apresentacdo trabalhos académicos (ABNT 14724). Servico de referéncia. Organizacdo de servigo de alerta. Disseminacdo seletiva da
informagdo. Novas tecnologias: internet, intranet e bibliotecas digitais (virtuais e eletronicas). Referéncia bibliografica: conceituagio,
teoria, classificagdo, histérico. Norma ABNT 6023. Estratégias de busca de informacdo. Recuperagdo de Informag3o. Planejamento e
etapas de elaboragdo da busca. Atendimento ao usudrio. Uso e acesso a bases de dados e fontes de informagdo on-line. Automagao.
US MARC. Banco de Dados. Planejamento da automagao de bibliotecas. Sistemas informatizados nacionais e internacionais. Informatica
para bibliotecas. Controle e produgdo. Nogdes de bibliometria. Controle do acervo. Estudo de usuario. Métodos e abordagens.
Necessidades de Informagdo. Formacao e ética profissional: codigo de ética e profissional da informacao.

Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreens3o geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessado, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.

Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito
de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacédo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Créditos adicionais: conceito e classificagdo. Fundamentos técnicos e académicos da contabilidade publica: conceito, campo de atuagio.
Bens publicos, entidades publicas, conceito e classificacdo. Or¢amento: conceito, elaboracdo e regime orgamentario. Receitas e
despesas orcamentarias; estagios e classificacdo; receitas e despesas extra orgamentdrias, variagbes patrimoniais aumentativas e
diminutivas; sistema de contas: conceito e classificacdo; demonstrativos contédbeis: balango orcamentario, financeiro e patrimonial,
demonstrativo das variagdes patrimoniais e fluxo de caixa; contabilidade orgamentdria, financeira e patrimonial: despesas e receitas
segundo as categorias econdmicas; classificagdo funcional programatica: codigo e estrutura; programa de trabalho de governo
(demonstrativo de fungdes), LOA, LDO, Lei orgamentaria, orcamento - programa, programas e subprogramas por projetos e atividades;
comparativo da receita orgada com a arrecadada; comparativo da despesa autorizada com a realizada; demonstrativo do passivo
circulante (restos a pagar, consignacgdes, dividas a curto prazo); organizagdo dos servigos de contabilidade publica; férmulas de
escrituragdo contabil; nogdes de controle dos bens patrimoniais; nogées de controle interno; nogdes de licitagdes e contratos; Nogdes
da aplicagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal; conhecimentos bésicos das Instrugdes do TCU- Tribunal de Contas da Unido; Nogdes de
operagdes de sistemas informatizados de contabilidade ptiblica. Matematica Financeira: juros simples e capitalizacdo (conceitos, capital
e taxa de juros, cdlculos, montante e valor atual, método hamburgués).

Portaria STN n2. 437/2012 - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; Normas brasileiras de contabilidade: contabilidade aplicada ao
setor publico: NBCs T 16.6 a 16.11. Lei Complementar Federal n° 101/2000. Lei Federal n° 4.320/64. Lei Federal n° 9.637/1998. Lei
Federal n® 9.790/1999. Lei Federal n° 13.019/2014. Lei Federal n® 12.527/2011. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico 92
Edigdo (Ministério da Economia).

Lei Municipal n2 656, de 28 de abril de 1992 (Estatuto dos Servidores Publicos)

Lei Orgénica do Municipio de S50 Jodo da Boa Vista.

Lei Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa).

Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993: Capitulo | “das disposigbes gerais”; Capitulo Il “da licitagdo”; Capitulo Ill “dos contratos”;
Capitulo IV “das sangdes administrativas e da tutela judicial”, Se¢des | e Il (Disposicdes Gerais e Das San¢des Administrativas).

Lei Federal n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Processo Administrativo).

Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais [LGPD])

Constituicdo de Republica Federativa do Brasil de 1988: Artigos 52 ao 14; 21 ao 24, 29 ao 30, 37 ao 41, e 59 a0 69.

CONTROLADOR INTERNO

LINGUA
PORTUGUESA

Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessao, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.
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Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificacdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas légicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito
de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacédo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Orgamento Publico: Processo Orcamentdrio; Planos, Programas, Diretrizes Orgamentdrias, Orcamento Anual; Orgamento - Programa.
Planejamento: Conceitos; Principios. Dispositivos Constitucionais. Abrangéncia dos Instrumentos de Planejamento: Orgamento Fiscal;
da Seguridade Social; Investimentos das Empresas Estatais; Plano Plurianual: Dispositivo Constitucional -Definigdo e Objeto. Prazos e
Vigéncia. Lei Orgamentaria Anual: Conceituagdo. Contetdo. Principios orcamentarios. Competéncia. Vigéncia e Prazos. A organizagdo
do processo de elaboragdo do orgamento. Lei de Diretrizes Orgamentdrias: Fungdo; Principios Basicos; Prazos e Vigéncia. Execucdo
Orgamentdria: Quadro de Detalhamento da Despesa; Créditos Or¢camentérios; Empenho; Liquidagdo; Pagamento; Restos a Pagar;
Despesas de Exercicios Anteriores. Sistema Orcamentdario: As Classificagdes Orgamentarias - Institucional e Funcional Programatica;
Categorias Econdmicas - Receita; Categorias Econdmicas - Despesa. Controle e Avaliagdo da Execu¢do Orgamentéria: O Controle
Interno. O Controle Externo. Aspectos do Controle. Os Relatérios de Gestdo Fiscal. Convénios e Prestacdo de Contas. Nogdes de
Auditoria. Contabilidade Publica: Regimes contabeis; Campo de aplicagdo. Receita e despesa orgamentdria: conceito, classificagdo e
estagios. Créditos adicionais. Receitas e Despesas Extra orgamentdrias: restos a pagar, depdsitos, servicos da divida a pagar e débitos
de tesouraria. Adiantamentos para posterior prestagdo de contas. Balangos financeiro, patrimonial e orcamentario e demonstrativo
das variagbes patrimoniais; Inventdrio na administracdo publica. Elaboracdo de Parecer, Relatério e Nota Técnica: conceitos,
padronizacdo e normatizagdes, estrutura padronizada, técnica de elaborag3o, ementa, resumo e sintese.

Direito Administrativo - Organizacdo Administrativa: Principios Fundamentais. Administracdo Direta, Indireta e Fundacional. Controle
da Administragdo: Tipos e formas de controle. Controle Administrativo. Controle Legislativo. Controle Interno. Servigos Publicos:
Conceito; Classificacdo; Formas de execugdo. Competéncia da Unido, Estados e Municipios. Licitagdes: Principios; Obras, Servicos de
Engenharia e demais servigos; Modalidades; PublicacGes; Dispensas e Inexigibilidades; Procedimentos licitatérios; Processamento e
julgamento; Instrumentos convocatdrios; Tipos; Anulagdo e Revogacdo. Contratos: Normas Gerais; Cldusulas essenciais; Clausulas
exorbitantes; Formalizagdo; Garantias contratuais; Duragdo e prorrogacao; Alteracdo; Nulidade; Execucdo; Inexecucdo; Rescisdo; Teoria
da Imprevis3o; San¢des Administrativas; Tutela judicial. Poderes da Administragdo: Normativo; Disciplinar; Decorrente da Hierarquia;
Poder de Policia; Conceito; Policia administrativa e judicidria; Meios de Atuacdo; Caracteristicas; Limites. Atos Administrativos: Atos da
Administragdo; Conceito; Atributos; Elementos; Discricionariedade e Vinculagdo; Classificacdo; Atos Administrativos em espécie.
Extingdo.

Direito Tributdrio - Cédigo Tributério Nacional. Constituicdo Federal. O Estado e o Poder de tributar. O Direito Tributério. A legislacdo
Tributdria. Vigéncia e aplicagdo da Legislacdo Tributdria. Obrigacdo Tributdria. Crédito Tributario. Sistema Tributdrio Nacional.
Competéncia Tributaria. Impostos Federais, Estaduais e Municipais. Taxas. Contribui¢do de Melhoria. Contribuiges Sociais. Processo
Administrativo Tributario. Processo Judicial Tributario. llicito Tributario.

Constituicdo de Republica Federativa do Brasil de 1988: Artigos 52 ao 14; 21 ao 24, 29 ao 30, 37 ao 41, e 59 a0 69.

Lei Federal n2 8.429/1992. Lei Federal n2 9.784/1999. Lei Federal n? 13.709/2018. Lei complementar 101/00. Lei complementar
123/2006.

ENGENHEIRO CIVIL

LINGUA Compreens3o de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreens3o geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida

PORTUGUESA pelo autor; argumentacdo; coesdo e coeréncia. Emprego dos pronomes demonstrativos. Emprego dos pronomes pessoais e de
tratamento. Emprego de tempos e modos verbais. Relagdes semanticas estabelecidas entre as oragbes, periodos ou paragrafos
(relagdes de oposigao, conclusdo, concessao, causalidade, conclusdo, explicacdo, etc.). Significagdo vocabular: sinonimia e antonimia;
ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagdo. Sintaxe da oracdo e do periodo. Emprego do acento grave. Pontuac3o.
Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Variantes linguisticas. Reescritura de frases e pardgrafos do texto.

MATEMATICA Estruturas ldgicas de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios. Dedugdo de novas informagdes das
relagdes fornecidas, e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer estrutura destas relagdes. Identificagdo das regularidades de
uma sequéncia, numérica ou figural. Estruturas légicas. Lgica de Argumentagdo. Diagramas logicos. Sequéncias. Algebra e Geometria
basica.

NOC6ES DE Conceitos basicos e modos de utilizagdo das ferramentas, aplicativos e procedimentos do Sistema Operacional Windows 11. Conceito

INFORMATICA de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,

CONHECIMENTO
ESPECIFICO

programas e aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet:
Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Microsoft Office 365 Pro (criagdo, formatacédo e
manipulag3o de editores de texto, planilhas, apresentacées e bancos de dados).

Andlise de estabilidade de estruturas hidraulicas; pontes; resisténcia dos materiais. Fundagées e Obras de Terra - Propriedades e
classificagdo dos solos, movimentos de dgua no solo, distribuicdo de pressdes no solo, empuxos de terra, exploragdo do subsolo,
sondagem; barragens de terra; fundagées superficiais e profundas (estudos de viabilidade e dimensionamento). Hidraulica, Hidrologia
e Saneamento Basico - Escoamento em condutos forcados e com superficie livre (canais), dimensionamento; maquinas hidraulicas,
bombas e turbinas; ciclo hidroldgico, recursos hidricos superficiais e subterraneos, infiltracdo, hidrogramas, vazdes de enchente;
captagdo, tratamento e abastecimento de 4gua, redes de esgotos, tratamentos de esgotos, tratamentos de 4guas residudrias,
instalagGes prediais, sistemas de drenagem pluvial, limpeza urbana; bacias hidrograficas, regides hidroldgicas e caracteristicas fisicas;
regularizagdo de vazdes e controle de estiagem; transportes de sedimentos. Materiais de Construg3o e Tecnologia das Construgdes:
madeira, materiais ceramicos e vidros, metais e produtos siderurgicos, asfaltos e alcatrdes, aglomerantes e cimento, agregados,
tecnologia do concreto e controle tecnoldgico, ensaios; processos construtivos, preparo do terreno, instalagdo do canteiro de obras,
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locacdo da obra, execugdo de escavagdes e fundacdes, formas, concretagem, alvenaria, esquadrias, revestimentos, pavimentagoes,
coberturas, impermeabilizagdes, instalagdes, pintura e limpeza da obra. Planejamento e Controle de Obras: licitagdo, edital, projeto,
especificagdes, contratos, planejamento, andlise do projeto, levantamento de quantidades, plano de trabalho, levantamento de
recursos, orcamento, composigdo de custos, cronogramas, diagramas de GANTT, PERT/CPM e NEOPERT, curva S, Fases do projeto,
escolha do tracado, projeto geométrico, topografia, desapropriagdo, obras complementares e sinalizag3o. Planejamento de projetos e
execucdo de obras: programagdo e controle. Viabilidade, planejamento e controle das construgdes: técnico, fisico-financeiro e
econdmico. Or¢camentagdo de obras. Formagdo do prego de venda. Custos diretos. Composigdo de custos unitarios. Producdo de
equipes mecanicas. Custos horarios e equipamentos. BDI - Beneficios e despesas indiretas (Administragdo Central, custos financeiros,
riscos, tributos sobre o prego de vendas, lucro real/presumido). Encargos sociais (horista, mensalista). Mobilizag3o, desmobilizacdo e
administragdo local. Reajustamento de precos. Andlises de propostas e precos de obras de engenharia. Formagdo de precos na
engenharia consultiva e de projetos. Custos diretos. Informatica aplicada a engenharia civil: AutoCAD, AutoCAD Civil 3D, Revit, Excel.
Projetos de instalagdes prediais: instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitdrias. Sistemas estruturais: ago, concreto e madeira. Etica

Profissional. Plano Diretor Municipal, Cédigo de Edificagdes Municipal. Estatuto da Cidade (Lei Federal n2 10.257/2001). Elaborag3o de
Planos Diretores.
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ANEXO Il DO EDITAL N2 01/2026 - CONCURSO PUBLICO DO CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

ATRIBUIC6ES DOS CARGOS
(conforme Lei Ordinaria Municipal n2 217, de 06 de dezembro de 1994, Lei Ordinaria Municipal n2 4.083 de 17 de fevereiro de 2017 e Lei
Complementar Municipal n2 5.437, de 05 de maio de 2025,).

ADJUNTO ADMINISTRATIVO =

Atribui¢des Basicas: Realizar tarefas do expediente administrativo dos 6rgaos da Autarquia e, em especial, receber, registrar, protocolar,
despachar, classificar e arquivar documentos e volumes, bem como redigir correspondéncias de natureza simples, servicos de digitacao,
datilografia e controle diversos, recepcionar pessoas, requisitar servicos de reprografia, transmitir e receber e-mail e recepcionar e expedir
listagens aos usuarios do servico publico.

Atribui¢des Especificas: | - classificar e arquivar correspondéncias, relatorios, planilhas, fichas e outros documentos, efetuando triagem,
ordenando, grampeando e etiquetando, para fins de controle, facilitando sua localizacdo; Il - receber, registrar e encaminhar
correspondéncias, faturas, ordens de servicos, listagens e outros documentos, separando, conferindo e registrando os dados de identificacao,
para fins de controle de documentagado e prosseguimento do processo de trabalho; Ill - protocolar e despachar documentos e volumes
efetuando registros quanto a quantidade, especificacdes, destino, data e outras informac¢des e acondicionando-os em embalagens
apropriadas, a fim de evitar extravios e possibilitar o encaminhamento aos interessados; IV - digitar correspondéncias, tabelas, relatorios,
circulares, memorandos, apostilas, formularios, oficios e outros documentos, transcrevendo dados manuscritos, impressos e seguindo
padrdes estabelecidos de estética e apresentacao, a fim de atender as exigéncias de trabalho do 6rgao; V - efetuar levantamentos referentes
a assuntos diversos, coletando e registrando dados, a fim de serem utilizados pelos 6rgaos da Autarquia; VI - redigir correspondéncia de
natureza simples, desenvolvendo assuntos rotineiros, a fim de obter e/ou prestar informacdes; VII - controlar o material de expediente,
ferramentas e instrumentos utilizados na area, registrando quantidade, qualidade e consumo dos mesmos, preparando requisicGes,
conferindo e entregando quando solicitado, a fim de atender as necessidades da area e do andamento dos trabalhos; VIII - realizar controles
diversos dentro de sua drea de atuacdo recebendo comunicados ou procedendo o levantamento de dados, e efetuando os registros
pertinentes, a fim de possibilitar o acompanhamento dos servicos; IX - providenciar a duplicacdo de documentos, preenchendo requisi¢des,
angariando assinaturas e dirigindo-se ou solicitando o envio ao centro de reprografia, a fim de atender as necessidades do servico; X - efetuar
a recepcdo e expedicdo de listagens e trabalhos processados, verificando prazos de entrega, qualidade e remetendo aos usuarios; XI -
desempenhar atividades correlatas com as previstas no cargo ou com as necessidades determinadas pela chefia imediata.

AGENTE ADMINISTRATIVO =

Atribui¢cdes Basicas: Desenvolver trabalhos nas diversas areas de atividades da Autarquia e, em especial, elaborar estudos em projetos,
normas e procedimentos, auxiliando na supervisdo da equipe, bem como prestar assessoramento a chefia superior, emitir pareceres em
assuntos relacionados com seu campo de atividades, participar da elaboracdo do orcamento geral da Autarquia e acompanhar processos
administrativos diversos.

Atribuigdes Especificas: | - apoiar a coordenac¢do, acompanhamento e controle da execugao das atividades da area, auxiliando na distribuicdo
dos trabalhos, orientando e conduzindo quanto a forma de realiza-los, analisando os resultados e inserindo alteracGes, a fim de atender
prazos e padrdes de qualidade; Il - participar da elabora¢do do orgamento da geral da Autarquia, realizando levantamento dos projetos a
serem executados no periodo, materiais, instrumentos, equipamentos e mao de-obra a ser empregada, projetando e calculando desembolso
a cada més, consolidando em planilhas e apresentando para aprovacdo da chefia imediata, a fim de possibilitar a previsdo de necessidades
para o periodo; Il - elaborar, implantar e aperfeicoar normas infralegais e procedimentos, procedendo ao levantamento, verificando a
viabilidade de implantacdo através da repercussdo nas areas, criando instrumentos de controle e prestando orientacao, a fim de padronizar
procedimentos; IV - elaborar estudos sobre atividades da area, verificando o fluxo de rotinas, alterando e acompanhando novos
procedimentos, a fim de aumentar a qualidade dos servigos prestados e zelar pelo atendimento aos preceitos de direito publico, dentre eles
a legalidade, a eficacia e eficiéncia dos atos decorrentes; V - prestar assessoramento técnico, organizando e coordenando trabalhos,
instruindo servidores da area, acompanhando resultados e cumprimento de objetivos, a fim de otimizar procedimentos; VI - emitir pareceres
em assuntos relacionados com seu campo de atividade, analisando problemas, verificando varidveis e implicacGes, consultando normas,
bibliografia pertinente, a fim de possibilitar uma solucdo adequada a questdo; VIl - efetuar o controle e planejamento dos programas e
sistemas, controle de dados, informacses, relatorios, andlises de interesse da unidade; VIII - desempenhar atividades correlatas com as
previstas no cargo ou com as necessidades determinadas pela chefia imediata.

ASSISTENTE JURIDICO -

Atribuicbes Basicas: Assessora direta e imediatamente os Procuradores Autdrquicos, dando suporte as atividades processuais e
extraprocessuais da Procuradoria Autarquica, bem como o apoio administrativo necessario e inerente ao desenvolvimento das respectivas
atividades.

Atribuigdes Especificas: | - auxiliar no desempenho das atividades processuais e extraprocessuais dos Procuradores Autarquicos, elaborando
minutas de arrazoados, peti¢Ges, pecas de informacado e outros documentos por eles solicitados; Il - desenvolver levantamentos e estudos
de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia, bem como outros trabalhos de natureza juridica, de interesse da Procuradoria Autarquica; Il -
acompanhar o andamento de processos judiciais e administrativos, prestando informac6es aos Procuradores Autarquicos, quando solicitado;
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IV - dar encaminhamento adequado aos processos, oficios, certiddoes e outros documentos que |Ihes forem confiados para a execucdo de
qualquer trabalho ou adocdo de providéncias atinentes ao andamento dos trabalhos da Procuradoria Autarquica; V - elaborar minutas de
anteprojetos de lei, resolugdes, manifestacGes prévias e pareceres para apreciacdo superior; VI - executar trabalhos externos em érgdos
publicos, tais como cartdrios extrajudiciais, prefeituras, delegacias, Ministério Publico, Tribunal de Contas, INSS, Juizos, Juizados e Subse¢Ges
Judiciarias, requerendo certiddes e fazendo protocolos, quando solicitado; VII - acompanhar as publicacGes de interesse da Autarquia na
imprensa oficial e didrios eletronicos do Poder Judiciario, dando a elas o encaminhamento adequado junto ao sistema informatizado,
observando os respectivos prazos; VIl - receber e restituir, sob supervisdo, autos de processos administrativos e judiciais; IX - participar de
reunides e debates que envolvam questdes juridicas de interesse da Autarquia; X - promover a adequada emissado de guias de acordo com a
diligéncia solicitada, remetendo ao Setor de Tesouraria para o respectivo recolhimento, observado o prazo processual; XI - elaborar
requisicdes e efetuar o controle do orcamento, servicos e materiais, executando atividades de apoio administrativo necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos da Procuradoria Autarquica; Xl - realizar atendimento ao publico interno e externo, mediante atendimento
pessoal, telefénico ou eletronico; Xl - elaborar minutas de acordos e transa¢des nos limites da lei; XIV - desempenhar atividades correlatas
com as previstas no cargo ou com as necessidades determinadas pela chefia imediata.

BIBLIOTECARIO -

Sumario das Atribui¢cdes: Organiza, dirige e executa trabalhos técnicos relativos as atividades biblioteconémicas, desenvolvendo e
implantando sistema de catalogacdo, classificacdo, referéncia e conservacdo do acervo bibliografico, para armazenar e recuperar
informacdes de carater geral ou especifico, e coloca-las a disposi¢cdo dos usuarios, na biblioteca.

CONTADOR =

Atribuigdes Basicas: Organiza e dirige os trabalhos inerentes a contabilidade da Prefeitura, planejando, supervisionando, orientando sua
execucao e participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais e orgamentarias e ao controle da situacdo patrimonial econémica
e financeira da administracdo direta, indireta e autarquica.

Atribuigdes Especificas: | - Elaborar plano de contas; Il - Definir a classificacdo de receitas e despesas; Ill - Assinar, como responsavel técnico,
todos os documentos de natureza contabil gerados pela area de contabilidade; IV - Elaborar rotinas e normas técnicas de contabilidade; V -
Orientar e supervisionar a escrituracao dos atos e fatos contabeis; VI - Elaborar balancetes, balancos e demonstracGes contabeis e financeiras
de forma analitica e sintética; VII - Proceder a incorporacao e consolidacdo de balangos dos diversos 6rgaos publicos municipais; VIII - Realizar
a avaliacdo contabil de balangos; IX - Auditar processos de realizacdo de despesas em todas as suas etapas, ou seja, reserva, empenho,
liguidacdo e pagamento; X - Realizar auditorias contdbeis; XI - Realizar pericias contabeis, judiciais e extrajudiciais; XIlI - Apurar o valor
patrimonial de participacGes, quotas, acGes e convénios; XllII - Avaliar acervos patrimoniais e verificar haveres e obrigacdes para quaisquer
finalidades; XIV - A responsabilidade contabil por toda a contabilidade pablica do municipio chancelando a mesma; XV - Ser apontado perante
o Tribunal de Contas como o contador responsavel pela contabilidade pudblica do municipio; XVI - Orientar e participar com o Diretor
Municipal de Administracdo e Financas sobre reuniGes nas Controladorias Gerais do Estado e da Unido, dos Tribunais de Contas do Estado e
da Unido, e do Ministério Publico; XVII - Prestar informagdes ao Diretor Municipal de Finangas e as Consultorias e Procuradoria Geral do
Municipio, para instruir processos administrativos e judiciais; XVIII - Zelar pela pontualidade e cumprimento dos prazos das prestactes de
contas mensais, bimestrais, trimestrais, quadrimestrais e semestrais, quando for o caso, e balancos do Municipio; XIX - Participar das
audiéncias publicas referentes ao processo orcamentario e sobre o RREO e RGF; XX - Prestar as informacGes e comparecer a Camara
Municipal, quando requerido; XXI - Controlar os indices de gasto previstos na Constituicdo Federal e legislacGes diversas, principalmente
quanto a: despesa de pessoal; educacao, saide, entre outras; XXII - Controlar e acompanhar a execuc¢do orcamentaria; XXIII - Participar da
elaboracdo da proposta orcamentaria; XXIV - Escriturar os atos e fatos contabeis; XXV - Realizar as conciliagbes de contas bancarias e
contabeis; XXVI - Definir os parametros para elaboracdo e manutencdo dos sistemas de execucdo orcamentaria, contabil, financeira,
patrimonial e de controle interno; XXVII - Elaborar relatérios sobre a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial; XXVIII - Solicitar as
inscrigOes e atualizagdes no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica e no Cadastro do Contribuinte Mobiliario, nos 6rgdaos competentes; XXIX -
Elaborar o inventario contabil dos bens permanentes e de consumo; XXX - Elaborar e avaliar os relatérios e demonstrativos bimestrais,
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal; XXXI - Analisar a incidéncia de tributos,
contribuicGes e demais retencoes; XXXII - Elaborar o plano plurianual dos 6rgdos e unidades da Prefeitura; XXXIII - Organizar os servigos
contabeis quanto ao planejamento, estrutura, estabelecimento de fluxogramas e cronogramas; XXXIV - Assessorar contabilmente conselhos
fiscais de entidades, fundos e empresas municipais; XXXV - Assessorar as unidades or¢amentdrias nas a¢oes relacionadas a execucao
orcamentaria e financeira; XXXVI - Estudar e projetar cenarios orcamentarios e financeiros para subsidiar tomadas de decisdo; XXXVII -
Acompanhar a aplicacdo e composicao dos percentuais das receitas vinculadas, constitucionais e legais; XXXVIII - Acompanhar e avaliar a
aplicacdo de recursos provenientes de transferéncias governamentais; XXXIX - Elaborar relatérios gerenciais; XXXIX - Orientar a elaboracado
de folhas de pagamento; XL - Orientar e dar suporte técnico quanto aos aspectos orcamentarios, financeiros e contabeis; XLI - Analisar custos
com vistas ao estabelecimento de precos publicos; XLII - Analisar os valores relativos as desapropriagcdes de imdveis e precatdrios; XLIII -
Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administracdo Municipal; XLIV - Apresentar estudos e
sugestOes para o aperfeicoamento da legislacdo orcamentaria, contabil e financeira, no ambito municipal, visando ao aprimoramento ou
implantacdo de novas rotinas e procedimentos; XLV - Integrar e/ou assessorar comissdes de licitagdo; XLVI - Realizar auditoria operacional
de desempenho, de sistemas e de gestdo de pessoas; VLVII - Promover treinamento nas dreas orcamentaria, financeira e contabil; XLVIII -
Executar servicos gerais de expediente ligados a area contabil, orcamentaria e financeira; XLIX - Emitir parecer sobre as varia¢Oes
orcamentarias e patrimoniais; L - Avaliar o cumprimento das metas fiscais; LI - Avaliar o resultado das aplicacdes financeiras dos recursos
publicos; LIl - Definir parametros para a realizacdo de despesas com a utilizacdo de recursos do regime de adiantamento, auxilios e
subvencdes; LIl - Elaborar pareceres quanto a regularidade de prestacdes de contas; LIV - Executar tarefas afins.
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CONTROLADOR INTERNO =

Atribuigdes Basicas: Executar atividades de Controle Interno da Autarquia, com o objetivo de promover a fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial, no tocante a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, impessoalidade, moralidade e transparéncia
na gestdo dos recursos e bens publicos, pelos 6rgdos da Autarquia e seus agentes publicos.

Atribuigdes Especificas: | - avaliar o cumprimento das diretrizes, objetivos e metas previstas no Plano Plurianual (PPA) e o atingimento das
metas estabelecidas na Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO), concernentes a Autarquia; Il - verificar o cumprimento dos objetivos
institucionais e as metas estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI); Ill - verificar, periodicamente, a observancia do
limite da despesa total com pessoal e avaliar as medidas adotadas para o seu retorno ao respectivo limite; IV - verificar as providéncias
tomadas para reconducdo dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites; V - controlar a execucdo orcamentaria
e a destinacdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos; VI - acompanhar os procedimentos adotados para a realizacdo da receita
publica e a correta aplicacdo das transferéncias voluntdrias; VII - examinar e emitir parecer sobre as fases de execucao de licitacGes, contratos,
despesas publicas e adiantamentos; VIII - exercer o controle das operag¢oes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres
da Autarquia; IX - acompanhar a execuc¢do de contratos e convénios, de oficio ou a requerimento, podendo sugerir adequacGes e proceder
a imediata tomada de contas, caso repute necessario; X - acompanhar a contabilizacdo ou dispéndios dos recursos financeiros de convénios,
examinando as despesas correspondentes; Xl - avaliar o montante da divida e as condi¢des de endividamento e verificar a escrituracdo das
contas publicas da Autarquia; XlII - analisar o relatério de provisdo de perdas e acompanhar a gestdo patrimonial; Xlll - exercer o controle
sobre os créditos adicionais bem como sobre restos a pagar e despesas de exercicios anteriores; XIV - apreciar o relatorio de gestao fiscal e,
na auséncia do Chefe da Controladoria Interna, assina-lo; XV - acompanhar para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de
admissdo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeagOes para cargo de provimento em comissdo e designacdes para funcdo
gratificada, bem como os atos de aposentadoria; XVI - avaliar os resultados obtidos pela Administracdo Autdrquica na execucdo dos
programas de governo relacionados a Autarquia e a aplicacdo dos recursos orcamentarios; XVII - sugerir a autoridade administrativa
competente ou ao Chefe da Controladoria Interna, para que, constatado qualquer ato irregular, ilegal ou antieconémico, instaure o
respectivo expediente administrativo, sugerindo, ainda, a adocdo de medidas destinadas a sua eliminacdo, verificando, posteriormente, a
implementacdo das solugdes indicadas; XVIII - apresentar ao Chefe da Controladoria Interna apura¢des e conclusdes da atividade
fiscalizatoria para subsidiar a tomada de decisdo; XIX - colaborar com o Chefe da Controladoria Interna na edi¢cdo de atos, regulamentos,
instrucGes, orientacdes e recomendacdes sobre rotinas, procedimentos e responsabilidades funcionais para a Administracdo Autarquica; XX
- apoiar e responsabilizar-se pelo atendimento ao controle externo, inclusive em fiscalizagdes presenciais e virtuais que vierem a ocorrer; XXI
- realizar inspeg0es e auditorias para comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos, quanto a eficacia e eficiéncia, e avaliar os resultados
alcancados pela Autarquia, conforme o artigo 74, Il, da Constituicdo Federal; XXII - orientar e requisitar aos 6rgaos setoriais, a ado¢do de
providéncias necessarias ao fiel cumprimento da legislacdo, informacdes, questionamentos, dentncias, falhas, irregularidades e quaisquer
documentos ou qualquer informacao recebida; XXIII - garantir o cumprimento da transparéncia e acesso a informacgao, responsabilizando-
se, inclusive, pela integridade do Portal da Transparéncia da Autarquia, expedindo requisicdes ao 6rgdo responsavel pela sua manutencao,
se necessario; XXIV - desempenhar atividades correlatas inerente ao controle interno determinadas pela chefia imediata.

ENGENHEIRO CIVIL =

Atribui¢des Basicas: Executar atividades de competéncia exclusiva do engenheiro civil, previstas no Decreto Federal n2 23.569/1933 e na
Resolugdo n2 218/1973, do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA). Elaborar, executar e dirigir os projetos de engenharia
civil, relativos a infraestrutura e construgdes em geral, sistemas de agua e esgoto, entre outros, estudando suas caracteristicas e preparando
planos, método de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a construcdo, manutencdo e reparo das obras e servicos
de engenharia da Autarquia, assegurando os padrdes técnicos de seguranca e qualidade exigidos por lei ou norma infralegal.

Atribuigdes Especificas: | - realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacdo e elaboracdo de projetos de engenharia, bem como coordenar e
fiscalizar sua execucdo; Il - elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e fiscalizar projetos, preparando plantas e especificacdes técnicas
da obra ou servigo de engenharia, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos, indicando a mao de obra necessaria e efetuando
os calculos dos custos; Il - emitir parecer técnico de oficio ou quando requisitado, em especial nas contratacGes que envolverem obras e
servicos de engenharia; IV - avaliar a capacidade técnica das futuras empresas a serem contratadas a realizacdo de obras e servicos de
engenharia; V - elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacao da execucdo de planos de obras;
VI - funcionar como fiscal técnico em obras e servicos de engenharia da Autarquia, acompanhando, fiscalizando, vistoriando e efetuando
medic¢des técnicas; VII - realizar o recebimento provisorio de obras e servicos de engenharia, mediante termo detalhado relativo as exigéncias
de carater técnico; VIII - proceder a avaliagdo de imdveis a serem alienados, locados ou em processo de desapropriacdo pela Autarquia,
emitindo o respectivo laudo técnico e de arbitramento; IX - realizar pericias técnicas, quando solicitado; X - supervisionar a compra,
distribuicdo e manutencdo dos equipamentos utilizados em obras ou servicos de engenharia, para que atendam aos requisitos exigidos e
padrdes minimos de seguranca e qualidade; XI - arquivar e organizar os documentos relativos as obras e servicos de engenharia, tais como
estudos, plantas dos edificios, etc, responsabilizando-se pelos processos de autorizacdo e registro de obras e servicos de engenharia junto
aos orgdos competentes; XIl - funcionar como engenheiro responsavel perante os 6rgdos competentes e assinar a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) das obras e servicos de engenharia de responsabilidade da Autarquia; XllI - sugerir e colaborar com a edicdo
de instru¢Ges normativas, manuais técnicos, relatdrios, declaragdes, registros e cadastros relativos as atividades de engenharia; XIV - manter-
se atualizado sobre as normas e recomendacGes expedidas pelos 6rgdos técnicos do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, relativas a
obras e servicos de engenharia, bem como aquelas bem como as expedidas pelo CONFEA e CREA/SP; XV - desempenhar atividades correlatas
inerente a engenharia civil determinadas pela chefia imediata.
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ANEXO 1l DO EDITAL N2 01/2026 - CONCURSO PUBLICO DO CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Atesto que o Sr. (a) , inscrito no Concurso Publico n?
conforme Edital lancado pela UNIFAE , €
portador (a) da deficiéncia , de grau , causada por motivos

, com cédigo internacional da doenca (CID)

Data: / /

Nome, Assinatura, Carimbo e numero do CRM do Médico Especialista na drea de deficiéncia/doenca do candidato

OBS: sem as informacGes minimas contidas neste modelo o atestado nao tera validade.
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ANEXO IV DO EDITAL N2 01/2026 - CONCURSO PUBLICO DO CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

MODELO DE FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

A COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO CONCURSO PUBLICO

Prezado Srs. Membros da Comiss3o,

Eu, ) portador do
candidato (a) ao cargo
, com numero de inscricdo
Concurso Publico N2 , respeitosamente faco-me valer deste solicitando Recurso quanto a(o) :
[:l Isengdo do Pagamento da Inscricdo. O Inscrigoes. D Pedidos de condicdo especial para provas.
[[] peclaracgo de condicio de pessoa com deficiéncia. [ Aplicaco das provas. [J Questdes da Prova Objetiva ou Gabarito Oficial.
[ pontuacso. [ outros:

FATO RECORRIDO E FUNDAMENTAGAO LOGICA

PEDIDO

REFERENCIA

Atenciosamente,

CIDADE , DATA (dd/mm/aaaa)

Assinatura
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ANEXO V DO EDITAL N2 01/2026 - CONCURSO PUBLICO DO CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

DATA
PREVISTA

10/03/2026

11/03/2026 a
12/03/2026

16/03/2026

16/03/2026 a
17/03/2026

07/04/2026

08/04/2026 a
03/04/2026

15/04/2026
15/04/2026
22/04/2026
23/04/2026

11/05/2026

12/05/2026 a
13/05/2026

19/05/2026
20/05/2026
24/05/2026

24/05/2026

25/05/2026 a
26/05/2026

12/06/2026

12/06/2026

15/06/2026 a
16/06/2026

19/06/2026

26/06/2026

29/06/2026 a
30/06/2026

15/07/2026

15/07/2026

HORARIO
PREVISTO

até as 23h59
do dltimo dia

Oh

até as 23h59
do dltimo dia

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

23h

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

23h

até as 23h59
do dltimo dia

23h

23h

CRONOGRAMA

ATIVIDADE LOCAL DA PUBLICACAO

Publica¢do do Edital Completo Diario Oficial, sites www.fae.br e www.ipefae.org.br

Periodo para impugnacdo do Edital

INICIO DAS INSCRICOES

Periodo para requerer a Isen¢do do pagamento do Valor da Inscricdo Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo dos pareceres sobre o pedido de isen¢do da inscrigdo Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Interposicdo de recurso sobre indeferimento da isencdo da inscri¢do Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo dos pareceres dos recursos sobre o indeferimento da iseng¢do da inscricdo Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo dos pareceres sobre as impugnagdes do Edital Exclusivamente no site www.ipefae.org.br

ENCERRAMENTO DAS INSCRICOES
Vencimento do Boleto

Divulgacdo da lista dos candidatos efetivados, PcD, Tratamento especial Exclusivamente no site www.ipefae.org.br

Interposicdo de recursos contra inscricdo ndo efetivada, indeferimento de PcD ou
Tratamento Especial
Divulgacdo dos pareceres dos recursos sobre Inscrigbes N3o Efetivadas, PcD e
Tratamento Especial
Divulgacdo do Local e Hordrio de Fechamento do Portdo para realizagdo da Prova

Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Exclusivamente no site www.ipefae.org.br

Exclusivamente no site www.ipefae.org.br

Objetiva
REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA e DISSERTATIVA

Divulgacdo das Provas e do Gabarito Oficial da Prova Objetiva Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Interposi¢do de recursos sobre a Prova Objetiva Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo dos pareceres dos recursos dos gabaritos e das Provas Objetivas Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo do Resultado Provisério 01 (Prova Objetiva) Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Interposi¢do de recurso sobre o Resultado Provisério 01 Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo dos pareceres dos recursos do Resultado Provisério 01 Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Divulgacdo do Resultado Provisério 02 (Prova Dissertativa) Exclusivamente no site www.ipefae.org.br
Interposi¢do de recursos sobre o Resultado Provisério 02 (Prova Dissertativa) Exclusivamente no site www.ipefae.org.br

Divulgacdo dos pareceres dos recursos sobre o Resultado Provisério 02

Exclusivamente nos sites www.ipefae.org.br e

Divulgacdo do Resultado Final www.fae.br

As datas e/ou hordrios deste cronograma poderdo, quando necessario, serem alteradas em prol do bom andamento do processo.
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