Prefeitura de

8 [UcELIA

ANEXO I - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Evento

Data Provavel

Publicac¢do do Edital de Abertura

25/03/2026

Periodo de Inscri¢coes

26/03/2026 a 12/04/2026

Prazo final para solicitacdo de isengdo

26€27/03/2026

Edital de Resultado dos Pedidos de Isenc¢ao

30/03/2026

Prazo para encaminhamento da documentac¢ao para vagas PCD

26/03/2026 a 12/04/2026

Data final para pagamento do boleto bancario

13/04/2026

Edital de Homologacgao das Inscrigoes

14/04/2026

Prazo de recursos contra o edital de homologacao das inscri¢des

15 e 16/04/2026

Edital com Local e Horério para realizagdo das Provas Objetivas 17/04/2026
Realizacao das Provas Objetivas 26/04/2026
Divulgacao de Gabarito Preliminar 27/04/2026
Prazo contra questdes do gabarito preliminar 28e29/04/2026
Edital de Gabarito Oficial e Resultado Preliminar 04/05/2026
Prazo de recursos contra o Resultado Preliminar 05e06/05/2026
Edital de Resultado Final 07/05/2026

1 0 cronograma é uma previsiao e podera sofrer alteragoes, dependendo do
numero de inscritos e de recursos, intempéries, sendo de responsabilidade do
candidato acompanhar suas alteragoes nos meios de divulgacao do certame.
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ANEXO II - PROGRAMA DE PROVAS

FUNCOES NIVEL ALFABETIZDO E FUNDAMENTAL:

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacao de texto. No¢des gerais de gramatica.
Fonologia - ortografia - acentuagdo grafica - estrutura e formacao de palavras -
verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacdo e cargo - flexdao de género,
nimero e grau, formagdo e andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacao
correspondéncia e locugdes adjetivas, flexdes - advérbios: classificacdo, flexado, grau
e cargo - numeral: tipos e cargo - pronomes: conceito, classificacdo - preposicao -
conjungdes - interjei¢oes.

Matematica: Conjunto de niimeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais,
operagoes, expressoes (calculo), problemas, raiz quadrada; MDC e MMC - célculo -
problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de trés simples e composta; Sistema
de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume; Sistema
Monetério Nacional (Real); Equagdes: 12 e 22 graus; Inequagdes do 12 grau.

FUNCOES NiVEL MEDIO E SUPERIOR:

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacao de texto. Nogoes gerais de gramatica.
Fonologia - ortografia - acentuacdo grafica - estrutura e formacao de palavras -
verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacao e cargo - flexdao de género,
nimero e grau, formagdo e andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacao
correspondéncia e locugdes adjetivas, flexoes - advérbios: classificacao, flexao, grau
e cargo - numeral: tipos e cargo pronomes: conceito, classificagdo - preposic¢ao -
conjuncoes - interjei¢cdes - Sintaxe: frase, oracdo, periodo - pontuagao - tipos de
frases - complementos verbais e nominais - vozes verbais - oragdes subordinadas -
oragdes coordenadas - concordancia verbal e nominal - regéncia verbal e nominal -
Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressoes - crase - Derivacao
prefixal e sufixal - Recursos fonolégicos, morfolégicos, sintaticos, semanticos -
figuras de linguagem - figuras de palavra - figuras de pensamento - significagao das
palavras - vicios de linguagem.

Matematica: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtracao,
multiplicacao, divisao, potenciacao ou radiciagdo com niimeros racionais, nas suas
representagdes fracionaria ou decimal; Minimo multiplo comum; Maximo divisor
comum; Porcentagem; Razdo e proporc¢ao; Regra de trés simples ou composta;
Equagdes do 12 ou do 2° graus; Sistema de equagdes do 1° grau; Grandezas e
medidas - quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa;
Relacao entre grandezas - tabela ou grafico; Tratamento da informagao - média
aritmética simples; No¢oes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume,
Teoremas de Pitagoras ou de Tales.
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Conhecimentos Gerais: Questdes relacionadas a Politica, Economia, Sociedade,
Saude e Nutricdo, Ciéncias e Tecnologia, Meio Ambiente, Educagdo, Cultura, Esporte,
Religido, Histéria (Brasil e Mundo), Geografia (Brasil e Mundo) e ainda, eventos
contemporaneos divulgados na midia local, nacional e internacional. Aspectos
Historicos e Geograficos do Estado de Sao Paulo e da Cidade de Lucélia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ARQUITETO E URBANISTA: Histéria da arquitetura e do urbanismo. Arquitetura
brasileira. Patrimonio histérico e artistico. Projeto de arquitetura: Teoria e pratica
do projeto arquiteténico, metodologia de projeto, partido arquiteténico e suas
condicionantes, implantacdo e andlise do terreno e do entorno, estudo de acessos,
fluxos e circulagdes. Etapas do projeto. Desenvolvimento e detalhamento de projeto
arquitetonico, elabora¢do de memorial descritivo e especificagdes técnicas. Conforto
ambiental, Iluminagdo e ventilacdo natural, insolacdo, luminotécnica, conforto
acustico e térmico. Projeto paisagistico. Acessibilidade em edificios. Eficiéncia
energética, conservacdo de energia e sustentabilidade. Norma de desempenho.
Planejamento e wurbanismo: Legislagio ambiental e urbanistica. Teoria da
urbanizagdo. Histérico do planejamento urbano. Planejamento fisico e urbano com
elaboracdo de planos diretores e recomendagdes de ocupagdo, manutenc¢do e uso.
Parcelamento de solo urbano. Projeto de implantacdo de infraestrutura de
arruamento, equipamentos urbanos e sinalizagdo vidria. Terraplenagem. Sistema
cartografico e geoprocessamento. Requalificacgdo Urbana. Desenvolvimento
Sustentavel. Coordenacado e gestdo de projetos: Processo de projeto e sua gestdo.
Coordenacgdo, gerenciamento e compatibilizagdo de projetos arquiteténicos e
complementares. Apoiar tecnicamente na elaboracdao do projeto de Prevencdo e
Combate a Incéndio e obteng¢do do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB.
Andlise e verificacdo de projetos submetidos a aprovacao, incluindo a emissao de
pareceres técnicos. Licitagcdo de obras publicas: Elaboracdao do Termo de Referéncia
e Projeto Basico. Licitagdes e contratos. Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos.
Responsabilidade fiscal de contrato. Rescisdo contratual. Gerenciamento,
planejamento e controle de obras: Planejamento, orcamento e composicdo de
precos. Planilha or¢amentdria. Cronograma fisico-financeiro. Curva “ABC".
Histograma de materiais. Histograma de pessoal. Acompanhamento de obras e
medicdo de servicos. Andlise e gerenciamento de contratos, projetos e obras.
Planejamento. Condicionantes. Licenga e Aprovagdo de projetos. Conclusdo de
projetos aprovados. Recebimento das obras. Habite-se. Condigdes Gerais das
Edificacdes Areas. Classificacdo dos compartimentos. Circulagio em um mesmo
nivel. Elementos de projeto Plantas. Cortes. Fachadas. Desenho de arquitetura.
Simbolos e Convengdes. Formatos. Desenho topografico. Projeto de Reforma e
Modificagdo. Elementos de construgdo. Fundagdes. Paredes. Coberturas.
Revestimentos. Estruturas. Redacdo oficial: Aspectos gerais da redacgdo oficial.
Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizacdo; impessoalidade,
linguagem dos atos e comunicagdes oficiais, concisdo e clareza, editoracao de textos
(Manual de Redagdo da Presidéncia da Reptblica - 32 edigdo, revista, atualizada e
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ampliada). Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel - Uso do correio
eletronico e Internet. Lei Organica Municipal.

ASSISTENTE SOCIAL: O Servigo Social (as politicas sociais e as politicas ptblicas e
setoriais); A histéria do Servigo Social e o projeto ético politico; O Servigo Social na
contemporaneidade; A ética profissional e a relagdo com a instituicdo, o usuério e os
profissionais; O Servigo Social e a interdisciplinaridade; Controle social, gestao,
orcamento e financiamento da Saude; Programas e projetos socioassistenciais do
Ministério do Desenvolvimento Social (MDS); Politica Nacional de Assisténcia Social
(PNAS); Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS); Centro de Referéncia da
Assisténcia Social (CRAS); Programa de Atencgdo Integrada a Familia - PAEF e PAEFI,
CREAS; Conselho de Assisténcia Social e a Participacdo Popular, LOAS, BPC
(Beneficio de Prestacdo Continuada) NOB - SUAS; Politicas de seguridade social no
Brasil; Avaliacdo de projetos e programas; Questao social e Servico Social (debate
contemporaneo); Fundamentos do Servigo Social; Politica social; A préaxis
profissional (relagdo tedrico pratica); Servigo Social e familia; Instrumentalidade do
Servico Social (atendimento individual, o trabalho com grupos, comunidades,
movimentos sociais); Reforma sanitaria; Tendéncias contemporaneas de abordagem
do trabalho coletivo na satide e na assisténcia social; O Servigo Social no Processo de
reproducao de Relagdes Sociais; Planejamento e Servigo Social; Indicadores Sociais;
Programas, projetos, servicos e beneficios de Assisténcia Social; Elaboracdo de
laudos, pareceres e relatérios sociais; Trabalho em rede; Interdisciplinaridade;
Atribui¢des do Assistente Social na Sadde; O cotidiano como categoria de
investigacdo; Atribuicdes privativas e competéncias do assistente social;
Planejamento e pesquisa; Projeto ético-politico-profissional; Coédigo de ética
profissional do assistente social; Politica Nacional do Idoso (PNI); Estatuto do idoso;
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA); Lei Maria da Penha; Lei Organica da
Assisténcia Social; Tipificagdo Nacional de Servicos Socioassistenciais; Legislacdo
especifica do Servigo Social Lei 8080/90 - Lei Organica da Satde; Lei 8142/90 -
Controle Social; Norma Operacional Basica - NOB SUS 01/96; Norma Operacional
da Assisténcia a Satide NOAS SUS 2002; Pacto pela Satide 2006 - Consolidagdo do
SUS e suas Diretrizes Operacionais. Redagao oficial: Aspectos gerais da redagado
oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizacgao;
impessoalidade, linguagem dos atos e comunicagdes oficiais, concisdo e clareza,
editoragdo de textos (Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica - 32 edicéo,
revista, atualizada e ampliada). Conhecimentos Basicos em Word for Windows e
Excel - Uso do correio eletrénico e Internet. Lei Organica Municipal.

CIRURGIAO DENTISTA: Desenvolvimento das dentaduras decidua, mista e
permanente. Anatomia basica. Histologia e fisiologia do periodonto. Patologia e
Diagndstico Oral. Radiologia Oral e Anestesia. Odontologia Preventiva e Social.
Odontologia Legal. Odontopediatria e Ortodontia. Farmacologia e Terapéutica
Aplicada a Odontologia. Materiais Dentarios. Dentistica Operatéria. Protese
Dentdria. Procedimentos  Clinicolntegrados. Periodontia. Endodontia.
Traumatologia Bucomaxilofacial. Infec¢des Odontogénicas. Carie Dentéria.

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucéfla - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



”'i..
Y

W
v

S

Prefeitura de

} LUCELIA

Procedimentos odontolégicos de emergéncia. Estomatologia e semiologia oral.
Legislagdo Bésica do SUS. Politica Nacional de Atencdo Basica. Estratégia Saude da
Familia. Desenvolvimento das dentaduras decidua, mista e permanente. Anatomia
basica. Histologia e fisiologia do periodonto. Patologia e Diagnéstico Oral. Radiologia
Oral e Anestesia. Odontologia Preventiva e Social. Odontologia Legal.
Odontopediatria e Ortodontia. Farmacologia e Terapéutica Aplicada a Odontologia.
Materiais Dentdrios. Dentistica Operatéria. Prdétese Dentdria. Procedimentos
Clinico-Integrados. Periodontia. Endodontia. Traumatologia Bucomaxilofacial.
Infecgdes Odontogénicas. Carie Dentaria. Procedimentos odontolégicos de
emergéncia. Estomatologia e semiologia oral. Cédigo de Etica Odontolégica
(Aprovado pela Resolugdo CFO-118/2012) Lei 8080/90 - Lei Organica da Saude; Lei
8142/90 - Controle Social; Norma Operacional Basica - NOB SUS 01/96; Norma
Operacional da Assisténcia a Saide NOAS SUS 2002; Pacto pela Saiude 2006 -
Consolidagao do SUS e suas Diretrizes Operacionais. Redagao oficial: Aspectos gerais
da redacgdo oficial. Correspondéncia oficial: defini¢ao, formalidade e padronizacao;
impessoalidade, linguagem dos atos e comunicagoes oficiais, concisdo e clareza,
editoragdo de textos (Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica - 32 edicéo,
revista, atualizada e ampliada). Conhecimentos Basicos em Word for Windows e
Excel - Uso do correio eletrénico e Internet. Lei Organica Municipal.

FARMACEUTICO: Conceito, objetivos e atribuicées de Farméacia. Planejamento e
gestdo da assisténcia farmacéutica. Selecdo de medicamentos. Sistemas de compra e
distribuicdo de medicamentos em farmacia e/ou almoxarifado no servigo publico.
Armazenamento de medicamentos. Politica Nacional de Medicamentos: problemas
relacionados a medicamentos, seguimento farmacoterapéutico e erros de
medicagdo. Bioquimica geral: metabolismo (carboidratos, lipideos e proteinas).
Farmacoepidemiologia: conceito e estudos de utilizagdo de medicamentos.
Farmacologia: nogbdes gerais sobre a acdo dos medicamentos e classe de
medicamentos. Farmacologia Clinica: drogas que atuam no coragdo; fArmacos que
agem nas sinapses e nas fungdes jungdes neuroefetoras; farmacos que agem no
Sistema Nervoso Central; fAirmacos que afetam a func¢do renal e cardiovascular;
farmacos que afetam a fungdo gastrointestinal; quimioterapia das infecgdes
parasitdrias; tratamento das doengas microbianas e tratamento farmacolégico da
inflamacdo. Farmacocinética e Farmacodindmica: dindmicas de absorcao,
distribuicdo, acdo e eliminacdo dos fdrmacos; transportadores de membrana e
resposta aos fairmacos; metabolismo dos farmacos. Lei 8080/90 - Lei Organica da
Saude; Lei 8142/90 - Controle Social; Norma Operacional Basica - NOB SUS 01/96;
Norma Operacional da Assisténcia a Satide NOAS SUS 2002; Pacto pela Satde 2006
- Consolidagdao do SUS e suas Diretrizes Operacionais. Redagdo oficial: Aspectos
gerais da redacdo oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e
padronizacao; impessoalidade, linguagem dos atos e comunicagoes oficiais, concisao
e clareza, editoragao de textos (Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica - 32
edicdo, revista, atualizada e ampliada). Conhecimentos Bésicos em Word for
Windows e Excel - Uso do correio eletrénico e Internet. Lei Organica Municipal.
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FONOAUDIOLOGO: Mecanismos fisicos da comunicac¢do oral. Desenvolvimento da
linguagem infantil. Aspectos tedricos, anatomofisioldgicos e os atrasos de linguagem
em uma perspectiva pragmatica. Prevenc¢do dos distirbios da comunicagao oral e
escrita, voz e audicado. Disttrbios e alteragdes da linguagem oral e escrita, fala, voz,
audigdo, fluéncia e degluticdo. Avaliagdo, classificacao e tratamento dos distirbios
da voz, fluéncia, audicdo, transtornos da motricidade oral e linguagem.
Processamento auditivo central. Atuagdo fonoaudiolégica na 4rea materno-infantil.
Enfoque fonoaudiolégico na pratica da amamentagdo. Transtornos de linguagem
associados a lesdes neurolédgicas. Atuagdo do fonoaudiélogo no ambiente hospitalar.
Otoneurologia. = Atuacdao fonoaudiolégica na drea materno infantil:
neuroanatomofisiologia da avaliacdo e intervencdo ao recém-nascido de risco;
disfagias orofaringeas, patologias neuropediatricas. Programa de triagem neonatal
(teste da orelhinha e teste da linguinha) Avaliacdo e intervencao fonoaudiolégica em
estimulacao precoce (follow up) Atuacdo fonoaudiolégica no ambiente hospitalar
com énfase em disfagias orofaringeas em adultos e idosos; anatomofisiologia do
sistema estomatognatico. Avaliacdo e reabilitacdo das disfagias orofaringeas em
unidade de terapia intensiva (neonatal, pediatrico e adulto). Lei 8080/90. Lei
8142/90. Redacgdo oficial: Aspectos gerais da redacgdo oficial. Correspondéncia
oficial: defini¢do, formalidade e padronizagdo; impessoalidade, linguagem dos atos
e comunicagoes oficiais, concisao e clareza, editoragao de textos (Manual de Redagao
da Presidéncia da Republica - 32 edigdo, revista, atualizada e ampliada).
Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel - Uso do correio eletronico e
Internet. Lei Organica Municipal.

PSICOLOGO: Psicopatologia da crianca, adolescente e adultos. Psicologia do
desenvolvimento. Psicodindmica do individuo e do grupo. Principais teorias e
autores da psicologia clinica. Teorias da personalidade. Abordagens psicoterapicas.
Processo psicodiagndstico. Testagem e Avaliacao Psicoldgica. Psicologia da Familia.
Psicologia Escolar e da Aprendizagem e suas relagbes com a infancia e a
adolescéncia. Epistemologia e Psicologia genéticas. Psicologia Social. Psicologia da
Saude. Psicologia do Envelhecimento. Transtornos Psicoldgicos, seu diagnoéstico e
tratamento. Psicologia do Trabalho e Organizacional. Politicas Publicas de Saude
Mental. Psicodiagndstico. Psicoterapias. Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA)
- Lei n2 8.069/90. Etica e Legislagdo profissional. Lei 8080/90. Lei 8142/90.
Psicologia da satide no contexto social e hospitalar. Os processos organizacionais. A
inser¢do e a intervengdo do psicélogo nas organizagdes e no trabalho. Processos
organizacionais e saude. Cultura, satiide e desenvolvimento humano. Satide mental.
Estresse e processos psicossomaticos. Elaboracao e execucdo de estratégias de
prevenc¢do, promoc¢do e interven¢do no ambito da psicologia. Diretrizes para a
realizacdo de Avaliagdo Psicoldgica no exercicio profissional e o Sistema de Avaliagdo
de Testes Psicoldgicos (Resolugao n® 31 de 15 de dezembro de 2022). Regras para a
elaboracdo de documentos (Resolugdao n® 06 de 29 de margo de 2019.). Normas de
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atuagdo para os psicologos em relacdao a questdo da Orientagdo Sexual (Resolucao
CFP n2 01 de 2 de margo de 1999). Normas de atuacdo em relagdo as pessoas
transexuais e travestis (Resolug¢ao n® 1 de 29 de janeiro de 2018). Normas de atuagdo
para os psicélogos em relacdo a preconceito e discriminacgao racial (Resolugao CFP
n? 18/2022). Redacgédo oficial: Aspectos gerais da redacao oficial. Correspondéncia
oficial: defini¢do, formalidade e padronizagdo; impessoalidade, linguagem dos atos
e comunicagoes oficiais, concisao e clareza, editoragao de textos (Manual de Redagao
da Presidéncia da Republica - 32 edigdo, revista, atualizada e ampliada).
Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel - Uso do correio eletronico e
Internet. Lei Organica Municipal.

TENICO EM SEGURANCA DO TRABALHO: Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego (Portaria n? 3.214, de 08/06/1978: NR 02 - NR
04-NR06-NRO7-NR09-NR10-NR12-NR15-NR16-NR17-NR 23-NR 26.
Legislagao federal, Decreto n? 3.048/99 e portarias e instrugdes normativas da
Previdéncia Social, com abordagem (conceito técnico e legal) em: Acidente de
trabalho e doenga ocupacional; Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT); Perfil
Profissiografico Previdenciario (PPP). Nog¢des de higiene ocupacional (uso dos
instrumentos luximetro, decibelimetro, dosimetro de ruido, psicrometro e
termoanemometro). Lei 8080/90 - Lei Organica da Sadde; Lei 8142/90 - Controle
Social; Norma Operacional Basica - NOB SUS 01/96; Norma Operacional da
Assisténcia a Saide NOAS SUS 2002; Pacto pela Satide 2006 - Consolidagao do SUS
e suas Diretrizes Operacionais. Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT) - Titulo II,
Capitulo V, da Seguranca e da Medicina do Trabalho (arts. 154 a 201); @ Elaboragéo,
implantacao e acompanhamento do PGR e PCMSO; Interpretacdo de laudos
técnicos ambientais (LTCAT); Identificacdo e avaliacdo de riscos fisicos, quimicos,
bioldégicos, ergondmicos e mecanicos; Monitoramento de riscos ocupacionais;
Acompanhamento de inspeg¢des e pericias; A¢oes educativas em seguranca e satide
no trabalho; Implantacdao e acompanhamento da CIPA e do PPRA (substituido pelo
PGR). Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e Coletiva (EPC): especificagoes,
responsabilidades, controle e substituicdo; Certificado de Aprovacao (CA) e
validade; Prevencdo de doengas ocupacionais e LER/DORT; Organizacao
ergondémica dos postos de trabalho; Iluminagdo, ventilacao, ruido e conforto
térmico; Andlise ergonomica do trabalho (AET). Aplicacao dos Termos de Ajuste
de Conduta (TACs) firmados com o Ministério Ptblico do Trabalho; Elaboracao de
pareceres e relatérios técnicos; Controle de fichas de entrega de EPI; Registros de
inspecao e treinamentos; Arquivamento e guarda de documentos de seguranca;
Elaboracgao de cronogramas de inspe¢dao e acompanhamento de medidas corretivas.
eSocial e Seguranca do Trabalho: Conceito, objetivos e obrigatoriedade do
eSocial; Layouts e eventos de Seguranga e Saide no Trabalho (SST): S-2210 -
Comunicagao de Acidente de Trabalho (CAT); S-2220 - Monitoramento da Satide do
Trabalhador (ASO - Atestado de Saude Ocupacional); S-2240 - Condigoes
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Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco; Prazos legais para envio dos eventos;
Responsabilidade técnica pela consisténcia das informacgoes; Integracao dos
programas PGR e PCMSO com o eSocial; Importancia da correta codificacao de
ambientes e fatores de risco; Obrigacdes do empregador publico no eSocial;
Interacao entre os setores de RH, Medicina do Trabalho e Segurang¢a do Trabalho
para envio das informagdes; Consequéncias administrativas, trabalhistas e
previdenciarias de informagodes incorretas; Gestao de documentos e relatérios de
SST para fins de auditoria e fiscalizacao (SEPRT, MPT e INSS). Redagdo oficial:
Aspectos gerais da redacgao oficial. Correspondéncia oficial: defini¢do, formalidade e
padronizacdo; impessoalidade, linguagem dos atos e comunicagdes oficiais, concisao
e clareza, editoracgao de textos (Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica - 32
edicdo, revista, atualizada e ampliada). Conhecimentos Bésicos em Word for
Windows e Excel - Uso do correio eletrénico e Internet. Lei Organica Municipal.
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ANEXO III - MANUAL DE ATRIBUICOES

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Descri¢ao Sumaria

- 0 exercicio de atividades de prevencao de doengas e promocgdo da satde,
mediante ag¢des domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisao
do gestor municipal, distrital, estadual ou federal.

Descricao Detalhada

- A utilizacdo de instrumentos para diagnéstico demogréfico e sdcio-cultural
da comunidade;

- A promocgao de agdes de educacgao para a saide individual e coletiva;

- O registro, para fins exclusivos de controle e planejamento das agdes de
saude, de nascimentos, 6bitos, doencas e outros agravos a satde;

- Oestimulo a participagdao da comunidade nas politicas publicas voltadas para
a area da saude:

- A realizacao de visitas domiciliares periddicas para monitoramento de
situagoes de risco a familia;

- A participagdo em agdes que fortalegcam os elos entre o setor satide e outras
politicas que promovam a qualidade de vida.

ARQUITETO E URBANISTA

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a elaborar, executar e dirigir projetos
arquiteténicos e de engenharia civil, bem como o de planejamento urbano,
estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e
demais dados requeridos, para orientar a constru¢do, a manutengdo e o
reparo das obras e assegurar os padrodes técnicos, bem como exercer a
fiscalizagdo das obras.

Descricao Detalhada

- Coordenar e gerenciar processos relacionados a analise e ao licenciamento
urbanisticos, incluindo atividades econémicas, uso do solo, construcao civil e
regularizacao fundiaria;

- Coordenar, gerenciar e integrar grupos de estudo para realizacdao de
diagndsticos, pesquisas e para a revisdo dos instrumentos urbanisticos
vigentes;

- Organizar e manter base de dados de interesse urbanistico, incluindo
cadastros técnicos, contendo informagdes sobre imodveis, loteamentos,
logradouros, estabelecimentos licenciados, obras publicas, equipamentos
urbanos e rede de infraestrutura;

- Analisar processos de licenciamento de estabelecimentos e atividades em
conformidade com as posturas municipais e a legislacao de uso do solo,
integrando, sempre que possivel, as normas ambientais, tributarias e
sanitarias;
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- Elaborar mapas tematicos relacionados ao planejamento e gestdo urbanos,
incluindo mapas de zoneamento urbanistico, uso do solo, evolugao do
parcelamento, equipamentos urbanos, redes de infraestrutura, sistema
viario, patriménio publico, dreas de risco e de interesse ambiental, social,

econdmico e turistico;
- Analisar, aprovar e fiscalizar projetos arquitetdonicos,

paisagisticos e

urbanisticos, observando normas edilicias e construtivas,
estabilidade, salubridade, conforto ambiental e energético,
construtiva e materiais a serem empregados, emitindo alvara de construgao

e habite-se;

- Avaliar e diagnosticar as condigdes do local a sofrer a intervencao, através de
levantamentos de campo, elaboracao de relatérios, registros iconograficos e
fotograficos e outros que se fizerem necessarios ao perfeito entendimento do

local e seu entorno;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a

sua area de atuacgao;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras,
a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos

humanos em sua area de atuacgao;
- Elaboragao de projetos arquitetonicos e urbanisticos;

- Efetuar Vistoria de imdveis, pericias, vistorias para emissdao de laudos e

parecer técnico;
- Orientagoes para corregoes, bem como andlise de projetos;
- Emissdo de oficios, relatérios e pareceres;
- Elaboragao de projetos de habilitagao social;

- Proceder a uma avaliagao das condi¢des requeridas para a obra, estudando o
projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel para

determinar o local mais apropriado a construgao.

- Supervisionar e fiscalizar obras, servigos de terraplanagem, projetos de
locagdao, projetos de obras vidrias, observando o cumprimento das
especificagdes técnicas exigidas, para assegurar os padrdes de qualidade e
seguranga. XVII- Supervisionar todas as obras ptiblicas do Municipio, quando
realizadas pela Prefeitura, e fiscalizar aquelas de execugdo por empreitada.

- Coordenar e acompanhar a execu¢do de obras e servigos que, que por

convénio com 6rgaos publicos, seja realizado pelo Municipio.

- Supervisionar as medi¢des ou avaliacbes de obras, bem como os itens

necessarios ao pagamento.

- Supervisionar os levantamentos e planilhas de custos das obras a serem

licitadas.

- Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagdo profissional;
- Executar outras atividades que lhe forem delegadas pelos niveis hierarquicos

superiores, relacionadas a sua area de atuagao.
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ASSISTENTE SOCIAL

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a prestar servigos de ambito social,
individualmente e/ou em grupos, identificando e analisando seus problemas
e necessidades materiais e sociais, aplicando métodos e processos basicos do

servicgo social.

Descricao Detalhada

- Organizar a participacao dos individuos em grupo, desenvolvendo suas
potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais,
para assegurar o progresso coletivo e a melhoria do comportamento

individual;

- Programar a agao basica de uma comunidade nos campos social, médico e
outros, através da andalise dos recursos e das caréncias sécio-econémicas dos
individuos e da comunidade, de forma a orientd-los e promover seu

desenvolvimento;

- Planejar, executar e analisar pesquisas socioecondmicas, educacionais e
outras, utilizando técnicas especificas para identificar necessidades e
subsidiar programas educacionais, habitacionais, de satide e formacao de

mao-de-obra;

- Efetuar triagem nas solicitagoes de ambulancia, remédios,
alimenticios, recursos financeiros e outros, prestando atendimento na

medida do possivel;

- Acompanhar casos especiais como problemas de saude, relacionamento
familiar, drogas, alcoolismo e outros, sugerindo o encaminhamento aos
o6rgdos competentes de assisténcia, para possibilitar atendimento dos

mesmos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e

conhecimento.
AUXILIAR DE VIDA ESCOLAR

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas de apoio e suporte aos alunos da educagéo basica e

de apoio e auxilio as atividades docentes e administrativas.

Descricao Detalhada

- Atender os alunos em horérios de entrada e saida dos periodos, intervalos,
recreio e refeigdes, na higiene pessoal e locomogao, sempre que necessario,

e nos horarios estabelecidos pela equipe diretora;

- Auxiliar na organizacdo, manuteng¢do e higiene dos
equipamentos;
zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos;

- Auxiliar e/ou executar as atividades de higiene, troca de vestuario e/ou
fraldas/ absorventes, higiene bucal durante o periodo em que o aluno
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permanecer na escola, inclusive nas atividades extracurriculares, atividades
complementares e dias de reposicao de aulas;

- Executar procedimentos, dentro das determinagdes legais, que ndo exijam a
infraestrutura e materiais de ambiente hospitalar;

- Utilizar luvas descartaveis para os procedimentos e descarta-las ap6s o uso,
em local adequado;

- Realizar sondagem vesical de alivio, desde que tenha recebido treinamento
individualizado com profissional da drea da satde;

- Administrar medicamentos para o aluno, mediante a apresentac¢ao da cépia
da receita médica e com a ciéncia da equipe gestora da escola;

- Acompanhar o aluno até o local apropriado para a alimentacao, auxilia-lo
durante e apds a refeicao utilizando técnicas para auxiliar na mastigacao
e/ou degluticao, realizar sua higiene encaminhando-o, a seguir, a sala de
aula;

- Dar assisténcia nas questdes de mobilidade nos diferentes espacos
educativos: transferéncia da cadeira de rodas para outros mobiliarios e/ou
espacos, cuidados quanto ao posicionamento adequado as condigdes do
aluno, apoio na locomogao para os varios ambientes e/ou atividades
escolares extracurriculares para aluno cadeirante e/ou com mobilidade
reduzida;

- Auxiliar e acompanhar o aluno com Transtorno Global do Desenvolvimento -
TGD para que este se organize e participe efetivamente das atividades
desenvolvidas pela Unidade Educacional, integrado aos seus pares;

- Zelar pela higiene e manutencao dos materiais utilizados para alimentagao e
higiene do aluno.

- Colaborar no atendimento ao publico, inclusive encaminhando pais e
municipes a secretaria da Unidade Escolar;

- Auxiliar os professores em sala de aula, nas solicitagdes de material escolar
ou de assisténcia as criancas;

- Auxiliar no registro de controle de frequéncia dos alunos, bem como do
registro de seu desenvolvimento;

- Preencher documentos, encaminhar comunicados, registrar ocorréncias,
controlar materiais, etc.;

- Observar constantemente os alunos em relagio ao seu bem estar,
considerando a sua satde fisica, mental, psicolégica e social, tomando as
medidas necessarias na ocorréncia de alteragoes;

- Manter a organizacao do seu local de trabalho e todos os bens ptblicos que
estiverem sobre o dominio de sua area de atuagao, bem como zelar pela
economicidade de materiais e bom atendimento ao publico;

- Participar de cursos, reunides e encontros de formacgao continuada;

- Executar e dirigir atividades de recreacao dos alunos;

- Cuidar da seguranga do aluno durante o transporte escolar;

- Auxiliar no embarque e desembarque de alunos com necessidades especiais
durante o transporte escolar;

- Controlar o comportamento dos alunos durante o transporte escolar;

- Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar,
cumprimento de horarios e atender as necessidades dos educandos,
inclusive transmitindo aos superiores as necessidades diarias dos mesmos;
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- Acompanhar o embarque e desembarque dos alunos no transporte escolar,
zelando pela seguranga dos mesmos durante o trajeto 6nibus/entrada da

escola e vice versa;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do

cargo determinadas pelos superiores hierarquicos.
CIRURGIAO DENTISTA

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a diagnosticar e tratar afec¢des da
boca, dentes e regidao maxilofacial, utilizando processos clinicos ou

cirirgicos, para promover e recuperar a satde bucal.

Descricao Detalhada

- Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta,

para verificar a presenca de caries e outras afecgdes;

- Identificar as afec¢des quanto a extensao e profundidade, valendo-se de
instrumentos especiais, exames radiolégicos e/ou laboratoriais, para

estabelecer o plano de tratamento;

- Executar servigos de extragdes, utilizando boticoes, alavancas e outros

instrumentos, para prevenir infecgdes mais graves;

- Restaurar as caries dentarias, empregando instrumentos, aparelhos e
substancias especiais para evitar o agravamento do processo e estabelecer a

forma e funcao do dente;

- Fazer limpeza profiladtica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para

eliminar a instalagao de focos e infecgao;

- Executar servicos inerentes ao tratamento de afec¢ées da boca, usando
procedimentos clinicos, cirirgicos e protéticos, para promover a

conservacao de dentes e gengivas;

- Verificar os dados de cada paciente, registrando os servicos a executar e os
ja executados, utilizando fichas apropriadas, para acompanhar a evoluc¢ao do

tratamento;

- Orientar a comunidade quanto a prevencao das doencas da boca e seus
cuidados, coordenando Campanhas de prevencdo da saude bucal, para

promover e orientar o atendimento a populagao em geral;
- Zelar pelos instrumentos utilizados no consultério,
esterilizando-os, para assegurar sua higiene e utilizacao;

limpando-os e

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e

conhecimento.

COLETOR DE LIXO

Descri¢ao Sumaria

- Realizar os servicos de coleta de lixo depositados em via puiblica (em sacos,
sacolas, lixeiras e outros compartimentos), dentro do cronograma de
trabalho (escalas, roteiros e horéarios) fixado pela administragdo municipal,
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depositando o lixo em veiculos e utilizando dos equipamentos de protegao

individual.
Descricao Detalhada

- Executar tarefas inerentes aos servi¢os de coleta de lixo;

- Realizar os servicos de coleta de lixo domiciliar, industrial e hospitalar,
acompanhando o equipamento coletor, obedecendo aos roteiros, horarios e

escalas previamente estabelecidas pelo 6rgao competente;

- Usar equipamentos, luvas, botas, aventais e outros, destinado a protecao

individual;

- Operar basculador de container de edificios, logradouros publicos e outros;
- Colocar lixo em caminhdes apropriados e descarrega-los nos lugares para tal

destinado;

- Obedecer as normas de seguranga do trabalho; e executar outras tarefas

correlatas.

CUIDADOR DOMICILIAR

Descricao Detalhada

- Estar apto a cuidar nas diversas instancias de aten¢do, de moradores
independentes ou dependentes, acamados ou nao, em estado de deméncia e

/outros transtornos mentais;

- Ajudar, estimular, realizar, caso seja indispenséavel, atividades de limpeza e
organiza¢do do ambiente nas dependéncias da residéncia terapéutica;

- Preparar e servir refei¢oes;

- Ajudar, estimular, realizar, caso seja indispenséavel, atividades de vida diaria
como higiene corporal e bucal, alimentacao, deambulagao, locomogao, etc.;

- Cuidar do vestuario, organizar a roupa que sera usada, dando o direito a
pessoa de escolha da mesma, sob orientacao de apropriacao do clima e

momento do dia;

- Ajudar, estimular, realizar organizacdao do armario com objetos de uso

pessoal, mantendo em locais habituais;

- Ajudar, estimular, realizar cuidados da aparéncia pessoal (unhas, cabelos,

barba), de modo a aumentar sua autoestima;

- Facilitar e estimular a comunicagdo, conversando com o morador e

ouvindo-o;

- Acompanhar o morador a passeios, consultas médicas e outros servigos que

se fizer necessario;

- Ajudar, estimular, realizar administracdao e cuidados outros, com
medicagoes de uso em tratamento temporario ou cronico, de longa duragao
(em caso de injegdes, mesmo com receita médica, é proibido a aplicagao pelo

cuidador);

- Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo

superior imediato;

- Desempenhar as atribui¢des comuns a todos profissionais da residéncia

terapéutica.
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ELETRICISTA

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a instalar e fazer a manutencao das
redes de distribuicdo de energia e equipamentos elétricos em geral, guiando-
se por esquemas e outras especificagoes, utilizando ferramentas e aparelhos
de medigao, para assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico.

Descricao Detalhada

- Executar trabalho rotineiro de eletricista, colocando e fixando os quadros de
distribuicao, caixa de fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas
manuais, comuns e especificas, para estruturar a parte geral da instalagao

elétrica;

- Efetuar a ligacao de fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates,
chaves, conectores e materiais isolantes, testando posteriormente a ligacao,

para completar o servigo de instalagao;

- Promover a instalacao, reparo ou substituicdo de tomadas, fios, lampadas,
painéis, interruptores, disjuntores, alarmes, campainhas,
torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para

atender as necessidades de consumo de energia;

chuveiros,

- Realizar a manutencao e instalagao de ornamentos de ruas, festas, desfiles e
outras solenidades programadas pela organizagao, montando as luminarias

e aparelhos de som, para obter os efeitos desejados;

- Executar a manutencao preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos
elétricos, reparando pegas e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito

funcionamento;

- Supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares, acompanhando as
etapas de instalagdo, manutencao e reparacao elétrica, para assegurar a

observancia das especificagoes de qualidade e segurancga;

- Promover a instalagdo, reparo e substituicdo de tomadas, fios, lampadas,
painéis e interruptores, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para

atender as necessidades de consumo de energia elétrica;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e

conhecimento.

FARMACEUTICO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a executar tarefas diversas
relacionadas com a composicdo e fornecimento de medicamentos e outros
preparos; analisar substdncias, matérias e produtos acabados, valendo-se de
técnicas e aparelhos especiais, baseando-se em férmulas estabelecidas, para

atender a receitas médicas, odontoldgicas e veterinarias.
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Descricao Detalhada

- Fazer a manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medi¢do, pesagem e
mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender

a producgao de remédios;

- Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua entrega em
mapas, livros, segundo os receituarios devidamente preenchidos, para

atender aos dispositivos legais;

- Fazer analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros, valendo-se de
diversas técnicas especificas, para complementar o diagnéstico de doengas;

- Efetuar analise bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos, para
garantir o controle de qualidade, pureza, conservagao e homogeneidade, com

vistas ao resguardo da sadde publica;

- Fiscalizar farmécias, drogarias e industrias quimico-farmacéuticas, quanto
ao aspecto sanitario, fazendo visitas periddicas e autuando os infratores, se
necessario, para orientar seus responsaveis no cumprimento da legislagao

vigente;

- Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos
sobre legislagdo e assisténcia farmacéutica, a fim de fornecer subsidio para
elaboragao de ordens de servigos, portarias, pareceres e manifestos;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e

conhecimento.

FONOAUDIOLOGO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a identificar problemas ou
deficiéncias ligadas a comunicagdo oral, empregando técnicas préprias de
avaliacdo e fazendo treinamento fonético, auditivo e de dic¢do, para

possibilitar o aperfeicoamento e/ou a reabilitacdo da fala.
Descricao Detalhada

- Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de
linguagem, audiometria, gravacdo e outras técnicas proprias,

estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;

- Orientar o paciente com problemas de linguagem e audicdo, utilizando a
logopedia e audiologia em sessoes terapéuticas, visando sua reabilitacao;

- Orientar a equipe pedagogica, preparando informe e documentos sobre
assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar-lhe subsidios;

- Controlar e testar periodicamente a capacidade auditiva dos servidores,
principalmente daqueles que trabalham em locais onde ha muito ruido;

- Aplicar testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos;

- Determinar a localizagdo de lesao auditiva e suas consequéncias na voz, fala

e linguagem do individuo;

- Orientar os professores sobre o comportamento verbal da crianga,

principalmente com relagao a voz;

- Atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de
comunicagao detectadas nas criancas, emitindo parecer de sua especialidade
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e estabelecendo tratamento adequado, para possibilitar-lhes a reeducacao e
a reabilitacao;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

INSPETOR DE ALUNO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a inspecionar alunos em todas as
dependéncias do estabelecimento de ensino, garantindo a disciplina e
seguran¢a dos mesmos.

Descricao Detalhada

- Orientar e assistir os interesses e comportamento dos alunos, fora da sala de
aula, para o ajustamento dos mesmos ao convivio e recreagao escolar;

- Atender as solicitagcoes dos professores responsabilizando-se pela disciplina
da classe quando da auséncia dos mesmos, para colaborar no processo
educativo;

- Zelar pelas dependéncias e instalagdes do estabelecimento e pelo material
utilizado, tracando normas de disciplina, higiene e comportamento, para
propiciar ambiente adequado a formacgao fisica, mental e intelectual dos
alunos;

- Auxiliar nas tarefas de portaria, controle de presenca, guarda e protecao dos
alunos, prestando primeiros socorros em caso de acidentes.

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagao, competéncia e
conhecimento.

MONITOR DESPORTIVO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a treinar educandos, transmitindo-
lhes os principios e regras de cada modalidade esportiva, criando estratégias
e/ou introduzindo aquelas ja existentes, promovendo e supervisionando a
pratica da referida modalidade para desenvolver e melhorar seus
conhecimentos e habilidades.

Descricao Detalhada

- Planejar as etapas de treinamento, baseando-se nas observagoes colhidas e
nas competicoes programadas;

- Colaborar na organizacdo de material e uniformes para a realizacao de
treinos ou jogos;

- Zelar para o atendimento das necessidades dos treinandos quanto as
questoes de saude, alimentagao e acomodacao;

- Providenciar lanches e meios de locomocao para equipes de treinandos;
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- Treinar os educandos, ensinando-lhes as técnicas do esporte em questao e as
taticas a serem empregadas, orientando-lhes;

- Acompanhar a situagao dos educandos para identificar falhas individuais ou
coletivas, orientando-os para um desempenho mais eficiente ou na escolha
da modalidade esportiva mais adequada;

- Participar de reunides com equipes multiprofissionais ou comissoes técnicas
esportivas, debatendo assuntos pertinentes ao esporte, contribuindo para o
aprimoramento das politicas esportivas;

- Preparar relatérios sobre treinamentos ou competicées para envia-los aos
6rgaos competentes;

- Participar de atividades esportivas de publicidade ou promocionais
desenvolvidas, visando a arrecadagao de fundos para a realizagao de eventos;

- Desenvolver e participar dos eventos esportivos destinados a comunidade;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

MOTORISTAD

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a dirigir veiculos de grande porte e
utilitdrios de passageiros (6nibus ou vans) em viagens dentro ou fora do
municipio ou do Estado, transportando passageiros ou cargas para locais
pré-determinados, seguindo roteiros ou mapas rodoviarios.

Descricao Detalhada

- Verificar diariamente as condi¢ées dos veiculos, combustivel, 6leo de freio,
agua do radiador, estado dos pneus e freios, catracas, baterias, nivel e pressao
do dleo, sinaleiros, amperimetro, velocimetro, etc;

- Verificar se a documentacao do veiculo esta correta;

- Anotar e comunicar ao superior as anormalidades no funcionamento do
veiculo, para serem providenciados os reparos;

- Zelar pela limpeza e conservacgao do veiculo, efetuando pequenos reparos ou
substituicao de equipamentos;

- Recolher e transportar pessoas ou cargas em locais e horas determinadas,
conduzindo-os em seguranca conforme itinerarios estabelecidos;

- Transportar refeicdes prontas, cereais, géneros alimenticios, leite, verduras,
legumes, para as escolas, creches e postos de distribuicao;

- Atender as solicitagdes dos setores competentes nas aquisicoes e
distribui¢cdes de mercadorias em geral;

- Transportar alunos das creches ou escolas para os servigos especializados de
saude ou a passeios, excursoes, eventos culturais, exposi¢coes, desfiles, feiras,
festividades etc;
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- Transportar material de construgdo em geral, ferramentas e equipamentos
para obras em andamento;

- Abastecer e dirigir veiculos de irrigacao operando seus dispositivos e
alavancas para dar vazao a dgua nos locais pré-determinados;

- Proceder a irrigacdao de ruas a serem pavimentadas seguindo roteiros
estabelecidos;

- Abastecer e dirigir veiculos de aplicacao de emulsao asféltica carregando
equipamentos e outros materiais necessarios a execu¢ao dos servigos;

- Dirigir veiculo de coleta de lixo domiciliar ou de varrigao em velocidade
minima, parando em trechos regulares, conduzindo-o até o aterro sanitario e
acionando os dispositivos para bascular o lixo;

- Transportar em 6nibus, turmas de servidores para os locais de servico;

- Transportar o trator esteira para execugao de servigos;

- Transportar em Onibus ou vans, pessoas, equipes esportivas, estudantes,
atletas, etc;

- Efetuar transporte de terra para servicos de terraplanagem, construcao de
aterros e outras obras, compactacao de estradas rurais ou quadras para
pavimentacao, acionando dispositivos para bascular o material;

- Transportar pedra e areia para armazenamento do almoxarifado e para
obras;

- Ficar a disposicao da administragao com veiculo preparado para atender
viagens de transporte de pessoas, documentos ou materiais;

- Ficar a disposicao, em plantdo continuo, para dirigir o caminhao de
bombeiro;

- Recolher o veiculo a garagem quando concluido o servigo do dia;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagao, competéncia e
conhecimento.

OPERADOR DE MAQUINA LEVE

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a operar tratores de até 150 cv,
conduzindo-as e operando seus comandos, manejando seus controles e
movimentando os implementos em perimetros e rurais e urbanos, a medida
que vao sendo adaptados ao mesmo, para lavrar a terra ou executar outras
tarefas.

Descricao Detalhada

- Zelar pela conservacao e limpeza das maquinas, acessdrios e ferramentas,
que utiliza na execucao de suas tarefas;
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Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexao,
para possibilitar a acoplagem dos implementos mecanicos;

Selecionar os implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo
com a textura do solo e a espécie de cultura, para acopla-los ao trator;
Engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do
veiculo, para proceder a lavra da terra;

Testar a regulagem do veiculo na area de trabalho, acionando os controles do
sistema mecanico, para verificar o funcionamento da maquina;

Fazer a manutencao do trator e dos implementos utilizados, abastecendo o
veiculo com combustivel, limpando e lubrificando seus componentes e
executando outras operagdes necessarias ao seu funcionamento, para
conserva-lo em condigoes de uso;

Verificar e providenciar o abastecimento de combustivel, 4gua e lubrificantes
nas maquinas sob sua responsabilidade;

Conduzir as maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos,
para posiciona-las, segundo as necessidades de trabalho;

Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados

pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagao, competéncia e
conhecimento.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a operar maquinas de construgao
civil, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar, nivelar,
aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar
capeamento de asfalto e concreto nas estradas e outros, auxiliando na
execucao de obras publicas.

Descricao Detalhada

Zelar pela conservacao e limpeza das maquinas, acessérios e ferramentas,
que utiliza na execucao de suas tarefas;

Operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa
mecanica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia cascalho e
materiais analogos;

Operar maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de agua, e
outros;

Operar equipamento de drenagem para aprofundar e alargar leito de rio ou
canal, ou extrair areia e cascalho;

Operar maquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda
livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de ago, em terreno seco
ou submerso;

Operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construcao de
edificios, pistas, estradas e outras obras;

Operar maquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar
os materiais utilizados na construcao de estradas;

Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando
os dispositivos, para posiciona-las segundo as necessidades do trabalho;
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- Movimentar a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando,
corte, elevacao e abertura, assim como seus comandos de tracao e os
hidraulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material, mover

pedras, terras e materiais similares;

- Executar servigos de terraplanagem, tais como remocdo, distribuicdo e
nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros;
- Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas

maquinas sob sua responsabilidade;

- Conduzir as maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos,

para posiciona-las, segundo as necessidades de trabalho;

- Executar as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga
pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos;

- Efetuar servigos de manutenc¢ao de maquina, abastecendo-a, lubrificando-a e
executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e

conhecimento.
PSICOLOGO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a prestar assisténcia a satide mental,
bem como atender e orientar a area educacional e organizacional de recursos
humanos, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas para possibilitar a

orientacao e o diagndstico clinico.

Descricao Detalhada

- Prestar atendimento a comunidade e aos casos encaminhados a unidade de
saude, visando o desenvolvimento psiquico, motor e social do individuo, em

relacdo a sua integracao a familia e a sociedade;

- Prestar atendimento aos casos de saude mental como toxicOmanos,
alcodlatras, organizando-os em grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas

de terapia de grupo, para solucao dos seus problemas;

visando o

- Prestar atendimento psicolégico na é&rea educacional,
desenvolvimento psiquico, motor e social das criancas e adolescentes em
relacdo a sua integracdo a escola e a familia, para promover o seu

ajustamento;

- Organizar e aplica testes, provas e entrevistas, realizando sondagem de
aptidoes e capacidade profissional, objetivando o acompanhamento do

pessoal para possibilitar maior satisfacao no trabalho;

- Efetuar andlises de ocupagbes e acompanhamento de avaliagoes de
desempenho pessoal, colaborando com equipes multiprofissionais,
aplicando testes, métodos ou técnicas da psicologia aplicada ao trabalho;

- Executar as atividades relativas ao recrutamento, sele¢do, orientacao e
treinamento profissional, realizando a identificacao e analise de fungdes;

- Promover o ajustamento do individuo no trabalho, através de treinamento

para se obter a sua auto-realizacao;
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- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados

pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a orientar e coordenar o sistema de
seguranga do trabalho, investigar riscos e causas de acidentes, bem como
analisar esquemas de prevencao, para garantir a integridade do pessoal.

Descricao Detalhada

Efetuar inspe¢does em locais, instalacbes e equipamentos nas diversas
unidades da organiza¢do, determinando fatores e riscos de acidentes,
estabelecendo normas e dispositivos de seguranca, visando a prevencao e a
minimizacao de acidentes e fatores inseguros.

Estabelecer normas e dispositivos de seguranca, sugerindo modificagdoes nos
equipamentos e instalagdes, verificando sua observancia para prevenir
acidentes.

Inspecionar postos de combate a incéndios, examinando mangueiras,
hidrantes, extintores e outros equipamentos de protecao, a fim de certificar-
se de suas perfeitas condigoes de funcionamento e sugerir medidas
corretivas e preventivas.

Elaborar relatérios com base nas inspeg¢des, comunicando os resultados das
mesmas, propondo aquisi¢ado, reparacao e remanejamento de equipamentos,
visando verificar a total observancia dos padroes estabelecidos pelas normas
técnicas de seguranca do trabalho.

Efetuar o desenvolvimento da mentalidade prevencionista dos servidores da
organizacao, instruindo os mesmos quanto as normas de seguranga, combate
a incéndios e demais medidas de prevencao de acidentes, através de
palestras, a fim de que possam agir acertadamente em casos de emergéncia.
Coordenar a publicagio de matérias sobre seguranca no trabalho,
preparando instrugdes e orientando a confec¢ao de cartazes e avisos sobre
prevencao de acidentes, para a garantia de integridade do pessoal.
Participar de reunides sobre seguranca do trabalho, fornecendo informacgoes
sobre o assunto e apresentando sugestdes para aperfeicoar o sistema
existente.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO DE ISENCAO

REQUERIMENTO ISENCAO DE PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

A VALESPE CONCURSOS
Nome do candidato:

Funcao:

Declaro, sob as penas da lei, ser verdadeiras as informagdes prestadas. Nestes

Termos Espera Deferimento.

Declaro, para efeito de solicitacao de concessao da isencao de pagamento de taxa
de inscri¢ao ao Processo Seletivo que:

( ) estou inscrito no CADunico do Governo Federal

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informagdes e documentagdes
apresentadas é de inteira responsabilidade minha, podendo a Comissao
Examinadora do Processo Seletivo, em caso de fraude, omissao, falsificagao,
declaragdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao
cancelamento da inscricdo e automaticamente a eliminacao do certame, podendo
adotar as medidas cabiveis contra a minha pessoa.

de 2026

Assinatura
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