PREFEITURA MUNICIPAL DE BOITUVA
CONCURSO PUBLICO N° 01/2026

ANEXO | — DAS ATRIBUICOES (conforme legislagdo em vigor)
Concurso Publico 01/2026

CARGO: Agente de Administragao Escolar

Manutengéao do Programa CIMA — Coordenadoria de Informacao Monitoramento e Avaliagado Educacional do
Estado de Sao Paulo: Cadastro/Matricula de Alunos, SED — Secretaria Escolar Digital, Censo Escolar, Projeto
Presenca/Bolsa Familia, Transporte Escolar, etc. - Programa ETI Brasil. - Programa de Informagéo e
Monitoramento. - Pasta prontuario com fichas individuais de alunos. - Pasta prontuario dos ex-alunos,
constituindo o arquivo morto. - Pasta prontuario de professor: documentagéo pessoal e profissional, ficha CEM,
Anexos e afins. - Livro de Termo de Visitas de Supervisores e outras autoridades de Ensino. - Atas de reuniées
dos Conselhos de classe/ano e termo. - Emissao dos histéricos escolares e certificados. - Pasta prontuario do
pessoal técnico pedagdgico e administrativo: documentagao pessoal e profissional. - Ata de resultados finais por
ano. - Livro de registro de certificados. - Controle da lista de alunos por ano e turmas. - Zelar pelo arquivo dos
documentos da Unidade Escolar. - Controle de transferéncias de alunos recebidas e expedidas. - Controle de
frequéncia dos docentes, discentes e funcionarios. Executar outras atividades correlatas de
responsabilidades/atribuigbes que for estipulada pelo superior hierarquico; Executar outras tarefas da mesma
natureza e nivel de complexidade associado ao cargo.

CARGO: Inspetor de Alunos

Zelar pela seguranga do aluno nas dependéncias da escola, inspecionando seu comportamento, orientando
sobre regras, procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios; - Organizar situagées de transporte
escolar de alunos; - Acompanhar o processo de adaptagao dos alunos novos na escola e dos que estao nas
séries iniciais de um segmento, sobretudo no inicio das aulas; - Analisar o grupo em diferentes contextos: como
ele se organiza, os espagos que ocupa, as brincadeiras e os jogos que privilegia no dia a dia; - Observar os
valores que circulam longe do olhar dos professores; - Investigar as relagées de poder existentes entre os alunos,
reconhecendo as liderangas e os que se submetem a elas; - Receber, conferir e distribuir materiais solicitados; -
Vigiar, inspecionar e vistoriar o prédio escolar, instalagées, equipamentos e materiais; - Auxiliar no atendimento
e organizagao dos educandos, nos horarios de entrada e saida; - Desempenhar as atividades de portaria; -
Colaborar na manutencao da disciplina e participar em conjunto com a equipe escolar, na implementagéo das
normas de convivio; - Prestar atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no relacionamento
pessoal e transmissdo de informagdes; - Executar atividades correlatas atribuidas pela dire¢do da unidade
educacional.

CARGO: Nutricionista

Planejar, coordenar e supervisionar os programas de alimentagao escolar, bem como zelar pelos equipamentos
e areas fisicas dos preparos das refeigdes; executar assisténcia dietoterapica dentro das Unidades Escolares;
elaborar as normas e padronizagbes para execugéo dos trabalhos no que se refere as leis vigentes e os
programas; prestar atendimento nutricional individual, em ambulatério ou em domicilio; elaborar diagnéstico
nutricional, com base nos dados clinicos, bioquimicos, antropométricos e dietéticos; elaborar a prescricao
dietética, com base no diagnéstico nutricional, adequando-a a evolugéo do estado nutricional do paciente e
promover educacgao alimentar e nutricional, promover educacgao alimentar e nutricional; integrar as equipes
multiprofissionais nas agbes de assisténcia e orientagéo, desenvolvidas pela Unidade de Saude, em especial, na
prevencgao, tratamento e controle das doencgas crénicas nao transmissiveis; elaborar o plano de trabalho anual,
contemplando os procedimentos adotados para o desenvolvimento das atribui¢gdes; sistematizar o atendimento
em nutricdo, definindo protocolos de procedimentos relativos ao tratamento dietético; planejar, desenvolver e
avaliar programa de educagao nutricional para o paciente e familiares/responsaveis, promovendo a ades&o ao
tratamento; orientar e monitorar os procedimentos de preparo, manipulagéo, armazenamento, conservagao e
administragéo da dieta, considerando os habitos e condi¢gdes sociais da familia, de modo a garantir a qualidade
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higiénico-sanitaria e o aporte nutricional da dieta; dar alta em nutricao, avaliando se os objetivos da assisténcia
nutricional foram alcangados; interagir com a equipe multiprofissional, quando pertinente, definindo os
procedimentos complementares na assisténcia ao paciente; realizar e divulgar estudos e pesquisas relacionados
a sua area de atuacgao; participar do planejamento e execugdo de programas de treinamento, estagios para
alunos de nutricdo e educacao continuada para profissionais de saude, desde que sejam preservadas as
atribuiges privativas do nutricionista; desenvolver agées inerentes a vigildncia em saude, quando for atribuicao
da area de atuagao; executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo e/ou do érgao de lotagao.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS PROVAS
Concurso Publico 01/2026

Observagao: A legislagdo indicada no contelido programatico devera ser considerada com suas alteragdes e atualizagdes
vigentes até a data da publicagao do edital.

PARA OS CARGOS AGENTE DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR E INSPETOR DE ALUNOS

LINGUA PORTUGUESA (COMUM AOS DOIS CARGOS)
Compreensao e interpretacao de textos; ortografia oficial; acentuagao grafica; pontuacgao; classes gramaticais; concordancia
verbal e nominal; emprego e colocagéo de pronomes; regéncia nominal e verbal.

MATEMATICA (COMUM AOS DOIS CARGOS)

Operagdes com numeros inteiros, racionais e decimais; fragdes; porcentagem; razdo e proporgdo; regra de trés simples;
sistema monetario brasileiro; equagdes de primeiro grau; unidades de medida de comprimento, area, volume, massa,
capacidade e tempo; sistema métrico decimal; leitura e interpretagcdo de tabelas e graficos; resolugdo de problemas
envolvendo situagdes do cotidiano.

INFORMATICA (PARA O CARGO DE AGENTE DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR)

Conceitos basicos de hardware e software; sistema operacional Microsoft Windows (ambiente grafico e funcionalidades
basicas); gerenciamento de arquivos e pastas; Microsoft Word (edigcdo e formatagdo de textos); Microsoft Excel (planilhas
eletrénicas e formulas basicas); navegagao na internet; correio eletrénico; nogdes de seguranga da informagao; utilizagao de
ferramentas digitais no ambiente administrativo escolar.

CONHECIMENTOS ESPECiFJCOS

AGENTE DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

Nogdes basicas de ética e cidadania; conduta no ambiente de trabalho; trabalho em equipe e ética profissional; classificagao
de documentos e correspondéncia; atividades e rotinas das areas de protocolo: recebimento, autuagao, tramitagao,
expedicdo, juntada, desentranhamento, apensamento, incorporagdo, encerramento de documentos e volumes,
arquivamento, organizagdo e administragdo; recebimento, controle e registro de materiais; nogdes basicas de higiene nas
escolas e primeiros socorros; CAMBONI, Franciele Foschiera; FERNANDES, Luciana Magnani (org.). Primeiros socorros
para o ambiente escolar. Porto Alegre: Evangraf, 2016; Lei n° 8.069/1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA);
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, arts. 205 a 214; Lei n°® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional (LDBEN) e alteragées vigentes.

INSPETOR DE ALUNOS

Nocgdes basicas de ética e cidadania; postura no ambiente de trabalho; trabalho em equipe; acompanhamento da rotina
escolar de criangas e adolescentes; comunicagdo no ambiente escolar no relacionamento com alunos, professores, pais e
comunidade escolar; mediagdo de conflitos no ambiente escolar no dmbito da convivéncia escolar; nogdes basicas de higiene
nas escolas e primeiros socorros; CAMBONI, Franciele Foschiera; FERNANDES, Luciana Magnani (org.). Primeiros socorros
para o ambiente escolar. Porto Alegre: Evangraf, 2016; Lei n°® 8.069/1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA);
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, arts. 205 a 214; Lei n°® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional (LDBEN) e alteragées vigentes; Lei n® 13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia), Capitulo IV — Do Direito a Educagao; Lei n® 13.005/2014 — Plano Nacional de Educacao.

PARA O CARGO DE NUTRICIONISTA

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos; tipologia e géneros textuais; coesao e coeréncia textual; inferéncia;
significado contextual de palavras e expressdes; ortografia oficial; acentuagéo grafica conforme o Acordo
Ortografico vigente; emprego das classes de palavras; concordancia verbal e nominal; regéncia verbal € nominal;
crase; pontuagao; colocagao pronominal; variagéo linguistica; reescrita de frases e substituicdo de termos.

MATEMATICA

Operagbes com numeros inteiros, racionais e decimais; fragées; porcentagem; razao e proporgao; regra de trés
simples; equagdes de primeiro grau; unidades de medida de comprimento, area, volume, massa, capacidade e
tempo; sistema métrico decimal; leitura e interpretacdo de tabelas e gréaficos; nogbes de estatistica (média
aritmética simples); resolugao de problemas envolvendo situagdes do cotidiano; raciocinio légico.

INFORMATICA
Conceitos basicos de hardware e software; sistema operacional Windows (ambiente grafico e funcionalidades
basicas); gerenciamento de arquivos e pastas; Microsoft Word (edi¢céo e formatagao de textos); Microsoft Excel
(planilhas eletrénicas, formulas e graficos basicos); Microsoft PowerPoint (edicao e apresentagéo de slides);
correio eletrénico; navegagao na internet; conceitos basicos de seguranga da informagéo.
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POLITICAS PUBLICAS E SUS

Politicas publicas de saude e nutricdo; organizagao do Sistema Unico de Saude — SUS: principios, diretrizes e
competéncias; Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, arts. 196 a 200 (direito & saude); Lei n° 8.080/1990
(Lei Orgénica da Saude); Lei n°® 8.142/1990: participagdo da comunidade na gestdo do SUS e transferéncias
intergovernamentais de recursos financeiros; Decreto n® 7.508/2011: organizagédo do SUS, planejamento da
saude, assisténcia & saude e articulagao interfederativa; Lei Complementar n°® 141/2012: financiamento das
acdes e servigos publicos de saude; redes de atengao a saude; regionalizagdo e hierarquizagao; vigilancia em
saude; promogéo da saude; Politica Nacional de Alimentagao e Nutricao (PNAN); Politica Nacional de Seguranga
Alimentar e Nutricional; Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN); Lei n® 11.947/2009 (Programa
Nacional de Alimentagéo Escolar — PNAE) e normas aplicaveis do FNDE; educagao alimentar e nutricional no
ambito das politicas publicas de saude.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NUTRICIONISTA

Avaliacao do estado nutricional; diagndstico nutricional; antropometria; inquéritos alimentares; prescrigao
dietética; planejamento alimentar; dietoterapia nas diferentes fases do ciclo da vida; dietoterapia nas principais
doengas crénicas nao transmissiveis; alimentagdo coletiva em unidades de alimentagdo e nutrigao;
planejamento, elaboragao e avaliagéo de cardapios; controle higiénico sanitario dos alimentos; boas praticas de
manipulagéo de alimentos conforme normas sanitarias aplicaveis; controle de qualidade em unidades de
alimentagdo e nutrigdo; educacdo alimentar e nutricional; seguranga alimentar e nutricional; assisténcia
nutricional em ambulatério, domicilio e instituicées; atuagéo do nutricionista em equipes multiprofissionais de
saude; vigilancia alimentar e nutricional; planejamento, execugao e avaliagdo de programas de nutrigao;
legislagao profissional e Codigo de Etica do Nutricionista.
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ANEXO Ill - CRONOGRAMA ESTIMADO
Concurso Publico 01/2026

O cronograma estimado para o presente Concurso Publico observara o seguinte:

Evento
Publicagao do Edital 13/03
Recebimento das Inscrigbes 14/03 a 16/04
Vencimento dos boletos 17/04
Solicitagéo de Isengao 16 e 17/03
Resultado de Isengbes 27/03
Recurso de Indef. Iseng¢bes 30 e 31/03
Resultado Rec. Isengbes 08/04
Divulgagao de Ag¢des Afirmativas 28/04
Recurso de Indef. Agbes Afirmativas 29 e 30/04
Resultado dos Recursos de Agées Afirmativas 08/05
Convocagéo para realizagéo das provas objetivas
Provas Objetivas 17105
Divulgagao dos Gabaritos 19/05
Recursos contra os gabaritos 20 e 21/05
Resultado recursos contra os gabaritos 10/06
Divulgagao das Notas das Provas Objetivas
Recursos contra as notas das provas objetivas 11 e 12/06
Divulgagao do resultado dos recursos interpostos contra
as notas das provas objetivas 19/06
Classificagao preliminar
Recursos classificagao preliminar 22 e 23/06
Resultado recursos e classificagao final 30/06

O presente cronograma estimativo podera ser alterado em conformidade com o desenvolvimento do
procedimento, ficando o candidato ciente de sua obrigagdo de acompanhar todos os atos de publicagées,
comunicados e demais divulgagées que se fizerem necessarias junto ao portal do Concurso Puablico no IBAM
www.ibamsp-concursos.org.br e no Diario Oficial do Municipio, que se constituem os meios oficiais para essa
finalidade.
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