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ANEXO |
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

O Agente Comunitario de Saude tem como atribuicdo o exercicio de atividades de
prevencao de doengas e de promog¢ao da saude, a partir dos referenciais da Educacgao
Popular em Saude, mediante agées domiciliares ou comunitarias, individuais ou
coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS que normatizam
a saude preventiva e a atengao basica em saude, com objetivo de ampliar o acesso
da comunidade assistida as agdes e aos servicos de informacdo, de saude, de
promogao social e de protecdo da cidadania, sob supervisdo do gestor municipal,
distrital, estadual ou federal; O Agente Comunitario de Saude e o Agente de Combate
as Endemias realizardo atividades de forma integrada, desenvolvendo mobilizagées
sociais por meio da Educagao Popular em Saude; Realizar trabalhos nos domicilios
de sua area de abrangéncia, tendo as seguintes atribuicbes especificas: realizar
mapeamento de sua area; cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse
cadastro; identificar individuos e familias expostos a situagdées de risco; orientar as
familias para utilizagdo adequada dos servigos de saude; realizar agées e atividades,
no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da Atengao Basica; realizar, por
meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade; estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da
equipe, sobre a situagao das familias acompanhadas, particularmente aquelas em
situagdes de risco; desenvolver agées de educacgao e vigilancia a saude, com énfase
na promog¢ao da saude e na prevencao de doengas; promover a educagao e a
mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas de saneamento e
melhoria do meio ambiente, entre outras; traduzir para a ESF a dinédmica social da
comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites; identificar parceiros e
recursos existentes na comunidade que possam ser potencializados pela equipe;
conduzir veiculos oficiais para a execugao de suas atribuicées, desde que possua
habilitacao; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico;
Além destas atribuigbes, também deverao ser observadas todas as atividades tipicas
detalhadas na Lei Federal n® 11.350/06.

ARQUITETO

Assessorar a Administracdo Municipal, inclusive com elaboracdo de laudos e
pareceres relativos a arquitetura e urbanismo;

Estudar, projetar, dirigir e fiscalizar a constru¢ao de edificios publicos, e todas as suas
obras complementares;

Projetar, dirigir e fiscalizar obras e servigos de urbanismo;

Projetar, dirigir e fiscalizar obras de arquitetura, inclusive paisagisticas;

Fazer pericias e arbitramentos relativos ao tema de arquitetura e urbanismo;
Elaborar projetos arquiteténicos e de urbanismo de interesse Municipal;

Conduzir veiculos oficiais para a execug¢ao de suas atribuicbes desde que possua
habilitacao;

Executar outras tarefas afins.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cabe ao Auxiliar Administrativo a execugao de atividades de menor complexidade na
area administrativa dos departamentos;

Executar, sob a supervisao direta, tarefas administrativas simples e rotineiras, atender
ao publico em geral, executando servigos solicitados e prestando informagdes
relacionadas ao seu setor de trabalho, ou encaminhando-os a outros setores, quando
necessario;

Atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou
fornecer informacgdes;

Digitar textos, documentos, tabelas e outros originais de interesse do Setor;

Arquivar processos, leis, publicagdes, atos normativos e documentos diversos de
interesse do departamento, segundo normas preestabelecidas, realizando
manutencgao e controle de arquivos;

Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir,
alterar e obter dados e informagdes, bem como consultar registros e outros;
Executar atividades que requerem nogdes basicas de informatica;

Realizar servigos administrativos ligados as areas dos diversos departamentos, sob
orientagao e supervisao do responsavel pelo setor;

Auxiliar na organizagdo, manutencdo e higiene dos materiais e equipamentos;
Controlar o recebimento e remessa de correspondéncias do Setor;

Verificar e cumprir prazos estabelecidos;

Realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico;
Conduzir veiculos oficiais para a execug¢ao de suas atribuicbes desde que possua
habilitacao;

Executar outras atribuicées afins.

BORRACHEIRO

Executar os trabalhos de borracharia, como trocar pneus e remendar camaras de ar;
Recauchutar pneumaticos e consertar pneus leves, médios e pesados, realizando
servigos com cola, graxa, lixa e camara de ar no esmeril; vulcanizar camaras de ar;
Verificar as condigdes de conservagao dos pneus dos veiculos que compdem a frota
municipal;

Calibrar e balancear pneus;

Orientar os servidores que o auxiliam na execugao de suas atribui¢ées tipicas;
Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

Zelar pela guarda, conservacao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais peculiares ao trabalho;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

ELETRICISTA

Montar e reparar instalagées de baixa e alta tensao, em edificios publicos ou outros
locais, guiando-se por esquemas e outras especificagdes, utilizando ferramentas
normais, comuns e especiais, aparelhos de medigao elétrica e eletrénica, material
isolante e equipamento de soldar, para possibilitar o funcionamento dos mesmos;
estuda o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificagcbes e
outras informacgdes, para estabelecer o roteiro das tarefas; coloca e fixa os quadros
de distribuicdo, caixas de fusiveis, tomadas e interruptores, utilizando ferramentas
normais, comuns e especiais, materiais e elementos de fixacao para estruturar a parte
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geral da instalagcdo elétrica; executa o corte, dobradura e instalagédo de condutos
isolantes e enfiagdo ou instala diretamente os cabos elétricos, utilizando
equipamentos de cortar e dobrar tubos, puxadores de ago, grampos e dispositivos de
fixacdo, para dar prosseguimento a montagem; liga os fios a fonte fornecedora de
energia utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores e material isolante para
completar a tarefa de instalagao; testa a instalagéo, fazendo-a funcionar em situagées
reais repetidas vezes, para comprovar a exatidao do trabalho executado; testa os
circuitos de instalagao, utilizando aparelhos de comparacao e verificagao, elétricos ou
eletrénicos, para detectar partes ou pegas defeituosas; substitui ou repara fios ou
unidades danificadas, utilizando ferramentas normais, comuns e especiais, materiais
isolantes e soldas, para devolver a instalagdo elétrica condigdes normais de
funcionamento; monta e repara as instalagdes elétricas e o equipamento

auxiliar de veiculos automotores, como automoveis caminhdes e outros similares; faz
servigos de manutengao como troca de lampadas e reparos no controlador; conduzir
veiculos oficiais para a execugao de suas atribuicées, desde que possua habilitagao;
executa outras atividades correlatas a fungao.

ENFERMEIRO

Dirigir o 6rgao de enfermagem integrante da estrutura basica da instituicdo de Saude
Publica e/ou unidade de enfermagem;

Organizar e dirigir servigcos de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares;
Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar os servicos de
assisténcia de enfermagem;

Elaborar e atualizar manual de enfermagem (normas, rotinas e procedimentos)
visando a melhoria da assisténcia de enfermagem;

Definir e avaliar a previsao e distribuicao dos recursos humanos, materiais e custos
necessarios a assisténcia de enfermagem;

Realizar consultoria, auditoria e emissao de pareceres técnico administrativos sobre
matéria de enfermagem;

Aplicar o processo de enfermagem individual e comunitario seguindo os passos da
consulta de enfermagem;

Planejar e executar os cuidados diretos de enfermagem ao usuario em estado grave,
que exijam conhecimentos cientificos adequados a capacidade de tomar decisbes
imediatas;

Realizar avaliagao da complexidade das atividades de enfermagem, delegando-as
sob sua supervisao;

Elaborar e executar programas de formacdo e desenvolvimento de pessoal de
enfermagem, bem como, a sua avaliagao no setor e unidade;

Participar na elaboragao de normas, medidas de prevencgao e controle sistematico de
danos que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem
e na infecgao hospitalar;

Participar no planejamento, execugao, supervisdo e avaliagao de programacdo de
saude e planos assistenciais, atividades de assisténcia integral a saude individual e
de grupos especificos de alto risco, além da familia e comunidade;

Desenvolver ou colaborar em pesquisas na area de saude e de enfermagem que
resultem no desenvolvimento da tecnologia apropriada a assisténcia de saude;
Colaborar na elaboragao e oficializacao do sistema de referéncia e contra referéncia
no atendimento a saude da populacao;

Controlar e distribuir medicamentos controlados;
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Prestar assisténcia de enfermagem a gestante, a parturiente e ao recém-nascido;
Registrar todos os procedimentos e condutas de enfermagem;

Realizar atividades educativas;

Executar atendimentos de emergéncia tanto na Unidade Basica como no SAMU,
executar outras atividades correlatas ao cargo.

FARMACEUTICO

Planejar, organizar e supervisionar as atividades na farmacia da UBS de acordo com
as caracteristicas da Unidade, o exercicio padrao da profissédo e a legislagao vigente;
colaborar com o corpo clinico informando sobre medicamentos, sugerindo similares
para medicagao em falta, opinando sobre suas vantagens ou desvantagens; colaborar
com o Servico de Enfermagem no desempenho adequado de suas funcgoes,
promovendo reunides periodicas, com a finalidade de estabelecer metas de trabalho,
objetivando melhor atendimento ao paciente; opinar pela quantidade e qualidade dos
medicamentos que devem permanecer em estoque; manter estoque de
medicamentos imprescindiveis ao atendimento imediato; verifica r e assinar o registro
do receituario médico, mapas mensais, trimestrais e anuais relacionados a
entorpecentes e produtos que determinem dependéncia fisica e/ou psiquica de acordo
com a legislagao vigente; verificar e aprovar a escala de servigo, plantdes e férias;
informar papéis e processos e executar outras atividades correlatas a profissdo; Na
area de vigilancia sanitaria: utilizar seus conhecimentos especificos para, em equipe
multiprofissional, planejar, organizar, coordenar, supervisionar, avaliar, orientar,
fiscalizar e executar um conjunto de agdes visando diminuir, eliminar ou prevenir os
riscos de agravos a saude do individuo ou coletividade e intervir sobre os problemas
sanitarios decorrentes da producao e circulagcdo de mercadorias, da prestacao de
servigos e da intervengao sobre o meio ambiente, objetivando a protegao da saude do
consumidor, do trabalhador e da populagao em geral e executar atividades correlatas.

FONOAUDIOLOGO

Emitir laudo fonoaudidlogo;

Emitir pareceres relacionados a comunicacao oral e escrita, voz e audigao;

Planejar, elaborar, implantar e executar programas de educagao e saude relacionados
a prevencgao da voz e audi¢do;

Solicitar exames e avaliagbes complementares a quaisquer profissionais da area de
saude, que auxiliem no diagndstico e na evolugao do tratamento fonoaudidlogo;
Realizar avaliagao da linguagem individual para diagnostico de comprometimento na
linguagem ao nivel de fungdes basicas;

Atendimento em grupo e individual para exercicios fonoaudiologos especificos;
Orientagdo aos professores no trato com os escolares na sala de aula;

Atividades com criangas escolares e com disturbios na comunicagao oral;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

MEDICO

Examinar o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para determinar
o diagnostico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares e encaminha-
lo ao especialista;

Registrar a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames
fisicos e complementares, para efetuar a orientagcado adequada;

Analisar e interpretar resultados de exames de Raios-X, bioquimicos, hematolégicos
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e outros, comparando-os com padrées normais, para confirmar ou informar o
diagnostico;

Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragao,
assim como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude
do paciente;

Efetuar exames médicos destinados a admissdao de candidatos a cargos em
ocupacgoes definidas, baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das
mesmas, para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos;

Prestar atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragoes
agudas de saude, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir
consequéncias mais graves ao trabalhador;

Emitir atestados de saude, sanidade e aptidao fisica e mental e de 6bito, para atender
as determinacgdes legais;

Participar de programas de Saude Publica, acompanhando a implantacdo e a
avaliagao dos resultados, assim como a realizagcdo de conjunto com equipe da
unidade de saude, agbes educativas de prevencado as doencgas infecciosas, visando
preservar a saude no municipio;

Participar de reuniées de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informacdes sobre as necessidades na unidade de saude, para promover a saude e
o bem-estar da comunidade;

Zelar pela conservagao das boas condigdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico,
limpeza e arejamento adequado, visando proporcionar aos pacientes, melhor
atendimento;

Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as
necessidades do Municipio.

MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes;

Implementar agbées para promogao da saude;

Coordenar e participar de programas e servigcos em saude;

Efetuar pericias, auditorias e sindicancias meédicas, elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area medica especialmente na area de Ginecologia e Obstetricia;
Registrar a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames
fisicos e complementares, para efetuar a orientagcado adequada;

Analisar e interpretar resultados de exames, bioquimicos, hematoldgicos e outros,
comparando-os com padrées normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;
Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragao,
assim como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude
do paciente;

Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as
necessidades do Municipio.

MEDICO PEDIATRA

Realizar consultas e atendimentos médicos;

Tratar pacientes;

Implementar agbées para promogao da saude;

Coordenar e participar de programas e servigcos em saude;

Efetuar pericias, auditorias e sindicancias meédicas, elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area medica especialmente na area de Pediatria;
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Registrar a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames
fisicos e complementares, para efetuar a orientagado adequada;

Analisar e interpretar resultados de exames, Raio — X, e outros, comparando-os com
padrées normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragao,
assim como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude
do paciente;

Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as
necessidades do Municipio.

OPERADOR DE MAQUINAS

Operar maquinas rodoviarias para executar trabalhos de construgdo, de
melhoramento, de restauragao, de conservacgao e de sinalizagado de estradas;
Operar maquinas pesadas como trator, retroescavadeira, trator de esteira,
motoniveladora, trator agricola, pa mecanica; grade, arado e rogadeira mecanizada
acoplada ao trator agricola;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagao
superior;

Verificar periodicamente o nivel de 6leo, de agua e a quantidade de combustivel da
maquina, efetuando o abastecimento quando necessario;

Comunicar ao superior imediato a necessidade de lubrificagao ou reparos da maquina;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho.

OUVIDOR

Encaminhar as denuncias aos responsaveis por orgao ou departamento e ao
Corregedor da Guarda Municipal para a instauragao de sindicancias, inquéritos e
outras medidas destinadas a apuragdo de responsabilidade nas esferas
administrativa, civil e criminal;

Requisitar, diretamente e sem qualquer 6nus a qualquer 6rgao ou departamento
municipal, informacgdes, certidées, copias de documentos ou volumes de autos
relacionados com investigagdes em curso, com exceg¢ao aos procedimentos sigilosos,
estes assim determinados pelo Diretor Municipal, pelo Corregedor da Guarda
Municipal;

Recomendar a adogdo de providéncias que entender pertinentes, necessarios ao
aperfeicoamento dos servicos prestados a populagédo pela Guarda Municipal de
Bofete;

Recomendar aos 6rgaos da Administracao a adogao de mecanismos que dificultem e
impecam a violagao do patriménio publico e outras irregularidades comprovadas
praticadas por servidor publico pertencente ao quadro da Guarda Municipal de Bofete;
Celebrar termos de cooperagdo com entidades publicas ou privadas nacionais,
estaduais e municipais, que exergcam atividades congéneres as da Ouvidoria;
Receber e apurar denuncias, reclamacgdes, criticas, comentarios e pedidos de
informacao sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios,
desonestos, indecorosos, ou que contrariem o interesse publico, praticados por
servidores publicos do municipio de Bofete ou agentes publicos;

Diligenciar junto as unidades da Administragdo competentes para a prestagao por
estes, de informagcbes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua
responsabilidade, objeto de reclamagdes ou pedidos de informagao, na forma do
inciso VI deste artigo;
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Manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denuncias, bem como
sobre sua fonte, providenciando, junto aos o6rgaos competentes, prote¢cdo aos
denunciantes;

Informar ao interessado as providéncias adotadas em razdo de seu pedido,
excepcionados os casos em que a lei assegurar o dever de sigilo.

SECRETARIO DE ESCOLA

Organizar e executar tarefas administrativas junto a Secretaria da Escola, organizar
documentos;

Arquivar fichas e documentos, trabalhos simples de digitacdo de documentos e
correspondéncias;

Atender o corpo docente e discente e publico em geral,;

Anotar recados e correspondéncias;

Protocolar processos, registros gerais e servigcos externos, sob a orientacédo do
superior hierarquico;

Fazer requerimentos de materiais de escritorio, quando necessario;

Realizar outras atividades correlatas com a fungao;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
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ANEXO II
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretacao de textos. Significado das palavras. Identificacao de
vogais e consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Operagcées fundamentais: adi¢cao, subtracdo, multiplicacdo e divisao.
Juros simples. Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e
capacidade); transformagdes de unidades. Razao e proporgao.

Cargos de Ensino Médio e Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo,
adjetivo, preposi¢cado, conjuncdo, adverbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e
artigo. Acentuagdo. Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de
Pontuacao. Uso da Crase. Colocacao dos pronomes nas frases. Analise Sintatica
Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacdo de Textos.
Matematica: Radicais: operagées — simplificacdo, propriedade — racionalizagédo de
denominadores. Razdo e Proporgao. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de
numeros reais. Fatoragdo de expressao algébrica. Expressao algébrica — operagdes.
Expressdes algébricas fracionarias — operagdes — simplificagado. MDC e MMC.
Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume:
unidades de medida; transformagdes de unidades. Estatistica: no¢des basicas, razao,
proporgao, interpretagcao e construgao de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocgbdes de
probabilidade e analise combinatdria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo,
adjetivo, preposi¢cado, conjuncdo, adverbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e
artigo. Acentuagdo. Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de
Pontuacao. Uso da Crase. Colocacao dos pronomes nas frases. Analise Sintatica
Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacéo de Textos.
Matematica: Radicais: operagées — simplificacdo, propriedade — racionalizagédo de
denominadores. Razdo e Proporgao. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de
numeros reais. Fatoragdo de expressao algébrica. Expressao algébrica — operagdes.
Expressdes algébricas fracionarias — operagdes — simplificagdo. MDC e MMC.
Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume:
unidades de medida; transformagdes de unidades. Estatistica: no¢des basicas, razao,
proporcao, interpretagcao e construgcao de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocgbes de
probabilidade e analise combinatdria.

Conteudo para todos profissionais da saude

A Salde Publica no Brasil. Sistema Unico de Saltde (SUS). Redes de Atencdo a
Saude. Modelos de Atencao a Saude. Atengao Primaria a Saude. Protocolos do SUS.
Gestao do SUS: diretrizes para a gestao do SUS; Descentralizagao; Regionalizagao;
Financiamento; Regulagao; Participagcdo Popular; Responsabilidade sanitaria das
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instancias gestoras do SUS; Planejamento e Programacgao; Regulagao, Controle,
Avaliacdo e Auditoria. Politica Nacional da Atencao Basica. Vigilancia em Saude.
Redes de Atencdo a Saude. Sistema Nacional de Informagdes em saude. Politicas e
Sistemas de Saude no Brasil: retrospectiva histérica; reforma sanitaria. Promogao a
saude. Controle social: conselhos e conferéncias municipais de saude. Estratégia de
Saude da Familia. Determinantes Sociais em Saude.

-BRASIL. LEI N° 8.080, DE 19 DE SETEMBRO DE 1990. Dispde sobre as condi¢ées
para a promogao, protecao e recuperagao da saude, a organizacao e o funcionamento
dos servigos correspondentes e da outras providéncias. (Atualizada).

- BRASIL. Lei 8.142 28 de dezembro de 1990. Dispée sobre a participagcdo da
comunidade na gestdo do Sistema Unico de Saude (SUS) e sobre as transferéncias
intergovernamentais de recursos financeiros na area da saude e da outras
providéncias.

- BRASIL. Decreto n° 7.508 de 28 de junho de 2011 Regulamenta a Lei n° 8.080, de
19 de setembro de 1990, para dispor sobre a organizacdo do Sistema Unico de Satde
- SUS, o planejamento da saude, a assisténcia a saude e a articulagao interfederativa,
e da outras providéncias. (Atualizada).

- BRASIL. Portaria n® 399/GM de 22 de fevereiro de 2006. Divulga o Pacto pela Saude
2006 — Consolidagdo do SUS e aprova as Diretrizes Operacionais do Referido Pacto.
- BRASIL. Resolugao n° 588 de julho de 2018. Institui a Politica nacional de Vigilancia
em Saude.

- BRASIL. Resolugdo n® 453 de 10 de maio de 2012. Define diretrizes para instituigao,
reformulacéao, reestruturagcédo e funcionamento dos Conselhos de Saude.

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengao a Saude. Nucleo Técnico da
Politica Nacional de Humanizagdo. Humaniza SUS: Documento base para gestores e
trabalhadores do SUS / Ministério da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Nucleo
Técnico da Politica Nacional de Humanizagao. — 4. ed. 4. reimp. — Brasilia: Editora do
Ministério da Saude, 2010.

- BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, com as Emendas
Constitucionais — Da Saude.

- BRASIL. Portaria n°® 2.436, de 21 de setembro de 2017. Aprova a Politica Nacional
de Atencdo Basica, estabelecendo a revisao de diretrizes para a organizagdo da
Atencdo Basica, no ambito do Sistema Unico de Saude. (Atualizada).

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Secretaria de
Atencao a Saude. Politica Nacional de Promogao da Saude / Ministério da Saude,
Secretaria de Vigilancia em Saude, Secretaria de Atencao a Saude. — 3. ed. — Brasilia
: Ministério da Saude, 2010.

- Brasil. Portaria n® 2.528 de 19 de outubro de 2006. Aprova a politica nacional de
saude da pessoa idosa.

CONHECIMENTOS ESPECiFICO§

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Historia do PACS/ESF; O Agente Comunitario de Saude um agente de mudancas;
Trabalhar em equipe; Competéncias e habilidades do Agente Comunitario de Saude:
(Cadastramento as familias); Territorializacao (area e microarea) e epidemias; O
diagnéstico comunitario; Planejamento; Meio Ambiente: (Agua, solo e poluicdo);
Doengas mais comuns na comunidade: Doencas Transmissiveis e Nao
Transmissiveis, (Tuberculose, Hanseniase, DST/AIDS, Hipertensdo Arterial,
Diabetes, Neoplasias, Saude Mental); Saude Bucal; Alimentagao e Nutricéo;
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A saude nas diversas fases da vida: (Transformagées do Corpo Humano,
Planejamento Familiar, Gestacdo, Pré-Natal e o ACS, Riscos na Gravidez, Direito da
Gestante, cuidados basicos ao recém nascido, imunizagdo, Puerpério, Direitos da
Crianga, Amamentacao, Critérios de Risco Infantil, Crescimento e Desenvolvimento,
Doencgas mais Comuns na Infancia, Acidentes e Violéncia a Crianga, Puberdade e
Adolescéncia, Direito e saude do ldoso, Prevengao de Acidentes; Educagao em
saude.

Lei n° 13.595, de 5 de janeiro de 2018 - atribuicbes, a jornada e as condigbes de
trabalho dos Agentes Comunitarios de Saude e Agentes de Combate as Endemias.
Abordagem comunitaria em saude.

Nocgbes de conhecimento geografico: tipos de marcagdes e de elaboragdo de mapas.
Metodologia de visita domiciliar.

0] trabalho do agente comunitario de saude
(http://189.28.128.100/dab/docs/publicacoes/geral/manual_acs.pdf):  Principios e
diretrizes do Sistema Unico de Satde — SUS. Atengdo Primaria a Satde. APS/Saude
da Familia. Agente E comunitario de saude: vocé € “um agente de mudangas". O
processo de trabalho do ACS e o desafio de trabalhar em equipe. Planejamento das
acoes. Ferramentas de trabalho.

Guia pratico do agente comunitario de saude
(http://189.28.128.100/dab/docs/publicacoes/geral/guia_acs.pdf): A Familia e o
Trabalho do ACS. Registro Civil. Saude da Crianga. Saude do Adolescente. Saude do
Adulto. Saude Mental. Atencdo a Pessoa com Deficiéncia. Orientagdes para familias
com pessoas acamadas. Violéncia Familiar. Doencga transmitida por vetores.

Politica Nacional de Atencdo Basica: Processo de trabalho das equipes de atengao
basica. Atribuicbes do Agente Comunitario de Saude na Politica Nacional de Atengao
Basica. Especificidades da Estratégia de Agentes Comunitarios de Saude. Atencao
para matéria especifica para todos os profissionais da saude. Outras questdes
versando sobre as atividades e atribui¢ées especificas do cargo/fungao.

ARQUITETO

Projeto de arquiteturas; Métodos e técnicas de desenho e projeto; Programacgao de
necessidades fisicas das atividades; Estudos de viabilidade técnico-financeira;
Informatica aplicada a Arquitetura; Controle ambiental das edificagdes (térmico,
acustico e luminoso); Projetos complementares: especificagcbes de materiais e
servigcos e dimensionamento basico; Estrutura; Fundagdes; Instalagdes elétricas e
hidrossanitarias; Elevadores; Ventilagcdo/exaustdo; Ar condicionado; Telefonia;
Prevencao contra incéndio; Programacgao, controle e fiscalizagdo de obras;
Orgcamento e composigao de custos, levantamento de quantitativos, planejamento e
controle fisico-financeiro; Acompanhamento e aplicagées de recursos (medicgoes,
emissao faturas e controle de materiais); Acompanhamento de obras; Construgao e
organizagado de canteiro de obras; Execucao de fundagdes, estruturas em concreto,
madeira, alvenaria e aco; Coberturas e impermeabilizagdo; Esquadrias; Pisos e
revestimentos; Legislacado e pericia; Licitagao e contratos; Analise de contratos para
execucao de obras; Vistoria e elaboragdes de laudos e pareceres; Normas técnicas,
legislagao profissionais; Legislagdo ambiental e urbanista; Projeto e urbanismo;
Meétodos e técnicas de desenho e projeto urbano; Nogées de sistema cartografico e
de geoprocessamento; Dimensionamento e programagao dos equipamentos publicos
e comunitarios; Sistema viarios (hierarquizagdo, dimensionamento e geometria);
Sistema de infraestrutura de parcelamentos urbanos: energia, pavimentagcdo e
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saneamento (drenagem, abastecimento, coleta e tratamento de esgotos, coletas e
destilagao de residuos solidos); Planejamento urbano; Uso do solo; Gestao urbana e
instrumentos de gestdo (planos diretores, analise de impactos ambientais urbanos,
licenciamento ambiental, instrumentos econémicos e administrativos); Aspectos
sociais e econémicos do planejamento urbano; Sustentabilidade urbana; Nogdes de
avaliagao de imoveis urbanos. Autocad. Legislagao municipal: Lei Organica Municipal.
Legislacao Estadual: Codigo Sanitario do Estado de Sao Paulo - Lei n® 10.083/1998.
Decreto Estadual N° 52.053/2007. Decreto Estadual N° 12.342/1978. Lei n° 12.526,
de 2 de Janeiro de 2007. Legislacédo Federal: Estatuto da Cidade - Lei n® 10.257/2001.
Decreto n° 5.296 de 2 de Dezembro de 2004. Lei n°® 6.766, de 19 de Dezembro de
1979.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Redacao Oficial. Aspectos Gerais. ldentidade Visual. Atos Oficiais: Medidas,
Sistematica dos Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas,
observagdes gerais e encaminhamento. Elaboragdo de documentos; Normas Gerais
de Elaboragao, siglas e acrénimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico,
aspas, negrito, maiusculas, minusculas, enumeracgées, grafia de numerais, fecho para
comunicagoes, identificacdo do signatario, autoridades - forma de tratamento,
abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de comunicagdes oficiais —
especies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartao de visita,
circular, comunicagao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho,
instrucdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer,
portaria, regimento interno, resolugdo. O padrao oficio. Aviso e Oficio. Memorando.
Exposicdo de Motivos. Nogbes basicas de arquivo. Principios basicos da
administragdo publica e servidores. Regras de hierarquia no servigo publico.
Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicao da Republica

Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redagcdo e de  Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexo1.pdf. Manual de
Redacgao da Presidéncia da Republica

http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragao do Sistema Operacional Windows (versdao XP
ou mais recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint,
WordPad, etc) e configuragées de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote
Office 2010 ou versdao mais recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft
PowerPoint, Microsoft Outloook, etc). Recursos e utilizagdo do Adobe Reader (Adobe
Reader). Nogdes de Internet (configuragées, navegadores, navegacao, sites, etc).
Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo/fungao.

BORRACHEIRO
Nocdes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizagdo de
ferramentas, produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual;
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Nocdes de primeiros socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagbes
humanas no trabalho; Nogdes basicas de seguranca no trabalho. Da descrigao das
atribuicées da funcao — Anexo | deste edital.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

ELETRICISTA

Nocdes sobre a pratica do trabalho. Acionamentos Elétricos. Basico de Eletricidade.
Inversor de Frequéncia. NR-10 Segurangca em Instalagbes e Servicos com
Eletricidade. Instalagdes de Sistemas Prediais. Os conteudos acima relacionados
estdao em conformidade com as normas técnicas vigentes, em especial as seguintes:
NBR IEC 60309, NBR 5410, NBR 5419, NBR 5444, NBR 14136 e NR 06, NR10".
Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicées especificas do cargo.

ENFERMEIRO

Fundamentos da pratica de Enfermagem: bases tedricas do cuidado de enfermagem;
sinais vitais; avaliagao de saude e exame fisico; sistematizacdo da Assisténcia de
Enfermagem; prevencdo e controle de infecgdo; administragao de medicamentos e
preparo de solugdes; integridade da pele e cuidados de feridas; Enfermagem na
Atencao Primaria em Saude; conhecimentos e principios que fundamentam a
Estratégia de Saude da Familia; conceitos basicos de epidemiologia; indicadores de
saude; metas de desenvolvimento do milénio; educagdo em saude; vigildncia em
saude; sistemas de Informagao em saude; doengas e agravos nao transmissiveis;
doencgas transmissiveis; enfermagem em psiquiatria; saude mental; politica nacional
de saude mental; exercicio profissional de enfermagem: historia da enfermagem,
legislagao aplicada a enfermagem; ética e bioética; Programa WNacional de
Imunizagdo; Principios e Diretrizes do Sistema Unico de Salde e a Lei Organica da
Saude; saude do trabalhador; biosseguranga; saude do adulto; saude da mulher;
saude do homem; saude da crianga; saude do adolescente e do jovem; saude do
idoso; praticas integrativas e complementares no Sistema Unico de Saude; pessoas
com necessidades especiais; Politica Nacional de Humanizagao; Acgdes de
enfermagem na Atengao Basica Diabetes, Hipertensao Arterial, Prevencado de Cancer
de Mama e Cérvico- Uterino.

Referéncias Bibliograficas

- BRASIL. Ministério da Saude. Coordenagao de Controle de Infecgao Hospitalar.
Processamento de Artigos e Superficies em Estabelecimentos de Saude. 2.2 ed.
Brasilia, 1994. 50 p.

-BRETAS, A.C.P; GAMBA, M.A. Enfermagem e Saude do Adulto — Série Enfermagem.
Barueri, SP: Manole, 2006.

- STEFANELLI, M.C.; FUKUDA, |.M.K.; ARANTES, E.C. Enfermagem psiquiatrica em
suas dimensdes assistenciais — Série Enfermagem. Barueri, SP: Manole, 2008.

- Brunner & Suddarth, tratado de enfermagem médico-cirurgica / [editores] Suzanne
C. Smeltzer... [et al.] ; [revisdo técnica Isabel Cristina Fonseca da Cruz, lvone
Evangelista Cabral ; tradugao Antonio Francisco Dieb Paulo, José Eduardo Ferreira
de Figueiredo, Patricia Lydie Voeux]. — [Reimpr.]. — Rio de Janeiro : Guanabara
Koogan, 2014.

- POTTER, Patricia A.; PERRY, Anne Griffin. Fundamentos de Enfermagem.

7.2 ed. Elsevier, 2009.

- GONCALVES, Ana Maria Pinheiro. SAE - Sistematizacdo da Assisténcia de
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Enfermagem: guia pratico. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

- DOENGES, M.D.; MOORHOUSE, M.F.; MURR, A.C. Diagnosticos de Enfermagem:
intervengdes, prioridades, fundamentos. 12.2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara. Koogan,
2011.

- Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

- Cadernos de Atencéao Basica http://dab.saude.gov.br/portaldab/biblioteca.php.

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Coordenagdo-Geral
de Desenvolvimento da Epidemiologia em Servigos. Guia de Vigilancia em Saude:
[recurso eletrénico] / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Saude,
Coordenacao-Geral de Desenvolvimento da Epidemiologia e Servigos. — 1. ed. atual.
— Brasilia: Ministério da Saude, 2016. 773 p.

Atencao para o conteudo para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

FARMACEUTICO

Etica: bioética (conceito e evolugdo). Farmacéutica: Interagdes medicamentosas;
Principios gerais da atengao farmacéutica; Conceitos de atencdo farmacéutica;
Planejando a atengao farmacéutica; Farmacologia: Interacdo entre moléculas de
farmacos e células; Substancias agonistas e antagonistas; Riscos e beneficios do uso
de farmacos; Farmacodinamica e farmacocinética; Translocagao de moléculas pelo
organismo; Farmacocinética; Absor¢cao das moléculas de farmacos; Distribuicdo de
farmacos pelo organismo; Metabolismo das substancias; Excre¢do das substancias;
Riscos e beneficios do uso de farmacos. Farmacologia: A ciéncia dos medicamentos;
Nocbes sobre medicamentos; Preparacbées medicamentosas; Interagcdo entre
moléculas de farmacos e células; Substancias agonistas e antagonistas; Riscos e
beneficios do uso de farmacos; Translocagao de moléculas pelo organismo;
Farmacocinética; Absorgcao das moléculas de farmacos; Distribuicdo de farmacos pelo
organismo; Metabolismo das substancias; Excrecédo das substancias; O medicamento
Geneérico; Farmacos bloqueadores neuromusculares; Farmacos que inibem a
liberacao de acetilcolina; Farmacos que afetam os receptores adrenérgicos; Farmacos
que atuam sobre os neurdnios adrenérgicos; Farmacos que afetam a sintese de
noradrenalina; Farmacos que afetam a captacdo de noradrenalina, Que afetam o
coragao: Farmacos antianginosos; Coagulacdo e hemorragia; Agentes pro-
coagulantes; Anticoagulantes; Farmacos antiplaquetarios; Farmacos fibrinoliticos e
antifibrinoliticos; Farmacos utilizados nos disturbios gastrintestinais: Farmacos que
inibem a secrecdo de HCI; Farmacos antieméticos; Mediadores inflamatdrios:
Farmacos anti-inflamatérios; Principais AINEs: anti-inflamatérios n&o-esteroidais e
sua farmacologia local; Farmacos anti-histaminicos; Farmacos utilizados na gota;
Farmacos anti-reumatéides; Farmacos Sistema nervoso: Anestésicos gerais:
mecanismo de ag¢ao; O procedimento anestésico: breves explicagées; Anestésicos
inalatorios; Anestésicos intravenosos; Farmacos ansioliticos e 54 hipnéticos;
Classificagdo dos farmacos ansioliticos e hipnéticos; Farmacos antidepressivos;
Farmacos inibidores da monoamino-oxidase (IMAO); Farmacos estabilizadores do
humor; Farmacos antiepilépticos; Farmacos utilizados no tratamento da epilepsia;
Licenciamento sanitario. Controle Sanitario do Comércio de Drogas, Medicamentos,
Insumos Farmacéuticos e Correlatos. Armazenamento e distribuicdo de
medicamentos: Objetivos, Fluxo de Materiais, Técnicas e Condi¢bes de
Armazenamento, Gestdo de estoques (curva ABC; niveis de estoque). Farmacia
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Magistral: RDC ANVISA n° 67/2007. 2. Boas Praticas Farmacéuticas: RDC ANVISA
n° 44/2009 e atualizagbes. Gestdo e dispensacdo de medicamentos controlados:
Farmacologia das classes terapéuticas envolvidas, Portaria n® 344/1998 e RDC
ANVISA n° 20/2011 e suas atualizagbes, avaliagao de prescri¢gao. Lei n® 13.021/2014
(exercicio e fiscalizagado das atividades farmacéuticas), Lei n® 5991/1973.
Referéncias sugeridas

- BRASIL. Lei n° 9.787, de 10 de fevereiro de 1999, que altera a Lei n°® 6.360, de 23
de setembro de 1976, que dispde sobre a vigilancia sanitaria, estabelece o
medicamento genérico, dispde sobre a utilizagao de nomes genéricos em produtos
farmacéuticos e da outras providéncias, sdo adotados os seguintes conceitos
técnicos.

- BRASIL. Ministério da Saude, Assisténcia Farmacéutica na Atencdo Basica:
instrugcdes técnicas para sua organizagao. 2006. 2 ed. Brasilia, DF, 2006.

- BRASIL. Ministério da Saude. ANVISA. Nota técnica sobre a RDC n°® 20/2011.
Orientagcbées de procedimentos relativos ao controle de medicamentos a base de
substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescrigdo isoladas ou
em associagao.

- BRASIL. Ministério da Saude. ANVISA. RDC n° 20/2011. Dispde sobre o controle de
medicamentos a base de substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob
prescrigdes isoladas ou em associagao.

- BRASIL. Ministério da Saude. ANIVSA. RDC n°44/2009. Disp6e sobre Boas Praticas
Farmacéuticas para o controle sanitario do funcionamento, da dispensagao e da
comercializagao de produtos e da prestacao de servigos farmacéuticos em farmacias
e drogarias e da outras providéncias.

- BRASIL. Ministério da Saude. Formulario Terapéutico Nacional — 2010/RENAME-
2010. Ministério da Saude, Secretaria de Ciéncia, tecnologia e Insumos Estratégicos,
Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. 2ed. Brasilia —
DF, 2010.

Atencao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

FONOAUDIOLOGO

Programa de Saude de Familia. Trabalho em equipe multiprofissional. Cédigo de ética
da Fonoaudiologia. Fonoaudiologia na saude publica. Abordagem do
desenvolvimento humano. Crescimento e desenvolvimento das estruturas e fungdes
dos orgaos fonoarticulatorios. Comunicagdo verbal e ndo verbal. Linguagem e
comunicagao no ldoso. Alteragbes de memodria no idoso. Dominancia cerebral e
linguagem. Classificacdo, avaliagao e tratamentos das afasias. Reabilitagcdo nas
seguintes patologias: acidente vascular cerebral, doengcas da unidade motora,
doencas degenerativas do sistema nervoso central, neoplasias. Diagnédstico e
reabilitacdo do déficit auditivo; audiologia; processamento auditivo central. Avaliagao
e tratamento dos disturbios da degluticdo na populacdo neonatal, pediatrica e
adulta/disfagia. Gagueira. Respiragao: tipo, capacidade, coordenagao pneumofénica.
Ressonancia. Avaliacao da motricidade oral. Disturbio articulatério. Fissuras. Paralisia
cerebral. Avaliagao e tratamento das disfonias. Fonoaudiologia escolar. Atengao para
o conteudo para todos os profissionais da saude.

Atencao para o conteudo para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
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cargo/fungéo.

MEDICO

Abordagem geral do paciente: anamnese, exame fisico, investigacao e testes
diagnosticos. Anemia, disturbios dos leucdcitos, das plaquetas e da coagulagao.
Cancer: etiologia, diagnodstico, estadiamento, tratamento e sindromes
paraneoplasicas. Colagenoses, vasculites, gota, osteoartrite, espondiloartropatias
soronegativas. Comas, cefaléias, doencgas cerebrovasculares, polineuropatias e
sindromes medulares. Diabetes mellitus; disturbios funcionais: (hipotalamo-
hipofisario, tireoide, adrenal, paratireoide e gbénadas) dislipidemias e disturbios
hidroeletrolitico. Doengas do eséfago, doenga péptica, pancreatite, hepatites, cirrose
hepatica, diarreia, desnutricdo, alcoolismo, hemorragia digestiva, doencga inflamatoria
intestinal. Doencas por bactérias, virus, protozoarios, tuberculose, esquistossomose,
septicemia, SIDA e DST. Infecgao urinaria, insuficiéncia renal, sindromes nefritica e
nefrotica, doengas da bexiga e da prostata. Infecgdes pulmonares, asma, DPOC,
doenca intersticial pulmonar, embolia pulmonar, hipertensdo pulmonar e doengas da
pleura. Insuficiéncia cardiaca, hipertensdo arterial, doenga coronariana, febre
reumatica, endocardite infecciosa, miocardites, cardiopatias, trombose venosa
profunda e doengas do pericardio. Manifestagées cutdneas das doencgas sistémicas.
Atencao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA

Semiologia médica na pratica clinica; Radiologia Basica na pratica clinica; Patologia
Geral; Epidemiologia Geral; Farmacologia basica; Etica Médica. Anatomia,
embriologia e fisiologia do aparelho genital. Anamnese e exame ginecologico. Exames
complementares em Ginecologia. Malformagdes genitais. Estados intersexuais.
Ginecologia infantopuberal. Doencas sexualmente transmissiveis. Vulvovaginites.
Doencga inflamatdria pélvica. Dismenorreia. Sindrome pré-menstrual. Hemorragia
uterina disfuncional. Amenorreias. Distopias genitais. Disturbios urogenitais.
Incontinéncia urinaria. Infertilidade conjugal. Endometriose. Métodos contraceptivos.
Climatério descompensado. Patologias benignas do colo e do corpo uterino.
Miomatose uterina. Doengas da vulva. Sindrome dos ovarios policisticos. Cancer do
colo do utero. Tumores malignos e benignos dos ovarios. Lesdes benignas e malignas
das mamas. Abdémen agudo em ginecologia. Cirurgias ginecolégicas e suas
complicagdes. Obstetricia. Fisiologia e endocrinologia do ciclo gravidico-puerperal.
Assisténcia pré-natal e propedéutica da gestagao. Estudo das doencgas intercorrentes
do ciclo gravidico. Gestagao de alto risco. Medicina fetal. Deslocamento prematuro de
placenta. Insercdo viciosa placentaria. Abortamento. Prematuridade. Gravidez
postermo. Doengas hipertensivas do ciclo gravidico-puerperal. Rotura prematura de
membranas. Crescimento intrauterino restrito. Diabete Melitos e gestacdo. Infec¢oes
pré-natais. Prenhez ectopica. Gemelaridade. Parto e puerpério: estudo e assisténcia.
Sofrimento fetal agudo. Doenga hemolitica Peri natal. Doencga trofoblastica
gestacional. Hemorragias da gestacao e do puerpério.

Referéncias Bibliograficas

-Cunningham F G. Ginecologia de Williams. Porto Alegre: Mc Graw Hill, Artmed, 2011
-Comissdes Nacionais Especializadas de Ginecologia e Obstetricia. Federagao
Brasileira de Ginecologia e Obstetricia —Manual de Orientagdo: Mastologia, Rio de
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Janeiro, 2010.

-Comissdes Nacionais Especializadas de Ginecologia e Obstetricia. Federagao
Brasileira de Ginecologia e Obstetricia -Manual de Orientagdo: Trato Genital Inferior,
Rio de Janeiro, 2010.

-Comissdes Nacionais Especializadas de Ginecologia e Obstetricia. Federagao
Brasileira de Ginecologia e Obstetricia —Manual de Orientagao: Endometriose, Rio de
Janeiro, 2010.

-Comissdes Nacionais Especializadas de Ginecologia e Obstetricia. Federagao
Brasileira de Ginecologia e Obstetricia —Manual de Critérios Médicos de Elegibilidade
da OMS para Uso de Métodos Anticoncepcionais, Rio de Janeiro, 2010.

- MANUAL DE GINECOLOGIA E OBSTETRICIA —SOGIMIG — 52 edigdo, 2012.
Atencao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

MEDICO PEDIATRA

Historia e exame fisico em pediatria. Semiologia pediatrica. Assisténcia integral a
saude da crianga. Educagao em saude: Conceitos: Prioridades em saude maternas
infantil. O papel educativo do pediatra. Crescimento e desenvolvimento. Fatores do
crescimento e desenvolvimento. Desenvolvimento Neuropsicomotor e Emocional.
Necessidades afetivas. Parametro de crescimento e desenvolvimento. Higiene
Alimentar. Principios gerais da alimentagdao da crianga. Aleitamento materno.
Alimentacdo do Pré-escolar e escolar. Principais distrofias carenciais primarias.
Doencga diarreica Terapia de reidratacdo oral. Higiene Anti-Infecciosa. Imunizagao:
Vacinacgao e Calendario de Vacinagao. Parasitoses: Prevengao e tratamento. Higiene
do Ambiente Fisico. Prevencao dos disturbios de conduta. Prevencao dos disturbios
de conduta. Prevengao de Acidentes na Infancia. Primeiros socorros em Pediatria.
Pediatria Clinica. Semiologia Pediatrica. Nutricdo e disturbios nutricionais.
Necessidades basicas requeridas nas diferentes idades. Critérios de avaliagéo de
crianga eutréfica e distrofica. Classificagao (Desnutricao, Marasmo, Kwashiokor).
Doencgas Infecciosas e Parasitarias. Sistema digestivo: Sinopse de fisiologia
Malformagdes. Gastrenterites Alergias Alimentares Desidratagao. Desequilibrios
Hidroeletroliticos, Acidose, Alcaloses. Sist. Respiratorio: Sinopse de fisiologia
Malformacgdes. IVAS: Rinofaringites, Amidalites, Otites, Rino-sinusopatias, Bronquite,
Bronquiolite, Pneumonias, Asma, Afec¢ées pulmonares Cronicas. Sistema
Cardiovascular: Sinopse de fisiologia Malformagées congénitas. Insuficiéncia
cardiaca, Infecgdes: Febre Reumatica, Miocardites. Sistema Nervoso: Sinopse de
fisiologia, Malformacdes. Doencas Infecciosas do Sistema Nervoso. Disturbios
Motores de instalagdo aguda. Problemas de aprendizagem: consideragoes
neurologicas. Sistema Enddcrino: Sinopse de Fisiologia Déficit ponderoestatural.
Disturbios Tireoidianos, Diabetes, hiperplasia de suprarrenal. Neoplasias na infancia.
Referéncias Bibliograficas

-Tratado de pediatria: Sociedade Brasileira de Pediatria. — 2.ed. — Barueri, SP: Manole,
2010. -Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Departamento de
Atencao Especializada e Tematica. Triagem neonatal biolégica: manual técnico /
Ministério da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Departamento de Atencao
Especializada e Tematica. — Brasilia: Ministério da Saude, 2016. 80 p.

- Brasil. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Pediatria:
prevencgao e controle de infecgdo hospitalar/ Ministério da Saude, Agéncia Nacional
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de Vigilancia Sanitaria. — Brasilia: Ministério da Saude, 2005. 116 p.

- Lima, Azor José de Pediatria essencial / Azor José de Lima. — 5. ed. — Sao Paulo:
Editora Atheneu, 1998.

- MURAHOVISCHI, J. - Pediatria - Diagnostico e tratamento - 5 @ ed. - 1.998 - -
MARCONDES, E. - Pediatria Basica - 82 ed., 1.991.

- DUNCAN, B. BRUCE, SCHIMIDT, MARIA INES e GIUGLIANI, R. J. ELSA, e
Colaboradores Medicina Ambulatorial - Conduta clinica em Atencado Primaria, Ed.
Artes Médicas, 1996, 22 ed.

- NELSON, BHERMEAN, KLIGMAN e ARVIN, Tratado de Pediatria, 15° Edigao, Ed.
Guanabara Koogan.

Atencao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

OPERADOR DE MAQUINAS

Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de dire¢ao (convencional, direcao
hidraulica). Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecanicos, sistema
hidraulicos, cilindros. Suspencao: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste
de pneus. Geometria de eixo. Motores a explosdo: tipos de motores (elementos
essenciais dos motores, ignicao); sistema de motor diesel (sistema de injecdo; bomba;
fitragem de oleo, lubrificagdo, sistema de refrigeragao, partida, freio-motor, graxas
para rolamento, manutengao e lubrificacdo); operagdo pratica com maquinas e
equipamentos. Codigo de Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a 255
e artigos 256 a 268), diregao defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas
de sinalizagao, equipamentos obrigatorios, Codigo de Transito Brasileiro, manutengao
e reparos no veiculo/maquina, avarias sistema de aquecimento, freios, combustao,
eletricidade, controle quilometragem/combustiveis/lubrificantes. Conservagcédo e
limpeza do veiculo/maquina, condi¢ées adversas, seguranga, instrumentos e controle,
procedimento de operagdes, verificagdes diarias, manutengao periodica, ajustes,
diagnostico de falhas, engrenagens. Outras questées versando sobre as atividades e
atribuicées especificas do cargo. Nogdes de seguranga, no posto de trabalho; Nogoes
de higiene e limpeza no posto de trabalho; Nog¢bées basicas de mecanica.
Equipamentos de protecao individual; Relagdes humanas no trabalho; No¢des basicas
de segurancga no trabalho.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

OUVIDOR

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versao
atualizada), Manual de Demonstrativos Fiscais (versao atualizada). NBC TSP
Estrutura Conceitual e NBC TSP 01 a 28; Demonstragées Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico: Balango Patrimonial, Balango Orgamentario, Balango Financeiro,
Demonstragao das Variagdes Patrimoniais, Demonstragao dos Fluxos de Caixa, Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orgamentaria: Orgamento Publico: Tipos, Dimensées,
Aspectos e Natureza Juridica; Principios Orgamentarios, Ciclo Orgamentario,
Espécies de Orgamento, Orgamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Lei Orgamentaria Anual, Créditos or¢gamentarios e
adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida publica, receita e despesa publica,
Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade
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Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicao Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributagéo e do
Orgamento).

Controle governamental: Controles externos e internos. Instrugées do Tribunal de
Contas do Estado. Controle Interno: Definicdo, objetivos, componentes e limitagées
de efetividade. Fungdes da controladoria numa organizagdo. Ambiente de Controle:
integridade e ética, governancga corporativa, estrutura organizacional e procedimentos
de recursos humanos e registros. Avaliagao de Riscos: estabelecimento de metas e
riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle, integragcdo com
avaliagao de riscos e controles sobre sistemas de informagdes. Constituicdo Federal
1988: Secao IX da Fiscalizagao contabil, financeira e orgamentaria Arts. 70 ao 75.
Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria
(NBC TA), Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, fungdes,
atribuicées, relatorio e opinidao do auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolugao
CFC n° 986/2003 (NBC TI 01 — Da auditoria interna), Auditoria no setor publico:
Finalidades e objetivos da auditoria governamental. Abrangéncia de atuagao. Formas
e tipos. Normas relativas a execugdo dos trabalhos. Normas relativas a opinido do
auditor. Relatorios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de auditoria
governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

Direito administrativo: Principios da Administracdo. Organizagdo administrativa:
Administracao direta e indireta, centralizada e descentralizada. Poderes e deveres da
Administracdo Publica. Atos administrativos: conceito; requisitos; atributos;
classificagao; espécies; discricionariedade e vinculagao; invalidacao; anulagao;
revogacgao; prescricao; cassagao e revalidacao. Agentes Publicos: arts. 39 a 41 da
Constituicao Federal. Servidores publicos: classificagao e caracteristicas. Regimes
juridicos funcionais. Servigcos publicos: conceito; elementos de definigao; titularidade
e competéncia; classificagao; regulamentagdo; formas; autorizacdo, delegacao,
permissdao e concessdao de servico publico. Controle e responsabilizagdo da
administragdo: Responsabilidade civil do Estado. Licitagbes e Contratos: Lei Federal
n° 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto. Obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade e vedagdo. Modalidades. Procedimento, revogagcdo e anulagao.
Sancgdes. Normas gerais de licitagdo. Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e interpretacdo. Formalizacdo, execugao, inexecugao, revisao e
rescisao.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

SECRETARIO DE ESCOLA

Redacgao Oficial. Aspectos Gerais. ldentidade Visual. Atos Oficiais: Medidas,
Sistematica dos Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas,
observagdes gerais e encaminhamento. Elaboragdo de documentos; Normas Gerais
de Elaboragao, siglas e acrénimos, vicios de linguagem, hifen, destaques - italico,
aspas, negrito, maiusculas, minusculas, enumeracgées, grafia de numerais, fecho para
comunicagodes, identificacdo do signatario, autoridades - forma de tratamento,
abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de comunicagdes oficiais —
especies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartao de visita,
circular, comunicagao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho,
instrucdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer,
portaria, regimento interno, resolugcdo. O padrao oficio. Aviso e Oficio. Memorando.
Exposicdo de Motivos. Nogbes basicas de arquivo. Principios basicos da
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administragdo publica e servidores. Regras de hierarquia no servigo publico.
Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicao da Republica

Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:
www.planalto.gov.br). Manual de Redagcdo e de  Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexo1.pdf. Manual de
Redacao da Presidéncia da Republica

http://www4 .planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragao do Sistema Operacional Windows (versdao XP
ou mais recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint,
WordPad, etc) e configuragées de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote
Office 2010 ou versao mais recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft
PowerPoint, Microsoft Outloook, etc). Recursos e utilizagdo do Adobe Reader (Adobe
Reader). Nogdes de Internet (configuragées, navegadores, navegacao, sites, etc).
Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.

Outras questbes versando sobre as atividades e atribuicbes especificas do
cargo/fungéo.
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ANEXO IlI
DECLARAGAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE
CONDICAO ESPECIAL
Concurso Publico n° 001/2026 — Prefeitura Municipal de Bofete/SP

Dados do candidato:

NOME: _
INSCRICAO: |RG: |

CARGO:

TELEFONE: | CELULAR: |

CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? asim CONAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N° do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N° do CRM:

NECESSITA DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA?
OsIM ONAO

0O SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)
0 MESA PARA CADEIRANTE

O SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

O LEDOR

O TRANSCRITOR

O PROVA EM BRAILE

00 PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)
O INTERPRETE DE LIBRAS

OO0 OUTRA. QUAL?

ATENGAO: Esta declaragdo devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de
Correios e Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscrigdes, conforme disposto no
Capitulo 1l do Edital.

Bofete, de de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)
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CONSCAM
ANEXO IV
DECLARAGAO DE COMPARECIMENTO PARA REALIZAGAO DE PROVA
OBJETIVA
CONCURSO PUBLICO N° 001/2026
A CONSCAM, banca organizadora do Concurso Publico 001/2026, DECLARA por

meio deste que o(a) candidato(a)

(nome completo), portador(a) do documento de identidade RG n°

e CPF n° realizou prova

objetiva no periodo do referido certame no dia __ /_/

Assinatura do Candidato

Carimbo/Assinatura do Coordenador responsavel
(CONSCAM)
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] ANEXO V ]
FORMULARIO PARA ENTREGA DOS TITULOS
Prefeitura Municipal de Bofete - SP Concurso Publico n® 001/2026

NOME DO CANDIDATO:

N° DE INSCRIGAO: RG:

FUNCAO PRETENDIDA:

Titulo Comprovante Marque com X

- Diploma devidamente registrado ou Ata da
apresentacdo da defesa de tese, ou
STRICTU SENSU - Titulo de Doutor na | declarac&o/certificado de concluséo de curso
Area em que concorre ou em area | expedido por instituicdo oficial, em papel
relacionada, concluido até a data da | timbrado da instituicdo, contendo data,
apresentagéo dos titulos. assinatura e nome do responsavel pelo
documento e reconhecido pelo MEC.

- Diploma devidamente registrado ou Ata da
apresentacéo da dissertacédo de mestrado, ou
STRICTU SENSU — Titulo de Mestre na | declarac&o/certificado de concluséo de curso
area em que concorre ou em area | expedido por instituicdo oficial, em papel
relacionada, concluido até a data da | timbrado da instituicdo, contendo data,
apresentagéo dos titulos. assinatura e nome do responsavel pelo
documento e reconhecido pelo MEC.

- Diploma ou Certificado de Po6s Graduac&o,
LATO SENSU - Titulo de Pdés — | MBA, Especializagédo devidamente registrado
Graduagéo — duracdo minima de 432 | pelo o6rgao expedidor, impresso em papel
horas/aula (que equivale a 360 horas | timbrado da instituicdo, contendo data,
cheias), na area em que concorre ou em | assinatura e nome do responsavel pelo
area relacionada, concluido até a data da | documento, local/livro de registro e reconhecido
apresentagéo dos titulos. pelo MEC.

N° de folhas anexas:

Assinatura do candidato:

Data: / /

ODbs.: Nao sera permitido o preenchimento deste documento na fila de protocolo.
Nao colocar este documento dentro de envelope
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ANEXO VI
CRONOGRAMA
PROCEDIMENTO DATAS
Publicagao do Edital 17/03/2026
Periodo de inscrigoes e disponibilizagao | Das 10h00min do dia 26/03/2026 as
do boleto bancario, inclusive 22 via 16h00min do dia 13/04/2026
Data limite para pagamento das inscrigbes 14/04/2026
Divulgacdo da relagao de candidatos

X . 22/04/2026
inscritos

Prazo de Recursos com relacdo aos
candidatos Inscritos

Divulgacédo da retificagcdo da relagao dos
candidatos inscritos (se houver) e

23, 24 e 27/04/2026

~ oo 13/05/2026
convocagao com indicagao do local e
horario da realizagdo da prova objetiva
Reallzagao das Provas Objetivas e de 24/05/2026
titulos
Divulgacédo de Gabarito das Provas 25/05/2026

Prazo de Recursos em relagao ao Gabarito

das Provas Objetivas 26, 27 e 28/05/2026

Divulgacédo do Julgamento dos Recursos 05/06/2026
Divulgacédo da Retificagao e Homologagao
do Gabarito (se houver) e Divulgagao da 10/06/2026

Nota da Prova Objetiva e de titulos

Prazo de Recursos em relagao as Notas das
Provas Obijetivas e de titulos

Homologacao da nota da prova objetiva e

11, 12 e 15/06/2026

convocagao para realizacdo da prova 19/06/2026
pratica

Realizag&do da prova pratica 28/06/2026
Divulgacdo da nota da prova pratica 02/07/2026
Prazo de recurso da nota da prova pratica 03,06 e 07/07/2026
Publicagao da retificagao e/ou homologagao

do resultado final e Publicagdo da 13/07/2026

homologagdo do Concurso Publico
* As datas acima poderédo sofrer alteragcdes com prévia divulgacao.

** Todas as divulgacgdes referentes ao Concurso Publico serao realizadas no Mural da
Prefeitura Municipal de Bofete — SP e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.bofete.sp.gov.br.

Florianopolis - Rua Esteves Junior, 50 - Edificio Top Tower, sala 404, Centro.
Lengois Paulista - Rua Carlos Trecenti, 340, Sala 01, Vila Santa Cecilia.
Sao Paulo - Avenida Paulista, 37, 4° andar, Paraiso.
Fone/Fax: (14) 3264-1113 | E-mail: contato@conscamweb.com.br | site: www.conscamweb.com.br



