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Motorista de Transporte CR Ensino Fundamental completo e
12 | Escolar 40h R$ 1.697,07 CNH categoria "D"
13 | Vigia 40h R$ 1.621,00 CR Ensino fundamental incompleto
ANEXO Il

FUNCAO

Assistente Social

ATRIBUICOES BASICAS DAS FUNCOES

NiVEL SUPERIOR

ATRIBUICOES BASICAS

Prestar servigos profissionais de apoio social nas unidades de educagdo basica; subsidiar a elaboragao
de projetos pedagogicos, planos e estratégias e participar da elaboragao, execugao e avaliagao de
politicas publicas voltadas a educagao; participar da execucao e avaliagao das situagoes de dificuldades
no processo de ensino-aprendizagem e evasao escolar; aprimorar a relagao entre a escola, a familia e a
comunidade de modo a promover a eliminagao de todas as formas de preconceito; fortalecer o
acompanhamento e o monitoramento do acesso, da permanéncia e do aproveitamento escolar dos
beneficiarios de programas de transferéncia de renda; realizar avaliagao social ante as necessidades
especificas identificadas no processo ensino-aprendizado; promover relagdes colaborativas no ambito
da equipe multiprofissional e entre a escola e a comunidade; colaborar com agdes de enfrentamento a
violéncia e preconceitos na escola; executar os servi¢os de registro, catalogacao e classificagao de
livros, folhetos, periddicos e sistemas especificos para armazenamento e recuperacao de informagoes;
executar outras atividades correlatas.

Professor (todas as
areas)

planejar e executar o trabalho docente, em consonancia com o projeto politico-pedagoégico da unidade
escolar, atendendo o avan¢o da tecnologia educacional e as diretrizes de ensino emanado do érgao
competente; definir, operacionalmente, os objetivos do projeto politico-pedagogico, quanto a sua sala
de aula, estabelecendo relagdes entre as diferentes areas de conhecimento; ministrar aulas nos dias
letivos e horas de trabalho estabelecidas, inclusive com a participacdo integral nos periodos dedicados
ao planejamento, a avaliacao e ao desenvolvimento profissional; levantar e interpretar dados relativos a
realidade de sua classe; estabelecer estratégias de recuperagao para os alunos de menor rendimento;
avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos;
participar na elaboragao do projeto politico-pedagogico da unidade escolar; participar na elaboracao
do Regimento Escolar; participar da elaboragao e selecdo do material didatico utilizado em sala de aula;
zelar pela aprendizagem dos alunos; constatar necessidades e encaminhar os educandos aos setores
especificos de atendimento; atender as solicitagoes da diregao da unidade escolar referentes a sua agao
docente; atualizar-se em sua area de conhecimentos; cooperar com 0s servicos de dire¢ao escolar,
inspecao e coordenacao pedagdgica; participar de reunides, encontros, seminarios, cursos, conselhos
de classe, atividades civicas e culturais, bem como de outros eventos da area educacional e correlata;
promover aulas e trabalhos de recuperagao para alunos que apresentem dificuldades de aprendizagem;
fornecer dados e apresentar relatorios de suas atividades; realizar levantamentos diversos no sentido
de subsidiar o trabalho docente; zelar pela disciplina e pelo material docente; manter-se atualizado
sobre legislacao do ensino; executar outras atividades afins. Atuar, quando designado pela Secretaria
Municipal de Educagao, no atendimento em agoes de apoio educacional, de natureza pedagdgica,
destinadas ao acompanhamento, orientagdo, mediacdo e suporte ao processo de ensino e
aprendizagem dos estudantes, inclusive em contextos de inclusao educacional de acordo com as
necessidades da Rede Municipal de Ensino.

Psicologo

Acompanhar os alunos com dificuldades escolares e oferecer orientagdes a pais e/ou responsaveis;
| colaborar com o corpo docente e técnico na elaboragao, implantacao, avaliacao e reformulacao de
curriculos, de projetos pedagogicos, de politicas educacionais e no desenvolvimento de novos
procedimentos educacionais; contribuir na analise e intervengdo no clima educacional, buscando
melhor funcionamento do sistema; analisar as caracteristicas do aluno com deficiéncia/necessidade
educacionais especiais para orientar a aplicagao de programas especiais de ensino; aplicar
conhecimentos psicoldgicos na escola, concernentes ao processo ensino aprendizagem, em analises e
intervencoes referentes ao desenvolvimento humano, as relagdes interpessoais e a integracao familia-
| comunidade-escola, para promover o desenvolvimento integral do ser; analisar as relacdes entre os
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diversos segmentos do sistema de ensino e sua repercussao no processo de ensino para auxiliar na
elaboracao de procedimentos educacionais capazes de atender as necessidades individuais; prestar
servicos diretos e indiretos aos agentes educacionais, como profissional auténomo, orientando
programas de apoio administrativo e educacional; desenvolver estudos e analisar as relagoes homem-
ambiente fisico, material, social e cultural quanto ao processo ensino-aprendizagem e produtividade
educacional; desenvolver programas visando a qualidade de vida e cuidados indispensaveis as
atividades escolares; implementar programas para desenvolver habilidades basicas para aquisicao de
conhecimento e o desenvolvimento humano; validar e utilizar instrumentos e testes psicologicos
adequados e fidedignos para fornecer subsidios para o replanejamento e formulagao do plano escolar,
ajustes e orientagdes a equipe escolar e avaliacao da eficiéncia dos programas educacionais; pesquisar
dados sobre a realidade da escola em seus multiplos aspectos, visando desenvolver o conhecimento
cientifico; validar e utilizar instrumentos e testes psicologicos adequados e fidedignos para fornecer
subsidios para o replanejamento e formulagao do plano escolar, ajustes e orientagdes a equipe escolar
e avaliacao da eficiéncia dos programas educacionais; pesquisar dados sobre a realidade da escola em
seus multiplos aspectos; prestar servi¢os profissionais de apoio técnico nas unidades de educagao
basica; executar outras atividades correlatas.

Nutricionista

Realizar o diagndstico e o acompanhamento do estado nutricional, calculando os parametros
nutricionais para atendimento da clientela (educagdo basica: educagao infantil - creche e pré-escola,
- ensino fundamental, ensino médio, EJA - educacdo de jovens adultos) com base no resultado da
avaliagdo nutricional, e em consonancia com os parametros definidos em normativas do FNDE;
Estimular a identificacdo de individuos com necessidades nutricionais especificas, para que recebam
o atendimento adequado no Programa de Alimentacdo Escolar (PAE); Planejar, elaborar,
acompanhar e avaliar o cardapio da alimentagdo escolar, com base no diagndstico nutricional e nas
referéncias nutricionais, observando: adequacdo as faixas etarias e aos perfis epidemioldgicos das
populacdes atendidas, para definir a quantidade e a qualidade dos alimentos; respeito aos habitos
alimentares e a cultura alimentar de cada localidade, a sua vocagdo agricola e a alimentagdo
saudavel e adequada; utilizacdo dos produtos da Agricultura Familiar e dos Empreendedores
Familiares Rurais, priorizando, sempre que possivel, os alimentos organicos e/ou agroecoldgicos;
local, regional, territorial, estadual, ou nacional, nesta ordem de prioridade. Propor e realizar agdes
de educacgdo alimentar e nutricional para a comunidade escolar, inclusive promovendo a consciéncia
ecoldgica e ambiental, articulando-se com a diregao e com a coordenacgdo pedagodgica da escola para
o planejamento de atividades com o conteudo de alimentacdo e nutri¢ao; Elaborar fichas técnicas
das preparacoes que compdem o carddpio; Planejar, orientar e supervisionar as atividades de
sele¢dao, compra, armazenamento, producdo e distribuicdo zelando pela quantidade, qualidade e
conservacao dos produtos, observadas sempre as boas praticas higiénico-sanitdrias; Planejar,
coordenar e supervisionar a aplicacdo de testes de aceitabilidade junto a clientela, sempre que
ocorrer no cardapio a introdugdo de alimento novo ou quaisquer outras alteragdes inovadoras, no
que diz respeito ao preparo, ou para avaliar a aceitacdo dos cardapios praticados frequentemente.
Para tanto, devem ser observados parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos,
estabelecidos em normativa do Programa. O registro se dara no Relatério Anual de Gestdao do PNAE,
conforme estabelecido pelo FNDE; Interagir com os agricultores familiares e empreendedores
familiares rurais e suas organizagdes, de forma a conhecer a produgao local inserindo esses produtos
na alimentacdo escolar; Participar do processo de licitagao e da compra direta da agricultura familiar
para aquisicdo de géneros alimenticios, no que se refere a parte técnica (especificagoes,
quantitativos, entre outros); Orientar e supervisionar as atividades de higienizagdo de ambientes,
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e utensilios da
instituicdo; Elaborar e implantar o Manual de Boas Praticas para Servicos de Alimentagdao de
Fabricacdo e Controle para UAN; Elaborar o Plano Anual de Trabalho do PAE, contemplando os
procedimentos adotados para o desenvolvimento das atribuicdes; Assessorar o CAE no que diz
respeito a execugdo técnica do PAE. Compete ao nutricionista, vinculado a Entidade Executora, no
ambito do Programa de Alimentacdo Escolar (PAE), exercer as seguintes atividades complementares:
Fazer a insercdo e o controle de estoque dos alimentos no sistema TAGNOS; Coordenar,
supervisionar e executar a¢oes de educacdo permanente em alimentagdo e nutricdo para a
comunidade escolar; Participar do processo de avaliagdo técnica dos fornecedores de géneros
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[alimenticios, a fim de emitir parecer técnico, com o objetivo de estabelecer critérios qualitativos

para a participagao dos mesmos no processo de aquisicdo dos alimentos; Participar da avaliagao
técnica no processo de aquisicao de utensilios e equipamentos, produtos de limpeza e desinfecgao,
bem como na contratagao de prestadores de servigos que interfiram diretamente na execugdao do
PAE; Participar do recrutamento, selecdo e capacitacdo de pessoal que atue diretamente na
execucao do PAE; Participar de equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implantar,
implementar, controlar e executar politicas, programas, cursos, pesquisas e eventos na area de
alimentagao escolar; Contribuir na elaboragao e revisao das normas reguladoras proprias da area de
alimentacdo e nutricdo; Colaborar na formacgdo de profissionais na area de alimentacgdo e nutrigao,
supervisionando estagiarios e participando de programas de aperfeicoamento, qualificagdo e
capacitacao; Comunicar os responsaveis legais e, caso necessario, a autoridade competente, quando
da existéncia de condi¢6es do PAE impeditivas de boa pratica profissional ou que sejam prejudiciais a
saude e a vida da coletividade; Capacitar e coordenar as a¢des das equipes de supervisores das
unidades da entidade executora relativas ao PAE.

FUNGCAO

NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

Assistente
Administrativo

| Atender usuarios, fornecer e receber informagdes, tanto por telefone quanto presencialmente,
| e gerenciar comunicagdes internas e externas; Organizar, classificar e arquivar documentos,
| processos e publicagdes, além de manter os arquivos da unidade de forma organizada e
| acessivel;, Preparar e elaborar relatorios, planilhas, memorandos e outros documentos,
| utilizando pacotes de escritorio como o Microsoft Office; Auxiliar em tarefas relacionadas as
| finangas, como o processo de emissdao de notas fiscais, e em atividades de logistica, como o
controle de estoque de materiais de escritorio; Controlar agendas e cronogramas, marcar e
organizar reunioes e eventos, e dar suporte a realizagdo dos mesmos; Participar da
organizagao dos servicos administrativos, auxiliando na execugao de processos internos e na
criagao de fluxogramas e organogramas; Utilizar e zelar pela manutencao de maquinas de
escritorio, como impressoras e equipamentos reprograficos; Saber se expressar de forma clara
e objetiva, tanto por escrito quanto verbalmente; Manter a organizagao do ambiente de
trabalho, dos documentos e das tarefas para garantir a eficiéncia; Ser capaz de antecipar
problemas e buscar solugbes, realizando tarefas com iniciativa; Lidar com as mudancas
frequentes no setor publico e adaptar-se a novas situa¢oes e demandas; Ter um bom |
relacionamento com colegas, colaboradores e publico em geral, agindo com empatia.

Profissional de Apoio | acidentes e oferecendo primeiros socorros quando necessario; Acompanhar as criangas nas

Escolar

Atuar no apoio as atividades educacionais, assistindo alunos no ambiente escolar,
especialmente aqueles com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou outras
necessidades educacionais especificas, sob orientacdao da equipe pedagogica, promovendo a
inclusdo, a seguranca, o cuidado e o desenvolvimento da autonomia dos estudantes; Garantir
a seguranga fisica e o bem-estar das criangas nas dependéncias da escola, prevenindo

refeicdes, promovendo a autonomia e auxiliando nos habitos de higiene pessoal, como
escovar os dentes e lavar as maos; Ajudar a estabelecer rotinas adequadas para o sono das
criangas; Auxiliar o professor de educacao infantil em diversas atividades pedagogicas e
administrativas; Colaborar na organizagao e implementacao de atividades educativas, ludicas e
recreativas que estimulem o interesse das criangas; Desenvolver atividades que promovam o
desenvolvimento sensorial, motor, cognitivo, afetivo e social das criangas; Prestar atencao a
cada crianga, oferecendo apoio e estimulo individualizado para que desenvolvam suas
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capacidades; Colaborar na organizacdo do ambiente escolar e dos materiais, contribuindo
para um espaco mais estruturado e propicio ao aprendizado; Garantir que criangas com
necessidades educativas especiais se sintam integradas e acolhidas; Manter uma comunicagao
clara e eficaz com os colegas de trabalho, professores e pais; Estimular e contribuir para o
desenvolvimento das crian¢as, nos seus aspectos psicomotor, intelectual, afetivo, social e da
linguagem, sob a mediagao do professor; dar atendimento as criancas quando nao houver a
assisténcia do professor; administrar e monitorar a sala na auséncia do docente, em eventual e
temporaria auséncia do professor regente; auxiliar as criangas a desenvolver autonomia e
aprender tarefas relacionadas a higiene basica, alimentacdo, sono e pratica de atividades
estimulantes, sempre sob orientacdo e supervisdao do professor e da equipe pedagogica;
participar de atividades planejadas e desenvolvidas por docentes dentro e fora da sala de aula;
auxiliar o docente no preparo do material didatico das aulas, conforme orientagao e contetudo
previamente distribuido; ajudar com correcdes de atividades e provas; acompanhar discentes
até o banheiro e demais locais da instituicao; dar auxilio pedagdgico para alunos com
dificuldades fisica ou motoras; auxiliar na adaptagao de novos alunos, mediar conflitos entre
estudantes e prevenir acidentes na sala de aula; Ajudar na utilizagao de recursos pedagogicos,
de tecnologia assistiva e de acessibilidade; Promover a participacdo do aluno nas atividades
escolares, adaptando-as quando necessario; Colaborar com professores e outros profissionais
da escola para a inclusao do aluno; Participar de formagoes pedagogicas e de discussoes
sobre as necessidades dos alunos; Manter uma comunicagao eficiente com a dire¢ao e outros
membros da escola; Identificar e organizar recursos que eliminem barreiras fisicas, atitudinais
e pedagogicas; executar outras atividades correlatas.

FUNCAO

NIVEL FUNDAMENTAL E ALFABETIZADO

REQUISITO BASICO

Auxiliar de Servigos
Gerais

Fazer limpeza de instalagbes das reparti¢des publica e bens utilizados, removendo p6 dos
moveis, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar escadas, pisos, paredes, janelas e
calcadas; realizar limpeza e conservagao nas dependéncias e objetos da copa e cozinha,
apoiar a prestagao dos servigos de copa e preparar e servir café, lanches; higienizar utensilios
de preparacgao e fornecimento de alimentos; cuidar das condi¢des de acondicionamento e
destino do lixo, conforme normas da vigilancia sanitaria; auxiliar no controle dos gastos em
materiais de limpeza ou outros que sao necessarios para a manuten¢ao e limpeza ou outros
que sao necessarios aos servigos; zelar pela manutencdo das instalagées das unidades de
exercicio; Atuar na execucao de servicos de manutencao de bens de acordo com suas
habilidades profissionais nas respectivas areas: atuar na construcao, manutencao,
conservacao e recuperagao do patrimonio publico; zelar pela guarda de materiais e
equipamentos de trabalho; executar, sob supervisdo, trabalhos em alvenaria, pinturas e
reparos em sistemas elétricos, telefonicos e hidraulicos e manutencao de encanamentos,
tubulagoes, utilizando equipamentos e aparelho de precisdo para detectar defeitos; executar
trabalhos de reforma e manutengao, reparando pisos, telhas, aparelhos sanitarios e similares;
preparar o material de pintura, misturando tintas, 6leos e substancias afluentes e secantes
para pintar superficies internas e externas; instalar esquadrias, portas, janelas e similares,
fixando nos locais previamente determinados e preparados de acordo com a orientagao
recebida; transportar, carregar e descarregar viaturas, arrumar moveis e materiais,
equipamentos e volumes em geral; executar servi¢os de limpeza e remogao de detritos nos
locais de execucgao dos servicos que executar; montar e reparar pegas de madeira. utilizando
ferramentas manuais e mecanicas; confeccionar conjuntos ou pegas de edificagées;, compor
tesouras. armacdes de telhados, andaimes, armagdes de portas, janelas, caixilhos e outras
esquadrias; zelar pela guarda e conservacao dos equipamentos e materiais utilizados; zelar
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pela limpeza e conservacao de ferramentas, equipamentos e dependéncias das reparti¢oes
publica municipais; executar outras atividades correlatas.

Cozinheira

Preparar refeicdes e merendas, cozinhando, temperando, refogando, assando e fritando
alimentos, atendendo exigéncias de cardapios pre-estabelecidos para os alunos das escolas
municipais ou na area da assisténcia; selecionar os ingredientes necessarios a preparagao
de refeicdes e merendas, conforme o cardapio do dia; controlar o estoque de ingredientes e
supervisionar os trabalhos de arrumagao, limpeza e higiene da cozinha, da despensa e dos
locais de refei¢des; supervisionar a esterilizagdo dos utensilios; responsabilizar-se pelo
controle de lougas, talheres, utensilios e equipamentos; cumprir as normas de higiene e
seguranc¢a do trabalho; discriminar pecas e respectivas quantidades, para manter estoque e
evitar extravios; realizar o controle de alimentos, verificando prazos de validade e tempo de
duracao; recolher, receber e manter a limpeza das lougas, talheres e panelas, apos a
preparagao e distribuicao das refeigoes; e zelar pela seguranca do ambiente de trabalho,
segundo as normas e instrugdes, para prevenir acidentes; executar outras atividades
correlatas.

Agente de Apoio
Educacional

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar até o desembarque nos pontos de desembarque; verificar se todos os
alunos estao assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar; orientar
os alunos quanto aos riscos de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora da
janela; zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto; identificar a instituigdo
de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local; ajudar os alunos a subir e
descer as escadas dos transportes; verificar a seguranga dos alunos no momento do
embarque e do desembarque; verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e
alunos; conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando para os lares, ajudar
os pais de alunos especiais na locomogao dos alunos; Controlar o acesso e orientar entrada
e saida dos alunos; cuidar da seguranga dos alunos nas dependéncias e proximidades da
escola; inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar; orientar alunos sobre
regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios; orientar entrada e
saida de alunos e fiscalizar espagos de recreagao; organizar ambiente escolar e providenciar
manutenc¢ao das instalacdes e do prédio; identificar pessoas suspeitas nas imediacoes da
escola e comunicar a presenca de estranhos e chamar ronda escolar; verificar iluminagao
publica nas proximidades da escola; controlar fluxo de pessoas estranhas ao ambiente
escolar; confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos; liberar alunos para pessoas
autorizadas; retirar objetos perigosos dos alunos; vigiar agdes de intimidagao entre alunos;
separar brigas de alunos; conduzir aluno indisciplinado a diretoria e comunicar atitudes
agressivas de alunos; aconselhar alunos e controlar manifestacoes afetivas; apoiar a
disciplina em salas de aula sem professor; vistoriar agrupamentos isolados de alunos;
orientar a utilizagao dos banheiros; fixar avisos em mural; abrir as salas de aula; relatar
ocorréncia disciplinar; verificar o estado e comunicar sobre equipamentos danificados na
escola; executar outras atividades correlatas.

Vigia

Promover a inspecao das dependéncias do prédio ou area que estiver protegendo,
verificando as condigbes de equipamentos e bens, manter vigilancia sobre acessos e
estacionamentos dos prédios ocupados por 6rgaos ou entidades publicas, controlar entrada
e saida de pessoas, veiculos e bens do prédio onde estiver prestando seus servicos,
investigar as anormalidades observadas no seu periodo de trabalho e solicitar ou tomar as
devidas providéncias, providenciar, imediatamente, em caso de sinistros, desvios, roubos ou
invasdes e, no sentido de evitar maiores consequéncias, a comunicagao com 0rgaos ou
autoridades competentes, observar as ordens e as normas de servi¢os; comunicar,
imediatamente, ao seu superior imediato a ocorréncia ou fato que exija acdo de seguranga
patrimonial; identificar responsaveis por irregularidades e por atos de depredacao do
patrimonio escolar e do Municipio e reprimir furtos na escola e nas unidades que estiver sob
sua vigilancia e guarda; zelar pela conservagao da unidade de exercicio, mantendo limpo o
local de trabalho; executar outras atividades correlatas.

Motorista de

Conduzir veiculos, em especial, 6nibus escolar para transporte de alunos e pessoas, zelando
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Transporte Escolar | pelo entrada e saida dos usuarios do veiculo; examinar diariamente as condi¢des de
funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade, abastecendo-o regulamente e
verificando diariamente as condi¢des do veiculo, providenciando sua manutencao preventiva
e corretiva; executar reparos de emergéncia e solicitar as revisdes periodicas; preencher o
boletim diario de transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos depois de concluido o
servico e executar tarefas afins; executar outras tarefas de apoio aos servi¢os de condugao
de estudantes; desmontar, montar e recolocar pneus em veiculos; reparar pneus
examinando partes internas e externas; identificar e retirar corpos estranhos nas bandas de
rodagem; executar outras atividades correlatas.




