SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

ANEXO | — CARGOS E ATRIBUICOES

Nivel

Cargo

Atribuigdes

Assistente em Administragdo

Dar suporte administrativo e técnico nas dreas de recursos humanos, administracdo, financas e logistica;
atender usuérios fornecendo e recebendo informacdes; tratar de documentos variados, cumprindo todo o
procedimento necessario referente a eles; preparar relatérios e planilhas; executar servigos nas areas de
escritdrio. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensado.

Técnico de Laboratério - Area:

Mecanica

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuacdo, realizando ou orientando
coleta, andlise e registros de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar na
preparacdo de experimentos para aulas praticas, descricdo de processos e funcionamento de aparelhos,
maquinas e equipamentos. Proceder a limpeza e conservacdo de instalagdes, equipamentos e materiais dos
laboratérios. Proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratérios. Responsabilizar-
se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam alocados.

Gerenciar o laboratério conjuntamente com o responsavel. Auxiliar em projetos e execucdo mecanica de
equipamentos industriais conforme especificacdes técnicas, normas de seguranga e com responsabilidade
ambiental. Exercer atividades de planejamento e execucdo da manutencdo e mecanica de equipamentos|
industriais, além de projeto, instalacdo e manutenc¢do de sistemas de acionamento mecanico. Otimizar
sistemas eletromecénicos, programar e executar manutencdo produtiva, preventiva e corretiva. Avaliar]
tabelas e curvas, fazer calculos, preparar detalhes, elaborar orcamentos de materiais e mdo de obra, de
acordo com as normas técnicas. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associada ao ambiente organizacional. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico de Laboratério - Area:

Mecatrénica

Executar trabalhos técnicos de laboratdrio relacionados com a drea de atuagdo. Assessorar as atividades de
ensino, pesquisa e extensao, na preparacao de experimentos para aulas praticas, descricdo de processos e
funcionamento de aparelhos, maquinas e equipamentos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em Contabilidade

Identificar, classificar e organizar documentos e informacGes fiscais e contabeis, atendendo a legislacdo
vigente. Executar a contabilidade geral, incluindo lancamentos, conciliacbes, apuracdo de impostos,
elaboracdo de balancetes e demonstragdes contadbeis. Operacionalizar a contabilidade de custos e efetuar]
a contabilidade gerencial, preparando relatérios, fluxo de caixa, andlises comparativas e previsdao
orcamentaria. Realizar controle patrimonial, compreendendo registro, depreciacdo, reavaliacdo,
amortizacao, inventario e baixa de bens. Atender a fiscalizacdo, disponibilizando documentos, prestando
esclarecimentos e elaborando relatérios. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem
como utilizar recursos de informatica e executar tarefas correlatas. Atuar em diferentes campus e setores)
da instituicdo, conforme necessidade da Administracdo Publica.

Médico - Area: Psiquiatria

Realizar exames admissionais, demissionais e periddicos. Realizar pericias médicas, participar de junta
médica, avaliag6es multiprofissionais, auditorias e sindicdncias médicas. Elaborar documentos técnicos e
difundir conhecimentos da area médica. Prestar assisténcia aos servidores. Atuar em atividades de
prevencdo e promocdo a salde e qualidade de vida. Executar outras atividades correlatas a sua funcao,
determinadas pelo superior imediato e as definidas pelo conselho de classe. Atuar em varios campi e setores|
do IFSP, conforme necessidade da Administracdo Publica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extens3o.

Nutricionista

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades, incluindo avaliacdo, diagnéstico dietético-
nutricional, prescricio e acompanhamento. Administrar unidades de alimentacdo e nutricdo, planejando
carddpios, elaborando fichas técnicas, realizando testes de aceitabilidade (quando necessario),
supervisionando equipes, participando dos processos de aquisicdo e controle de géneros alimenticios,
preparo e distribuicdo de refei¢Ges. Planejar, elaborar, organizar e registrar procedimentos operacionais
padronizados de controle higiénico-sanitario de ambientes, alimentos, equipamentos, moveis, utensilios e
pessoal, em conformidade com normas higiénico-sanitarias vigentes.

Elaborar e revisar manuais de boas praticas e demais documentacdes referentes aos procedimentos
operacionais da unidade. Atuar como fiscal técnico em contratos cuja finalidade esteja relacionada com o
fornecimento de alimentacdo a comunidade académica. Participar de processos de aquisicdo de géneros
alimenticios, equipamentos, moéveis, utensilios ou quaisquer outros itens relacionados ao fornecimento de
alimentacdo. Desenvolver e participar de acdes de Educacdo Alimentar e Nutricional. Implantar,
implementar, monitorar e avaliar programas e politicas de alimentacdo e nutricdo. Utilizar recursos de
informatica e executar tarefas administrativas correlatas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extens3do.

16



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

ANEXO Il — LAUDO MEDICO PARA AVALIAGAO BIOPSICOSSOCIAL

(A ser entregue por candidatos com deficiéncia)

1. Identificacdo do Candidato

Nome:

Deficiéncia:

CID-10:

Grau/Nivel da deficiéncia:

Causa da deficiéncia (descrever ou indicar provavel causa):

2. Nivel de Autonomia

Descreva o grau de autonomia do(a) candidato(a):

3. Informacdes Complementares

a) ( ) Deficiéncia fisica

( ) Monoplegia ( ) Monoparesia ( ) Paraplegia ( ) Paraparesia

( ) Hemiplegia ( ) Hemiparesia ( ) Triplegia ( ) Triparesia

( ) Tetraplegia ( ) Tetraparesia ( ) Nanismo ( ) Paralisia Cerebral

( ) Ostomia ( ) Membros com deformidade ( ) Amputacdo ou Auséncia de Membro

( ) Outra:

b) ( ) Deficiéncia auditiva: Anexar exame de audiometria recente (até 6 meses)

( ) Perda bilateral parcial ou total, de quarenta e um decibéis (41 dB) ou mais, aferida por audiograma, na média das frequéncias de
500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz.

( ) Perda unilateral total, de oitenta decibéis (80 dB) ou mais, aferida por audiograma, em cada uma das frequéncias de 500Hz, 1.000Hz,
2.000Hz e 3.000Hz. (Lei N2 14.768, de 22 de dezembro de 2023)

c) ( ) Deficiéncia visual: Anexar exame de acuidade visual (AO) com especificacdo da patologia e campo visual

( ) Cegueira: quando ndo ha percepcio de luz ou quando a acuidade visual central é inferior a 20/400P (0,05WHOQ), ou quando o campo
visual é igual ou inferior a 10 graus, apds a melhor corre¢do, quando possivel;

() Visdo subnormal: quando a acuidade visual é igual ou inferior a 20/70P (0,3 WHO), apés a melhor correc3o.
( ) Visdo monocular

d) ( ) Deficiéncia intelectual

Datadeiniciodadoenca: _ / /

Areas de limitagdo associadas e habilidades adaptativas:
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e) ( ) Deficiéncia Psicossocial:

( ) Esquizofrenia.

() Sindromes epilépticas refratarias ou com sequelas.

( ) Transtorno do Espectro Autista Lei n? 12.764/12.

Grau de suporte necessario: ( ) Leve ( ) Moderado ( ) Grave
f) () Deficiéncia multipla:

Descrever associa¢do de duas ou mais deficiéncias:

4, Data do Laudo

Datadeemissdo: ___ /_ / (n30 superior a 180 dias)

5. Identificagdo do Médico

Nome:

Especialidade:

CRM:

Assinatura e Carimbo:

Observagoes:

O laudo devera conter o nome, assinatura e nimero do CRM do especialista na drea da deficiéncia/doenca do(a) candidato(a) e o respectivo

carimbo. O documento devera ser legivel, sob pena de ndo ser considerado valido.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
Comissao Organizadora do Concurso Publico, Edital n°® 229 de 13 de outubro de 2025.

Rua Pedro Vicente, 625 — Canindé - 01109-010 — Sao Paulo/SP Sitio Eletrénico:
concursopublico.ifsp.edu.br

COMUNICADO N° 1/2025 - CONC-IFSP/RET/IFSP
CONTEUDO PROGRAMATICO
EDITAL N° 229/2025

CONHECIMENTOS BASICOS

AREA: LINGUA PORTUGUESA

1. Conteido comum a todos os cargos

1.1. Leitura, compreenséo e interpretagéo de textos verbais e nao verbais em diferentes géneros
(noticias, crénicas, artigos, relatérios, oficios, tirinhas, charges, infograficos, tabelas).

1.2. Coesdo e coeréncia textuais: mecanismos referenciais, substituicdo, elipse, conectores,
progressao tematica.

1.3. Semaéntica e pragmatica: sentido literal e figurado; polissemia; sinonimia e antonimia;
ambiguidade; pressupostos e implicitos; ironia; intertextualidade.

1.4. Tipologia e géneros textuais: narrar, descrever, argumentar, expor, injungir; estrutura e finalidade
de géneros técnico-administrativos e académicos.

1.5. Variagao linguistica: norma-padrao e usos; adequagao ao contexto formal.

1.6. Reescrita e edicdo: parafrase, resumo, reordenagdo, aprimoramento estilistico.
1.7. Ortografia oficial (Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa — AO 1990); uso do hifen; acentuagéo;
emprego de mailsculas e minusculas.

1.8. Pontuagdo: virgula, ponto e virgula, dois-pontos, travessdo, parénteses, aspas.
1.9. Morfologia: classes de palavras, processos de formacgao, flexbes nominais e verbais.
1.10. Sintaxe: termos da oragao; oragées coordenadas e subordinadas; concordancia nominal e verbal;
regéncia nominal e verbal; uso da crase; colocagdo pronominal; vozes verbais; paralelismo sintatico.
1.11. Léxico e  vocabulario: apropriagdo lexical; neologismos;  estrangeirismos.
1.12. Redagéo oficial: principios de clareza, concisédo, impessoalidade e padronizagéo; estrutura de
documentos oficiais (oficio, memorando, e-mail institucional, parecer, relatério).

2. Conteudo adicionais por cargos

2.1. Cargos de nivel D (Nivel Médio/Técnico)

2.1.1. Interpretagao de textos funcionais (editais, comunicados, requerimentos, avisos, instrugées).
2.1.2. Regras de ortografia, acentuagéo e uso do hifen.

2.1.3. Classes gramaticais e suas fungoes.

214. Emprego de pronomes; tempos e modos verbais mais recorrentes.
2.1.5. Pontuagdo em frases simples e compostas.

2.1.6. Concordancia e regéncia em casos frequentes.

2.1.7. Uso da crase em casos prototipicos.

2.1.8. Estrutura de documentos oficiais basicos (oficio, memorando, requerimento).



2.2. Cargos de nivel E (Nivel Superior)

2.2.1. Interpretagéo e andlise critica de textos académicos, técnico-cientificos, legais e administrativos.
2.2.2. Coesao e coeréncia em textos longos: referenciagéo, progressao tematica, sequenciagao.
2.2.3. Semantica e pragmatica: pressupostos, implicitos, modalizagdo, polifonia, atos de fala,
intertextualidade.

2.2.4. Morfossintaxe avangada: correlagao tempo-aspectual; concordancia e regéncia em estruturas
complexas; colocagdo pronominal em periodos longos; paralelismo sintatico e semantico.

2.25. Pontuagdo de periodos extensos e oragdes subordinadas complexas.
2.2.6. Géneros administrativos e cientificos: parecer, exposicdo de motivos, relatério técnico,
despacho, nota técnica.

2.2.7. Redagao cientifica e normalizagéo (ABNT): citagdes, parafrases, referéncias, apresentagéo de
trabalhos académicos.

Bibliografia sugerida (todos os cargos)

Obras normativas e oficiais

e BRASIL. Manual de Redagao da Presidéncia da Republica. 3. ed. atual. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2018.

e BRASIL. Decreto n° 6.583, de 29 de setembro de 2008. Promulga o Acordo Ortografico da
Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa em 16 de dezembro de 1990. Diario Oficial da Uniéo,
Brasilia, 30 set. 2008.

e ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:2018 — Informagéo e
documentagao: Referéncias — elaboragao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

e ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:2023 — Informagéo e
documentagao: Citagoes em documentos. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

e ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:2024 — Informagéo e
documentagao: Trabalhos académicos — apresentacgao. Rio de Janeiro: ABNT, 2024.

e ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa
(VOLP). 6. ed. Rio de Janeiro: ABL, 2021. Disponivel em: https://www.academia.org.br/nossa-
lingua/busca-no-vocabulario.

Gramaticas de referéncia

e BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 38. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2021.

e CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 54. ed. Sao
Paulo: Companhia Editora Nacional, 2021.

e CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 7. ed.
Rio de Janeiro: Lexikon, 2020.

e ROCHA LIMA, Carlos Henrique da. Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa. 49. ed.
Rio de Janeiro: José Olympio, 2020.

e NEVES, Maria Helena de Moura. Gramatica de Usos do Portugués. 3. ed. Sao Paulo: Editora
Unesp, 2022.

Linguistica textual, géneros e argumentagao

e KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Coesao e Coeréncia Textuais. 21. ed. Sao
Paulo: Contexto, 2022.

e KOCH, Ingedore Villaga. Texto e Coeréncia. 18. ed. Sao Paulo: Contexto, 2021.

e MARCUSCHI, Luiz Anténio. Produgao Textual, Analise de Géneros e Compreensao. 11.
ed. Sao Paulo: Parabola, 2021.

e MARCUSCHI, Luiz Anténio. Géneros Textuais: Definigao e Funcionalidade. 8. ed. Sao
Paulo: Cortez, 2022.

e FARACO, Carlos Alberto. Norma Culta Brasileira: Desatando alguns nos. 6. ed. Sao Paulo:
Parabola, 2021.

e FIORIN, José Luiz. Elementos de Analise do Discurso. 25. ed. Sao Paulo: Contexto, 2023.

e FIORIN, José Luiz. Argumentacgao e Linguagem. 6. ed. Sao Paulo: Contexto, 2020.



AREA: RACIOCINIO LOGICO

1. Estruturas Logicas:

1.1. Proposigéao logica;

1.2. proposi¢des simples e compostas;
1.3. operadores ldgicos;

1.4. tabela-verdade;

1.5. equivaléncias e negacdes;

1.6. quantificadores logicos;

1.7. diagramas logicos e argumentos.

2. Problemas de Raciocinio Lagico:
2.1. associagao de Informacgées;

2.2. sequéncias logicas;

2.3. orientagao espacial;

2.4. raciocinio temporal;

2.5. principio das gavetas.

3. Raciocinio Logico Matematico:

3.1. conjuntos numéricos;

3.2. razao e proporgao;

3.3. porcentagem;

3.4. equagdes do 1° Grau;

3.5. analise combinatéria;

3.6. probabilidade;

3.7. operagdes com conjuntos;

3.8. raciocinio légico aritmético, geométrico e matricial.

Bibliografia Sugerida:

e CHIEREGATTI, Bruno Galelli, Minimanual de raciocinio légico: Enem, vestibulares e
concursos. 2.ed. Sao Paulo. Rideel, 2021;

e |EZZI, Gelson, Matematica — Volume Unico 62 Edicdo. Atual Didaticos, 2017;
IEZZI, Gelson, Fundamentos de matematica elementar ; v.1, 9.ed, Sao Paulo. Atual, 2013.
CAMPOS, Pedro; ESTEFAM, André; BARONOVSKY, Ricardo (coord.). Raciocinio logico e
matematica: para concursos. 1. ed. Sdo Paulo, SP: Rideel, 2023.

o MORGADO, Augusto César,[et al.], Analise combinatéria e probabilidade: com as solugdes
dos exercicios, 11.ed. Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Matematica, 2020.

e MORAIS, José Luiz de, Matematica e légica para concursos: (M+L=C), Sao Paulo: Saraiva,
2014.

AREA: INFORMATICA BASICA

1. Conteudo especifico para cargos de nivel D (Nivel Médio/Técnico)

1.1. Sistema Operacional Microsoft Windows (10 ou superior):

1.1.1. Conhecimento do ambiente: area de trabalho, menu Iniciar, barra de tarefas e janelas.
1.1.2. Manipulagao de pastas e arquivos: operagdes de criar, copiar, mover, excluir e renomear.
1.1.3. Utilizagao do Explorador de Arquivos.



1.2. Editor de Textos (Microsoft Word 2010 ou superior / LibreOffice Writer):

1.2.1. Criagao e edi¢ao de documentos: digitagao, selegao, formatagao de fonte e paragrafo.
1.2.2. Formatagao de pagina e impresséo.

1.2.3. Criagao e formatagéo de tabelas simples.

1.2.4. Insergdo de imagens e figuras.

1.3. Planilha Eletronica (Microsoft Excel 2010 ou superior / LibreOffice Calc):

1.3.1. Criagao e edi¢ao de planilhas: inser¢do de dados e formatagao de células.

1.3.2.Utilizagao de férmulas basicas e as fungées mais comuns (SOMA, MEDIA, MAXIMO e MINIMO).
1.3.3.Geracgao de graficos a partir de dados da planilha.

1.3.4..Classificagao e filtro de dados.

1.4. Internet e Correio Eletronico:

1.4.1. Conceitos basicos de Internet e Intranet.

1.4.2. Navegagao na web: uso de navegadores (browsers), pesquisa online.

1.4.3. Correio Eletrénico (E-mail): envio e recebimento de mensagens, anexar arquivos.
1.4.4. Nogbes de armazenamento em nuvem.

1.5. Seguranga da Informagao:

1.5.1. Conceitos basicos de virus e malwares.

1.5.2. Importancia e utilizagao de antivirus.

1.5.3. Nogdes sobre a importéncia de realizar copias de seguranga (backup).

2. Conteudo especifico para cargos de nivel E (Nivel Superior)

2.1. Sistemas Operacionais (Windows):

2.1.1. Gerenciamento avangado de pastas e arquivos: permissdes, compactagao e
compartilhamento.

2.1.2. Painel de Controle do Windows: principais ferramentas e configuragées.

2.2. Editor de Textos (Microsoft Word 2010 ou superior / LibreOffice Writer):

2.2.1. Recursos avangados de formatagao: estilos, segdes, cabegalho e rodapé, notas de rodapé.
2.2.2. Manipulagao de tabelas complexas: mesclar células, formulas e classificagéo.

2.2.3. Revisao de documentos: controle de alteragbes e comentarios.

2.2.4. Insergao e formatagao de objetos: graficos e equagdes.

2.3. Planilha Eletronica (Microsoft Excel 2010 ou superior / LibreOffice Calc):

2.3.1. Férmulas e fun¢des avangadas: fungdes légicas (SE, E, OU), de pesquisa (PROCV, PROCH) e
de texto.

2.3.2. Gerenciamento de dados: validagao de dados, filtros avangados e tabelas dinamicas.

2.3.3. Geragao e formatagao avangada de graficos.

2.3.4. Vinculagao de dados entre planilhas e pastas de trabalho.

2.4. Internet, Redes e Computagao em Nuvem:

2.4.1. Navegagao segura: HTTPS, certificados digitais e cookies.

2.4.2. Repositorios online (armazenamento em nuvem): sincronizagéo, compartilhamento avangado e
nogdes de colaboragdo em tempo real.

2.4.3. Ferramentas de comunicagao: e-mail, mensageiros e videoconferéncia.

2.5. Segurancga da Informagao e Protecao de Dados:

2.5.1. Conceitos de Protegao e Seguranga da Informagéao: confidencialidade, integridade e
disponibilidade.

2.5.2. Tipos de codigos maliciosos (Malware): virus, worms, spyware, ransomware.

2.5.3. Procedimentos e politicas de backup e recuperagao de dados.

2.5.4. Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD - Lei n°® 13.709/2018): Conceitos
fundamentais, principios, direitos dos titulares e sua aplicagdo no setor publico.

Bibliografia Sugerida (todos os cargos):



Livros

ANTONIO, Joao. Informatica para Concursos: Teoria e Questoes. 7. ed. Rio de Janeiro:
Método, 2021.

ALEXANDER, Michael; KUSLEIKA, Dick. Excel 2019 Bible. Indianapolis: John Wiley & Sons,
2018.

BAJO, L. G. Domine o Microsoft Word: Do Basico ao Avangado para Aumentar sua
Produtividade. Editora DVS, 2021.

BIONI, Bruno Ricardo. Protegao de Dados Pessoais: A Fungao e os Limites do
Consentimento. 3. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2021.

FREITAS, Claudia; GOULART, Jefferson. Microsoft Word 2016 Avangado. Sao Paulo:
Senac, 2017.

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de Computadores e a Internet: Uma
Abordagem Top-Down. 8. ed. Sao Paulo: Pearson, 2021.

MALDONADO, M. A. et al. Lei Geral de Protegdao de Dados Pessoais (LGPD): Manual de
Implementagao. 2. ed. Sao Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2020.

MORIMOTO, Carlos E. Hardware, o Guia Definitivo. Porto Alegre: Sul Editores, 2007.
RUSSINOVICH, Mark E.; SOLOMON, David A.; IONESCU, Alex. Windows Internals, Part
1. 7. ed. Redmond: Microsoft Press, 2017.

STALLINGS, William. Seguranga de Computadores: Principios e Praticas. 4. ed. Sao
Paulo: Pearson, 2018.

TANENBAUM, Andrew S.; WETHERALL, David. Redes de Computadores. 5. ed. Sao
Paulo: Pearson, 2011.

TAURION, Cezar. Cloud Computing: Computagao em Nuvem. Rio de Janeiro: Brasport,
2013.

VALENTIN, G. N. Excel: Fungoes e Formulas Avangadas. Sao Paulo: Erica, 2020.

Publicagoes e Manuais Online

AWS (Amazon Web Services). O que sao redes de computadores? Disponivel em:
https://aws.amazon.com/pt/what-is/computer-networking/. Acesso em: 29 ago. 2025.
BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.
Dispbe sobre a Prote¢cdo de Dados Pessoais e altera a Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014
(Marco Civil da Internet). Brasilia, DF, 2018. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/lei/I13709.htm. Acesso em: 29 ago.
2025.

CERT.BR. Cartilha de Seguranca para Internet. Comité Gestor da Internet no Brasil, 2024.
Disponivel em: htips://cartilha.cert.br/. Acesso em: 29 ago. 2025.

CERT.br. Fasciculo: Redes Sociais e Privacidade. Cartilha de Seguranga para Internet.
Disponivel em: https://cartilha.cert.br/fasciculos/. Acesso em: 29 ago. 2025.

GOOGLE. O que é computagao na nuvem? Google Cloud. Disponivel em:
https://cloud.google.com/learn/what-is-cloud-computing?hl=pt-BR. Acesso em: 29 ago. 2025.
INTERNET SEGURA. Guia Internet Segura. Disponivel em:
https://internetsegura.br/pdf/guia-internet-segura.pdf. Acesso em: 29 ago. 2025.
MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Excel. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/excel. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Windows. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/windows. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT. Ajuda e aprendizado do Word. Microsoft Support. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/word. Acesso em: 29 ago. 2025.

MICROSOFT DOCS. Gerenciamento de permissoes, compartilhamento e sistema de
arquivos NTFS. Disponivel em: https://docs.microsoft.com/pt-br/windows-server/storage/file-
server/ntfs-overview. Acesso em: 29 ago. 2025.




e THE DOCUMENT FOUNDATION. Documentagao do LibreOffice. Disponivel em:
https://pt.libreoffice.org/obter-ajuda/documentacao/. Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Documentagao em portugués | LibreOffice
Documentation. Disponivel em: htips://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/.
Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Guia do Calc - Fungoes Avangadas e Tabelas
Dinamicas. Disponivel em: https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portuguese-
documentation/. Acesso em: 29 ago. 2025.

e THE DOCUMENT FOUNDATION. Guia do Writer - Avangado. Disponivel em:
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portuguese-documentation/. Acesso em: 29 ago.
2025.

AREA: LEGISLACAO

1. Constituigao da Republica Federativa do Brasil de 1988:

1.1. Da Organizagéo do Estado: Capitulo Il (Da Uniao);

1.2. Da Administragéo Publica: Segao | (Disposigées Gerais) e Secao Il (Dos Servidores
Publicos);

1.3. Da Organizagéo dos Poderes: Capitulo Il (Do Poder Executivo);

1.4. Da Ordem Social: Capitulo Il (Da Educagéo, Da Cultura e Do Desporto), Capitulo IV
(Da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao) e Capitulo VII (Da Familia, Da Crianga, Do
Adolescente, Do Jovem e Do Idoso);

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ConstituicaoCompilado.htm

2. Lei n. 8.112/1990 - Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uniao.

2.1. Titulo | - Das Disposigées Preliminares;

2.2. Titulo Il - Do Provimento, Vacéncia, Remog¢ao, Redistribui¢ado e Substitui¢ao;

2.3. Titulo Il - Dos Direitos e Vantagens;

2.4. Titulo IV - Do Regime Disciplinar;

2.5. Titulo V - Do Processo Administrativo Disciplinar.

2.6. Titulo VI - Da Seguridade Social do Servidor: do art. 183 ao 184; art. 196 e do art. 202 ao 228.

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8112compilado.htm

3. Lei n. 8.429/1992 - Atos de Improbidade Administrativa
3.1. CAPITULO | (Das Disposicoes Gerais);

3.2. CAPITULO Il (Dos Atos de Improbidade Administrativa);
3.3. CAPITULO llI (Das Penas);

3.4. CAPITULO IV (Da Declaragédo de Bens).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L8429compilada.htm

4. Lei n. 9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administragao Publica
Federal

5. Lei n. 11.091/2005 - DispGe sobre a estruturagao do Plano de Carreira dos Cargos Téchnico-
Administrativos em Educagao, no ambito das Instituicoes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educagao, e da outras providéncias.

Sugestao de acesso:



https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm

6. Lei n. 11.892/2008 - Rede Federal de Educacgao Profissional, Cientifica e Tecnologica e
Institutos Federais de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia;

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/lei/111892.htm

7. Lein. 13.146, de 6 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia):

7.1. TITULO | - (DISPOSICOES PRELIMINARES);

7.2. Titulo lI: Capitulo IV (Do direito @ Educagéo) e Capitulo IX (DO DIREITO A CULTURA,

AO ESPORTE, AO TURISMO E AO LAZER);

7.3. Titulo 1l (DA ACESSIBILIDADE);

7.4. Titulo IV (DA CIENCIA E TECNOLOGIA).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm

8. Lei n. 14.133/2021 - Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos:
8.1. Titulo | (DAS DISPOSICOES PRELIMINARES) e Titulo Il (DAS LICITACOES).

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

9. Decreto n. 1.171/1994 - Cédigo de Etica Profissional do Servidor Piblico Civil do Poder
Executivo Federal;

Sugestao de acesso: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/d1171.htm

10. PORTARIA NORMATIVA RET/IFSP N° 118, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025 - Institui a
Politica de Prevengao e Enfrentamento ao Assédio Moral, ao Assédio Sexual e a
Discriminagao contra Agentes Publicos e a Comissdao Permanente de Acolhimento (Copea) no
ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP).

Sugestao de acesso: hitps://ifsp.edu.br/images/2025/05-
maio/Consolidao_Port Norm_ 1182025 1272025.pdf

Observagao.: Toda legislagao deve ser considerada com as alteracdes e atualizages vigentes até a
data da publicacao do Edital de Abertura de Inscri¢cdes. Legislagao ou decisées com entrada em vigor
apos a publicagdo do Edital de Abertura de Inscrigbes poderao ser utilizadas, quando supervenientes
ou complementares a algum tdpico ja previsto ou indispenséavel a avaliagéo para o cargo.



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGCAO

1. Regime Juridico dos Servidores Publicos

1.1. Lei no 8.112/1990: direitos, deveres, responsabilidades, regime disciplinar, penalidades.

1.2. Agentes publicos: espécies e classificagao (politicos, particulares em colaboragéo, servidores e
empregados publicos).

1.3. Poderes da Administrag&o: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

1.4. Cargo, emprego e fungéo publica: diferengas e caracteristicas.

1.5. Administragao direta e indireta: conceito, entidades, autarquias, fundagées, empresas publicas e
sociedades de economia mista.

2. Nogoes de Administragao Publica

2.1. Constituicéo Federal de 1988: principios constitucionais da Administragéo Publica (art. 37 a 41).
2.2. Lei no 9.784/1999: principios do processo administrativo federal, direitos e deveres dos
administrados, processo administrativo disciplinar.

2.3. Lei no 8.112/1990: poder disciplinar sobre servidores.

2.4. Instrugdo Normativa no 24/2020: Governanga, gestao estratégica no setor publico.

2.5. Estruturas organizacionais: conceitos, tipos e finalidades.

2.6. Governanca e gestao estratégica no setor publico.

3. Nogoes de Administragao Financeira

3.1. Constituicéo Federal de 1988: normas gerais sobre orgamento e finangas publicas.

3.2. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar no 101/2000): principios, limites, controles e
instrumentos de planejamento (PPA, LDO, LOA).

3.3. Orgamento publico: conceito, principios orgamentarios, classificagdo das receitas e despesas.
3.4. Execugéo orgamentaria: etapas e controle.

3.5. Gestao patrimonial e responsabilidade fiscal.

3.6. Transparéncia, eficiéncia, eficacia e legalidade na gestao publica.

4. LicitagGes e Contratos Administrativos

4.1. Lei no 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagées e Contratos): principios, objetivos, finalidades.
4.2. Modalidades e fases do processo licitatério.

4.3. Dispensa e inexigibilidade: hipoteses e limites.

4.4. Revogacgao, invalidagado, desisténcia e controle da licitagao.

4.5. Contratos administrativos: principios e execugao.

5. Nogoes de Recursos Humanos e Gestao de Pessoas

5.1. Decreto no 10.715/2021: Sistemas Estruturantes de Gestao de Pessoal.

5.2. Conceito e importancia da gestao de pessoas na Administragéo Publica.

5.3. Processos de recrutamento, sele¢do, capacitacao e avaliagdo de desempenho.

5.4. Desligamento e movimentagao de servidores.

5.5. Trabalho em equipe, politicas de valorizagao e atribui¢bes basicas de gestdo de pessoas.

6. Atendimento ao Publico

6.1. Principios do atendimento: competéncia, presteza, cortesia, paciéncia e respeito.
6.2. Comunicagao eficiente e comunicabilidade.

6.3. Etica, urbanidade, objetividade e postura profissional.

6.4. Eficiéncia e eficacia no relacionamento com o publico.

7. Comportamento Organizacional

7.1. Conceitos de comunicacgao, lideranga, motivagao, grupos e equipes.
7.2. Cultura organizacional e uso/abuso do poder.

7.3. Personalidade, eficacia no comportamento interpessoal.

7.4. Relagdes interpessoais e opiniao publica.

7.5. Comportamento receptivo e defensivo, empatia, compreensao mutua.



7.6. Postura profissional e ética no servigo publico.

8. Programa de Gestao e Desempenho — PGD (Teletrabalho)

8.1. Decreto no 11.072/2022: regras do teletrabalho no servigo publico federal.
8.2. Portaria Normativa no 117/2025 — IFSP: regulamentag&o interna do PGD.
8.3. Conceito, fundamentos e objetivos do teletrabalho.

8.4. Acompanhamento, metas e avaliagdo de desempenho.

9. Nogoes de Arquivologia

9.1. Conceitos e objetivos da arquivologia.

9.2. Tipos de arquivos: correntes, intermediarios e permanentes.

9.3. Sistemas e métodos de arquivamento.

9.4. Assentamento Funcional Digital — AFD (Portaria Normativa SEGRT/MP no 04/2016).
9.5 Gestao documental e preservagao da informacao.

10. Lei de Acesso a Informacao (Lei n° 12.527/2011) e LGPD (Lei n° 13.709/2018)

10.1. Lei de Acesso a Informag&o: conceito, abrangéncia, prazos, procedimentos, excegdes, sigilo e
publicidade.

10.2. Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais: principios (finalidade, necessidade, transparéncia,
seguranga, responsabilizagéo e presta¢do de contas)

10.3. Aplicagao pratica no setor publico.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL. Constituigado da Republica Federativa do Brasil de 1988.

BRASIL. Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

BRASIL. Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (LRF).

BRASIL. Lei n°® 14.133, de 10 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagées).

BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao).

BRASIL. Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados).

BRASIL. Decreto n® 10.715, de 8 de junho de 2021.

BRASIL. Decreto n° 11.072, de 17 de maio de 2022.

BRASIL. Portaria Normativa n° 117/2025 — IFSP (Programa de Gestao e Desempenho no

ambito do IFSP).

e BRASIL. Portaria Normativa SEGRT/MP n° 04, de 10 de margo de 2016 (Assentamento
Funcional Digital dos servidores publicos federais).

e ALEXANDRINO, Marcelo; PAULO, Vicente. Direito Administrativo Descomplicado. Sao
Paulo: Método.

e MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros.

e MATIAS-PEREIRA, José. Administragao Publica: teoria e pratica no contexto brasileiro.
Atlas.

e CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizacoes. Elsevier.

¢ MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria Geral da Administragao. Atlas.

e MARCHIORI, Marlene. Comunicagao e Organizagoes. Difusao.

e BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivistica: principios e fundamentos. Ed. Unesp.

CARGO: MEDICO/AREA: PSIQUIATRIA

1. Fundamentos da pericia médica geral e psiquiatrica: conceito, finalidades e tipos (administrativa,
previdenciaria, trabalhista, civil e penal).

2. Diferengas entre pericia e fungéo do médico assistente.

3. Principios éticos e deontologicos aplicados a pericia.

4. Estrutura da entrevista pericial.



5. Técnicas de coleta de dados em pericia.

6. Limites da confidencialidade e relagao médico-periciado.

7. Exames complementares e uso de documentos na pericia.

8. Estrutura e requisitos do laudo pericial.

9. Pareceres, relatorios e quesitos periciais.

10. Fundamentagéo técnico-cientifica e linguagem do perito.

11.Conceitos de capacidade e incapacidade (parcial/total, temporaria/permanente).

12. Critérios médico-legais para afastamento do trabalho.

13. Doenga versus incapacidade:

distingdes conceituais.

14. Transtornos psiquiatricos prevalentes em pericia previdenciaria e trabalhista.

15. Definigao de nexo causal e concausal.

16. Modelos de avaliagdo de nexo causal em psiquiatria.

17. Relagao entre doenga mental e acidente de trabalho.

18. Fatores predisponentes, desencadeantes e de manutengéo.

19. Imputabilidade, semi-imputabilidade e inimputabilidade.

20. Avaliagao da periculosidade.

21. Exame de sanidade mental no processo penal.

22. Medidas de segurancga e internagdo compulsoria.

23. Avaliagao da capacidade civil.

24. Interdi¢ao total e parcial, curatela e tutela.

25. Consentimento informado em pessoas com transtornos mentais.

26. Especificidades em criangas, adolescentes e idosos.

27. Transtornos do neurodesenvolvimento e repercussées legais.

28. Capacidade civil e vulnerabilidade em idosos com transtornos cognitivos.

29. Interface da psiquiatria com o direito penal, civil e previdenciario.

30. Limites da atuagao do perito na esfera judicial.

31. Exame pericial em ambiente judicial e administrativo.

32. Pericia indireta e analise de documentos.

33. Recusa do periciado em participar do exame.

34. Conflitos de interesse e suspeigéo do perito.

35. Sistema classificatério DSM-5-TR e critérios diagndsticos: Transtornos do neurodesenvolvimento.
Espectro da esquizofrenia e outros transtornos psicéticos. Transtornos do humor: depressao,
transtorno bipolar e relacionados. Transtornos de ansiedade, obsessivo-compulsivo e relacionados.
Transtornos relacionados a trauma e estressores. Transtornos dissociativos. Transtornos
somatoformes e sintomas somaticos. Transtornos da alimentagao e da ingest&o alimentar. Transtornos
do sono-vigilia. Transtornos de personalidade. Transtornos neurocognitivos. Transtornos relacionados
a substéncias e comportamentos aditivos.

36. Relagao entre epilepsia e transtornos psiquiatricos.

37. Neuropsiquiatria geriatrica: depressao, deméncias e sindromes cognitivas.

38. Transtornos psiquiatricos associados a condigées ginecoldgicas e do ciclo reprodutivo feminino.
39. Interfaces da psiquiatria com a medicina do trabalho e saude ocupacional.

40. Burnout: prevencao, diagnostico e repercussoes legais.

41. Fundamentos da propedéutica médica: anamnese, interrogatério sistematico, exame fisico.

42. Semiologia geral: sinais vitais, inspe¢éo, palpagao, percussao e ausculta.

43. Semiologia dos sistemas: cardiovascular, respiratério, digestivo, geniturinario, osteoarticular,
neurolégico.

44. Exame clinico do sistema nervoso central e periférico.

45. Interpretagao de sinais e sintomas clinicos relevantes para a pericia médica.

46. Transtornos psiquiatricos relacionados ao ciclo menstrual (TPM, TDPM).

47. Saude mental no climatério e menopausa.

48. Psiquiatria no ciclo gravidico-puerperal

49. Fundamentos de psicofarmacologia: classe de medicagées, mecanismos, indicagdes, efeitos
adversos.
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CARGO: NUTRICIONISTA

1. Nutrigao Humana:

1.1. macro e micronutrientes;

1.2. processos de digestéo, absor¢ao e excrecao;

1.3. metabolismo;

1.4. recomendagdes nutricionais;

1.5. alimentag&o nos ciclos da vida.

2. Microbiologia e Higiene dos Alimentos:

2.1. Doengas Transmitidas por Alimentos (DTAs), conceitos (surto; intoxicagéo alimentar, infecgao
alimentar, toxinfecgéo alimentar);

2.2. fatores intrinsecos e extrinsecos de crescimento de microrganismos;

2.3. técnicas de controle de crescimento de microrganismos;

2.4. Sistema de Analise de Perigos e Pontos Criticos de Controle (APPCC);

2.5. Procedimentos Operacionais Padronizados (POPs), legislagdes sanitarias vigentes sobre boas
praticas de manipulagao de alimentos.

3. Gestao de Unidades de Alimentagao e Nutrigao (UANs):
3.1. Dimensionamento fisico-funcional de UANSs;
fluxograma; gestao de recursos humanos;



3.2. estimativa de compras;
3.3. custos;
3.4. saude e segurancga do trabalho, tipos de servigo (auto-gestao, terceirizado e misto).

4. Técnica Dietética:

4.1. técnicas de selegado, recebimento, pré-preparo, preparo, distribuicdo e armazenamento de
alimentos;

4 .2. fichas técnicas;

4.3. elaboragao de cardapios com custo, valor nutricional e adequagéo nutricional;

4.4. peso bruto, peso liquido, per capita, por¢édo, rendimento e estimativa de quantitativo;

4.5. analise sensorial;

4.6. aproveitamento integral dos alimentos;

4.7. grupos alimentares.

5. Avaliagao Nutricional:

5.1. anamnese;

5.2. avaliagao bioquimica;

5.3. avaliagao clinicalfisica;

5.4. avaliagao dietética;

5.5. avaliagao da composigao corporal;

5.6. métodos diretos e indiretos de avaliagdo da composig¢éo corporal;
5.7. indices e indicadores de avaliag&o nutricional,

5.8. diagnéstico nutricional;

5.9. avaliagao nutricional nas diferentes fases da vida.

6. Intervengao nutricional:

6.1. elaboragao de planos alimentares a partir de diagnéstico médico e nutricional;

6.2. recomendagdes e calculos nutricionais (energia, macro e micronutrientes, agua e fibras);

6.3. intervengao nutricional nas principais Doengas Cronicas Nao Transmissiveis de impacto na Saude
Publica.

7. Saude Publica:

7.1. Politica Nacional de Saude;

7.2. Politica Nacional de Alimentagao e Nutrigao;

7.3. Lei Orgéanica de Seguranga Alimentar e Nutricional;

7.4. Direito Humano a Alimentagcao Adequada;

7.5. Inquéritos populacionais de saude e alimentagéo;

7.6. Sistema Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional;

7.7.Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE): Lei 11947/2009 e legislagbes
complementares;

7.8. Programa de Aquisi¢cao de Alimentos (PAA).

8. Educacao Alimentar e Nutricional:

8.1. Marco Referencial de Educacao Alimentar e Nutricional para Politicas Publicas;

8.2. Educacao Alimentar e Nutricional nas diferentes faixas etérias;

8.3. Educacao Alimentar e Nutricional, transdisciplinaridade e intersetorialidade;

8.4 Educacgao Alimentar e Nutricional como promotora do Direito Humano & Alimentagéo Adequada e
da Seguranga Alimentar e Nutricional.

9. Guias alimentares:

9.1. conceitos;

9.2. grupos de alimentos;

9.3. classificagao dos alimentos;
9.4. recomendacgdes.

10. Legislagoes aplicadas ao cotidiano de trabalho:

10.1. Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB): TiTULO llI - Do Direito & Educagao e do
Dever de Educar: Art. 4° ao Art. 7°; TITULO V - Dos Niveis e das Modalidades de Educacao e Ensino:
CAPITULO | - Da Composigao dos Niveis Escolares: Art. 21; CAPITULO Il - DA EDUCAGCAO BASICA,
Secao | - Das Disposi¢oes Gerais: Art. 22 ao Art. 28; Secéo IV - Do Ensino Médio: Art. 35 a Art. 36;



Secao IV-A - Da Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio: Art. 36-A a Art. 36-D; Secao V - Da
Educagéao de Jovens e Adultos: Art. 37 a Art. 38

10.2. Politica Nacional de Educacgao (PNE): ANEXO - Metas e Estratégias

10.3. Politica Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES): CAPITULO | - DA POLITICA NACIONAL
DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL: Art. 1° ao Art. 4°; CAPITULO Il - DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL: Art. 5° ao Art. 7°; CAPITULO IV - DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO SAUDAVEL NA
EDUCACAO SUPERIOR (PASES): Art. 11 ao Art. 14.

10.4. Politica Nacional de Educagao Profissional e Tecnoldgica (PNEPT),

10.5. Programa de Aquisigao de Alimentos (PAA).
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CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:

1.1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: conceito, objeto, campo de aplicagéo e principios de
contabilidade sob a perspectiva do setor publico.

1.2. Orgamento Publico: conceito, classificagao, principios e elaboragéo.

1.3. Receita Publica: conceito, classificagao, estagios e divida ativa.

1.4. Despesa Publica: conceito, classificagao, estagios e restos a pagar.

1.5. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e langamentos contabeis.

1.6. Demonstragbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP).

1.7. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP).

1.8. Suprimento de Fundos.

1.9. Lei n° 4.320/64 e suas alteragdes.

1.10. Lei de Responsabilidade Fiscal n°101/2000 (Lei Complementar) e suas alteragées.

1.11. Lei das Licitagées e Contratos Publicos — Lei n°. 14.133/2021 e suas alteragdes, Decretos n°
3.555/2000 e n°® 10.024/2019.

2. Contabilidade de Custos:

2.1. Conceitos, objetivos e finalidades da Contabilidade de Custos.

2.2. Classificagdo e nomenclatura dos custos.

2.3. Controle e registro contabil de custos: Apuracdo do Custo dos Produtos, Mercadorias ou Servigos
Vendidos. Custos com mao-de-obra direta e indireta. Alocagao dos custos com mé&o-de-obra, matéria-
prima, material secundario e material de embalagem. Custos com Materiais Diretos e Indiretos.
Métodos de controle de estoques de materiais. Custos indiretos de fabricagéo e seus critérios de rateio.
Centros de Custos.

2.4. Métodos de custeio.

2.5. Sistemas de Acumulagao de Custos. Custo dos Produtos Acabados. Custos dos produtos em
elaboragdo. Equivalente de produgéo. Custos Conjuntos.

2.6. Custos para controle e para decisao: Custos reais (histéricos), estimados e projetados. Custo
Padrao. Componentes do custo padrao (padrées fisicos e padrées financeiros).

3. Contabilidade Geral:

3.1. Objetivos, campo de aplicagao e usuarios da contabilidade. Especialidades e mercado de trabalho
do contador.

3.2. Estatica e dinamica patrimonial.

3.3. Atos e Fatos contabeis.

3.4. Procedimentos contabeis.

3.5. Contas.

3.6. Método das partidas dobradas, mecanismos do débito e crédito.
3.7. Langamentos.

3.8. Regime de caixa x regime competéncia.

3.9. Sistemas Contabeis.

3.10. Operagdes de uma empresa prestadora de servigos.

3.11. Balancete de verificagéo e apuragao do resultado.

3.12. Operagdes com mercadorias.

3.13. Impostos e Contribuigées sobre a Receita Bruta.

3.14. Critérios de Avaliagao de Estoques.



3.15. Livros de Escrituragéo: Contabeis e Fiscais. 3.15.1 Erros de escrituragédo e modos de corrigi-los.
3.15.2 Plano de Contas.

3.16. Operagdes Financeiras.

3.17. Avaliagao de investimentos: Temporarios e Permanentes. 3.17.1. Ativo Nao Circulante: Conceito,
Avaliacao, Classificagao. Equivaléncia Patrimonial.

3.18. Depreciagao, Amortizagao e Exaustao.

3.19. Venda de ativos diversos (ganhos e perdas).

3.20. Patrimbnio Liquido.

3.21. Avaliagao de Ativos e Passivos: Custo histérico. Custo Corrente. Valor realizavel. Valor presente.
Valor justo. Valor recuperavel de ativos. Atualizagdo monetaria.

3.22. Provisées, Ativos e Passivos Contingentes: Conceito, critérios de avaliagdo de contingéncias,
contingéncias ativas, contingéncias passivas.

3.23. Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial. Demonstragédo do Resultado e Demonstragéo
do Resultado Abrangente. Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados. Demonstragéo das
Mutagées do Patriménio Liquido. Demonstragéo dos Fluxos de Caixa. Demonstragdo do Valor
Adicionado. Notas Explicativas.
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e BRASIL. Manual de Informagdes do Sistema de Custos do Governo Federal (MIC). Brasilia:
MF, STN, 2025. Disponivel em: < https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/mic-
manual-de-informacoes-do-sistema-de-custos-do-governo-federal/2025/26>

e CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas Brasileiras de Contabilidade: NBC TG
— estrutura conceitual e demais normas NBC TG. Brasilia: Conselho Federal de Contabilidade,
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Internacionais e do CPC. 2 ed. Sao Paulo: Atlas, 2022.

e |UDICIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu; et al. Contabilidade introdutéria. (Equipe de
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texto e exercicios. 10. ed. Sao Paulo: Atlas, 2017.

o MONTOTO, Eugenio. Contabilidade geral e avangada. 9. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2025.

CARGO: TECNICO EM LABORATORIO/AREA: MECANICA

1. Fundamentos de Mecanica

1.1. Grandezas fisicas: forga, torque, trabalho, poténcia e energia.

1.2. Leis de Newton aplicadas a sistemas mecanicos.

1.3. Estatica e resisténcia dos materiais: esfor¢os de tragéo, compressao, flexao e torgao.
1.4. Cinematica e dinamica de maquinas.

2. Materiais de Engenharia

2.1. Propriedades mecanicas (dureza, ductilidade, tenacidade).
2.2. Ensaios de tragéo, dureza e impacto.

2.3. Selegao de materiais conforme aplicagao.

2.4. Processos de tratamento térmico e de superficie.

3. Desenho Técnico e Metrologia

3.1. Leitura e interpretagdo de desenhos técnicos.

3.2. Toleréncias dimensionais e geométricas.

3.3. Instrumentos de medigao: paquimetro, micrémetro, relégio comparador.
3.4. Calibragéo e boas praticas de medigao.

3.5. Desenho em AutoCAD.

4. Processos de Fabricagao

4.1. Usinagem: torno, fresadora, furadeira e demais maquinas convencionais e cnc.
4.2. Processos de soldagem aplicados em oficina mecanica.

4.3. Conformagao mecénica basica.

4.4. Normas de seguranga em processos de fabricagao.

5. Maquinas e Equipamentos de Laboratério

5.1. Funcionamento e manutengao corretiva e preventiva de tornos, fresadoras e compressores e
demais equipamentos.

5.2. Operagao e manutengao de sistemas pneumaticos e hidraulicos.

5.3. Sistemas de transmissao: correias, engrenagens, acoplamentos.

5.4. Principios de lubrificagdo e manutengéo.

6. Seguranga do Trabalho em Laboratorios de Mecanica

6.1. Normas de seguranga (NR-12, NR-6, NR-18 e NR-35).

6.2. Equipamentos de protecao individual (EPI) e coletiva (EPC).
6.3. Procedimentos de emergéncia em oficina/laboratério.

6.4. Armazenamento e descarte de residuos.
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CARGO: TECNICO EM LABORATORIO/AREA: MECATRONICA

Circuitos elétricos: grandezas elétricas: tensao, corrente, resisténcia, poténcia. Codigo de
cores de resistores; lei de Ohm; leis de Kirchhoff; teoremas para analise de circuitos. Indutores
e capacitores; Grandezas em corrente alternada. Fontes de alimentagdo e geradores de
funcées. Medi¢gbes de grandezas elétricas: voltimetro, amperimetro, frequencimetro,
wattimetro, multimetro, fasimetro e osciloscopio.

Eletrénica Analdgica: diodos: aplicagées dos diodos; transistores; amplificadores operacionais
e de instrumentagao. Montagem de circuitos em protoboard.

Eletrénica Digital: sistemas de numeragao; algebra de Boole; fungées e portas logicas; circuitos
integrados digitais; circuitos l6gicos combinacionais; mapa de Karnaugh; circuitos légicos.
Metrologia: sistema métrico de unidades e conversao de unidades. Instrumentos de medigao:
paquimetro, micrémetro, relégio comparador, escalas. Calibradores. Utilizagao do projetor de
perfis. Conceito de qualidade.

Instrumentagéo Industrial: Conceitos e aplicagdo de instrumentos de medigéo. Sensores e
Transdutores. Sistemas de seguranga industrial. Elementos finais de controles (atuadores):
conceitos e aplicagao.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Maquinas elétricas: Transformadores. Maquinas de corrente continua. Maquinas sincronas.
Motores de indugcao monofésicos e trifasicos. Motores de passo. Servomotores. Circuitos
elétricos equivalentes de maquinas elétricas.

Comandos Elétricos: sistema de distribui¢do de energia e aterramento de maquinas elétricas.
Interpretagéo e andlise de diagramas elétricos de circuitos de comando e acionamento.
Dispositivos e componentes de protegdo, comando, sinalizagdo e acionamento elétrico.
Acionamento de motores. Partida indireta utilizando estrela-triAngulo; Partida compensadora
com autotransformador. Partida do motor Dahlander; Soft-starter; Inversores de frequéncia.
InstalagGes elétricas prediais: Normas técnicas e legislagcao; Técnicas de desenvolvimento de
projetos; Energia padréo de entrada e dimensionamento; Divisdo da instalagdo em circuitos;
Dimensionamento de condutores e eletrodutos; Aterramento em instalagbes elétricas;
Protecao contra sobrecargas e cargas atmosféricas; Protecao de instalages elétricas.
Geragao, transmissao e distribuicao de energia: Sistemas de alimenta¢gdo monofasico, bifasico
e trifasico; Tenséao e corrente de linha e de fase; Geragao de energias renovaveis.

Hidraulica e Pneumatica: Simbologia dos componentes pneumaticos. Valvulas, eletrovalvulas
e atuadores pneumaticos. Solenoides, relés e contadores digitais de impulso. Limitadores de
curso. Representagéo do fluxo de sinais. Elaboragéo e montagem de circuitos pneumaticos e
eletropneumaticos industriais. Simbologia dos componentes hidraulicos. Bombas, valvulas,
eletrovalvulas e atuadores hidraulicos; Reservatério, filtros, fluidos, acumuladores e
acessorios. Elaboragdo e montagem de circuitos hidraulicos e eletro-hidraulicos industriais.
Controladores Légicos Programaveis (CLP): estrutura dos controladores l6gicos programaveis
e principios de funcionamento. Programagao de CLPs. Interface Homem-Maquina (IHM).
Aplicagédo de CLPs em circuitos de comando elétrico, eletro-hidraulico e eletro-pneumatico.
Redes e Protocolos industriais: definices e classificagbes. Extensao e topologia de redes.
Estrutura de redes industriais: Fieldbus, Devicebus e Sensorbus. Protocolos de comunicagao.
Redes inteligentes. Redes sem fio. Sistemas supervisérios e aquisicdo de dados. Integragéo
de sistemas de manufatura. Montagem e configuragao de redes industriais.
Microcontroladores: microcontroladores e plataformas microcontroladas comerciais. Arduino,
programagao e hardware. Arquitetura geral de sistemas microcontrolados. Estrutura de um
programa em linguagem C para microcontroladores. Entrada e saida de dados. Interface com
o usuario. Contadores e temporizadores. Interrupgées. Conversores A/D e D/A. PWM. Modelos
de comunigéo de dados: comunicagao serial, comunicagéo com internet, internet das coisas
(IoT).

Eletrénica Industrial: semicondutores de poténcia: diodos de poténcia, tiristores, transistores
de poténcia. Retificadores a diodo e a tiristor. Inversores. Conversores CC-CC.

Sistemas de controle: componentes de um sistema de controle. Loégica de controle de
processos e tipos de sinais. Fluxograma de processos. Malhas de controle aberta e fechada.
Saude e seguranga do trabalho: Legislagéo e entidades. Comissao interna de prevencao de
acidentes. Mapa de risco e sinalizagdo de seguranca. Preven¢do e combate a incéndios.
Controle de risco em maquinas, equipamentos e instalagdo. Riscos ambientais e operacionais.
Seguranga em eletricidade. Equipamentos de prote¢do individual e coletiva. Saude no
trabalho: primeiros socorros e medicina do trabalho.

Mecanica: Nog¢bes de planejamento e controle em manutengéo corretiva, preventiva e
preditiva; Conservagédo e manutengédo em sistemas mecénicos e de automacgao industrial;
Conservagdo e manutengdo de equipamentos de laboratério didaticos e/ou de pesquisa.
Manutengdo em instrumentos utilizados nos processos de medigao; Propriedade dos
Materiais; Processo de usinagem (processos de usinagem; ferramentas de corte; calculos de
corte); Operagédo de maquinas convencionais e automaticas (torno, fresa, mandrilhadora,
retificas, serras, etc.);

Desenho técnico: Interpretagao de desenhos técnicos. Softwares de desenho 2D e 3D.
Controle Numérico Computadorizado (CNC). Preparagdo da maquina: fungbes de
deslocamento, de preparagéo e fungdes especiais; definicdo de referéncia e corregoes.



Programacgao e Simulagdo (FANUC e Siemens). Caracteristica e operagao do sistema CAM.
Controle de colisdao. Pos-processadores e geragao de cdédigos CNC.

20. Robodtica: Nogdes de robdtica industrial. Motores e sistemas de movimento. Programacgao de
robés. Acionamento robético e servomecanismos.
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