PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA
Av. Getllio Vargas, N2 2420, Centro, Floresta (PR) - CEP: 87120-000
Telefone: (44) 3236-1222 | Homepage: www floresta pr.gov.bi
CNPJ: 76.282.706/0001-55

ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDOS GERAIS

ALFABETIZADO / FUNDAMENTAL

e Lingua Portuguesa
Ortografia (escrita correta das palavras); divisdo sildbica; pontuagédo; acentuagao gréfica; flexdo

do substantivo (género — masculino e feminino; nimero — singular e plural) e Interpretagdo de
Texto.

e Matematica
Resolugédo de situagdes problemas, conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com
figuras, de palavras); Potenciagdo Simples, Raciocinio logico matematico: proposigdes,
conectivos, equivaléncia e implicacao légica, argumentos validos.

e Conhecimentos Gerais
Aspectos geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do
Estado e do Municipio.
Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, histéria, politica, meio ambiente, justica,
seguranga publica, salde, cultura, religido, esportes, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.

NIVEL MEDIO

e Lingua Portuguesa
Compreensao e interpretacdo de texto; A organizagao textual dos varios modos e discursiva;
Coeréncia e coesao; Ortografia; Classe, estrutura, formagéo e significagcdo de vocabulos;
Derivagédo e composigao; A oragao e seus termos; A estruturagédo do periodo; Classes de palavras:
aspectos morfoldgicos, sintaticos e estilisticos; Linguagem figurada; Pontuagéo; Discurso direto,
indireto e indireto livre.

e Matematica
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Conjunto R: operagdes e problemas. Razdes e proporgoes. Regras de trés simples. Divisdo em
partes proporcionais. Porcentagem. Juros simples e composto. Sistema legal de medidas.
Equacdes de 1° e 2° graus: resolugdo e problemas. Funcdes: andlise de graficos. Fungées do 1°
grau. Areas e volumes, progressdes: aritmética e geométrica. Andlise combinatdria simples.
Probabilidade: problemas simples e probabilidades finitas.

Conhecimentos Gerais:

Aspectos geograficos, historicos, fisicos, econémicos, sociais, politicos e estatisticos do
Brasil, do Estado e do Municipio.

Simbolos nacionais, estaduais e municipais.

Atualidades nos assuntos relacionados com economia, historia, politica, meio ambiente,
justiga, seguranga publica, saude, cultura, religido, esportes, inovagées tecnolégicas e
cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.

NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa

Compreensdo e interpretagdo de texto(s); Coesdo e coeréncia textuais; Ortografia oficial;
Acentuacdo gréfica; Flexdo nominal e verbal; Pronomes: emprego, forma de tratamento e
colocagéo; Emprego de tempos e modos verbais; Vozes do verbo: Concordancia nominal e verbal;
Emprego da crase; Pontuagdo; Classes gramaticais varidveis: substantivo, adjetivo, artigo,
numeral, pronome, verbo; Termos integrantes da orag&o: objeto direto e indireto, agente da
passiva e complemento nominal; Redagdo Oficial: formas de tratamento, tipos de discursos,
introdug@o a assuntos preestabelecidos, correspondéncia oficial.

Matematica

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais: Conjuntos e Conjuntos Numéricos;
Potenciagé@o; Multiplos e Divisores (MMC e MDC); Polinémios e operagdes com polindmios;
Fragcbes, decimais, dizimas e operagdes; Perimetro, 4rea e volume das principais figuras
geométricas; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples; Expressdes
Numeéricas; Equagdo de 1° e 2° graus; Sistema de equagdes; Sistema Métrico Decimal; Razéo;
Proporgao; Divisao Proporcional; Nimeros Primos.

Conhecimentos Gerais:
Aspectos geograficos, histdricas, fisicos, econémicos, sociais, politicos e estatisticos do
Brasil, do Estado e do Municipio.
Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, histéria, politica, meio ambiente,
justica, seguranga publica, saude, cultura, religido, esportes, inovagdes tecnolégicas e
cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.

> 4
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CONTEUDOS ESPECIFICOS

ALFABETIZADO / FUNDAMENTAL

Servigos Gerais Feminino

Execucao de trabalhos de limpeza e conservagao;

Limpeza de janelas, vidragas, banheiros, cozinhas, areas de servigo, garagens, patios,
assoalhos, moveis, carpetes, tapetes e lavagem de vidros.

Abastecimento de materiais nos ambientes.

Retirada de lixo.

Reposigao de materiais e controle de estoque.

Conservacgao de utensilios, moveis e equipamentos.

Preparo de lanches, refeigdes, café, cha, entre outros.

Técnicas de separagado de materiais reciclaveis.

Atendimento telefénico, anotagdo e transmissdo de informacdes e recados, além de
recebimento, separagdo e entrega de correspondéncias e materiais.

Reabastecimento de banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes.

Materiais pertinentes e controle de estoque.

Normas de biosseguranga e seguranga do trabalho.

Manutengéo e organizagao do de trabalho.

Tratamento e descarte adequado dos residuos de materiais.

Servigos Gerais Masculino

Atuacdo como trabalhador bragal, realizando abertura de valas, montagem e
desmontagem de andaimes, transporte e mistura de materiais de construgao civil.
Conservagao de estradas e auxilio em servigos de sinalizagao.

Execucdo da limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos.
Realizagéo de atividades de capinagéo e retirada de mato.

Transporte de materiais e execugéo de servigos de jardinagem, podas de arvores e cultivo
de hortas.

Preparagdo, adubagdo e semeadura do solo para plantio de diversas culturas.
Manutengdo e conservagdo de jardins, incluindo aparar grama e aplicar inseticidas para
controle de pragas.

Cultivo e colheita de produtos agricolas conforme demanda e época apropriada.
Movimentacédo de mdveis, equipamentos e outros elementos necessarios.
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Escavacéo de valas e fossas, bem como abertura de trilhas na vegetagéo e movimentagao
de terras.

Limpeza de galerias e bocas de lobo para evitar alagamentos e problemas de drenagem.
Execucdo de atividades relacionadas a captura de animais, seguindo procedimentos
especificos.

Realizagéo de servigos de copa, preparando lanches, refei¢oes, café, cha e mantendo a
limpeza do ambiente.

Lavagem, secagem e passagem de roupas, operando equipamentos adequados.
Participagao em atividades definidas pelo planejamento do setor competente, como
servigos de bergario e alimentagao conforme dietas estabelecidas.

Tratorista

Conhecimentos basicos do Cddigo de Transito Brasileiro; Resolugbes, Deliberagdes,
Portarias e demais Leis expedidas pelos érgdos componentes do Sistema Nacional de
Transito; Condugdo de veiculos motorizados especiais, tais como: guindastes,
retroescavadeira, carro plataforma, moto niveladora, pa-carregadeira, tratores e outras
maquinas assemelhadas; Nogbes de primeiros socorros; Nogdes de direcéo defensiva e
Manutengao e limpeza das maquinas.

Operador de Maquinas

Conhecimentos basicos do Caédigo de Transito Brasileiro; Resolugdes, Deliberagoes,
Portarias e demais Leis expedidas pelos 6rgdos componentes do Sistema Nacional de
Transito; Condugdo de veiculos motorizados especiais, tais como: guindastes,
retroescavadeira, carro plataforma, moto niveladora, pa-carregadeira, tratores e outras
maquinas assemelhadas; Nogoes de primeiros socorros; Nogdes de dire¢do defensiva e
Manutengao e limpeza das maquinas.

Merendeira

Nocgoes basicas de nutrigao e dietética. Nogdes basicas de Higiene pessoal, do ambiente
de trabalho, equipamentos e utensilios; boas praticas de manipulagdo, preparagao e
conservacao de alimentos; cuidados na distribuigdo das refei¢oes; como tratar as sobras;
saude e seguranga no trabalho; rotina de limpeza; gerenciamento do lixo; fatores que
contribuem para surtos de doenga de origem alimentar; alimentagéo de baixo custo;
nogoes de alimentagdo equilibrada; preparo de receitas; Etica profissional.

NIVEL MEDIO
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Recepcionista

Técnicas de Atendimento:

Qualidade no Atendimento: Cortesia, presteza, proatividade e eficiéncia.

Comunicagao Interpessoal: Verbal e nao verbal, escuta ativa.

Linguagem Clara e Objetiva: Adequagao ao interlocutor.

Postura Profissional: Etica, discrigdo e organizagédo pessoal.

Gerenciamento de Conflitos e Reclamacdes.

Atendimento a Pessoas com Deficiéncia e Necessidades Especiais (nogdes da Lei n°
13.146/2015).

Nocgdes de Telemarketing e Atendimento Telefénico.

Rotinas Administrativas

Sistema Operacional Windows (versdes recentes): Organizagdo de pastas e arquivos, uso de
aplicativos.

Editor de Textos (Microsoft Word): Edi¢ao, formatagao, tabelas.

Planilhas Eletrdnicas (Microsoft Excel): Férmulas basicas, organizagao de dados.

Correio Eletronico (Microsoft Outlook): Envio, recebimento, organizagéo de mensagens e contatos.
Internet: Navegagao, busca de informagoes.

Seguranga da Informagéao: Nogdes de virus, backup, senhas.

Rotinas de Escritério: Técnicas de Arquivo e Protocolo: Classificagdo, organizagdo e
recuperagao de documentos.

Uso de Equipamentos de Escritério: Telefone, impressora, scanner, copiadora.

Controle de Agenda e Compromissos.

Organizagao de Reunides e Eventos.

Elaboragdo e Preenchimento de Formularios e Documentos Administrativos.

Etica no Servigo Publico:

Conduta Etica e Moral do Servidor Publico: Principios e valores.

Deveres e Proibicoes do Servidor Publico.

Assédio Moral e Sexual no Ambiente de Trabalho.

Conflito de Interesses.

Nogoes de Direito Administrativo:

Principios da Administragao Publica (Art. 37 da CF/88): Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia.

Poderes Administrativos: Nogdes basicas.

Atos Administrativos: Conceito, requisitos.

Organizagao da Administragao Publica: Administragao Direta e Indireta (nogdes).

Servidores Publicos: Direitos e deveres (nogdes gerais).

Legislagao Especifica do Municipio:

Nogdes da Lei Organica do Municipio.

Nocgdes do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Nogdes do Regimento Interno da Prefeitura e/ou das Secretarias (se aplicavel).

Técnica em Higiene Bucal
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Fundamentos de higiene bucal e profilaxia: técnicas modernas de higiene bucal e prevengao
da carie, praticas de educagao para a saude bucal e procedimentos de profilaxia sob orientagao
do odontélogo.

Gestdo de medicamentos e procedimentos administrativos: regulamentagao e controle de
farmacos em ambientes odontolégicos, protocolos para solicitagdo e ressarcimento de
medicamentos, documentagéao e registro adequado do uso de medicamentos nos consultorios.
Suporte em cirurgias buco-maxilares: fungdes do auxiliar durante procedimentos cirurgicos,
preparagao e assisténcia em cirurgias buco-maxilares, cuidados pré e pos-operatorios.

Preparo e esterilizagao de material e ambientes: principios de preparacao e esterilizagao de
materiais e equipamentos, utilizagao de técnicas avangadas de esterilizacdo, controle de
qualidade e seguranga na esterilizagao.

Coleta de dados e elaboracdo de relatérios: métodos eficazes de coleta de dados no ambiente
odontoldgico, analise e interpretagéo de informagdes para elaboragao de relatorios, utilizagao de
sistemas informatizados para registro e analise de dados.

Lideranga e trabalho em equipe: desenvolvimento de habilidades de lideranga e comunicagéo,
trabalho colaborativo e resolu¢do de problemas em equipe, motivagéo e engajamento da equipe
para o alcance de objetivos.

Promocao da satlde bucal na comunidade: estratégias inovadoras de promogao da satde bucal
em escolas e comunidades, desenvolvimento e implementagdo de programas educativos,
parcerias com organizagdes comunitarias para ampliar o alcance das agées de saude bucal.

Técnico em Contabilidade

Principios Contabeis Fundamentais; Patriménio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e
Situagao Liquida (ou Patriménio Liquido); Sistemas de Contas. Plano de Contas; Provisées em
Geral; Escrituragdo: Conceito e Métodos — Langamento Contabil: Rotina e Férmulas. Processo de
Escrituragdo. Escrituragdo de Operagdes Financeiras; Introdugdo a Contabilidade Publica;
Decreto-Lei n° 200/1967; Resolugdao CFC n°® 1.268/09; Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF);
Relatérios Fiscais; Processo Orgamentario; Demonstrativos Contabeis Obrigatérios Aplicados ao
Setor Publico — Conceitos, Estruturas e Analises Diversas Possiveis; Despesa Orgamentaria -
Conceitos e Estagios; Etica no Servigo Publico; Licitagdes e contratos na Administragéo Publica
Constituicao Federal de 1988 e suas atualizagdes (secao |l - dos orgamentos).

NIVEL SUPERIOR

Fonoaudiélogo

Conhecimento em Anatomia e Fisiologia (pertencentes a pratica fonoaudiolégica).

Patologia dos Orgaos da Fala e da Audig&o. Patologia do Sistema Nervoso Central - Patologia do
SNC e suas implicagées na comunicagdo: Encefalotopias ndo progressivas, Encefalopatia Crénica
Infantil Fixa (Paralisia Cerebral), Disartrias, Dispraxias, Apraxias, Dislexia. Deficiéncia Mental.
Disturbio Psiquiatrico.

Linguistica Fonética e fonologia. 5]
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Desenvolvimento Humano: Fisico e motor, perceptual e cognitivo.

Classificagdo das excepcionalidades: mental, visual, auditiva e fisica.

Audiologia: Avaliagdo audiolégica completa.

Linguagem Oral: Desenvolvimento da Linguagem Oral.

Contribuigdes das principais teorias psicolinguisticas: Comportamental (Skiner); Construtivista
(Piaget); Inatista (Chomsky) e sécio interacionista (Vigotsky).

Etapas de aquisicdo da linguagem: fonético-fonolégica; Sintatica, Semantica, Pragmatica.
Linguagem Escrita: Desenvolvimento da linguagem escrita. Contribuicdes das principais teorias
psicolinguisticas: Comportamental (Skiner); Construtivista (Piaget); Inatista (Chomsky) e sdcio
interacionista (Vigotsky).

Etapas de aquisicdo da linguagem escrita.

Teorias, Técnicas, Avaliagao e Tratamento dos Disturbios da Comunicagao.
Atuagaodoprofissionalemequipemultieinterdisciplinarparadesenvolverprogramasdeprevencgao,
promogao da saude e qualidade de vida.

Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude (NOB/96) e Norma Operacional da
Assisténcia a Saiude/SUS (NOAS/SUS 01/2001

Cédigo de ética da profissao.
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE ISENGAO DE TAXA DE INSCRICAO

CADUNICO
A Comissédo Organizadora do Concurso Plblico
Decreto n°® 288/2025.
Eu, , portador(a) do RG n° , inscrito(a) no cargo
de , sob n° de inscricao , residente e
domiciliado(a) na Rua ; , Bairro
, Cidade , Estado , CEP , solicito

isencdo da taxa de inscrigao, conforme legislagdo vigente, por ser inscrito(a) no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico). Declaro, sob as penas da iei,
ser pessoa desempregada e de baixa renda, sem condi¢des de arcar com o valor da inscricdo
sem prejuizo ao sustento proprio ou familiar, anexando os documentos exigidos pelo Edital n°
001/2025.

Nestes termos, peco deferimento.

Floresta / PR, de de 2025.

Assinatura do(a) Requerente

Documentos a serem anexados:

. Copia do boleto bancaério da taxa de inscri¢éo;

. Comprovante de rendimento ou declaragdo de desemprego (copia da Carteira de Trabalho ou
declaragao do candidato);

. Demais documentos conforme item 4 e subitens do Edital n® 001/2025.

Observagoes:

1. Juntar cépia do boleto bancario da taxa de inscrigao, bem como:

1.1 Comprovante de Rendimento da Empresa ou declaragdo do empregador; ou

1.2.-Copia da Carteira de Trabalho comprovando ter sido demitido ou declaragdo do candidato que
esta desempregado.

2. Leia com atencdo o item 5 e seus sub itens, ndo deixe de atender a estes dispositivos.

fa%
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGAO
DOADORES DE MEDULA OSSEA

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2025 )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA- PARANA

A Comissao Organizadora do Concurso Publico

Decreto n° 288/2025.

Eu, , portador(a) do RG n° , inscrito(a) no CPF n°
, candidato(a) ao cargo de , sob n° de inscrigao
, residente e domiciliado(a) na Rua < .

Bairro , Cidade , Estado , CEP ,

solicito isencao da taxa de inscricdo, conforme Lei n°® 766, de 14 de abril de 2004, por ser
doador(a) de medula 6ssea registrado(a) no Registro Nacional de Doadores de Medula Ossea
(REDOME). Declaro, sob as penas da lei, a veracidade das informagées e anexo os
documentos exigidos pelo Edital n® 001/2025.

Documentos anexados:

1. Cépia do boleto bancario da taxa de inscrigao;
2. Carteira de Doador(a) expedida por 6rgao vinculado ao SUS ou comprovante do REDOME;

Nestes termos, peco deferimento.

Floresta / PR, de de 2025.

Assinatura do(a) Requerente

Observagao: O candidato deve atender integralmente aos requisitos do edital, conforme
item correspondente a isen¢ao.

C
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ANEXO IV

REQUERIMENTO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO - MODALIDADES NAO
ESPECIFICADAS NO EDITAL

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2025
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA- PARANA

A Comisséo Organizadora do Concurso Publico

Decreto n° 288/2025.

Eu, , hacionalidade "

estado civil , portador(a) do RG n° , inscrito(a) no CPF

sob n° ; residente e domiciliado(a) a
: N2 , Bairro ;

Cidade , Estado , CEP , inscrito(a) no Concurso Publico em

referéncia para o cargo de , venho, respeitosamente, requerer a isengdao do

pagamento da taxa de inscrigdo, com fundamento em modalidade legal de isengdo ndo especificada no Edital,
conforme previsao legal ou normativa vigente que me beneficia.

Declaro que a solicitagao é realizada sob minha inteira responsabilidade, comprometendo-me a apresentar, junto
a este requerimento, a documentagdo comprobatéria necessaria, sob pena de indeferimento e demais sangdes
previstas em lei.

Fundamento legal ou justificativa:

Documentos anexados:

Observagao: O candidato devera, obrigatoriamente, anexar declaragao legal que comprove a legitimidade da
condigdo invocada para a solicitagdo de isengado, emitida por 6rgédo ou entidade competente,

Nestes termos,
Pede deferimento.

Assinatura do(a) Candidato(a)

'~ 4
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ANEXO V

REQUERIMENTO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZAGAO DE PROVA
PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS E MULHERES EM PERIODO DE
AMAMENTACAO
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2025
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA- PARANA

A Comisséo Organizadora do Concurso Publico

Decreto n°® 288/2025.

Eu, , portador(a) do RG n° , inscrito(a) no CPF n°
, candidato(a) ao cargo de , Sob n° de inscrigao
, residente e domiciliado(a) na Rua , nN° :

Bairro , Cidade , Estado , CEP ,

solicito, com amparo no Edital n® 001/2025, condigbes especiais para realizagdo das provas,
conforme especificado:

. Prova com ampliagdao do tamanho da fonte

Fonte n°: / Letra:

-

Sala especial
Especificar:

Leitura de prova

Outra necessidade
Especificar:

Nestes termos, pego deferimento.

Floresta / PR, de de 2025.

Assinatura do(a) Requerente

Observagao: O candidato deve atender integralmente aos requisitos do edital, conforme
item correspondente as condigdes especiais.

=
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ANEXO VI

DECLARAGAO PARA AFRO-BRASILEIRO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2025
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA- PARANA

A Comissio Organizadora do Concurso Publico
Decreto n° 288/2025.

Numero da Inscrigao:

Eu, , portador(a) do RG n°® , inscrito(a) no CPF n°

, DECLARO, sob as penas da lei, para fins de inscrigdo em reserva de vagas no
Concurso Publico n® 001/2025, que sou cidadao(a) Afro-brasileiro(a), nos termos da legislagao
municipal vigente, identificando-me como de cor (negra ou parda),
pertencente a ragal/etnia negra.

Nestes termos, declaro a veracidade das informagdes prestadas.

Floresta - PR, de de 2025.

Assinatura do(a) Candidato(a)

Observagao: A falsidade ideoldgica, conforme Decreto-Lei n® 2.848/1940, Art. 299, implica
em reclusao de 1 a 5 anos e multa, se o documento for publico, ou reclusdo de 1 a 3 anos e
multa, se particular.
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ANEXO ViI
FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSOS
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2025
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA- PARANA

A Comissiao Organizadora do Concurso Publico
Decreto n°® 288/2025.

Nome do(a) Candidato(a):
N° de Inscrigao: Cargo:
Tipo de Recurso (marque uma opgao):

. Contra o Edital

—

Contra Indeferimento de Inscrigao
' Contra Inscrigao

Contra Questédo da Prova (N° da Questao: )
Contra o Gabarito

Contra a Pontuagao

Contra Resultado Preliminar da Avaliagao de Titulos
Contra Resultado Definitivo da Avaliacao de Titulos

Contra Resultado e Classificagdo dos Candidatos

Fundamentagao do Recurso:

Declaro a veracidade das informagdes prestadas, sob as penas da lei.
Nestes termos, pego deferimento.
Floresta/ PR, de de 2025.

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO Vil
ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS A SEREM PROVIDOS
01 - Cargo: Fonoaudidlogo

Descrigcado Sintética
Prestar assisténcia fonoaudioldgica, para restauragdo da capacidade de comunicagdo dos pacientes.

Descrigdo Detalhada

Efetuar estudo de caso, avaliando as deficiéncias ligadas @ comunicagéo oral e escrita do paciente,
realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravagdo e outras técnicas proprias;
estabelecer plano de treinamento ou terapéutico, com base no prognéstico, determinando exercicios
fonoarticulatérios, de respiracdo, motores, etc.; programar, desenvolver e/ou supervisionar o
treinamento de voz, fala linguagem, expressao e compreensdo do pensamento verbalizado e outros,
orientando e fazendo demonstragéo de respiragao funcional, empostagéo de voz, treinamento fonético,
auditivo, de dicgéo e organizagao do pensamento em palavras para reeducar e/ou reabilitar o paciente;
emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitagdo fonoaudioldgica,
empregando técnicas de avaliagdo especificas para possibilitar a selegdo profissional ou escolar;
efetuar a avaliagdo audiolégica procedendo a indicagdo de aparelho auditivo, se necessario; avaliar
pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolugdo do processo e promovendo os ajustes
necessarios na terapia adotada; promover a reintegragdo dos pacientes a familia e a outros grupos
sociais; encaminhar pacientes, de acordo com o diagnéstico, a médicos especialistas, odontélogos,
assistentes sociais, psicélogos, escolas e outros profissionais ou instituicbes competentes;
desenvolver um trabalho preventivo e curativo as criangas e adultos que apresentarem problemas
fonoaudiolégicos, contribuindo para a melhoria e/ou recuperagéo; treinar e supervisionar equipes
auxiliares ou elementos da escola para que atuem em casos fonoaudioldgicos onde a atuacéo direta
do profissional ndo for necessaria; executar outras tarefas correlatas.

02 - Cargo - Merendeira

Descrigdo Sintética
Preparar refeicGes e merendas nas escolas e outros 6rgaos, selecionando os alimentos, temperando-
os, refogando-os e dando o tratamento adequado, de modo a atender o programa de alimentacéo,
previamente definido.

Descrigdo Detalhada

Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo e fornecimento da alimentagao,
recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes previamente definidas;
selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes, de conformidade com o cardapio
oferecido; preparar refeigbes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os
alimentos, de acordo com a orientagé@o recebida; verificar o estado de conservagao dos alimentos,
separando os que nao estejam em condigdes adequadas de utilizagéo, a fim de assegurar a qualidade
das refeigbes preparadas; efetuar a distribuigdo da merenda escolar, servir lanches e refeigdes
atendendo aos comensais; operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de
cozinha, zelando pela sua manutengéo; efetuar a limpeza e manter em condigbes de higiene o local
de preparo de refeigdo, bem como o local destinado a seu consumo; comunicar ao superior imediato
quaisquer anormalidades com equipamentos, utensilios e instalagcées; manter a higiene e o asseio
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corporal, comparecendo ao servigo completamente uniformizado e de acordo com as normas
estabelecidas; colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma a
evitar a proliferagao de insetos; lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos utilizados na
cozinha, mantendo-os em perfeitas condigoes de asseio; executar outras tarefas correlatas.

03 - Cargo — Operador de Maquinas pesadas

Descrigao Sintética
Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como: motoniveladora, trator de esteira, pa
carregadeira, retroescavadeira e outros.

Descrigao Detalhada

Operar maquinas e equipamentos pesados, providos ou ndo de implementos, para realizagédo de
terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura e
desobstrucdo de valetas, nivelamento de terrenos e taludes, remogao e compactagéo de terra, cultivo
de solos e outros; conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de
marcha e direg¢do, para posiciona-la conforme as necessidades do servigo; operar mecanismos de
tracdo e movimentagdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando,
para carregar e descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares; efetuar a remogao de
terras ou outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem transportados; relatar em
impresso proprio, os servigos executados pela maquina, para efeitos de controle; abastecer os
dispositivos da maquina com produtos ou outras substancias para distribuicdo no solo durante as
operacgdes; controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servigo,
bem como para a manutengao adequada da maquina; zelar pela conservagao da maquina, informando
quando detectar falhas e solicitando sua manutengdo; efetuar o abastecimento da maquina,
lubrificando-a e executando pequenos reparos para assegurar seu bom funcionamento durante a
execucao do servigo; executar outras tarefas correlatas.

04 — Cargo - Recepcionista

Descrigdo Detalhada

Receber, informar encaminhar o publico aos érgaos competentes, solucionando pequenos problemas;
atender chamadas telefénicas, prestando informagdes e anotando recados; registrar as visitas e os
telefonemas atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos atendimentos diarios;
afixar avisos, editais e outros informes de interesse publico; receber encaminhar sugestdes e
reclamagbes das pessoas que atender; digitar ou datilografar expedientes simples; agendar o
expediente, bem como, executar o atendimento ao gabinete do 6rgao correspondente; executar outras
tarefas correlatas.

05 - Cargo - Servigos Gerais Feminino

Descrigao Sintética
Executar tarefas manuais de carater simples.
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Descrigao Detalhada

Executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos; executar servigos
de jardinagem, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza de pétios e outros; preparar, adubar e
semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e plantagdo de flores, arvores, arbustos,
hortalicas, legumes e frutos; aparar grama, limpar e conservar os jardins; cultivar e colher, em época
propria, os produtos, através de tratamentos primarios; executar tarefas manuais e rotineiras que
exigem esforco fisico; realizar todos os tipos de movimentagdo de moéveis, equipamentos e outros
elementos; escavar valas e fossas, abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras; executar tarefas
inerentes ao servigo de copa como preparo de lanches, refeigdes, café, cha e outros; servir as pessoas
e conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumagao; lavar copos, xicaras, coador
e demais utensilios utilizado na cozinha; executar servigos de limpeza e/ou manutengdo em geral em
reparticoes municipais, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condigoes de
conservagao e higiene; verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com
o seu trabalho, comunicando o superior quando da necessidade de reposigéo; executar servigos de
lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou o ferro de passar conforme sua
especificagdo; executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente como servigos de bergario, alimentagcdo especificada conforme dietas estabelecidas;
executar outras tarefas correlatas.

06 - Cargo - Servigos Gerais Masculino

Descrigao Sintética
Executar tarefas manuais de carater simples.

Descrigdo Detalhada

Atuar como trabalhador bragal, abrindo valas para finalidades definidas, montando e desmontando
andaimes, transportando e misturando materiais de construgdo civil, conservagdo de estradas,
auxiliando em servicos de sinalizagao, preparando solos para plantio, etc.; executar a limpeza de ruas,
parques, pracas, jardins e demais logradouros publicos; executar atividades de capinagéo e retirada
de mato; transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculos;
executar servigos de jardinagem, podas de arvores, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza de
patios e outros; preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e
plantacao de flores, arvores, arbustos, hortaligas, legumes e frutos; aparar grama, limpar e conservar
os jardins; aplicar inseticidas por pulverizagao ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas
e moléstias; cultivar e colher, em época prépria, os produtos, através de tratamentos primarios;
executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico; realizar todos os tipos de
movimentagcao de moveis, equipamentos e outros elementos; escavar valas e fossas, abrir picadas,
fixar piquetes e movimentar terras; efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo; executar atividades
referente a captura de animais, encaminhando aos locais predeterminado; executar tarefas inerentes
ao servigo de copa como preparo de lanches, refeigcdes, café, cha e outros; servir as pessoas e
conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumacgao; lavar copos, xicaras, coador
e demais utensilios utilizado na cozinha; executar servigos de limpeza e/ou manutengdo em geral em
reparticoes municipais, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condigbes de
conservacgao e higiene; verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o
seu trabalho, comunicando o superior quando da necessidade de reposigdo; executar servigos de
lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou o ferro de passar conforme sua
especificagdo; executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente como servigos de bergario, alimentagao especificada conforme dietas estabelecidas;
executar outras tarefas correlatas.
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07 - Cargo — Técnico em Contabilidade

Descrigao Sintética
Executar a escrituragao contabil de atos ou fatos administrativos;

Descri¢cao Detalhada

Escriturar e controlar os trabalhos de analise e conciliacdo de contas, conferindo saldos, localizando e
retificando possiveis erros para assegurar a corregdo das operagdes contabeis; proceder aos trabalhos
de classificagao e avaliagao de receitas e despesas, analisando a natureza das mesmas, bem como
realizando aplicagées dentro dos limites, obedecendo a legislagdo especifica; participar da elaboragao
e conferéncia de balancetes e balangos, aplicando normas contabeis e organizando demonstrativos e
relatorios de comportamento das dotagdes orgamentarias; elaborar quadros demonstrativos, relatérios
e tabelas, compilando dados contabeis e efetuando calculos, com base em informagdes de arquivo,
ficharios e outros; corrigir e preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios para a elaboragao
de proposta orgamentaria, bem como de movimentagao financeira; elaborar documentos de interesse
para a contabilidade, efetuando calculos, folhas de pagamento, transcrevendo dados e/ou
informagoes; efetuar pagamentos e recebimentos, de acordo com a programacao financeira; controlar
e acompanhar as finangas do municipio; executar outras tarefas correlatas.

08 - Cargo -Técnico de Higiene Bucal

Descrigao Sintética
Executar tarefas auxiliares no tratamento odontolégico sob a supervisdo do Odontélogo.

Descricao Detalhada

Receber o paciente, preencher a ficha e acomoda-lo na cadeira; efetuar exame de placa, sangramento
gengival e registro; efetuar revelagao de placa e higiene bucal supervisionada; efetuar a remogao de
depositos coronarios e polimento coronario; efetuar a aplicagdo de selantes, aplicagdo de topica de
fluoretos, aplicagdo de cariostatico e remineralizagdo de manchas brancas, mediante orientagdo do
odontdlogo; confeccionar material educativo; colaborar nos programas educativos de salde bucal;
colaborar nos levantamento e estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador; educar
e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengao e tratamentos das doengas bucais;
participar do treinamento de atendentes de consultérios dentarios; supervisionar, sob delegagao, o
trabalho dos atendentes de consultérios dentarios; responder pelas atividades administrativas da
clinica; efetuar a esterilizagdo, desinfeccdo e limpeza de todos os instrumentais e equipamentos
odontoldgicos; fazer a demonstragao de técnicas de escovagao; proceder a limpeza e a assepsia do
campo operatorio, antes e apds os atos cirlrgicos; realizar a remogao de indutos, placas e calculos
supra-gengivais; executar a aplicagao de substancias para a prevencao de cérie dental; condensar,
inserir, e polir material restaurador em cavidades previamente preparadas pelo odontélogo; polir
restauragoes; fazer a tomada e revelagao de radiografias intraorais; realizar teste de vitalidade pulpar;
instrumentar o odontélogo; manipular substancias restauradoras e outras substancias quimicas;
remover suturas; confeccionar modelos; preparar moldeiras; efetuar pedidos de materiais e
instrumentais; efetuar o controle de estoque (quantidade e validade); efetuar a manutengdo e
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conservagdo de equipamentos, materiais e instrumentos existentes na clinica; executar outras tarefas
correlatas.

09 - Cargo - Tratorista

Descrigdo Sintética
Operar maquinas agricolas, tratores e equipamentos moveis.

Descrigdo Detalhada

Operar guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de esgoto, maquinas agricolas, tratores e outros
para servigo de carregamento e descarregamento de material, rogadas de terrenos e limpeza de vias,
pragas e jardins; regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexao para a
acoplagem dos implementos; engatar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do
veiculo para a execugdo dos servigos a que se destina; fazer a manutengdo dos equipamentos e
implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e lubrificando seus componentes, para
conserva-los em condigdes de uso; verificar periodicamente, nivel de 6leo, agua de bateria, agua do
radiador, calibragem de pneus, sistemas elétrico e de freio, comunicando ao departamento competente
as irregularidades verificadas; conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em
obediéncia as normas de transito vigentes; efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas
apropriadas, para assegurar 0 bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servigos de
manutencgdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apos executados, efetuar os
testes necessarios; anotar dados e informagdes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservacdo e outras ocorréncias; recolher o equipamento ao patio ao final de cada
jornada de trabalho; executar outras tarefas correlatas.



