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ANEXO |
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA: Executar atividades administrativas, aplicando legislacdo e
normas pertinentes, redigindo e elaborando expedientes, efetuando registros e
calculos, procedendo a aquisi¢do, guarda e distribuicdo de materiais, organizando
arquivos e documentos, operando equipamentos e sistemas informatizados, bem
como desempenhando outras atribuicdes correlatas que assegurem o bom
andamento dos servicos municipais. DESCRICAO ANALITICA: interpretar e
operacionalizar disposi¢cbes legais relativas a procedimentos internos, pessoal,
compras, tributacdo, patriménio, finangas e demais areas correlatas; elaborar
expedientes administrativos (memorandos, oficios, relatérios, cartas, pareceres,
informacgdes, projetos de lei, minutas de decretos, entre outros); revisar textos quanto
a forma, conteudo e conformidade com normas vigentes; proceder a aquisi¢gao, guarda
e distribuicao de materiais; realizar ou orientar pesquisas de precos para aquisicao de
bens e servicos; efetuar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservagao de
materiais e suprimentos; manter atualizados os registros de estoque e realizar
periodicamente a verificagdo de bens patrimoniais; atuar nas éareas tributaria,
patrimonial, financeira e de pessoal, realizando calculos, conferindo valores e
vantagens legais, bem como executando descontos previstos em lei; elaborar e
atualizar ficharios e arquivos manuais ou eletrénicos, consultando e atualizando dados
cadastrais por meio de terminais e sistemas informatizados; utilizar terminais
eletrénicos, computadores, maquinas calculadoras, leitores de microfilmes,
equipamentos de microfilmagem e outros dispositivos necessarios ao desempenho
das fungdes administrativas; prestar suporte na organizagdo de reunides, elaborar
atas e efetivar registros dos assuntos tratados; fornecer informagbes aos
interessados, orientar usuarios internos ou externos acerca de procedimentos e
rotinas, bem como auxiliar na implantacdo e aperfeicoamento de processos
administrativos; auxiliar na escrituragao de livros contabeis, acompanhar e registrar
dados financeiros, elaborar documentos referentes a assentamentos funcionais e
outras rotinas correlatas; conferir a execugcao dos servicos realizados em sua area de
competéncia, identificar falhas ou necessidades de melhoria e propor
aperfeicoamentos; e, desempenhar outras atribuicdes afins e compativeis com o
cargo, conforme as necessidades do 6rgao e determinagdes superiores.

CONTADOR
SINTESE DOS DEVERES: Ser responsavel pelo servico de contabilidade ou executar
fungdes contabeis de certa complexidade em 6rgaos do Municipio; elaborar planos de
contas e preparar normas de trabalhos de contabilidade; escriturar ou orientar
escrituragéo de livros contabeis de escrituragdo cronoldgica ou sistematica, fazer
levantamentos e organizar balangos patrimoniais e financeiros; fazer revisdo de
balangos; efetuar pericias contabeis. Participar de trabalhos de tomadas de contas
dos responsaveis por bens ou valores do Municipio; orientar ou coordenar os
trabalhos de contabilidade em industrias ou quaisquer outras que pela sua natureza
tenham necessidade de contabilidade prépria. Assinar balangos e balancetes,
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preparar relatérios informativos sobre situagao financeira e patrimonial dos 6rgaos
Municipais; orientar do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais
do Municipio; integrar grupos operacionais de trabalho; realizar trabalhos com
equipamentos de informatica; executar outras tarefas correlatas.

FISCAL AMBIENTAL

DESCRICAO SINTETICA: exercer a fiscalizacdo e vigilAncia no que respeita a
aplicacdo da legislacdo ambiental; atuar na efetivagdo da politica ambiental de
interesse local, fiscalizando as condi¢cdes de observancia das normas referentes ao
meio ambiente e infracdes ambientais. DESCRICAO ANALITICA: executar servigos
de fiscalizagao e vigilancia ambiental; colher amostras necessarias para analises
técnicas e de controle; realizar inspec¢des e visitas de rotina; lacrar equipamentos,
unidades produtivas ou instalagdes, nos termos da legislagdo em vigor; praticar todos
os atos necessarios ao bom desempenho da fiscalizacdo e vigilancia ambiental no
Municipio, com livre acesso, em qualquer dia e hora, mediante as formalidades legais,
a todas as edificagdes ou locais sujeitos a fiscalizagdo ambiental, fornecendo-lhes
informacgdes, vistas a projetos, instalagoes, dependéncias ou produto sob inspecéo, e,
especialmente: a) da prote¢cdo do meio ambiente: respeitar as limitagbes
administrativas e demais determinagdes estabelecidas pelo Poder Publico, com vistas
a assegurar um ambiente sadio e ecologicamente equilibrado, para as presentes e
futuras geragdes; b) do uso do solo: respeitar as necessidades do equilibrio ecolégico
e as diretrizes e norma de protecdo ambiental; c) do controle da poluigéo: fiscalizar e
reprimir o langamento no Meio Ambiente de qualquer forma de matéria, energia,
substancia ou mistura de substancia, em qualquer estado fisico, prejudiciais ao ar
atmosférico, ao solo, ao subsolo, as aguas, a fauna e a flora, ou que possam toma-lo
improprio, nocivo ou ofensivo a saude; inconveniente, inoportuno ou incomodo ao
bem-estar publico, danoso aos materiais prejudicial ao uso, gozo e seguranca da
propriedade, bem como ao funcionamento normal das atividades da coletividade; d)
do saneamento basico e domiciliar: fiscalizar os servigos de coleta, transporte e
deposigao final de lixo, operados por 6rgaos e entidades de qualquer natureza; e) dos
produtos téxicos: suplementar a fiscalizagcdo quanto ao licenciamento, fabricagao,
comercializagdo, transporte e emprego de produtos toxicos, agroquimicos,
inflamaveis, explosivos e radioativos no Municipio; f) da protecdo da vegetacao:
fiscalizar o plantio, poda, corte e preservagao de arvores de quaisquer espécies, nos
passeios, vias e logradouros publicos; g) do solo agricola: fiscalizar o uso,
conservagao e protegédo do solo agricola, bem como o seu licenciamento para outros
fins, como expansao da cidade, estradas, industrias, mineragéo e outras atividades;
h) dos cursos d’agua: fiscalizar o uso e protegédo dos cursos d’agua e outros recursos
hidricos; i) da qualidade do ar: fiscalizar o controle e a protegao da qualidade do ar; j)
dos sons e ruidos: fiscalizar o controle dos sons e ruidos; k) da protecéo aos animais:
fiscalizar a praticas de maus tratos ou atos de crueldade contra animais; |) das
infragcbes e das penalidades: lavrar autos de infragdo e aplicar as penalidades
cabiveis, dando ciéncia ao infrator; dirigir veiculos no atendimento de suas fungoes;
executar tarefas administrativas afins.
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FISCAL TRIBUTARIO

SINTESE DOS DEVERES: Exercer a fiscalizacdo nas areas de obras, industria,
comeércio e transporte coletivo e no pertinente a aplicagdo e cumprimento das
disposi¢cdes legais compreendidas na competéncia tributaria municipal; exercer a
fiscalizagdo nas areas citadas acima, bem como, fazer notificagcbes e embargos,
registrar e comunicar irregularidades referentes as propagandas, rede de iluminagao
publica, calgcamentos e logradouros publicos, sinaleiras e demarcagdes de transito.
Exercer o controle em postos de embarque de taxis, executar sindicancias para
verificagcdo das alegagdes decorrentes de requerimentos de revisdes, isengdes,
imunidades, demolicdes de prédios e pedidos de baixa de inscricdo, efetuar
levantamentos dos contribuintes sujeitos ao pagamento de tributos municipais,
orientar os contribuintes quanto as leis tributarias municipais, intimar contribuintes ou
responsaveis; lavrar autos de infragdo, proceder quaisquer diligéncias, prestar
informacodes e emitir pareceres, elaborar relatérios de suas atividades, executar outras
tarefas afins, do interesse municipal.

PROCURADOR MUNICIPAL
SINTESE DOS DEVERES: Servigos de Procuradoria, através da representacao ativa
e passiva do municipio em juizo ou fora dele. Representar o Municipio em qualquer
foro ou instancia judicial ou extrajudicial, ativa e passivamente, representar a
Municipalidade como Procurador Juridico judicial ou extrajudicial, quando investido do
necessario mandato. Auxiliar o Assessor Juridico em matérias legais e administrativas
quando requerido.

TESOUREIRO

SINTESE DOS DEVERES: Receber e guardar valores; efetuar pagamentos; ser
responsavel pelos valores entregues a guarda; receber e pagar em moeda corrente;
entregar e receber valores; movimentar fundos; efetuar nos prazos legais os
recolhimentos devidos; conferir e rubricar livros; receber e recolher importancia nos
bancos e movimentar depdsitos; informar e dar pareceres. Encaminhar processos
relativos a competéncia da Tesouraria; endossar cheques e assinar conhecimentos e
outros documentos relativos ao movimento de valores; preencher, assinar e conferir
cheques bancarios. Efetuar pagamento de pessoal; fornecer o suprimento para
pagamentos externos; confeccionar mapas ou boletins de caixa; integrar grupos de
trabalho operacionais; executar outras tarefas correlatas.

TECNICO AGRICOLA
SINTESE DOS DEVERES: Fazer experimentacdo agricola; prestar assisténcia
técnica em tudo ao que diz respeito ao desenvolvimento da agricultura no Municipio;
elaborar programas de assisténcia rural; estudar projetos dando o respectivo parecer;
orientar os servigos dos praticos rurais, respondendo as consultas e orientando as
atividades agricolas; planejar, organizar, coordenar e verificar atividades relacionadas
com o desenvolvimento dos diversos setores da agricultura, principalmente
fruticultura, horticultura, silvicultura, floricultura, forragicultura e culturas anuais, bem
como no ramo da pecuaria, principalmente a bovinocultura, suinocultura, avicultura,
apicultura, ranicultura, piscicultura, ovinocultura, cunicultura, entre outras; realizar
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experimentacdes racionais referente a agricultura e pecuaria; executar ou dirigir a
execucao de demonstragdes praticas de agropecuaria aos agricultores; fazer estudos
sobre tecnologia agricola; organizar, orientar e controlar servigos de viveiros e do
horto Municipal; dirigir a execugao de parques e jardins e arborizagéo de ruas; operar
maquinas e equipamentos agricolas e executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SINTETICA: executar e supervisionar trabalhos técnicos referentes a
edificagdes, estradas, pistas de rolamentos em aeroportos, sistemas de transportes,
de abastecimento de agua e de saneamento; portos, rios e canais, barragens e diques;
drenagem e irrigacao; pontes e grandes estruturas; e servigos afins e correlatos.
DESCRICAO ANALITICA: projecdo, direcdo ou fiscalizacdo da construgdo e
conservagao de estradas de rodagem e vias publicas, bem como obras de captacao
para abastecimento de agua, drenagem, irrigacédo e saneamento urbano e rural;
execugao ou supervisao de trabalhos topograficos; estudo de projeto; diregdo ou
fiscalizacdo da construcdo e conservacdo de edificios publicos e obras
complementares; efetuacéo de calculos de estruturas de concreto armado, ago e
madeira; supervisao, coordenagao e orientagao técnica; estudo, planejamento, projeto
e especificagao; estudo de viabilidade técnico-econdmica; assisténcia, assessoria e
consultoria, diregdo de obras e servicos técnicos; vistoria, pericia, avaliacao,
arbitramento, laudo e parecer técnico; desempenho de cargo e fungao técnica; ensino,
pesquisa, analise, experimentagcédo, ensaio e divulgacéo; extensio; elaboragdo de
orgcamento; padronizagdo, mensuragao e controle de qualidade; execugéo de obra e
servico técnico; fiscalizacédo de obra e servico técnico; producao técnica; condugao de
trabalho técnico; conducao de equipe de instalagédo, montagem e reparos; operagao
e manutengdo de equipamentos e instalagdes; execucdo de desenho técnico;
execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da profissao.
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ANEXO Il
PROGRAMAS DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

PARTE |
CONHECIMENTOS GERAIS

CARGOS DE NiVEL MEDIO COMPLETO/TECNICO: AGENTE ADMINISTRATIVO,
FISCAL TRIBUTARIO E TECNICO AGRIiCOLA

LINGUA PORTUGUESA

a) Leitura e compreensao de textos: Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias
principais e secundarias. Relagdo entre as ideias. Efeitos de sentido. Figuras de
linguagem. Recursos de argumentacdo. Informagdes implicitas: pressupostos e
subentendidos. Coesao e coeréncia textuais.

b) Léxico: Significacdo de palavras e expressdes no texto. Substituicdo de
palavras e de expressdes no texto. Estrutura e formacao de palavras.

c) Aspectos linguisticos: Relagdes morfossintaticas. Ortografia (emprego de
letras e acentuacao grafica) sistema oficial vigente. Relagbes entre fonemas e grafias.
Flexbes e emprego de classes gramaticais. Vozes verbais e sua converséo.
Concordéancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do
acento indicativo de crase).

d) Coordenacgédo e subordinagdo: emprego das conjungdes, das locugdes
conjuntivas e dos pronomes relativos. Pontuagéo.

MATEMATICA

a) Conjuntos Numeéricos: Numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e
reais.

b) Operacbées fundamentais (adigdo, subtracdo, multiplicagdo, divisao,
potenciacdo e radiciacao), propriedades das operagdes, multiplos e divisores,
numeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum.

c) Razbes e Proporgbes: grandezas direta e inversamente proporcionais,
divisdo em partes direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta.

d) Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades,
transformacgao de unidades), sistema monetario brasileiro.

e) Calculo algébrico: mondémios e polinbmios.

f) Funcgdes: Ideia de funcao, interpretacdo de graficos, dominio e imagem,
funcao do 1° grau, fungéo do 2° grau - valor de maximo e minimo de uma fung¢ao do
2° grau.

g) Equacgdes de 1° e 2° graus. Sistemas de equagbes de 1° grau com duas
incognitas.

h) Triangulo retangulo: relagbes métricas no triangulo retadngulo, teorema de
Pitagoras e suas aplicagdes, relagdes trigonométricas no triangulo retangulo.

i) Teorema de Tales.

j) Geometria Plana: calculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia e
Circulo: comprimento da circunferéncia, area do circulo.
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k) Nogdes de Geometria Espacial: elementos, medidas, areas e volumes de
prismas, cubos, paralelepipedos, cilindros, cones e esferas.

I) Matematica Financeira: porcentagem, juros simples, juros compostos,
descontos, taxas proporcionais.

m) Estatistica: Calculo de média aritmética simples e média aritmética
ponderada, moda e mediana.

INFORMATICA

a) Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 11 e versdes
superiores: Atalhos de teclado. Area de Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar,
Resolugao da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador,
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, Programa Padréo, Ajuda e Suporte,
Desligar, Todos os exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades,
identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas,
caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse. Propriedades da
Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir,
alterar, organizar, identificar, usar, fechar Programa e configurar, utilizando as partes
da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus,
icones e etc.), teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegagéo no Windows e
o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber
exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da
janela, menus, barras de ferramentas e icones. Usar as funcionalidades das janelas,
Programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botoes, painéis, listas, caixa de
pesquisa, caixas de marcagao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. Realizar
acdes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar,
copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar,
renomear, abrir, abrir com editar, enviar para propriedades e etc. Identificar e utilizar
nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. Aplicar teclas de
atalho para qualquer operagao.

b) Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 365: Atalhos de teclado.
Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente,
componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes, incluindo numero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma,
modos de exibicdo do documento e zoom. Abrir, fechar, criar, excluir, visualizar,
formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas,
menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcgdes, teclado e/ou mouse.
Identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibigao,
para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagao de textos e
documentos. Saber identificar as configura¢gdes e configurar as Opgdes do Word.
Saber usar a Ajuda. Aplicar teclas de atalho para qualquer operagéo.

c) Navegador Google Chrome: Atalhos de teclado. Como fazer login ou sair.
Definir o Google Chrome como navegador padrao. Importar favoritos e configuragdes.
Criar perfil. Personalizar o Chrome com apps, extensbes e temas. Navegar com
privacidade ou excluir o histérico. Usar guias e sugestdes. Pesquisar na Web no
Google Chrome. Definir mecanismo de pesquisa padrdo. Fazer o download de um
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arquivo. Usar ou corrigir audio e video em Flash. Ler paginas mais tarde e offline.
Imprimir a partir do Chrome. Desativar o bloqueador de anuncios. Fazer login ou sair
do Chrome. Compartilhar o Chrome com outras pessoas. Definir sua pagina inicial e
de inicializagao. Criar, ver e editar favoritos. Ver favoritos, senhas e mais em todos os
seus dispositivos. Navegar como visitante. Criar e editar usuarios supervisionados.
Preencher formularios automaticamente. Gerencias senhas. Gerar uma senha.
Compartilhar seu local. Limpar dados de navegacao. Limpar, ativar e gerenciar
cookies no Chrome. Redefinir as configuragdes do Chrome para padréo. Navegar com
privacidade. Escolher configuragdes de privacidade. Verificar se a conexao de um site
€ segura. Gerenciar avisos sobre sites ndo seguros. Remover softwares e anuncios
indesejados. Iniciar ou parar o envio automatico de relatérios de erros e falhas.
Aumentar a seguranca com o isolamento de site. Usar o Chrome com outro
dispositivo. Configuragées do Google Chrome: alterar tamanho de texto, imagem e
video (zoom), ativar e desativar notificagdes, alterar idiomas e traduzir paginas da
Web, usar a camera e o microfone, alterar permissdes do site, redefinir as
configuragcbes do Chrome para o padrdo e acessibilidade no Chrome. Corrigir
problemas: melhorar a execugdo do Chrome, corrigir problemas com conteudo da
Web e corrigir erros de conexao.

LEGISLAGCAO
a) Lei Organica do Municipio;
b) Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;
c) Constituicao Federal de 1988: artigos 1° ao 6°, 18, 19, 29, 29-A, 30, 31, 37
ao 41 e44 ao 47,
d) Lei Federal n°® 8.429/1992 - Lei de improbidade Administrativa.

CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR: CONTADOR, FISCAL AMBIENTAL
PROCURADOR MUNICIPAL, TESOUREIRO E ENGENHEIRO CIVIL

LINGUA PORTUGUESA

a) Leitura e compreensdo de textos: Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias
principais e secundarias. Relagdo entre as ideias. Efeitos de sentido. Figuras de
linguagem. Recursos de argumentacao. Informagdes implicitas: pressupostos e
subentendidos. Coesao e coeréncia textuais.

b) Léxico: Significagdo de palavras e expressdes no texto. Substituicdo de
palavras e de expressdes no texto. Estrutura e formacéo de palavras.

c) Aspectos linguisticos: Relagdes morfossintaticas. Ortografia: emprego de
letras e acentuacgao grafica sistema oficial vigente. Relagdes entre fonemas e grafias.
Flexbes e emprego de classes gramaticais. Vozes verbais e sua conversao.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do
acento indicativo de crase).

d) Coordenacgédo e subordinagdo: emprego das conjungdes, das locugdes
conjuntivas e dos pronomes relativos. Pontuagéo.
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MATEMATICA

a) Conjuntos Numéricos: Numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e
reais.

b) Operacbées fundamentais (adigdo, subtracdo, multiplicagcdo, diviséo,
potenciacdo e radiciacdo), propriedades das operagbes, multiplos e divisores,
numeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum.

c) Razdes e Proporgbes: grandezas direta e inversamente proporcionais,
divisdo em partes direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta.

d) Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades,
transformacao de unidades), sistema monetario brasileiro.

e) Calculo algébrico: mondmios e polinémios.

f) Funcgdes: Ideia de funcao, interpretacdo de graficos, dominio e imagem,
fungdo do 1° grau, fungdo do 2° grau- valor de maximo e minimo de uma fung¢ao do 2°
grau. 5. Equacdes de 1° e 2° graus. Sistemas de equacgdes de 1° grau com duas
incoégnitas.

g) Triangulo retangulo: relagdes métricas no tridngulo retadngulo, teorema de
Pitagoras e suas aplicagdes, rela¢des trigopnomeétricas no triangulo retangulo.

h) Teorema de Tales.

i) Geometria Plana: calculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia e
Circulo: comprimento da circunferéncia, area do circulo.

j) Nocdes de Geometria Espacial: elementos, medidas, areas e volumes de
prismas, cubos, paralelepipedos, cilindros, cones e esferas.

k) Matematica Financeira: porcentagem, juros simples, juros compostos,
descontos, taxas proporcionais.

[) Estatistica: Calculo de média aritmética simples e média aritmética
ponderada, moda e mediana.

INFORMATICA

a) Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 11 e versdes
superiores: Atalhos de teclado. Area de Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar,
Resolucdo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador,
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, Programa Padrao, Ajuda e Suporte,
Desligar, Todos os exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades,
identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas,
caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse. Propriedades da
Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir,
alterar, organizar, identificar, usar, fechar Programa e configurar, utilizando as partes
da janela (botbes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus,
icones e etc.), teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegagao no Windows e
o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber
exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da
janela, menus, barras de ferramentas e icones. Usar as funcionalidades das janelas,
Programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de
pesquisa, caixas de marcagao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. Realizar
acdes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar,
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copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar,
renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para propriedades etc. |dentificar e utilizar
nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. Aplicar teclas de
atalho para qualquer operacao.

b) Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 365: Atalhos de teclado.
Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente,
componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes, incluindo numero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma,
modos de exibicdo do documento e zoom. Abrir, fechar, criar, excluir, visualizar,
formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas,
menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcgdes, teclado e/ou mouse.
Identificar e utilizar os botbes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisao e Exibigao,
para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacéo de textos e
documentos. Saber identificar as configuragcdes e configurar as Opgbdes do Word.
Saber usar a Ajuda. Aplicar teclas de atalho para qualquer operacgao.

c) Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 365: Atalhos de teclado.
Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente,
componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias,
grupos e botdes. Definir e identificar célula, planilha e pasta. Abrir, fechar, criar,
visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar
planilhas e pastas, utilizando a barra de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e
grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse. Saber selecionar e reconhecer a
selecdo de células, planilhas e pastas. Identificar e utilizar os icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Féormulas, Dados,
Revisao e Exibi¢cao, para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer
a formatacgao de textos e documentos e reconhecer a selegao de células. Identificar e
utilizar os botdes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina, Formulas,
Dados, Revisdo e Exibicao, para formatar, personalizar, configurar e reconhecer a
formatacdo documentos. Saber usar a Ajuda. Aplicar teclas de atalho para qualquer
operagao. Reconhecer formulas.

d) Navegador Google Chrome: Atalhos de teclado. Como fazer login ou sair.
Definir o Google Chrome como navegador padrao. Importar favoritos e configuragdes.
Criar perfil. Personalizar o Chrome com apps, extensdes e temas. Navegar com
privacidade ou excluir o historico. Usar guias e sugestdes. Pesquisar na Web no
Google Chrome. Definir mecanismo de pesquisa padrdo. Fazer o download de um
arquivo. Usar ou corrigir audio e video em Flash. Ler paginas mais tarde e offline.
Imprimir a partir do Chrome. Desativar o bloqueador de anuncios. Fazer login ou sair
do Chrome. Compartilhar o Chrome com outras pessoas. Definir sua pagina inicial e
de inicializagao. Criar, ver e editar favoritos. Ver favoritos, senhas e mais em todos os
seus dispositivos. Navegar como visitante. Criar e editar usuarios supervisionados.
Preencher formularios automaticamente. Gerencias senhas. Gerar uma senha.
Compartilhar seu local. Limpar dados de navegagdo. Limpar, ativar e gerenciar
cookies no Chrome. Redefinir as configuragdes do Chrome para padréo. Navegar com
privacidade. Escolher configuragdes de privacidade. Verificar se a conexao de um site
€ segura. Gerenciar avisos sobre sites nao seguros. Remover softwares e anuncios

Fone: (55) 3743-1122 - Fax: (55) 3743-1033 - Site: www.jaboticaba.rs.gov.br

E-mails: adm@jaboticaba.rs.gov.br - gabinete@jaboticaba.rs.gov.br
licitacao@jaboticaba.rs.gov.br - nfe@jaboticaba.rs.gov.br - rh@jaboticaba.rs.gov.br TS
) " PREFEITURA DE JABOTICABA
Rua Fiorelo Stefanello, 111 - CEP 98350-000 - Jaboticaba - RS - CNPJ 92.005.560/0001-57 CUIDANDD DA NOSSA GENTE!




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE JABOTICABA

indesejados. Iniciar ou parar o envio automatico de relatorios de erros e falhas.
Aumentar a seguranca com o isolamento de site. Usar o Chrome com outro
dispositivo. Configuragées do Google Chrome: alterar tamanho de texto, imagem e
video (zoom), ativar e desativar notifica¢des, alterar idiomas e traduzir paginas da
Web, usar a camera e o microfone, alterar permissdes do site, redefinir as
configuragcbes do Chrome para o padrdo e acessibilidade no Chrome. Corrigir
problemas: melhorar a execugdo do Chrome, corrigir problemas com conteudo da
Web e corrigir erros de conexao.

LEGISLAGCAO
a) Lei Organica do Municipio;
b) Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;
c) Constituicao Federal de 1988: artigos 1° ao 6°, 18, 19, 29, 29-A, 30, 31, 37
ao 41 e 44 ao47.
d) Lei Federal n°® 8.429/1992 - Lei de improbidade Administrativa.

PARTE Il
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

CONTADOR

a) Atribuicdes do cargo. Etica no Servigo Publico. NBC PG 01 e NBC PG 300
(Cédigo de Etica Profissional do Contador).

b) Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa).

c) Lei Complementar n® 101/2000 (Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias).

d) Lei Federal n° 4.320/1964 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboragdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal).

e) Lei Federal n® 5.172/1966 (Dispoe sobre o Sistema Tributario Nacional e
institui normas gerais de direito tributario aplicaveis a Unido, Estados e Municipios).

f) Constituicao Federal: Artigos 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169.

g) Lei Federal n° 14.133/2021 (Licitacbes e Contratos Administrativos).

h) Prestagcdo de contas ao TCE e TCU - SIOPE, SIOPS, PAD, entre outros;
Nocoes sobre o SIAFIC; IRRF dos Municipios (Instru¢do Normativa da Receita
Federal do Brasil n® 1.234/2012); No¢des de custos; Controle patrimonial; Publicacoes
obrigatérias (Resolugéo n°® 1.134/2020 TCE/RS).

i) NBC TSP do Setor Publico - Estrutura Conceitual - Estrutura Conceitual para
Elaboragao e Divulgagao de Informagao Contabil de Propdsito Geral pelas Entidades
do Setor Publico (TSP 1 a 34). Disponivel em: https://cfc.org.br/tecnica/normas-
brasileiras-de-contabilidade/nbctspdosetor-publico/

j) Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 92 Edigéo.

k) Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF) - 132 Edicao.

I) Administragao Publica: conceitos, natureza e principios basicos. Organizagao
administrativa: Administracdo direta e indireta. Controle na administracédo publica:
conceitos e abrangéncia. Sistema de controle externo. Regras constitucionais sobre
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controle externo: fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial. Tomada e prestacao de contas.

m) Planejamento e Orgamento no Setor Publico: Orgamento publico, principios
orgamentarios e processo orgamentario; Processo de planejamento-orgamento: plano
plurianual, lei de diretrizes orgamentarias e lei orgamentaria anual.

n) Balango no Setor Publico: Estrutura e analise dos balangos e demonstragdes
contabeis; Suprimento de fundos; Despesas de exercicios anteriores; Restos a pagar;
Divida ativa.

o) Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: campo de aplicagdo, objeto,
objetivos e usuarios. Principios Fundamentais de Contabilidade; Controle e variagdes
do patriménio publico; Contabilizagcao de atos e fatos contabeis; Receitas e despesas
publicas: execucdo orgcamentaria e financeira; Ingressos e dispéndios
extraorgamentarios.

FISCAL AMBIENTAL

Ecologia e Ecossistemas. Ciclos Biogeoquimicos. Nog¢des de Hidrogeologia e
Hidrologia. Nog¢des de Geologia e Solos. Aspectos e Impactos Ambientais. Qualidade
do Ar, Poluicdo Atmosférica, Controle de Emissdées. Aquecimento Global e
Mecanismos de Desenvolvimento Limpo — MDL. Qualidade da Agua, Poluigéo Hidrica
e Tecnologia de Tratamento de Aguas e Efluentes para Descarte ou Reuso. Qualidade
do Solo e Agua Subterranea. Caracterizagdo e Recuperacéo de Areas Degradadas.
Legislacdo Ambiental Atinente. Politica Ambiental e Desenvolvimento Sustentavel.
Sistema de Gestdo Ambiental. Processo de Licenciamento Ambiental. Sistema
Nacional de Meio Ambiente — SISNAMA, Conselho Nacional de Meio Ambiente —
CONAMA. Estudo e Relatério de Impacto Ambiental — EIA/RIMA. Leis Federais.
Politica do Meio Ambiente do Municipio.

PROCURADOR MUNICIPAL

a) Etica no Servico publico.

b) Direito Constitucional: Constituicdo: principios fundamentais. Teoria da
Constituicao. Classificacdo das Constituicbes. Da aplicabilidade e interpretacdo das
normas constitucionais; vigéncia e eficacia das normas constitucionais. Controle de
constitucionalidade: sistemas difuso e concentrado; acdo direta de
inconstitucionalidade; ac&o declaratoria de constitucionalidade; agao declaratéria de
inconstitucionalidade por omissao (Lei n°® 9.868/1999) e argui¢cao de descumprimento
de preceito fundamental Lei n°® 9.882/1999). Dos direitos e garantias fundamentais:
dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; dos direitos de
nacionalidade; dos direitos politicos. Da organizagcdo politico administrativa: das
competéncias da Unido, Estados e Municipios. Da organizagédo do Estado: arts. 18 a
43 da Constituicao Federal. Do Poder Legislativo: Do Congresso Nacional. Atribui¢cdes
do Congresso Nacional; Da Cémara dos Deputados. Do Senado Federal. Dos
Deputados e Senadores. Das reunides e das comissdes. Processo legislativo. Da
fiscalizagao contabil, financeira e orgamentaria. Do Poder Executivo (arts. 76 a 91 da
Constituicao Federal). Do Poder Judiciario: disposicoes gerais; do Supremo Tribunal
Federal; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais e dos
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Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do Trabalho. Das fungbes essenciais a
Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica; da Advocacia e da Defensoria
Publicas. Da tributacdo e orgcamento (arts. 145 a 169): do sistema tributario nacional
e das finangas publicas. Os remédios constitucionais: habeas corpus, mandado de
segurancga (Lei n°® 12.016/2009), acao popular (Lei n°® 4.717/1965), habeas data (Lei
n° 9.507/1997), mandado de injungao, agao civil publica (Lei n°® 7.347/1985). Sumulas
e jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre
Direito Constitucional.

c) Direito Administrativo: Administragao publica: principios basicos. Poderes
administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de
policia; uso e abuso do poder. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;
anulagdo, revogacdo e convalidagdo; discricionariedade e vinculagao. Licitacao:
conceito, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade.
Procedimento, anulacdo e revogacao da licitagdo. Modalidades de licitacdo (Lei n°
14.133/2021). Sangdes penais na licitagdo. Sistema de Registro de Precgos (Decreto
Federal n° 7.892/2013). Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e
interpretacdo. Formalizagdo do contrato administrativo: instrumento, conteudo,
clausulas essenciais ou necessarias, garantias para a execucao do contrato,
modalidades de garantia. Execugédo do contrato administrativo: direitos e obrigagcdes
das partes, acompanhamento da execucao do contrato, extingdo, prorrogacao e
renovagdo do contrato. Inexecugdo, revisao, suspensao e rescisao do contrato.
Principais contratos administrativos. Servigos Publicos, conceito e classificagao.
Conceito e principios. Delegagao: concessao, permissao e autorizagao (Leis n°
8.987/1995 e 11.079/2004). Regulamentacdao e controle. Requisitos do servico e
direitos do usuario. Competéncia para prestagao do servico. Formas e meios de
prestacdo do servigo. Organizagdo administrativa: administracdo direta e indireta;
centralizada e descentralizada; autarquias, fundagdes, empresas publicas e
sociedades de economia mista. Consércios Publicos (Lei n° 11.107/2005) Orgéos
publicos: conceito, natureza e classificacdo. Servidores publicos: cargo, emprego e
funcao publicos. Processo administrativo (Lei n°® 9.784/1999): das disposi¢oes gerais;
dos direitos e deveres dos administrados. Controle e responsabilizacdo da
administragdo: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo;
responsabilidade civil do Estado. Improbidade Administrativa (Lei n.° 8.429/1992).
Acesso a informagéao (Lei n® 12.527/2011). Dominio Publico: conceito e classificagao
dos bens publicos. Administracdo dos bens publicos. Utilizagdo dos bens publicos.
Alienacao dos bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e ndo oneragao
dos bens publicos. Intervengdo na propriedade e atuagdo no dominio econémico.
Desapropriagdo. Serviddo administrativa. Requisi¢do. Ocupag¢ao temporaria.
Limitagdo administrativa. Atuagao no dominio econémico. Controle da administragao:
conceito, tipos e formas de controle. Responsabilidade fiscal. Controle administrativo:
conceito e meios de controle. Sumulas e jurisprudéncia do Superior Tribunal de
Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Administrativo.

d) Direito Municipal: A posi¢gao constitucional do municipio brasileiro na
Constituicao de 1988. As Leis Orgéanicas Municipais. A Lei Organica do Municipio. A
Autonomia Municipal e as competéncias constitucionais do Municipio. Interesse local.
Remuneracdo do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e servidores municipais. O
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subsidio dos vereadores municipais. Intervengao nos Municipios. Estrutura politica
municipal. O poder executivo municipal. O poder legislativo municipal. Administracao
publica municipal. Criagcdo, desmembramento, anexagao, incorporacédo e fusdo de
municipios. A Fiscalizagdo do Municipio. O Controle Interno. O Controle Externo -
Competéncia dos Tribunais de Contas. O Controle Popular. Controle dos atos
municipais pelos Tribunais - meios processuais cabiveis. O Poder de Policia
Municipal. Inconstitucionalidade de Lei Municipal. A arguicdo direta de
inconstitucionalidade. Incidentes de Inconstitucionalidade. Processo de
Municipalizagao das Politicas Publicas. Sistema de Mobilidade Urbana. Acessibilidade
Universal. O Sistema Unico de Saude e as atribuicdes do Municipio. A Lei Organica
da Saude. O Cédigo Municipal de Saude. O Estatuto da Crianga e do Adolescente e
a municipalizagdo do atendimento. O Conselho Tutelar. O Conselho Municipal de
Direitos. O Cddigo de Transito e a atribuicdo dos municipios no sistema nacional. A
Lei Organica da Assisténcia Social e as atribuicbes do Municipio. A atribuicido
constitucional em matéria de educacao. A lei de Diretrizes e Bases. O Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educagdao - FUNDEB. Participacdo Popular no Municipio. A
participacdo popular como forma de exercicio da cidadania. A democracia
participativa. As formas de democracia participativa previstas na Lei Organica
Municipal. Os Conselhos populares, os Conselhos Municipais, as audiéncias publicas.
O plebiscito, o referendo e a iniciativa popular. O Orgamento Participativo.
Responsabilidade de Prefeitos. Responsabilidade penal dos Prefeitos. Infragdes
politico administrativas dos Prefeitos. Organizacéao judiciaria do Estado do Rio Grande
do Sul em matéria penal atinente a Prefeitos. Os atos de improbidade Administrativa
previstos no Estatuto da Cidade. Decisdes do STF em matéria municipal com
repercussao geral. Advocacia Publica Municipal. Sumulas e jurisprudéncia do
Superior Tribunal de Justiga e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Municipal.

e) Direito Civil: Lei de introducéo as normas do Direito Brasileiro. Das Pessoas
Naturais: Da personalidade e da capacidade; Dos direitos da personalidade. Das
Pessoas Juridicas: Disposi¢des gerais. Teoria da desconsideragéo da personalidade
juridica. Do Domicilio. Das Diferentes Classes de Bens: Dos bens considerados em si
mesmos (Dos bens imdveis; Dos bens méveis); Dos bens publicos. Dos Fatos
Juridicos. Negodcios Juridicos (existéncia, validade e eficacia). Prescricdo e
decadéncia. Das modalidades das Obrigagbes: Das obrigagbes de dar; Das
obrigacoes de fazer; Das obrigacdes de nao fazer. Do Adimplemento e Extingdo das
Obrigacgdes: Do pagamento. Do Inadimplemento das Obriga¢des. Dos Contratos em
Geral. Das Varias Espécies de Contrato: Da compra e venda; Da doagao; Da locacao
de coisas; Do empréstimo; Da prestacdo de servigo; Da empreitada; Do seguro
(Disposicdes gerais; Do seguro de dano). Da Responsabilidade Civil. Da Posse. Da
Propriedade: Da propriedade em geral (Disposi¢coes preliminares); Da aquisicéo da
propriedade imével (Da aquisicao pelo registro do titulo); Da perda da propriedade.
Sumulas e jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal
Federal sobre Direito Civil.

f) Direito Processual Civil: Parte Geral. Das normas processuais civis. Das
normas fundamentais do processo civil. Da aplicacdo das normas processuais. Da
funcdo jurisdicional. Da jurisdicdo e da agdo. Da competéncia interna. Da
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competéncia. Dos sujeitos do processo. Das partes e dos procuradores. Da
capacidade processual. Dos deveres das partes e de seus procuradores. Dos
procuradores. Da sucessao das partes e dos procuradores. Do litisconsorcio. Da
intervencao de terceiros. Da assisténcia. Da denunciagéo da lide. Do chamamento ao
processo. Do incidente de desconsideragcéo da personalidade juridica. Do amicus
curiae. Do juiz e dos auxiliares da justica. Da advocacia publica. Dos atos processuais.
Da forma, do tempo e do lugar dos atos processuais. Da forma dos atos processuais.
Dos prazos. Da comunicagao dos atos processuais. Disposicdes gerais. Da citagao.
Das cartas. Das intimacgdes. Das nulidades. Da distribuicao e do registro. Do valor da
causa. Da tutela proviséria. Disposi¢cdes gerais. Da tutela de urgéncia. Da tutela de
evidéncia. Da formacgao, da suspensao e da extingdo do processo. Do Procedimento
Comum. Disposi¢des Gerais. Da Peticao Inicial. Dos Requisitos da Peticao Inicial. Do
Pedido. Do Indeferimento da Peticao Inicial. Improcedéncia Liminar do Pedido. Da
Conversao da Ac¢ao Individual em Acao Coletiva. Da Audiéncia de Conciliagao ou de
Mediacdo. Da Contestacdo. Da Reconvencdo. Da Revelia. Das Providéncias
Preliminares e do Saneamento. Da Nao Incidéncia dos Efeitos da Revelia. Do Fato
Impeditivo, Modificativo ou Extintivo do Direito do Autor. Das Alegacdes do Réu. Do
Julgamento Conforme o Estado do Processo. Da Extingdo do Processo. Do
Julgamento Antecipado do Mérito. Do Julgamento Antecipado Parcial do Mérito. Do
Saneamento e da Organizacao do Processo. Da Audiéncia de Instrugao e Julgamento.
Das Provas. Da Sentenca e da Coisa Julgada. Disposi¢coes Gerais. Dos Elementos e
dos Efeitos da Sentenca. Da Remessa Necessaria. Do Julgamento das Acdes
Relativas as Prestacdes de Fazer, de Nao Fazer e de Entregar Coisa. Da Coisa
Julgada. Da Liquidacédo de Sentenca. Do Cumprimento de Sentenca que Reconheca
a Exigibilidade de Obrigacdo de Pagar Quantia Certa pela Fazenda Publica. Dos
Recursos. Disposi¢cdes Gerais. Da Apelagdo. Do Agravo de Instrumento Do Agravo
Interno. Dos Embargos de Declaracdo. Dos Recursos para o Supremo Tribunal
Federal e para o Superior Tribunal de Justica. Do Recurso Ordinario. Do Recurso
Extraordinario e do Recurso Especial. Disposi¢cdes gerais. Do julgamento dos recursos
extraordinario e especial repetitivos. Do Agravo em Recurso Especial e em Recurso
Extraordinario. Dos Embargos de Divergéncia. Lei n°® 13.105/2015. Lei n°® 9.099/1995.
Lei n® 12.153/2009. Sumulas e jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica e do
Supremo Tribunal Federal sobre Direito Processual Civil.

g) Direito Ambiental: Principios do direito ambiental. Politica Nacional do Meio
Ambiente (Lei n° 6.938/1981). Espacos especialmente protegidos: Unidades de
Conservacdo, Areas de Preservacdo Permanente e Reserva Legal. Licenciamento
ambiental (Resolugédo n°® 237/1997 CONAMA). Estudo de Impacto Ambiental e
Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA). Competéncia constitucional ambiental.
Normas constitucionais do meio ambiente. Responsabilidade civil ambiental e
responsabilidade administrativa ambiental. Sumulas e jurisprudéncia do Superior
Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Ambiental.

h) Direito Tributario: O Estado e o Poder de tributar. Direito tributario: conceito
e principios. Tributo: conceito e espécies. Codigo Tributario Nacional. Normas gerais
de direito tributario. Norma tributaria: espécies; vigéncia e aplicagao; interpretagéo e
integracao; natureza. Obrigacao tributaria: conceito; espécies; fato gerador (hipotese
de incidéncia); sujeitos ativo e passivo; solidariedade; capacidade tributaria; domicilio
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tributario. Crédito tributario: conceito; natureza; langamento; revisdo, suspensao,
extincgdo e exclusdo; prescricdo e decadéncia; repeticdio do indébito.
Responsabilidade tributaria. Responsabilidade por divida propria e por divida de
outrem. Solidariedade e sucessao. Responsabilidade pessoal e de terceiros.
Responsabilidade supletiva. Garantias e privilégios do crédito tributario. Sistema
Tributario Nacional: principios gerais. Limitagdes do poder de tributar. Imunidades e
isengao. Impostos da Unido. Impostos dos estados e do Distrito Federal. Impostos dos
municipios. Reparticdo das receitas tributarias. Divida ativa e certiddes negativas. Lei
de Execucéo Fiscal (Lein°® 6.830/1980). Sumulas e jurisprudéncia do Superior Tribunal
de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Tributario.

i) Direito Financeiro: Introdugéo ao Direito financeiro: conceito e objeto. Direito
financeiro na Constituicdo de 1988: normas gerais e orcamento. Disciplina
constitucional dos precatorios. Principios orgcamentarios. Leis orgamentarias: espécies
e tramitacdo legislativa. Divida publica. Sumulas e jurisprudéncia do Superior Tribunal
de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Financeiro.

TESOUREIRO

1. Principios da Administragdo Publica: Legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, publicidade, eficiéncia e supremacia do interesse
publico. 2. Administracdo Publica: Conceitos, estrutura e organizacdo. 3. Direito
Administrativo: Fundamentos: Conceito, fontes e principios. Agentes publicos:
espécies, poderes, deveres e prerrogativas; cargo, emprego e funcdo publicos;
responsabilidade civil, criminal e administrativa. Poderes administrativos: poder
hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso

do poder. Ato administrativo: conceitos, classificagdo, espécies e formas; vicios,
validade, eficacia; atributos; extincdo, desfazimento e sanatéria; mérito, vinculagao e
discricionariedade. Servigos Publicos: conceito, classificagdo, regulamentacédo e
controle; delegagdo: concessdo, permissdo, autorizagdo. Controle e
responsabilizacdo da administragcédo: controle administrativo; controle judicial; controle
legislativo; responsabilidade civil do Estado. 4. Licitagbes e Contratos Administrativos:
Licitagdes: conceito, natureza juridica, objeto e finalidade; principios basicos e
correlatos; modalidades; obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade; procedimento
licitatorio; anulagcéo, revogacéo e recursos administrativos; sangdes e procedimento
sancionatorio; crimes em licitagdes e contratos administrativos. Contrato
Administrativo: Conceito, principais caracteristicas e espécies; formalizagao,
execugao e inexecugao; duragdo, prorrogagao, renovagao e extingdo; revisdo e
rescisdo. 5. Comunicacao Oficial e Redacdo Oficial: Principios, caracteristicas,
qualidades, linguagem, Padréao Oficio, uso de expressdes e vocabulos latinos.
Documentos oficiais e expedientes administrativos: conceitos, tipos, apresentacao e
estrutura. 6. Relagdes Humanas no Trabalho: Comunicacdo, relacionamento
interpessoal, comportamento individual e em grupo, normas de conduta no ambiente
de trabalho, trabalho em equipe e atendimento ao publico. 7. Arquivologia: Conceitos
fundamentais, gerenciamento da informacdo, gestdo de documentos, arquivos
correntes, intermediarios e permanentes, protocolos, avaliagdo de documentos, tipos
de documentos e suportes fisicos. 8. Técnicas e Rotinas da Tesouraria: fontes de
recurso, fluxos de pagamentos, receita publica, previsdo da receita publica,
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estagios/etapas da receita publica, despesa publica, estagios/etapas da despesa
publica, principios para geragao da despesa publica, conciliagcdo bancaria (razdo x
extrato bancario), grupos de contas, transferéncias, aplicagbes, resgates, tarifas
bancarias, aplica¢des financeiras, valores restituiveis, obrigagdes financeiras, ativo
circulante, passivo circulante, fundo de reserva, restos a pagar, execugao financeira
dos contratos, regularidade INSS e FGTS, recolhimentos, retengdes, tributagcdo de
notas fiscais, execugdo de pagamentos (financeiro e contabil), adiantamentos,
demonstrativo de saldos financeiros, fluxo de caixa, regime de caixa e regime de
competéncia, transferéncias intergovernamentais, operagdes de crédito, equilibrio
fiscal. 9. Leis Orcamentarias: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA). 10. Nog¢des de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico. 11. Normas Legais: BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil (Art. 145 a 169); BRASIL. Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal; BRASIL. Lei n°® 8.429/1992 - Improbidade Administrativa;
BRASIL. Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; BRASIL.
Lei n°®4.320/1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro; BRASIL. Lei n°® 12.527/2011
Lei de Acesso a Informagao.

ENGENHEIRO CIVIL
PATOLOGIAS NA CONSTRUGCAO CIVIL. Patologias geradas na concepgéo da

estrutura. Patologias geradas na execugao da estrutura. Patologias devido aos
materiais utilizados. Patologias geradas na utilizagdo da estrutura. Principais
patologias nas estruturas do concreto armado: Fissura¢ao do concreto (Denominagao
das fissuras, Classificagédo das fissuras, Fissuras que surgem antes do endurecimento
do concreto e Fissuras que surgem apdés o endurecimento do concreto),
Desagregagédo (Causas da desagregacdo do concreto, Fissuragdo, Corrosdo do
concreto, Calcinagao do concreto, Desgaste do concreto e Corrosdo da armadura),
Disagregracédo, Carbonatagdo, Corrosdo do concreto, Reacao alcali-agregado ou
alcali-silica, Desgaste de superficie, Lixiviacdo, Vazios de concretagem, Perda de
aderéncia, Danos de colisbes e Manchas superficiais no concreto.

2. IMPERMEABILIZACAO. Tipos de Sistemas Impermeabilizantes:
Impermeabilizagcdo Rigida (Argamassa Impermedavel com Aditivo Hidrofugo,
Cristalizantes, Cimento Impermeabilizante de Pega Ultra-Rapida e Argamassa
Polimérica), Impermeabilizagdo Flexivel (Membrana de Polimero Modificado com
Cimento, Membrana Asfaltica, Membrana Acrilica e Manta Asfaltica). Detalhes
construtivos: Manta Asfaltica (Manta Asfaltica com Granulos Minerais,Manta Asfaltica
Aluminizada, Manta Asfaltica a Frio e Manta Asfaltica a quente membrana Acrilica),
Ralos, Banheiros e Junta de Dilatagao (Junta de Dilatagdo com Perfil de Neoprene e
Junta de Dilatagdo com Mastique). Cuidados importantes: Protegao térmica, Protegcao
mecanica e Tipo de protegao (Pinturas Reflexivas, Prote¢cdo Mecanica Simples e
Protecao Mecénica do Tipo Material Solto). Manutengao: Falhas ( Falhas basicas,
Falha de execugédo e Falha na utilizagdo e manutengao) e Patologias por falha ou

Fone: (55) 3743-1122 - Fax: (55) 3743-1033 - Site: www.jaboticaba.rs.gov.br

E-mails: adm@jaboticaba.rs.gov.br - gabinete@jaboticaba.rs.gov.br
ADM. 2021/2024

licitacao@jaboticaba.rs.gov.br - nfe@jaboticaba.rs.gov.br - rh@jaboticaba.rs.gov.br
A ; PREFEITURA DE JABOTICABA
Rua Fiorelo Stefanello, 111 - CEP 98350-000 - Jaboticaba - RS - CNPJ 92.005.560/0001-57 CUIDANDD DA NOSSA GENTE!



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO!DE JABOTICABA

auséncia de impermeabilizacdo (Carbonatagao, Corrosdo, Degradagao do concreto,
Degradacgao do forro de gesso, Desagregacao da argamassa, Desagregacao de tijolos
macicos, Eflurescéncias, Gotejamento de agua, Mancha de umidade e Vegetacéo e
Vesiculas). 3. PONTES. Tipos de Inspegbes e periodicidade. Fundamentos das
inspecdes das pontes. Propriedades e deterioragdo dos materiais. Identificagao e
funcéo estrutural dos elementos das pontes. Inspecao e avaliacdo dos estrados das
pontes. Inspecao e avaliagao de superestrutura de concreto. Inspecgao e avaliagao de
estruturas de ago. Inspegéao e avaliagao dos aparelhos de apoio. Inspecao e avaliagéao
das infraestruturas. Inspecdo e avaliacdo de pontes sujeitos a ruptura fragil. 4.
FUNDACOES. Elementos necessarios para a elaboracédo do projeto de fundagées:
Recalques das fundacbes, Recalques admissiveis nas fundagdes e Causas de
recalques. Tipo de fundacdo. Patologia das fundagdes: Origem das patologias das
fundagdes e Problemas tipicos decorrentes para cada tipo de fundacdo. 5.
RESISTENCIA DOS MATERIAIS. Identificacdo: Tensdes, Deformacdes, Torcao,
Flexdo, Cisalhamento, Linha Elastica e Flambagem. Critérios de resisténcia.
Propriedades mecanicas dos materiais. 6. NOCOES DE OBRAS DE CONTENCAO.
Estabilizagdo de taludes/encostas. 7. ENGENHARIA DE AVALIACOES. Laudos de
avaliagao.
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ANEXO Il
CRONOGRAMA DE EXECUGAO
PROCEDIMENTO/EVENTO DATA/PERIODO
Publicacao do Edital do Concurso Publico 08/09/2025
Periodo de Impugnacao do Edital do Concurso Publico 08 a 12/09/2025
Comunicacao de Resultado dos Pedidos de Impugnacéao 13/09/2025

Periodo de Inscri¢cdes pela Internet, através do site:

! . 08 a 26/09/2025
www.maservicospublicos.com.br
Periodo de solicitagdo de isencéo da taxa de inscricao 08 a 22/09/2025
Disponibilizacdo de consulta ao resultado preliminar da solicitagao 22/09/2025

de isencao da taxa de inscricao
Periodo de recursos - resultado preliminar da solicitagao de
isencao da taxa de inscricoes
Disponibilizagao de consulta ao resultado oficial da solicitagao de
isencao da taxa de inscrigcao
Ultimo dia para entrega do laudo médico dos candidatos inscritos
para as cotas das pessoas com necessidades especiais e 26/09/2025
condicbes especiais para o dia de prova

22 a 24/09/2025

25/09/2025

Prazo final para pagamento do boleto 27/09/2025

Edital de Homologagéo das Inscrigdes - lista preliminar de inscritos,

(L] . ; 30/09/2025
reserva de vagas e condi¢gdes especiais para o dia da prova
Periodo de recursos - homologagao das inscrigbes 01 a 03/10/2025
Edital de Resultado da Homologagéo das Inscrigdes - lista oficial
de inscritos, reserva de vagas e condi¢coes especiais para o dia da 06/10/2025
prova, e Convocagao para a Prova Teorico-Obijetiva
Publicacdo dos locais, sala, data e hora da Prova Teorico-Objetiva 07/10/2025
Aplicagao da Prova Teorico-Objetiva 12/10/2025
Publicacdo do Gabarito Preliminar das Provas Teorico-Objetivas 13/10/2025
Periodo de recursos - Gabarljto .Prellmlnar da Prova Tedrico- 14 a 16/10/2025
Objetiva
Periodo de solicitagdo de Vistas da Prova-Padrao 14 a 16/10/2025
Publicacdo do Gabarito Oficial da Prova Tedrico-Objetiva 20/10/2025
Publicagao das Notas Preliminares das Provas Teorico-Objetivas 21/10/2025
Periodo de vistas do Cartao-Resposta 21 a 23/10/2025
Periodo de recursos - Notgsbj!:ie\::wmares da Prova Tedrico- 21 a 23/10/2025
Publicacao das Notas Oficiais da Prova Tedrica-Objetiva 27/10/2025
L ~ . A partir de
Publicagdo e Homologagao do Resultado Final 27/10/2025
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