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QUADRO DE FUNGOES, VAGAS, REQUISITOS,

CARGA HORARIA E VENCIMENTO BASE

CH. N°® de Vagas Venciment
Fungao Mensa o Base” Requisitos
I AC CcD Total (R$)
dadasine Ensino Superior completo em Direito
180 8 0 da R$ 2.844,.38|com registro ativo na OAB e
Advogado experiéncia minima comprovada de
reserva
1 (um) ano na fungéo.
cadastro Ensino médio completo e
Almoxarife 180h 0 0 de R$ 1,765.49|Experiéncia minima comprovada de
reserva 1(um) ano na fungao.
Ensino  Superior completo em
cadastro qualquer area de [ormacgao, com
Analista Il 180h 0 0 de |RS 2.844,38|experiéncia minima comprovada de
PasEarYe 1 (um) ano no acompanhamento
Técnico dos Programas da Protegao
Social Especial
Ensino superior completo em
cadastro R$ 2.844,38 Adminisgracéo, Economaa., Direigo. ou
Analisti Financeiro 180h 0 0 de UHYE | Contabilidade; Experiéncia minima
reserva comprqyada de .1(um) ~ano em
contabilidade publica, licitagbes e
contratos ou finangas publicas.
Assistente cadastro Ensino médic completo com
Administrativo 180h | O 0 de |R$2.717,79|experiéncia minima de 1 (um) ano na
Financeiro | reserva area administrativo- financeira.
cadastro Ensino médio completo  com
Assistente Técnico | | 180h 0 0 de  |R$ 1.765.49 [experiéncia minima de 1 (um) ano na
reserva area.
cadastro Profissional de nivel Fundamental,
Auxiliar de Cozinha 180h 0 0 de R$ 1.765,49 |com experiéncia comprovada de 1
reserva ano na fungao.
Ensino  superior completo em
Ciéncias contabeis e registro ativo no
sson | ‘o 0 cad::tro R$ 2.844,38 | conselho regional de contabilidade
Contador (CRC) com curso em licitagao
reserva
concluido até os ultimos 3 anos e
experiéncia minima comprovada de
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C.H. N° de Vagas Venciment
Funcao Mensa o Base* Requisitos
| AC cD Total (R$)
1(um) ano na fungdo, no setor
publico.
cadastro R$ 1.765,49 Ensint? : Médi9 completo e
Educador Social 180h 0 0 de Experiéncia minima comprovada de
reserva 1 (um) ano na fungao.
ouiadin Ensino médio completo com curso
_ ' i80h o 5 de R$ 1.76549|a tilha Entrevista do Cadastro
Entrevistador social | i Unico e experiéncia minima
. comprovada de 1 ano na fungao.
Ensino médio completo com curso a
Entrevistador social cadastro R$ 2.118,58 trilha Entrev?sta dq Cadastro Unico
I 180h 0 0 de e experiéncia minima comprovada
reserva de 2 anos na fungdo de supervisao
ou de Entrevistador social.
Ensino Superior em Nutrigdo com
cadastro | pe 9 844 38| registro ativo no Conselho
Nutricionista 180h 0 0 de Regional de Nutrigdio (CRN) e
reserva experiéncia minima comprovada de
1 (um) ano na fungao.
Ensino  superior completo em
cadastro PR ;
0 0 e pedagogia e experiéncia minima
Pedagogo 180h R$ 2.844 38| comprovada de 1 (um) ano na
reserva funic8o

*E demais vantagens conforme a natureza da atividade, normas legais e laudo do engenheiro de seguranca no trabalho

Legendas:

CH: Carga Horaria

AC: Ampla Concorréncia

CD: Candidatos com Deficiéncia
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ANEXO II
ATRIBUICOES

FUNCAO

ATRIBUICOES

ADVOGADO

Prestar assessoria e apoio técnico-juridico as
equipes dos servigos, programas e projetos do
SUAS, especialmente na Protecde Social Especial
de média e alta complexidade; Orientar
juridicamente os profissionais das unidades sobre
medidas de protecdo e direitos previstos no
ordenamento juridico, especialmente o Estatuto da
Crianga e do Adolescente, Estatuto da Pessoa
Idosa, Lei Maria da Penha, Lei 13.431/2017, entre
outros; Elaborar pareceres, notas técnicas,
notificagbes extrajudiciais e outros documentos
juridicos relacionados a4 defesa e garantia de
direitos dos usudrios do SUAS; Acompanhar
processos judiciais de interesse institucional
relacionados as unidades de acolhimento, CREAS,
Centro POP e demais servigos; Apoiar as acgoes
intersetoriais com o Ministério Publico, Defensoria
Pablica, Poder Judiciario e demais érgaos da rede
de protegdo, promovendo articulagbes voltadas a
defesa dos direitos das populagbes em situagio de
vulnerabilidade e risco social; Realizar atendimento
juridico individualizado aos usuarios, quando
necessario, com foco na orientagdo e
encaminhamento para acesso a justica e
regularizagdo de documentos, Participar das
reunides técnicas das equipes interprofissionais,
contribuindo com andlise e encaminhamentos
juridicos nos casos acompanhados:; Apoiar
tecnicamente na elaboragao de fluxos, protocolos e
normativas institucionais relacionados a atuagao
juridica no ambito da Assisténcia Social: contribuir
para a formagao permanente das equipes com
tematicas juridicas pertinentes ao SUAS.

ALMOXARIFE

Receber, conferir e armazenar produtos e
materiais, distribuir produtos e materiais, controlar
0s estoques, registrar a movimentagao de entradas
@ saidas, elaborar relatérios, arquivar documentos,
promover recontagens periodicas dos bens, realizar
inventario entre outras atividades,
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FUNGAO

ATRIBUICOES

ANALISTA Il

Liderar e orientar equipes multidisciplinares
(assistentes  sociais, psicologos, educadores,
elc.).Garantir que os profissionais estejam
alinhados com os objetivos e diretrizes dos
Servicos e Programas, Realizar reunides periédicas
para acompanhar o andamento das atividades,
Realizar visitas técnicas para verificar a execucao
das alividades, Elaborar relatérios periddicos sobre
0 andamento das atividades, Orientar a equipe na
promogao dos direitos sociais e no fortalecimento
da cidadania dos beneficiarios, Garantir que os
servigos sejam inclusivos e acessiveis a todos os
publicos, Manter uma comunicagéo clara e eficiente
com os geslores e outros setores envolvidos,
Alimentar os Sistemas Federais para garantir o
recebimentos dos recursos, Realizar Treinamentos
e capacitagdes para as equipes.

ANALISTA FINANCEIRO

Executar tarefas técnicas financeiras tais como:
Controle de contratos administrativos, Elaboragao
de licitagdes, Empenhos, Relatorios, Aditivos,
Liquidagdes e pagamentos, Enviar e receber
e-mails, encaminhar e receber documentos internos
e externos, protocolo e arquivo,

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO- FINANCEIRO |

Executar tarefas administrativa no setor
administrativo financeiro: Elaboragéao de
documentos, rotinas administrativas, producao de
contratos administrativos, enviar e receber e-mails,
executar tarefas de protocolo e arquivo.

ASSISTENTE TECNICO |

Executar, sob orientagdo superior direta, tarefas de
apoio técnico e administrativo nas dareas de
planejamento, orgamento, finangas, recursos
humanos, material, patriménio, protocolo, arquivo,
atividades gerais, atendimento ao publico e
atividades proprias da fungao, de acordo com o
setor em que atua.

26

Avenida Durval Tomaz de Souza n® 150, Jerelssati |, Maracanag - CE, CEP: 61.905-430

Telefone: (85) 3521-5070 / 3521-5089

W MAACANACE.QOV.DE

5



Secretana de  y,
Assisténcia Social ¥
e Seguranga Alimentar 3

@ ¢ Prefeitura de

¢ Maracanau

EDITAL N° 14/2025 - SASC
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

FUNGAO

ATRIBUIGOES

AUXILIAR DE COZINHA

Auxiliar nos servigos de alimentagao e auxilio a
outros profissionais da area no pre-preparo,
preparo e processamento de alimentos, na
montagem de pratos. Verificar a qualidade dos
géneros alimenticios, minimizando riscos de
contaminagao. Trabalhar em conformidade a
normas e procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranga, higiene e satde.

CONTADOR

Dar suporte as atividades da Gestdo Orgamentaria

e Financeira da secretaria, inclusive quanto ao
planejamento, execugao e monitoramento; Declarar

prestagdo de contas do recursos cofinanciados pelo
Governo Federal, oriundos das transferéncias
fundo a fundo, no aplicativo eletrénico denominado
AgilizaSUAS, conforme Portaria MDS n°

1.043/2024 cujos dados deverao ser langados e

submetidos a apreciagdo do Conselho Municipal
de Assisténcia Social; Acompanhar parcelas pagas
dos recursos de cofinanciamento; Acompanhar
saldos orgamentarios e financeiros dos blocos de
financiamento e Programas do Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS; Providenciar
documentagao de gastos para analise e apreciacao
do Conselho Municipal de Assisténcia Social —
CMAS, prestando os devidos esclarecimentos

sempre que necessario, Propor suplementagdo ou
remanejamento de saldos, quando necessarios;
Cumprir os prazos de preenchimento das
informagdes de Plano de Acdo e de Prestagao de
Contas dos recursos ftransferidos pela Unido e
Estado; Providenciar a reprogramagao de saldos

remanescentes de um exercicio financeiro para o
subsequente, com apresentacao a gestao da SASC
e com apreciagdo e aprovagao do CMAS; Dar
suporte ao Programa de Gestdo e Autonomia
Financeira — PAFSASC, instituido pela Lei
municipal n® 3.176, de 19 de abril de 2022,
regulamentado pelo Decreto municipal n® 4.838, de
22 de Janeiro de 2024; Outras atividades
correlatas.
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FUNGAO

ATRIBUIGOES

ENTREVISTADOR SOCIAL |

Coletar informagdes socioecondmicos das familias
através do preenchimento de formularios; Realizar
entrevista com as familias para cadastro novo,
atualizar e realizar cadastro; Realizar atendimentos
em domicilios nos territérios de CRAS; Realizar
atividades vinculadas a agoes do Cadastro Unico,
do Programa Bolsa Familia e do Programa
Maracanai Passe Livre; Realizar atividades de
coleta de informagbes para as pesquisa
desenvolvidas no 4ambito da Secretaria de
Assisténcia Social e Seguranga alimentar; Digitar
em sistemas, as inclusoes e alteragdes realizadas
nos formularios; Participar de atividades do Servigo
de Protecio e Atendimento Integral a Familia —
PAIF no que se refere as agdes ligadas direta ou
indiretamente ao Cadastro Unico, Programa Bolsa
Familia e Programa Maracana( Passe Livre; Apoiar
a equipe técnica de nivel superior de Inclusao
Produtiva nas fungdes administrativas na
mobilizagdo, no encaminhamento para matriculas
dos educandos, no acompanhamentoc e no
monitoramento da frequéncia dos alunos e no
encaminhamento para 0 mundo do trabalho. Apoiar
outras atividades correlatas a programas €
beneficios de transferéncias de renda em ambito
Municipal.

EDUCADOR SOCIAL

Realizar o acolhimento e fornecer informagoes as
familias atendidas pelas unidades de assisténcia
social, Mediar processos grupais, especialmente
nos Servicos de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos ofertados nos CRAS, Elaborar e digitar o
planejamento das atividades coletivas, sob
orientagao do técnico de referéncia, considerando
as especificidades do grupo e do territorio, Auxiliar
na organizagdo e execugdo de eventos
relacionados aos Servigos Socioassistenciais,
Realizar busca ativa no territdrio para identificar e
atender demandas da comunidade, Na protecado
social especial, realizar abordagens de rua para
atendimento a populagdes em situagao de
vulnerabilidade, Participar de reunides de
planejamento, avaliagao de processos, fluxos de
trabalho e resultados.,
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FUNGAO

ATRIBUICOES

NUTRICIONISTA

Solicitar Insumos-géneros alimenticios, Solicitagao
de materiais de limpeza quando necessario,
Planejar cardapios e supervisionar a sua produgao,
Articulagao com Banco de Alimentos e Restaurante
popular, Planejar e Executar agdes de Educacéo
Alimentar e Nutricional- EAN, Acompanhar
programas e projetos de Seguranga Alimentar e
Nutricional, Organizar e Supervisionar as atividades
de recebimento e distribuigdo de alimentos visando
controle de qualidade.

PEDAGOGO

Atuar na capacitacdo e formagao continuada dos
trabalhadores da assisténcia social, com foco em
praticas pedagdgicas e humanizadas; Desenvolver
agbes de educagdo permanente, conforme previsto
na Politica Nacional de Educag¢ao Permanente do
SUAS; Contribuir no planejamento e gestéo
pedagogica das agdes socioassistenciais e
administrativas; Atuar na elaboragdo de relatérios,
diagnosticos e indicadores sociais com foco
educativo; Integrar equipes técnicas de gestio e
acompanhamento  de  servigos e  apoio
administrativo; Organizar processos de

comunicagao interna e externa, facilitando a
circulacdo de informacbes entre setores e com a
comunidade; Sistematizar e avaliar metodologias,
experiéncias e resultados de programas e servigos
socioassistenciais; Produzir instrumentos
pedagogicos e administrativos (manuais,
protocolos, formularios, entre outros); Participar da
gestao orgamentéria e financeira, colaborando com
a organizagao de projetos que envolvam educacéo
social, Apoiar a gestao de equipes, promovendo
ambientes colaborativos e pautados na ética e na
escuta ativa; Outras atividades correlatas.
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FUNGAO

ATRIBUICOES

ENTREVISTADOR SOCIAL Il

Acompanhar o trabalho realizado pelas equipes de
Entrevistadores Sociais e dar suporte aos
atendimentos do Cadastro Unico nas Unidades de
Atendimento e demais atividades realizadas na
Gestao do Sistema Unico de Assisténcia Social:
Apoiar a equipe técnica de nivel superior quanto ao
planejamento, monitoramento e execugdo das
alividades relacionadas ao Cadastro Unico e

Programas Sociais, do Programa Bolsa Familia,

Programa Maracanal Passe Livre, dentre outros;
Realizar atendimentos em domicilios nos territérios

de CRAS, quando necessario; Realizar atividades
de coleta de informagdes para as pesquisa
desenvolvidas no ambitc da Secretaria de
Assisténcia Social e Seguranga Alimentar; Digitar
em sistemas  registros das  alividades
desempenhadas; Apoiar  outras  alividades
correlatas a programas e beneficios de
transferéncias de renda em ambito Municipal.

ANEXO [lI
CRITERIOS E PONTUAGAO PARA ANALISE DO TEMPO DE EXPERIENCIA
PROFISSIONAL

ORDEM EXPERIENCIA

VALOR POR CADA ANO| VALOR MAXIMO

na Administragéo Publica em
emprego/cargos/fungbes/area
relacionados a fungao pretendida

Exercicio de atividade profissional

15

Exercicio de atividade na
iniciativa privada, em
emprego/cargos/fungdes/area
relacionados a funcao pretendida

10

Exercicio de atividade auténoma
em emprego/cargos/fungdes/area
relacionados a funcéo pretendida

Pontuacao total

30 pontos

ANEXO IV
CRITERIOS E PONTUAGCAO PARA ENTREVISTA
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Indicador Pontuagao maxima
Pontualidade 8 pontos
Comprometimenta com o trabalho 8 pontos
Relacionamento interpessoal 8 pontos
Cumprimento de normas e regulamentos 8 pontos
Conduta ética 8 pontos
Pontuagao total 40 pontos
ANEXO V
CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS OBJETIVAS
1. NIVEL SUPERIOR

A repartigdo de competéncia na Constituicio de 1988: Normas constitucionais pertinentes
aos municipios, autonomia municipal: organizagao do municipio: intervengao federal nos
estados, intervengdo federal nos municipios; Posigao do Municipio na Federagao Brasileira:
criagao e organizagao, Advocacia e Defensoria Publica; Direito a salde: configuragao
constitucional. Lel n° 8.080/1990, e atualizagdes, Lei n° B,142/1990, e atualizagdes; As
Politicas de Seguridade Social na Brasil. Saude: o SUS - Organizagao e direitos. Assisténcia
Social: organizagao e direitos. Previdéncia Social: organizagao e direitos; Direito a
educagao: configuragéo constitucional: Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional (Le
n° 9.304/1996 e atualizagbes), Configuragao constitucional da assisténcia social: protegao a
familia, 4 crianca, ao adolescente e ao idoso; Estatuto do Idoso (Lei n® 10.741/2003 e
atualizagbes); PNAS — Politica Nacional de Assisténcia Soclal; CRAS (Centro de Referéncia
de Assisténcia Social), CREAS (Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social) e
SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social): objetivo e atribuigoes; Lei Federal n® 13.431
de 4 de abril de 2017, estabelece o sistema de garantia de direitos da crianga & do
adolescente vitima ou testemunha de violéncia e altera a Lei n® 8.069, de 13 de julho de
1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente); Direito Processual Civil (Lein® 13.105, de 16
de margo de 2015, e alteracbes) Do cumprimento da sentenga; Disposiges gerais; Do
cumprimento de sentenga que reconhega a exigibilidade de obrigacao de pagar quantia
certa pela fazenda publica Das diversas espécies de execugao: Disposigbes gerais; Da
execugdo contra a Fazenda Publica; Prazos de Decadéncia e Prescrigao aplicaveis a
Fazenda Publica; Da organizagao dos poderes no Estado: Mecanismos de freios e
contrapesos; Do poder legislativo; Do processo legislativo; Da fiscalizagdo contabil,
financeira e orgamentaria; Dos Tribunais de Contas:Do Poder Executivo, Do Poder
Judiciario: Disposigoes gerais; Dos tribunais superiores; Do Supremo Tribunal Federal, Do
Advogado Superior Tribunal de Justica: Das Tribunais e juizes dos Estados; Das funcoes essenciais a
justiga. Declaracao Universal dos Direitos Humanos (1948), Constituicao Federal de 1988
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(Da Ordem Social - Assisténcia Social). Palitica Nacional de Assisténcia Social. Lei Federal

n® 8742 de 7 de dezembro de 1993 - LOAS. Lei Federal n® 12,435 de 6 de julho de 2011 -
Altera a LOAS e dispbe sobre a organizagao da Assisténcia Social, Avaliagao e
Monitoramento de Servigos e Programas Sociais. Lei Organica da Assisténcia Social (Lel
Federal n.° 8.742/1993). Portaria INSS n.® 949, de 18/11/2021 (Dispoe sobre as regras e 0s
procedimentos para analise do direito ao Beneficio de Auxilio-Inclusdo a Pessoa com
Deficiéncia). Decreto n.* 7.788/2012. Disposigbes constitucionais sobre assisténcia social.
Plano de beneficios da previdéncia soclal {Lei Federal n.* 8.213/1991 com alteragoes e
Decreto n.° 3.048/1999 com alteragdes): fillagao e Inscrigdo, classificagao dos segurados
obrigatérios, segurados facultativos, dependentes, prazos de caréncia e periodos de graca,
calculo dos beneficios, espécies de beneficios previdenciarios, requisitos para Cconcessao e
manutengao dos beneficios, legislacao acidentaria. Processo Administrativo Previdenciario
e recursos administrativos em matéria previdenciaria. Codigo Civil (Lei n.° 10.406/2002):
Das pessoas naturais e juridicas: personalidade, capacidade; Domicilio civil; Dos bens:
classificagao adotada pelo Codigo Civil: Fatos juridicos: do negécio juridico (classificagao,
elementos, validade, defeitos, nulidade e anulabilidade); Do ato juridico ilicito: 3.6. Prazos:
prescrigéo e decadéncia; Direito de familia: normas sobre casamento, dissolugao da

sociedade e do vinculo conjugal, guarda dos filhos, relagbes de parentesco, poder familiar,
regime de bens entre 0s conjuges, prestagéo de alimentos, uniao estavel, tutela, curatela e
tomada de decis#o apolada, Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lein°8.069/1990 e
atualizagoes): Da Prevengéo (Parte Geral, Titulo lll); Da Politica de Atendimento (Parte
Especial, Titulo |); Do Acesso a Justica (Parte Especial, Titulo VI, Capitulos | e Il). Direito do
Consumidor (Lei n.° 8.078/1990 e alteragoes): Da qualidade de produtos e servicos; Da
prevengao e da reparagao do dano: Da protegao contratual do consumidor, Lein®. 8.842 de
4 de janeiro de 1194 - Paolitica Nacional do Idoso. Lei Federal n® 11.340 de 7 de agosto de

2006 - Lei Maria da Penha. Decreto n® 5.085/2004. Beneficio de Prestagao Continuada —
BPC. SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social. FNAS - Fundo Nacional de Assisténcia
Social, Lel n° 8.742, de 7 de dezembro de 1993. Norma Operacional Basica da Assisténcia
Social - NOB SUAS/2005. Programa Auxilio Brasil e 0 Programa Alimenta Brasil - Lei n°

14.284, de 29 do dezembro de 2021. Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo -

Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012. Resolugao n® 109 de 11 de novembro de 2009, do
CNAS — Conselho Nacional de Assisténcia Social. Instrumento e Técnicas de Intervengao:
Estudo social, pericia social, laudo social e parecer social. Lei Federal n® 12,318, de 26 de
agosto de 2010, dispde sobre a alienagdo parental e altera o art. 236 da Lei no 8.069, ce 13
de julho de 1990. Lein® 12.527 de 18 de novembre de 2011, regula o acesso a informagoes
previsto no inciso XXXIIl do art. 5¢, no Inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicao Federal; altera a Lein° 8112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lein®
11.111. de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e da
outras providéncias, Lei n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (LGPD); Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema
Unico de Assisténcia Social - NOBRH/SUAS; Resolugo CNAS n® 17, de 20 de junho de
2011; Estatuto da Pessoa Idosa; Eslatuto da Pessoa com Deficiéncia; Estatuto da
lgualdade Racial;

Analista Il

Lei Organica de Assisténcia Social - |,OAS; Politica Nacional de Assisténcia Social - PNAS:- Noma
Operacional Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social = NOB/SUAS; Norma Operaclonal
Bésica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social * NOBRH/SUAS; Resolugio
CNAS rt'17.de 20 de junho de 2011; Resolugao CNAS n'109, de 11 de novembro de 2009 -
Tipificagao dos Servigos Socioassistencials, Estatuto da Crianga e do Adolescente = ECA,; Estatuto
do Idoso; Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, Estatuto da Igualdade Racial; Lei Maria da Penha;
Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo - SINASE; Lei no 14.821/2024 (Politica Nacional
do Trabatho Digno o Cidadania); Lei n' 1448912022 (Lei Padre Julio Lancelott); L.ein®
11.258/2005; Altera a Lei Orgdnica da Assisténcia Social (LOAS) para incluir o atendimento a
populagéo em situagio de rua; Decreto n” 7.05312000: Institul a Polltica Nacional para a Populacao

om Situagdo de Rua; Resolugio CNJ ' 405/2021,: Estabelece procedimantos para o tratamento do
pessoas migrantes em siluagio de rua,
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Analista
Financeiro

Relagbes Humanas no Trabalho: Comunicagéo, relacionamento interpessoal,
comportamento individual e em grupo, normas de conduta no ambiente de trabalho, trabalho

em equipe e atendimento ao publico, Arguivologia: Conceitos fundamentais, gerenciamento

da informacéo, gestdo de documentos, arquivos correntes, intermediarios e permanentes,
protocolos, avaliagao de documentos, tipos de documentos e suportes fisicos. Técnicas e
Rotinas de Finangas: fontes de recurso, fluxos de pagamentos, receita publica, previsao da
receita publica, estagios/etapas da receita publica, despesa publica, estagios/etapas da
despesa publica, principios para geragao da despesa publica, conciliagdo bancaria (razao x
extrato bancario), grupos de contas, transferéncias, aplicagbes, resgates, tarifas bancarias,
aplicagoes financeiras, valores restiluiveis, obrigagdes financeiras, ativo circulante, passivo
circulante, fundo de reserva, restos a pagar, execucao financeira dos contratos, regularidade
INSS e FGTS, recolhimentos, retengdes, tributagéo de notas fiscais, execugao de
pagamentos (financeiro e contabil), adiantamentos, demonstrativo de saldos financeiros,
fluxo de caixa, regime de caixa e regime de competéncia, transferéncias
intergovernamentais, operagdes de crédito, equllibrio fiscal, Leis Orgamentarias: Plano
Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA).
Nogdes de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico, Andlise e Gestao: Conceitos basicos de
riscos financeiros. Ferramentas e técnicas para andlise de riscos financeiros. Principios de
govemanca corporativa e Compliance aplicados ao setor publico, Calculos de retorno sobre
investimento (ROI) e valor presente liquido (VPL) para investimentos publicos, Segurancga da
informagao e protegdo de dados financeiros. Fundamentos e técnicas de auditoria

financeira. Administracao financeira e fiscal no setor publico. Divida pUblica e empréstimos.
Normas Legais: - BRASIL, Constituicao da Republica Federativa do Brasil (Art. 145 a 169), -
BRASIL. Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. - BRASIL. Lei n®
4.320/1964 - Normas Cerais de Direito Financeiro. Escrituragdo: conceito, métodos e
processos, langamentos, elementos essenciais. Balango Patrimonial — conceito, finalidade,
apresentacao Balango Patrimonial, conteudo dos grupos e subgrupos, critérios de avaliagao
do ativo e passivo, levantamento do (Lei 6404/76 e posteriores alteragoes); Contabilidade
Publica e Orgamento: Lei de orgamento. Elaboragao do orcamento, Registros
Orcamentarios. Receita: orgamentaria, extra-orgamentaria — suas origens e classificagoes.
Receita efetiva. Receita por mutagao patrimonial, Categorias econdmicas. Fontes de
receitas orgamentarias. Despesa: conceito. Despesa efetiva. Despasa por mutagao
patrimonial. Classifica¢do funcional programatica. Elementos de despesa: classificacio da
despesa. Reserva de dotagdo. Empenho, liquidagdo e pagamento, Divida fundada e divida
flutuante. Créditos adicionais. Restos a pagar: Sistemas de contas: or¢camentario, financeiro
e patrimonial. Balancos: orgamentario, financeiro, patrimonial e demonstragéo de variagbes
patrimoniais. Planc de Contas: caracteristicas fundamentais, codificacao da receita e da
despesa, fungao das contas e escrituragao (Lei 4.320/64 da contabilidade publica).
Inventario na administragao publica: material permanente, material de consumo, as
demonstragdes contabeis na administragdo publica: o balango orgamentario, o balanco
financeiro, a demonstracao das variagdes patrimoniais. tomadas e prestagao de contas;
Licitagdo - conceitos, finalidade, principios e objeto, obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade, modalidade, procedimento, anulagao e revogacao e normas gerais de
licitagao. Contratos Administrativos: conceitos, interpretagao, execugdo e inexecugio,
requisitos de validade, principios fundamentais de direito contratual, onerosos e gratuitos,
revisdo e extingao dos conltratos; Crédito Tributario: conslituigao do crédito tributario,
langamento, compelténcia, modalidades, suspensdo, extingao e excluséo. Tributo: definigao
- Impostos, taxas e contribuigao de melhoria. Obrigagao tributaria: principal e acessaria -
conceito. Fato Gerador — hipotese e incidéncia e nao incidéncia, isencao e imunidade,
domicilio tributario. Competéncia tributéria, sujeito ativo. Capacidade tributaria: sujeito
passivo, contribuinte e responsavel, responsabilidade solidaria, responsabilidade de
terceiros; Principios da administragao publica; Orgamento publico: conceitos, fungdes,
principlos e classificagbes; Execugdo orgamentaria e financeira; Empenho, liquidagdo e
pagamento da despesa publica; suprimento de fundos; Plano de contas aplicado ao setor
publico (PCASP), Patriménio publico; Estagios da receita e despesa publica; Fontes do
Direito Financeiro;

Lei n° 8.666/1993 e suas atualizagbes — nogdes sobre licitagoes e contratos administrativos;
Licitagbes (Lei n® 14,133/2021 — Nova Lei de Licitagbes); Controle interno, externo e social
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da administragao publica; Economia do Setor Publico; Principios de economia publica; Papel

do governo na economia; Tributagdo e gasto publico; Politica fiscal: instrumentos e efeitos,
Financiamento do déficit pablico; Legislagao Aplicada ao Servigo Publico; Constituicao
Federal - Titulo lll (Organizagéo do Estado) e Titulo IV (Administragdo Publica);
Improbidade administrativa (Lei n°® 8.429/1992 e alteragdes); Etica no servigo publico;
Responsabilidade civil, penal e administrativa do servidor publico; Transparéncia e acesso a
informagao (Lei n° 12.527/2011); Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD (Lein®
13.709/2018)

Contador

Contabilidade Geral: Demonstragio dos fluxos de caixa (métodos direto ¢ indireto). Balango
patrimonial. Demonstragdo do resultado do exercicio. Demonstragio do valor adicionado.
Demonstragiio das Mutagdes do Patriménio Liguido. Demonstragio de Lucros ou Prejuizos
Acumulados, Demonstragio do Resultado Abrangente. Notas Explicativas, Estrutura Conceitual para
Elaboragao ¢ Divulgagio de Relatdrio Contibil-Financewro, Disponibilidades — caixa ¢ equivalentes de
caixa. Contas a receber. Fstoques, Despesas antecipadas. Realizavel a longo prazo (ndo circulante).
Instrumentos financeiros. Mensuragao do valor justo. Ativo Imobilizado, Ativos mtangiveis, Redugdio
ao valor recuperdvel de ativos. Passivo exigivel. Fornecedores, obrigagdes fiscais e outras
obrigagdes, Empréstimos e financiamentos, debéntures e outros titulos de divida, Provises,
passivos contingentes e ativos contingentes. Patriménio Liquido. Politicas contabeis,
mudanga de estimativas, retificagao de erros e eventos subsequentes. Receitas de vendas
de produtos e servicos. Consolidagao das demonstragbes contabeis e demonstragoes
separadas, Correcao integral das demonstragdes contabeis. Andlise econdmico-financeira:
Indicadores de liquidez; Indicadores de rentabilidade; Indicadores de lucratividade,
Indicadores de endividamento; Indicadores de estrutura de capitais; Andlise vertical e
horizontal. Contabilidade Publica: Conceituagao, principios fundamentais da contabilidade
publica, objeto e campo de aplicagao, Patrimonio Publico: Composigao; Ativo; Passivo;
Saldo Patrimonial. Variagoes Patrimoniais: Qualitativas; Quantitativas: receita e despesa sob
o enfoque patrimonial; Realizagéo da variagao patrimonial; Resultado patrimonial.
Mensuracdo de ativos: Ativo Imobilizado; Ativo Intangivel; Reavaliagao e redugao ao valor
recuperavel; Depreciagdo, amortizagao e exaustdo. Mensuragao de passivos! Provisoes;
Passivos Contingentes. Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuigoes. Sistema
de custos: Aspectos legais do sistema de custos; Ambiente da informacao de custos;
Caracteristicas da informagao de custos; Terminologia de custos. Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico (PCASP) - vigente. Demonstragbes contabeis aplicadas ao setor pablico:
Balango orgamentario; Balango Financeiro; Demonstragao das variagées patrimoniais,
Balango patrimonial, Demonstragéo de fluxos de caixa; Demonstragac das Mutagdes do
Palriménio Liquido; Notas explicativas as demonstragoes contabeis: Consolidagao das
demonstragoes contabeis. Transagbes no setor publico. Despesa publica: conceito, etapas,
estagios e categorias econdmicas. Receita publica: conceito, etapas, estagios ;categorias
econdmicas, classificagéo, arrecadagao e contabilizagdo; Execugao orgamentaria e
financeira, Suprimento de Fundos. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP) - vigente, Regime contabil. Contabilidade Tributaria: Principios constitucionais
tributarios. Tributos: conceitos, espécies e elementos fundamentais, ICMS, imposto sobre a
heranga (ITD). ISS. PIS/PASEP e COFINS. Imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).
Contribuigdo social sobre o lucro liguido. Imposto de renda retido na fonte (IRRF). Lucro
presumido. Lucro real. Lucro arbitrado. Participagbes governamentais. Administragao
Financeira e Orgamentaria: Orgamento publico: Conceito; Técnicas orgamentarias;
Principios orgamentarios; Ciclo orgamentario; Processo orgamentario. O orgamento publico
no Brasil; Sistema de planejamento e de orgamento federal; Plano Plurianual - PPA &
politicas publicas na Assistencia Social; Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e Lei
Orgamentaria Anual - LOA, Sistema e processo de orgamentagao; Classificagbes
orcamentarias; Estrutura programatica; Créditos ordinarios e adicionais. Programagao e
execucéo orgamentaria e financeira: Descentralizagao orgamentaria e financeira,
Acompanhamento da execucao; Sistemas de informagdes: Alteragtes orgamentarias.
Receita publica: Conceito e classificagbes; Estagios; Fontes; Divida ativa. Despesa publica:
Conceito e classificagdes; Estagios; Restos a pagar; Despesas de exercicios anteriores;
Divida flutuante e fundada; Suprimento de fundos. Transferéncias voluntarias e
constitucionais. Auditoria e Controladoria. Conceitos e objetivos. Auditoria interna, auditoria
independente e pericia contabil. Procedimentos de auditoria. Testes de auditoria. Estudo e
avaliagéo do sistema contabil & de controles internos. Aplicag&o dos procedimentos de
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auditoria. Documentacao de auditoria. Estimativas contabeis. Transagoes e eventos
subsequentes, Conferéncia de cdlculo. Evidéncias de Auditoria, Fraudes e Erros. Presungao
de omissdo de receitas. Auditoria dos componentes patrimoniais. Auditoria das contas de
resultado. Procedimentos de auditoria em dreas especificas das demonstragoes contabeis.
Controle Interno e Externo no Setor Publico. Cédigo de Etica Profissional. Matematica
Financeira. Indices Oficiais de Reajuste. Remuneragéio de Capital e Taxa de Juros. Juros
Simples. Juros Compostos, Administragao Publica e Direito Administrativo. Principios da
Administragao Publica. Estrutura e Organizagao administrativa, Administragao direta. Orgaos
publicos. Agentes publicos. Atos administrativos, Processo administrativo. Poderes e
deveres da Administragdo Publica. Governanca, transparéncia e accountability. Normas
Legais:

Constituic@o da Republica Federativa do Brasil (Art. 145 a 181; 203 a 204); Decreto-Lei n®
2.848/1940 - Codigo Penal (Art. 312 a 337; Art. Art. 359-A a 359-H). Lei Complementar n®
101/2000 -Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei n® 8.429/1992 - Improbidade Administrativa.
Lei n® 8.137/1990 - Crimes contra a ordem tributéria, econdmica e contra as relacdes de
consumo; Lein®4.320/1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro; Lein® 14.133/2021 -
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos: Lei n® 6.404/1976 - Sociedades por Agdes; Lel
n° 10.406/2002 - Codigo Civil (A, 1179 a 1195); Lel n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a
Informagao; Lei Complementar n° 123/2006 - Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte. CFC. NBC TSP - do Setor Publico — Normas Brasileiras de

Contabllidade Aplicadas ao Setor Piblico; Estagios da despesa puablica (empenho,

liquidagao e pagamento). Regimes contabeis no setor publico; Convénios e parcerias com
entidades privadas na assisténcia social (terceiro setor); Prestacao de contas e controle de
recursos recebidos e repassados, LOAS - Lei Orgénica da Assisténcia Social (Lei n®
8.742/1993); SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social; Cofinanciamento federal,
estadual e municipal no SUAS; Controle social e conselhos de assisténcia social:
Fiscalizagao do Tribunal de Contas; Responsabilidade do contador publico; Elaboragao de
relatorics contabeis exigidos por orgaos de controle; Sistema SICONFI, SIOPE, SIOPS, BB
Agil e demais sistemas federais de prestagio de contas; Politica Nacional de Assisténcia
Social; Tipos de servigos, programas e projetos da Assisténcia Social; Tipificagao Nacional
de Servigos Socloassistenciais

Nutricionista

Nutrigao fundamental: digestéo, biodisponibilidade, absorgao e metabolismo de
macronutrientes e micronutrientes. Necessidades nutricionais e deficiéncias. Avaliagao
nutricional: indicadores antropométricos, bioquimicos, dietéticos e clinicos. Dietoterapia e
patologia dos sisternas gastrointestinal, circulatorio, endocrino, respiratorio e renal.
Desnutrigao e obesidade. Nutrigdo materno-infantil, Nutricao do idoso. Alimentos:
propriedades fisico-quimicas, tecnologia de alimentos, higiene, micrabiologia e controle de
qualidade. Técnica dietética: planejamento e aquisicao de géneros alimenticios; pré-preparo
& preparo. Administragdo de servi¢os de alimentagao e nutrigdo: planejamento, erganizagao,
controle e recursos humanos. Legislagao de alimentos: boas praticas de fabricagao,
rotulagem, informacéo nutricional obrigatdria, informagao nutricional complermentar,
alimentos funcionais e alimentos organicos. Politica Nacional de Alimentagao e Nutrigao,
Guia Alimentar para a Populagao Brasileira. Cédigo de Etica do Nutricionista e suas

alteragoes, Legislagao Profissional. Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS); Lein®
11.346/2006 - Sistema Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional (SISAN). Planc Brasil
sem Fome (Decreto n° 11.679/2023); Portaria Interministerial MDS/MS N° 25, de 1° de
selembro de 2023, que estabelece as orientagdes para priorizagdo e organizagao da
atengdo aos individuos e familias em inseguranga alimentar e nutricional no &mbito da
assisténcia social, saude e seguranga alimentar e nutricional; Lei Orgénica de Assisténcia
Social - LOAS; Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social ~
NOB/SUAS; Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de
Assisténcia Social - NOBRH/SUAS: Resolugdo CNAS n° 17, de 20 de junho de 2011,
Resolugao CNAS n® 109, de 11 de novembro de 2009 - Tipificagdo dos Servigos
Socloassistenciais. Marcos e instrumentos legais do Sistema de Seguranga Alimentar e
Nutricional - SISAN no Brasil; Lei n® 11.346,de 15 de setembro de 2006 - Cria 0 SISAN;
Decreto n® 6272, de 23 de novembro de 2007 - Dispde sobre competéncias e o
funcionamento do CONSEA; Decreto n® 8273 de 23 de novembro de 2007 - Cria a CAISAN;
Decreto N° 7272 de 25 agosto de agosto de 2010 - PNSAN
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Sistema Unico de Assisténcia Soclal (SUAS): principios e objetivos; Controle social; Tipos e
niveis de gestao do SUAS. Direito e Assisténcia Social. Servigo publico: politica publica de
Assisténcia Social; Protegao Social Basica — PSB; Protegéo Social Especial — PSE.
Protegao e Atendimento Especializado a Familias e Individuos — PAEFI; Servigo de Protegao
Social e Adolescente em Cumprimento de Medida Socioeducativa de Liberdade Assistida e
Prestagao de Servigos a Comunidade - LA/PSC; Servigo Especializado para Pessoas em
Situagéo de Rua e Abordagem Social; Vigilancia Socioassitencial. Lei n® 8.069/1990 (Dispde
sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras providéncias): Direitos
Fundamentais da Crianga e do Adolescente; Politica de Atendimento; Medidas de Protegao;
Medidas aplicaveis aos pais ou responsavel; Ato Infracional e Medidas Socioeducativas;
Direitos Individuais; © Conselho Tutelar; A justica da Infancia e da Juventude:
procedimentos e recursos. Crimes Previstos no ECA, Fundamentos da educagao.
Pensadores da Educacao. Principais teorias modemas da Educagéo. Desenvolvimento da
Educacgéo. Processo do Trabalho Pedagdgico Coletivo. Processo Construtivista de
Escolarizagao. Competéncias e Saberes para a Educacéo e para o Ensinar. Saberes
Pedagogo voltados para o desenvolvimento das dimensdes cognitivas, afetivas, sociais e culturais.

Escola inclusiva como espago de acolhimento, de aprendizagem e de socializagao. A
construgao coletiva da proposta pedagégica da escola: expressao das demandas sociais,
das caracteristicas multiculturais e das expectativas dos alunos e dos pais. Formagao
continuada de professores. O papel do professor na integracao escola-familia. A relagao
professor/aluno: construgdo de valores éticos e desenvolvimento de atitudes cooperativas,
solidarias e responsaveis. Diferengas individuais: fatores determinantes e capacidade
mentais. Desenvolvimento da Inteligéncia. Estagios do desenvolvimento da aprendizagem.
O processo de socializagdo, Principios e fundamentos dos referenciais curriculares. Fungao
social da escola e compromisso social do educador. Curriculo e projeto politico-pedagogico:
o espago fisico, a linguagem, o conhecimento e o ludico na Pedagogia. Planejamento e
avaliagao. Visao interdisciplinar e transversal do conhecimento. Novas tecnologias da
informagéo e comunicagao e sua contribuigao com a pratica pedagégica. Base curricular
comum para a rede publica de ensino do Estado. Etica no trabalho docente; Lei Organica
de Assisténcia Social - LOAS; Politica Naclonal de Assisténcia Social - PNAS; Norma
Operacional Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social — NOB/SUAS; Norma
Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social =
NOBRH/SUAS; Resolugao CNAS n° 17, de 20 de junho de 2011; Resolugao CNAS n® 109,
de 11 de novembro de 2009 - Tipificagao dos Servigos Socioassistenciais; Estatuto da
Pessoa Idosa; Estatuto da Pessoa com Deficiéncia; Estatuto da Igualdade Racial; Lei Maria
da Penha; Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo - SINASE.

Obs: Deverao ser abservadas todas as alteraces das leis mencionadas no conteddo programatico, até a
data de publicagdo deste Edital.

CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS OBJETIVAS
2. NIVEL MEDIO/ TECNICO

Relagoes Humanas no Trabalho: Comunicagao, relacionamento interpessoal, comportamento
individual e em grupo, normas de conduta no ambiente de trabalho, trabalho em equipe e
atendimento ao publico. Arquivologia: Conceitos fundamentais, gerenciamento da
informagdo, gestdo de documentos, arquivos correntes, intermediarios e permanentes,
protocolos, avaliagdo de documentos, tipos de documentos e suportes fisicos. Administragao
de Recursos Materiais: Andlise de Almoxarifado: mercadorias, pilhas, corredores, portas,
piso, embarque, escritorios, outras instalagdes. Armazenagem: procedimentos para carga e
descarga e estocagem. Cadastramento de materiais: sistemas de armazenamento (carga
unitaria, caixas ou gavetas, prateleiras, raques, empilhamento e container flexivel).
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Almoxarife

Classificagao: definigao, objetivos da classificagdo, importancia da classificagao, critérios de
classificagao, principios da classificagac (catalogagso, especificagdo, normalizagao,
padronizagdo e identificagdo). Controle de entradas e salidas. Controle de materiais:
localizagdo de materiais, ponto de pedido de compra, 0 método ABC de materiais e estoques,
controle de qualidade, controle do estoque minimo e férmula simples. Critérios de
armazenagem: tipos de armazenamento (por agrupamento, por tamanhos, por frequéncia e
especial). Expedigao e distribuigio; expedicao, distribuicdo da carga. Gestio de estoques;
abjetivos, fungées, principios basicos, principais enfoques, ressuprimento de estoques,
solicitagdo de compras, coleta de precos, condicdes de aquisicdo, Compras: pedido de
compras, modalidades de compra, cadastro de fornecedores, entrada e conferéncia. Controle
de bens. Inventario. Alteragdes e baixa de bens. Execugdo do Empenho. Nogoes de
Administragdo Financeira e Or¢gamentaria: Conceitos, orgamento piblico, receitas e despesas
publicas. 6. Normas Legais: Lei n° 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos. Lei n® 4.320/1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro. Fungoes do
almoxarifado. Fungéo dos estoques. Critérios para armazenamento no almoxarifado, Controle
de entradas e saidas. Tipos de armazenamento. Recomendagbes gerais para almoxarifado:
treinamento, ferramentas, manutencdo de equipamento, ventilagdo, limpeza, identificagao,
formulérios, itens diversos. Carga unitania: conceito, tipos, vantagens. Pallet: conceito, tipos,
vantagem, Equipamentos gerais de um almoxarifado. Tipos de estoques. Estoque de
materiais ou matérias-primas, Estoque de material em processo. Critérios de classificagao de
materiais. Objetivos da codificacdo. Fluxo contabil e administrativo dos materiais,
Recebimento de mercadorias. Ordem de Compra. Notas Fiscais. Ficha de controle de
estoque. Armazenamento centralizado e descentralizado. Técnicas para armazenagem de
materiais. Contagem ciclica, Método de classificacdo ABC. Inventaric fisico: beneficios,

periodicidade, etapas e recomendagdes, Instrugdes, orientagoes.

Auxiliar de
Cozinha

NogGes de higiene e microbiologia dos alimentos. Nog¢des de higiene pessoal. Nogdes de
operagdo, higienizacdo de equipamentos e utensilios de cozinha industrial. Nogbes de
controle de qualidade dos alimentos: recebimento e armazenamento de produtos;
pré-preparo e preparo de alimentos seguros; métodos de cocgdo, perigos que afetam os
alimentos; combate as pragas. Etica no trabalho, Equipamentos de protegao individual.

Educador
Social

Lei Organica de Assisténcia Social — LOAS; Politica Nacional de Assisténcia Social - PNAS:
Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social — NOB/SUAS; Norma
Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social —
NOBRH/SUAS; Resolugdo CNAS n® 17, de 20 de junho de 2011; Resolugdo CNAS n° 109,
de 11 de novembro de 2009 - Tipificagdo dos Servicos Socioassistenciais. Estatuto da
Crianga e do Adolescente ECA; Estatuto do Idoso: Estatuto da Pessoa com Deficiéncia;
Estatuto da Igualdade Racial; Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo — SINASE.
Resolugao 217 A(lll)-Declaragdo Universal dos Direitos Humanos. Beneficio de Prestagao
Cotinuada. Lei N°® 11.340, de 07 de agosto de 2006- Violéncia doméstica e familiar contra a
mulher,

Entrevistador
social |

Cadastro Unico; Decreto Federal n® 11.016 de 29 de margo de 2022 — Cadastro Unico:
Regras e Conceltos do Cadastro Unico

Familia na perspectiva do Cadastro Unico; Cadastramento, Alualizagao/Revisdo Cadastral;
Formulario do Cadastro Unico: Principal, Avulsos e Suplementares; Diversidade: Género,
Capacitismo, Etarismo e Racismo; A Entrevista Social: Postura do(a) Entrevistador(a) Social;
Comunicagdo e Etica; Coleta de Dados: Busca Ativa; Visitas Domiciliares; Grupos
Populacionais e Especificos (GPTE), Manual do Entrevistador ~ Cadastro Unico para
Programas Sociais, 5" ed. 2022; Portal Cadastro Unico:Lei n° 14.601, de 19 de junho de 2023
- Institui o Programa Bolsa Familia; Decreto n° 12.064, de 17 de junho de 2024
Regulamenta a Lei que Institul o Programa Bolsa Familia; Portaria MDS n° 1.084, de 14 de
maio de 2025 — Altera a regra de protegao do Programa Bolsa Familia, e dispde sobre a
integracao do sistema do prontudrio eletrénico; Portaria MDS n® 1.058, de 18 de fevereiro de
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2025 - Regulamenta a gestio de condicionalidades do Programa Bolsa Familia; Passe
Maracanau Passe Livre; Lei municipal n® 3.369, de 12 de abril de 2023.

Entrevistador
Social Il

Cadastro Unico; Decreto Federal n° 11,016 de 29 de marco de 2022 — Cadastro Unico;
Regras e Conceitos do Cadastro Unico

Familia na perspectiva do Cadastro Unico; Cadastramento, Atualizagio/Revisdo Cadastral;
Formulério do Cadastro Unico: Principal, Avulsos e Suplementares; Diversidade; Género,
Capacitismo, Etarismo e Racismo; A Entrevista Social: Postura do(a) Entrevistador({a) Social,
Comunica¢do e Etica;, Coleta de Dados; Busca Ativa; Visitas Domiciliares; Grupos
Populacionais e Especificos (GPTE);, Manual do Entrevistador — Cadastro Unico para
Programas Sociais, 5° ed. 2022; Portal Cadastro Unico; Lideranga; Programa Bolsa Familia.
Lei n® 14.601, de 19 de junho de 2023 — Institui o Programa Bolsa Familia, Decreto n® 12.064,
de 17 de junho de 2024 Regulamenta a Lei que Institui o Programa Bolsa Familia, Portaria
MDS n® 1.084, de 14 de maio de 2025 Altera a regra de protegao do Programa Bolsa Familia,
e dispoe sobre a integragao do sistema do prontuario eletrénico; Portana MDS n® 1.058, de
18 de fevereiro de 2025 - Regulamenta a gestdo de condicionalidades do Programa Bolsa
Familia; Lei municipal n® 3.369, de 12 de abril de 2023; Sistemas Operacionais; Sistema de
Cadastro Unico, SIBEC - Sistema de Beneficios ao Cidadao;

Assistente
Técnico |

Nogdes de administracao geral e publica: Caracteristicas basicas das organizagoes formais
modemas: tipos de estrutura organizacional; natureza; finalidades. Processo organizacional:
planejamento; dire¢do; comunicagao; controle e avaliagdo. Gestdo de processos. Gestdo da
qualidade. Nogdes de gestdo de pessoas. Conceitos, importancia, atribuic6es basicas e
objetivos, politicas, principios constitucionais da administragao pihlica;Comportamento
organizacional: relagoes individuojerganizagao, meotivagao, lideranca. Nogbes de
administragao de recursos materiais. Classificagao de maleriais. Tipos de classificagao.
Gestao de esloques. Recebimento e armazenagem. Entrada. Conferéncia. Critérios e

tecnicas de armazenagem. Nogdes de arquivologia. Conceitos fundamentais de
arquivelogia. Gerenciamento da informagao e a gestao de documentos. Diagndsticos.
Arquivos correntes e intermediario. Protocolos, Avaliacdo de documentos, Arquivos
permanentes. Tipologias documentais e suportes fisicos. Trabalho em equipe:
personalidade e relacionamento; eficacia no comportamento interpessoal, Postura

profissional e relagdes interpessoais, Comunicagao. Exceléncia nos servigos publicos,

Assistente
Administrativo
Financeiro |

Nogbes de administragao geral e publica: Caracteristicas basicas das organizagoes formais
modernas: tipos de estrutura organizacional; natureza; finalidades. Processo organizacional:
planejamento; diregao; comunicacao; controle e avaliagcdo. Gestdo de processos. Gestdo da

qualidade. NogOes de gestao de pessoas. Conceitos, importancia, atnbuigdes basicas e
objetivos, politicas, principios constitucionais da administragcdo publica;Comportamento
organizacional; relagoes individuo/organizagao, motivagdo, lideranga. Nogbes de
administragdo de recursos materiais, Classificacdo de materiais. Tipos de classificagao.
Gestdo de estoques. Recebimento e armazenagem, Entrada, Conferéncia, Critérios e

técnicas de armazenagem, Nogbes de arquivoiogia,  Conceitos fundamentais de
arquivologia. Gerenciamento da informagac e a gestao de documentos. Diagnosticos.
Arquivos correntes e intermediario. Protocolos. Avaliacao de documentos. Arquivos
permanentes. Tipologias documentais e suportes fisicos. Trabalhc em equipe:
personalidade e relacionamento; eficacia no comportamento interpessocal.  Postura

profissional e relagoes interpessoais. Comunicagdo., Exceléncia nos servigos publicos;
Acesso a Informagao (Lei n® 12.527/2011); Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/ 2018). Introdugao ao Sistema Contébil Financeiro, Contabilidade; Escrituragao;
Custos; Tributagdo, Administragao financeira; Impostos e taxas; Calculos financeiros.
Conhecimentos sobre processo orgamentario. Conhecimentos sobre processo de controle,
contabiliza¢ao e acompanhamento orgamentario. Compras - Nogoes de Licitagdes, conforme
a Lel n® 13.303/16 e alteragbes posteriores. . § 1° do Art. 1°, Art. 178 e Art. 185 da Lei
14.133/2021; Estrutura organizacional da administragdo direta e Indireta; Alos
administrativos: conceito, atributes e classificagdo, Financas Publicas: Nogbes basicas de
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orgamento publico; Receita e despesa publica: conceito, classificagdo e estagios; Nogdes de
contabilidade publica; Principios argamentarios; Execugao orgamentaria e financeira; Plano
Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e Lei Orgamentaria

Anual (LOA) do municipio — aspectes gerais, Legislagdo Aplicada & Fungdo: Lal n°
4.320/1964 — Normas gerais de direito financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos;
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000) — principios basicos; Lei n®
8.666/1993 e suas atualizagbes - nogdes sobre licitagbes e contratos administrativos;
Rotinas Administrativas e Financeiras Municipais: Protocolos, arquivamento @ controle
documental; Controle de caixa e movimentagdo financeira; Langamentos contabeis
basicos.Prestagdo de contas e controle interno.,

Obs.: Deverao ser observadas todas as alteragdes das leis mencionadas no conteudo programatico, até a

data de publicagao deste Edital,

ANEXO VI
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA LOCAL

Inscrigbes

21 a 22/08/2025

www.maracanau.ce.gov.br

Resultado Preliminar das inscrigbes e da | 25/08/2025 www.maracanau.ce.gov.br
analise curricular
Recurso contra o resultado preliminar 26/08/2025 www.maracanau.ce.gov.br
das inscrigoes e analise curricular
Resultado Definitivo das inscri¢des, apos | 27/08/2025 www.maracanau.ce.gov.br
analise dos recursos, e divulgacao da
data e local da prova
Prova Objetiva 31/08/2025 A DEFINIR

(domingo)

Telefone: (85) 3621-5070 / 3521-5089
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de ~
nau

Seletivo Simplificado

Resu"ado preliminal’ da Prova Objeﬁva 02/09/2025 www.maracanaU.ce.QOV.br
Recursos contra o resultado preliminar 03/09/2025 WWW.maracanau.ce.gov.br
da Prova Objetiva

Resultado Definitivo da Prova Objetiva e | 04/09/2025 www.maracanau.ce.gov.br
convocagao para entrevistas

Entrevista 05/09/2025 A DEFINIR

Resultado preliminar das Entrevistas 08/09/2025 www.maracanau.ce.gov.br
Recurso contra o resultado preliminar 09/09/2025 www.maracanau.ce.gov.br
das Entrevistas

Resuitado final do Processo Seletivo, 10/09/2025 WWw.maracanau.ce.gov.br
apos analise dos recursos

Ato de Homologagao do Processo 11/09/2025

www.maracanau.ce.gov.br

Obs: As datas constantes neste cronograma, poderao ser alteradas a

critério da Administragdao Publica ou da

Comissao Organizadora e

Executora, constituida pela Portaria n® 96, de 12 de agosto de 2025.

Telefona: (85) 3621-5070 ! 3521-5089
W Maracanau.ce.gov.or
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ANEXO viI
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

IDENTIFICAGAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:
N° Documento de Identificagao:
Telefone:;
E-mail:
Numero de inscrigao:

SOLICITACAO:

Enquanto candidato(a) & funcao de

solicito & Comissao Organizadora e Executora do Processo Seletivo, a revisdo do resultado
provisorio de

JUSTIFICATIVA DO(A) CANDIDATO(A)

(Se necessario, use o Verso)
; de de 2025

Assinatura do(a) candidato(a)
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