ANEXO I - CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO

Evento

Data Provavel

Publicac¢io do Edital de Abertura

16/07/2025

Periodo de Inscri¢oes

17/07/2025 a 10/08/2025

Prazo final para solicitagdo de isen¢ao

18/07/2025

Edital de Resultado dos Pedidos de Isengdo

21/07/2025

Prazo para encaminhamento da documentagdo para vagas PCD

17/07/2025 a 10/08/2025

Data final para pagamento do boleto bancario

11/08/2025

Edital de Homologacdo das Inscri¢des

13/08/2025

Prazo de recursos contra o edital de homologacao das inscri¢ées

14 €15/08/2025

Edital com Local e Horario para realizacdo das Provas Objetivas 21/08/2025
Realizacdo das Provas Objetivas 31/08/2025
Divulgacdo de Gabarito Preliminar 02/09/2025

Prazo contra questdes do gabarito preliminar

03 e 04/09/2025

Edital de Gabarito Oficial e Resultado Preliminar dos cargos com prova pratica

08/09/2025

Prazo de recursos contra o Resultado Preliminar dos cargos com prova pratica

09 e 10/09/2025

Convocacao para as Provas Pratica

12/09/2025

Edital de Resultado Preliminar demais cargos

13/09/2025

Prazo contra a classificagdo do resultado preliminar demais cargos

14 e15/09/2025

Realizacio das Provas Pratica 21/09/2025
Edital de divulgacao das Provas Pratica 23/09/2025
Prazo contra o resultado da prova pratica 24e25/09/2025
Edital de Resultado Final 29/09/2025

1 0 cronograma é uma previsio e podera sofrer altera¢oes, dependendo do
numero de inscritos e de recursos, intempéries, sendo de responsabilidade do
candidato acompanhar suas alteracoes nos meios de divulgacao do certame.
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ANEXO II - PROGRAMA DE PROVAS

FUNCOES NiVEL FUNDAMENTAL:

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de texto. No¢des gerais de gramatica.
Fonologia - ortografia - acentuacdo gréfica - estrutura e formacgdo de palavras -
verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacdo e cargo - flexdo de género,
numero e grau, formacdo e andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacdo
correspondéncia e locugdes adjetivas, flexdes - advérbios: classificacao, flexao, grau
e cargo - numeral: tipos e cargo - pronomes: conceito, classificacao - preposicao -
conjuncoes - interjeigcoes.

Matematica: Conjunto de nimeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais,
operacgdes, expressoes (calculo), problemas, raiz quadrada; MDC e MMC - calculo -
problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de trés simples e composta; Sistema
de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume; Sistema
Monetario Nacional (Real); Equacdes: 12 e 292 graus; Inequacgdes do 12 grau.

FUNCOES NiVEL MEDIO E SUPERIOR:

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de texto. Nog¢des gerais de gramatica.
Fonologia - ortografia - acentuacdo grafica - estrutura e formacao de palavras -
verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacao e cargo - flexdo de género,
nimero e grau, formac¢do e anadlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacdo
correspondéncia e locugdes adjetivas, flexdes - advérbios: classificacao, flexao, grau
e cargo - numeral: tipos e cargo pronomes: conceito, classificagdo - preposicao -
conjuncoes - interjeicdes - Sintaxe: frase, oracdo, periodo - pontuacao - tipos de
frases - complementos verbais e nominais - vozes verbais - ora¢des subordinadas -
oracdes coordenadas - concordancia verbal e nominal - regéncia verbal e nominal -
Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressoes - crase - Derivacao
prefixal e sufixal - Recursos fonolégicos, morfologicos, sintaticos, semanticos -
figuras de linguagem - figuras de palavra - figuras de pensamento - significacao das
palavras - vicios de linguagem.

Matematica: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigcdo, subtracgdo,
multiplicacdo, divisdo, potenciacdo ou radiciagio com nimeros racionais, nas suas
representacdes fracionaria ou decimal; Minimo multiplo comum; Maximo divisor
comum; Porcentagem; Razdo e proporc¢do; Regra de trés simples ou composta;
Equagdes do 12 ou do 29 graus; Sistema de equagdes do 12 grau; Grandezas e
medidas - quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa;
Relacdo entre grandezas - tabela ou grafico; Tratamento da informagdo — média
aritmética simples; No¢des de Geometria - forma, angulos, area, perimetro, volume,
Teoremas de Pitagoras ou de Tales.
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CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS

Conhecimentos Gerais: Questdes relacionadas a Politica, Economia, Sociedade,
Saude e Nutricao, Ciéncias e Tecnologia, Meio Ambiente, Educagdo, Cultura, Esporte,
Religido, Historia (Brasil e Mundo), Geografia (Brasil e Mundo) e ainda, eventos
contemporaneos divulgados na midia local, nacional e internacional. Aspectos
Historicos e Geograficos do Estado de Sao Paulo e da Cidade de Lucélia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTROLADOR INTERNO: Constituicao Federal: A fiscalizagdo contdbil, financeira
e orcamentaria. Controle da Administracdo Publica. Controle administrativo,
judicial e legislativo. Controle Externo a cargo dos Tribunais de Contas. Lei
Anticorrup¢ao (Lei n® 12.846/2013). Lei de acesso a informacdo (Lei n®
12.527/2011). Contabilidade Geral: Estrutura Conceitual para Elaboragao e
Divulgacdo de Relatério Contabil-Financeiro - CPC 00 (R1). Principais grupos
usuarios das demonstragdes contabeis. Diferenca entre regime de competéncia e
regime de caixa. Informagdes sobre origem e aplicacdo de recursos. Patrimonio.
Componentes patrimoniais: Ativo, Passivo e Situa¢do Liquida (ou Patriménio
Liquido). Equacao fundamental do Patrimdnio. Fatos contabeis e respectivas
variacOes patrimoniais. Conta: conceito. Débito, crédito e saldo. Funcdo e estrutura
das contas. Contas patrimoniais e de resultado. Balancete de verificacdao. Apuracao
de resultados. Escrituracgdo. Sistema de partidas dobradas. Livros de escrituragao:
Diario e Razdo. Contabilidade Publica: Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC T 16). Normas e Manuais editados pela Secretaria
do Tesouro Nacional - STN e Secretaria do Orcamento Federal - SOF, referentes a:
procedimentos contabeis orcamentarios, procedimentos contdbeis patrimoniais,
procedimentos contdbeis especificos, plano de contas aplicado ao setor publico e
demonstragoes contdbeis aplicadas ao setor publico. Administra¢do Financeira e
Orcamentaria Publica (AFO): Or¢amento Publico: conceitos e principios
orcamentarios. Classificagdo economica da Receita e da Despesa publica. Conceito e
estagios da Receita e da Despesa publica. Lei de Responsabilidade Fiscal. Auditoria
Governamental: Conceito e evolucdo. Auditoria interna e externa. Instrumentos de
fiscalizacdo: auditoria, levantamento, monitoramento, acompanhamento e inspegao.
Planejamento de auditoria. Determinacdo de escopo. Matriz de Planejamento.
Programa de auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Importancia da
amostragem estatistica em auditoria. Execu¢do da auditoria. Técnicas e
procedimentos: exame documental, inspecdao fisica, conferéncia de calculos,
observacdo, entrevista, circularizacdo, conciliacdes, analise de contas contabeis,
revisdo analitica. Evidéncias. Caracterizacdo de achados de auditoria. Matriz de
Achados e Matriz de Responsabilizacdo. Comunicagdo dos resultados: relatorios de
auditoria. Supervisao e Controle de Qualidade. Direito Administrativo: Principios da
Administracdo. Organizacdo Administrativa. Poderes da Administracao. Poder de
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Policia. Marco Regulatério do Terceiro Setor (Lei n? 13.019/2014). Consorcios
Publicos (Lei n? 11.107/2005). Ato administrativo. Agentes Administrativos.
Processo Administrativo. Licitagdes, Contratos e Convénios Administrativos - Lei
Federal n® 8.666/93, com alteracdes introduzidas até a Lei n? 14.133/21. Pregao
(Lei n? 10.520/2002). Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas (Lei n?
12.462/2011). Servicos Publicos (Lei n? 8.987/1995). Lei 101/00. Lei 4.320/64.
Parcerias Publico-Privadas (Lei n? 11.079/2004). Improbidade Administrativa (Lei
Federal n? 8.429/1992 e alteragdes). Lei Organica Municipal, Estatuto dos
servidores Publico do Municipio de Lucélia.

ENGENHEIRO AGRONOMO: Uso e conservacio de solos. Drenagens e
direcionamento de dguas pluviais. Mecanizagao agricola. Maquinas e implementos
agricolas. Regulagem de equipamentos agricolas. Manutencdo de maquinas e
implementos agricolas. No¢des de higiene e de seguranca individual, coletiva e de
instalagdes. Acompanhamento e controle de materiais e infraestrutura. No¢des de
estatistica e topografia. Plantas daninhas. Entomologia. Manejo de cultivos. Solos e
fertilidade. Solos-nutri¢cdao. Mecanizacdo agricola. Irrigacdo e drenagem ambiental.
Poés-colheita. Sementes e laboratorial. Mecanizacdo agricola. Infraestrutura de
lavouras. Desenvolvimento de cultivares. Experimentacao agricola. Manejo de solos.
Fertilidade e nutricdo de plantas. Tecnologia de colheita. Engenharia rural.
Topografia. Legislacdo e ética profissional. Manejo integrado de pragas, doencas e
plantas daninhas. Solos: fatores de formacdao do solo. Recursos hidricos. Uso
sustentavel de recursos hidricos. Uso racional da agua. Qualidade da agua. Outorga
do direito de uso da agua. Nogdes de leitura de projetos bdsicos. Legislacdo
ambiental. Documentos oficiais, tipos, composicdo e estrutura. Redacdo oficial:
Aspectos gerais da redacao oficial. Correspondéncia oficial: definicao, formalidade e
padronizagdo; impessoalidade, linguagem dos atos e comunicagdes oficiais, concisao
e clareza, editoragao de textos (Manual de Redagao da Presidéncia da Reptblica - 32
edicdo, revista, atualizada e ampliada). MS-Word 2016: estrutura bdasica dos
documentos, edicao e formatacao de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e
numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas,
func¢des e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de
dados. Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos. Internet: navegacao na internet, conceitos de URL, links, sites,
busca e impressao de paginas. Lei Organica Municipal.

ESCRITURARIO: Atendimento ao puiblico. Constitui¢io da Reptiblica Federativa do
Brasil de 1988 (artigos 1 ao 16). Decreto n? 1.171, de 22 de junho de 1994 (Cédigo
de Etica). MS-Windows 10: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area
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de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos Conhecimentos Basicos em Word for Windows e
Excel - Uso do correio eletronico e Internet. Lei Organica Municipal.

FISCAL TRIBUTARIO: Noc¢des de Direito Administrativo. Cédigo Tributério
Nacional. Cédigo Tributario do Municipio de Nortelandia. Conhecimentos Basicos
em Word for Windows e Excel - Uso do correio eletronico e Internet. Lei Organica
Municipal, Estatuto dos servidores Publicos do Municipio de Lucélia.

FONOAUDIOLOGO: Mecanismos fisicos da comunicacdo oral. Desenvolvimento da
linguagem infantil. Aspectos tedricos, anatomofisiol6gicos e os atrasos de linguagem
em uma perspectiva pragmatica. Prevencdo dos distirbios da comunicacao oral e
escrita, voz e audic¢do. Distirbios e alteragbes da linguagem oral e escrita, fala, voz,
audicao, fluéncia e degluticdo. Avaliacao, classificagcdo e tratamento dos disturbios
da voz, fluéncia, audicdo, transtornos da motricidade oral e linguagem.
Processamento auditivo central. Atuacao fonoaudioldgica na drea materno-infantil.
Enfoque fonoaudioldgico na pratica da amamentacdo. Transtornos de linguagem
associados a lesdes neurolégicas. Atuacdo do fonoaudiélogo no ambiente hospitalar.
Otoneurologia. = Atuacdo fonoaudiolégica na area materno infantil:
neuroanatomofisiologia da avaliacdo e intervencdo ao recém-nascido de risco;
disfagias orofaringeas, patologias neuropediatricas. Programa de triagem neonatal
(teste da orelhinha e teste da linguinha) Avalia¢do e intervengao fonoaudiolégica em
estimulacao precoce (follow up) Atuacao fonoaudioldgica no ambiente hospitalar
com énfase em disfagias orofaringeas em adultos e idosos; anatomofisiologia do
sistema estomatognatico. Avaliacdo e reabilitacdo das disfagias orofaringeas em
unidade de terapia intensiva (neonatal, pedidtrico e adulto). Lei 8080/90. Lei
8142/90. Redacgdo oficial: Aspectos gerais da redacdo oficial. Correspondéncia
oficial: definicdo, formalidade e padronizacdo; impessoalidade, linguagem dos atos
e comunicagoes oficiais, concisao e clareza, editoracao de textos (Manual de Redacao
da Presidéncia da Republica - 32 edicdo, revista, atualizada e ampliada).
Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel - Uso do correio eletronico e
Internet. Lei Organica Municipal.

FISIOTERAPEUTA: Fisioterapia em pneumologia, geriatria, cardiologia, traumato-
ortopedia, pediatria e neurologia. Conhecimentos de anatomia e fisiologia dos
sistemas: cardiovascular, respiratério, neurolégico, renal e enddcrino.
Conhecimentos de clinica relacionados as patologias cardiorrespiratdrias,
neurolégicas, pediatricas, geriatricas e traumato-ortopédicas. Etica e Legislacdo
profissional. Lei 8080/90. Lei 8142/90. Redacdo oficial: Aspectos gerais da redacao
oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizagao;
impessoalidade, linguagem dos atos e comunicag¢des oficiais, concisdo e clareza,
editoracdo de textos (Manual de Redacao da Presidéncia da Republica - 32 edicdo,
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revista, atualizada e ampliada). Conhecimentos Basicos em Word for Windows e
Excel - Uso do correio eletronico e Internet. Lei Organica Municipal.

MEDICO CARDIOLOGISTA / MEDICO CLINICO GERAL DO TRABALHO / MEDICO
ORTOPEDISTA / MEDICO PEDIATRA / MEDICO PSIQUIATRA / TECNICO DE
SEGURANCA DO TRABALHO: Epidemiologia Clinica e Fisiopatologia. Organizacdo de
servicos de Saude. Manifestacdes clinicas e diagnoésticas. Tratamento e prevencao de
doencas cronicas ndo transmissiveis: reumatica, hematoldgica, pancreas, sistema
hepatoliar, gastrintestinal, renais e do trato urindrio, cardiovasculares,
respiratorias, infectocontagiosas, nutricionais e metabdlicas do sistema enddcrino,
imunolégicas, neurolégicas, dermatoldgicas, psiquiatricas, ginecolégicas,
ortopédicas, pediatricas. Doencas dermatoldgicas: Micoses superficiais mais
comuns e onicomicoses. Infec¢des bacterianas e Erisipela. Escabiose. Pediculose.
Eczema. Dermatite de contato. Urticaria. Doencas cardiovasculares: Doenca
reumatica. Insuficiéncia arterial periférica. Tromboses venosas. Epidemiologia,
fisiopatologia, diagndstico, clinica, tratamento e preveng¢do das doengas
cardiovasculares: Hipertensao arterial sistémica, Insuficiéncia coronariana,
Insuficiéncia cardiaca congestiva. Doengas Respiratdrias: Bronquite aguda e
cronica. Asma. Doenca pulmonar obstrutiva cronica. Pneumonia. Tuberculose.
Neoplasias. Insuficiéncia Respiratéria Aguda. Tromboembolismo Pulmonar.
Doencas otorrinolaringoldgicas: Rinite. Sinusite. Otite. Amigdalite. Doencas
gastrointestinais: Gastrite. Ulcera péptica. Colecistopatias. Diarreia aguda e cronica.
Hepatites. Parasitoses intestinais. Tumores de c6lon. Doencgas renais: Insuficiéncia
renal aguda e cronica. Glomerulonefrites, Nefro litiase. Infec¢des urinarias. Doencas
metabodlicas e endocrinoldgicas: Desnutricdo. Diabetes mellitus. Doengas da
Tireoide. Obesidade. Doengas hematoldgicas: Anemias hipocrémicas, macrociticas e
hemoliticas. Leucopenia. Purpuras. Disttrbios de coagula¢do. Leucemias e linfomas.
Doengas reumaticas: Osteoartrose. Doenca reumatoide juvenil. Gota. Lupus
eritematoso sistémico. Artrite infecciosa. Doencas neurolégicas: Cefaleias. Epilepsia.
Acidente vascular cerebral. Meningites. Neuropatias periféricas. Doengas
psiquiatricas: Alcoolismo. Panico. Depressao. Surtos Psicéticos. Doencas infecciosas
e transmissiveis: Hanseniase. Doengas sexualmente transmissiveis. AIDS.
Leishmaniose. Leptospirose. Doenga meningocdcica. Viroses. Dengue, Tuberculose
e Hanseniase; apoio diagndstico na atividade clinica diaria. Orientacdao dos
disturbios psicolégicos mais comuns na pratica ambulatorial. Desenvolvimento de
acoes de carater multiprofissional ou interdisciplinar. A dimensdo subjetiva do
adoecer para pacientes, familiares e cuidadores e a dimensao objetiva do adoecer:
implicacdes nas intervengdes de sadde. A histéria clinica e o exame clinico no
cuidado a saude de adultos e idosos. A humaniza¢dao do cuidado em saude: relagdo
profissionais de saude versus pacientes e acompanhantes. A racionalidade na
solicitagdo de exames complementares e no uso de medicamentos no cuidado a
saude de adultos e idosos. Etica Profissional. Lei 8080/90 - Lei Organica da Saude;
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Lei 8142/90 - Controle Social; Norma Operacional Basica - NOB SUS 01/96; Norma
Operacional da Assisténcia a Saude NOAS SUS 2002; Pacto pela Saude 2006 -
Consolidacao do SUS e suas Diretrizes Operacionais; Conhecimentos Basicos em
Word for Windows e Excel - Uso do correio eletronico e Internet. Lei Organica
Municipal.

TERAPEUTA OCUPACIONAL: Andlise das relacdes entre satide e trabalho. Areas de
atuacdo: saude mental, habilitacao/reabilitacdo. Atendimento ao publico. Atuagdo
do terapeuta ocupacional no atendimento a bebés de alto risco e a criangas.
Conceitos de Terapia Ocupacional e suas relagbes com as psicoterapias
(psicodindamica e Junguiana). Conceitos de Terapia Ocupacional e suas relagées com
as psicoterapias. Ergoterapia e a assisténcia asilar. Etica Profissional. Habilidades
motoras gerais. Historico, definicdo, objetivos. Hospital psiquiatrico especializado,
unidade psiquiatrica no hospital geral, HD (Hospital Dia), UBS, ambulatoério, oficina,
abrigada, centros de convivéncia, programas comunitarios: métodos, objetivos,
indicagdes, limitagoes. Ideia do trabalho como recurso de terapia ocupacional.
Integralidade do cuidado no hospital e sua interlocu¢do com a rede de servigos
sociais e de saude. Modalidades de tratamentos biol6gicos e psicolégicos atuais:
indicagdes, limitagdes, antagonismo, sinergismos. Modelos de terapia ocupacional:
positivista, humanista, materialistahistérico. No¢des de Nosologia psiquiatrica:
transtornos psiquidtricos e suas manifestacdes sintomadticas. Nocdes de
psicopatologia geral. Ocupagdo como forma de tratamento. Ocupacgdo terapéutica.
Principios basicos do tratamento terapéutico ocupacional nas areas de neurologia:
traumato-ortopedia e reumatologia. Processo de terapia ocupacional (avaliagao,
recursos terapéuticos, modelo de atua¢do, materiais e instrumentais).
Responsabilidades, atribui¢cdes, sigilo, compromisso com atualizacido do
conhecimento. Servicos de assisténcia no contexto das politicas ptublicas nacionais
da pessoa com deficiéncia. Tendéncias atuais da Terapia Ocupacional e perspectivas.
Terapia ocupacional aplicada a deficiéncia mental. Terapia ocupacional aplicada as
deficiéncias: intelectual, fisica, auditiva, visual e surdocegueira. Terapia ocupacional
em contextos hospitalares: praticas hospitalares em terapia ocupacional. Terapia
ocupacional na area da infancia e adolescéncia com deficiéncia intelectual e
distarbios globais de desenvolvimento. Terapia ocupacional na area
neuromusculoesquelética. Terapia ocupacional na paralisia cerebral. Terapia
Ocupacional no contexto escolar e com jovens infratores. Terapia Ocupacional
Psicossocial.
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ANEXO III - MANUAL DE ATRIBUICOES

AGENTE DE ZOONOSE

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a identificar, corrigir e controlar

fatores ambientais, como foco de vetores e roedores, agua. Manipular e aplicar
larvicidas, inseticidas e raticidas. Coletar amostras de agua. Interagir com a
populacdo transmitindo, de uma maneira clara e segura, mensagens,
informagdes e conhecimentos relativos a prevencdo, controle e eliminagdo de
zoonoses, doencas de transmissdo vetorial e outras questdes relacionadas ao
ambiente como agua.

Descri¢do Detalhada

Realizar visitas a comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populacdo
acerca dos procedimentos pertinentes, visando a formacdo e o acimulo de
focos transmissores de moléstias infectocontagiosas;

Eliminar focos de prolifera¢do de parasitas, roedores e animais pegonhentos
e hematdfagos, utilizando pesticidas, produtos quimicos, dedetizadores,
pulverizadores e outros materiais;

Inspecionar pocos, fossas, rios, drenos, pocilgas e aguas estagnadas em geral,
examinando a existéncia de focos de contaminagdo e coletando material para
posterior analise;

Apreender e conduzir semoventes para local apropriado, observando o
estado de saude dos animais, segundo orientacdes pré-estabelecidas;
Aplicar substancias antiparasitdrias em animais, preparando a solucdo
segundo orientacdo recebida e utilizando pulverizadores e outros materiais
apropriados;

Fazer a limpeza de canil, pertencentes a prefeitura, removendo e retirando
excrementos e detritos, lavando e desinfetando pisos, paredes, comedouros
e bebedouros, utilizando os materiais de limpeza adequados;

Realizar cadastro de animais;

Recolher objetos que acumulem agua em areas verdes, terrenos baldios, casas

abandonadas e linha férrea;

Coletas de hemogramas em animais para inquérito canino;

Disponibilidade para cursos especificos;

Realizacao aplica¢des de inseticidas;
Vacinag¢do canina;

Todo trabalho relacionado a zoonoses e vetores;

Notificar moradores a qualquer titulo sobre medidas a serem adotados para
se solucionar os problemas encontrados, autuando-os em caso de
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reincidéncia conforme o disposto no Coédigo Municipal de Saude do
Municipio;

Realizar palestras em educagao ambiental ou Sipats, quando necessario e
participar de programas de controle de doengas, tais como, raiva animal,
dengue, roedores e agravos, entre outros;

Zelar pelas condi¢des de saide dos animais, observando-os e identificando
os doentes, comunicando a ocorréncia ao superior imediato para evitar a
contaminac¢do dos demais e solicitando orientagdo quanto a medicagdo a ser
ministrada;

Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

AUXILIAR DE MANUTENCAO DE PREDIOS PUBLICOS E LOGRADOUROS

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a executar servicos em diversas
areas da organizacdo, exercendo tarefas de natureza operacional em prédios
e obras publicas, conservagdo de cemitérios e conservagdao e manutenc¢ao dos
prédios municipais, logradouros, pragas publicas e outras atividades. E o
trabalho rotineiro de limpeza de patios, jardins, vias, dependéncias internas
e externas, patrimdnios e bens imoveis, através de varricdes, lavagens,
pintura de guias, aparo de gramas, para atender as necessidades de
conservacao, manutencao e limpeza. Inclui também, as lavagens de vidros de
janelas e fachadas de edificios, bem como servicos de limpeza e higieniza¢do
de ambientes, e pequenos servicos de manutencdo elétrica, hidraulica,
carpintaria, jardinagem, copa, alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos. Conservam
vidros e fachadas, limpam recintos e acessérios e tratam de piscinas.
Responsabilizam pela abertura e fechamento dos prédios publicos.
Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao
meio ambiente.

Descri¢cao Detalhada

Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais
como cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras
ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos;
Auxiliar nos servigcos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra,
plantando sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar
e embelezar canteiros em geral;

Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento e
entrega de materiais e mercadorias, valendo-se de esforco fisico e/ou outros
recursos, visando contribuir para a execucdo dos trabalhos;
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- Auxiliar na preparacdo de rua para a execuc¢ao de servigos de pavimentacao,
compactando o solo, esparramando terra, pedra, para manter a conservagao
dos trechos desgastados ou na abertura de novas vias;

- Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e/ou
segurando-os para garantir a correta instalacdo, observando as normas de
seguranga e conservacao para obter melhor aproveitamento e recolhendo-os
e armazenando-os nos locais adequados;

- Zelar pela conservacao das ferramentas, utensilios e equipamentos de
trabalho, e recolhendo-os e armazenando-os nos locais adequados;

- Executar o servico de limpeza das vias, utilizando pas e vassouras
apropriadas, para manter a conservacao e limpeza da administracao;

- Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de lavagens, pintura
de guias, aparo de gramas;

- Lavagem de vidros de janelas e fachadas de edificios e limpar recintos e
acessorios dos mesmos;

- Separar os entulhos em tipos, empilhando-os para processar o
reaproveitamento, ou sucateamento, a fim de proteger o ambiente;

- Cuidar da conservacao de areas internas e externas, executando a limpeza e
manutencao;

- Efetuar a limpeza e higienizacdo de sanitdrios, salas, patios e assemelhados,
utilizando-se de utensilios manuais e materiais de limpeza, como
detergentes, desinfetantes e etc.;

- Efetuar limpeza de salas de aula, varrendo o chao, limpando vitrais, portas,
lousas, etc.;

- Providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua posterior
utilizacao;

- Executar pequenos servicos de manutencado elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria, copa, alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pegas, componentes e equipamentos;

- Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessoérios e tratam de
piscinas;

- Responsabilizam-se pela abertura e fechamento dos prédios.

- Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecao ao
meio ambiente;

- Receber orientacdo do seu superior imediato, trocando informacgdes sobre os
servicos e as ocorréncias, para assegurar continuidade ao trabalho;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinado
pelo superior imediato, compativel com sua area de atua¢do, competéncia e
conhecimento.

CONTROLADOR INTERNO

Descri¢cao Detalhada

- Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de controle Interno da
Prefeitura Municipal, abrangendo as administracdes Diretas e Indiretas,
promover a integracao operacional e orientar a elaborag¢do dos atos normativos
sobre os procedimentos de controle;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional,

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucéfia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



Prefeitura de

LUCELIA

supervisionado e auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o
Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos e
informagdes, atendimento 4&s equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
elaboracdo de respostas, tramitacdao dos processos e apresentacdo dos recursos;

- Assessorar a administracao nos aspectos relacionados com o controle interno e
externo e quanto a legalidade dos atos de gestao, emitindo relatdrios e pareceres
sobre os mesmos;

- Interpretar e pronunciar-se sobre a legislacio concernente a execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

- Medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de controle
interno, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante
metodologia e programacao préprias, nos diversos sistemas administrativos da
Prefeitura Municipal, abrangendo as administracdes Direta e Indireta,
expedindo relatérios com recomendagdes para o aprimoramento dos controles;

- Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espalhadas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢amentarias e no Or¢amento, inclusive quanto
a acodes descentralizadas executadas a conta de recursos oriundos dos
Orcamentos Fiscais e Investimentos;

- Exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites Prefeitura
Municipal, abrangendo as administracdes Direta e Indireta, bem como, na
aplicacao de recursos publicos por entidades de direito privado;

- Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Ente;

- Supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes, para o retorno da despesa
total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos artigos
22 e 23 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Tomar as providéncias, conforme o disposto no art. 31 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, para reconducdo dos montantes das dividas
consolidada e mobiliaria aos respectivos limites;

- Aferir a destina¢do dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em
vista as restri¢des constitucionais e as da Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Acompanhar a divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da Gestao Fiscal
nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério
Resumido da Execucdo Or¢camentaria e ao Relatério de Gestdo Fiscal, aferindo a
consisténcia das informacdes constantes de tais documentos;

- Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboracdao do Plano
Plurianual, da Lei de diretrizes Or¢amentarias e Lei Orgamentaria;

- Manifestar-se, quando solicitados pela administracao, acerca da regularidade e
legalidade de processo licitatério, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos
congéneres;

- Propor a melhoria ou implantagdo de sistema de processamento eletrénico de
dados em todas as atividades de administragdo publica, com o objetivo de
aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das
informagdes;

- Instituir e manter sistema de informa¢bes para o exercicio das atividades
finalisticas do Sistema de Controle Interno;

- Verificar os atos de admissdo de pessoal, aposentadoria, reforma, revisdo de

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucéfla - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



Prefeitura de

LUCELIA

proventos e pensdo para posterior registro no Tribunal de Contas;

- Manifestar através de relatdrios, auditorias, inspe¢des, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar a sanar as possiveis irregularidades;

- Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure
imediatamente a Tomada de Constas, sob pena de responsabilidade solidaria, as
acoes destinadas a apurar os atos ou fatos, inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erdrio, praticados por agentes
publicos, ou quando nao forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer
desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

- Revisas e emitir parecer sobre os processos de tomadas de Contas Especiais
instaurados pela Prefeitura Municipal, incluindo suas administra¢des Diretas e
Indiretas, determinadas pelo Tribunal de Constas do Estado;

- Representar ao TCEES, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as
irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas adotadas;

- Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela administragao;

- Realizar outras atividades de manutenc¢do e aperfeicoamento do sistema de
Controle Interno.

ELETRICISTA

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a instalar e fazer a manutengdo das
redes de distribuicao de energia e equipamentos elétricos em geral, guiando-
se por esquemas e outras especificagoes, utilizando ferramentas e aparelhos
de medicao, para assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico.

Descri¢ao Detalhada

- Executar trabalho rotineiro de eletricista, colocando e fixando os quadros de
distribuicdo, caixa de fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas
manuais, comuns e especificas, para estruturar a parte geral da instalacao
elétrica;

- Efetuar a ligacao de fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates,
chaves, conectores e materiais isolantes, testando posteriormente a ligacao,
para completar o servico de instalagao;

- Promover a instalacdo, reparo ou substituicdo de tomadas, fios, lampadas,
painéis, interruptores, disjuntores, alarmes, campainhas, chuveiros,
torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para
atender as necessidades de consumo de energia;

- Realizar a manutencao e instalagdo de ornamentos de ruas, festas, desfiles e
outras solenidades programadas pela organiza¢do, montando as luminarias
e aparelhos de som, para obter os efeitos desejados;

- Executar a manutencgdo preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos
elétricos, reparando pecas e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito
funcionamento;

- Supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares, acompanhando as
etapas de instalacdo, manutencao e reparacao elétrica, para assegurar a
observancia das especificagdes de qualidade e seguranca;
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- Promover a instalagdo, reparo e substituicao de tomadas, fios, lampadas,
painéis e interruptores, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para
atender as necessidades de consumo de energia elétrica;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuacdo, competéncia e
conhecimento.

ENGENHEIRO AGRONOMO

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a elaborar, desenvolver e
supervisionar projetos referentes a processos produtivos agropastoris e
agroindustriais, no sentido de possibilitar maior rendimento e qualidade da
producao, visando garantir a reproducao dos recursos naturais e a melhoria
da qualidade de vida das populag¢des rurais.

Descri¢cao Detalhada

- Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos, para
melhorar a germinacdo de sementes, o crescimento de plantas e o
rendimento das colheitas;

- Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagdo e adubagem,
realizando experiéncias e analisando seus resultados nas fases da
semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do
solo;

- Elaborar e desenvolve métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades
de lavoura e praga de insetos, baseando-se em experiéncias e pesquisas, para
preservar a vida das plantas;

- Orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e
técnicas de exploracdo agricola, formas de organizacdo, condi¢cdes de
comercializacdo, para aumentar a producao e garantir seu comércio;

- Coordenar atividades de formacao de viveiros de mudas, controle de plantio
e replantio, substituindo arvores, quando necessario, para promover o
desenvolvimento da arborizagdo das vias publicas e a manuten¢do de
parques, jardins e areas verdes;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ESCRITURARIO

Descricao Sumaria
- Compreende as tarefas que se destinam a executar servigos gerais de
escritério das diversas unidades administrativas, como a classificacdo de
documentos e correspondéncias, transcricio de dados, lancamentos,
prestacdo de informagdes, arquivo, datilografia e digitacio em geral e
atendimento ao publico.

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Luc@tta - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



Prefeitura de

LUCELIA

Descricao Detalhada

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais
correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de padroes estéticos,
baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas;
Recepcionar as pessoas que procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos
a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas;
Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade,
classificando-os por assunto, em ordem alfabética, visando a agilizacdao de
informacdes;

Efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e
comparacao de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagdes,
controle de férias, contabil e/ou outros tipos similares de controle, para
cumprimento das necessidades administrativas;

Efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos:
calculos de area, metragens de muros e passeios, calculos de juros de mora,
correcao monetaria e outros;

Atender e efetuar ligacdes telefonicas, anotando ou enviando recados de
dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados;
Receber e transmitir fax;

Controlar o recebimento e expedicao de correspondéncia, registrando-a em
livro préoprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para as
pessoas interessadas;

Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os
padrdes estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicacao administrativa;

Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuacdo, competéncia e
conhecimento.

FISCAL TRIBUTARIO

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que destinam a fiscalizar tributos municipais,
inspecionando estabelecimentos industriais, de prestacdao de servicos e
demais entidades, examinando documentos, para defender os interesses da
Fazenda Publica municipal e da economia popular.

Descri¢ao Detalhada

Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de
servicos, verificando a correta inscricdo quanto ao tipo de atividades,
recolhimento de taxas e tributos municipais, ou licenca de funcionamento,
para notificar as irregularidades encontradas;

Autuar, notificar e intimar os infratores das obrigacdes tributarias e das
normas municipais, com base em vistorias realizadas, para prestarem
esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto a prefeitura municipal;
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- Elaborar relatérios de irregularidades encontradas, com base nas vistorias
efetuadas, informando seus superiores para que as providéncias sejam
tomadas;

- Autuar e notificar os contribuintes que cometeram infracdes e informa-los
sobre a legislacdo vigente, visando a regularizacdo da situacdao e o
cumprimento da lei;

- Manter-se atualizado sobre a politica de fiscalizacdo tributdria,
acompanhando as alteracdes e divulgacdes feitas em publicacdes
especializadas, colaborando para difundir a legislagdo vigente;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

FISIOTERAPEUTA

Descri¢dao Detalhada

- Atengdo a Saude: realizar acdes de prevencao, promoc¢ao e educacao em
saude, a resolucdo do problema de satde, tanto em nivel individual quanto
coletivo.
Trabalhar em equipe na satde da familia atuando como modalidade de
trabalho coletivo, visando a humanizacdo. Desenvolver educacido
permanente e continuada.

Atribuicoes Gerais

- participar de equipes destinadas a planejar, implementar, controlar e
executar, politicas, programas, cursos, pesquisas ou eventos em Saude
Coletiva;
participar do planejamento e execu¢do de treinamentos e reciclagens de
recursos humanos em saude;

- promover e contribuir no planejamento, investigacio de estudos
epidemioldgicos e pesquisas relacionadas a sua area de atuagao;

- integrar a equipe de Vigilancia Sanitaria, cumprir e fazer cumprir a legislacao
de Vigilancia Sanitaria e integrar comissoes técnicas de regulamentacao e
procedimentos relativos a qualidade, a eficiéncia e aos riscos sanitarios dos
equipamentos de uso em Fisioterapia;

- analisar os fatores ambientais, contributivos ao conhecimento de disturbios
funcionais, laborativos, e desenvolver programas coletivos, contributivos a
diminuicao dos riscos de acidentes de trabalho;

- encaminhar relatérios sobre condi¢cdes e praticas inadequadas a saude
coletiva e/ou impeditivas da boa pratica profissional;

- promover agdes terapéuticas preventivas a instalacdes de processos que
levam a incapacidade funcional laborativa e verificar as condi¢des técnico-
sanitarias das empresas que oferecam assisténcia fisioterapeutica a
coletividade.

Atribuicoes Especificas
- Ofisioterapeuta é um membro importante da equipe de saide, mas como os
demais membros da equipe apresentam, também, aptiddoes e competéncias
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inerentes a sua formacao profissional, podendo ser destacadas:

- Atendimento Individual: Executar acGes de assisténcia integral em todas as
fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher, adulto e idoso, tanto na
Unidade de Sadde como a domicilio, intervindo na prevencao, através da
atencdo primdria e também em nivel secundario e terciario de saude.

- Saude da Mulher: quanto a saude da mulher, o fisioterapeuta atua na
prevencdo de cancer, papanicolau e auto-exames das mamas, orientando
quanto ao diagnostico precoce; realiza também procedimentos ou técnicas
fisioterapicas a fim de evitar complicacbes da histerectomia e da
mastectomia, incluindo drenagem linfatica como forma de tratamento e
realiza técnicas de relaxamento, prevencdo e analgesia para diminuir e/ou
alivio da dor, ja na presenca de patologias ginecoldgicas. Atuar na
incontinéncia urindria.

- Grupos de Gestantes: O fisioterapeuta atua no condicionamento fisico, aliado
aexercicios respiratérios e de relaxamento, manipulacao, além da orientagdo
da gestante sobre como proceder no pré e pods-parto, atentando para a
postura, para que ela possa retornar as suas atividades normalmente. A
eletroterapia também ¢é bastante indicada, como mais um recurso para
promover a analgesia. Trabalho com fortalecimento do assoalho pélvico no
beneficio e estimulo ao parto normal.

- Atuacdo no Climatério: No climatério, ou seja, na mudan¢a da fase
reprodutiva para a ndo reprodutiva, o fisioterapeuta atua realizando
programas de atividades fisicas e psico-sociais com o objetivo de aliviar os
sintomas dessa nova fase de vida da mulher.

- Grupos de Idosos: O processo de envelhecimento varia de um individuo para
o outro e sao influenciados pelas alteragdes, tanto motoras, psicoldgicas e
sociais, como por fatores genéticos. Dentre as modificagdes provenientes do
envelhecimento destaca-se a diminuicdo da capacidade funcional do
individuo ocasionada principalmente pelo desuso fisico e mental.
Desenvolver alongamentos e atividades fisicas, visando a melhora do
equilibrio e da marcha, o fortalecimento da musculatura dos membros
inferiores e o ganho de amplitude articular, para que o idoso consiga realizar
suas atividades diadrias de forma independente, melhorando sua qualidade
de vida e prevenindo as complicacdes decorrentes da idade avangada, como
quedas e fraturas, sdo algumas das responsabilidades no ambito da
fisioterapia. Ressalta-se também a orientagdo a familias e aos responsaveis,
quanto aos cuidados com o idoso ou paciente acamado.

- Escola de Postura: Faz parte do trabalho do fisioterapeuta orientar a
populacao sobre os cuidados com a postura corporal, atuando na prevencao
de alteragdes na coluna vertebral. Pode atuar no PSF, através de atividades
em grupo e na execu¢do de palestras educativas, que além de contribuir para
a diminuicdo da demanda por atendimentos individuais, é um fator
importante na adesdo ao tratamento.

- Em patologias especificas como a Hipertensao Arterial Sistémica, Diabetes
mellitus, Tuberculose e Hanseniase, bem como anemia falciforme: A
participacao de fisioterapeuta na saude publica pode se dar através da
investigacao e prevencdo de novos casos dessas patologias, principalmente
entre adultos e idosos dentro da comunidade. A responsabilidade da
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fisioterapia esta vinculada a prescrever atividades fisicas, principalmente
exercicios aerdbios, a fim de prevenir e evitar complicagdes decorrentes, a
prescrever exercicios/técnicas respiratérios para diminuir o tempo de
internacao hospitalar e principalmente prevenir deformidades que levam as
incapacidades funcionais, como o pé diabético. Ressalta-se, além das
orientagdes para o auto-cuidado, o monitoramento freqiiente da pressao
arterial e as caminhadas, assim como os aconselhamentos quanto a melhora
da alimentacdo, e da realizacdo de atividades em grupo.

Desenvolvimento NeuroPsicoMotor (DNPM) e deficiéncia fisica: E de
fundamental importancia que o fisioterapeuta que tém contato com criangas,
principalmente nos primeiros anos de vida, saiba identificar as etapas
normais do desenvolvimento infantil. Além de atuar no estimulo as criancas
com atraso de DNPM, que muitas vezes sdo apenas de origem ambiental,
possa também desenvolver grupos com mdaes de bebés, possibilitando
diagndstico e intervencao precoce e adequada. Essa atuagao, assim como na
questdo das posturas, comprova a atuacdo fisioterapéutica na prevencao,
promocao e recuperacdo de deficiéncias fisicas.

Ergonomia: A proposta é facilitar a vida do usuario e conseguir com que ele
realize as atividades didrias normalmente, através também, da mudanca do
espaco fisico. Ou seja, mexer a posicdo ou a altura da cama, colocar corrimao
entre o quarto e o banheiro, tirar tapete, substituir escada por rampa e
orientar a familia na colocagdo de um piso que seja aderente, evitando
acidentes, sdo algumas das intervengdes fisioterapéuticas no ambito
familiar.

FONOAUDIOLOGO

Descri¢cao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a identificar problemas ou
deficiéncias ligadas a comunicac¢do oral, empregando técnicas préprias de
avaliacao e fazendo treinamento fonético, auditivo e de dic¢do, para
possibilitar o aperfeicoamento e/ou a reabilitagdo da fala.

Descri¢do Detalhada

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de
linguagem, audiometria, gravacdo e outras técnicas prdéprias, para
estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;

Orientar o paciente com problemas de linguagem e audicao, utilizando a
logopedia e audiologia em sessdes terapéuticas, visando sua reabilitacao;
Orientar a equipe pedagogica, preparando informe e documentos sobre
assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar-lhe subsidios;

Controlar e testar periodicamente a capacidade auditiva dos servidores,
principalmente daqueles que trabalham em locais onde ha muito ruido;
Aplicar testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos;
Determinar a localizacdo de lesdo auditiva e suas consequéncias na voz, fala
e linguagem do individuo;
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- Orientar os professores sobre o comportamento verbal da crianga,
principalmente com relagdo a voz;

- Atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de
comunicac¢ao detectadas nas criancas, emitindo parecer de sua especialidade
e estabelecendo tratamento adequado, para possibilitar-lhes a reeducacao e
areabilitacao;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuacdo, competéncia e
conhecimento.

MEDICO CARDIOLOGISTA

Faz exames médicos, emitem diagndsticos, prescreve medicamentos e outras
formas de tratamento das afecgdes cardiacas congénitas ou adquiridas,
empregando meios clinicos ou cirurgicos, para prevenir, promover ou recuperar
a saude dos pacientes.

MEDICO CLINICO GERAL DO TRABALHO

Realiza avaliagdes clinicas (Adicionais, periddicas, mudanca de fungdo, retorno ao
trabalho e direcionais) de todos os funcionarios;

Elaborar e manter atualizado o Programa de Controle Médico e Satde Ocupacional,
participar de campanhas de prevengdo aos acidentes e doencas ocupacionais, bem
como de elaboragdo e execucao de outros programas de protegdo a saude dos
trabalhadores;

Solicitar junto a empresa a realizacdo dos exames complementares (para cada funcao
avalia se a risco que se encontra o trabalhador e solicitar o exame com embasamento
nesses riscos);

Avaliar todas as comunicagdes de acidente de Trabalho — (CAT) e dar parecer para
tais situagdes para posterior encaminhamento junto a CIPA;

Inspecionar os departamentos buscando meios de se eliminar e/ou neutralizar os
agentes agressivos a saude dos trabalhadores;

Elaborar e responsabilizar-se pelo Laudo Técnico de Condigcdes Ambientais de
Trabalho — LTCAT.

MEDICO ORTOPEDISTA

Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever medicagoes; analisar e
interpretar exames laboratoriais e radiograficos; conceder atestados de satde;
coordenar e auxiliar as atividades dos servicos de saude; exercer outras
atividades compativeis com o cargo.
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MEDICO PEDIATRA

Realiza consultas médicas, emite diagndstico, prescreve tratamento, realiza
intervencoes de pequenas cirurgias em criancas. Aplica seus conhecimentos
utilizando recursos de Medicina preventiva e terapéutica para promover,
proteger e recuperar a saide dos clientes e da comunidade, especialmente em
criangas. Realiza exames clinicos, diagnésticos e tratamento médico em criangas.
Desenvolve atividades de educacao em saude publica, junto com o paciente e a
comunidade. Participa das a¢des de vigilancia em satide. Executa tarefas afins.

MEDICO PSIQUIATRA

Realiza consultas médicas, emite diagnostico, prescreve tratamento. Aplica seus
conhecimentos utilizando recursos de Medicina preventiva e terapéutica para
promover, proteger e recuperar a saude dos clientes e da comunidade. Realiza a
promocdo, prevencdo e reabilitacdo de portadores de transtornos mentais.
Participa da Junta Médica quando convocado. Executa tarefas afins.

MOTORISTAD

Descri¢cao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a dirigir veiculos de grande porte e
utilitarios de passageiros (6nibus ou vans) em viagens dentro ou fora do
municipio ou do Estado, transportando passageiros ou cargas para locais
pré-determinados, seguindo roteiros ou mapas rodoviarios.

Descri¢cao Detalhada

- Verificar diariamente as condi¢des dos veiculos, combustivel, 6leo de freio,
dgua do radiador, estado dos pneus e freios, catracas, baterias, nivel e pressao
do dleo, sinaleiros, amperimetro, velocimetro, etc;

- Verificar se a documentacao do veiculo esta correta;

- Anotar e comunicar ao superior as anormalidades no funcionamento do
veiculo, para serem providenciados os reparos;

- Zelar pelalimpeza e conservacao do veiculo, efetuando pequenos reparos ou
substituicao de equipamentos;

- Recolher e transportar pessoas ou cargas em locais e horas determinadas,
conduzindo-os em seguran¢a conforme itinerarios estabelecidos;

- Transportar refeicdes prontas, cereais, géneros alimenticios, leite, verduras,
legumes, para as escolas, creches e postos de distribuicao;

- Atender as solicitagdes dos setores competentes nas aquisicoes e
distribui¢des de mercadorias em geral;

- Transportar alunos das creches ou escolas para os servicos especializados de
saude ou a passeios, excursoes, eventos culturais, exposicoes, desfiles, feiras,
festividades etc;
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- Transportar material de construcdo em geral, ferramentas e equipamentos
para obras em andamento;

- Abastecer e dirigir veiculos de irrigacdo operando seus dispositivos e
alavancas para dar vazdo a 4gua nos locais pré-determinados;

- Proceder a irrigacdo de ruas a serem pavimentadas seguindo roteiros
estabelecidos;

- Abastecer e dirigir veiculos de aplicacao de emulsdo asfaltica carregando
equipamentos e outros materiais necessarios a execucao dos servicos;

- Dirigir veiculo de coleta de lixo domiciliar ou de varricdo em velocidade
minima, parando em trechos regulares, conduzindo-o até o aterro sanitario e
acionando os dispositivos para bascular o lixo;

- Transportar em 6nibus, turmas de servidores para os locais de servico;

- Transportar o trator esteira para execuc¢do de servigos;

- Transportar em 6nibus ou vans, pessoas, equipes esportivas, estudantes,
atletas, etc;

- Efetuar transporte de terra para servicos de terraplanagem, construcao de
aterros e outras obras, compactacao de estradas rurais ou quadras para
pavimentacdo, acionando dispositivos para bascular o material;

- Transportar pedra e areia para armazenamento do almoxarifado e para
obras;

- Ficar a disposi¢dao da administragdo com veiculo preparado para atender
viagens de transporte de pessoas, documentos ou materiais;

- Ficar a disposicdo, em plantdo continuo, para dirigir o caminhdo de
bombeiro;

- Recolher o veiculo a garagem quando concluido o servigo do dia;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

OPERADOR DE MAQUINA LEVE

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a operar tratores de até 150 cv,
conduzindo-as e operando seus comandos, manejando seus controles e
movimentando os implementos em perimetros e rurais e urbanos, a medida
que vao sendo adaptados ao mesmo, para lavrar a terra ou executar outras
tarefas.

Descri¢cao Detalhada

- Zelar pela conservacgao e limpeza das maquinas, acessoérios e ferramentas,
que utiliza na execugdo de suas tarefas;
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- Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexao,
para possibilitar a acoplagem dos implementos mecanicos;

- Selecionar os implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo
com a textura do solo e a espécie de cultura, para acopla-los ao trator;

- Engatar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do
veiculo, para proceder a lavra da terra;

- Testar aregulagem do veiculo na drea de trabalho, acionando os controles do
sistema mecanico, para verificar o funcionamento da maquina;

- Fazer a manutencdo do trator e dos implementos utilizados, abastecendo o
veiculo com combustivel, limpando e lubrificando seus componentes e
executando outras operagdes necessarias ao seu funcionamento, para
conserva-lo em condi¢des de uso;

- Verificar e providenciar o abastecimento de combustivel, 4gua e lubrificantes
nas maquinas sob sua responsabilidade;

- Conduzir as maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos,
para posiciona-las, segundo as necessidades de trabalho;

- Executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados

pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo, competéncia e
conhecimento.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA

Descri¢ao Sumaria

- Compreende as tarefas que se destinam a operar maquinas de construcao
civil, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar, nivelar,
aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar
capeamento de asfalto e concreto nas estradas e outros, auxiliando na
execucdo de obras publicas.

Descri¢ao Detalhada

- Zelar pela conservacgdo e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas,
que utiliza na execugdo de suas tarefas;

- Operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa
mecanica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia cascalho e
materiais analogos;

- Operar maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de agua, e
outros;

- Operar equipamento de drenagem para aprofundar e alargar leito de rio ou
canal, ou extrair areia e cascalho;

- Operar maquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda
livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de aco, em terreno seco
ou submerso;

- Operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construcao de
edificios, pistas, estradas e outras obras;

- Operar maquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar
os materiais utilizados na construcao de estradas;

- Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando
os dispositivos, para posiciona-las segundo as necessidades do trabalho;
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Movimentar a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando,
corte, elevacdo e abertura, assim como seus comandos de tracdo e os
hidraulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material, mover
pedras, terras e materiais similares;

Executar servicos de terraplanagem, tais como remocao, distribuicao e
nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros;
Providenciar o abastecimento de combustivel, 4gua e lubrificantes nas
maquinas sob sua responsabilidade;

Conduzir as maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos,
para posiciona-las, segundo as necessidades de trabalho;

Executar as tarefas relativas a verter, em caminhodes e veiculos de carga
pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos;

Efetuar servicos de manutencdo de maquina, abastecendo-a, lubrificando-a e
executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento;
Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagao, competéncia e
conhecimento.

PEDREIRO

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a execucao de trabalhos de alvenaria,
de assentamento de pedras ou tijolos de argila ou concreto, em camadas
superpostas, rejuntando-os e fixando-os com argamassa, para levantar
muros, ou paredes, colocando pisos, azulejo e outros similares.

Descri¢do Detalhada

Verificar as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras
especificacdes da construgdo, para selecionar o material e estabelecer as
operagdes a executar;

Ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar
onde serad colocado, utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o
assentamento do material em questao;

Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades
convenientes, para obter a argamassa a ser empregada no assentamento de
pedras e tijolos;

Assentar tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou
seguindo os desenhos, para levantar paredes, vigas, pilares, degraus, escadas
e outras partes da construcao;

Construir base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas
especificacoes, para possibilitar a instalacido de maquinas, postes da rede
elétrica ou para outros fins;

Executar servicos de acabamento em geral, tais como colocagdo de telhas,
revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalagdao
de rodapés, verificando material e ferramentas necessarias para a execucao
dos trabalhos;

Executar trabalhos de manuten¢do corretiva de prédios, calgadas e
estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos, aparelhos sanitarios e
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outras pegas, chumbando as bases danificadas, para reconstituir essas
estruturas;

Rebocar as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento e
areia e atentando para o prumo e nivelamento das mesmas para torna-las
aptas a outros tipos de revestimentos;

Executar outras tarefas, trabalhos, servicos ou procedimentos, determinados
pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuacdo, competéncia e
conhecimento.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Descri¢ao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a orientar e coordenar o sistema de
seguranca do trabalho, investigar riscos e causas de acidentes, bem como
analisar esquemas de prevencao, para garantir a integridade do pessoal.

Descri¢ao Detalhada

Efetuar inspecdes em locais, instalacdes e equipamentos nas diversas
unidades da organizacdo, determinando fatores e riscos de acidentes,
estabelecendo normas e dispositivos de seguranga, visando a prevencao e a
minimizagdo de acidentes e fatores inseguros.

Estabelecer normas e dispositivos de seguranca, sugerindo modificagcdes nos
equipamentos e instalacdes, verificando sua observancia para prevenir
acidentes.

Inspecionar postos de combate a incéndios, examinando mangueiras,
hidrantes, extintores e outros equipamentos de protecao, a fim de certificar-
se de suas perfeitas condi¢bes de funcionamento e sugerir medidas
corretivas e preventivas.

Elaborar relatérios com base nas inspe¢des, comunicando os resultados das
mesmas, propondo aquisi¢do, reparacdo e remanejamento de equipamentos,
visando verificar a total observancia dos padroes estabelecidos pelas normas
técnicas de seguranca do trabalho.

Efetuar o desenvolvimento da mentalidade prevencionista dos servidores da
organizacdo, instruindo os mesmos quanto as normas de seguranga, combate
a incéndios e demais medidas de prevencdao de acidentes, através de
palestras, a fim de que possam agir acertadamente em casos de emergéncia.
Coordenar a publicagdo de matérias sobre seguranca no trabalho,
preparando instru¢des e orientando a confec¢ao de cartazes e avisos sobre
prevencao de acidentes, para a garantia de integridade do pessoal.
Participar de reunides sobre seguranca do trabalho, fornecendo informagdes
sobre o assunto e apresentando sugestdes para aperfeicoar o sistema
existente.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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TERAPEUTA OCUPACIONAL

Descricao do cargo

Avaliar as habilidades funcionais do individuo, elaborar a programacao terapéutico-
ocupacional e executar o treinamento das fung¢des para o desenvolvimento das
capacidades de desempenho das Atividades de Vida Diaria (AVDs) e Atividades
Instrumentais de Vida Diaria (AIVDs) para as areas comprometidas no desempenho
ocupacional, motor, sensorial, percepto-cognitivo, mental, emocional,
comportamental, funcional, cultural, social e econdmico de pacientes; promover
adaptacdes de jogos, brincadeiras e brinquedos; criar equipamentos, adaptagoes de
acesso ao computador e software; utilizar sistemas de comunicagdo alternativa, de
orteses, de préteses e de adaptagdes; promover adequagdes posturais para o
desempenho ocupacional por meio de adaptagdes instrumentais; realizar
adaptacdes para déficits sensoriais (visuais, auditivos, tateis, dentre outros) e
cognitivos em equipamentos e dispositivos para mobilidade funcional; adequar
unidades computadorizadas de controle ambiental; promover adaptagdes
estruturais em ambientes domésticos, laborais, em espacos publicos e de lazer; e
promover ajuste, acomodacdo e adequacdo do individuo a uma nova condigdo e
melhoria na qualidade de vida ocupacional.
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO DE ISENCAOQ

REQUERIMENTO ISENCAO DE PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

A VALESPE CONCURSOS
Nome do candidato:

Cargo Efetivo:

Declaro, sob as penas da lei, ser verdadeiras as informagoes prestadas. Nestes

Termos Espera Deferimento.

Declaro, para efeito de solicitacdo de concessdo da isencdo de pagamento de taxa
de inscrigao ao Concurso Publico que:

( ) estou inscrito no CADunico do Governo Federal

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informagdes e documentagdes
apresentadas é de inteira responsabilidade minha, podendo a Comissdo
Examinadora do Concurso Publico, em caso de fraude, omissao, falsificagao,
declaracao inidonea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao
cancelamento da inscrigdo e automaticamente a eliminacdo do certame, podendo
adotar as medidas cabiveis contra a minha pessoa.

de 2025

Assinatura
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