
ANEXO II 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

Controlador 
• Controlar e acompanhar processos internos e externos da unidade de saúde ou órgão 

público; 
• Monitorar a execução de atividades administrativas e operacionais, garantindo 

conformidade com normas e prazos; 
• Auxiliar no planejamento, organização e controle de recursos humanos, materiais e 

patrimoniais; 
• Elaborar relatórios, pareceres e outros documentos gerenciais; 
• Realizar controle de frequência, produtividade, escalas e funcionamento de setores; 
• Colaborar com auditorias internas e externas; 
• Zelar pelo sigilo e segurança das informações institucionais; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Cirurgia Geral 
• Realizar atendimentos clínicos e cirúrgicos ambulatoriais em sua especialidade; 
• Avaliar pacientes para indicação de procedimentos cirúrgicos eletivos; 
• Acompanhar o pós-operatório imediato e tardio; 
• Solicitar e interpretar exames complementares; 
• Elaborar laudos, pareceres e relatórios técnicos; 
• Participar de reuniões clínicas e discutir condutas com a equipe multidisciplinar; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Traumatologia e Ortopedia 
• Avaliar, diagnosticar e tratar afecções do sistema osteoarticular; 
• Realizar atendimentos ortopédicos ambulatoriais e pequenos procedimentos; 
• Indicar tratamentos conservadores ou cirúrgicos conforme necessidade; 
• Acompanhar evolução clínica dos pacientes e reabilitação funcional; 
• Solicitar exames de imagem, interpretar laudos e prescrever condutas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Ginecologia e Obstetrícia 
• Prestar atendimento ginecológico e obstétrico ambulatorial; 
• Realizar exames preventivos, colposcopia e pequenos procedimentos; 
• Avaliar pacientes com queixas ginecológicas, distúrbios hormonais e gravidez de baixo 

risco; 
• Indicar exames de imagem e laboratoriais e prescrever tratamento clínico adequado; 
• Atuar na promoção da saúde da mulher em todas as fases da vida; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Gastroenterologia 
• Diagnosticar e tratar distúrbios do sistema digestório; 
• Realizar consulta ambulatorial e solicitar exames endoscópicos e laboratoriais; 
• Avaliar pacientes com doenças hepáticas, intestinais, esofágicas e gástricas; 
• Emitir laudos e encaminhamentos, conforme necessidade; 
• Orientar condutas clínicas e dietéticas aos pacientes; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Oftalmologia 
• Realizar exames oftalmológicos completos e diagnóstico de doenças oculares; 
• Indicar tratamento clínico ou cirúrgico para correção visual; 



• Emitir laudos para cirurgias eletivas, correções e licenças específicas; 
• Prescrever óculos, colírios e terapias específicas; 
• Orientar pacientes sobre prevenção de agravos oftalmológicos; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Neurologia 
• Avaliar pacientes com distúrbios neurológicos, cefaleias, convulsões e doenças 

degenerativas; 
• Realizar exames clínicos neurológicos e solicitar exames complementares; 
• Estabelecer diagnóstico e conduta terapêutica para distúrbios do SNC e SNP; 
• Participar da discussão de casos com equipe multiprofissional; 
• Emitir pareceres técnicos e relatórios; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Urologia 
• Diagnosticar e tratar afecções do trato urinário e sistema reprodutor masculino; 
• Realizar atendimentos clínicos e pequenos procedimentos urológicos; 
• Solicitar exames de imagem e laboratoriais; 
• Indicar intervenções cirúrgicas quando necessário; 
• Acompanhar pacientes em tratamento de litíase, hiperplasia prostática, entre outros; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Otorrinolaringologia 
• Avaliar e tratar distúrbios de ouvido, nariz e garganta; 
• Realizar exames clínicos, nasofibroscopia e pequenos procedimentos; 
• Solicitar exames audiológicos e de imagem; 
• Prescrever terapias clínicas e acompanhar quadros infecciosos ou crônicos; 
• Orientar pacientes quanto a prevenção e reabilitação; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Radiologia / Diagnóstico por Imagem 
• Emitir laudos de exames de imagem (raio-x, ultrassonografia, mamografia etc.); 
• Interpretar exames solicitados pelas demais especialidades; 
• Assegurar a qualidade técnica e precisão dos laudos; 
• Participar de auditorias e validações de exames quando necessário; 
• Manter registros e documentação de imagens conforme protocolos da unidade; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Cardiologia 
• Atender pacientes com patologias cardiovasculares em nível ambulatorial; 
• Realizar exames clínicos, eletrocardiograma, teste ergométrico e outros; 
• Acompanhar pacientes com hipertensão, arritmias, insuficiência cardíaca e pós-infarto; 
• Prescrever medicamentos e orientar cuidados preventivos; 
• Participar de programas de controle de doenças crônicas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Cardiologia Ergometria 
• Realizar e interpretar exames de teste ergométrico (esteira) conforme protocolos clínicos; 
• Avaliar a resposta cardiovascular ao esforço físico, identificando alterações 

eletrocardiográficas e hemodinâmicas; 
• Emitir laudos técnicos dos exames realizados com precisão e clareza; 



• Assegurar a segurança do paciente durante a realização dos testes, reconhecendo e 
intervindo em situações de risco; 

• Auxiliar na estratificação de risco cardiovascular de pacientes para fins diagnósticos ou 
prognósticos; 

• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 
 

Médico Especialista em Cardiologia Ecocardiografia 
• Realizar e interpretar exames de ecocardiograma transtorácico, transesofágico e com 

Doppler, conforme indicação médica; 
• Emitir laudos técnicos com precisão, avaliando a estrutura e função cardíaca; 
• Identificar alterações anatômicas e funcionais relacionadas a valvopatias, cardiomiopatias, 

hipertrofias, disfunções ventriculares, entre outras; 
• Garantir a qualidade técnica das imagens obtidas e a padronização dos procedimentos; 
• Participar de discussões clínicas e interconsultas com outras especialidades, quando 

necessário; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Coloproctologia 
• Avaliar e tratar doenças do intestino grosso, reto e ânus; 
• Realizar exames clínicos, anuscopia, toque retal e indicar exames complementares; 
• Tratar hemorroidas, fissuras, fístulas e doenças inflamatórias intestinais; 
• Acompanhar pacientes cirúrgicos e orientar condutas clínicas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Mastologia 
• Diagnosticar e acompanhar doenças benignas e malignas das mamas; 
• Solicitar e interpretar exames de imagem como mamografia e ultrassonografia; 
• Acompanhar pacientes em tratamento oncológico ou cirúrgico; 
• Realizar procedimentos ambulatoriais e biópsias; 
• Orientar ações de rastreamento e prevenção do câncer de mama; 
•  Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Pediatria 
• Realizar atendimento clínico ambulatorial de crianças e adolescentes; 
• Diagnosticar e tratar doenças comuns da infância; 
• Avaliar desenvolvimento físico, motor e emocional da criança; 
• Prescrever terapias e orientar responsáveis sobre prevenção de doenças infantis; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Neuropediatria 
• Diagnosticar e tratar distúrbios neurológicos em crianças; 
• Avaliar atrasos no desenvolvimento neuropsicomotor; 
• Acompanhar casos de epilepsia, autismo, paralisia cerebral, entre outros; 
• Trabalhar em conjunto com equipe multidisciplinar; 
• Emitir laudos técnicos e realizar orientações terapêuticas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Dermatologia 
• Realizar diagnóstico e tratamento de doenças da pele, unhas e cabelos; 
• Realizar procedimentos ambulatoriais como cauterizações e biópsias; 
• Avaliar lesões de risco e indicar remoções ou acompanhamento dermatológico; 
• Prescrever medicamentos tópicos e sistêmicos;



• Participar de ações de saúde coletiva voltadas à dermatologia; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Anestesiologia 
• Realizar avaliação pré-anestésica dos pacientes; 
• Administrar anestesia local, regional ou geral em procedimentos eletivos; 
• Monitorar sinais vitais e responder a intercorrências durante o procedimento; 
• Garantir segurança e analgesia no pré, trans e pós-operatório imediato; 
• Participar de reuniões técnicas e registrar relatórios anestésicos; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Médico Especialista em Endocrinologia 
• Diagnosticar e tratar doenças hormonais e metabólicas como diabetes, tireoide, obesidade; 
• Avaliar e acompanhar pacientes com distúrbios endócrinos; 
• Solicitar exames laboratoriais e de imagem; 
• Prescrever terapias medicamentosas e orientar estilo de vida; 
• Emitir pareceres técnicos e relatórios; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Enfermeiro 
• Planejar, executar e supervisionar ações de enfermagem em unidade ambulatorial; 
• Realizar triagens, consultas de enfermagem e procedimentos técnicos; 
• Coordenar a equipe de técnicos de enfermagem; 
• Controlar materiais e medicamentos sob sua responsabilidade; 
• Elaborar relatórios, protocolos e participar de atividades de educação em saúde; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Farmacêutico 
• Controlar, armazenar e distribuir medicamentos e insumos conforme legislação; 
• Orientar pacientes e profissionais sobre uso racional de medicamentos; 
• Participar da comissão de farmácia e terapêutica; 
• Monitorar prazos de validade e condições de conservação; 
• Cumprir normas sanitárias e elaborar relatórios técnicos; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Fisioterapeuta 
• Avaliar e tratar pacientes com disfunções do sistema locomotor e respiratório; 
• Prescrever, supervisionar e executar terapias físicas e funcionais; 
• Elaborar planos terapêuticos individualizados; 
• Acompanhar evolução clínica e registrar em prontuário; 
• Trabalhar em conjunto com equipe multidisciplinar; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Fonoaudiólogo 
• Avaliar, diagnosticar e tratar distúrbios da comunicação, fala, linguagem e deglutição; 
• Elaborar planos terapêuticos e acompanhar a evolução do paciente; 
• Aplicar testes, emitir laudos e pareceres técnicos; 
• Promover orientações aos familiares e equipe; 
• Realizar triagens e ações preventivas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 
 
 
 



Nutricionista 
• Avaliar o estado nutricional e elaborar planos alimentares personalizados; 
• Atender pacientes com doenças metabólicas, desnutrição, obesidade e outras condições; 
• Atuar em programas de educação alimentar e nutricional; 
• Orientar sobre dietas especiais e suplementação quando necessário; 
• Realizar avaliação antropométrica e controle de consumo alimentar; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Psicólogo 
• Realizar atendimentos individuais e em grupo para suporte emocional e psicológico; 
• Avaliar aspectos comportamentais, emocionais e cognitivos; 
• Aplicar testes psicológicos e elaborar relatórios técnicos; 
• Participar de atividades educativas e orientação a familiares; 
• Atuar em equipe multiprofissional visando à integralidade do cuidado; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Terapeuta Ocupacional 
• Avaliar as habilidades funcionais, cognitivas, sensoriais e sociais dos pacientes, com foco 

na promoção da autonomia e da qualidade de vida; 
• Planejar e executar programas terapêuticos individuais ou em grupo, conforme 

diagnóstico funcional e necessidades específicas; 
• Desenvolver atividades voltadas à reabilitação física, integração sensorial, estimulação 

cognitiva, coordenação motora e adaptação funcional; 
• Orientar pacientes, familiares e cuidadores quanto ao uso de tecnologias assistivas, 

adaptações no ambiente e estratégias de cuidado diário; 
• Registrar a evolução dos atendimentos em prontuário, mantendo atualizada a 

documentação conforme protocolos da unidade; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Assistente Social 
• Realizar triagens socioeconômicas e visitas domiciliares; 
• Elaborar relatórios sociais e encaminhamentos para políticas públicas; 
• Apoiar usuários em situação de vulnerabilidade social; 
• Promover a articulação com a rede de serviços sociais e de saúde; 
• Participar de ações educativas e projetos intersetoriais; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Cirurgião-Dentista Especialista em Endodontia 
• Realizar diagnóstico e tratamento de doenças da polpa dentária e dos tecidos periapicais; 
• Executar tratamentos de canal radicular com diferentes graus de complexidade; 
• Prescrever medicamentos e acompanhar o pós-operatório dos pacientes; 
• Encaminhar casos para outras especialidades, quando necessário; 
• Registrar em prontuário todas as condutas clínicas realizadas; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Cirurgião-Dentista Especialista em Pacientes com Necessidades Especiais 
• Atender pacientes com deficiências físicas, mentais, sensoriais ou múltiplas; 
• Adaptar técnicas, materiais e ambiente às necessidades dos pacientes; 
• Trabalhar de forma integrada com equipe multiprofissional; 
• Elaborar plano de tratamento humanizado e centrado no paciente; 
• Realizar ações educativas voltadas à saúde bucal e autocuidado; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 



Cirurgião-Dentista Especialista em Periodontia 
• Diagnosticar e tratar doenças gengivais e periodontais; 
• Realizar procedimentos de raspagem, alisamento radicular e cirurgias periodontais; 
• Aconselhar pacientes sobre higiene oral e prevenção de doenças periodontais; 
• Acompanhar casos clínicos e realizar manutenção periódica; 
• Orientar sobre os fatores de risco sistêmicos associados; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Cirurgião-Dentista Protesista 
• Avaliar necessidade de reabilitação oral e planejar próteses dentárias (fixas, removíveis e 

totais); 
• Realizar moldagens, provas e instalação de próteses; 
• Acompanhar adaptação e manutenção das próteses nos pacientes; 
• Trabalhar em parceria com o técnico em prótese dental; 
• Garantir funcionalidade e estética no resultado final; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Cirurgião-Dentista Especialista em Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial 
• Diagnosticar e realizar cirurgias orais, incluindo extrações complexas e biópsias; 
• Atender casos de traumatismo facial e deformidades dento faciais; 
• Realizar procedimentos ambulatoriais ou em ambiente hospitalar; 
• Prescrever medicamentos e acompanhar recuperação pós-operatória; 
• Trabalhar em equipe multidisciplinar quando necessário; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Cirurgião-Dentista Especialista em Odontopediatria 
• Atender bebês, crianças e adolescentes, inclusive pacientes especiais infantis; 
• Realizar ações preventivas, educativas e tratamentos restauradores; 
• Desenvolver vínculo com a criança e responsáveis; 
• Aconselhar sobre hábitos saudáveis e desenvolvimento bucal; 
• Monitorar crescimento e desenvolvimento orofacial; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Auxiliar de Saúde Bucal 
• Auxiliar o cirurgião-dentista em procedimentos clínicos; 
• Preparar e organizar instrumental e materiais odontológicos; 
• Realizar limpeza, desinfecção e esterilização de materiais e ambientes; 
• Controlar estoque e zelar pelo bom funcionamento da sala clínica; 
• Orientar pacientes sobre higiene bucal, quando autorizado; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Saúde Bucal 
• Auxiliar e instrumentar o cirurgião-dentista em procedimentos; 
• Realizar procedimentos preventivos sob supervisão direta (aplicação tópica de flúor, 

remoção de biofilme etc.); 
• Desenvolver atividades de educação em saúde bucal; 
• Supervisionar o trabalho do ASB; 
• Participar de campanhas e ações coletivas de promoção da saúde; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 
 
 
 
 

 



Auxiliar de Prótese Dental 
• Auxiliar o técnico ou o cirurgião-dentista na confecção e acabamento de próteses 

dentárias, sob supervisão; 
• Preparar materiais, moldes, modelos e equipamentos utilizados no laboratório de prótese; 
• Realizar atividades de apoio como vazamento de modelos, recorte de gesso, polimento e 

organização dos trabalhos protéticos; 
• Zelar pela limpeza, conservação e bom funcionamento dos instrumentos e do ambiente 

laboratorial; 
• Controlar estoque de materiais e solicitar reposições quando necessário; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas de biossegurança e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Prótese Dental 
• Confeccionar e reparar próteses dentárias sob prescrição do cirurgião-dentista; 
• Executar moldagens, montagens e ajustes de próteses em laboratório; 
• Controlar qualidade dos materiais e equipamentos protéticos; 
• Registrar dados técnicos e acompanhar as entregas; 
• Manter organização e limpeza do laboratório de prótese; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Enfermagem 
• Prestar cuidados de enfermagem sob supervisão do enfermeiro; 
• Administrar medicamentos, realizar curativos e auxiliar em procedimentos; 
• Monitorar sinais vitais e evolução dos pacientes; 
• Organizar e manter prontuários atualizados; 
• Colaborar com a equipe multiprofissional no atendimento ambulatorial; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Farmácia 
• Auxiliar no controle e distribuição de medicamentos e materiais farmacêuticos; 
• Realizar o fracionamento, etiquetagem e armazenamento dos produtos; 
• Registrar movimentações de estoque e validade dos medicamentos; 
• Atender pacientes conforme prescrição e orientação do farmacêutico; 
• Apoiar na organização da farmácia; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Radiologia (Raio X) 
• Operar equipamentos de raios-X para realização de exames radiográficos conforme 

solicitação médica e protocolos da unidade; 
• Posicionar corretamente os pacientes, garantindo a qualidade da imagem e a segurança do 

procedimento; 
• Aplicar as normas de proteção radiológica, utilizando EPIs e controlando a exposição à 

radiação conforme legislação vigente; 
• Processar e arquivar imagens digitais ou analógicas, assegurando a integridade e 

rastreabilidade dos exames; 
• Zelar pela manutenção e bom funcionamento dos equipamentos sob sua responsabilidade; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Técnico em Radiologia (Mamografia) 
• Realizar exames de mamografia, seguindo as normas de posicionamento, qualidade de 

imagem e segurança do paciente; 
• Preparar e orientar as pacientes sobre o procedimento, assegurando conforto, acolhimento 

e postura ética; 



• Operar o mamógrafo e demais equipamentos auxiliares, realizando o controle de 
qualidade das imagens obtidas; 

• Aplicar as normas de biossegurança e proteção radiológica, observando os limites de dose 
e uso adequado de EPIs; 

• Organizar registros e colaborar com a equipe médica na rotina do setor de diagnóstico por 
imagem; 

• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 
 

Técnico em Informática 
• Realizar manutenção preventiva e corretiva de equipamentos de informática; 
• Instalar e configurar sistemas operacionais e softwares; 
• Prestar suporte técnico aos usuários no uso de sistemas e redes; 
• Acompanhar o funcionamento de sistemas informatizados da unidade; 
• Zelar pela segurança da informação e atualização tecnológica; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Auxiliar Administrativo 
• Atender o público, fornecer informações e realizar serviços de recepção; 
• Organizar documentos, arquivos e correspondências; 
• Apoiar a gestão de contratos, agendas e rotinas administrativas; 
• Controlar entrada e saída de materiais e protocolos; 
• Auxiliar em processos internos de compras, RH e logística; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Auxiliar de Escritório 
• Executar serviços gerais de digitação, arquivamento e organização documental; 
• Atender ligações telefônicas e registrar recados; 
• Auxiliar no preenchimento de formulários e relatórios simples; 
• Manter atualizados cadastros e planilhas operacionais; 
• Apoiar outras atividades administrativas conforme demanda; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Motorista 
• Conduzir veículos oficiais para transporte de pessoas, materiais, documentos e 

equipamentos, conforme rotas estabelecidas; 
• Zelar pela segurança dos passageiros, respeitando a legislação de trânsito e normas 

internas; 
• Verificar diariamente as condições mecânicas do veículo, comunicando irregularidades; 
• Manter a limpeza e conservação do veículo sob sua responsabilidade; 
• Preencher relatórios de viagens, quilometragem, consumo de combustível e ocorrências; 
• Auxiliar na carga e descarga de materiais, quando necessário; 
• Observar normas de sigilo, conduta e ética profissional durante os deslocamentos; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 

Auxiliar de Serviços Gerais 
• Realizar a limpeza e conservação dos ambientes internos e externos; 
• Recolher lixo comum e hospitalar, conforme normas vigentes; 
• Controlar materiais de limpeza e solicitar reposição; 
• Auxiliar na organização de ambientes e eventos institucionais; 
• Executar serviços de apoio como transporte de documentos e móveis; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 
 



Vigia 
• Zelar pela segurança do patrimônio físico, equipamentos e pessoas; 
• Controlar o acesso de pessoas e veículos às dependências da unidade; 
• Realizar rondas internas e externas, prevenindo situações de risco; 
• Comunicar ocorrências à chefia imediata; 
• Cumprir normas de conduta e segurança institucional; 
• Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade. 

 


