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ANEXO II
ATRIBUICOES DO CARGO

Controlador

e Controlar e acompanhar processos internos e externos da unidade de satide ou 6rgao
publico;

e Monitorar a execucdo de atividades administrativas e operacionais, garantindo
conformidade com normas e prazos;

e Auxiliar no planejamento, organizacao e controle de recursos humanos, materiais e
patrimoniais;

o Elaborar relatorios, pareceres € outros documentos gerenciais;

o Realizar controle de frequéncia, produtividade, escalas e funcionamento de setores;

o Colaborar com auditorias internas e externas;

o Zelar pelo sigilo e seguranga das informacgdes institucionais;

e Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Cirurgia Geral

e Realizar atendimentos clinicos e cirtirgicos ambulatoriais em sua especialidade;
e Avaliar pacientes para indicacdo de procedimentos cirurgicos eletivos;

e Acompanhar o pds-operatorio imediato e tardio;

e Solicitar e interpretar exames complementares;

o Elaborar laudos, pareceres e relatorios técnicos;

o Participar de reunides clinicas e discutir condutas com a equipe multidisciplinar;
e  Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Traumatologia e Ortopedia

o Avaliar, diagnosticar e tratar afeccdes do sistema osteoarticular;

o Realizar atendimentos ortopédicos ambulatoriais € pequenos procedimentos;
o Indicar tratamentos conservadores ou cirurgicos conforme necessidade;

e Acompanhar evolugdo clinica dos pacientes e reabilitacao funcional;

e Solicitar exames de imagem, interpretar laudos e prescrever condutas;

e Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Ginecologia e Obstetricia

e Prestar atendimento ginecoldgico e obstétrico ambulatorial;

o Realizar exames preventivos, colposcopia e pequenos procedimentos;

e Avaliar pacientes com queixas ginecoldgicas, distirbios hormonais e gravidez de baixo
risco;

e Indicar exames de imagem e laboratoriais e prescrever tratamento clinico adequado;

e Atuar na promogao da saude da mulher em todas as fases da vida;

e Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Gastroenterologia

o Diagnosticar e tratar disturbios do sistema digestorio;

o Realizar consulta ambulatorial e solicitar exames endoscopicos e laboratoriais;
e Avaliar pacientes com doencgas hepaticas, intestinais, esofagicas e gastricas;

e Emitir laudos e encaminhamentos, conforme necessidade;

e Orientar condutas clinicas e dietéticas aos pacientes;

e Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Oftalmologia

o Realizar exames oftalmoldgicos completos e diagnostico de doengas oculares;
o Indicar tratamento clinico ou cirirgico para correcao visual;
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Emitir laudos para cirurgias eletivas, corregdes e licengas especificas;
Prescrever 6culos, colirios e terapias especificas;

Orientar pacientes sobre prevencao de agravos oftalmologicos;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Meédico Especialista em Neurologia

Avaliar pacientes com disturbios neurologicos, cefaleias, convulsdes e doencas
degenerativas;

Realizar exames clinicos neurologicos e solicitar exames complementares;
Estabelecer diagnostico e conduta terapéutica para distarbios do SNC e SNP;
Participar da discussdo de casos com equipe multiprofissional;

Emitir pareceres técnicos e relatorios;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Urologia

Diagnosticar e tratar afec¢oes do trato urinario e sistema reprodutor masculino;
Realizar atendimentos clinicos e pequenos procedimentos uroldgicos;

Solicitar exames de imagem e laboratoriais;

Indicar intervengdes cirargicas quando necessario;

Acompanhar pacientes em tratamento de litiase, hiperplasia prostatica, entre outros;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Otorrinolaringologia

Avaliar e tratar disturbios de ouvido, nariz e garganta;

Realizar exames clinicos, nasofibroscopia e pequenos procedimentos;
Solicitar exames audiologicos e de imagem;

Prescrever terapias clinicas e acompanhar quadros infecciosos ou cronicos;
Orientar pacientes quanto a prevencado e reabilitacao;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Radiologia / Diagndstico por Imagem

Emitir laudos de exames de imagem (raio-x, ultrassonografia, mamografia etc.);
Interpretar exames solicitados pelas demais especialidades;

Assegurar a qualidade técnica e precisao dos laudos;

Participar de auditorias e validacdes de exames quando necessario;

Manter registros e documentac¢ao de imagens conforme protocolos da unidade;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Cardiologia

Atender pacientes com patologias cardiovasculares em nivel ambulatorial;

Realizar exames clinicos, eletrocardiograma, teste ergométrico e outros;

Acompanhar pacientes com hipertensdo, arritmias, insuficiéncia cardiaca e pos-infarto;
Prescrever medicamentos e orientar cuidados preventivos;

Participar de programas de controle de doencas cronicas;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Cardiologia Ergometria

Realizar e interpretar exames de teste ergométrico (esteira) conforme protocolos clinicos;
Avaliar a resposta cardiovascular ao esforco fisico, identificando alteracdes
eletrocardiograficas e hemodinamicas;

Emitir laudos técnicos dos exames realizados com precisao e clareza;
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Assegurar a seguranca do paciente durante a realizagdo dos testes, reconhecendo e
intervindo em situagdes de risco;

Auxiliar na estratificacao de risco cardiovascular de pacientes para fins diagnodsticos ou
progndsticos;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Cardiologia Ecocardiografia

Realizar e interpretar exames de ecocardiograma transtoracico, transesofagico e com
Doppler, conforme indica¢ao médica;

Emitir laudos técnicos com precisdo, avaliando a estrutura e funcao cardiaca;

Identificar altera¢des anatdmicas e funcionais relacionadas a valvopatias, cardiomiopatias,
hipertrofias, disfungdes ventriculares, entre outras;

Garantir a qualidade técnica das imagens obtidas e a padronizagdo dos procedimentos;
Participar de discussoes clinicas e interconsultas com outras especialidades, quando
necessario;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Coloproctologia

Avaliar e tratar doengas do intestino grosso, reto e anus;

Realizar exames clinicos, anuscopia, toque retal e indicar exames complementares;
Tratar hemorroidas, fissuras, fistulas e doencas inflamatorias intestinais;
Acompanhar pacientes cirurgicos e orientar condutas clinicas;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Mastologia

Diagnosticar e acompanhar doengas benignas e malignas das mamas;

Solicitar e interpretar exames de imagem como mamografia e ultrassonografia;
Acompanhar pacientes em tratamento oncoldgico ou cirurgico;

Realizar procedimentos ambulatoriais e biopsias;

Orientar acdes de rastreamento e preven¢do do cancer de mama;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Pediatria

Realizar atendimento clinico ambulatorial de criancas e adolescentes;
Diagnosticar e tratar doengas comuns da infancia;

Avaliar desenvolvimento fisico, motor e emocional da crianca;

Prescrever terapias e orientar responsaveis sobre prevengao de doengas infantis;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Meédico Especialista em Neuropediatria

Diagnosticar e tratar distirbios neuroldgicos em criangas;

Avaliar atrasos no desenvolvimento neuropsicomotor;

Acompanhar casos de epilepsia, autismo, paralisia cerebral, entre outros;
Trabalhar em conjunto com equipe multidisciplinar;

Emitir laudos técnicos e realizar orientacdes terapéuticas;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Dermatologia

Realizar diagnéstico e tratamento de doengas da pele, unhas e cabelos;
Realizar procedimentos ambulatoriais como cauterizagdes e bidpsias;

Avaliar lesdes de risco e indicar remog¢des ou acompanhamento dermatologico;
Prescrever medicamentos topicos e sistémicos;
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Participar de ag¢des de saude coletiva voltadas a dermatologia;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Anestesiologia

Realizar avaliagdo pré-anestésica dos pacientes;

Administrar anestesia local, regional ou geral em procedimentos eletivos;
Monitorar sinais vitais e responder a intercorréncias durante o procedimento;
Garantir seguranca e analgesia no pré, trans e pos-operatorio imediato;
Participar de reunides técnicas e registrar relatérios anestésicos;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Médico Especialista em Endocrinologia

Diagnosticar e tratar doengas hormonais e metabdlicas como diabetes, tireoide, obesidade;
Avaliar e acompanhar pacientes com distirbios enddcrinos;

Solicitar exames laboratoriais e de imagem:;

Prescrever terapias medicamentosas e orientar estilo de vida;

Emitir pareceres técnicos e relatorios;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Enfermeiro

Planejar, executar e supervisionar acdes de enfermagem em unidade ambulatorial;
Realizar triagens, consultas de enfermagem e procedimentos técnicos;

Coordenar a equipe de técnicos de enfermagem;

Controlar materiais e medicamentos sob sua responsabilidade;

Elaborar relatorios, protocolos e participar de atividades de educagdao em satde;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Farmacéutico

Controlar, armazenar e distribuir medicamentos e insumos conforme legislacao;
Orientar pacientes e profissionais sobre uso racional de medicamentos;
Participar da comissao de farmécia e terapéutica;

Monitorar prazos de validade e condi¢des de conservagao;

Cumprir normas sanitarias e elaborar relatorios técnicos;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Fisioterapeuta

Avaliar e tratar pacientes com disfuncdes do sistema locomotor e respiratorio;
Prescrever, supervisionar e executar terapias fisicas e funcionais;

Elaborar planos terapéuticos individualizados;

Acompanhar evoluc¢ao clinica e registrar em prontuario;

Trabalhar em conjunto com equipe multidisciplinar;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Fonoaudio6logo

Avaliar, diagnosticar e tratar distirbios da comunicagao, fala, linguagem e degluti¢ao;
Elaborar planos terapéuticos e acompanhar a evolugdo do paciente;

Aplicar testes, emitir laudos e pareceres técnicos;

Promover orientagdes aos familiares e equipe;

Realizar triagens e agdes preventivas;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.
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Nutricionista

Avaliar o estado nutricional e elaborar planos alimentares personalizados;

Atender pacientes com doencas metabdlicas, desnutri¢do, obesidade e outras condigoes;
Atuar em programas de educagdo alimentar e nutricional;

Orientar sobre dietas especiais e suplementacdo quando necessario;

Realizar avaliagdo antropométrica e controle de consumo alimentar;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Psicdlogo

Realizar atendimentos individuais e em grupo para suporte emocional e psicologico;
Avaliar aspectos comportamentais, emocionais € cognitivos;

Aplicar testes psicologicos e elaborar relatorios técnicos;

Participar de atividades educativas e orientagdo a familiares;

Atuar em equipe multiprofissional visando a integralidade do cuidado;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Terapeuta Ocupacional

Avaliar as habilidades funcionais, cognitivas, sensoriais e sociais dos pacientes, com foco
na promogao da autonomia e da qualidade de vida;

Planejar e executar programas terapéuticos individuais ou em grupo, conforme
diagnéstico funcional e necessidades especificas;

Desenvolver atividades voltadas a reabilitagdo fisica, integracdo sensorial, estimulagdo
cognitiva, coordena¢do motora e adaptacdo funcional;

Orientar pacientes, familiares e cuidadores quanto ao uso de tecnologias assistivas,
adaptagdes no ambiente e estratégias de cuidado diario;

Registrar a evolu¢do dos atendimentos em prontuario, mantendo atualizada a
documentagdo conforme protocolos da unidade;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Assistente Social

Realizar triagens socioecondmicas e visitas domiciliares;

Elaborar relatorios sociais e encaminhamentos para politicas publicas;
Apoiar usudrios em situacdo de vulnerabilidade social;

Promover a articulagdo com a rede de servigos sociais e de saude;
Participar de a¢des educativas e projetos intersetoriais;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Cirurgido-Dentista Especialista em Endodontia

Realizar diagnéstico e tratamento de doengas da polpa dentaria e dos tecidos periapicais;
Executar tratamentos de canal radicular com diferentes graus de complexidade;
Prescrever medicamentos e acompanhar o pos-operatorio dos pacientes;

Encaminhar casos para outras especialidades, quando necessario;

Registrar em prontudrio todas as condutas clinicas realizadas;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Cirurgiao-Dentista Especialista em Pacientes com Necessidades Especiais

Atender pacientes com deficiéncias fisicas, mentais, sensoriais ou multiplas;
Adaptar técnicas, materiais € ambiente as necessidades dos pacientes;
Trabalhar de forma integrada com equipe multiprofissional;

Elaborar plano de tratamento humanizado e centrado no paciente;

Realizar a¢des educativas voltadas a satide bucal e autocuidado;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.
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Cirurgido-Dentista Especialista em Periodontia

Diagnosticar e tratar doengas gengivais e periodontais;

Realizar procedimentos de raspagem, alisamento radicular e cirurgias periodontais;
Aconselhar pacientes sobre higiene oral e prevencao de doencas periodontais;
Acompanhar casos clinicos e realizar manutengao periddica;

Orientar sobre os fatores de risco sistémicos associados;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Cirurgido-Dentista Protesista

Avaliar necessidade de reabilitagdo oral e planejar proteses dentarias (fixas, removiveis e
totais);

Realizar moldagens, provas e instalacao de proteses;

Acompanhar adaptacdo e manutengdo das proteses nos pacientes;

Trabalhar em parceria com o técnico em protese dental;

Garantir funcionalidade e estética no resultado final;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Cirurgido-Dentista Especialista em Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial

Diagnosticar e realizar cirurgias orais, incluindo extragdes complexas e biopsias;
Atender casos de traumatismo facial e deformidades dento faciais;

Realizar procedimentos ambulatoriais ou em ambiente hospitalar;

Prescrever medicamentos e acompanhar recuperacao pos-operatoria;

Trabalhar em equipe multidisciplinar quando necessario;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Cirurgiao-Dentista Especialista em Odontopediatria

Atender bebés, criangas e adolescentes, inclusive pacientes especiais infantis;
Realizar acdes preventivas, educativas e tratamentos restauradores;
Desenvolver vinculo com a crianga e responsaveis;

Aconselhar sobre habitos saudaveis e desenvolvimento bucal;

Monitorar crescimento € desenvolvimento orofacial;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Auxiliar de Saude Bucal

Auxiliar o cirurgido-dentista em procedimentos clinicos;

Preparar e organizar instrumental e materiais odontologicos;

Realizar limpeza, desinfec¢do e esterilizagdo de materiais e ambientes;
Controlar estoque e zelar pelo bom funcionamento da sala clinica;
Orientar pacientes sobre higiene bucal, quando autorizado;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Saude Bucal

Auxiliar e instrumentar o cirurgido-dentista em procedimentos;

Realizar procedimentos preventivos sob supervisao direta (aplicacao topica de fluor,
remogao de biofilme etc.);

Desenvolver atividades de educacao em saude bucal;

Supervisionar o trabalho do ASB;

Participar de campanhas e agdes coletivas de promogao da saude;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.
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Auxiliar de Protese Dental

Auxiliar o técnico ou o cirurgido-dentista na confecgdo e acabamento de proteses
dentarias, sob supervisao;

Preparar materiais, moldes, modelos e equipamentos utilizados no laboratério de protese;
Realizar atividades de apoio como vazamento de modelos, recorte de gesso, polimento e
organizac¢do dos trabalhos protéticos;

Zelar pela limpeza, conservagao ¢ bom funcionamento dos instrumentos e do ambiente
laboratorial;

Controlar estoque de materiais e solicitar reposi¢des quando necessario;

Cumprir protocolos, normas técnicas de biosseguranca e diretrizes da unidade.

Técnico em Protese Dental

Confeccionar e reparar proteses dentarias sob prescri¢do do cirurgido-dentista;
Executar moldagens, montagens e ajustes de proteses em laboratorio;
Controlar qualidade dos materiais e equipamentos protéticos;

Registrar dados técnicos e acompanhar as entregas;

Manter organizacao e limpeza do laboratorio de protese;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Enfermagem

Prestar cuidados de enfermagem sob supervisdo do enfermeiro;
Administrar medicamentos, realizar curativos e auxiliar em procedimentos;
Monitorar sinais vitais € evolucao dos pacientes;

Organizar e manter prontudrios atualizados;

Colaborar com a equipe multiprofissional no atendimento ambulatorial;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Farmacia

Auxiliar no controle e distribui¢ao de medicamentos ¢ materiais farmacéuticos;
Realizar o fracionamento, etiquetagem e armazenamento dos produtos;
Registrar movimentacdes de estoque e validade dos medicamentos;

Atender pacientes conforme prescri¢do e orientagdo do farmacéutico;

Apoiar na organizacao da farmaicia;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Radiologia (Raio X)

Operar equipamentos de raios-X para realizacdo de exames radiograficos conforme
solicitagdo médica e protocolos da unidade;

Posicionar corretamente os pacientes, garantindo a qualidade da imagem e a seguranca do
procedimento;

Aplicar as normas de protecado radiologica, utilizando EPIs e controlando a exposi¢ao a
radiacdo conforme legislacdo vigente;

Processar e arquivar imagens digitais ou analdgicas, assegurando a integridade e
rastreabilidade dos exames;

Zelar pela manutengao e bom funcionamento dos equipamentos sob sua responsabilidade;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Radiologia (Mamografia)

Realizar exames de mamografia, seguindo as normas de posicionamento, qualidade de
imagem e seguranga do paciente;

Preparar e orientar as pacientes sobre o procedimento, assegurando conforto, acolhimento
€ postura ética;
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Operar o mamografo e demais equipamentos auxiliares, realizando o controle de
qualidade das imagens obtidas;

Aplicar as normas de biossegurancga e protecao radiologica, observando os limites de dose
e uso adequado de EPIs;

Organizar registros e colaborar com a equipe médica na rotina do setor de diagndstico por
imagem;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Técnico em Informatica

Realizar manutengao preventiva e corretiva de equipamentos de informatica;
Instalar e configurar sistemas operacionais e softwares;

Prestar suporte técnico aos usuarios no uso de sistemas e redes;
Acompanhar o funcionamento de sistemas informatizados da unidade;

Zelar pela seguranca da informagdo e atualizacdo tecnologica;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Auxiliar Administrativo

Atender o publico, fornecer informacdes e realizar servigos de recepgao;
Organizar documentos, arquivos e correspondéncias;

Apoiar a gestdo de contratos, agendas e rotinas administrativas;
Controlar entrada e saida de materiais e protocolos;

Auxiliar em processos internos de compras, RH e logistica;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Auxiliar de Escritorio

Executar servigos gerais de digitagdo, arquivamento e organiza¢ao documental;
Atender ligagdes telefonicas e registrar recados;

Auxiliar no preenchimento de formularios e relatorios simples;

Manter atualizados cadastros e planilhas operacionais;

Apoiar outras atividades administrativas conforme demanda;

Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Motorista

Conduzir veiculos oficiais para transporte de pessoas, materiais, documentos e
equipamentos, conforme rotas estabelecidas;

Zelar pela seguranca dos passageiros, respeitando a legislacdo de transito e normas
internas;

Verificar diariamente as condi¢cdes mecanicas do veiculo, comunicando irregularidades;
Manter a limpeza e conservacao do veiculo sob sua responsabilidade;

Preencher relatérios de viagens, quilometragem, consumo de combustivel e ocorréncias;
Auxiliar na carga e descarga de materiais, quando necessario;

Observar normas de sigilo, conduta e ética profissional durante os deslocamentos;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.

Auxiliar de Servicos Gerais

Realizar a limpeza e conservacdo dos ambientes internos e externos;
Recolher lixo comum e hospitalar, conforme normas vigentes;
Controlar materiais de limpeza e solicitar reposi¢ao;

Auxiliar na organiza¢do de ambientes e eventos institucionais;
Executar servigos de apoio como transporte de documentos e moveis;
Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.
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Vigia

e Zelar pela seguranca do patrimonio fisico, equipamentos e pessoas;

o Controlar o acesso de pessoas e veiculos as dependéncias da unidade;
o Realizar rondas internas e externas, prevenindo situagdes de risco;

¢ Comunicar ocorréncias a chefia imediata;

e Cumprir normas de conduta e seguranca institucional;

e Cumprir protocolos, normas técnicas e diretrizes da unidade.




