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PROCESSO SELETIVO N° 003/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO E EQUIPAMENTOS
PUBLICOS

Departamento de Recursos Humanos

A Prefeitura do Municipio de Boituva, nos termos do disposto no Processo
Administrativo 398/2025, faz saber que realizara na cidade de Boituva, em local, data
e horario previstos no item 2.1 deste edital, Processo Seletivo para Cadastro Reserva
de Contratacdo Temporaria nos termos da Lei Municipal 2.449/2014, que se regera
de acordo com as Instrucdes Especiais que ficam fazendo parte integrante deste

Edital, acompanhados pela Comissdao de Processo Seletivo.

Cronograma do Processo Seletivo

Publicagdo do Edital 07.02.2025

) 11.02.2025 até
Periodo de Inscrigdes

21.02.2025
Provas Objetivas 16.03.2025
Divulgagdao do Gabarito 17.03.2025
Resultado das Provas Objetivas 21.03.2025
Divulgagdo da Classificagdo Final 24.03.2025

* As datas das Provas Objetivas poderao ter alteracdao, sendo o presente

cronograma mera expectativa em face ao inicio e término do processo.
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INSTRUGOES
1.DA CONTRATACAO TEMPORARIA

1.1 O Processo Seletivo destina-se a cadastro reserva para contratacdao temporaria,
nos temos das justificativas apresentadas em processo administrativo, para as

seguintes fungdes:

Fungao Vaga Jornada Salario Requisitos
Operador de 01 40 horas R$ 2.974,04 e Ensino Fundamental
Maquinas semanais vale Completo, habitacao
alimentagao minimo categoria D e
R$ 840,00 A
experiéncia em
motoniveladora,
retroescavadeira e pa
carregadeira
Pedreiro 01 40 horas R$ 2.675,82 e Ensino Fundamental e
semanais experiéncia
vale
alimentacao
R$ 840,00
Eletricista 01 40 horas R$ 2.974,04 e Ensino Fundamental e
semanais 0S Cursos previstos em
vale
alimentacao NR
R$ 840,00
Serralheiro 01 40 horas R$ 2.974,04 e Ensino Fundamental e
semanais experiéncia
vale
alimentacao
R$ 840,00
Marceneiro 01 40 horas R$ 2.974,04 e Ensino Fundamental e
semanais experiéncia
vale
alimentacao
R$ 840,00
Borracheiro 01 40 horas R$ 2.616,16 e Ensino Fundamental e
semanais experiéncia
vale
alimentacao
R$ 840,00
Almoxarife 01 40 horas R$ 2.974,04 e Ensino Médio
. vale
semanais . o
alimentacao
R$ 840,00
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2. DAS INSCRICOES

2.1. Ficardo abertas de 11.02.2025 até 21.02.2025n0 horario das 8h as 17h no
SIMPLIFICA localizado na Rua Coronel Eugénio, 985 — Centro — Boituva/SP

2.2. A inscricdo proceder-se-a mediante a apresentacgdo de:

2.2.1. Formulario préprio, preenchido pelo candidato e sob a sua responsabilidade, a

ser fornecido no local de inscrigao.

2.3 No ato da entrega sera gerado um protocolo com o numero da inscricdo

e devera o candidato apresentar o comprovante do depdsito no valor de
R$ 20,00 (vinte reais) a ser realizado através de depésito bancario na conta

do Banco do Brasil: agéncia 1649-7, conta corrente 130052-0, ou ainda por
transferéncia. Ndo ha pagamento por pix.

2.4. Nao serdo recebidas inscricdoes ou qualquer documentacdo por via postal, fax,

e-mail e/ou extemporaneas.
3. DAS PROVAS
3.1. O Processo Seletivo constara de 1 (uma) fase para todos os cargos.

3.2. As provas objetivas, de carater classificatorio, serdo realizadas em dia e local a

serem devidamente publicados.

3.4. A prova objetiva, de carater classificatério, avaliada na escala de 0 a 100 pontos,

tera duragdo de 03 (trés) horas e constara de:

10 questdes de Lingua Portuguesa

10 questdes de Atualidades

05 questdes de Legislacao Municipal

* O conteldo programatico para as provas encontra-se ao final deste edital.
3.5 O resultado da pontuacdo sera publicado no site www.boituva.sp.gov.br.
4. DOS RECURSOS

4.1. Cabera recurso das fases do processo seletivo sempre no primeiro dia Uutil

subsequente a publicagdo do resultado.

4.2. O recurso devera ser protocolado no SIMPLIFICA localizado na Rua Coronel
Eugénio, 985 - Centro — Boituva/SP.
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4.2.1. O recurso devera estar devidamente fundamentado e conter numero do
processo seletivo, nome do candidato, nimero de inscricdo, nimero do documento
de identidade.

4.3. Somente serd apreciado 0 recurso expresso em termos convenientes, que

apontarem circunstancias que os justifiquem e interposto dentro do prazo.

4.4. O recurso interposto por procurador sé sera aceito se estiver acompanhado do
respectivo instrumento de mandato, com firma reconhecida e cépia reprografica do

documento de identidade do procurador.

4.5 O resultado do recurso sera publicado no site www.boituva.sp.gov.br - Diario

Oficial Eletrénico.
5. DA CLASSIFICA(}Z\O DOS CANDIDATOS

5.1. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente do total de pontos, em
lista propria que serd publicada na sede do Pago Municipal e no site

www.boituva.sp.gov.br — Diario Oficial Eletronico.

5.2. Na hipdtese de igualdade de pontos tera preferéncia, sucessivamente o

candidato que:

a) tiver maior idade;

b) tiver o maior nimero de filhos dependentes, menores de 18 anos.
6. DA CONTRATAGAO

6.1. Cabera ao Prefeito de Boituva homologagdo deste Processo Seletivo e a
contratagdo para funcao obedecerd a ordem de classificacdo final dos candidatos

habilitados de acordo com as necessidades da Prefeitura de Boituva.

6.2. Por ocasido da contratacdo, serdo exigidos dos candidatos habilitados, os

documentos relativos a comprovacao dos requisitos para o exercicio da fungao.

6.3. O candidato convocado, que deixar de atender a Convocagdo perdera o direito a

aceitacao, ficando este a critério da necessidade da Prefeitura de Boituva.
6.4. Os candidatos contratados serdo regidos pela C.L.T.

6.5. O Processo Seletivo tera validade por 01 (um) ano, a contar da data de sua
homologacdo, prorrogavel a critério da Administracdo, de acordo com o Artigo 37,

inciso II da Constituicdo Federal.
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6.6. A distribuicdo das vagas e horarios oferecidos junto as unidades administrativas

sera feita de acordo com a necessidade da administragdo publica.
7. DAS DISPOSICGES FINAIS.

7.1. A inscrigdo do candidato importara em anuéncia do pleno conhecimento das
exigéncias expressas neste Edital, na aceitacdo tacita das condicées do Processo
Seletivo e quanto a sua futura contratagdo, sendo de responsabilidade do candidato
o acompanhamento de todas as publicacdes no site www.boituva.sp.gov.br - Diario
Oficial Eletronico.

7.2. A Inexatiddo das afirmativas ou irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se

todos os atos decorrentes da inscrigcao.

7.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Administragao,
Desenvolvimento Econdmico e Inovacgdo, através do Departamento de Recursos

Humanos.
Boituva, 07 de fevereiro.
Edson José Marcusso

Prefeito do Municipio de Boituva

ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA
Compreensdo e interpretacdo de texto. Sistema ortografico vigente. Pontuacdo.
Sindnimos e Antonimos. Uso da crase. Acentuagdo. Termos da oragdo (sujeito,

predicado, etc.) Concordéncia.

ATUALIDADES OCORRIDAS NO BRASIL E NO MUNDO NOS ULTIMOS 12 MESES

Lei Organica

ANEXO II

SUMULAS DAS ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS
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Operador de Maquinas

Atribui¢cdes: Manobrar a maquina, manipulando os comandos de marcha e diregao
do trator, da niveladora ou da pa mecanica, para possibilitar a movimentacdo da terra;
movimentar a lamina da niveladora ou pa mecanica ou da borda inferior da p3a,
acionando as alavancas de controle, para posicionar o mecanismo segundo as
necessidades do trabalho; manobrar a maquina, acionando os comandos, para
empurrar a terra solta, rebaixar as partes mais altas e nivelar a superficie ou deslocar
a terra para outro lugar; executar a manutencdo da maquina, lubrificando-a e
efetuando pequenos reparos, para manté-la em boas condigdes de funcionamento.
Podendo especializar-se em operar um tipo especifico de maquina e ser designado
de acordo com a especializagao.

Pedreiro

Executar, sob supervisao, servicos gerais em alvenaria, concreto e outros materiais,
assentamento e rejuntamento de tubos ceramicos, construcdo de pogos de visita e
caixas de passagem de redes de esgoto, guiando-se por desenhos, esquemas e es-
pecificagdes e utilizando processos e instrumentos pertinentes do oficio, para cons-
truir, reformar ou reparar prédios e obras similares; executar revestimentos e aca-
bamentos, assentando tijolos e esquadrias, aparelhos sanitarios e demais pegas uti-
litdrias ou ornamentais assim como, rebocar com massa fina, grossa e corrida, ze-
lando pelos equipamentos, materiais e ferramentas prdprias do servigo; orientar os
ajudantes na execucdo de suas tarefas. Executar outras responsabilidades/atribui-
coes que for estipulada pelo superior hierarquico; executar outras tarefas da mesma

natureza e nivel de complexidade associado ao cargo.

Eletricista

Instalagdo e Manutengao de Sistemas Elétricos: ** Executar a instalagdo, manutengao
e reparo de sistemas elétricos em prédios publicos, iluminacdo publica e
equipamentos comunitarios, garantindo a eficiéncia energética e a seguranca das
instalagbes. Diagnostico e Reparos:** Realizar diagndsticos de falhas elétricas,
solucionando problemas com agilidade e eficiéncia para minimizar interrupcdes nos
servicos publicos. Elaborar relatérios detalhados das atividades realizadas, incluindo
sugestdes de melhorias e necessidades de manutencao preventiva. Assegurar que
todas as atividades estejam em conformidade com as normas técnicas e de

seguranca vigentes, promovendo um ambiente seguro para 0s usuarios e
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colaboradores. Participar de treinamentos e capacitacdes, orientando outros

servidores sobre praticas seguras no uso de instalagdes elétricas.
Borracheiro

Manutencao da Frota Municipal: Realizar a troca, conserto e manutencao de pneus
da frota de veiculos da Prefeitura, assegurando a seguranca e eficiéncia operacional
dos mesmos. Inspecdes e Diagndsticos: Realizar inspegles regulares nos pneus e
sistemas de rodagem, identificando desgastes e proporcionando solugbes adequadas.
Fornecer orientacdes e informagdes aos motoristas sobre cuidados com pneus,
contribuindo para a manutencgao preventiva da frota. Manter registros detalhados dos
servigos realizados, incluindo data, tipo de servico e condicdes dos pneus, para
facilitar o planejamento de manutencgoOes futuras. Trabalhar em parceria com a equipe
de transporte e logistica da Prefeitura, contribuindo para a eficiéncia na mobilidade

urbana e nos servicos prestados a comunidade.
Marceneiro

Fabricacdo e Reparo de Mobiliario: Projetar, fabricar e restaurar méveis e estruturas
de madeira para uso em prédios publicos, escolas e centros comunitarios, garantindo
funcionalidade e estética. Execucdo de Projetos Personalizados: Trabalhar em
conjunto com outros setores para desenvolver solucdes de mobiliario que atendam
as necessidades especificas de cada ambiente. Assegurar que todos os materiais
utilizados sejam de qualidade e, sempre que possivel, provenientes de fontes
sustentaveis. Elaborar documentacdao detalhada sobre os projetos executados,
incluindo medidas, materiais utilizados e prazos de entrega. Participar de cursos e
workshops para atualizagdo em técnicas de marcenaria e design, trazendo inovagoes

para os servicos prestados.
Serralheiro

Fabricacdo e Manutengao de Estruturas Metalicas: Executar a fabricagdo, montagem
e manutencdo de estruturas metdlicas para obras e instalagdes da Prefeitura, como
grades, portdoes e suportes. Interpretacdo de Projetos Técnicos: Ler e interpretar
desenhos e especificagdes técnicas para garantir a precisdo e a qualidade na
execucdo dos servicos. Seguranca e Normas: Implementar praticas de segurancga
rigorosas durante o manuseio de ferramentas e equipamentos, promovendo um
ambiente de trabalho seguro. Relatérios de Atividades: Documentar as atividades
realizadas, incluindo detalhes sobre materiais e técnicas utilizadas, para facilitar o

acompanhamento e a supervisao. Colaboragdo em Projetos: Trabalhar em conjunto
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com engenheiros e arquitetos em projetos de infraestrutura, contribuindo com

expertise técnica e sugestdes para melhorias.

Almoxarife

Responsavel por garantir o recebimento, armazenamento, expedicdo e controle de
materiais, assegurando que os processos sejam realizados de maneira eficiente e
organizada. Receber, conferir e armazenar os materiais que chegam ao almoxarifado.
Realizar a expedicdao de materiais e bens de consumo, garantindo a entrega correta
e em conformidade com as solicitacdes. Conferir notas fiscais e solicitar ajustes
guando necessario, mantendo a integridade dos registros do almoxarifado. Gerenciar
o controle de estoque, realizando inventarios periddicos e monitorando a validade e
condigbes dos materiais armazenados. Manter o ambiente de trabalho organizado e
limpo, seguindo normas de seguranca e higiene. - Utilizar ferramentas e sistemas de
almoxarifado para registrar e acompanhar entradas e saidas de materiais. - Colaborar
com outros setores da Prefeitura, fornecendo suporte logistico e atendendo a solici-
tacOes de bens de consumo de forma rapida e eficiente. Elaborar relatdrios periddicos

sobre o status do estoque e das operagdes do almoxarifado.



