MUNICIPIO DE
VERA CRUZ DO OESTE

ANEXO Il
ATRIBUICOES POR CARGO PARA O CONCURSO PUBLICO N° 001/2023

CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Zelar pela limpeza e higiene do patriménio publico municipal: conservacdo das instalagbes e
equipamentos dos prédios onde funcionam as unidades da Administracdo Municipal; Limpar pétios,
calcadas e outros espacos publicos anexos as dependéncias municipais; Lavar vidros de janelas e
fachadas dos estabelecimentos que abrigam as unidades da Administracdo Municipal e limpar recintos e
acessoérios dos mesmos; Realizar a limpeza e a conservacdo em dependéncias escolares, de salude e
outras dependéncias do municipio; Zelar pelo prédio da Prefeitura Municipal e suas instala¢cfes (jardins,
pétio, cercas, muros, portdes, sistema de iluminagcéo), procedendo aos reparos possiveis ou levando ao
conhecimento de seu superior qualquer fato que dependa de servigcos especializados para reparo e
manutencdo e efetuar rondas periddicas de inspecdo pelo prédio e imediacdes, examinando portas,
janelas e portdes, para assegurarse de que estdo devidamente fechados; Executar servicos relacionados
a jardinagem, regando plantas, preparando canteiros em geral, cortando grama, podando arvores e
plantas e fazendo plantio em épocas adequadas, auxiliar no plantio, adubagem e poda; Cuidar de horta,
cultivando o solo, adubando, plantando e procedendo a colheita e armazenamento; Executar trabalhos de
conservacdo e limpeza de cemitério; Preparar e servir nas reparticbes e outros locais, quando
determinado, agua, lanches, cafés, refeicdes e tarefas correlatas; Executar tarefas manuais simples que
exijam esforco fisico, conhecimentos basicos e habilidades elementares; Controlar o consumo do material
gue utiliza; Conservar em bom estado os materiais e utensilios utilizados nas tarefas pertinentes ao cargo,
como também, manté-los em ordem em seus lugares; Zelar pelo uniforme utilizado no servico; Orientar o
publico, fornecendo informagdes sobre localizagdo de dependéncias ou atribuicdes de pessoas, quando
necessario; Executar ou auxiliar na execucao de outras tarefas que forem determinadas por quem de
direito; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, mediante autorizagao
prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades da fungéo; Executar outras tarefas
correlatas afetas ao cargo ao cargo.

BORRACHEIRO

Operar equipamento de montagem e desmontagem automatica de pneumatico ou executar essas tarefas
manualmente, quando as caracteristicas do veiculo assim o exigirem; Retirar e recolocar os rodados nos
respectivos veiculos; Reparar os diversos tipos de pneus e camaras de ar usadas em veiculos, maquinas
e equipamentos; encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar e barémetro, para conferir-lhes a
pressdo requerida pelo tipo de veiculo, carga ou condicdes de estrada; Examinar as partes mais
desgastadas para fazer servicos de recauchutagem, visando nivelar sua superficie externa; executar
pequenos servicos na roda de veiculos e maquinas pesadas, com o objetivo de prolongar o uso da mesma;
Verificar diariamente o nivel do 6leo do compressor automatico de ar, complementando se necessario;
Zelar pela limpeza e ordem do local de trabalho; Desempenhar outras atividades correlatas; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacéo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades do cargo.

LAVADOR E LUBRIFICADOR

Executar servigos de limpeza interna e externa e conservacgao de veiculos automotores e maquinas de
pequeno, médio e grande porte através de aplicacdo de e material de polimento; Usar técnicas, produtos
e procedimentos adequados para a execugdo dos servicos; Adotar as medidas cabiveis contra riscos de
acidentes, utilizando inclusive o EPI pertinente; Zelar pela limpeza, conservacdo e manutencdo dos
aparelhos e equipamentos utilizaveis no desenvolvimento de suas atribuicdes; Executar as tarefas que
Ihes sdo afetas com dedicacéo, zelo e responsabilidade; Utilizar as recomendacdes do fabricante quando
do uso de produtos de limpeza e higienizacdo de caminhdes, maquinas e equipamentos; Utilizar produtos
de consumo adquiridos pela Administracdo Municipal; Trocar ou completar o 6leo e a agua dos veiculos,
equipamentos e maquinas; Lavar, lubrificar, engraxar e pulverizar os veiculos, manualmente, ou utilizando
equipamentos; Substituir pequenas pegas dos veiculos, tais como filtros e gaxetas; Zelar pela limpeza,
higiene, manutencédo, conservacao, selecdo, acondicionamento adequado e seguranca dos aparelhos,
utensilios e ferramentas utilizadas; Efetuar montagem e desmontagem, quando necessario ao processo
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de lubrificacdo, observando catdlogos e manuais de pecas e manutencdo, interpretando descricdes
técnicas dos referidos catalogos e manuais dos equipamentos, maquinas e veiculos; Manter organizados,
limpos e conservados 0os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo, quando necessario
ao exercicio das demais atividades da fungéo; Executar outras atividades correlatas afetas ao cargo.

MECANICO

Elaborar planos de manutencdo; Realizar manutengdes de motores, sistemas e partes de veiculos
automotores; Substituir pecas, reparar e testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos;
Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos de qualidade, de seguranca e de
preservacdo do meio ambiente; Reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas de veiculos, maquinas e
motores movidos sob qualquer espécie de combustivel; efetuar regulagem de motores; Revisar, ajustar,
desmontar e montar motores; reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios, de
transmissao, de ar comprimido, hidraulico, de refrigeracdo e outros; Operar equipamentos de solda,
recondicionar, substituir e adaptar pecas; Vistoriar veiculos em geral; Prestar socorros mecanico a
veiculos acidentados ou com defeitos mecénicos; Lubrificar maquinas e motores; Responsabilizar-se por
equipamentos auxiliares necessarios a execugao das atividades préprias do cargo; Reformar motores;
Executar tarefas pertinentes a funcdo; Colaborar com a limpeza e organizacdo do local de trabalho;
Executar servicos mecanicos em veiculos diversos (motos, veiculos leves, pesados, implementos
agricolas, caminhdes, entre outros); Executar outras atividades correlatas ao cargo; Dirigir veiculos
compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da funcéo.

MOTORISTA

Dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas e documentos ou valores; Utilizar equipamentos
e dispositivos especiais tais como sinalizacdo sonora e luminosa, software de navegagdo e outros;
Promover a manutencéo do veiculo sob sua responsabilidade, verificando as condi¢cdes de funcionamento,
de combustivel, 4gua, bateria, pneus e outros; Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene,
gualidade e prote¢cdo ao meio ambiente; Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de
passageiros e cargas, com responsabilidade e respeitar as normas estabelecidas pelo Codigo Nacional
de Tréansito; Comunicar qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo
até que se realize o conserto; Manter o veiculo em perfeita condi¢cdo de funcionamento; fazer reparos de
emergéncia; zelar pela conservacédo do veiculo; Encarregar-se do transporte e entrega da carga que lhe
for confiada; Providenciar carga e descarga do interior do veiculo; Promover o abastecimento de
combustiveis, agua e 6leo do veiculo; Verificar o funcionamento do sistema elétrico; Providenciar a
lubrificag&o, quando indicada; Verificar o grau de densidade e nivel da 4gua da bateria, bem como, a
calibragem dos pneus; Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de 6leo do motor; Dirigir
obedecendo a sinalizacéo e velocidade indicadas; Recolher o veiculo a garagem ou local destinado
quando concluida a jornada diaria; Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo
caixas de medicamentos, tubos de oxigénio e macas; Executar outras atividades necessarias a execucao
dos servigos praticos inerentes a sua funcédo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de
Habilitacdo — CNH, mediante autorizag&o prévia, quando necessério ao exercicio das demais atividades
da funcdo.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: pa carregadeira, moto niveladora, rolo compactador,
tratores e outras maquinas e/ou equipamentos similares; Dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas,
cargas e documentos ou valores; Utilizar equipamentos e dispositivos especiais tais como sinalizagcédo
sonora e luminosa, software de navegagdo e outros; Promover a manutengdo do veiculo sob sua
responsabilidade, verificando as condi¢cdes de funcionamento, de combustivel, &gua, bateria, pneus e
outros; Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente;
Executar terraplenagem, nivelamento de ruas e estradas e abrir valetas; Recolher o veiculo & garagem ou
local destinado quando concluida a jornada diaria; Comunicar qualquer defeito porventura existente no
veiculo, ndo transitando com o mesmo até que se realize o conserto; Cuidar do veiculo mantendo em
perfeitas condicbes de uso, zelando também pela higiene do mesmo; Fazer reparos de emergéncia,
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guando necessério; Zelar pela conservacgéo total do veiculo, respeitando limites e capacidades evitando
desgastes desnecessarios; Providenciar a lubrificacdo, nas datas certas garantindo maior durabilidade do
veiculo; Verificar o grau de densidade e nivel da dgua da bateria, bem como, a calibragem correta dos
pneus, antes de se locomover com as maguinas rodoviarias; Verificar diariamente o sistema de freios e o
nivel de 6leo do motor, em caso de nivel abaixo do necessério, realizar a complementacao; Proceder a
escavacoes, transportes de terra, compactacdo, aterro e trabalhos semelhantes, com cuidado e
responsabilidade, evitando acidentes pessoal e/ou a terceiros; Regular 0 peso e a bitola das maquinas,
graduando os dispositivos de conexao para a acoplagem dos implementos; Engatar as pecas ao sistema
mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para execu¢do dos servicos a que se destina; Fazer a
manutencdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e lubrificando
seus componentes, para conserva-lo em condi¢cdes de uso; Conduzir o equipamento em velocidade
compativel com o local e em obediéncia as normas de transito vigentes; Orientar seus auxiliares quando
da realizacéo de trabalhos diversos; Usar equipamentos de protecao individual (EPI) no desenvolvimento
de suas atividades, evitando acidentes de trabalho; Executar outras atividades necessarias a consecucao
dos servigos praticos inerentes a sua funcédo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de
Habilitacdo — CNH, mediante autorizagéo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades
da funcdo.

SERVICOS GERAIS PESADOS

Efetuar servicos gerais bracais pesados de toda ordem; Carpir, varrer, rogar, e limpar canteiros, ruas,
pragas, terrenos, jardins e outros; Podar, cortar e transportar arvores, arbustos e assemelhados; Realizar
trabalhos de jardinagem e assemelhados; Realizar trabalho de limpeza pesada e higienizacdo de prédios
publicos e locais destinados e eventos publicos, e outros de interesse da administracao do servico publico;
Abrir valas e valetas, utilizando cortadeira, pa, picareta e outras ferramentas; Transportar méveis e
utensilios de escritorio; Realizar servigcos de limpeza e desobstrucdo de bueiros; Auxiliar as tarefas de
construcado, calcamento e pavimentagéo de ruas publicas, preparando massa e transportando materiais
diversos; Auxiliar nas tarefas do mecéanico, eletricista, pintor de paredes, etc., preparando os materiais e
ferramentas necessarias para a execugao do servigo; Limpar patios, calcadas, terrenos e outros; Limpar
e conservar galerias, esgotos e canais; Efetuar a coleta de lixo domiciliar, comercial e industrial em
transporte proprio e despeja-lo em local previamente determinado; Varrer as vias e logradouros publicos;
Esvaziar as lixeiras distribuidas pelas vias publicas, passeios e outros locais publicos; Efetuar demolicéo
de construgdes irregulares e remover material e sobras de constru¢fes jogadas em vias publicas; Auxiliar
na construcao de andaimes, palanques e outras; Executar tarefas bracais como: abrir valas, tapar buracos,
operar maquinas manuais; Trabalhar com emulsdo asfaltica; Orientar o publico, fornecendo informacdes
sobre localizagdo de dependéncias ou atribuicdes de pessoas, quando necessario; Desempenhar outras
atividades correlatas ao cargo; Dirigir veiculos, quando necessario ao exercicio das demais atividades da
funcéo.

CARGO DE NiVEL MEDIO/TECNICO

AGENTE DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Executar servicos de apoio nos diversos setores que compdem a Administracdo Publica Municipal;
Atender fornecedores e municipes, fornecendo e recebendo informagbes sobre produtos e servigos;
Tramitar processos e demais expedientes inerentes a Administragcdo Publica; Tratar de documentos
variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos; Elaborar e redigir
correspondéncias; Controlar o material de consumo e/ou permanente existente no setor, operando
microcomputador e periféricos; Redigir ou participar da redacéo de oficios, cartas, memorandos e demais
expedientes, seguindo normas pré-estabelecidas; Redigir portarias, ordens de servicos, editais e demais
atos administrativos de natureza simples, seguindo modelos especificos; Filtrar, protocolar, acompanhar,
distribuir e arquivar processos e documentos de acordo com 0s manuais, rotinas administrativas e
sistemas de informacdo vigentes; Conferir, anotar e informar expediente que exija discernimento e
capacidade critica e analitica; Receber, classificar, fichar, guardar e conservar processos, livros e demais
documentos, seguindo normas e codigos pré-estabelecidos; Digitalizar em sistemas informéticos, dados,
guadros, tabelas, estatisticas e demais informacdes quantitativas ou qualitativas que sejam necessarias
no desempenho das funcdes e atribuicbes das diversas unidades organizativas da Administracdo
Municipal; Organizar e executar atividades de suporte e apoio no expediente e despacho nos gabinetes
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das distintas unidades organizativas da prefeitura; Encaminhar ordens e avisos, ler, selecionar, registrar
e arquivar, quando for o caso, documentos e publicagbes de interesse da unidade administrativa onde
exerce as funcdes; Organizar e executar atividades de suporte e apoio nos processos de gestado de
pessoas da unidade administrativa onde exerce as funcbes, de acordo com o0s manuais, rotinas
administrativas e os sistemas de informacéo vigentes; Organizar e executar atividades de suporte e apoio
no levantamento, andlise e simplificacéo de tarefas e procedimentos administrativos; Organizar e executar
atividades de tombamento, registro e inventario dos bens patrimoniais da Administracdo Municipal;
Organizar e executar atividades de armazenamento e suprimento de materiais, de acordo com 0s
manuais, rotinas administrativas, sistemas de informacao vigentes e as diretrizes gerais e de seu chefe
imediato; Organizar e executar atividades operacionais nos processos de gestdo orcamentaria e financeira
da Administragdo Municipal de acordo com os manuais e rotinas administrativas; Executar atividades
operacionais de suporte administrativo nos processos de licitagbes, compras e aquisicdes; Executar
atividades operacionais simples nos processos de operac¢ao e manutencao dos sistemas de informacéo e
informatica; Executar atividades operacionais de suporte administrativo nos processos de defesa do
patriménio publico, de controle interno, de auditoria publica e de ouvidoria; Zelar pela adequada utilizagao
e manutencao da infraestrutura e do patriménio do Poder Publico; Garantir a higiene, limpeza e seguranca
do local de trabalho e dos equipamentos sob sua responsabilidade; Participar nas atividades de
treinamento e qualificacéo exigidos para o melhoramento dos servi¢os de gestdo administrativa do Poder
Executivo Municipal; Executar outras tarefas correlatas ao cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua
Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio
das demais atividades inerentes a funcao.

ATENDENTE DE FARMACIA

Elaborar e separar as solicitagbes das diversas Unidades de Saude, dando baixa em suas respectivas
fichas; Digitar em sistemas a atualizacdo de entradas e saidas de medicamentos; Requisitar, receber,
separar, conferir, armazenar e encaminhar corretamente os medicamentos e produtos correlatos; Efetuar
levantamento do estoque, bem como processar contagem do inventario fisico; Auxiliar na digitacdo e
controle de medicamentos; Relatar as necessidades de compra quando o estoque atingir sua quantidade
minima de demanda, bem como, as validades proximas ao vencimento; Zelar pelos equipamentos assim
como pela ordem e limpeza do setor; Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
superior imediato; Participar de programas de educagéo continuada; Cumprir normas, procedimentos e
regulamentos instituidos; Desempenhar tarefas correlatas ao cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua
Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacao prévia, quando necessario ao exercicio
das demais atividades da funcéo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Exercer servicos administrativos pertinentes, ou especificos de cada Secretaria municipal; Coletar dados
diversos, consultando documentos, arquivos e ficharios, efetuando calculos, para obter informacdes
necessarias ao cumprimento da rotina administrativa; Participar de atualizagbes de ficharios e arquivos,
classificando os documentos por ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos mesmos;
Recepcionar o publico em geral, orientando e anunciando-os ao setor que forem encaminhados; Atender
o telefone fixo, ou celular do seu local de trabalho; Operar a central telefénica, atendendo telefonemas
externos e ligagBes internas; Fazer contatos com a empresa operadora de telefone para solucionar
eventuais problemas; Fazer a entrega de correspondéncia aos devidos setores, e aos servidores;
Armazenar documentacdo conforme a Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica ; Digitar documentos,
oficios, empenhos, escalas, comunicados, informativos, atualizar fichérios e arquivos, e outros; Efetuar
anotagdes e entrega de recados aos Secretarios; Consultar e coletar documentos, transcri¢cdes, arquivos
e ficharios; Operar a maquina fotocopiadora; Receber e emitir e-mails, ou equivalente, quando solicitado;
Protocolar documentos; Separar vias de empenho e efetuar sua liquidacdo; Efetuar os pagamentos
solicitados; Emitir relacdes de contas a pagar; Enviar ao setor de Contabilidade as vias dos empenhos e
processos; Manter em ordem as func¢des burocraticas do setor, que envolvam numeros e papéis;
Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executar tarefas pertinentes & area de
atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de informética. Operar aplicativos de editor de texto
e planilhas: Word, Excel, e outros disponiveis; responsabilizar-se pelos seus atos, em funcdo de suas
atribuicbes de trabalho, com seu nome e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; Manter-se permanentemente
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atualizada sobre questdes do cargo; Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Executar servi¢os especificos da Secretaria de Saude: Manter
sistema de agendamento de consulta e procedimentos atualizado tanto o da Secretaria Estadual de Saude
como do Consércio Intermunicipal de Saude; orientar 0s usuarios sobre questdes relacionadas a consultas
de média e alta complexidade; buscar informacado junto a Regional de Saude quanto a demanda de
usuarios do SUS no que se refere ao agendamento de cirurgias eletivas de baixa, média e alta
complexidade; efetuar o agendamento dos procedimentos como tomografias e ressonancia magnética e
outros quando for o caso; elaborar quando solicitado, lista de servicos e consultas; elaborar cronograma
de utilizacdo de veiculos da Secretaria de Saude que sao utilizados para locomog¢éo de usuéarios para
cidades da area de abrangéncia da 10 Regional de Saude, bem como para procedimentos em outras
cidades conforme agendamento via Sistema e para Tratamento fora de Domicilio; organizar o servico de
ambulancia para internamento ou alta hospitalar, emitir solicitagdes de aquisicdo (compras) de materiais,
bens e servicos oriundos de processos licitatérios; avaliar os sistemas de compras e organiza¢do dos
saldos referentes aos processos licitatorios; avaliar a integridade dos dados constantes das compras: se
estdo em consonancia com os do processo licitatorio; emitir documentagdo para empenho e posterior
pagamento das compras; receber, conferir e atestar os produtos e mercadorias adquiridas pela Secretaria
Municipal de Salde; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato;
Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autoriza¢do prévia,
quando necessario ao exercicio das demais atividades.

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

Executar procedimentos odontoldgicos sob supervisdo de odontélogo; Planejar o trabalho odontol6gico
em consultérios e clinicas de saude bucal; Prevenir doencas bucais, participando de programas de
promocé&o a saude, projetos educativos e de orientacdo de higiene bucal; Realizar a atencdo integral em
saude bucal (promocéo, prevencéo, assisténcia e reabilitacdo) individual e coletiva a todas as familias, a
individuos e a grupos especificos, segundo programacéao e de acordo com suas competéncias técnicas e
legais; Cuidar da conservacdo dos equipamentos odontologicos; Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a salde bucal com os demais membros da equipe de Saude da Familia, buscando
aproximar e integrar acdes de saude de forma multidisciplinar, apoiar as atividades e a¢cfes de prevencéao
e promoc¢ao da saude bucal; Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento do ambiente de trabalho; Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informética; Desenvolver acdes de prevencdo e controle das doencgas
bucais, voltadas para individuos, familia e coletividade; Elaborar material educativo envolvendo a
participacdo dos individuos, comunidade e familia; reconhecer os individuos e sintomas de doencas
bucais e encaminhar para o atendimento clinico; Orientar individuos, familia e comunidade para o
autocuidado em saude bucal; Organizar e executar atividades de higiene bucal supervisionada; Executar
guaisquer outras atividades correlatas; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo
— CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades da funcao.

GUARDA PATRIMONIAL

E competéncia geral da Guarda Patrimonial a protecéo de bens, servicos e instala¢cées do Municipio, nos
termos da presente Lei; S&o competéncias especificas da Guarda Patrimonial: Proteger os bens, servigos
e instalag6es do Municipio, prevenindo danos, vandalismos e sinistros contra 0s mesmos, através do
patrulhamento, vigilancia das escolas, das unidades de salude e demais prédios utilizados na prestacao
de servicos publicos pela Administracdo Municipal, bem como dos bens de uso comum, assim entendidos
as pracas, parques, jardins, cemitérios, monumentos e quaisquer outros de dominio publico municipal,
fiscalizando a utilizacdo adequada dos mencionados espacos, promovendo as condicfes necessarias
para que a populacdo possa usufruir de tais ambientes de forma segura; Auxiliar na protecéo do patrimdnio
ecoldgico, historico, cultural, arquitetbnico e ambiental do municipio, inclusive adotando medidas
educativas de carater preventivo e informando aos 6rgdos competentes para aplicacao das eventuais
sancBes administrativas estabelecidas em lei; Realizar rondas preventivas, verificando sempre politicas
de prevencdes do patriménio publico bem como integridade fisica do agente; Realizar o atendimento ao
publico quando executando os servigos de video monitoramento, operar, monitorar, cuidar, zelar e
informar sempre a sua chefia imediata quando ocorrer algum sinistro, manter sigilo sobre as informacdes
dos sistemas; Manter sempre boa aparéncia e estar devidamente uniformizado seguindo o padréo de
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uniformes da guarda Patrimonial; Identificar e orientar as pessoas; encaminhar o visitante; controlar a
movimentacao dos individuos; Zelar pelas dependéncias e instalagdes do estabelecimento e pelo material
utilizado; Realizar aberturas e fechamento de portdes de acesso, abordar entradas ndo autorizadas,
cuidar; Solicitar documento de identificacdo conforme normas estabelecidas pelas Unidades publicas,
para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Instituicdo; Efetuar inspecdo pelos prédios e
imediacdes, examinando portas, janelas, portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades;
Participar de programa de treinamento e capacitacdo; Comunicar autoridade competente sobre focos de
incéndios e pessoas suspeitas como, tentativa de furto, atos obscenos, roubos e outros delitos; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da func¢éo; Fazer o check-in do veiculo sempre no inicio dos plantdes, assim como manter o
controle de uso com os devidos preenchimentos dos dados da quilometragem.

TECNICO AGROPECUARIO

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando produtores sobre producdo agropecuaria,
comercializagcdo e procedimentos de biosseguridade; Executar projetos agropecudrios em suas diversas
etapas; Planejar atividades agropecuarias, verificando viabilidade econémica, condi¢cdes edafoclimaticas
e infraestrutura ; Promover organizacao, extenséo e capacitacao rural; Fiscalizar produgéo agropecuaria;
Desenvolver tecnologias adaptadas a producdo agropecuaria; Executar atividades de natureza técnica,
envolvendo a prestagao de assisténcia técnica aos produtores rurais, elaborar, planejar, propor e implantar
projetos de apoio ao produtor rural; Elaborar, planejar, propor e implantar projetos de apoio ao produtor
rural; Realizar visitas técnicas nas propriedades rurais do Municipio; Prestar assisténcia e orientacdo aos
agricultores e pecuaristas, bem como auxiliar no trabalho de defesa sanitaria animal e vegetal,
conservagdo, protecdo do solo e preservacdo de nascentes; Prestar assisténcia aos pecuaristas e
agricultores sobre métodos de cultura, trabalhos de conservagéo do solo com préticas apropriadas para
sistema de micro bacias, bem como meios de defesa e tratamento contra pragas e moléstias nas plantas;
Realizar culturas experimentais através do plantio de canteiros, bem como efetuar célculos para adubacao
e preparo da terra; Orientar os criadores, fazendo demonstracfes de praticas sobre métodos de
vacinagao, de criagdo e contencgdo de animais, bem como sobre processos de limpeza e desinfecgéo de
estabulos, baias, tambos; Auxiliar o veterinario nas préaticas operatdrias e tratamento dos animais,
controlando a temperatura, administrando remédios, aplicando inje¢des, supervisionando a distribuicao
de alimentos; Colaborar na organizagdo de exposic¢des rurais; Dar orientacdo sobre industrias rurais de
conservas e laticinios; Apoiar a produgéo organica; Executar tarefas administrativas inerentes ao cargo;
Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacado prévia,
guando necessario ao exercicio das demais atividades.

TECNICO AMBIENTAL

Supervisionar e executar atividades relacionadas a viveiros florestais, producdo de mudas e colheita
florestal; Supervisionar o manejo de florestas nativas e comerciais; Inventariar areas verdes, planejar
atividades de manejo florestal; Elaborar documentos técnicos; Administrar unidades de conservacao e de
producdo, atuar na preservacéo e conservacao ambiental; fiscalizar e monitorar fauna e flora; Executar
atividades de vigilancia ambiental; Ministrar treinamentos; participar de pesquisas; Aplicar metodologias
para minimizacao de impactos ambientais; Aplicar parametros analiticos de qualidade do ar, agua e solo,
bem como da poluigdo sonora e visual; Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de
gualidade de vida vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel; Participar no
planejamento, implementac&o e manutencéo do Sistema de Gestdo Ambiental nas empresas que buscam
a certificacdo; Acompanhamento das Auditorias de manutencdo do Sistema de Gestdo Ambiental;
Participar na Elaboracao de Licenciamento Ambiental para reforma ou instalacdo de novos equipamentos,
tais como: Licenca Prévia, Licenca de Instalacdo, Licenca Operacional e Formulario Integrado de
Caracterizagdo de Empreendimento; Participar na elabora¢do do Relatério de Desempenho Ambiental;
Participar na Elaboracéo do Plano de Controle Ambiental de qualquer estabelecimento cuja atividade crie
passivo ambiental; Participar do Estudo/Relatério de Impacto Ambiental; Dirigir veiculos, quando
necessario ao exercicio das demais atividades da funcéo; Executar outras atividades correlatas inerentes
ao cargo.

| TECNICO EM ENFERMAGEM
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Prestar atendimento a comunidade, na execucéo e avaliacao dos
programas de saude publica, atuando nos atendimentos bésicos a nivel de prevencdo e assisténcia,
Executar atividades de apoio, preparando os pacientes para consulta e organizando as chamadas ao
consultério e o posicionamento adequado do mesmo; Verificar os dados vitais, observando a pulsacéo e
utilizando aparelhos de ausculta e presséo, a fim de registrar anomalias nos pacientes; Realizar curativos,
utilizando medicamentos especificos para cada caso, fornecendo esclarecimentos sobre os cuidados
necessarios, sobre o retorno, bem como proceder retirada de pontos de cortes ja cicatrizados; Atender
criancas e pacientes que dependem de ajuda, auxiliando na alimentacéo e higiene dos mesmos; Prestar
atendimentos de primeiros socorros, conforme a necessidade de cada caso; Prestar atendimentos basicos
a nivel domiciliar; Auxiliar na coleta de material para exame preventivo de cancer ginecolégico; Participar
em campanhas de educacdo em saude e prevencao de doencas; Orientar e fornecer métodos
anticoncepcionais, de acordo com a indicagéo; Preencher carteiras de consultas, vacinas, aprazamento,
formularios e relatérios; Preparar e acondicionar materiais para a esterilizacdo em autoclave e estufa;
Requisitar materiais necessarios para o desempenho de suas funcdes; Orientar o paciente no periodo
pés-consulta; Administrar vacinas e medicagbes, conforme agendamentos e prescrigdes,
respectivamente; Identificar os fatores que estdo ocasionando, em determinado momento, epidemias e
surtos de doencas infecto contagiosas, para atuar de acordo com os recursos disponiveis, no bloqueio
destas doencgas notificadas; Acompanhar junto com a equipe, o tratamento dos pacientes com doencas
infectas contagiosas notificadas para o devido controle das mesmas; Colaborar com a limpeza e
organizacao do local de trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e a critério do superior
imediato; Dirigir veiculos compativeis a sua CNH (Carteira Nacional de Habilitagéo), mediante autorizagédo
prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades.

TECNICO EM FARMACIA

Elaborar e separar as solicitagbes das diversas unidades de saude, dando baixa em suas respectivas
fichas; Digitar no sistema a atualizacdo de entradas e saidas de medicamentos; Requisitar, receber,
separar, conferir, armazenar e encaminhar corretamente os medicamentos e produtos correlatos; Efetuar
levantamento do estoque, bem como processar contagem do inventario fisico, auxiliar na digitacdo e
controle de medicamentos; Relatar as necessidades de compra quando o estoque atingir sua quantidade
minima de demanda, bem como, as validades préximas ao vencimento; Zelar pelos equipamentos assim
como pela ordem e limpeza do setor; Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato; Participar de programas de educagdo continuada; Cumprir normas, procedimentos e
regulamentos instituidos; Desempenhar tarefas afins; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar quaisquer outras atividades
correlatas; Realizar operagdes farmacotécnicas, identificando e classificando os diferentes tipos de
produtos e formas farmacéuticas, sua composicao e técnica de preparacao; Auxiliar na manipulagéo das
diversas formas farmacéuticas alopaticas, fitoterapicas e homeopéticas, sob a supervisdo do
farmacéutico; Executar as rotinas de compras, armazenamento e dispensacdo de produtos, além do
controle e manutencado de estoque de produtos e matérias-primas farmacéuticas; Atender as prescricdes
médicas dos medicamentos e identificar as diversas vias de administracdo; Utilizar técnicas de
atendimento ao cliente, orientando sobre o uso correto e a conservacdo dos medicamentos; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacéo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Executar atividades com relagdo a Seguranca do Trabalho e saude do
trabalhador. Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de
acidentes, analisando politica de prevencao; Inspecionar locais, instalacées e equipamentos das unidades
da Administracdo Municipal e determinar fatores de riscos e de acidentes; Propor normas e dispositivos
de seguranca, sugerindo eventuais modificagcbes nos equipamentos e instalacbes e verificando sua
observancia, para prevenir acidentes; Distribuir os equipamentos de protec¢éo individual (EPIs), bem como
indicar e inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, quando as condi¢des assim o exigirem;
Fiscalizar a utilizacdo dos EPIs, visando a reducdo dos riscos a seguranca e integridade fisica do
trabalhador; Elaborar relatérios de inspecdes qualitativas e quantitativas, conforme o caso; Registrar em
documento préprio a ocorréncia do acidente de trabalho; Manter contato junto aos servicos meédico e social
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para o atendimento necessério aos acidentados; Investigar acidentes ocorridos, examinar as condi¢cdes,
identificar suas causas e propor as providéncias cabiveis; Elaborar relatérios técnicos, periciais e de
estatisticas de acidentes; Realizar o preenchimento do CAT, do PPP dentre outros pertinentes a sua
funcao; Orientar os funcionarios no que se refere a observancia das normas de seguranca; Promover e
ministrar treinamentos sobre seguranga e qualidade de vida no trabalho; Promover campanhas e
coordenar a publicacdo de material educativo sobre seguranca e medicina do trabalho; Participar de
programa de treinamento, quando convocado; Participar de reunides de trabalho relativas a sua area de
atuacao; Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéao, utilizando-se de equipamentos de medicdo e de
programas de informatica; Executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de equipamentos
de medicdo e de programas de informatica; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de
Habilitacdo — CNH, mediante autorizagéo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades
da funcdo.

TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA

Realizar fiscalizacdo e inspecdo em estabelecimentos comerciais de produtos pereciveis, detectando
aqueles que representam risco epidemiolégico, além de verificar o registro dos produtos; Proceder ao
rigoroso controle sobre produtos de origem animal, exigindo vistos de inspe¢do sanitéria; Receber e
atender denudncias do publico, quanto a presenca do lixo espalhado e mal acondicionado, fossas, criagdo
de animais no perimetro urbano; Proceder vistorias em edificacdes e casas, visando a liberacdo de
"habite-se"; Desenvolver e executar acdes educativas sob visdo sanitaria, prestando orientacdes que
possibilitem a populacdo conscientizar-se sobre as condi¢des ideais de produtos comercializados e
importancia da higienizacdo dos estabelecimentos; Prestar orientacdes a produtores hortifrutigranjeiros,
esclarecendo a importancia da qualidade da agua utilizada para a irrigacédo; Respeitar o sigilo profissional,
Participar efetivamente da politica de salde do Municipio, através dos programas implantados pela
Secretaria Municipal de Saude; Executar outras tarefas afins; Dirigir veiculos, quando necessario ao
exercicio das demais atividades da funcao.

CARGOS DE MAGISTERIO

PROFESSOR

Planejar e ministrar aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliagcdo e ao desenvolvimento profissional; avaliar o
rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar; Informar aos pais e responsaveis sobre a
frequéncia e rendimento dos alunos , bem como sobre a execucdo de suas proposta pedagdgica;
Participar de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas; participar de reunibes pedagdgicas e
técnico — administrativas; Participar do planejamento geral da escola; Contribuir para o melhoramento da
gualidade do ensino; Participar da escolha do livro didatico; Participar de palestras, seminarios,
congressos, encontros pedagogicos, capacitacdes, cursos, e outros eventos da area educacional e
correlatos; acompanhar e orientar estagiarios; zelar pela integridade fisica e moral do aluno; Participar da
elaboracao e avaliagdo de propostas curriculares; elaborar projetos pedagdgicos ; Participar de reunides
interdisciplinares ; Confeccionar material didatico; realizar atividades extraclasse em bibliotecas, museus,
laboratérios e outros; Avaliar e participar do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades
especiais, para os setores especificos de atendimento; Selecionar, apresentar e revisar conteldos;
Participar do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino regular;
propiciar aos educandos portadores de necessidades especiais, a sua preparagéo profissional, orientacdo
0 encaminhamento para o mercado de trabalho; Incentivar os alunos a participarem de concursos, feiras
de cultura, grémios estudantis e similares; realizar atividades de articulagdo da escola com a familia do
aluno e a comunidade; Orientar e incentivar o aluno para a pesquisa; Participar dos conselhos de classe;
Preparar o aluno para o exercicio da cidadania; incentivar o gosto pela leitura; promover a autoestima do
aluno; Participar da elaboracéo e aplicacdo do regimento da escola; Participar da elaboracdo, execucéo
e avaliacéo do projeto pedagdgico da escola; Orientar o aluno quanto a conservacao da escola e dos seus
equipamentos; Contribuir para a aplicacdo da politica pedagdgica do municipio e o cumprimento da
legislacéo de ensino; Propor a aquisicdo de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-
aprendizagem ; Planejar e realizar atividades de recuperagdo para os alunos de menor rendimento;
Analisar dados referentes a recuperacgéo, aprovacao, reprovacéo e evasdo escolar; Participar de estudos
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e pesquisas em sua &rea de atuacao; Manter atualizados os registros de aula, frequéncia e de
aproveitamento escolar do aluno; Zelar pelo cumprimento da legislacéo escolar e educacional; Zelar pela
manutencdo e conservacao do patrimbénio escolar; Apresentar propostas que visem a melhoria da
qualidade de ensino; Participar da gestdo democratica da unidade escolar; Executar outras atividades
correlatas.

PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA

Planejar as aulas de acordo com a necessidade de cada faixa etaria: bercario, maternal, pré-escola, 1°,
20, 3°, 4° 5° ano, e, classe especial; participar da elaboragdo, implementacdo do projeto politico
pedagdgico do estabelecimento de ensino; elaborar com a equipe escolar a proposta pedagogica do
estabelecimento de ensino; participar do processo de escolha, juntamente com a equipe pedagdgica, de
materiais didaticos e livros em consonancia com o trabalho a ser realizado; proceder a avalia¢do continua,
utilizando-se de variados instrumentos de avaliacdo; cumprir o calendario escolar, ministrando os dias
letivos e horas/atividades estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; cumprir as horas/atividade no ambito
escolar; proceder os registros escolares de sua responsabilidade, como planos de aula, avaliacdes, livros
de chamada; na educacéo infantil, desenvolver atividades que permitam as criangas conhecer o préprio
corpo por meio da exploragdo dos movimentos, expressando-se por meio de gestos e ritmos variados
produzidos nas brincadeiras e jogos; desenvolver os movimentos fundamentais contidos no planejamento
escolar; desenvolver atividades que explorem as possibilidades de movimento do corpo; desenvolver
planejamento de acordo com o curriculo adotado pela Secretaria Municipal de Educacéo; contribuir para
o desenvolvimento da proposta pedagdgica dos estabelecimentos de ensino em que atuar; elaborar o
planejamento e trabalhar pelo seu cumprimento em sala de aula em consonancia com a proposta
pedagodgica do estabelecimento de Ensino, com os principios norteadores das politicas educacionais da
SEMED e com a legislagdo vigente para a Educacdo Nacional; realizar a transposi¢do didatica dos
conhecimentos selecionados, respeitando as especificidades dos alunos; conduzir sua acdo escolar
contemplando as dimensoes tedricas e praticas dos saberes e atividades escolares; realizar a avaliagao
da aprendizagem de modo a acompanhar o processo de constru¢cdo do conhecimento dos alunos; intervir
para que os alunos possam superar eventuais defasagens e/ou dificuldades; participar de forma efetiva
da formacdo continuada ofertada pela mantenedora e/ou por outras instituicbes, mantendo atitude
permanente de estudo, pesquisa e producdo; desenvolver procedimentos metodoldgicos variados que
facilitem e qualifiquem o trabalho pedagdgico; organizar a rotina de sala de aula, observando e registrando
dados que possibilitem intervenc¢des adequadas, sobretudo nos momentos de dificuldades no processo
ensino-aprendizagem e situacdes conflituosas; utilizar o espaco e o tempo em sala de aula e demais
ambientes escolares de forma produtiva; procurar identificar e respeitar as diferencas entre os alunos;
conhecer e utilizar técnicas e recursos tecnolégicos, como instrumentos de apoio pedagdgico; exprimir-se
com clareza na correcao de atividades propostas aos alunos; conduzir os procedimentos em sala de aula
de maneira emocionalmente equilibrada e ter capacidade para mediar situacdes de conflito; desenvolver
aulas que proporcionem a interacéo aluno-professor e aluno-aluno, favorecendo a atitude dialégica; adotar
uma postura reflexiva, critica, questionadora, orientando os alunos a formular e expressar juizos sobre
temas, conceitos, posicdes e situagbes; expressar-se por meio de varias linguagens, visando o
enriquecimento e a inteligibilidade de suas aulas bem como dos materiais produzidos para apoio
pedagdgico; expressar-se verbalmente de maneira objetiva e compreensivel, com diccdo clara;
desenvolver as aulas de forma dinamica, versatil, coerente com as especificidades dos educandos;
obedecer aos preceitos vigentes na Constituicdo Federal, na Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional, no Estatuto da Crianca e do Adolescente, na Legislacdo Estadual e Municipal e demonstrar, em
situacdes praticas, as atividades propostas aos educandos, utilizando-se como referéncia os estimulos
visuais, auditivos e motores; trabalhar, demonstrativa e conceitualmente, com materiais especificos;
participar e/ou colaborar com atividades ludicas, culturais e desportivas dinamizadas dentro do contexto
escolar; executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR EDUCACIONAL

Auxiliar nos cuidados de alunos no Sistema Publico Municipal; Auxiliar o professor regente na confeccéo
de material pedagégico; Manter o0 ambiente organizado segundo planejamento elaborado pelo professor
regente; Organizar grupos de alunos; Auxiliar alunos na alimentacdo e higiene pessoal, Recepcionar as
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criangas e anotar as informacgdes, sobre o estado geral, fornecidas pela mée ou responséavel; Praticar os
cuidados de higiene e alimentac¢&@o observando a rotina e os horarios estipulados, estimulando a crianca
a desenvolver tais atividades; Acompanhar e orientar o repouso dos alunos; Conduzir o grupo de alunos
e a organizacdo do seu trabalho, estabelecendo relacdo de afetividade, autoridade e confianca; Auxiliar
na confeccdo de materiais didaticos de acordo com orientagdes especificas do professor regente,
coordenador pedagogico, e diretor; Acompanhar os alunos no desenvolvimento das atividades
asseguradas no planejamento; Trocar fralda, alimentar e dar banho em criancas; Executar outras tarefas
correlatas afetas ao cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH,
mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades.

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

ADVOGADO

Pesquisar, analisar e interpretar a legislacéo e regulamentos em vigor, referentes as areas administrativa,
fiscal, tributaria, recursos humanos, constitucional, civil, processual, ambiental, entre outras; Postular ou
contestar acdes, avaliar provas documentais e orais, participar de audiéncias trabalhistas, penais comuns
e civeis, instruindo a parte e defendendo a municipalidade; Elaborar projetos de lei analisando a legislagcédo
para atualizagdo e implementacéo, assistir a municipalidade no que tange ao aspecto legal das diversas
matérias que regem a administracdo publica; Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando
cadigos, leis, jurisprudéncia e demais documentos de interesse da administracdo publica municipal para
adequar os fatos a legislagéo aplicavel; Defender o Municipio em juizo, ou fora dele, em qualquer matéria
gue Ihe diga respeito; Emitir pareceres sobre assuntos de interesse do Municipio; Complementar ou apurar
as informagbes levantadas, inquirindo testemunhas; Preparar a defesa ou acusacdo, arrolando e
correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado, para apresenta-lo em juizo; Acompanhar
processos em todas as suas fases, requerendo seu andamento atraveés de peticdes especificas, para
garantir seu tramite legal até a decisdo final, Representar a parte de que é mandatario em juizo,
comparecendo as audiéncias e tomando sua defesa a fim de pleitear uma deciséo favoravel; Redigir ou
elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informag¢des sobre questbes de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislacdo, forma e
terminologia adequadas ao assunto em questdo; Orientar a administragdo publica municipal com relacéo
aos seus direitos e obrigacdes legais; Examinar, revisar e intervir no curso do processo, solicitando
providéncias junto aos magistrados ou ministério publico; Avaliar e produzir provas documentais e orais;
Acompanhar e instruir prepostos da administracao publica municipal, em atos judiciais e extrajudiciais;
Auxiliar juridicamente o trabalho do corpo técnico e agentes politicos; Recorrer de decisbes, sustentando
formalmente e oralmente uma questdo; Cumprir prazos legais; Formalizar parecer técnico-juridico,
definindo a natureza juridica da questdo; Auxiliar nos trabalhos das comissfes instituidas; Analisar a
legislacdo e orientar a sua aplicacdo no ambito da administracdo; Preparar relatérios, planilhas,
informacgbes para expedientes e processos sobre matéria propria do 6rgdo e proferir despachos
interlocutdrios e preparatérios de decisédo superior; Analisar e elaborar contratos, convénios, peticoes,
contestac0es, réplicas, memoriais e demais documentos de natureza juridica; Examinar os anteprojetos
de leis, projetos, regulamentos e instrugbes, emitindo pareceres e elaborando minutas, quando
necessario; Pesquisar a jurisprudéncia e doutrina, para formag&o do arquivo juridico, orientando quanto a
organizacdo do mesmo; Prestar assessoria juridica ao Chefe do Executivo Municipal e Secretarios
Municipais; Executar outras tarefas correlatas ao cargo; Dirigir veiculos compativeis com a sua Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacao prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da funcéo.

ANALISTA AMBIENTAL
Realizar o Planejamento Ambiental, Organizacional e Estratégico ligado a execucdo das politicas
nacionais de meio ambiente; Estimular e difundir tecnologias e informacdes relacionadas a Educacédo
Ambiental; Analisar, avaliar e acompanhar as condi¢cdes das varidveis ambientais relacionadas aos
projetos e obras, atividades de producgéo, operacdo e manutengéo de sistemas de abastecimento de agua,
esgotamento sanitério e de tratamento e disposicdo final de residuos solidos; Efetuar exames, vistorias e
avaliagBes técnicas, elaborando e emitindo pareceres, laudos e relatérios técnicos, de acordo com a
legislacdo de saneamento ambiental, residuos sélidos, recursos hidricos e meio ambiente em vigor;
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Assinar e se responsabilizar pelo aterro sanitario municipal, participar de atividades para implementagéo
de politicas publicas; Elaborar material didatico para treinamentos, palestras e cursos, quando solicitado;
Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, treinamentos, cursos, eventos, convénios
e programas quando convocado; Auxiliar os processos de licenciamento ambiental e fiscalizagao;
Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
Executar outras tarefas correlatas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo ; Dirigir
veiculos compativeis com a sua carteira hacional de habilitacdo — CNH, mediante autorizac&o preévia,
guando necessério ao exercicio do cargo.

ARQUITETO E URBANISTA

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura e urbanismo em todas as suas etapas, definindo
materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacdes; Fiscalizar e executar
obras e servigos, desenvolvendo estudos de viabilidade financeira, econdmica e ambiental; Prestar
servicos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer politicas de gestdo; Elaborar projetos
arquitetbnicos de edificacdes ou de reformas; Elaborar relatérios técnicos referentes a memoriais
descritivos, caderno de especificacdes e de encargos e avaliagdo pds-ocupacédo ; Elaborar projetos
urbanisticos e de parcelamento do solo mediante loteamento; Elaborar projetos de sistema viario urbano;
Coordenar equipes de planejamento urbano ou de regularizagdo fundiaria; Coordenar projetos de
arquitetura de interiores e projetos de arquitetura paisagistica; Atuar na direcdo, supervisao e fiscalizagcéo
de obras referentes a preservacao do patrimonio histérico, cultural e artistico; projetos de acessibilidade,
iluminagdo e ergonomia em edificacbes e no espaco urbano; Executar quaisquer outras atividades
correlatas na area de arquitetura e urbanismo; Dirigir veiculos compativeis com a sua Carteira Nacional
de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da funcéo.

ARQUIVISTA

Desencadear as providéncias destinadas a implantacéo da politica de gestao sistémica de documentos e
informagfes municipais seguindo as etapas, de maneira simultdnea e integrada, com a participacdo de
servidores municipais e demais agentes publicos para :padronizagdo de procedimentos arquivisticos
visando a classificacdo funcional, a avaliagdo e destinacédo final de documentos, a descricao de
documentos, de acordo com a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE; Manter-se
permanentemente atualizada sobre a matéria em questdo; Elaborar o Plano de Trabalho da Gestédo
Documental dos setores administrativos da Prefeitura Municipal conforme as etapas: Producdo de
Documentos, Utilizagdo dos Documentos e Destina¢gdo dos Documentos. O Plano de Trabalho da Gestéo
Documental devera contemplar as etapas: o Reconhecimento do acervo documental, Andlise dos dados
coletados, Elaboracdo do Plano Arquivistico, Classificagdo dos documentos, Microfiimagem do acervo;
Organizar o Arquivo Geral da Prefeitura conforme o Plano de Trabalho da Gestdo Documental dos setores
administrativos da Prefeitura Municipal e o Plano Arquivistico, com base nas informa¢des e documentos
oriundos dos 6rgaos da administragdo municipal; Elaborar o Plano de Classificagdo de Documentos e a
Tabela de Temporalidade de Documentos; Capacitar/orientar funcionario(s) municipais para a execucao
das atividades afins; Prestar informagfes aos consulentes sobre matérias em guarda no Arquivo Geral da
Prefeitura; Assessorar os servidores na busca de informacgdes contidas no Arquivo Geral da Prefeitura;
Realizar atividades técnico-administrativas, como: solicitar compras de materiais e equipamentos;
construir estatisticas de frequéncia e relatérios técnicos; Construir/elaborar laudos e pareceres técnicos e
administrativos; solicitar a contratacdo de servigcos de terceiros; Divulgar o acervo, sensibilizar para a
importancia de arquivos; preparar materiais, atividades e palestras para o publico interno; estabelecer
dialogo com usuario; apresentar trabalhos técnicos e cientificos; participar de palestras, convénios e
reunides cientificas; manter intercambio com profissionais de Instituices congéneres; Utilizar recursos de
Informética; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante
autorizacado prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades.

ASSISTENTE SOCIAL
Elaborar, executar e avaliar projetos de natureza social, envolvendo grupos, comunidades, associagoes e
organizacdes populares; Desenvolver acdes integradas quanto ao atendimento da realidade social, para
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subsidiar agfes profissionais, comunitarias e governamentais; Planejar, coordenar e avaliar planos,
programas e projetos sociais em diferentes areas da administracéo publica (seguridade, saude, educacao,
trabalho, juridica, habitacdo e outras); Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a
6rgdos da administracdo publica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizacbes populares;
Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do ambito de atuacéo do
servico social com participacdo da sociedade civil; Encaminhar providéncias, e prestar orientacdo social
a individuos, grupos e a populacdo; orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no
sentido de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos;
Planejar, organizar e administrar beneficios e servigcos sociais; Planejar, executar e avaliar pesquisas que
possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar acbes profissionais; Prestar
assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as politicas sociais, no exercicio e na
defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade; Realizar estudos socioeconémicos com 0s
usuarios para fins de beneficios socio assistenciais; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar
estudos, pesquisas, planos, programas e projetos na area de servico social; Planejar, organizar e
administrar programas e projetos em unidade de servigo social, assessoria e consultoria, e 6rgaos da
administragdo publica direta, em matéria de servico social; Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos
periciais, informacdes e pareceres sobre a matéria de servico social; Supervisionar, diretamente,
estagiarios de Servico Social; Coordenar servigcos técnicos de servigo social em entidades publicas;
Executar quaisquer outras atividades correlatas na area; Dirigir veiculos compativeis & sua Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da funcéo.

CONTADOR
Apurar os impostos devidos: (PASEP), bem como conferir e auxiliar os impostos e contribuicdes gerados
pelos demais departamentos (RH), gerar dados para o preenchimento de guias; levantar informacdes para
a recuperacao de impostos; solicitar junto aos 6rgdos competentes regimes de parcelamento especial de
procedimentos fiscais, municipais, estaduais e federais; identificar possibilidade de reducdo de impostos;
Registrar atos e fatos contébeis; identificar as necessidades de informacdes da instituicdo, estruturar o
plano de contas, definir procedimentos contabeis; realizar manutencao do plano de contas; parametrizar
aplicativos contabeis/fiscais e de suporte: administrar fluxo de documentos; classificar os documentos;
escriturar livros fiscais e contabeis; gerar livros; Controlar o Ativo: Permanente; classificar o bem na
contabilidade e no sistema patrimonial; auxiliar na definicAo de taxas de amortizacdo, depreciagéo e
exaustdo, gerar as movimentacfes do ativo; realizacdo do controle fisico com o contabil; Gerenciar
Custos; definir sistemas de custos e rateios; estruturar centro de custos; orientar as areas da Instituicao
sobre custos; apurar e analisar custos; confrontar as informacdes contadbeis com custos; Supervisionar 0s
trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando seu processamento, para
assegurar o cumprimento do plano de contas adotado; Proceder ou orientar a classificacdo e avaliagdo
de despesa, examinando sua natureza, para apropriar custos e servigos; Emitir pareceres técnicos;
acompanhar a execuc¢do orcamentaria, analisando as projecdes de receitas e despesas, acompanhar a
emissdo de empenho e de langamentos, classificar e orientar as despesas, administrar a liquidacdo de
despesas e acompanhar os custos; Preparar obrigagfes acessorias: Administrar os registros dos livros;
disponibilizar informagfes cadastrais aos bancos e fornecedores; preparar declaragbes acessorias ao
fisco, (DCTF, DBE), 6rgdos competentes (SIAFIC, SADIPEM, SICONFI, DCA, SALDO DA MATRIZ
CONTABIL, SIM-AM, ATESTADO DE COMPETENCIA), Declaracdes pertinentes aos ordenadores de
despesas que demandam conhecimento contabil (SIOPS/SIOPE), Publicacdes dos relatérios, RREO e
RGF; Realizar Audiéncia Publica; Agendar, Estruturar e Apresentar a Audiéncia Publica das Metas
Quadrimestrais; Elaborar demonstragfes contabeis; Emitir e analisar Balancetes, Balancos Patrimoniais
e demais demonstrativo contabeis; consolidar as demonstracdes contabeis (Executivo/Legislativo);
preparar as notas explicativas das Demonstragbes Contabeis; Prestar consultoria e informagdes
gerenciais econdmicos e financeiros; calcular indices econdmicos e financeiros; calcular impactos
orcamentarios e financeiros; Elaborar orcamento; acompanhar a execucdo do orgcamento, bem como
realizar os procedimentos para sua alteragcdo, analisar os relatorios; assessorar a gestao institucional para
as tomadas de deciséo; Atender solicitagdes de 6rgaos fiscalizadores; preparar documentacéo e relatorios
auxiliares, disponibilizar documentos com controle; acompanhar os trabalhos de fiscalizagéo; justificar
procedimentos adotados; providenciar defesas; Comunicar-se: Prestar informacdes sobre balancos,
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utilizar recursos de informatica; auxiliar os ordenadores de despesa; Prestar Contas ao Tribunal de Contas
do Estado; Pecas Orgcamentarias: Administrar, Elaborar e enviar ao Poder Legislativo as Pecas
Orcamentarias, PPA — Plano Plurianual; LDO — Lei das Diretrizes Orcamentarias e LOA — Lei
Orcamentaria Anual, bem como as audiéncias publicas das mesmas; Dirigir veiculos compativeis a sua
Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio
das demais atividades.

CONTROLADOR PUBLICO

Verificar a regularidade da programagé&o or¢gamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das metas
previstas no Plano Plurianual, a execu¢édo dos programas de Governo e do or¢camento do Municipio, no
minimo por exercicio; Verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficiéncia, eficacia,
economicidade e efetividade da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgédos e setores da
administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado; Controlar as operacoes de crédito, avais e garantias, bem como os direitos e haveres do
Municipio; Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional; Examinar a escrituracao
contabil e a documentacao correspondente; Verificar os processos e documentos das fases da execucgéo
das despesas, em especial os processos licitatorios e contratos; Verificar a execugdo da receita publica,
em todas as suas fases, bem como das operacgdes de crédito e assemelhados, na forma da lei; Verificar
e acompanhar a abertura de créditos adicionais; Acompanhar a contabilizacado dos recursos provenientes
da celebragéo de convénios, examinando as despesas correspondentes; Verificar as medidas adotadas
pelo executivo para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos
22 e 23 da Lei Complementar 101/2000; Verificar os limites e condi¢cbes para a inscricdo em restos a
pagar; Realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos, nos termos da
legislacdo em vigor; Controlar o atingimento das metas de resultado primério e nominal; Verificar e
acompanhar a aplicacéo de recursos nas despesas com a educagéo e a saude nos termos da legislagcéo
em vigor; Verificar os atos de admisséo, demissao e contratacdo por tempo determinado de pessoal para
a administracdo direta e indireta; Verificar os atos de concessdo de aposentadoria de pessoal para a
administragdo direta e indireta; Verificar os demais processos, procedimentos, fatos e atos praticados pela
administracdo municipal ou que estejam relacionados, a luz dos principios da legalidade, eficiéncia,
eficacia e economicidade, dentro do programa de trabalho definido formalmente; Executar demais
atividades correlatas a funcdo; Elaborar Instrugées Normativas; Emitir Parecer, quando solicitado; Orientar
os servidores com relacdo a procedimentos qguando necessario; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacao prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

ENCARREGADO DE RECURSOS HUMANOS

Controlar admissdes, frequéncia, calculo de férias, indenizacbes e outros proventos; auxiliar na
preparacao de folha de pagamento, calcular as deducdes relativas as obrigacdes previdenciarias, atrasos,
faltas, entre outras; Atender servidores, tirando duavidas, prestando informacdes trabalhistas e de
Previdéncia Social, Efetuar levantamentos e verificacdo de dados para a elaboracdo da folha de
pagamento, procedendo aos lancamentos de informes de vencimentos, totais de horas trabalhadas,
descontos de contribui¢des, alteragdes e outros; Preparar relatorios com informes sobre tributos federais,
para cumprimento das obrigacbes acessorias; Efetuar a conferéncia dos lotes enviados para
processamento dos dados; Receber e verificar a documentacdo e fazer o registro de novos servidores;
Receber, atualizar carteiras profissionais, consultando a folha de pagamento e fichas de registros;
Assessorar a Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatorio, bem como das avaliagdes periddicas dos
servidores efetivos; Preencher formularios para aposentadoria, a pedido de servidores (INSS); Executar
outras atividades correlatas ao cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacédo
— CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades da funcao.

ENFERMEIRO
Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servi¢cos de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares
nas unidades de saude; Padronizar normas e procedimentos de enfermagem com programas de
educacao continuada; Promover a prevencao e controle de danos que possam ser causados ao paciente
durante a assisténcia de enfermagem; Participar do planejamento, execucao e avaliacdo da programacao
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de saude; Realizar consulta de enfermagem visando identificar problemas no processo salde-doenca,
prescrevendo e implantando medidas que contribuam para a promoc¢ao, prote¢cdo, recuperagdo ou
reabilitacdo do individuo, familia ou comunidade; Prescrever assisténcia e cuidados diretos a pacientes
com patologias graves e/ou com risco de morte; Executar as acdes de assisténcia de enfermagem de
maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar
decisfes imediatas; Atender pacientes em casos de emergéncia, ministrando-lhes 0s primeiros socorros
até a chegada do médico; Participar de equipe multidisciplinar na discriminacdo de acdes de saude a
serem prestadas ao individuo, familia e comunidade, na elaboracdo de projetos e programas, na
supervisdo e avaliacdo de servicos, na capacitacdo e treinamento dos recursos humanos; Atuar na
prevencédo e controle sistematico da infeccdo em unidades de salde e de doencgas infectocontagiosas;
Assistir a gestante, parturiente e puérpera; Acompanhar o trabalho de parto, ou efetuar este, na auséncia
do médicoobstetra, quando ndo apresentar distocia; Participar dos processos de padronizacao, aquisicdo
e distribuicdo de equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem; Participar e/ou elaborar atividades
educativas aos trabalhadores para prevencao de acidentes de trabalho e doencas ocupacionais através
de campanhas e programas permanentes; Atuar junto a equipe do servigco de saude ocupacional no
registro de dados de acidente de trabalho, doencas ocupacionais e agentes insalubres que representem
riscos a saude do trabalhador; Dar apoio técnico ao médico do trabalho nas atividades gerais de
enfermagem; Prever, prover e controlar o material da unidade de saude; Realizar e/ou colaborar em
pesquisa cientifica na area da salde; Responder tecnicamente pela supervisédo do servico de Enfermagem
nos estabelecimentos prestadores de assisténcia a saude, em ambito municipal, ou mantido pela
administragdo publica Municipal; Planejar, gerenciar e coordenar as a¢des desenvolvidas pelos Agentes
Comunitarios de Saude — ACS; Supervisionar e realizar atividades voltadas a capacitacao e qualificacao
dos ACS; Assistir a municipalidade nos assuntos atinentes a sua area de atuacdo; Desempenhar outras
atividades correlatas; Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da Unidade de Saude; Promover a integracdo com as demais Unidades Bésicas de Saude
do Municipio; Acompanhar e subsidiar o desenvolvimento dos trabalhos da Unidade de Saude; Coordenar
e executar as agles de fiscalizacdo; Coordenar equipes de Agentes de Saude; Investigar surtos de
doencas sazonais; Coordenar atividades afetas a Divisdo da Unidade Basica de Saude; Auxiliar no
matriciamento do servico de saude mental e de outros quando se fizer necessério; Dirigir veiculos
compativeis a sua CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo), mediante autorizacdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades.

ENGENHEIRO CIVIL

Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e especificacdes
técnicas da obra, indicando tipo e qualidade de materiais e equipamentos; definir técnicas de construcéo
e mao-de-obra adequada; Elaborar orcamentos de custos com insumos necessarios a obra; coordenar a
operacdo e manutencao do empreendimento; Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area
da construcédo civil, realizar investigacdes e levantamentos técnicos, definir metodologia de execucdo,
desenvolver estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos, materiais e
servicos; Orcar a obra, compor custos unitarios de méo de obra, equipamentos, materiais e servigos,
apropriar custos especificos e gerais da obra; Executar obra de construgdo civil, controlar cronograma
fisico e financeiro da obra, fiscalizar obras, supervisionar segurangca e aspectos ambientais; Prestar
consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e avaliacdes), avaliar dados técnicos e operacionais,
programar inspecao preventiva e corretiva e avaliar relatérios de inspec¢éo; Controlar a qualidade da obra,
aceitar ou rejeitar materiais e servicos, identificar métodos e locais para instalagdo de instrumentos de
controle de qualidade; Elaborar normas e documentacao técnica, procedimentos e especificacdes
técnicas, normas de avaliacao de desempenho técnico e operacional, normas de ensaio de campo e de
laboratorio; Participar de programa de treinamento, quando convocado; Participar, conforme a politica
interna da Administracdo Municipal, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensdo; Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagao
ambiental; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacéo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades da funcéo.

14
Telefone: (45) 3267-8000 / E:mail: administracao@veracruz.pr.gov.br
Rua Rui Barbosa, 202 — Centro — CEP: 85845000 / Atendimento: Seg. a Sex. 08:00 - 17:30



MUNICIPIO DE
VERA CRUZ DO OESTE

FARMACEUTICO

Elaborar e separar as solicitacfes das diversas Unidades de Saude, dando baixa em suas respectivas
fichas; digitar no sistema a atualizacdo de entradas e saidas de medicamentos; Requisitar, receber,
separar, conferir, armazenar e encaminhar corretamente os medicamentos e produtos correlatos;
Controlar o estoque dos medicamentos nas unidades de saude; Subministrar produtos médicos e
cirdrgicos seguindo o receituario médico; Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando em
mapas, guias e livros, atendendo as disposi¢Oes legais; Analisar produtos farmacéuticos; Participar
conforme politica interna da Administracdo Municipal de projetos, cursos, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensdo; Participar de programa de treinamento quando convocado Elaborar
relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade; participar de programa de treinamento quando
convocado; Participar da elaborag&o de protocolos de padronizacdo de medicamentos; Elaborar lista de
compras; Participar de Comissfes; Trabalhar segundo normas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental; Executar quaisquer outras atividades correlatas; Dirigir veiculos
compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades da funcao.

FISCAL FAZENDARIO

O Fiscal Fazendario é a autoridade administrativa, da administracdo tributria, com atribuicdo para:
Fiscalizar o recolhimento de taxas e contribuicdes de melhorias, impostos imobiliarios e demais tributos
de &mbito municipal; Fazer cumprir a legislag@o que trata da prestagéo de servi¢cos, comeércio e industria
de bens de consumo regulamentando o funcionamento destes; Executar os servigos relativos a aplicagéo
das normas tributarias, nos termos do Cdédigo Tributario Municipal (CTM); Promover a fiscalizacéo
tributéria através de sistemas e procedimentos previstos, inclusive, com visitas aos estabelecimentos dos
contribuintes; Efetuar a fiscalizacdo prépria do poder de policia, relativamente ao licenciamento de
atividades econdmicas, inclusive a cobranca das respectivas taxas; Executar a fiscalizacdo relativa as
edificacdes, as posturas e ao uso e parcelamento do solo urbano, conforme determinacédo das respectivas
legislacdes codificadas, inclusive para que haja o cumprimento das normas estabelecidas no Plano Diretor
do Municipio de Vera Cruz do Oeste; Efetuar a constituicao do crédito tributario, mediante lancamento;
Fiscalizar o lancamento de créditos tributarios e a cobranca relativa ao Imposto sobre a Propriedade
Territorial Rural (ITR) estabelecidas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.640, de 11 de maio de 2016;
Executar atividades inerentes a tributagéo e fiscalizacdo, a fim de contribuir para que a politica tributario-
fiscal se compatibilize com medidas de interesse do desenvolvimento do Municipio de Vera Cruz do Oeste;
Exercer, no que compete ao ambito municipal, a fiscalizacéo relacionada ao Simples Nacional; Executar
regime ou sistema especial de fiscalizacdo ou arrecadagéo, assim definidos na legislacdo tributaria
municipal; Emitir e assinar documentos, como oficios, notificacdes, certiddes, declaracdes, autos de
infracdo e afins; Exercer atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da legislacéo
tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigagfes fiscais; Exercer outras atribuicbes proprias das
caracteristicas do cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH,
mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades da funcéo.

FISIOTERAPEUTA

Aplicar técnicas fisioterapéuticas para prevencgéo, readaptacdo e recuperacdo de pacientes; Atender e
avaliar as condicdes funcionais de pacientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da
fisioterapia e suas especialidades; Atuar na area de educacao em saude através de palestras, distribuicédo
de materiais educativos e orientacdes para melhor qualidade de vida; Desenvolver e implementar
programas de prevencado em saulde geral e do trabalho; Gerenciar servicos de saude orientando e
supervisionando recursos humanos; Exercer atividades técnicocientificas através da realizacdo de
pesquisas, trabalhos especificos, organizagéo e participacdo em eventos cientificos; Executar quaisquer
outras atividades correlatas; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH,
mediante autorizacdo prévia, guando necessario ao exercicio das demais atividades da funcéo.

| FONOAUDIOLOGO
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Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacao e
outras técnicas proprias; Encaminhar o paciente ao especialista, orientando e fornecendo-lhe indicagdes;
Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressdo e compreensao
do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstracbes de respiracdo funcional,
empostacao de voz, treinamento fonético, auditivo, de dic¢ao e organizacdo do pensamento em palavras;
Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitacdo fonoaudiol6gica, avaliar os
resultados do tratamento e dar alta, elaborar relatérios; Aplicar procedimentos de adaptacao pré e poés-
cirurgico e de reabilitagdo em UTI; Aplicar os procedimentos fonoaudiélogos e desenvolver programas de
prevencdo, promoc¢ao de saude e qualidade de vida; Executar atividades administrativas em sua area de
atuacdo; Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de atuacdo; Participar de programa de
treinamento, quando convocado; Participar, conforme a politica interna, de projetos, cursos, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensdo; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da funcéo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo
— CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades.

MEDICO A ATENCAO BASICA — 20H, 30H, 40H

Realizar consultas e atendimentos médicos; Realizar a atengéo a saude as pessoas e familias sob sua
responsabilidade; Realizar pequenos procedimentos cirargicos, atividades em grupo na UBS e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associa¢des entre
outros) em conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas
técnicas estabelecidas pelos gestores (federal, estadual ou municipal), observadas as disposicdes legais
da profissdo; Realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condi¢Bes cronicas no territorio, junto aos demais membros da equipe; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a outros pontos de atencéo, respeitando fluxos locais, mantendo sob sua responsabilidade o
acompanhamento do plano terapéutico prescrito; Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou
domiciliar, mantendo a responsabilizacdo pelo acompanhamento da pessoa; Prestar assisténcia integral
aos individuos sob sua responsabilidade; Valorizar a relacdo médico-paciente e médico-familia como parte
de um processo terapéutico e de confianca; Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes;
implementar a¢des para promocdo da saude; coordenar programas e servicos em saude; difundir
conhecimentos da area medica especialmente na area de clinica geral; Prestar assisténcia integral aos
individuos sob sua responsabilidade; Valorizar a relacdo médico-paciente e médico-familia como parte de
um processo terapéutico e de confianga; Oportunizar os contatos com individuos sadios ou doentes,
visando abordar os aspectos preventivos e de educagdo sanitaria; Empenhar-se em manter seus clientes
saudaveis, quer venham as consultas ou ndo; Executar as a¢des basicas de vigilancia epidemiolégica e
sanitaria em sua area de abrangéncia; executar as acfes de assisténcia nas areas de atencdo a crianca,
ao adolescente, a mulher, ao trabalhador, ao adulto e ao idoso, realizando também atendimentos de
primeiros cuidados nas urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais, entre outros; Discutir de forma
permanente — junto a equipe de trabalho e comunidade — o conceito de cidadania, enfatizando os direitos
a saude e as bases legais que os legitimam; Participar do processo de programacao e planejamento das
acOes e da organizacdo do processo de trabalho das unidades de Saude da Familia; outras atividades
inerentes a funcdo; Alimentacdo de dados no Sistema de Informacdo da Atencdo Basica vigente;
Cadastrar e manter atualizado o cadastramento e outros dados de salde das familias e dos individuos no
sistema de informac&o da Atencdo Bésica vigente; Realizar atencdo domiciliar & pessoas com problemas
de saude controlados/compensados com algum grau de dependéncia para as atividades da vida diaria e
gue ndo podem se deslocar até a Unidade Basica de Saude; Planejar, gerenciar e avaliar as acdes
desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com 0s outros membros; Exercer outras atribuicbes que
sejam de responsabilidade na sua area de atuacdo; Realizar outras ac¢fes e atividades, de acordo com as
prioridades locais, definidas pelo gestor local da equipe.

MEDICO VETERINARIO
Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas modalidades; Prestar assisténcia técnica e extensao
rural, dar orientacdes aos produtores sobre 0 manejo, sanidade e alimentac&o para a produgdo animal
nas diversas cadeias produtivas e na agro transformacdo de produtos; Realizar clinica de animais,
diagnostico e controle de zoonoses e ectoparasitas, promover a profilaxia de doencas; Realizar vigilancia
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sanitéria e preventiva; Elaborar, desenvolver e executar programas e projetos de producéo, reproducéo,
nutricao e higiene sanitéria; Participar, conforme a politica interna da Administra¢céo Municipal, de projetos,
treinamentos, cursos, eventos, convénios e programas quando convocado; Elaborar relatérios e laudos
técnicos em sua area de especialidade; Assinar e se responsabilizar pelo Servico de Inspecdo Municipal
— SIM, SUSAF — Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial Familiar, Artesanal e de Pequeno
Porte; Trabalhar segundo hormas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservacao
ambiental; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informética; Executar quaisquer outras atividades correlatas; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira
Nacional de Habilitacdo, guando necessario ao exercicio das demais atividades da funcéo.

NUTRICIONISTA

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); Planejar, organizar,
administrar e avaliar unidades de alimentag&o e nutricdo; Efetuar controle higiénico-sanitario; Promover
programas de educacdo nutricional; Ministrar palestras ; Planejar e elaborar cardapios em geral,
baseando-se nos valores proteico-caléricos, no estudo dos meios e técnicas de introducéo de produtos
mais nutritivos, respeitando os habitos alimentares praticados e aceita¢édo dos alimentos; Planejar a pauta
de compra de géneros alimenticios, necesséarios a composi¢cdo dos cardapios; Controlar a estocagem,
preparacdo, conservagdo e distribuicio dos alimentos; Assegurar a execugdo dos cardapios e
armazenamento dos produtos, conforme as orientagbes técnicas do programa de merenda escolar,
através de cursos ofertados; Garantir a qualidade dos alimentos e servigcos da area; comprar alimentos,
materiais e utensilios de cozinha; Pesquisar e estudar a introducdo de cardapios e de produtos in-natura,
bem como sobre a estocagem e distribuicdo dos produtos; Acompanhar e avaliar a execugdo dos
cardapios, assegurando uma alimentacéo de qualidade; Desenvolver programas de educacao alimentar;
Desenvolver e apresentar estudos técnicos para a melhoria dos servigos; Proceder visitas técnicas nas
escolas para fazer a supervisdo dos servigos de alimentagdo; Fazer reunibes para observar o nivel de
rendimento, habilidade, higiene e aceitacdo dos alimentos pelos comensais, para racionalizar e melhorar
0 padrdo técnico dos servigos; Executar outras tarefas correlatas; Dirigir veiculos compativeis a sua
Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio
das demais atividades da funcéo.

ODONTOLOGO

Prestar atendimento odontolégico aos municipes, objetivando prevencao, diagndéstico e tratamento das
afeccdes dos dentes e da boca e melhorar a estética bucal; Realizar exames nos dentes e na cavidade
bucal, utilizando aparelhos especificos para verificar a presenca de caries e outras afec¢fes; Priorizar o
atendimento a pacientes que apresentem quadros de infeccdo e dor; Identificar as afec¢bes quanto a
extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos e exames adequados para estabelecer o tipo de
tratamento; Efetuar administracdo de anestésicos, para dar conforto ao paciente e facilitar o tratamento;
Efetuar restauracoes, extracdes, limpeza profilatica, selantes, aplicagédo de flior e demais procedimentos
necessarios; Realizar a limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo o tartaro para eliminar a
instalacdo de focos de infeccao; Substituir, ou restaurar partes da coroa dentaria, colocando incrustacées
ou coroas protéticas para completar ou substituir o 6rgdo dentério; Orientar 0s pacientes quanto 0s
cuidados com a higiene bucal; Prescrever ou administrar medicamentos para prevenir hemorragia pés-
cirirgica ou tratar de infecgcdes da boca e dentes; Participar da equipe multidisciplinar, efetuando
treinamentos e desenvolvendo programas e projetos; Registrar os dados coletados lancando-os em fichas
individuais, para acompanhar a evolugédo do tratamento; Prescrever medicamentos quando necessario;
Providenciar o preenchimento das fichas e relatérios informando as atividades dos servigos prestados;
Aconselhar os pacientes quanto aos cuidados de higiene, orientando-os na protecdo dos dentes e
gengivas; Colaborar com a limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executar atividades correlatas ao
cargo; Dirigir veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizagao
prévia, qguando necessario ao exercicio das demais atividades da funcao.

ORIENTADOR SOCIAL
Orientar, recepcionar e ofertar informacg6es as familias dos usuérios dos programas e projetos sociais;
Mediar processos de grupos, que sao proprios dos servicos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos;
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Participar de reunibes de planejamento de atividades e de avaliacdo do processo de trabalho com a
equipe; Realizar abordagem de rua e busca ativa em territério; Exercer atividades de acompanhamento,
orientacéo, articulacao dos diversos temas que o compdem, como convivéncia social, esporte, lazer e
cultura, entre outras atividades relacionadas; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica; Executar quaisquer outras atividades correlatas; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo, quando necessario ao exercicio das demais
atividades da funcéo.

PROFISSIONAL DE EDUCACAO FISICA

Orientar na execucdo de atividades fisicas diversas; Executar e orientar atividades fisicas, nas suas
diversas manifesta¢fes, ginasticas, exercicios fisicos, desportos, jogos, lutas, capoeira, artes marciais,
dancas, atividades ritmicas, expressivas e acrobéticas, musculagdo, lazer, recreacdo, reabilitacao,
ergonomia, relaxamento corporal e ioga; Realizar exercicios compensatorios a atividade laboral e do
cotidiano e outras praticas corporais; Prestar servicos que favorecam o desenvolvimento da educacéo e
da saude; Contribuir para a capacitacdo e/ou restabelecimento de niveis adequados de desempenho e
condicionamento fisio corporal dos seus beneficiarios; Ministrar exercicios visando & consecucao do bem-
estar e da qualidade de vida, consciéncia, expresséo e estética do movimento, prevencdo de doengas,
acidentes, problemas posturais e da compensacgéo de disturbios funcionais; Contribuir para consecucao
da autonomia, da autoestima, da cooperacgdo, da solidariedade, da integracdo, da cidadania e relagbes
sociais; Observar os preceitos de responsabilidade, seguranca, qualidade técnica e ética no atendimento
individual e coletivo; Executar quaisquer outras atividades correlatas a area de educacéo fisica; Dirigir
veiculos compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, mediante autorizacéo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades.

PSICOLOGO
Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais de individuos,
grupos e instituicdes, com a finalidade de andlise, tratamento, orientacdo e educacao; Diagnosticar e
avaliar distarbios emocionais e mentais e de adaptagdo social, elucidando conflitos e questdes e
acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento ou cura; Investigar os fatores
inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os conscientes; Desenvolver pesquisas
experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e atividades de area e afins; Avaliar pacientes,
utilizando métodos e técnicas préprias, analisando, diagnosticando e emitindo parecer técnico, para
acompanhamento, atendimento ou encaminhamento a outros servi¢cos especializados; Elaborar e aplicar
testes, utilizando seu conhecimento e pratica dos métodos psicoldgicos, para determinar o nivel de
inteligéncia, faculdades, aptiddes, tracos de personalidade e outras caracteristicas pessoais, possiveis
desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros problemas de ordem psiquica, e, recomendar a
terapia adequada; Prestar atendimento psicolégico de ordem psicoterapica e ou de curso preventivo,
através de sessdes individuais e grupais; Participar das atividades relativas ao processo de recrutamento,
selecdo, acompanhamento, treinamento e reciclagem de servidores e estagiarios, utilizando métodos e
técnicas apropriadas aos objetivos da Administracdo Municipal; Diagnosticar a existéncia de possiveis
problemas na area da psicomotricidade, disfungBes cerebrais mimicas, disritmias, dislexias e outros
distUrbios psiquicos, aplicando e interpretando provas e outros reativos psicoldgicos, para aconselhar o
tratamento ou a forma de resolver as dificuldades momentaneamente; Participar de programa de saude
mental, através de atividades com a comunidade, visando o esclarecimento e coparticipacao; Colaborar
nos servicos de assisténcia social, analisando e diagnosticando casos na area de sua competéncia;
Participar na elaboracdo de normas programaticas de materiais e de instrumentos necessarios para a
realizacdo de atividades da area, visando dinamizar e padronizar servigos para atingir objetivos
estabelecidos; Encarregar-se de se ocupar dos aspectos psicolégicos dos programas e medidas de
prevencédo de acidentes nas atividades da Administragcdo Municipal; Participar da equipe multiprofissional,
em atividades de pesquisas e de projetos, de acordo com padrdes técnicos propostos, visando o
incremento, aprimoramento e desenvolvimento de &reas de trabalho e de interesse da Administracdo
Municipal; Colaborar nas atividades de readaptacéo de individuos incapacitados por acidentes e outras
causas; Colaborar com a limpeza e organizacao do local de trabalho; atuar na prevencéo de situagdes de
risco e contribuir para o desenvolvimento de potencialidades pessoais e coletivas; Contribuir na
construcdo de possibilidades de mudanca e transformacéo em padrdes de relacionamento familiares e
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comunitarios com violacdo de direitos; Favorecer o empoderamento, a autonomia, protagonismo e a
participagdo social dos usuarios; Executar outras atividades correlatas ao cargo; Dirigir veiculos
compativeis a sua Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, mediante autorizacdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades da funcao.
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