
 
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI - BA 

CONCURSO PÚBLICO - EDITAL No 02/2023 
ANEXO I 

CARGOS, VAGAS, REQUISITOS PARA PROVIMENTO, JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E 
ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

 

 
 

Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 
101 Analista de Controle 

Interno 
01 - - Ensino Superior completo em 

Administração, Ciências 
Contábeis, Economia, 

Engenharia, Estatística ou Direito 
- cursado em instituição 

devidamente reconhecida pelo 
MEC e registro no Conselho de 

Classe. 

40h R$ 3. 863,74 

TOTAL DE VAGA: 
01 

102 Analista de Sistema 01 - - Ensino Superior completo em 
Análises de Sistemas, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC. 

40h R$ 3. 863,74 

TOTAL DE VAGA: 
01 

103 Arquiteto 01 - - Ensino Superior completo em 
Arquitetura, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

40h R$ 4.797,64 

TOTAL DE VAGA: 
01 

104 Assistente Social 09 01 05 Ensino Superior completo em 
Serviço Social, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

30h R$ 2.722,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 15 

105 Auditor Fiscal 02 - - Ensino Superior completo em 
Administração, Arquitetura, 

Ciências Contábeis, Economia, 
Engenharia, Estatística ou Direito 

- com registro no Conselho 
Regional quando exigido em 

Legislação Federal e Curso de 
Formação em Auditoria com 

ênfase na área tributária. 

40h R$ 3.604,28 + 
Gratificação 

por 
Produtividade, 
conforme Lei 
Municipal nº 
1.264/2019 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

106 Bibliotecário 01 - - Ensino Superior completo em 
Biblioteconomia, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 2.722,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

107 Biomédico 03 - 01 Ensino Superior completo em 
Biomedicina, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

40h R$ 3.490,93 

TOTAL DE 
VAGAS: 04 

108 Cirurgião-Dentista 
(Bucomaxilofacial) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Odontologia, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC, com 
Especialização em Cirurgia 

Bucomaxilofacial e registro no 
Conselho de Classe. 

20h R$ 3.367,66 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

109 Cirurgião-Dentista 
(Endodontia) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Odontologia, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC, com 
Especialização em Endodontia e 
registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 3.367,66 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 
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Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 
110 Contador 01 - - Ensino Superior completo em 

Ciências Contábeis, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

40h R$ 2.722,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

111 Educador Físico 02 - - Ensino Superior completo em 
Educação Física, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 2.722,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

112 Engenheiro Civil 02 - - Ensino Superior completo em 
Engenharia Civil, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 3.537,13 
 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

113 Farmacêutico-Bioquímico 03 - 02 Ensino Superior completo em 
Farmácia, cursado em instituição 

devidamente reconhecida pelo 
MEC e registro no Conselho de 

Classe. 

40h R$ 3.490,93 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 

114 Fisioterapeuta 09 01 05 Ensino Superior completo em 
Fisioterapia, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

20h R$ 3.490,93 

TOTAL DE 
VAGAS: 15 

115 Fonoaudiólogo 02 - - Ensino Superior completo em 
Fonoaudiologia, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 3.490,93 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

116 Médico 19 02 09 Ensino Superior completo em 
Medicina, cursado em instituição 
devidamente reconhecida pelo 
MEC e registro no Conselho de 

Classe. 

40h R$ 7.526,39 

TOTAL DE 
VAGAS: 30 

117 Médico Especialista 
(Alergista/ Imunologista) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

118 Médico Especialista 
(Anestesista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

119 Médico Especialista 
(Angiologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

120 Médico Especialista 
(Cardiologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 
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Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 
121 Médico Especialista 

(Coloproctologista) 
02 - - Ensino Superior completo em 

Medicina, acrescido de 
Especialização ou Residência 

Médica na Especialidade e 
registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

122 Médico Especialista 
(Dermatologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

123 Médico Especialista 
(Endocrinologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

124 Médico Especialista 
(Gastroenterologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

125 Médico Especialista 
(Gastroenterologista 
Pediátrico) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

126 Médico Especialista 
(Geriatra) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

127 Médico Especialista 
(Ginecologista e Obstetra) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

128 Médico Especialista 
(Hematologista) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 
 

TOTAL DE VAGA: 
01 

129 Médico Especialista 
(Infectologista) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

130 Médico Especialista 
(Imagem) 

02 - 01 Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 03 
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Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 
131 Médico Especialista 

(Mastologista) 
02 - - Ensino Superior completo em 

Medicina, acrescido de 
Especialização ou Residência 

Médica na Especialidade e 
registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

132 Médico Especialista 
(Neurologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

133 Médico Especialista 
(Neurologista Pediátrico) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

134 Médico Especialista 
(Oftalmologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

135 Médico Especialista 
(Ortopedista) 

02 - 01 Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 03 

136 Médico Especialista 
(Otorrinolaringologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

137 Médico Especialista 
(Pediatra) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

138 Médico Especialista 
(Pneumologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

139 Médico Especialista 
(Pneumologista Pediátrico) 

01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

140 Médico Especialista 
(Psiquiatra) 

03 - 02 Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 
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Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 
141 Médico Especialista 

(Reumatologista) 
01 - - Ensino Superior completo em 

Medicina, acrescido de 
Especialização ou Residência 

Médica na Especialidade e 
registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

142 Médico Especialista 
(Urologista) 

02 - - Ensino Superior completo em 
Medicina, acrescido de 

Especialização ou Residência 
Médica na Especialidade e 

registro no Conselho de Classe. 

20h R$ 4.704,02 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

143 Médico Plantonista 22 02 11 Ensino Superior completo em 
Medicina, cursado em instituição 
devidamente reconhecida pelo 
MEC e registro no Conselho de 

Classe. 

36h R$ 6.773,74 

TOTAL DE 
VAGAS: 35 

144 Nutricionista 03 - 02 Ensino Superior completo em 
Nutrição, cursado em instituição 
devidamente reconhecida pelo 
MEC e registro no Conselho de 

Classe. 

20h R$ 3.408,27 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 

145 Odontólogo 07 01 04 Ensino Superior completo em 
Odontologia, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

40h R$ 4.083,82 

TOTAL DE 
VAGAS: 12 

146 Psicólogo 09 01 05 Ensino Superior completo em 
Psicologia, cursado em 
instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC e registro 
no Conselho de Classe. 

20h R$ 3.652,22 

TOTAL DE 
VAGAS: 15 

147 Terapeuta Ocupacional 02 - 01 Ensino Superior completo em 
Terapia Ocupacional, cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 3.490,93 

TOTAL DE 
VAGAS: 03 

148 Veterinário 01 - - Ensino Superior completo em 
Medicina Veterinária cursado em 

instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

20h R$ 2.722,02 

TOTAL DE VAGA: 
01 

NÍVEL MÉDIO COMPLETO/ NÍVEL TÉCNICO COMPLETO 
149 Assistente Administrativo I 39 03 18 Ensino Médio completo, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC. 

40h R$ 1.320,00 

TOTAL DE 
VAGAS: 60 

150 Auxiliar de Saúde Bucal 09 01 05 Ensino Médio completo, cursado 
em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC, com 

formação em Auxiliar de Saúde 
Bucal.  

40h R$ 1.368,41 

TOTAL DE 
VAGAS: 15 

151 Fiscal de Obras 02 - 01 Ensino Médio completo, 
acrescido de curso Técnico em 

Edificações e registro no 
respectivo Conselho de Classe. 

40h R$ 1.368,41 

TOTAL DE 
VAGAS: 03 
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Cód. Cargo AC PcD CN Requisitos para provimento * C.H Vencimento 
base 

NÍVEL MÉDIO COMPLETO/ NÍVEL TÉCNICO COMPLETO 
152 Fiscal Sanitário 02 - - Ensino Médio completo, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC. 

40h R$ 1.368,41 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

153 Fiscal Tributário 02 - - Ensino Médio completo, cursado 
em instituição devidamente 

reconhecida pelo MEC. 

40h R$ 1.368,41 + 
Gratificação 

por 
Produtividade, 
conforme Lei 
Municipal nº 
1.264/2019  

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

154 Técnico de Informática 02 - - Ensino Médio completo 
acrescido de comprovação de 

curso Técnico ou 
Profissionalizante em 

Informática, reconhecido pelo 
MEC. 

30h R$ 1.368,41 

TOTAL DE 
VAGAS: 02 

155 Técnico em Laboratório 03 - 02 Ensino Médio completo em curso 
Técnico em Laboratório, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 1.368,41 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 

156 Técnico em Radiologia 03 - 02 Ensino Médio completo em curso 
Técnico em Radiologia, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

24h R$ 1.549,69 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 

157 Tradutor e Interprete de 
Língua Brasileira de 
Sinais - LIBRAS 

03 - 02 Ensino Médio completo, cursado 
em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC, com 

curso de educação profissional, 
extensão universitária ou de 

educação continuada em Libras - 
com Certificado de Proficiência 
em Tradução e Interpretação de 

Libras. 

40h R$ 1.302,00 

TOTAL DE 
VAGAS: 05 

158 Topógrafo 01 - - Ensino Médio completo em curso 
Técnico em Topografia, cursado 

em instituição devidamente 
reconhecida pelo MEC e registro 

no Conselho de Classe. 

40h R$ 2.495,94 

TOTAL DE VAGA: 
01 

Legendas: 
C.H = Carga Horária 
AC = Ampla Concorrência 
PcD = Pessoa com Deficiência 
CN = Candidato Negro 
* observar os demais requisitos para investidura nos cargos públicos definidos no item 2 do Edital. 

 
ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS: 
Analista de Controle Interno 
Coordenar e executar, no âmbito do Poder Executivo Municipal, as atividades de: 
a) fiscalização de pessoas físicas e jurídicas, de direito público e privado, que recebam, mantenham guarda ou façam uso de 
valores e de bens do Município ou, ainda, que firmam contrato oneroso, de qualquer espécie, com garantia do Município de 
Guanambi; 
b) verificação do cumprimento dos contratos, convênios, acordos, ajustes e de outros atos de que resulte o nascimento ou a 
extinção de direitos e obrigações do Município, e a sua conformidade com as normas e princípios administrativos;  
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c) avaliação dos resultados da ação governamental e da gestão dos administradores públicos municipais, bem como da 
aplicação de recursos públicos por órgãos e entidades de direito público ou privado ou por pessoas físicas, sem prejuízo de 
outros controles pertinentes;  
d) análise das prestações de contas da despesa orçamentária do Poder Executivo Municipal;  
e) exame e certificação da regularidade das tomadas de contas dos responsáveis por órgãos da Administração Direta e dos 
dirigentes das entidades da Administração Indireta, fundações oriundas do patrimônio público ou que recebam transferência à 
conta do orçamento e órgãos autônomos;  
f) acompanhamento dos processos de arrecadação e recolhimento das receitas municipais, bem como da realização da despesa 
em todas as suas fases;  
g) exame dos recursos oriundos de quaisquer fontes das quais o Município participe como gestor ou mutuário, quanto à 
aplicação adequada de acordo com os projetos e atividades a que se referem;  
h) apoio e orientação prévia aos gestores de recursos públicos para a correta execução orçamentária, financeira e patrimonial do 
Poder Executivo Municipal;  
i) fornecimento de informações a partir do monitoramento das receitas e despesas públicas do Poder Executivo Municipal;  
j) acompanhamento das medidas de racionalização dos gastos públicos;  
k) promoção do controle social, a partir da transparência da gestão pública;  
l) produção de cenários relativos à despesa e receita pública estadual, para subsidiar decisões do núcleo estratégico do governo;  
m) padronização das atividades e procedimentos do Controle Interno; 
n) realização de auditorias de natureza contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial; 
Executar projetos visando ao aperfeiçoamento da Controladoria Municipal;  
o) Executar atividades relacionadas à área da Controladoria Municipal, especialmente quanto ao desenvolvimento de recursos 
humanos e à Tecnologia da Informação;  
p) Executar outras atividades correlatas que lhes sejam atribuídas.  
Analista de Sistema 
Atividades relacionadas com a análise dos sistemas, coordenando a implantação, propondo alterações, efetuando a manutenção 
necessária, com a finalidade de otimizar a área de Processamento de Dados. 
Elaborar plano de trabalho, especificando prazos para a conclusão de cada uma das etapas referente ao desenvolvimento de 
sistemas, em consonância com a Assessoria de Organização & Métodos; 
Levantar informações para projetos de sistemas junto aos usuários de informática; 
Detalhar os sistemas, especificando suas características logísticas e físicas; 
Orientar programadores e implantadores quanto às suas responsabilidades no desenvolvimento e implantação de sistemas; 
Coordenar a implantação de sistemas em consonância com a Assessoria de Organização & Métodos; 
Formalizar os procedimentos administrativos e operacionais, compreendendo a elaboração de normas de serviços, manuais de 
documentação do projeto e operação dos sistemas, compatibilizando-os com as normas do Centro de Pesquisa e Apoio a 
Informática-CPAI; 
Propor alteração de sistemas existentes ou em desenvolvimento; 
Executar a manutenção nos sistemas, revisando a documentação de modo a garantir que as alterações estabelecidas estejam 
de acordo com os propósitos dos projetos; 
Executar auditoria em sistemas de processamento de dados; 
Desenvolver estudos da estrutura organizacional, rotinas de trabalho e de otimização dos recursos computacionais, visando 
melhorar os benefícios propiciados pelos sistemas de processamento de dados; 
Propor a implantação ou alteração dos padrões de documentação adotados pelo CPAI; 
Executar outras atividades correlatas. 
Arquiteto 
Elaborar normas para construções de edificações e loteamentos; 
Elaborar cronogramas básicos, diagramas e gráficos com vistas às estimativas de custos, prazos de implantação, controle físico 
do andamento, etc.; 
Preparar memorial descritivo de projetos de obras e de serviços, especificações, planilhas, orçamentos e dados técnicos; 
Analisar detalhadamente os projetos de empreendimentos confrontando com a lei; 
Elaborar projetos para casas proletárias, urbanísticos e outros, de acordo com as informações prestadas em levantamento; 
Analisar e emitir pareceres técnicos em processos; 
Elaborar e manter atualizada a legislação de uso e ocupação do solo, de edificação e urbanística; 
Efetuar levantamento das obras por vilas, bairros, povoados e localidades do Município; 
Desenvolver estudos necessários à elaboração de plano diretor, planos setoriais e urbanísticos; 
Compatibilizar os projetos novos com os já existentes; 
Efetuar delimitação de áreas e mapeamentos; 
Analisar detalhadamente as atividades econômicas a serem instaladas no Município; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Assistente Social 
Planejar, organizar, administrar a execução de benefícios e serviços sociais nas áreas urbanas e rurais do Município; 
Participar do planejamento, acompanhamento e avaliação das políticas públicas sociais; 
Elaborar e executar programas, projetos e planos sócios-assistenciais desenvolvidos pela Municipalidade; 
Elaborar e executar campanhas socioeducativas em articulação com as diversas políticas públicas; 
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Elaborar e executar em conjunto com equipes multidisciplinares programas, projetos e serviços para o atendimento de demandas 
específicas das minorias e segmentos nas áreas de proteção social básica e especializada; 
Compor e participar de equipes inter e multidisciplinares para a elaboração, acompanhamento e execução de programas, 
projetos e serviços nas diversas políticas públicas municipais; 
Realizar levantamento e sistematização de dados para identificar os indicadores sociais, promovendo o diagnóstico social do 
Município, visando subsidiar informações para elaboração de políticas públicas; 
Desenvolver ações educativas e socioeducativas visando a busca de solução de problemas identificados pelo diagnóstico social; 
Realizar entrevistas, avaliação social e parecer social para fins de concessão de auxílios e benefícios, que identifiquem a 
elegibilidade frente às necessidades sociais; 
Realizar diagnósticos, pesquisas e estudos socioeconômico para contribuir na formulação de estratégias de intervenção e 
planejamento de políticas públicas e municipais; 
Promover o atendimento ao munícipe em articulação com a rede de serviços e com as demais Políticas Públicas setoriais, com 
vistas ao atendimento integral; 
Realizar visita domiciliar quando avaliada tecnicamente a necessidade e objetivos desta intervenção; 
Orientar os usuários da rede municipal, inclusive aqueles com problemas referentes à readaptação ou reabilitação profissional e 
social por diminuição da capacidade de trabalho, sobre seus direitos; 
Realizar atendimento social aos indivíduos, às famílias e seus membros que se encontrem em situação de vulnerabilidade e 
risco, social e pessoal, estabelecendo o plano para acompanhamento das questões sociais ora apresentadas; 
Prestar orientação social, realizar visitas domiciliar e institucional, identificar recursos e meios de acesso para atendimento ou 
defesa de direitos junto a indivíduos, grupos e segmentos populacionais; 
Integrar equipes multidisciplinares que atuam no acompanhamento e desenvolvimento de atividades voltadas aos servidores 
municipais com enfoque na promoção da saúde e prevenção de agravos sócio ocupacionais; 
Desenvolver atividades e ações com vista a ofertar suporte social na reabilitação e readaptação de servidores afastados por 
motivos de doença ao seu ambiente de trabalho, realizando ainda, visitas domiciliares para compreensão acerca das condições 
de vida, situação de moradia e relações familiares e comunitárias dos referidos servidores; 
Realizar o encaminhamento das famílias e indivíduos em vulnerabilidade social e/ou violação de direitos, aos programas e 
serviços da rede; 
Contribuir para divulgação das políticas públicas utilizando os meios de comunicação, participando de eventos e elaborando 
material educativo e preventivo; 
Articular-se com entidades governamentais e não governamentais, com universidades e outras instituições, a fim de propor 
parcerias para o desenvolvimento de ações voltadas para a comunidade; 
Participar de espaços de controle social incluindo Conselhos, Comissões, reuniões com as demais Secretarias Municipais e em 
situações de interesse de grupos específicos da população; 
Realizar supervisão de estagiários de serviço social de acordo com a legislação específica; 
Participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento profissional;  
Realizar outras atribuições compatíveis com sua formação profissional; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Auditor Fiscal 
Fiscalizar os contribuintes dos impostos sobre serviços de qualquer natureza. 
Fiscalizar os contribuintes das taxas de poder de polícia e taxas de serviços públicos. 
Fiscalizar os contribuintes do imposto predial e territorial urbano, transmissão intervivos, vendas a varejo do combustível líquido e 
gasoso de uma maneira geral. 
Analisar documentos fiscais e contábeis, plantas alvarás de construção e habite-se, escrituras públicas e/ ou documentos de 
propriedade e outros necessários ao processo fiscal.   
Lavrar autos de infração referentes aos contribuintes que cometem a sonegação de impostos rasuram livros e/ou documentos 
fiscais que criam embaraço ao exercício da ação do fisco e/ou cometem outras atitudes dolosas com o fim específico de burlar a 
fazenda municipal. 
Emitir contestações das defesas apresentadas pelos contribuintes referentes aos autos de infração em curso de julgamento em 
primeira e segunda instâncias administrativas. 
Calcular valores de tributos devidos, assim fazer lançamentos de ofício mediante auto de infração dos tributos cujos contribuintes 
não apresentam dentro do prazo legal a declaração da ocorrência do fato gerador do mesmo. 
Efetuar medição de áreas construídas, parceladas e áreas sem construções, visando revisar e/ou efetuar o lançamento do 
imóvel no cadastro imobiliário municipal. 
Orientar os contribuintes quanto ao lançamento, arrecadação, fato gerador, responsabilidade tributária, ação fiscal, prazos dos 
tributos municipais, objetivando o recolhimento dos tributos pelos contribuintes.   
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Bibliotecário 
Planejar, coordenar ou executar a seleção, o registro, a catalogação e a classificação de livros e publicações diversas do acervo 
da Biblioteca, utilizando regras e sistemas específicos, para armazenar e recuperar informações à disposição dos usuários; 
Selecionar, registrar e analisar artigos de jornais, periódicos, capítulos de livros e informações de especial interesse para o 
município de Guanambi, indexando-os de acordo com o assunto, para consulta ou divulgação aos interessados; 
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Organizar fichários, catálogos e índices, utilizando fichas apropriadas ou processos informatizados ou mecanizados, 
coordenando sua etiquetação e organização em estantes, para possibilitar o armazenamento, busca e recuperação de 
informações; 
Estabelecer, mediante consulta aos órgãos de ensino e à própria comunidade, critérios de aquisição e permuta de obras 
literárias, tendo em vista sua utilização pelos alunos dos estabelecimentos de ensino do município de Guanambi; 
Promover campanhas de obtenção gratuita de obras literárias e pedagógicas para a biblioteca; 
Elaborar e executar programas de incentivo ao hábito de leitura, junto à população e aos alunos da rede municipal de ensino; 
Organizar e manter atualizados os registros e controles de consultas e consulentes; 
Atender a solicitação dos leitores e demais interessados, indicando bibliografias e orientando-os em suas pesquisas; 
Providenciar a aquisição e manutenção de livros, revistas e demais materiais bibliográficos; 
Elaborar relatórios mensais, anuais e outros levantamentos dos serviços, executados pela Biblioteca; 
Controlar a devolução dos livros, revistas, folhetos e outras publicações nos prazos estabelecidos; 
Organizar o serviço de intercâmbio, filiando-se a órgãos, centros de documentação e a outras Bibliotecas, para tornar possível a 
troca de informações e de material bibliográfico; 
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, observações e sugerindo medidas para 
implantação, desenvolvimento ou aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; 
Participar das atividades administradoras de controle e apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal auxiliar, realizando treinamento em serviço ou 
ministrando aulas ou palestras para contribuir com o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de 
atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com dirigentes das unidades da Prefeitura e de outras entidades públicas e 
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação e diretrizes, planos 
e programas de trabalho afetos ao Município; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Biomédico 
Realizar análises clínicas, toxicológicas, fisioquímicas, biológicas, microbiológicas, moleculares e bromatológicas;  
Realizar pesquisa sobre estruturas macro e microbiológicas, sobre efeitos de medicamentos e outras substâncias em órgãos, 
tecidos e funções vitais dos seres humanos; 
Coletar e preparar amostras e materiais; 
Selecionar equipamentos e insumos, visando o melhor resultado das análises finais para posterior liberação e emissão de 
laudos; 
Operar equipamentos de diagnósticos por imagem e de radioterapia; 
Prestar assessoria e consultoria técnico-científica; 
Trabalhar seguindo normas e procedimentos de boas práticas específicas de sua área de atuação; 
Zelar pela manutenção e conservação de todos os equipamentos e bens públicos que estiverem sob o domínio de sua área de 
atuação, bem como, zelar pela economicidade de material e o bom atendimento público; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Cirurgião-Dentista (Bucomaxilofacial) 
Realizar atividades de supervisão, coordenação e execução especializada, em grau de maior complexidade, relacionadas com 
assistência odontológica;  
Diagnosticar e avaliar pacientes; 
Planejar e executar tratamentos especializados; 
Prescrever e aplicar medicamentos na clínica e na urgência odontológica; 
Realizar perícias odontológicas; 
Administrar local e condições de trabalho, adotando medidas de precaução universal de biossegurança;  
Participar da elaboração de procedimentos operacionais padrão; 
Exercer as atribuições dispostas na Legislação específica da profissão de Odontólogo Cirurgião Bucomaxilofacial;  
Diagnosticar e tratar cirurgicamente e coadjuvantemente as doenças, traumatismos, lesões e anomalias congênitas ou 
adquiridas do aparelho mastigatório e anexos e estruturas craniofaciais associadas; 
Realizar biópsia de lesões; tratamento de infecções; erupção cirúrgica, reimplantação e transplantes de dentes; cirurgia pré-
protética; cirurgia pré e pós-ortodôntica; tratamento cirúrgico dos cistos, de doenças das glândulas salivares, das doenças de 
articulação temporomandibular, de lesões de origem traumática na área bucomaxilofacial, de más formações congênitas ou 
adquiridas, dos maxilares e mandíbula, dos tumores benignos da cavidade bucal, dos tumores malignos da cavidade bucal, 
atuando integrado em grupo de cancerologistas, de distúrbios neurológicos, com manifestação maxilofacial, em colaboração com 
neurologista ou neurocirurgião. 
Executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo, determinadas pelo superior imediato. 
Cirurgião-Dentista (Endodontia) 
Realizar atividades de supervisão, coordenação e execução especializada, em grau de maior complexidade, relacionadas com 
assistência odontológica; 
Diagnosticar e avaliar pacientes; 
Planejar e executar tratamentos especializados; 
Prescrever e aplicar medicamentos na clínica e na urgência odontológica;  
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Realizar perícias odontológicas; 
Administrar local e condições de trabalho, adotando medidas de precaução universal de biossegurança; 
Participar da elaboração de procedimentos operacionais padrão; 
Exercer as atribuições dispostas na Legislação específica da profissão de Cirurgião-Dentista – Endodontista; 
Realizar procedimentos conservadores da vitalidade pulpar; procedimentos de endodontia, procedimentos cirúrgicos no tecido e 
na cavidade pulpares; procedimentos cirúrgicos paraendodônticos; e tratamentos dos traumatismos dentários. 
Executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo, determinadas pelo superior imediato. 
Contador 
Organizar os trabalhos inerentes à contabilidade da Prefeitura, executando-os de acordo com as exigências e administrativas a 
fim de obter o controle da situação patrimonial e financeira; 
Planejar o sistema de registros e operações, atendendo às necessidades administrativas e as exigências legais, para possibilitar 
controle contábil e orçamentário; 
Proceder ou orientar a classificação e avaliação de despesas, examinando sua natureza, para apropriar custos de bens e 
serviços; 
Controlar e/ou executar trabalhos de análise e conciliação de contas, conferindo os saldos apresentados, localizando e corrigindo 
os possíveis erros para assegurar a veracidade das operações contábeis; 
Organizar e assinar balanços, balancetes e demonstrativos de contas, aplicando as normas contábeis; 
Participar da elaboração da Lei Orçamentária Anual; 
Emitir parecer técnico, quando solicitado; 
Operar microcomputadores em apoio às suas atividades; 
Responder as notificações do Tribunal de Contas do Município; 
Cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Educador Físico 
Planejar, acompanhar, avaliar, executar e controlar as atividades relacionadas à educação física através da promoção da saúde 
e da capacidade física por meio de prática de exercícios e atividades corporais; 
Desenvolver programas de educação preventiva à saúde seguindo as diretrizes da atenção primária à saúde;  
Desenvolver atividades físicas e práticas corporais junto à comunidade;  
Veicular informações que visem à prevenção, minimização dos riscos e proteção à vulnerabilidade, buscando a produção do 
autocuidado; 
Incentivar a criação de espaços de inclusão social, com ações que ampliem o sentimento de pertinência social nas comunidades 
por meio de atividade física regular, do esporte e lazer e das práticas corporais;  
Proporcionar Educação Permanente em atividade física/ práticas corporais, nutrição e saúde juntamente com as equipes de 
saúde da família, sob a forma de coparticipação e acompanhamento supervisionado, discussão de casos e demais metodologias 
da aprendizagem em serviço, dentro de um processo de educação permanente;  
Articular ações, de forma integrada às equipes de saúde da família, sobre o conjunto de prioridades locais em saúde que incluam 
os diversos setores da Administração Pública. Contribuir para a ampliação e a valorização da utilização dos espaços públicos de 
convivência como proposta de inclusão social. Identificar profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o 
desenvolvimento do trabalho em práticas corporais; 
Capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitários de Saúde, para atuarem como facilitadores e/ou monitores no 
desenvolvimento de atividades físicas/práticas corporais; 
Supervisionar de forma compartilhada e participativa as atividades desenvolvidas pelas equipes de saúde da família na 
comunidade sugerindo e executando ações no âmbito das práticas corporais e atividades físicas;  
Promover ações ligadas às atividades físicas/práticas corporais junto aos demais equipamentos públicos presentes no Município; 
Articular parcerias com outros setores da área adstrita, junto com outras equipes multidisciplinares e a população, visando ao 
melhor uso dos espaços públicos existentes e a ampliação das áreas disponíveis para as práticas corporais;  
Promover eventos que estimulem ações que valorizem atividades físicas/práticas corporais e sua importância para a saúde da 
população;  
Atuar na execução de programas e projetos na área de assistência social; 
Integrar equipes multidisciplinares de atendimento aos programas 
e projetos na área da infância e juventude;  
Coordenar e dirigir as competições desportivas envolvendo os diversos setores da comunidade municipal, em especial as 
crianças e adolescentes; 
Supervisionar, dirigir e executar as atividades de práticas desportivas das crianças e adolescentes, organizando as competições 
e treinamentos; 
Implantar, coordenar e executar programas e projetos à infância e adolescência, especialmente àqueles considerados em 
situação de maior vulnerabilidade social, para promoção humana, na busca do seu desenvolvimento sadio. 
Engenheiro Civil 
Elaborar projetos e especificações, supervisionar, planejar e coordenar a execução de obras de execução de obras e 
saneamento básico e de construção civil;  
Desenvolver estudos para racionalização de processos de construção; 
Prestar assistência técnica, gerencial para manutenção dos serviços de água e esgoto; 
Estabelecer normas para manutenção preventiva de máquinas e equipamentos;  
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Emitir laudos e pareceres; fornecer dados estatísticos de sua especialidade; 
Elaborar projeto hidrossanitário; 
Projetar, acompanhar e fiscalizar obras de melhoria e/ou ampliação, obras de construção civil; 
Atuar como facilitador em treinamento ao pessoal de campo e técnico e explanar os projetos de melhor ias e ampliação para 
profissionais da área e/ou interessados; 
Acompanhar o cronograma físico-financeiro, medições das etapas executadas e registros das ocorrências no diário de obras e 
construção civil; 
Cumprir as normas da ABTN; 
Planejar e coordenar a construção, reformas ou ampliação de prédios necessários às atividades de serviço; 
Supervisionar a aplicação de leis, normas e regulamentos; 
Desenvolver estudos para racionalização e otimização dos sistemas de água e esgoto; 
Prestar assistência técnico-gerencial nos serviços de água e esgoto; 
Elaborar especificações técnicas de serviços e materiais e equipamentos; 
Elaborar estudos e orçamentos sobre viabilidade técnica e econômica para implantação de projetos dentro do seu campo de 
atuação; 
Acompanhar os cronogramas de execução de obras, diários de obra e elaboração de medição de serviços e prestação de 
contas; 
Acompanhar os órgãos fiscalizadores em visitas à obras; 
Acompanhar convênios de obras, atuando como representante da Prefeitura junto aos organismos financiadores quando 
necessário; 
Atuar como facilitador em treinamento de pessoal de campo e técnico, explanar projetos para profissionais da área ou 
interessados; 
Elaborar especificações técnicas de serviços, materiais e equipamentos; 
Emitir laudos e pareceres técnicos, levantar, organizar e fornecer dados estatísticos dentro da sua área de atuação; 
Operar microcomputadores e programas na execução de suas tarefas; 
Cumprir e fazer cumprir as normas de higiene e segurança no trabalho; 
Cumprir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas; 
Executar tarefas correlatas ao exercício da sua profissão. 
Farmacêutico-Bioquímico 
Supervisionar, orientar e realizar exames hematológicos, imunológicos, microbiológicos e outros, utilizando aparelhos e 
reagentes apropriados; 
Interpretar, avaliar e liberar os resultados dos exames para fins de diagnóstico clínico; 
Verificar sistematicamente os aparelhos a serem utilizados nas análises, ajustando-os e calibrando-os, quando necessário, a fim 
de garantir o perfeito funcionamento e a qualidade dos resultados; 
Controlar a qualidade dos produtos e reagentes utilizados, bem como dos resultados das análises; 
Efetuar registros necessários para controle dos exames realizados; 
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, observações e sugerindo medidas para 
implantação, desenvolvimento ou aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; 
Participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar das atividades das atividades de treinamento e aperfeiçoamento do pessoal auxiliar, realizando treinamento em serviço 
ou ministrando aulas e palestras para contribuir com o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de 
atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com dirigentes das unidades da Prefeitura e de outras entidades públicas e 
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação e diretrizes, planos 
e programas de trabalho afetos ao Município; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Fisioterapeuta 
Avaliar o estado de saúde de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de 
verificação cinética e movimentação, de pesquisa de reflexos, provas de esforço e de atividades, para identificar o nível de 
capacidade funcional dos órgãos afetados; 
Planejar, e executar tratamentos de afecções reumáticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares-cerebrais, 
poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, mortas, neurógenas e de nervos periféricos, miopatia e outros; 
Atender amputados, preparando o colo e fazendo treinamento com prótese, para possibilitar a movimentação ativa e 
independente dos mesmos; 
Ensinar aos pacientes exercícios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afecções dos aparelhos respiratório e 
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercícios ginásticos especiais, a fim de promover correções de desvios 
posturais e estimular a expansão respiratória e a circulação sanguínea; 
Proceder ao relaxamento e à aplicação de exercícios e jogos com pacientes portadores de problemas psíquicos, treinando-os 
sistematicamente, para promover a liberação da agressividade e estimular a sociabilidade; 
Efetuar aplicação de ondas curtas, ultrassom e raios infravermelhos nos pacientes, conforme a enfermidade, para aliviar ou 
terminar com a dor; 
Aplicar massagens terapêuticas, utilizando fricção, compressão e movimentação com aparelhos adequados ou com as mãos; 
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Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, observações e sugerindo medidas para 
implantação, desenvolvimento ou aperfeiçoamento de atividade em sua área de atuação; 
Participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com dirigentes das unidades da Prefeitura e de outras entidades públicas e 
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação e diretrizes, planos 
e programas de trabalho afetos ao Município de Guanambi; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Fonoaudiólogo 
Realizar avaliação fonoaudiológica;  
Realizar diagnóstico de fonoaudiologia; 
Executar terapia (habilitação/reabilitação); 
Orientar pacientes, clientes externos e internos, familiares e cuidadores; 
Avaliação, solicitação, elaboração e realização de exame, diagnóstico, tratamento e pesquisa, emissão de parecer, laudo e/ou 
relatório, docência, responsabilidade técnica, assessoramento, consultoria, coordenação, administração, orientação, realização 
de perícia e demais procedimentos necessários ao exercício pleno da atividade; 
Monitorar desempenho do paciente ou cliente (seguimento) 
Aperfeiçoar comunicação humana;  
Efetuar diagnóstico situacional; 
Desenvolver ações de saúde coletiva nos aspectos fonoaudiológicos;  
Exercer atividades de ensino; 
Desenvolver pesquisas; 
Administrar recursos humanos, financeiros e materiais; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Médico/ Médico Especialista/ Médico Plantonista 
Participar do processo de elaboração do planejamento, organização, execução, avaliação e regulação dos serviços de saúde; 
Cumprir os protocolos clínicos instituídos pelo Município; 
Prestar assistência integral ao cidadão efetuando exames médicos, emitindo diagnósticos, prescrevendo medicamentos e 
realizando outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou 
terapêutica para promover a saúde e bem-estar da população; 
Efetuar exames médicos, emitir diagnósticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar, interpretar diversos exames e realizar 
outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapêutica nas 
unidades de saúde municipais; 
Analisar e interpretar resultados de exames, comparando-os com padrões normais, para confirmar ou informar diagnóstico;  
Prescrever terapia medicamentosa, indicando dosagem e cuidados a serem observados, para conservar e ou restabelecer a 
saúde do paciente; 
Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusão diagnóstica, o tratamento prescrito e a evolução da doença; 
Realizar atendimento individual, programado e interdisciplinar a pacientes; 
Realizar consultas pré-operatórias, procedimentos cirúrgicos e partos; 
Integrar a equipe de padronização de medicamentos e protocolos para utilização dos mesmos; 
Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saúde pública e da medicina preventiva; 
Participar, articulado, com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educação em saúde visando à melhoria de 
saúde do indivíduo, da família e da população em geral; 
Efetuar a notificação compulsória de doenças; 
Prestar informações aos indivíduos e a seus familiares ou responsáveis sobre a doença e o tratamento a ser realizado; 
Participar de grupos terapêuticos de pacientes específicos para orientar e   proporcionar a troca de experiências entre os 
pacientes; 
Participar de reuniões com profissionais multidisciplinares para discutir conduta a ser tomada em casos clínicos mais complexos; 
Efetuar regulação médica, organizando e otimizando o acesso aos serviços de saúde conforme os princípios do SUS, na rede 
assistencial de saúde - ambulatorial, hospitalar, urgência/emergência, observando os protocolos de regulação. 
Exercer o papel de autoridade sanitária quando lotado na vigilância sanitária; 
Implantar e revisar, quando necessário, protocolos de regulação em função de novas evidências científicas; 
Proposição e análise de instrumentos legais que regulam as ações da vigilância sanitária; 
Realizar e/ou acompanhar os inquéritos/investigações relativos às doenças e agravos inerentes à Vigilância Sanitária; 
Estabelecer mecanismos de integração intersetorial entre as vigilâncias epidemiológica, sanitária e ambiental;  
Desenvolver estratégias de comunicação e informação permanente com a sociedade, incluindo usuários, setor regulado, 
gestores, profissionais de saúde e trabalhadores; 
Elaborar materiais educativos e informativos, estudos e pesquisas que promovam o conhecimento científico e tecnológico no 
âmbito da Visa, organizar e compartilhar tais informações 
Proceder ao acompanhamento, avaliação e controle, bem como, dimensionar os riscos, resultados e impactos, em relação a 
produtos e quaisquer situações de risco, de interesse da Visa, dentro dos padrões técnicos estabelecidos na legislação; 
Dar assistência a pacientes que estão em internação domiciliar ou acamados; 
Prestar atendimento em urgências e emergências, encaminhando para internação hospitalar, quando necessário; 
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Acompanhar os pacientes com risco de morte no transporte até um serviço de maior complexidade; 
Participar de perícias, juntas médicas e afins; 
Participar dos programas de desenvolvimento e aprimoramento de pessoal de saúde, particularmente nos programas de 
educação continuada; 
Participar de auditorias e sindicâncias médicas, quando solicitado; 
Participar, junto com profissionais das outras áreas, da elaboração e execução de programas de saúde dirigidos a grupos 
específicos de pessoas; 
Participar das atividades de fiscalização e inspeção de riscos sanitários, fazendo cumprir as legislações vigentes em sua área de 
competência e atuação; 
Compor a equipe de vigilância sanitária, quando designado, atuando no planejamento, execução e avaliação de políticas, 
programas, atividades educativas e eventos relacionados direta ou indiretamente com a segurança sanitária, emitindo parecer 
técnico, relatórios e outros; 
Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual está lotado em Conselhos, Comissões, reuniões com as demais 
Secretarias Municipais; 
Participar do processo de aquisição de serviços, insumos e equipamentos relativos à sua área; 
Orientar e zelar pela preservação e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados em sua atividade, 
observando a sua correta utilização; 
Utilizar equipamentos de proteção individual conforme preconizado pela ANVISA; 
Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execução das atribuições típicas do cargo; 
Realizar outras atribuições compatíveis com sua especialização profissional. 
Nutricionista 
Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alimentação e nutrição da população. 
Coordenar e propor adoção de normas, padrões e métodos de educação e assistência alimentar, nos estabelecimentos 
escolares, hospitalares e outros. 
Prestar informações técnicas para divulgação de normas e métodos de higiene alimentar, visando a proteção materno infantil e 
dos doentes. 
Elaborar diagnóstico, examinando as condições alimentares e de nutrição da população. 
Planejar, coordenar e executar e/ou supervisionar programas educativos para criação, readaptação ou alteração de hábitos e 
regimes alimentares adequados à população. 
 Registrar consultas elaborando dietas, sob orientação médica como complemento do tratamento ao paciente. 
Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuição das refeições, recebimento dos gêneros 
alimentícios, sua armazenagem e distribuição para possibilitar um melhor rendimento do serviço. 
Zelar pela ordem e manutenção das condições higiênicas e de segurança no ambiente de trabalho. 
Registrar em prontuário consultas e/ou atendimentos prestados aos clientes, assim como efetuar registro de despesas e de 
pessoas que recebem refeições, fazendo anotações em formulários apropriados para estimular custos médios de alimentação. 
Inspecionar, orientar e executar atividades relacionadas com a inspeção de saúde nos estabelecimentos com base na legislação 
vigente, bem como lavrar autos de apreensão, infração e interdição, aplicando corretamente o poder de polícia, usando como 
ponto de apoio a legislação vigente. 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Odontólogo 
Examinar, diagnosticar e tratar afecções da boca, dentes e região maxilofacial, utilizando processos clínicos ou cirúrgicos; 
Prescrever ou administrar medicamentos, determinando a via de aplicação, para prevenir hemorragias ou tratar infecções da 
boca e dentes; 
Proceder a perícias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de fornecer atestados e laudos 
previstos em normas e regulamentos; 
Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clínico dos pacientes, lançando-os em fichas individuais, 
para acompanhar a evolução do tratamento; 
Orientar e zelar pela preservação e guarda de aparelho, instrumento ou equipamento utilizado em sua especialidade, 
observando sua correta utilização; 
Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontológico preventivo, voltados para a comunidade de 
baixa renda e para os estudantes da rede municipal de ensino escolar; 
Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, observações e sugerindo medidas para 
implantação, desenvolvimento ou aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; 
Participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com dirigentes das unidades da Prefeitura e de outras entidades públicas e 
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados, 
opinando, oferecendo sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação e diretrizes, planos 
e programas de trabalho afetos ao Município; 
Realizar diagnóstico com a finalidade de obter o perfil epidemiológico para o planejamento e a programação em saúde bucal; 
Realizar os procedimentos clínicos da Atenção Básica em saúde bucal, incluindo atendimento das urgências e pequenas 
cirurgias ambulatoriais; 
Realizar a atenção em saúde bucal (promoção e proteção da saúde, prevenção de agravos, diagnóstico, tratamento, 
acompanhamento, reabilitação e manutenção da saúde) individual e coletiva a todas as famílias, a indivíduos e a grupos 
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específicos, atividades em grupo na UBS e, quando indicado ou necessário, no domicílio e/ou nos demais espaços comunitários 
(escolas, associações entre outros), de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade e em conformidade com 
protocolos, diretrizes clínicas e terapêuticas, bem como outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, 
municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposições legais da profissão; 
Realizar diagnóstico com a finalidade de obter o perfil epidemiológico para o planejamento e a programação em saúde bucal no 
território; 
Realizar os procedimentos clínicos e cirúrgicos da AB em saúde bucal, incluindo atendimento das urgências, pequenas cirurgias 
ambulatoriais e procedimentos relacionados com as fases clínicas de moldagem, adaptação e acompanhamento de próteses 
dentárias (elementar, total e parcial removível); 
Coordenar e participar de ações coletivas voltadas à promoção da saúde e à prevenção de doenças bucais; 
Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes à saúde com os demais membros da equipe, buscando aproximar 
saúde bucal e integrar ações de forma multidisciplinar; 
Realizar supervisão do técnico em saúde bucal (TSB) e auxiliar em saúde bucal (ASB); 
Planejar, gerenciar e avaliar as ações desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com os outros membros da equipe; 
Realizar estratificação de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem condições crônicas no território, 
junto aos demais membros da equipe; 
Exercer outras atribuições que sejam de responsabilidade na sua área de atuação; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Psicólogo 
Estudar e desenvolver critérios para a realização de análise profissiográficas, estabelecendo os requisitos mínimos de 
qualificações psicológicas necessárias ao desempenho do indivíduo; 
Efetuar avaliação psicodiagnóstica de crianças, adolescentes e adultos suspeitos de deficiência mental e/ ou distúrbios de 
aprendizagem, encaminhando ao centro de educação especial de acordo com seus critérios; 
Efetuar consultas clínicas e acompanhamento psicoterápico, individual, grupal, familiar e visita domiciliar, encaminhado ou não 
para áreas afins; 
Realizar entrevistas, levando o histórico de vida do indivíduo, analisando antecedentes físicos, educacionais, familiares, 
profissionais sistematizando ou não os dados em psicodiagnóstico; 
Orientar e aconselhar através de entrevistas pessoal e acompanhando os servidores que apresentem problemas de desajuste 
comportamental e/ ou emocional no trabalho; 
Elaborar, aplicar e interpretar testes e provas, questionários e outros instrumentos de medidas psicológicas, analisando as 
condições ambientais necessárias ao desempenho profissional do indivíduo; 
Aplicar instrumentos de medidas psicológicas para subsidiar ações relativas a treinamento, saúde ocupacional, segurança no 
trabalho, ergonomia, acompanhamento psicopedagógico e processo psicoterápico; 
Desenvolver individualmente ou em equipe multiprofissional de saúde mental processo de acompanhamento 
clínico/psicoterápico em indivíduos ou grupos; 
Desenvolver trabalho conjunto com pedagogos, visando informar o potencial que a criança ou adolescente apresenta e que 
poderá ser desenvolvido o seu perfil emocional efetuar triagem para arrumação da classe, considerando-se a idade mental e 
cronológica, desenvolvimento psicomotor das relações temporais, espaciais e nível global de compreensão; 
Definir e executar procedimentos de levantamento de dados, intervenção e acompanhamento em problemáticas psicossociais de 
indivíduos ou grupos, em situação de trabalho, escola, família e grupo de referência; 
Elaborar relatórios diário e mensal das atividades desenvolvidas. 
NA ÁREA DE SAÚDE 
Efetuar avaliar psicodiagnóstico de crianças, adolescentes e adultos, estabelecendo critérios de encaminhamento para as 
necessidades evidenciadas; 
Realizar através de métodos psicológicos a análise e estudo de comportamento de indivíduos, grupos, instituições e comunidade 
na sua estrutura e funcionamento, identificando variáveis e fatores intervenientes no seu bem estar psicoafetivo; 
Estabelecer um programa de prevenção primária em saúde mental, interagindo na comunidade como forma de neutralizar 
circunstâncias perniciosas que possam ocasionar danos psíquicos ao indivíduo; 
Efetuar consultas clínicas e acompanhamento psicoterápico individual, grupal e familiar; 
Participar em equipe multidisciplinar de atividades relativas ao estudo de casos de acompanhamento clínico de indivíduos e/ ou 
grupos; 
Participar de programas de prevenção em saúde mental que reduzam a taxa de incapacidade causada por distúrbios mentais em 
indivíduos ou grupos; 
Promover palestras educativas em escolas, grupos e comunidades; 
Estabelecer através de técnicas psicológicas e reabilitação e inserção em grupo social de indivíduos mentalmente perturbados; 
Elaborar a partir da aplicação e análise de mecanismos psicológicos, orientação e acompanhamento psicopedagógico de 
crianças e adolescentes; 
Elabora laudos e pareceres psicológicos quando solicitados por outros especialistas, escolas, justiça, etc.; 
Definir e executar procedimentos de levantamentos de dados, intervenção e acompanhamento em problemáticas psicossociais 
de indivíduos ou grupos, em situações de trabalho, escola, família e grupo de referência; 
Definir e executar pesquisas relativas ao nível de saúde e doença mental da comunidade; 
Elabora relatórios diário e mensal das atividades desenvolvidas; 
Participar de reuniões de equipe multidisciplinar para planejamento e programação das atividades da unidade;      
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Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Terapeuta Ocupacional 
Ministrar aula e orientar projetos de pesquisa; 
Acompanhar o desenvolvimento de crianças com problemas psicomotores ou de aprendizagem.  
Promover a inclusão de crianças com deficiência nas escolas de ensino regular; 
Atuar na reabilitação e na reintegração social de idosos;  
Tratar de portadores de distúrbios psíquicos, com o objetivo de promover a inclusão social e ocupacional; 
Promover o restabelecimento de vítimas de acidentes ou de doenças do trabalho e prestar assistência a portadores de 
deficiência física.  
Promover também a saúde do trabalhador por meio de ações de prevenção das doenças ocupacionais; 
Ajudar na reintegração de viciados em drogas, menores infratores e carentes à sociedade. 
Avaliar o paciente quanto às suas capacidades e deficiências; 
Eleger procedimentos de habilitação para atingir os objetivos propostos a partir da Avaliação; 
Facilitar e estimular a participação e colaboração do paciente no processo de habilitação ou de reabilitação; 
Avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudanças e evolução; 
Planejar atividades terapêuticas de acordo com as prescrições médicas;  
Redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares;  
Promover campanhas educativas; produzir manuais e folhetos explicativos; 
Utilizar recursos de informática; 
Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade associadas ao ambiente organizacional; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Veterinário 
Planejar e desenvolver campanhas e serviços de fomento e assistência técnica à criação de animais e à saúde pública; 
Proceder à profilaxia, diagnóstico e tratamento de doenças dos animais; 
Promover o controle sanitário da reprodução dos animais destinados à indústria e à comercialização; 
Promover e supervisionar a fiscalização sanitária nos locais de produção, manipulação, armazenamento e comercialização dos 
produtos de origem animal, bem como de sua qualidade, determinando visitas in loco; 
Orientar empresas ou pequenos comerciantes quanto ao preparo tecnológico dos alimentos de origem animal; 
Proceder ao controle das zoonoses; 
Treinar os servidores municipais envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalização sanitária, bem como supervisionar a 
execução das tarefas realizadas; 
Elaborar pareceres, informes e relatórios para implantação, desenvolvimento ou aperfeiçoamento de atividades em sua área de 
atuação; 
Participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes à sua área de atuação; 
Realizar atividades de treinamento e aperfeiçoamento dos Fiscais Sanitários; 
Participar de grupos de trabalho e/ ou reuniões com dirigentes das unidades da Prefeitura e de outras entidades e particulares 
para fins de formulação de diretrizes, planos e programas concernentes ao Município; 
Executar outras atribuições/ tarefas compatíveis com sua especialização profissional; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Assistente Administrativo I 
Arquivar, pesquisar, codificar, conferir, digitar e cadastrar documentos e informações, sobre supervisão da chefia imediata; 
Preencher formulário digitando e datilografando dados e informações, conforme instruções correspondentes, coligindo dados, 
rubricas e assinaturas; 
Numerar, carimbar e autenticar documentos e formulários, sob suspensão de chefia imediata; 
Receber, transmitir, enviar e distribuir documentos, materiais e correspondências, preenchendo, rubricando e solicitando rubricas 
em protocolos visando entregas de documentação e de materiais a destinatários; 
Atender ao público externo e interno, prestando informações de praxe, anotando e enviando recados e mensagens 
pessoalmente mediante telefonemas; 
Solicitar reprodução de documentos mediante preenchimento de formulário específico; 
Reproduzir documentos e formulários, operando máquina de reprografia e computador; 
Poder efetuar lançamentos em livros fiscais, registrando dados e informações de comprovação  
de transações financeiras e comerciais; 
Auxiliar nos serviços de apoio ao recebimento, conferência, cadastramento e controle de entrada e saída de materiais no 
almoxarifado, efetuando registros, preenchendo formulários, atendendo solicitações a fim de suprir as diversas áreas da 
Prefeitura de acordo com as orientações recebidas do superior imediato. 
Auxiliar no recebimento e conferência do material adquirido, efetuando os registros adequados nos formulários de controle. 
Prestar apoio ao controle físico dos materiais estocados, armazenando-os, organizando-os e mantendo-os atualizados, 
possibilitando consultas rápidas e consistentes e o adequado re-suprimento. 
Analisar processos e documentação, de média complexidade, confrontando dados e informações, cumprindo critérios 
preestabelecidos de análise; 
Efetuar cálculos de média complexidade, utilizando máquina de calcular, computador e operações básicas de aritmética; 
Participar da elaboração de cartas -convites e de editais de concorrência pública, bem como da abertura de propostas técnicas 
em reuniões de apuração de licitação; 
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Redigir, digitar e datilografar documentos, formulários e textos, de média complexidade, utilizando parâmetros e critérios pré-
definidos pela chefia imediata; 
Preencher formulários e documentos e informações, verificando exatidão e autenticidade de registros e documentação, 
mantendo chefia imediata atualizada sobre andamento e desenvolvimento de trabalhos; 
Coletar e atualizar dados e informações em arquivos, fichários e programas de computador, consultando documentos, 
transcrições, arquivos, fichários e fontes similares; 
Executar procedimentos de rotina das áreas de contabilidade, financeira, comercial e de acessória, sob supervisão da chefia 
imediata e respeitando legislação pertinente; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Auxiliar de Saúde Bucal 
Auxiliar e instrumentar os profissionais nas clínicas, inclusive manipular materiais de uso odontológico; 
Selecionar as moldeiras de acordo com a arcada dentária do paciente e confeccionar modelos em gesso; 
Organizar a agenda clínica; 
Controle dos trabalhos laboratoriais; 
Ter atenção cuidadosa com os comentários que faz na frente dos pacientes; 
Evitar ruídos fortes como o instrumental "jogado" sobre a bandeja; Processamento de RX; 
Participar do gerenciamento dos insumos necessários para o adequado funcionamento da Unidade de Saúde; 
Receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento odontológico; 
Controlar fichário e arquivo de documentos relativos ao histórico dos pacientes, organizando-os e mantendo-os 
atualizados, para possibilitar ao Cirurgião-Dentista consultá-los, quando necessários; 
Desempenhar atividades técnicas relativas à sua formação profissional, conforme protocolos estabelecidos ou 
reconhecidos pela instituição, desempenhar ações que visem à proteção, promoção, prevenção, recuperação da 
saúde; 
Desenvolver atividades de atenção e assistência à saúde segundo os princípios do Sistema Único de Saúde 
(SUS), conforme as necessidades das pessoas, independentemente da faixa etária, gênero, orientação sexual, 
fase do ciclo de vida, estado de saúde, condição socioeconômica, escolaridade, limitação física, intelectual, 
funcional e outras; 
Realizar ações em saúde bucal, individual e coletiva, segundo os princípios do SUS e de acordo com suas 
competências técnicas e legais, no domicílio do usuário e/ou nos demais espaços comunitários, conforme as 
necessidades e circunstâncias dos usuários nos diferentes ciclos de vida e âmbitos da saúde; 
Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes à saúde bucal com os demais membros da equipe e 
integrar ações de saúde de forma multidisciplinar; 
Realizar o cuidado em saúde da população, dentro das suas competências, no âmbito da Unidade Municipal de 
Saúde, no domicílio e nos demais espaços comunitários, quando necessário; Colaborar com o monitoramento das 
necessidades de atenção especializada dos usuários; Realizar ações de atenção integral conforme a necessidade 
de saúde da população, bem como as previstas nas prioridades e protocolos da SMS; 
Acolher e preparar o usuário para o atendimento nos serviços de saúde bucal; 
Realizar atividades programadas e de atenção à demanda espontânea; 
Participar com a equipe do levantamento das necessidades em saúde bucal para fortalecer as ações de 
planejamento e vigilância em saúde coletiva; 
Realizar registros das atividades desenvolvidas em prontuários e/ou formulários próprios e nos sistemas de 
informação, conforme padrões recomendados pela Instituição; 
Participar das atividades de planejamento, registro e análise de dados e avaliação das ações da equipe; 
Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervenções clínicas, inclusive em ambientes hospitalares; 
Fazer uso dos Equipamentos de Proteção Individual (EPIs) adequados, como medida preventiva ao controle de 
infecção, nos usuários e no profissional; 
Manter organizado o local de trabalho, com zelo pelos insumos, materiais, instrumentais e equipamentos; 
Executar atividades de limpeza, assepsia, desinfecção e esterilização de materiais, instrumentais e equipamentos; 
Aplicar medidas de biossegurança no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e resíduos 
odontológicos; 
Participar da gestão e controle de material permanente e de consumo das clínicas odontológicas; Participar e 
realizar ações, programas e atividades de promoção, prevenção e educação em saúde à população; 
Contribuir e participar de ações de educação continuada e permanente; 
Realizar atualização do cadastramento das famílias e dos usuários no sistema de informação; Desenvolver 
ações de vigilância em saúde; 
Atuar nas ações de vigilância sanitária, vigilância ambiental em saúde e saúde do trabalhador, com prerrogativas 
concernentes à fiscalização, orientação e autuação de infrações cometidas contra a legislação vigente e outras 
que se fizerem necessárias; 
Colaborar nas atividades de promoção à saúde e prevenção de agravos e de riscos ambientais e sanitários; 
Realizar busca ativa e notificação de doenças e agravos de notificação compulsória e de outros agravos e 
situações de importância local; 
Incentivar e assessorar o controle social em sua área de atuação, a fim de promover a participação dos 
seguimentos envolvidos; 
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Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar ações intersetoriais com a equipe; 
Realizar outras ações e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais, segundo suas 
competências técnicas; 
Participar da orientação, desenvolvimento e supervisão de ações em saúde para alunos de cursos técnicos, de 
graduação e pós-graduação (especialização e residência), por força da exigência curricular acadêmica e Lei 
Federal n.º 8.080/1990; 
Ministrar palestras, cursos, oficinas, atividades em grupo e comunitárias quando solicitado; Atuar em conformidade 
com as normas de qualidade e segurança ao atendimento de usuário, família e comunidade, com zelo pela ética, 
sigilo profissional e valores sociais; 
Desempenhar atividades de apoio à gestão e outras correlatas ao cargo; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Fiscal de Obras 
Verificar e orientar o cumprimento da regulamentação urbanística concernente à obras particulares; 
Verificar o licenciamento de construção ou reconstrução, embargando as que não estiverem providas de competente autorização 
ou que estejam em desacordo com o autorizado; 
Embargar construções clandestinas, irregulares ou ilícitas; 
Verificar a colocação de andaimes e tapumes nas obras em execução, bem como a carga e descarga de material na via pública; 
Verificar a existência de habite-se nos imóveis construídos, reconstruídos ou que tenham sofrido alterações de ampliação, 
transformação e redução; 
Acompanhar os Arquitetos e Engenheiros da Prefeitura nas inspeções e vistorias realizadas em sua jurisdição; 
Fiscalizar as obras e serviços realizados em logradouros públicos no que se refere a licença exigida pela legislação específica, 
se particulares; 
Realizar sindicâncias especiais para instrução de processos ou apuração de denúncias e reclamações; 
Preparar certidões de existência e de demolição de imóveis, procedendo ao levantamento cadastral da unidade imobiliária na 
Prefeitura, bem como ir ao local onde o mesmo está localizado para certificar-se, pessoalmente, de sua existência ou demolição; 
Realizar sindicâncias especiais para instrução de processos ou apuração de denúncias e reclamações; 
Emitir relatórios periódicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades 
encontradas; 
Fiscalizar as áreas pertencentes à Municipalidade impedindo sua ocupação; 
Fiscalizar a abertura de loteamentos e inspecionar áreas a serem remembradas verificando se as mesmas estão de acordo com 
a legislação urbanística do Município e com os projetos apresentados; 
Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providências relativas aos violadores das posturas municipais e da legislação 
urbanística; 
Auxiliar na realização de pesquisas de campo, bem como coletar e fornecer dados para a atualização dos cadastros urbanístico 
e fiscal do Município; 
Participar, juntamente com técnicos da área, das revisões e atualizações do cadastro técnico imobiliário e fiscal para efeito de 
avaliação e revisão de valores venais para cálculo do IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano); 
Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentação urbanística no âmbito municipal; 
Realizar plantões fiscais e emitir relatórios sobre os resultados das fiscalizações efetuadas; 
Contatar, quando necessário, órgãos públicos, comunicando a emergência e solicitando socorro; 
Articular-se com fiscais de outras áreas, bem como com as forças de policiamento, sempre que necessário; 
Redigir memorandos, ofícios, relatórios e demais documentos relativos aos serviços de fiscalização executados; 
Formular críticas e propor sugestões que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalização, tornando-os mais eficazes; 
Articular-se com fiscais de outras áreas, objetivando a fiscalização integrada e o cumprimento da legislação no que for área de 
sua responsabilidade; 
Participar das atividades administrativas e de apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com unidades da Prefeitura e outras entidades públicas e particulares, realizando 
a estudos ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestões, para fins de 
formulação de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Município; 
Executar outras atribuições afins. 
Fiscal Sanitário 
Inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentação pública, verificando o cumprimento de normas de higiene sanitária 
contidas na legislação em vigor; 
Proceder à fiscalização de estabelecimentos de venda de gêneros alimentícios, inspecionando qualidade, estado de 
conservação e condições de armazenamento de produtos oferecidos ao consumo público; 
Proceder a fiscalização de estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando condições de higiene das 
instalações, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os alimentos; 
Colher amostras de gêneros alimentícios para análise em laboratório, sempre que seja necessário; 
Providenciar a interdição da venda de alimentos impróprios ao consumo; 
Inspecionar hotéis e restaurantes, observando a higiene das instalações; 
Comunicar as infrações verificadas e propor a instauração de processos; 
Orientar o comércio e a indústria quanto às normas de higiene sanitária; 
Elaborar relatórios das inspeções realizadas; 
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Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Fiscal Tributário 
Instruir o contribuinte da legislação tributária; 
Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessários à execução da fiscalização externa; 
Fazer cadastramento de contribuições, bem como o lançamento, a cobrança e o controle do recebimento de tributos; 
Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existência e a autenticidade de livros e registros fiscais instituídos pela legislação 
específica; 
Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes; 
Investigar a evasão ou fraude no pagamento dos tributos; 
Fazer plantões fiscais e relatórios sobre as fiscalizações efetuadas; 
Informar processos referentes à avaliação de imóveis; 
Lavrar autos de infração e apreensão, bem como os termos de exame de escrita, fiança, responsabilidade, intimação e 
documentos correlatos; 
Dar parecer em processo sobre pedidos de isenção e nos recursos contra o lançamento; 
Propor a realização de inquéritos e sindicâncias que visem salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; 
Averbar os imóveis transferidos, expedir as respectivas certidões e providenciar a cobrança das taxas pertinentes; 
Promover o lançamento e a cobrança de contribuições de melhoria, conforme diretrizes previamente estabelecidas; 
Propor medidas relativas à legislação tributária, fiscalização fazendária e administração fiscal, bem como ao aprimoramento das 
práticas do sistema arrecadador do Município de Guanambi; 
Promover a inscrição na Dívida Ativa dos contribuintes que não saldarem seus débitos nos prazos regulamentares, bem como 
manter assentamentos individualizados dos devedores inscritos; 
Promover a baixa dos débitos da Dívida Ativa, tão logo sejam pagos, e fornecer certidões relativas à situação fiscal dos 
contribuintes; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Técnico de Informática 
Desenvolver atividades de suporte técnico aos usuários de 
microcomputadores, envolvendo utilização de aplicativos e problemas 
de hardware e software. 
Prestar suporte técnico aos usuários de microcomputadores, no tocante ao uso de software básico, aplicativos, serviços de 
informática e de redes em geral. 
Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitações recebidas dos usuários, Buscando solução para os 
mesmos ou solicitando apoio superior. 
Desenvolver aplicações baseadas em software, utilizando técnicas apropriadas, mantendo a documentação dos sistemas e 
registros de uso dos recursos de informática. 
Participar da implantação e manutenção de sistemas, bem como desenvolver trabalhos de montagem, simulação e testes de 
programas. 
Realizar o acompanhamento do funcionamento dos sistemas em processamento, solucionando irregularidades ocorridas durante 
a operação. 
Contribuir em aperfeiçoamentos de usuários, no uso de recursos de informática, incluindo a preparação de ambiente, 
equipamento e material didático. 
Auxiliar na organização de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua área de  atuação para assegurar a 
pronta localização de dados. 
Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais   ut ilizados, bem como do 
local de trabalho. 
Manter-se atualizado em relação às tendências e inovações tecnológicas de sua área de atuação e das necessidades do 
setor/departamento. 
Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior. 
Técnico em Laboratório 
Efetuar colheita de material, empregando as técnicas e instrumentos adequados; 
Manipular substâncias químicas, físicas e biológicas dosando-as conforme especificações para a realização dos exames 
requeridos; 
Preparar soluções químicas e ajustar os aparelhos de laboratório para provas e exames; 
Realizar exames hematológicos, coprológicos, de urina e outros aplicando técnicas específicas e utilizando aparelhos e 
reagentes apropriados, para possibilitar diagnósticos clínicos; 
Registrar os resultados dos exames em formulários específicos, anotando os dados e informações relevantes; 
Promover a esterilização do material usado nos exames e análises clínicas; 
Zelar pela conservação do equipamento que utiliza; 
Controlar o material de consumo de laboratório, verificando nível do estoque para, oportunamente, solicitar ressuprimento; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Técnico em Radiologia 
Selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiografia requisitada pelo médico, e colocá-los no chassi; 
Posicionar o paciente adequadamente, medindo as distâncias para focalização da área a ser radiografas, a fim de assegurar a 
boa qualidade das chapas; 
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Operar equipamentos de raios X, acionando os dispositivos apropriados, para radiografar a área determinada; 
Encaminhar o chassi à câmara escura para ser feita a revelação do filme; 
Operar máquina reveladora, preparando e utilizando produtos químicos adequados, para revelar, fixar e secar as chapas 
radiográficas; 
Encaminhar a radiografia, já revelada, ao médico responsável, efetuando as anotações e registros necessários; 
Controlar o estoque de filmes e demais materiais de uso no setor, verificando e registrando o consumo, para solicitar reposição, 
quando necessário; 
Orientar e supervisionar os auxiliares, a fim de garantir a correta execução dos trabalhos; 
Zelar pela conservação dos equipamentos que utilizar; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 
Tradutor Interprete de Língua Brasileira de Sinais - LIBRAS 
Efetuar comunicação entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos- cegos, surdos-cegos e ouvintes, por meio da 
Libras para a língua oral e vice-versa;  
Interpretar, em Língua Brasileira de Sinais - Língua Portuguesa, as atividades didático-pedagógicas e culturais desenvolvidas 
nas instituições de ensino nos níveis fundamental, médio e superior, de forma a viabilizar o acesso aos conteúdos curriculares; 
Atuar nos processos seletivos para cursos na instituição de ensino e nos concursos públicos; 
Atuar no apoio à acessibilidade aos serviços e às atividades-fim das instituições de ensino e repartições públicas; 
Prestar seus serviços em depoimentos em juízo, em órgãos administrativos ou policiais; 
O intérprete deve exercer sua profissão com rigor técnico, zelando pelos valores éticos a ela inerentes, pelo respeito à pessoa 
humana e à cultura do surdo e, em especial; 
Pela honestidade e discrição, protegendo o direito de sigilo da informação recebida; 
Pela atuação livre de preconceito de origem, raça, credo religioso, idade, sexo ou orientação sexual ou gênero; 
Pela imparcialidade e fidelidade aos conteúdos que lhe couber traduzir; 
Pela postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercício profissional; 
Pela solidariedade e consciência de que o direito de expressão é um direito social, independentemente da condição social e 
econômica daqueles que dele necessitem; 
Pelo conhecimento das especificidades da comunidade surda;  
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima 
Topógrafo 
Realizar levantamentos topográficos, altimétricos e planimétricos posicionando e manejando teodolitos, níveis, trenas, bússolas, 
telêmetros e outros aparelhos de medição, para determinar altitudes, distâncias, ângulos, coordenadas de nível e outras 
características da superfície terrestre; 
Analisar mapas, plantas, títulos de propriedade, registros e especificações, estudando-os e calculando as medições a serem 
efetuadas, para preparar esquemas de levantamento da área em questão; 
Efetuar o reconhecimento básico da área programada, analisando as características do terreno, para decidir os pontos de 
partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e instrumentos; 
Fazer os cálculos topográficos necessários; 
Registrar os dados obtidos em cadernos específicos, anotando os valores lidos e cálculos numéricos efetuados, para posterior 
análise; 
Analisar as diferenças entre pontos, altitudes e distâncias, aplicando fórmulas, consultando tabelas e efetuando cálculos 
baseados nos elementos colhidos, para complementar as informações registradas; 
Elaborar esboços, plantas, mapas e relatórios técnicos; 
Orientar e supervisionar, seus auxiliares, determinando o balizamento, a colocação de estacas e indicando as referências de 
nível, marcas de locação e demais elementos, para a correta execução dos trabalhos; 
Orientar serviços de nivelamento de ruas, bem como fazer a locação de obras públicas de prefeitura; 
Zelar pela manutenção e guarda dos instrumentos de trabalho, montando-os e desmontando-os adequadamente, bem como os 
retificando, quando necessário, para conservá-los nos padrões requeridos; 
Executar outras tarefas correlatas e similares às citadas acima. 


