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CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 
 

CARGO:  INSTRUTOR DE INFORMÁTICA TEMPORÁRIO 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 

LÍNGUA PORTUGUESA 
1)Compreensão, interpretação, estruturação e articulação de textos; significado contextual de palavras e 
expressões; vocabulário. 2)Ortografia e acentuação. 3)Classes, formação e emprego das palavras. 4)Significação 
das palavras: sinônimas, antônimas e homônimas. 5)Colocação pronominal. 6)A oração e seus termos. 7)O período 
e sua construção: coordenação e subordinação. 8)Flexão nominal e verbal. 9)Emprego de tempos, modos e vozes 
verbais. 10)Concordância nominal e verbal. 11)Regência nominal e verbal. 12)Ocorrência de crase. 13)O uso dos 
porquês. 14)Pontuação.  
 
RACIOCÍNIO LÓGICO E MATEMÁTICA 
1)Análise combinatória. 2)Conjuntos. 3)Razão e proporção. 4)Regra de três simples e composta. 5)Porcentagem. 
6)Princípios de contagem. 7)Noções de estatística e probabilidade. 8)Raciocínio lógico matemático. 9)Raciocínio 
lógico quantitativo. 10)Raciocínio lógico numérico. 11) Raciocínio lógico analítico. 12)Raciocínio lógico crítico. 

 
LEGISLAÇÃO GERAL 
1)Constituição da República Federativa do Brasil de 1988: Dos Princípios Fundamentais (Art. 1º A 4º); Dos Direitos 
e Garantias Fundamentais (Art. 5º); Dos Direitos Sociais (Art. 6º a 11); Da Administração Pública (Art. 37 a 38); Dos 
Servidores Públicos (Art. 39 a 41); Da Saúde (Art. 196 a 200). 2)Estatuto da Criança e do Adolescente – Lei Federal 
n.º 8.069/1990: Das Disposições Preliminares (Art. 1º a 6º); Do Direito à Vida e à Saúde (Art. 7º a 14); Da Política 
De Atendimento (Art. 86 a 89); Das Medidas de Proteção (Art. 98 a 102).  3)Estatuto do Servidor Público do 
Município de Cascavel – Lei Municipal n.º 2.215/1991: Dos Direitos e das Vantagens de Ordem Pecuniária (Art. 150 
a 178); Dos Deveres e das Proibições (Art. 197 a 198); Da Ação Disciplinar (Art. 203 a 221).1). 4)Portaria 3.214/78 - 
Normas Regulamentadoras: 01, 06 e 17. 2) Lei Federal 8.213/91(arts. 19, 20 e 21). 

 
FUNDAMENTOS DA EDUCAÇÃO 
1)O Desenvolvimento da Criança e do Adolescente. 2)Organização do trabalho pedagógico. 3)A organização do 
espaço. 4)Projetos Pedagógicos e Planejamento de Aula. 5)Teorias Educacionais. 6)Concepções Pedagógicas. 
7)Mediação da Aprendizagem. 8)Avaliação. 9)A Prática Educativa. 10)O lúdico como instrumento de aprendizagem. 
11)Educação Especial e Educação Inclusiva. 12)Relacionamento Pais e Escola, Ambiente Educacional e Familiar, 
Participação dos Pais. 13)Diretrizes Curriculares Nacionais. 14)Práticas promotoras de igualdade racial. 
15)Educação das Relações Étnico-Raciais. 16)  Lei Federal 9.394/1996. 17)Currículo para Rede Pública Municipal 
de Ensino de Cascavel - Ensino Fundamental - Anos Iniciais (Fundamentos Teóricos). 18)Publicações, Normas 
Regulamentadoras, Pareceres e Resoluções vigentes do MEC relacionadas aos conteúdos indicados e ao exercício 
das atividades da docência.  19)Legislações vigentes relacionadas aos conteúdos indicados e ao exercício das 
atividades da docência. 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

CONHECIMENTOS DO CARGO: 
1)Tecnologia, educação e escola. 2)A informática e a internet na escola. 3)Conceitos de internet e de intranet. 
4)Conceitos e modos de utilização de ferramentas e de aplicativos de navegação, de correio eletrônico, de grupos 
de discussão, de busca e de pesquisa. 5)Benefícios para a educação com o uso da informática. 6)Formas de 
utilização da informática em sala de aula, no processo de ensino-aprendizagem. 7)Importância do uso da 
informática para as instituições de ensino no campo pedagógico. 8)Dificuldades encontradas pelas instituições de 
ensino para aplicar o ensino de informática em sala de aula. 9)Diferentes tipos de softwares usados na educação. 
10)Hardwares - Componentes de microcomputadores; Dispositivos de armazenamento de dados; Dispositivos de 
entrada e saída. 11)Conceitos básicos e modos de utilização de tecnologias, de ferramentas, de aplicativos e de 
procedimentos de informática. 12) Conhecimentos de instalação e operação dos Sistemas Operacionais Windows 7 
e 10 e LINUX. 13) Conhecimentos sobre os pacotes Office, WPS e Open Office. 14) Noções sobre instalação e 
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operação de redes de computadores, Browser: Internet Explorer, Chrome e Firefox. 15)Robótica. Conceitos e 
modos de utilização de aplicativos para edição de textos, planilhas e apresentações. 16)Noções de segurança para 
Internet. 17)Ensino a distância. 18)Formação de professores para a informática na educação. 19)Inclusão digital. 
20)Lógica. 21)Decreto Federal 6.300/2007. 22)Legislações vigentes relacionadas aos conteúdos indicados e ao 
exercício das atividades do cargo de Instrutor de Informática. 
 

CARGO: MONITOR DE BIBLIOTECA TEMPORÁRIO 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 

LÍNGUA PORTUGUESA 
1) Compreensão, interpretação, estruturação e articulação de textos; significado contextual de palavras e 
expressões; vocabulário. 2) Ortografia e acentuação. 3) Classes, formação e emprego das palavras. 4) Significação 
das palavras: sinônimas, antônimas e homônimas. 5) Colocação pronominal. 6) A oração e seus termos. 7) O 
período e sua construção: coordenação e subordinação. 8) Flexão nominal e verbal. 9) Emprego de tempos, modos 
e vozes verbais. 10) Concordância nominal e verbal. 11) Regência nominal e verbal. 12) Ocorrência de crase. 13) O 
uso dos porquês. 14) Pontuação.  
 
RACIOCÍNIO LÓGICO E MATEMÁTICA 
1)Análise combinatória. 2)Conjuntos. 3)Razão e proporção. 4) Regra de três simples e composta. 5)Porcentagem. 
6)Princípios de contagem. 7)Noções de estatística e probabilidade. 8)Raciocínio lógico matemático. 9) Raciocínio 
lógico quantitativo. 10)Raciocínio lógico numérico. 11)Raciocínio lógico analítico. 12)Raciocínio lógico crítico. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1)Informática em Geral: conceitos. 2)Periféricos de um Computador. 3)Hardware. 4)Software. 5)Utilização e 
configurações básicas do Sistema Operacional Windows 8 e 10. 6)Instalação, configuração e utilização: Word 2010, 
Excel 2010, Outlook 2010 e PowerPoint 2010 e suas respectivas versões posteriores. 7)Noções de segurança para 
Internet. 8)Noções básicas de navegação na Internet (Internet Explorer 11, Mozilla Firefox 61 e Google Chrome 74 e 
suas respectivas versões posteriores). 9)Configuração e utilização de Impressoras. 
 
LEGISLAÇÃO GERAL 
1)Constituição da República Federativa do Brasil de 1988: Dos Princípios Fundamentais (Art. 1º A 4º); Dos Direitos 
e Garantias Fundamentais (Art. 5º); Dos Direitos Sociais (Art. 6º a 11); Da Administração Pública (Art. 37 a 38); Dos 
Servidores Públicos (Art. 39 a 41); Da Saúde (Art. 196 a 200). 2)Estatuto da Criança e do Adolescente – Lei Federal 
n.º 8.069/1990: Das Disposições Preliminares (Art. 1º a 6º); Do Direito à Vida e à Saúde (Art. 7º a 14); Da Política 
De Atendimento (Art. 86 a 89); Das Medidas de Proteção (Art. 98 a 102).  3)Estatuto do Servidor Público do 
Município de Cascavel – Lei Municipal n.º 2.215/1991: Dos Direitos e das Vantagens de Ordem Pecuniária (Art. 150 
a 178); Dos Deveres e das Proibições (Art. 197 a 198); Da Ação Disciplinar (Art. 203 a 221). 4)Portaria 3.214/78 - 
Normas Regulamentadoras: 01, 06 e 17. 5) Lei Federal 8.213/91(arts. 19, 20 e 21). 
 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
CONHECIMENTOS DO CARGO: 
1) Documentos e o livro: tipologia e estrutura. 2)Tratamento do livro: seleção. Aquisição e organização do acervo da 
biblioteca. 3)Bibliotecas: organização; planejamento; busca e registro de informações. 4) Conservação preventiva e 
restauração. 5)Noções de Gestão e Marketing em bibliotecas. 6)Literatura aplicada à Biblioteconomia. 
7)Tecnologias de informação e de Comunicação e os recursos as Web na biblioteca. 8)Ambiente da biblioteca. 
9)Gestão de documentos e arquivo. 10)Armazenamento de dados em bases eletrônicas. 11)Softwares de 
bibliotecas. 12)Atendimento de usuários. 13)MARC bibliográfico. 14)NBRs. 15)O desenvolvimento da criança e do 
adolescente. 16)Formação do leitor literário. 17)Mediação de leitura na biblioteca escolar. 18)Educação Especial e 
Inclusiva. 19)Ética Profissional. 20)  AACR2 - Código de Catalogação Anglo Americano. 21)Publicações, Normas 
Regulamentadoras, Pareceres e Resoluções vigentes da ABNT, UNESCO ou outras instituições regulamentadoras 
relacionadas aos conteúdos indicados e ao exercício das atividades do cargo de Monitor de Biblioteca.  
22)Legislações vigentes relacionadas aos conteúdos indicados e ao exercício das atividades do cargo de Monitor de 
Biblioteca. 
 



3 
 Edital de Teste Seletivo nº 010/2021 - Anexo II 

 

CARGO: SECRETÁRIO(A) DE ESCOLA TEMPORÁRIO 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
1) Fonologia: conceito, encontros vocálicos, dígrafos, ortoépia, divisão silábica, prosódia-acentuação e ortografia. 
2)Morfologia: estrutura e formação das palavras, classes de palavras. 3) Sintaxe: termos da oração, período 
composto, conceito e classificação das orações, concordância verbal e nominal, regência verbal e nominal, crase e 
pontuação. 4) Semântica: a significação das palavras no texto; Interpretação de texto. 
 
RACIOCÍNIO LÓGICO E MATEMÁTICA 
1)Princípio da Regressão ou Reversão. 2)Lógica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa. 3)Lógica matemática 
qualitativa, Sequências Lógicas envolvendo Números, Letras e Figuras. 4)Geometria básica. 5)Álgebra básica e 
sistemas lineares. 6)Calendários. 7)Números fracionários e decimais, Sistema internacional de medidas. 8)Razões 
Especiais. 9)Análise Combinatória e Probabilidade. 10)Progressões Aritmética e Geométrica. 11)Conjuntos 
(relações de pertinência, inclusão e igualdade). 12)Operações entre conjuntos (união, interseção e diferença). 
13)Comparações. 14)Razão e proporção. 15)Porcentagem. 16)Matemática Financeira. 17)Regra de Três (simples e 
composta). 
 
NOÇÕES INFORMÁTICA 
1) Sistema Operacional Microsoft Windows 7/8/10. 2)Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 2010 e 2013 
(Word, Excel, Outlook e PowerPoint). 3)Navegadores de Internet. 4)Antivírus. 5)Hardware - Componentes de 
microcomputadores. 6)Nomenclatura e função dos hardwares do computador. 7)Acesso a redes de computadores e 
a internet. 
 
LEGISLAÇÃO GERAL 
1)Constituição da República Federativa do Brasil de 1988: Dos Princípios Fundamentais (Art. 1º A 4º); Dos Direitos 
e Garantias Fundamentais (Art. 5º); Dos Direitos Sociais (Art. 6º a 11); Da Administração Pública (Art. 37 a 38); Dos 
Servidores Públicos (Art. 39 a 41); Da Saúde (Art. 196 a 200). 2)Estatuto da Criança e do Adolescente – Lei Federal 
n.º 8.069/1990: Das Disposições Preliminares (Art. 1º a 6º); Do Direito à Vida e à Saúde (Art. 7º a 14); Da Política 
De Atendimento (Art. 86 a 89); Das Medidas de Proteção (Art. 98 a 102).  3)Estatuto do Servidor Público do 
Município de Cascavel – Lei Municipal n.º 2.215/1991: Dos Direitos e das Vantagens de Ordem Pecuniária (Art. 150 
a 178); Dos Deveres e das Proibições (Art. 197 a 198); Da Ação Disciplinar (Art. 203 a 221). 4)Portaria 3.214/78 - 
Normas Regulamentadoras: 01, 06 e 17. 5) Lei Federal 8.213/91(arts. 19, 20 e 21). 
 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS  
 

CONHECIMENTOS DO CARGO: 
1) Protocolo. 2) Arquivo. 3) Índice Onomástico. 4) Livros de protocolo; Livros de Índice. 5) Ordem alfabética rigorosa. 
6) Formas de organização de arquivo. 7) Redação de correspondências oficiais. 8) Diferenciação: portaria, decreto, 
resolução. 9) Processo de autorização de funcionamento de escolas. 10) Legislação e Política Educacional 
Brasileira. 11) História e Cultura Afro-brasileira. 12) Regimento Escolar e Projeto Político Pedagógico: o que são. 13) 
Estatuto da Criança e do Adolescente – Lei n.º 8.069/1990. 14) Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional – 
Lei n.º 9.394/1996. 15) Lei Municipal n.º 5.694/2010: Organiza o Sistema Municipal de Ensino e Cria o Conselho 
Municipal de Educação de Cascavel. 16) Deliberação nº 002/2011 do CME/Cascavel: Estabelece normas relativas à 
Definição do Calendário Escolar para os estabelecimentos de ensino de Educação Infantil e Ensino Fundamental – 
Anos Iniciais, do Sistema Municipal de Ensino de Cascavel. 17) Deliberação nº 003/2013 do CME/Cascavel: Normas 
Complementares para o Ensino Fundamental – Anos Iniciais e suas Modalidades do Sistema Municipal de Ensino 
de Cascavel/PR. 18) Deliberação nº 004/2013 - CME/Cascavel-PR: Normas Complementares para a Educação 
Infantil do Sistema Municipal de Ensino de Cascavel. 19) Deliberação n.º 001/2015 CME/Cascavel-PR: Alteração do 
artigo 5º e acréscimo do Artigo 8º A da Deliberação n.º 004/2013/CME/Cascavel/PR. 20) As políticas de Educação 
Especial e Inclusão.  21) Lei n.º 13.146/2015: Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência. 
 


