PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E DE GESTAO DE PESSOAL

ANEXO Il

ATRIBUICOES ESPECIFICAS — AUXILIAR DE SERVICOS ESCOLARES

AREA DE ATUACAO - INSPETOR DE ALUNOS
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Atender, os alunos no horéario de entrada, saida, recreio e outros periodos em que nao
houver assisténcia do professor.

Inspecionar as dependéncias do estabelecimento (salas, patios, banheiros) observando
o0 ambiente escolar, detectando irregularidades e necessidades de orientagédo e auxilio,
tomando as providéncias necessarias e comunicando-as aos setores competentes.

Prestar assisténcia a alunos que apresentem qualquer tipo de problema, encaminhando-
0S ao setor competente para atendimento.

Auxiliar a dire¢do da escola no controle de horérios, de inicio e término das aulas.

Zelar pelo abastecimento de material escolar nas salas de aula, atendendo as normas
estabelecidas pela equipe pedagdgico-administrativa.

Acompanhar os alunos em situacfes especiais, até sua residéncia, sempre que solicitado
pela equipe pedagdgico-administrativa.

Acompanhar as turmas de alunos em atividades externas a escola, sempre que solicitado
pela equipe pedagdgico-administrativa.

Auxiliar na distribuicdo de merenda e almoco.

Controlar as saidas antecipadas dos alunos, solicitando a assinatura do responsavel.
Auxiliar nos laboratérios de informatica.

Auxiliar no controle de alunos em sala de aula, na auséncia do professor.

Atender as solicitacbes dos profissionais do magistério, relativas a materiais didatico-
pedagdgicos de uso comum na unidade escolar.

Auxiliar nas tarefas administrativas, excepcionalmente, quando solicitado.

Zelar pela seguranca e disciplina individual e coletiva dos alunos, orientando-os para o
cumprimento das normas estabelecidas no Regimento Escolar.

Orientar, acompanhar e/ou prestar informacdes aos membros da comunidade escolar,
inclusive aos pais ou responsaveis pelos alunos, sempre que necessario.

Cumprir a legislacéo vigente e as determinacdes do Regimento Escolar.
Participar nos 6rgaos colegiados da Unidade Escolar.

Desempenhar outras atividades correlatas.



