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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — EDITAL N° 001/2021
QUADRO GERAL

RETIFICACAO N° 001

A Prefeitura Municipal de Ouro Preto RESOLVE RETIFICAR/INCLUIR os itens a
seguir especificados no Edital n°® 001/2021 do Processo Seletivo Simplificado para
contratacdo temporaria de servidores para o Quadro Geral.

EDITAL N° 001/2021

ONDE SE LE:
ANEXO 1
CARGOS ESCOLARIDADE VAGAS CARGA REMUNERACAO
HORARIA
Auditor Fiscal | Ensino Superior nas areas CR 30 hs/Semanais R$ 4.088,68
da Receita de Direito, Administracgéo,
Municipal Economia ou
Contabilidade
LEIA-SE:
ANEXO 1
CARGOS ESCOLARIDADE VAGAS CARGA REMUNERACAO
HORARIA

ja-Recei \e Direito. Adrin .

Mame@ai Economiaou-
(EXCLUIDO) Contabilidade
ONDE SE LE:
ANEXO 2

CARGO: Auditor Fiscal da Receita Municipal
QUALIFICACAO NECESSARIA: Ensino Superior nas Areas de Direito, Administracao,
Economia e Contabilidade.
DESCRICAO: Execugcéo de tarefas de fiscalizago relativas a atividade de tributag&o.
ATIVIDADES:
o efetuar diligencia e levantamentos fiscais para instrumentos e processos,
papeletas e orientagcfes de contribuintes;

Pagina 1

www.ouropreto.mg.gov.br



OUROD
PRETO

PREFEITURA .

e auxiliar na realizagédo de estudos sobre a politica de arrecadagéo, langamento
e cobranca de tributos, visando a difuséo da legislacdo em vigor;

e examinar cadastros, registros, documentos fiscais e outras fontes, identificando
contribuintes omissos, lucros ndo declarados e outras irregularidades;

e lavrar autos de infracdo, termos de fiscalizagéo, termos de apresentagcdo de
livros e documentos fiscais;

o verificar a area de estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de
servigos fiscalizando a exatiddo da cobranga realizada concernente ao Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxa de Licenca de Localizagéo;

e atender os contribuintes, prestando esclarecimentos no que diz respeito A
legislagéo fiscal do Municipio;

e elaborar termos de inicio de agdo e verificagdo fiscal, notificagbes, autos de
infracdo e demais lancamentos previstos em leis ou regulamentos municipais;

e verificar o tipo de lancamento a que esta sujeito o imdvel para efeito de
cobranca dos tributos municipais;

e emitir guias de tributos municipais;

o fiscalizar atividades econémicas que envolvam tributacdo municipal;

e realizar autuagdes, emitir multas e adverténcias;

e emitir certidoes e alvaras;

o dirigir veiculo oficial no uso de suas atribui¢des, exigéncia de CNH B;

e executar outras atividades correlatas.

LEIA-SE:

ANEXO 2
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INCLUI-SE NO ANEXO 1.

CARGOS ESCOLARIDADE | VAGAS CARGA REMUNERACAO
HORARIA
Analista Fiscal Ensino Médio CR 30 hs/Semanais R$ 1.688,62
da Receita Completo e
Municipal Carteira Nacional
de Habilitacdo B
Cadastrador Ensino Médio e CR 30 hs/Semanais R$ 2.007,84
da Receita Técnico em
Municipal Edificacdes ou
Assemelhado e
Carteira Nacional
de Habilitacdo B

INCLUI-SE NO ANEXO 2:

CARGO: Analista Fiscal da Receita Municipal

QUALIFICACAO NECESSARIA: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de
Habilitagdo B.

DESCRICAO: Execucdo de Tarefas de apoio a administracdo fazendaria e a
fiscalizacao relativa as atividades de tributacao.

ATIVIDADES:

e auxiliar na realizacdo de estudos sobre a politica de arrecadacgédo, langcamento e
cobrancga de tributos, fomentando a divulgac&o da legislacdo em vigor;

e examinar cadastros, registros, documentacdo fiscal e outras fontes,
identificando  contribuintes omissos, lucros ndo declarados e outras
irregularidades;

e auxiliar as atividades desenvolvida pelos Auditores Fiscais da Receita
Municipal,

¢ verificar todos os itens que compdem os boletins cadastrais para recolhimento
de tributos proprios, fiscalizando a exatiddo do langamento;

e atender aos contribuintes, prestando esclarecimentos no que diz respeito a
legislagdo municipio;

o verificar o tipo de langamento a que esta sujeito o imével e ou a atividade
econdmica nele exercida para fins de cobranca dos tributos municipais;

e emitir guias para recolhimento de tributos municipais;

e auxiliar na fiscalizacdo do exercicio de atividades econdmicas e imobiliarias
pertinentes a tributacdo municipal;

e protocolizar, organizar e arquivar documentos;

e digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatérios, requisicdes e

outros;
e proceder escrituracdo, certiddo, atas, atestados, oficios, procuracfes, dentre
outros;
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e emitir certidbes, alvaras e demais documentos pertinentes a arrecadacao
municipal;

e dirigir veiculo oficial no uso de suas atribui¢cdes, exigéncia de CNH B;

e executar outras atividades correlatas.

CARGO: Cadastrador da Receita Municipal
QUALIFICACAO NECESSARIA: Ensino Médio e Técnico em Edificacbes ou
Assemelhado e Carteira Nacional de Habilitacéo B.
DESCRICAOQ: Execucéo de tarefas de cadastro relativas a atividade de tributago.
ATIVIDADES:
e realizar cadastro de imGveis para a cobranca de tributos municipais;
e realizar o cadastro de atividade econdmica para cobranca de tributos
municipais;
e atender ao publico;
e executar servicos de digitacdo, possuir habilidade datilografica e de
computacao;
e executar servigcos de desenho técnico e topografia,;
e protocolizar, organizar e arquivar documentos;
o efetuar levantamentos, anotagdes, calculos e registros relativos a sua area de
atuacéo;
o digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatorios, requisicdes e
outros;
e proceder escrituracao, certiddo, atas, oficios, procuragdes, dentre outros;
e possuir conhecimento de técnicas de redacdo, aritmética, matematica e
portugués;
» dirigir veiculo oficial no uso de suas atribui¢cdes, exigéncia de CNH B;
e outras atividades correlatas.

Exclui-se, portanto, do presente Processo Seletivo Simplificado o cargo de Auditor da
Receita Municipal.

Inclui-se, portanto, no presente Proceso Seletivo Simplificado os cargos de Analista
Fiscal da Receita Municipal e de Cadastrador da Receita Municipal.

Os demais itens e anexos permanecem inalterados.

Ouro Preto, 13 de abril de 2021.

CROVYMARA ELIAS BATALHA
Secretéria Municipal de Planejamento e Gestao
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