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ANEXO II – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 
 
AUXILIAR D SERVIÇOS GERAIS 
EXECUTA NO ALMOXARIFADO 
CARREGA E DESCARREGA MATERIAIS; ENTREGA MATEIRIAS REQUISITADOS; ORGANIZA OS MATERIAIS ESTOCADOS, FAZ A 
LIMPEZA DAS PRATELEIRAS DOS MATERIAIS ESTOCADOS E DO LOCAL DE TRABALHO E ETC... 
EXECUTA NA OFICINA: 
LAVAR PEÇAS; GUARDAR FERRAMENTAS; VARRER A OFICINA; AUXLIAR O MECÂNICO QUANDO NECESSÁRIO E ETC...; 
LUBRIFICAÇÃO DE VEÍCULOS. 
EXECUTA NA BORRACHARIA 
MONTAGEM E DESMONTAGEM DE PNEUS, CONSERTO DE PNEUS, CALIBRAGEM DE PNEUS DE VÍCULOS LEVES E PESADOS E ETC...; 
MANTER O LOCAL LIMPO. 
EXECUTA NA JARDINAGEM 
PREPARA A TERRA, ADUBA; PLANTIO DE: GRAMAS, FLORES ÁRVORES ETC...; PODA EM ÉPOCA OPORTUNA; COMBATE PRAGAS; 
MANTÉM OS JARDINS LIMPOS E OUTRAS ATIVIDADES INERENTES AO CARGO. 
EXECUTA NO LAVADOR 
LAVAGENS DE VEÍCULOS LEVES E PESADOS E LIMPEZA INTERNA DOS MESMOS; TROCA DE ÓLEO: MOTOR, DIFERENCIAL, CÂMBIO, 
BOMBA E TORQUE; ENGRAXA VEÍCULOS E ETC... . 
EXECUTA COMO AUXILIAR DE PEDREIRO 
PREPARA A MASSA E TRANSPORTA MATERIAIS; DEMOLIÇÃO DE PAREDES, MUROS E OUTROS; OUTROS SERVIÇOS INERENTES AO 
CARGO. 
EXECUTA COMO AUXILIAR DE PINTOR 
PREPARA O LOCAL PARA A PINTURA; FAZ A LIMPEZA DE: PINCÉIS, ROLOS E OUTROS MATERIAIS; PREPARA TINTAS; LIXA PAREDES; 
LIMPEZA DO LOCAL. 
EXECUTA COMO AUXILIAR DE CARPINTEIRO 
TRANSPORTE DE MATERIAIS; PREPARA A MADEIRA; SEPARA O MATERIAL PARA O CARPINTEIRO; PREPARA AS FERRAMENTAS E 
APÓS O SERVIÇO FAZ A LIMPEZA DAS MESMAS; AUXILIA O CARPINTEIRO; OUTROS SERVIÇOS INERENTES AO CARGO. 
EXECUTA COMO AJUDANTE DE COZINHA 
LIMPEZA DA COZINHA; LIMPEZA DOS MATERIAIS DE COZINHA; ORGANIZA OS MATERIAIS; AUXILIA AS MERENDEIRAS NO PREPARO 
DAS MERENDAS E ETC...; OUTROS SERVIÇOS DE COPA E COZINHA. 
EXECUTA NO CEMITÉRIO 
LIMPEZA GERAL DO CEMITÉRIO E SEUS ARREDORES. 
EXECUTA COMO AUXILIAR DE ELETRICISTA 
AUXILIA LIMPANDO E SEPARANDO MATERIAIS; LIMPEZA DAS FERRAMENTAS; LIMPEZA DO LOCAL DE TRABALHO E ETC...; 
AUXILIAM O ELETRICISTA NAS INSTALAÇÕES/MANUTENÇÕES ELÉTRICAS EM GERAL. 
EXECUTA OUTROS SERVIÇOS BRAÇAIS 
EXECUTA E/OU AUXILIA NOS DIVERSOS SERVIÇOS NECESSÁRIOS EM QUAISQUER LOCAIS NO ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL;  CARREGA E DESCARREGA MATERIAIS; VARRIÇÃO, CAPINA, ROÇAGEM, LIMPEZA DE MODO EM GERAL E ETC...; 
EXECUTA SERVIÇOS GERAIS NA REDE DE ESGOTO; ROÇAR E LIMPAR BEIRA DE ESTRADAS, MEIO-FIOS E ETC...; AUXILIA NA 
MONTAGEM E DESMONTAGEM DE PALCO E BARRACAS; AJUDA NA ENTREGA DE MERENDA, TRANSPORTE DE  MUDANÇAS, 
CARREGAMENTO DE ENTULHO E CASCALHO, COLETA DE GALHADA E ETC... 
FROTA: ABASTECIMENTO DE VEÍCULOS. 
ASFALTO: CARREGA E ESPARRAMA MASSA ASFÁLTICA, LIMPEZA DO ASFALTO PARA EXECUÇÃO DE TAPA-BURACO. 
GALERIAS DE ÁGUAS PLUVIAIS: LIMPEZA DE BUEIROS E NAS “BOCAS DE LOBO”. 
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CARPINTEIRO 
EXECUTA TODOS OS SERVIÇOS DE CARPINTARIAS DE MODO EM GERAL, CORTANDO, ARMANDO E REPARANDO PEÇAS DE 
MADEIRA; SERVIÇOS DE MARCENARIA; SELEÇÃO DE MATERIAIS REUTILIZÁVEIS 
 
ELETRCISTA PREDIAL 
REALIZA INSTALAÇÃO DE DISTRIBUIÇÃO DE ALTA E BAIXA TENSÃO; MONTA E REPARA INSTALAÇÕES ELÉTRICAS EM PRÉDIOS E 
LOGRADOUROS PÚBLICOS; INSTALA, REPARA E FAZ MANUTENÇÃO EM EQUIPAMENTOS ELÉTRICOS E DE ILUMINAÇÃO. 
 
ELETRCISTA VEÍCULOS AUTOMOTORES 
PLANEJA SERVIÇOS DE INSTALAÇÃO E MANUTENÇÃO ELETROELETRÔNICOS EM VEÍCULOS, ESTABELECENDO 
CRONOGRAMAS E ESTIMANDO PRAZOS. INSTALA SISTEMAS E COMPONENTES ELETROELETRÔNICOS EM VEÍCULOS, 
ELABORANDO LEIAUTES E ESQUEMAS, INTERPRETANDO E CORRIGINDO ESQUEMAS, CONECTANDO CABOS AOS 
EQUIPAMENTOS E ACESSÓ RIOS E TESTANDO SEU FUNCIONAMENTO, EQUIPAMENTOS E SISTEMAS PARA OPERAÇÃO. REALIZA 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA, PREDITIVA E CORRETIVA, INSPECIONANDO VISUALMENTE VEÍCULOS E EQUIPAMENTOS, 
DIAGNOSTICANDO DEFEITOS ELETROELETRÔNICOS, DESMONTANDO, REPARANDO, LUBRIFICANDO, SUBSTITUINDO E 
MONTANDO COMPONENTES, AJUSTANDO COMPONENTES  E  PEÇAS  E  SIMULA NDO  O FUNCIONAMENTO DE COMPONENTES 
E EQUIPAMENTOS. ELABORA DOCUMENTAÇÃO TÉCNI CA E TRABALHA EM CONFORMIDADE COM NORMAS E PROCEDIMENTOS 
TÉCNICOS E DE QUALIDADE, SEGURANÇA, HIGIENE, SAÚDE E PRESERVAÇÃO. 
 
ENCANADOR 
EXECUTA SERVIÇOS DE ENCANAMENTO E MANUTENÇÃO EM GERAL; EXECUTA SERVIÇOS DE MONTAR, INSTALAR E CONSERVAR 
SISTEMAS DE TUBULAÇÃO E E/OU ENCANAMENTOS METÁLICOS OU NÃO METÁLICOS DE ALTA OU BAIXA PRESSÃO, PARA 
POSSIBILITAR A CONDUÇÃO DE AR, ÁGUA, GÁS, VAPOR E OUTROS FLUÍDOS, ASSIM COMO A IMPLANTAÇÃO DE REDES DE 
ESGOTOS E OUTRAS; EXECUTA A INSTALAÇÃO DAS REDES PRIMÁRIAS E SECUNDÁRIAS DE ÁGUA E ESGOTO; FAZ MANUTENÇÃO 
EM GERAL. 
 
MECÂNICO 
EXECUTA SERVIÇOS DE MECÂNICA EM VEÍCULOS LEVES E PESADOS E MÁQUINAS RODOVIÁRIAS; SUBSTITUI PEÇAS, REPARA E 
TESTA DESEMPENHO DE COMPONENTES E SISTEMA DE VEÍCULOS EM GERAL; SERVIÇOS DE SOLDA EM GERAL; SUPERVISIONA 
OS TRABALHOS DO AXULIAR DE OFICINA; RESPONSABILIZA-SE PELA CONSERVAÇÃO E GUARDA DOS EQUIPAMENTOS E 
FERRAMENTAS. 
 
MERENDEIRA 
CONSULTA O CARDAPIO; VERIFICA OS GÊNEROS ALIMENTÍCIOS PARA PREPARAÇÃO DA MERENDA; PREPARA OS ALIMENTOS 
COM TÉCNICA DE HIGIENE; SERVE A MERENDA; LIMPEZA EM GERAL (TODO SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO); OUTROS SERVIÇOS DE 
COZINHA QUANDO SOLICITADO. 
 
MOTORISTA 
OPERA MÁQUINAS LEVES E PESADAS. DIRIGE VEÍCULOS LEVES E PESADOS DESTINADOS AO TRANSPORTE DE PASSAGEIROS E 
CARGAS EM GERAL, INSPEÇÃO DIÁRIA VERIFICANDO ÁGUA, ÓLEO, ABASTECIMENTO E COMUNICANDO O ENCARREGADO DA 
FROTA EM CASOS DE DEFEITOS MECÂNICOS, CONTROLE DE QUILOMETRAGEM, CONTROLE DE COMBUSTÍVEL, VERIFICAR O 
FUNCIONAMENTO DO SISTEMA ELÉTRICO E INDICADORES DE DIREÇÃO, PROVIDENCIAR SEMPRE QUE NECESSÁRIO: 
LUBRIFICAÇÃO, RECOMPOSIÇÃO DA ÁGUA DA BATERIA E CALIBRAGEM DOS PNEUS, ZELAR PELA CONSERVAÇÃO DAS MÁQUINAS 
E/OU VEÍCULOS SOB SEUS CUIDADOS E USO. 
 
OPERADOR DE MÁQUINAS 
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OPERA MÁQUINAS LEVES E PESADAS. DIRIGE VEÍCULOS LEVES E PESADOS DESTINADOS AO TRANSPORTE DE PASSAGEIROS E 
CARGAS EM GERAL, INSPEÇÃO DIÁRIA VERIFICANDO ÁGUA, ÓLEO, ABASTECIMENTO E COMUNICANDO O ENCARREGADO DA 
FROTA EM CASOS DE DEFEITOS MECÂNICOS, CONTROLE DE QUILOMETRAGEM, CONTROLE DE COMBUSTÍVEL, VERIFICAR O 
FUNCIONAMENTO DO SISTEMA ELÉTRICO E INDICADORES DE DIREÇÃO, PROVIDENCIAR SEMPRE QUE NECESSÁRIO: 
LUBRIFICAÇÃO, RECOMPOSIÇÃO DA ÁGUA DA BATERIA E CALIBRAGEM DOS PNEUS, ZELAR PELA CONSERVAÇÃO DAS MÁQUINAS 
E/OU VEÍCULOS SOB SEUS CUIDADOS E USO. 
 
PEDREIRO 
EXECUTA SERVIÇOS DE PEDREIRO EM CONSTRUÇÃO DESDE O ALICERCE ATÉ O REVESTIMENTO EM PRÉDIOS E LOGRADOUROS 
MUNICIPAIS; APLICAM REVESTIMENTOS E CONTRAPISO, MUROS, CALÇADAS E REPAROS DIVERSOS EM CONSTRUÇÕES DE 
ALVENARIA. 
 
PINTOR 
EXECUTA SERVIÇOS DE PINTURA EM GERAL EM PRÉDIOS E LOGRADOUROS PÚBLICOS DESDE O PREPARO DAS TINTAS E OS 
LOCAIS A SEREM PINTADOS, APLICANDO MASSA CORRIDA E PINTURA ATÉ O SEU ACABAMENTO FINAL. 
 
VIGIA 
RONDA NOTURNA E DIURNA EM PRÉDIOS PÚBLICOS; SERVIÇOS DE PORTARIA; FAZ LIMPEZA EM SEU LOCAL DE TRABALHO; 
VIGILÂNCIA EM LOCAIS DESIGNADOS PELA ADMINISTRAÇÃO. 
 
ZELADOR 
ORIENTA A ENTRADA DOS ALUNOS; AUXILIA NOS INTERVALOS A CUIDAR DO COMPORTAMENTO DOS ALUNOS; AUXILIA NO 
SERVIR A MERENDA; FAZ A LIMPEZA DAS SALAS, BANHEIROS, PÁTIOS, REFEITÓRIOS E ETC...; ABRE E FECHA A ESCOLA; OUTROS 
AFAZERES NECESSÁRIOS. 
EXECUTA NA CRECHE 
AUXILIA NO SERVIR ALIMENTAÇÃO ÀS CRIANÇAS; LIMPEZA DE SALAS, BANHEIROS, PÁTIOS, REFEITÓRIOS E ETC...; LAVA E PASSA 
AS ROUPAS; AUXILIA NO ATENDIMENTO ÀS CRIANÇAS; EXECUTA SERVIÇOS NO BERÇARIO; OUTROS AFAZERES NECESSÁRIOS. 
EXECUTA EM OUTROS LOCAIS 
FAZ PEQUENAS MANUTENÇÕES EM PRÉDIOS PÚBLICOS; LIMPEZA EM LOGRADOUROS PÚBLICOS; LIMPEZA/MANUTENÇÃO EM 
PRÉDIOS PÚBLICOS; AUXILIA NOS SERVIÇOS DE COPA E COZINHA; OUTROS SERVIÇOS INERENTES AO CARGO. 
 
AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE 
REALIZAR MAPEAMENTO, CADASTRAR AS FAMÍLIAS E ATUALIZAR PERMANENTEMENTE ESTE CADASTRO, IDENTIFICAR 
INDIVÍDUOS E FAMÍLIAS EXPOSTAS A SITUAÇÕES DE RISCO, IDENTIFICAR ÁREAS DE RISCO,ORIENTAR AS FAMÍLIAS PARA 
UTILIZAÇÃO ADEQUADA DOS SERVIÇOS DE SAÚDE, ENCAMINHANDO-AS  E ATÉ AGENDANDO CONSULTAS, EXAMES E 
ATENDIMENTOS ODONTOLÓGICOS, QUANDO NECESSÁRIOS: REALIZAR AÇÕES E ATIVIDADE, NO NÍVEL DE SUA COMPETÊNCIA, 
NAS ÁREAS PRIORITÁRIAS DA ATENÇÃO BÁSICA: REALIZAR, POR MEIO DA VISITA DOMICILIAR, ACOMPANHAMENTO MENSAL DE 
TODAS AS AFAMÍLIAS SOB SUA RESPONSABILIDADE;  ESTAR SEMPRE BEM INFORMADO E INFORMAR OS DEMAIS MEMBROS 
DAS EQUIPES SOBRE A SITUAÇÃO DAS FAMÍLIAS ACOMPANHADAS, PARTICULARMENTE AQUELAS EM SITUAÇÕES DE RISCO; 
DESENVOLVER AÇÕES DE EDUCAÇÃO E VIGILÂNCIA À SAÚDE, COM ÊNFASE NA PROMOÇÃO DA SAÚDE E NA PREVENÇÃO DE 
DOENÇAS; PROMOVER A EDUCAÇÃO E A MOBILIZAÇÃO COMUNITÁRIA VISANDO DESENVOLVER AÇÕES COLETIVAS DE 
SANEAMENTO E MELHORIA DO MEIO AMBIENTE, ENTRE OUTRAS; TRADUZIR PARA A ESF A DINÂMICA SOCIAL DA 
COMUNIDADE, SUAS NECESSIDADES, POTENCIALIDADES E LIMITES; IDENTIFICAR PARCEIROS E RECURSOS EXISTENTES NA 
COMUNIDADE QUE POSSAM SER POTENCIALIZADAS PELAS EQUIPES. 
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AGENTE DE SAÚDE – CONTROLE ENDEMIAS 
TEM COMO ATRIBUIÇÃO O EXERCÍCIO DE ATIVIDADES DE VIGILÂNCIA, PREVENÇÃO E CONTROLE DE DOENÇAS E PROMOÇÃO DA 
SAÚDE; RASTREIA FOCOS DE DOENÇAS ESPECÍFICAS; PROMOVE EDUCAÇÃO SANITÁRIA E AMBIENTAL; PARTICIPA DE CAMPANHAS 
PREVENTIVAS; INCENTIVA ATIVIDADES COMUNITÁRIAS; PROMOVEM COMUNICAÇÃO ENTRE UNIDADES DE SAÚDE, 
AUTORIDADES E COMUNIDADE; PARTICIPAM DE REUNIÕES PROFISSIONAIS, ATIVIDADES ESSAS, DESENVOLVIDAS EM 
CONFORMIDADE COM AS DIRETRIZES DO SUS 
 
AGENTE ADMINISTRATIVO 
CUIDAR DE ARQUIVOS E REALIZAR PESQUISAS PARA EMISSÃO DE CERTIDÕES, AUXILIAR SERVIÇOS GERAIS DE BIBLIOTECA, 
EXERCER A FUNÇÃO DE SECRETÁRIO QUANDO LOTADO EM ESCOLAS MUNICIPAIS OU NAQUELAS SOB A RESPONSABILIDADE DO 
MUNICÍPIO, AUXILIAR NOS SERVIÇOS GERAIS DE ESCRITÓRIO, PRESTAR ATENDIMENTO AO PÚBLICO. 
 
AGENTE DE TRÂNSITO 
INVESTIGAM, REPRIMEM E PREVINEM INFRAÇÕES DE TRÂNSITO CONTRA INTERESSES DO MUNICÍPIO, PATRULHAM 
OSTENSIVAMENTE RUAS E RODOVIAS; MANTÊM A FLUIDEZ E A SEGURANÇA DO TRÂNSITO URBANO; FISCALIZAM O 
CUMPRIMENTO DAS LEIS DE TRÂNSITO; COLABORAM COM A SEGURANÇA PÚBLICA; PROTEGEM BENS PÚBLICOS, SERVIÇOS E 
INSTALAÇÕES. EXECUTAM OUTRAS TAREFAS AFINS. 
 
AUXILIAR OPERACIONAL 
ZELAR PELA SEGURANÇA E BEM-ESTAR DOS ALUNOS COM DEFICIÊNCIA FÍSICA NEUROMOTORA TEMPORÁRIAS OU 
PERMANENTES, ATENTANDO PARA EVENTUAL ANORMALIDADE, IDENTIFICANDO E ATENDENDO ÀS NECESSIDADES 
INDIVIDUAIS, SOLICITANDO QUANDO NECESSÁRIO ATENDIMENTO MÉDICO DE URGÊNCIA E COMUNICANDO AS OCORRÊNCIAS 
À CHEFIA IMEDIATA. (DIRETORA DE ESCOLA E SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – CORNÉLIO PROCÓPIO). ATENDER 
ADEQUADAMENTE OS ALUNOS COM DEFICIÊNCIA FÍSICA NEUROMOTORA TEMPORÁRIAS OU PERMANENTES, QUE 
DEMANDAM APOIO DE LOCOMOÇÃO, HIGIENE E DE ALIMENTAÇÃO. AUXILIAR NA LOCOMOÇÃO DOS ALUNOSQUE FAZEM USO 
DE CADEIRA DE RODAS, ANDADORES, MULETAS E OUTROS AUXILIARES DE LOCOMOÇÃO, VIABILIZANDO A ACESSIBILIDADE E 
PARTICIPAÇÃO NO AMBIENTE ESCOLAR. AUXILIAR NA LOCOMOÇÃO DOS ALUNOS QUE FAZEM USO DO TRANSPORTE ESCOLAR 
E PRECISAM DE APOIO PARA EMBARQUE E DESEMBARQUE. AUXILIAR OS ALUNOS COM DEFICÊNCIA FÍSICA NEUROMOTORA 
TEMPORÁRIAS OU PERMANENTES QUANTO À ALIMENTAÇÃO DURANTE O RECREIO, ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES BÁSICAS 
DE HIGIENE E ÀS CORRESPONDENTES AO USO DO BANHEIRO. AUXILIAR O ALUNO NA LOCOMOÇÃO DO INICIO AO TÉRMINO DO 
TURNO LETIVO, PRICIPALMENTE NA CHEGADA E SAÍDA DO TRANSPORTE ESCOLAR. GARANTIR OS CUIDADOS NECESSÁRIOS NA 
ENTRADA E SAÍDA DOS ALUNOS E DURANTE O INTERVALO DO RECREIO E DAS AULAS. ENCAMINHAR E AUXILIAR OS ALUNOS 
QUANDO DA REALIZAÇÃO DE ATIVIDADES EXTRACLASSE E EXTRACURRICULARES. HIGIENIZAR E ORGANIZAR AS DEPENDÊNCIAS 
DE USO PARA EVENTUAIS TROCA DE FRALDAS E OUTRAS ASSEPSIAS. COLETAR OS LIXOS DOS VÁRIOS AMBIENTE DANDO-LHE O 
CORRETO DESTINO. CONMTROLAR O KIT DE HIGIENIZAÇÃO, PREENCHENDO A SOLICITAÇÃO DE AQUISIÇÃO OU REPOSIÇÃO. 
ATENDER AS NORMAS DE HIGIENE NO MANUSEIO COM O ALUNO SOB ORIENTAÇÃO DO PROFESSOR, DA EQUIPE PEDAGÓGICA, 
DA FAMÍLIA E/OU DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL, PODENDO SER COMPOSTA PELO FONOAUFIÓLOGO, FISIOTERAPEUTA E 
TERAPEUTA OCUPACIONAL (QUANDO FOR ALUNO DA ESCOLA DE EDUCAÇÃO ESPECIAL PROCOPENSE). AUXILIAR NA 
ORGANIZAÇÃO E REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS DE COZINHA, ORIENTANDOO PRÉ-PREPARO, O PREPARO E A FINALIZAÇÃO DE 
ALIMENTOS E BEBIDAS, OBSERVANDO OS CUIDADOS E MODO DE ALIMENTAÇÃO INDIVIDUAL E ESPECIFICA SOB A ORIENTAÇÃO 
DA EQUIPE PEDAGÓGICA, DOS PROFESSORES, DA FAMÍLIA E/OU DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL (QUANDO TIVER NO 
ESTABELECIEMENTO DE ENSINO).AUXILIAR OU ALIMENTAR CONSIDERANDO AS ORIENTAÇÕES MÉDICAS, DA EQUIPE 
PEDAGÓGICA DA ESCOLA, DOS PROFESSORES, DA FAMÍLIA E/OU DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL.ATENDER O ALUNO COM 
ZELO E PRESTEZA INDEPENDENTE DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO, PODENDO ATENDER EM ATÉ DOIS ESTABELECIMENTOS 
EM TURNO DIFERENTES.TRANSPORTAR, QUANDO NECESSÁRIO, OS EQUIPAMENTOS TECNOLÓGICOS UTILIZADOS PELO ALUNO 
OU PROFESSOR EM SALA DE AULA, ZELAR PELA MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS SOB SUA 
RESPONSABILIDADE, MANTENDO-OS SEMPRE EM PERFEITAS CONDIÇÕES DE USO, HIGIENE E SEGURANÇA. AUXILIAR NOS 
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DEMAIS SERVIÇOS CORRELATOS À SUA FUNÇÃO, SEMPRE QUE SE FIZER NECESSÁRIO EM CONFORMIDADE COM AS FUNÇÕES 
DE AUXILIAR OPERACIONAL ESTABELECIDAS NO REGIMENTO ESCOLAR. APOIAR O ALUNO EM UMA OU MAIS ESCOLAS, 
CONFORME O NÚMERO DE ALUNOS. PARTICIPAR DAS ATRIBUIÇÕES DECORRENTES DO REGIMENTO ESCOLAR E EXERCER 
ESPECÍFICAS DA SUA FUNÇÃO. PREENCHER RELATÓRIOS DE ROTINA DE TRABALHO. AUXILIAR NA PROMOÇÃO DA CULTURA E 
DA PRÁTICA INCLUSIVA VISANDO DOMISTIFICAR MITOS E PRECONCEITOS EM TORNO DA DEFICIÊNCIA. 
 
ESCRITURÁRIO 
EXECUTA NA FROTA: 
CONTROLE GERAL DE COMESTÍVEIS, LUBRIFICANTES, PNEUS E ETC...,CONTROLA SEGUROS DOS VEÍCULOS DA FROTA, 
CONTROLA REQUISIÇÕES DE PEÇAS E MATERIAIS PARA A FROTA. CONTROLE DE ESCALA DE MOTORISTA QUANDO NECESSÁRIO 
ELABORA RELATÓRIOS DE OCORRÊNCIAS, ELABORA BOLETIM DE FREQUÊNCIA. OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS. 
EXECUTA NA FISCALIZAÇÃO: 
ATENDIMENTO AO PÚBLICO, ELABORA CERTIDÕES, EXPEDIÇÃO DE HABITE-SE, ALVARÁS, DECLARAÇÕES E ETC... VERIFICA SE 
PROJETOS ESTÃO DE ACORDO COM AS LEIS, VERIFICA OS RECOLHIMENTOS DE ISS DOS CONTRIBUINTES. OUTROS SERVIÇOS 
CORRELATOS 
EXECUTA NO CADASTRO IMOBILIÁRIO: 
INSCRIÇÃO E CADASTRAMENTO DE CONTRIBUINTES, TRANSFERÊNCIAS DE IMÓVEIS, PREENCHE E ATUALIZA CADASTRO 
IMOBILIÁRIO, BOLETINS DE LOGRADOURO, CARNÊS E OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS. 
EXECUTA NO RECURSOS HUMANOS: 
CONTATO COM A PESSOA RECÉM ADMITIDA INFORMANDO SOBRE O CARGO,  CADASTRAMENTO DO PESSOAL, 
ACOMPANHAMENTO E ELABORAÇÃO DO PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO,  CONTROLE E EXECUÇÃO DE GUIAS DE 
RECOLHIMENTO DOS ENCARGOS SOCIAIS, CONTROLE E DISTRIBUIÇÃO DE VALE TRANSPORTE,CONTROLE DE ATESTADOS 
MÉDICOS, ANOTAÇÕES EM C.T.P.S., CONTROLE DE DIÁRIAS, ENCAMINHAMENTO E CONTROLE DO AUXÍLIO DOENÇA, LICENÇA 
MATERNIDADE E ETC...,CONTROLE DE FÉRIAS, EXECUTA O SIAP, PRESTAÇÃO DE CONTAS E BALANÇO ANUAL. RESCISÕES E 
HOMOLOGAÇÕES. ELABORA EDITAIS, RAIZ, DIRF E INFORME DE RENDIMENTO, EXECUTA TODOS OS SERVIÇOS 
ADMINISTRATIVOS E BUROCRÁTICOS DO DEPARTAMENTO, ATENDIMENTO AO PÚBLICO EM GERAL, OUTROS SERVIÇOS 
CORRELATOS. 
EXECUTA NO PATRIMÔNIO: 
CONTROLE DE BENS MÓVEIS E IMÓVEIS DO MUNICÍPIO, RECEBIMENTO DOS MÓVEIS E IMÓVEIS E LOCAIS DE ENTREGA, 
CONTROLE DE ENTRADA E SAÍDA DO PATRIMÔNIO, CONTROLE DE NOTAS FISCAIS DO PATRIMÔNIO, ETIQUETAÇÃO DO 
PATRIMÔNIO, CONFERÊNCIA DIÁRIA DO PATRIMÔNIO, RELATÓRIOS, DATILOGRAFIA E DIGITAÇÃO, OUTROS SERVIÇOS 
CORRELATOS. 
EXECUTA EM LICITAÇÃO: 
COTAÇÃO DE PREÇOS, CONTROLE DE REQUISIÇÕES, CONTROLE DE LICITAÇÕES, RELATÓRIOS DIÁRIOS, PARTICIPAÇÃO EM 
LICITAÇÃO, ETC. EDITAL DE LICITAÇÃO, CARTA CONVITE, EDITAL DE CONCORRÊNCIA PÚBLICA, LEILÃO E SHOPPING, OUTROS 
SERVIÇOS CORRELATOS. 
EXECUTA NA EDUCAÇÃO: 
MATRICÚLAS, HISTÓRICO ESCOLAR, TRANSFERÊNCIAS, CONTROLE DO LIVRO DE FREQUÊNCIA, NOTAS E ESTATIÍSTICAS DAS 
ESCOLAS RURAIS, ENVIA DOCUMENTO AO NÚCLEO REGIONAL, ESCALA DE MOTORISTAS NA EDUCAÇÃO, BOLETIM DE 
FREQUÊNCIA DOS FUNCIONÁRIOS, CONVOCAÇÃO DE PROFESSORES OU EQUIPE TÉCNICA PARA REUNIÕES, ACOMPANHA OS 
ENCONTROS DE APERFEIÇOAMENTO, ATENDIMENTO AO PÚBLICO, AUXILIAM OUTROS QUANDO NECESSÁRIO, OUTROS 
SERVIÇOS CORRELATOS. 
EXECUTA NA MERENDA: 
PREENCHE DOCUMENTOS DO PROGRAMA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR,  RECEBE E FAZ A DISTRIBUIÇÃO DOS GÊNEROS 
ALIMENTÍCIOS, REQUISISTA OS GÊNEROS ALIMENTÍCIOS QUANDO NECESSÁRIO, REQUISITA MATERIAL NECESSÁRIO PARA O 
SETOR, CONTROLE DOS MATERIAIS E GÊNEROS ALIMENTÍCIOS, ACOMPANHA AS MERENDEIRAS QUANDO NECESSÁRIO, 
ELABORA O BOLETIM DE FREQUÊNCIA, ATENDIMENTO AO PÚBLICO, RELATÓRIOS, OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS. 
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EXECUTA NA IMPRENSA: 
CONFERÊNCIA DO BOLETIM OFICIAL, COTAÇÃO DE PREÇOS PARA A PUBLICAÇÃO, ARQUIVOS EM GERAL, CONTROLE DE FOTOS 
E DE JORNAIS, CONTROLE DE NOTAS E REQUISIÇÕES, CONTROLE DE PUBLICAÇÕES EM DIÁRIOS OFICIAIS, OFÍCIOS E RELATÓRIOS, 
DIGITAÇÃO, ATENDIMENTO AO PÚBLICO EM GERAL OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS. 
EXECUTA NA CONTABILIDADE: 
REGISTRAR E LANÇAR AS RECEITAS, CONTROLE DE RETENÇÃO DE TRIBUTOS E TAXAS E INFORMAÇÕES AO CONTRIBUINTE, 
CONFERÊNCIA DIÁRIA DO MOVIMENTO DE CAIXA, CERTIDÕES NEGATIVAS, CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIAS DAS DESPESAS, 
EMISSÃO DE EMPENHO, REGISTRO DE EMPENHO, REGISTRO DE PAGAMENTO DE EMPENHO, CONCILIAÇÃO MENSAL DAS 
FOLHAS DE PAGAMENTO E OBRIGAÇÕES PATRONAIS, CONTROLE DAS CONTAS BANCÁRIAS E CONCIALIÇÃO DE CONTAS A PAGAR 
E RESTOS A PAGAR, RETENÇÃO, INFORMAÇÃO E EMISSÃO DE GUIAS DE ENCARGOS SOCIAIS DO CONTRIBUINTE INDIVIDUAL, 
ACOMPANHAR A FORMATIZAÇÃO DOS CONVÊNIOS COMO: FORMALIDADES LEGAIS, VIGÊNCIA, ADITIVO, RENOVAÇÃO, 
PUBLICAÇÃO, APLICAÇÃO DOS RECURSOS, REGISTROS SIM-AM, EXECUÇÃO DAS DESPESAS COM CONVÊNIOS. PRESTAÇÃO DE 
CONTAS DE CONVÊNIOS, PROGRAMAS E AUXÍLIOS, AVALIAR E EMITIR PARECERES SOBRE PRESTAÇÕES DE CONTAS 
APRESENTADAS PELAS ENTIDADES, RELATÓRIOS PARA OS CONSELHOS MUNICIPAIS, ESCRITURAÇÃO DO PATRIMÔNIO, 
ELABORAÇÃO E ENVIO DO SIM-AM AO TRIBUNAL DE CONTAS, PARTICIPAÇÃO NA ELABORAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, PRESTAÇÃO 
DE CONTAS ANUAL ATRAVÉS DO SIM-PCA E CONVÊNIO E AUXÍLIOS, EXECUTAS TODOS OS SERVIÇOS BUROCRÁTICOS DO 
DEPARTAMENTO. 
EXECUTA NA VIGILANCIA SANITÁRIA: 
ATENDIMENTO AO PÚBLICO E ATENDIMENTO TELEFÔNICO PREENCHIMENTO DE NOTIFICAÇÕES, INTIMAÇÕES E INFRAÇÕES, 
EMISSÃO DE LICENÇA SANITÁRIA, ORGANIZAÇÃO E MANUTENÇÃO DE ARQUIVOS DE DOCUMENTOS,  CONTROLE DE 
PATRIMÔNIO DA VIGILÂNCIA SANITÁRIA,  AGENDAMENTO DOS TÉCNICOS, ORIENTAÇÃO TÉCNICA, ELABORAÇÃO DE 
RELATÓRIOS (PARA SECRETARIA DE SAÚDE DO ESTADO E ANVISA), EMISSÃO DE TAXAS DIVERSAS, OPERAÇÃO NO SISTEMA 
PRODIR (PROGRAMA INFORMATIZADO DA ANVISA PARA PRODUTOS DISPENSADOS DE REGISTRO), APOIO TÉCNICO ÀS DIVISÕES 
DE ALIMENTOS, ZOONOSES, PRODUTOS E SERVIÇOS, SANEAMENTO, CONTROLE DE ENDEMIAS E EDUCAÇÃO SANITÁRIA, APOIO 
TÉCNICO E ADMINISTRATIVO ÀS AÇÕES DE PARCERIA COM INSTITUIÇÕES, SANEPAR, FAPI, DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO, 
NÚCLEO REGIONAL DE ENSINO, ENTRE OUTROS, APOIO ADMINISTRATIVO À ESCOLA DA VIGILÂNCIA SANITÁRIA: CONTATOS 
COM CLIENTES, RELATÓRIOS, FORMAÇÃO DE TURMAS, ELABORAÇÃO DE FOLDERS, AGENDAMENTO, ATENDIMENTO DE 
RECLAMAÇÕES (BALCÃO E TELEFONE), APOIO ADMINISTRATIVO NO CONTROLE DO MOSQUITO DA DENGUE, DA RAIVA, 
ESQUISTOSSOMOSE, LEISHMANIOSE, INTOXICAÇÃO ALIMENTAR E ESGOSTO, AUXÍLIO NA EXECUÇÃO DE CAMPANHAS (DENGUE, 
SELO DE QUALIDADE), ORGANIZAÇÃO DA BIBLIOTECA DA VIGILÂNCIA SANITÁRIA, CONTROLE DE MATERIAIS DE CONSUMO, 
ATENDIMENTO E/OU ENCAMINHAMENTO DE CORRESPONDÊNCIAS, OFÍCIOS, MEMORANDOS E E-MAILS. OUTROS SERVIÇOS 
CORRELATOS. 
EXECUTA NA DIVISÃO DE RENDAS: 
CERTIDÃO NEGATIVA, ARRECADAÇÃO DE TRIBUTOS, ARQUIVOS E DISTRIBUIÇÃO DE RECEITAS, CÁLCULOS, ATENDIMENTO AO 
PÚBLICO, CONFERÊNCIA DA ARRECADAÇÃO DA TESOURARIA NO FINAL DO EXPEDIENTE, CONTROLE E COBRANÇA DA DÍVIDA 
ATIVA, OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS. 
 
FISCAL DE OBRAS E POSTURA 
CUMPRIR AS DETERMINAÇÕES DOS CÓDIGOS DE POSTURAS E DE OBRAS DO MUNICÍPIO, APLICAR LEGISLAÇÃO 
COMPLEMENTAR PERTINENTE, REALIZAR DILIGÊNCIAS EM OBRAS, MANTER CADASTRO MOBILIÁRIO ATUALIZADO. 
 
ORIENTADOR SOCIAL 
CONHECIMENTOS E HABILIDADES PARA DESENVOLVER O TRABALHO PROPOSTO JUNTO AO PÚBLICO DE TODAS AS FAIXAS 
ETÁRIAS INTEGRANTES DO SCFV (Serviço Convivência e Fortalecimento de Vínculos). CONTRIBUIR COM A QUALIFICAÇÃO DOS 
PROFISSIONAIS QUE ATUAM NO SERVIÇO, TER EXPERIÊNCIA DE ATUAÇÃO EM PROGRAMAS, PROJETOS, SERVIÇOS E BENEFICIOS 
SOCIOASSISTENCIAIS, APRESENTAR CONHECIMENTOS DO PNAS (Política Nacional de Assistência Social), NOÇÕES SOBRE 
DIREITOS HUMANOS E SOCIOASSISTÊNCIAIS, CONHECIMENTO DO ESTATUTO DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE, BEM COMO DO 
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ESTATUTO DA JUVENTUDE E DO ESTATUTO DO IDOSO E CONHECIMENTO DA REALIDADE DO TERRITÓRIO ALEM DE BOA 
CAPACIDADE RELACIONAL, DE COMUNICAÇÃO COM OS USUÁRIOS DE TODOS OS CICLOS DE VIDA E SUAS FAMILIAS. 
DESENVOLVER ATIVIDADES SOCIOEDUCATIVAS E DE CONVIVÊNCIA E SOCIALIZAÇÃO VISANDO À ATENÇÃO, DEFESA E GARANTIA 
DE DIREITOS E PROTEÇÃO AOS INDIVÍDUOS E FAMÍLIAS EM SITUAÇÃO DE VULNERABILIDADE E/OU RISCO SOCIAL E PESSOAL, 
QUE CONTRIBUAM COM O FORTALECIMENTO DA FUNÇÃO PROTETIVA DA FAMILIA. DESENVOLVER ATIVIDADES INSTRUMENTAIS 
E REGISROS PARA ASSEGURAR DIREITO, (RE) CONSTRUÇÃO DA AUTONOMIA, AUTOESTIMA, CONVIVIO E PARTICIPAÇÃO SOCIAL 
DOS USUÁRIOS, A PARTIR DE DIFERENTES FORMAS DE METODOLOGIAS, CONTEMPLANDO AS DIMENSÕES INDIVIDUAIS E 
COLETIVAS, LEVANDO EM CONSIDERAÇÃO O CICLO DE VIDA E AÇÕES INTERGERACIONAIS; ASSEGURAR A PARTICIPAÇÃO SOCIAL 
DOS USUÁRIOS EM TODAS AS ETAPAS DO TRABALHO SOCIAL; APOIAR E DESENVOLVER ATIVIDADES DE ABORDAGEM SOCIAL E 
BUSCA ATIVA; ATUAR NA RECEPÇÃO DOS USUÁRIOS POSSIBILITANDO AMBIÊNCIA ACOLHEDORA; APOIAR NA IDENTIFICAÇÃO E 
REGISTRO DE NECESSIDADES E DEMANDAS DOS USUÁRIOS, ASSEGURANDO A PRIVACIDADE DAS INFORMAÇÕES; APOIAR E 
PARTICIPAR NO PLANEJAMENTO DAS ACÕES; ORGANIZAR, FACILITAR OFICINAS E DESENVOLVER ATIVIDADES INDIVIDUAIS E 
COLETIVAS DE VIVÊNCIA NAS UNIDADES E/OU NA COMUNIDADE; ACOMPANHAR, ORIENTAR E MONITORAR OS USUÁRIOS NA 
EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES. 
 
TÉCNICO EM ENFERMAGEM - PSF 

DESEMPENHAM ATIVIDADES TÉCNICAS DE ENFERMAGEM EM ESTABELECIMENTOS DE ASSISTÊNCIA MÉDICA E DOMICÍLIOS; 
ATUAM EM CIRURGIA, TERAPIA, PUERICULTURA, PEDIATRIA, PSIQUIATRIA, OBSTETRÍCIA, SAÚDE OCUPACIONAL E OUTRAS 
ÁREAS. PRESTAM ASSISTÊNCIA AO PACIENTE ZELANDO PELO SEU CONFORTO E BEM ESTAR, ADMINISTRAM MEDICAMENTOS 
E DESEMPENHAM TAREFAS DE INSTRUMENTAÇÃO CIRÚRGICA, POSICIONANDO DE FORMA ADEQUADA O PACIENTE E O 
INSTRUMENTAL. ORGANIZAM AMBIENTE DE TRABALHO E DÃO CONTINUIDADE AOS PLANTÕES. TRABALHAM EM 
CONFORMIDADE ÀS BOAS PRÁTICAS, NORMAS E PROCEDIMENTOS DE BIOSSEGURANÇA. REALIZAM REGISTROS E ELABORAM 
RELATÓRIOS TÉCNICOS. DESEMPENHAM ATIVIDADES E REALIZAM AÇÕES PARA PROMOÇÃO DA SAÚDE DA FAMÍLIA. 
EXECUTAM OUTRAS TAREFAS AFINS. 
 
TÉCNICO EM ENFERMAGEM 

DESEMPENHAM ATIVIDADES TÉCNICAS DE ENFERMAGEM EM ESTABELECIMENTOS DE ASSISTÊNCIA MÉDICA E DOMICÍLIOS; 
ATUAM EM CIRURGIA, TERAPIA, PUERICULTURA, PEDIATRIA, PSIQUIATRIA, OBSTETRÍCIA, SAÚDE OCUPACIONAL E OUTRAS 
ÁREAS. PRESTAM ASSISTÊNCIA AO PACIENTE ZELANDO PELO SEU CONFORTO E BEM ESTAR, ADMINISTRAM MEDICAMENTOS 
E DESEMPENHAM TAREFAS DE INSTRUMENTAÇÃO CIRÚRGICA, POSICIONANDO DE FORMA ADEQUADA O PACIENTE E O 
INSTRUMENTAL. ORGANIZAM AMBIENTE DE TRABALHO E DÃO CONTINUIDADE AOS PLANTÕES. TRABALHAM EM 
CONFORMIDADE ÀS BOAS PRÁTICAS, NORMAS E PROCEDIMENTOS DE BIOSSEGURANÇA. REALIZAM REGISTROS E ELABORAM 
RELATÓRIOS TÉCNICOS. DESEMPENHAM ATIVIDADES E REALIZAM AÇÕES PARA PROMOÇÃO DA SAÚDE DA FAMÍLIA. 
EXECUTAM OUTRAS TAREFAS AFINS. 
 
TÉCNICO EM INFORMÁTICA 
ASSEGURA O FUNCIONAMENTO DO HARDWARE E DO SOFTWARE; GARANTE A SEGURANÇA DAS INFORMAÇÕES, POR MEIO DE 
CÓPIAS DE SEGURANÇA E ARMAZENANDO-AS EM LOCAL PRESCRITO, VERIFICANDO ACESSO LÓGICO DE USUÁRIO E 
DESTRUINDO INFORMAÇÕES SIGILOSAS DESCARTADAS. ATENDE AOS USUÁRIOS, ORIENTANDO-OS NA UTILIZAÇÃO DE 
HARDWARE E SOFTWARE; INSPECIONA O AMBIENTE FÍSICO PARA SEGURANÇA NO TRABALHO. ACOMPANHA A IMPLANTAÇÃO 
DE SISTEMAS E SUB-SISTEMAS PELO ANALISTA DE SISTEMA OU PROGRAMADOR E A ELABORAÇÃO DE ROTINAS OPERACIONAIS, 
MANUAIS, VISANDO O ATENDIMENTO ADEQUADO AOS USUÁRIOS. 
 
TÉCNICO EM SEGURANÇA DO TRABALHO 
ELABORAM E PARTICIPAM DA  ELABORAÇÃO E  IMPLEMENTAM POLÍTICA  DE  SAÚDE E SEGURANÇA NO TRABALHO (SST): 
REALIZAM AUDITORIA, ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO NA ÁREA: IDENTIFICAM VARIÁVEIS DE CONTROLE DE DOENÇAS, 
ACIDENTES, QUALIDADE DE VIDA E MEIO AMBIENTE. DESENVOLVEM AÇÕES EDUCATIVAS NA ÁREA DE SAÚDE E SEGURANÇA 
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NO TRABALHO. PARTICIPAM DE  PERÍCIAS E FISCALIZAÇÕES E  INTEGRAM PROCESSOS DA  NEGOCIAÇÃO. PARTICIPAM DA 
ADOÇÃO DE TECNOLOGIAS E PROCESSOS DE TRABALHOS, GERENCIAM DOCUMENTAÇÃO DE SST; INVESTIGAM, ANALISAM 
ACIDENTES E RECOMENDAM MEDIDAS DE PREVENÇÃO E CONTROLE. 
 
TÉCNICO EM VIGILÂNCIA SANITÁRIA 
REALIZA FISCALIZAÇÃO E VISTORIA NO COMÉRCIO, INDÚSTRIA E PRESTAÇÕES DE SERVIÇOS (PERÍODOS DIURNO E NOTURNO) 
COM FINS ESPECÍFICOS DE CONCESSÃO DE ALVARÁS, NOTIFICAÇÃO, INTIMAÇÃO, APREENSÃO DE PRODUTOS, CONCEDER 
HABITE-SE, EFETUAR CONTROLE DE ZOONOSES (COLETA DE CABEÇAS DE ANIMAIS), AGRESSORES (CONTROLE DE RAIVA) E DE 
CISTICERCOSE E COLETA DE ALIMENTOS PARA ANÁLISES. VERIFICA AS CONDIÇÕES DO SANEAMENTO BÁSICO MUNICIPAL: A 
ÁGUA DE ABASTECIMENTO PÚBLICO, COLETA E DESTINO DE RESÍDUOS SÓLIDOS; ORIENTA A COMUNIDADE PARA A 
PROMOÇÃO DA SAÚDE; RASTREIA FOCOS DE DOENÇAS ESPECÍFICAS; PROMOVE EDUCAÇÃO SANITÁRIA E AMBIENTAL; 
PARTICIPA DE CAMPANHAS PREVENTIVAS; INCENTIVA ATIVIDADES COMUNITÁRIAS; PROMOVE 
INFORMAÇÃO/COMUNICAÇÃO/PALESTRAS PARA COMERCIANTES, INDUSTRIAIS E MANIPULADORES DE ALIMENTOS EM 
GERAL. 
 
TÉCNICO EM HIGIENTE AMBIENTAL 

EDUCAÇÃO EM SAÚDE BUCAL, PROFILAXIA. APLICAÇÃO TÓPICA DE FLÚOR E PREVENÇÃO À CÁRIE E DOENÇAS 
PERIONDENTAL. AUXÍLIO A DENTISTAS E CONTROLE BUROCRÁTICO DE PRODUÇÃO. 
 
TELEFONISTA 
ATENDE A RECEBE CHAMADA INTERNA E EXTERNA, TRANSFERINDO-AS AOS RESPECTIVOS RAMAIS. CONTROLE MENSAL DOS 
TELEFONES.  
 
ARQUITETO 
EXECUTA PROJETOS ARQUITETÔNICOS EM GERAL, URBANÍSTICOS, LOTEAMENTO, MOBILIÁRIOS, VIAS PÚBLICAS, PAISAGÍSTICOS, 
PLANO DIRETOR, LEI DE ZONEAMENTO, CALÇAMENTO DE PASSEIOS PÚBLICOS, SISTEMA VIÁRIO, RESTAURAÇÃO HISTÓRICA E 
DECORAÇÕES DE INTERIOR. OUTROS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS COM A ÁREA DE ATUAÇÃO. 
 
ASSISNTE SOCIAL 
EFETUA A COORDENAÇÃO DE TRABALHOS RELACIONADOS AO DESENVOLVIMENTO, DIAGNÓSTICO, PLANEJAMENTO, EXECUÇÃO 
E AVALIAÇÃO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ATIVIDADES COMUNITÁRIAS. EFETUA A COORDENAÇÃO DE LEVANTAMENTO E 
PESQUISAS SOCIOECONÔMICAS. PRESTA ASSESSORIA TÉCNICA AOS CONVÊNIOS E DEMAIS ATIVIDADES DO DEPARTAMENTO DE 
AÇÃO SOCIAL. ELABORAR PROJETOS E ANALISA A VIABILIDADE DAS COMUNIDADES. 
 
CONTADOR 
REALIZAR OS REGISTROS DOS FATOS CONTÁBEIS OCORRIDOS DE CONFORMIDADE COM OS PRECEITOS DA CONTABILIDADE 
PÚBLICAS. ORGANIZAR O SISTEMA CONTÁBIL DE FORMA A ATENDER AS EXIGÊNCIAS LEGAIS E DO TRIBUNAL DE CONTAS DO 
ESTADO. AUXILIAR NA PREPARAÇÃO DO ORÇAMENTO E ORIENTAR A UTILIZAÇÃO DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS. EDITAR E 
PUBLICAR OS BALANCETES, DEMONSTRATIVOS E RELATÓRIOS CONFORME EXIGÊNCIA LEGAL. RESPONSABILIZAR-SE PELO 
BALANÇO ANUAL E SEU RESPECTIVO ENCAMINHAMENTO. LEVANTAR NECESSIDADE E SOLICITAR DECRETOS DE CRÉDITOS 
ADICIONAIS. PROCEDER VERIFICAÇÕES E ADOTAR OUTROS PROCEDIMENTOS INDISPENSÁVEIS AO EXERCÍCIOS DA FUNÇÃO. 
 
DENTISTA 
PRESTA ATENDIMENTOS NOS POSTOS ODONTOLÓGICOS DO MUNICÍPIO. 
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DENTISTA - PCD 
ATENDEM E ORIENTAM PACIENTES E EXECUTAM PROCEDIMENTOS ODONTOLÓGICOS EM PACIENTES PORTADORES DE 
DEFICIÊNCIA MENTAL, COM COMPROMETIMENTO DO COMPORTAMENTO DEFICIENTE SENSORIAL E FÍSICO, COM DISTURBIO DE 
COMPORTAMENTO DE DEFICIENTE NEUROLÓGICO GRAVE, PACIENTES ALTISTAS OU QUALQUER OUTRO QUE NÃO PERMITE O 
ATENDIMENTO CLÍNICO CONVENCIONAL AMBULATORIAL. DESENVOLVEM AS ATIVIDADES PROFISSIONAIS DE ACORDO COM AS 
NORMAS E METAS ESTABELECIDAS PELO GOVERNO 
 
DENTISTA PERIODONTIA 
ATENDEM E ORIENTAM PACIENTES E EXECUTAM PROCEDIMENTOS ODONTOLÓGICOS DE: RASPAGEM, CORONO-RADICULAR, 
ENXERTO GENGIVAL, GENGIVACTOMIA, GENGIVOPLASTIA, TRATAMENTO CIRURGIA PERIODONTAL E CONSTRUÇÃO DE DENTES 
POR ESPLITAGEM. DESENVOLVEM AS ATIVIDADES PROFISSIONAIS DE ACORDO COM AS NORMAS E METAS ESTABELECIDAS 
PELO GOVERNO. 
 
ENFERMEIRO - PSF 

ORGANIZAÇÃO DOS SERVIÇOS DE SAÚDE PERMANENTE. SUPERVISÃO E APLICAÇÃO DE IMUNIZAÇÕES. AQUISIÇÃO E 
ORGANIZAÇÃO DO MATERIAL DE CONSUMO DE AMBULATÓRIO MÉDICO E ODONTOLÓGICO. OR GANIZAÇÃO DE 
PROGRAMAS DE SAÚDE. TREINAMENTO E SELEÇÃO DE RECURSOS HUMANOS NECESSÁRIOS AO DEPARTAMENTO. SUPERVISÃO 
DA REDE DE FRIO. SUPERVISÃO DE ESTERILIZAÇÃO NOS POSTOS DE SAÚDE. 
 
ENGENHEIRO AMBIENTAL 

REALIZAR ATIVIDADES DE NATUREZA ESPECIALIZADA EM NÍVEL SUPERIOR, A FIM DE EXECUTAR TRABALHOS RELATIVOS À ÁREA 
DE HABILITAÇÃO PROFISSIONAL, QUE ENVOLVA CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECÍFICOS DA ÁREA DE ENGENHARIA AMBIENTAL 
COM AÇÕES OPERATIVAS DE PLANEJAR, ORGANIZAR, COORDENAR, EXECUTAR, CONTROLAR, PROJETAR, ANALISAR, VISTORIAR, 
PERICIAR, DAR PARECER, MINISTRAR CURSOS E PALESTRAS, ACOMPANHAR PROJETOS, SUGERIR, PROPOR E EMITIR LAUDOS, 
EM BENEFÍCIOS DO EXERCÍCIO DAS FUNÇÕES NCESSÁRIAS AO ADEQUADO FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
AGRICULTURA, PECUÁRIA E MEIO AMBIENTE. COMPREENDE, ESPECIFICAMENTE, A ELABORAÇÃO E EXECUÇÃO DE PROJETOS 
DE ENGENHARIA AMBIENTAL. PROCEDER A ANÁLISE E EMISSÃO DE PARECER SOBRE PROJETOS AMBIENTAIS, PROCEDER A 
ANÁLISE DE SUSCEPTIBILIDADE E VOCAÇÕES NATURAIS NO MEIO AMBIENTE, ELABORAÇÃO DE ESTUDOS DE IMPACTO 
AMBIENTAIS, GESTÃO DE TRATAMENTO DE RESIDUOS SÓLIDOS, LIQUIDOS E GASOSO, ELABORAÇÃO DE PESQUISA 
OPERACIONAL E ESTUDO DE POLUIÇÃO DE ÁGUA, AR E SOLO, ANÁLISES DE RISCOS E IMPACTOS AMBIENTAIS, ALÉM DE ESTUDOS 
DE INDICADORES AMBIENTAIS, ANÁLISE DO CICLO DE VIDA DOS PRODUTOS COM PODER DE POLUIÇÃO DO MEIO AMBIENTE, 
ESTUDO DE ECONOMIA AMBIENTAL, ESTUDO DE ENERGIAS RENOVÁVEIS E ALTERNATIVAS, ELABORAR ESTUDOS DE 
TECNOLOGIA LIMPAS E VALORIZAÇÃO DE RESÍDUOS. REALIZAR ANÁLISE DE AUDITORIAS AMBIENTAIS, GESTÃO DE 
PLANEJAMENTO DO USO DE ÁREAS URBANAS, ELABORAR ESTUDOS SOBRE GESTÃO DE RECURSOS HIBRIDOS, MANTER 
INTERCÂMBIO COM ORGÃO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, VISANDO FIRMAR PARCERIAS E CONVÊNIOS NA ÁREA DE 
ENGENHARIA AMBIENTAL, REALIZAÇÃO DE ESTUDOS, PROJETOS, ANÁLISES, AVALIAÇÕES, VISTRIAS, PARECERES E DIVULGAÇÃO 
TÉCNICA, EXECUÇÃO DAS DEMAIS ATIVIDADES COMPREEENDIDAS NA REGULAMENTAÇÃO PROFISSIONAL DO CARGO, 
APLICÁVEL AOS OBJETOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA. 
 
ENGENHEIRO CIVIL 
EXECUTAR ORÇAMENTOS, PLANTAS E ETC... COORDENAÇÃO, PLANEJAMENTO DE OBRAS. SOLUCIONA PROBLEMAS DE PROJETOS. 
SUPERVISIONAR TÉCNICOS E MESTRES DE OBRAS. OUTROS AFAZERES REFERENTES À SUA ÁREA. 
 
ENGENHEIRO ELETRICISTA 

SUPERVISÃO, COORDENAÇÃO E ORIENTAÇÃO TÉCNICA; ESTUDO, PLANEJAMENTO, PROJETO E ESPECIFICAÇÃO; ESTUDO DE 
VIABILIDADE TÉCNICO-ECONÔMICA; ASSISTÊNCIA, ASSESSORIA E CONSULTORIA; DIREÇÃO DE OBRA E SERVIÇO TÉCNICO; 
VISTORIA, PERICIA, AVALIAÇÃO, ARBITRAMENTO, LAUDO E PARECER TÉCNICO; DESEMPENHO DE CARGO E FUNÇÃO TÉCNICA; 
ENSINO, PESQUISA, ANÁLISE, EXPERIMENTAÇÃO, ENSAIO E DIVULGAÇÃO TÉCNICA, EXTENSÃO; ELABORAÇÃO DE ORÇAMENTO; 
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PADRONIZAÇÃO, MENSURAÇÃO E CONTROLE DE QUALIDADE; EXECUÇÃO DE OBRAS E SERVIÇO TÉCNICO; FISCALIZAÇÃO DE 
OBRAS E SERVIÇOS TÉCNICOS; PRODUÇÃO TÉCNICA E ESPECIALIZADA; CONDUÇÃO DE TRABALHO TÉCNICO; CONDUÇÃO DE 
EQUIPE DE INSTALAÇÃO, MONTAGEM, OPERAÇÃO, REPARO OU MANUTENÇÃO; EXECUÇÃO DE INSTALAÇÃO, MONTAGEM E 
REPARO; OPERAÇÃO E MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTO E INSTALAÇÃO; EXECUÇÃO DE DESENHO TÉCNICO. 
 
FARMACÊUTICO 
PLANEJAMENTO, COORDENAÇÃO, EXECUÇÃO DE CONTROLE DE ATIVIDADE QUE GUARDEM RELAÇÃO COM A ÁREA, EM 
HOSPITAIS, FARMÁCIAS, CLINICAS MÉDICAS E OUTROS LOCAIS, AFINS. CONTROLE DE QUALIDADE DE PRODUTOS E SERVIÇOS 
UTILIZADOS OU CONSUMO PELA COMUNIDADE. CADASTRAR E FISCALIZAR OS ESTABELECIMENTOS DE INTERESSE EM SAÚDE, 
CLASSIFICANDO-OS SEGUNDO CRITÉRIO DE RISCOS EPIDEMIOLÓGICO. PESQUISA E IDENTIFICAÇÃO DE PROBLEMAS DE SAÚDE 
MAIS COMUNS DA POPULAÇÃO E PROMOÇÃO DE ATIVIDADES INFORMATIVAS NO SETOR. EXCEPCIONALMENTE, EXPEDIÇÃO DE 
“HABITE-SE” SANITÁRIO. 
 
FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS 
APLICAR O CÓDIGO TRIBUTÁRIO MUNICIPAL E LEGISLAÇÃO MUNICIPAL COMPLEMENTAR. REALIZAR EM EMPRESAS 
LEVANTAMENTO FISCO-CONTÁBEIS E OUTRAS DILIGÊNCIAS PERTINENTES Á ARRECADAÇÃO DO ISS. ACOMPANHAR E EVOLUÇÃO 
DA ARRECADAÇÃO DE TRIBUTOS DE QUALQUER MODALIDADE. REALIZAR A INSCRIÇÃO EM DÍVIDA ATIVA DOS TRIBUTOS 
MUNICIPAIS E PROCEDER ENCAMINHAMENTO PARA COBRANÇA FORÇADA. EFETUAR LANÇAMENTOS, NOTIFICAÇÕES E 
ATUAÇÕES, BEM COMO OUTRAS ATIVIDADES PRÓPRIAS DA AÇÃO FISCAL. 
 
FISIOTERAPIA 
DESENVOLVIMENTO DE AÇÕES COMUNITÁRIAS DE PROGRAMAS DE SAÚDE. VISITAS REGULARES A RESIDÊNCIA DO MUNICÍPIO E 
DISTRITOS. VISITAS REGULARES ÁS ESCOLAS, CLUBES E ASSOCIAÇÕES. OUTROS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS COM A ÁREA 
DE ATUAÇÃO 
 
FONOAUDIOLOGO 
DESENVOLVIMENTO DE AÇÕES COMUNITÁRIAS DE PROGRAMAS DE SAÚDE. VISITAS REGULARES A RESIDÊNCIA DO MUNICÍPIO E 
DISTRITOS. VISITAS REGULARES ÁS ESCOLAS, CLUBES E ASSOCIAÇÕES. OUTROS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS COM A ÁREA 
DE ATUAÇÃO. 
 
MÉDICO - PSF 
PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO DE PROGRAMAS DE EDUCAÇÃO PARA A SAÚDE; REALIZAÇÃO DE CONSULTAS MÉDICAS NA 
ESPECIALIDADE E EXAMES MÉDICOS AMBULATORIAIS E EMERGENCIAIS; AVALIAÇÃO DE EXAMES COMPLEMENTARES; INSPEÇÃO 
DE SAÚDE PARA EFEITO DE: POSSE, CONCESSÃO DE LICENÇA MÉDICA, APOSENTADORIA POR INVALIDEZ, READAPTAÇÃO E 
OUTROS, EMITINDO LAUDO MÉDICO E PARECERES; REMOÇÃO DE PACIENTES PARA INSTITUIÇÕES HOSPITALARES EM CASOS DE 
EMERGÊNCIA; AVALIAÇÃO DE ATESTADOS MÉDICOS; PARTICIPAÇÃO EM ATIVIDADES INTERNAS E EXTERNAS RELACIONADAS À 
PREVENÇÃO DE DOENÇAS E À PROMOÇÃO DA SAÚDE E DO BEM ESTAR; REALIZAÇÃO DE PERÍCIAS MÉDICAS, INDIVIDUALMENTE 
OU EM JUNTA MÉDICA; HOMOLOGAÇÃO SE FOR O CASO, DE ATESTADOS EXPEDIDOS POR MÉDICOS EXTERNOS AO QUADRO DA 
SAÚDE MUNICIPAL; REALIZAÇÃO DE OUTRAS ATIVIDADES INERENTES À ÁREA DE ATUAÇÃO E/OU FORMAÇÃO ESPECIALIZADA.  
O CARGO É CONSTITUÍDO DE TAREFAS COMPLEXAS, VARIADAS, REGIDAS POR DIRETRIZES GERAIS, DE ACORDO COM AS 
ATRIBUIÇÕES DE CADA ESPECIFICIDADE MÉDICA. 
 
MÉDICO CLÍNICO GERAL 
PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO DE PROGRAMAS DE EDUCAÇÃO PARA A SAÚDE; REALIZAÇÃO DE CONSULTAS MÉDICAS NA 
ESPECIALIDADE E EXAMES MÉDICOS AMBULATORIAIS E EMERGENCIAIS; AVALIAÇÃO DE EXAMES COMPLEMENTARES; INSPEÇÃO 
DE SAÚDE PARA EFEITO DE: POSSE, CONCESSÃO DE LICENÇA MÉDICA, APOSENTADORIA POR INVALIDEZ, READAPTAÇÃO E 
OUTROS, EMITINDO LAUDO MÉDICO E PARECERES; REMOÇÃO DE PACIENTES PARA INSTITUIÇÕES HOSPITALARES EM CASOS DE 
EMERGÊNCIA; AVALIAÇÃO DE ATESTADOS MÉDICOS; PARTICIPAÇÃO EM ATIVIDADES INTERNAS E EXTERNAS RELACIONADAS À 
PREVENÇÃO DE DOENÇAS E À PROMOÇÃO DA SAÚDE E DO BEM ESTAR; REALIZAÇÃO DE PERÍCIAS MÉDICAS, INDIVIDUALMENTE 
OU EM JUNTA MÉDICA; HOMOLOGAÇÃO SE FOR O CASO, DE ATESTADOS EXPEDIDOS POR MÉDICOS EXTERNOS AO QUADRO DA 
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SAÚDE MUNICIPAL; REALIZAÇÃO DE OUTRAS ATIVIDADES INERENTES À ÁREA DE ATUAÇÃO E/OU FORMAÇÃO ESPECIALIZADA.  
O CARGO É CONSTITUÍDO DE TAREFAS COMPLEXAS, VARIADAS, REGIDAS POR DIRETRIZES GERAIS, DE ACORDO COM AS 
ATRIBUIÇÕES DE CADA ESPECIFICIDADE MÉDICA. 
 
MÉDICO PEDIATRA 
PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO DE PROGRAMAS DE EDUCAÇÃO PARA A SAÚDE; REALIZAÇÃO DE CONSULTAS MÉDICAS NA 
ESPECIALIDADE E EXAMES MÉDICOS AMBULATORIAIS E EMERGENCIAIS; AVALIAÇÃO DE EXAMES COMPLEMENTARES; INSPEÇÃO 
DE SAÚDE PARA EFEITO DE: POSSE, CONCESSÃO DE LICENÇA MÉDICA, APOSENTADORIA POR INVALIDEZ, READAPTAÇÃO E 
OUTROS, EMITINDO LAUDO MÉDICO E PARECERES; REMOÇÃO DE PACIENTES PARA INSTITUIÇÕES HOSPITALARES EM CASOS DE 
EMERGÊNCIA; AVALIAÇÃO DE ATESTADOS MÉDICOS; PARTICIPAÇÃO EM ATIVIDADES INTERNAS E EXTERNAS RELACIONADAS À 
PREVENÇÃO DE DOENÇAS E À PROMOÇÃO DA SAÚDE E DO BEM ESTAR; REALIZAÇÃO DE PERÍCIAS MÉDICAS, INDIVIDUALMENTE 
OU EM JUNTA MÉDICA; HOMOLOGAÇÃO SE FOR O CASO, DE ATESTADOS EXPEDIDOS POR MÉDICOS EXTERNOS AO QUADRO DA 
SAÚDE MUNICIPAL; REALIZAÇÃO DE OUTRAS ATIVIDADES INERENTES À ÁREA DE ATUAÇÃO E/OU FORMAÇÃO ESPECIALIZADA.  
O CARGO É CONSTITUÍDO DE TAREFAS COMPLEXAS, VARIADAS, REGIDAS POR DIRETRIZES GERAIS, DE ACORDO COM AS 
ATRIBUIÇÕES DE CADA ESPECIFICIDADE MÉDICA. 
 
MÉDICO GINECOLOGISTA OBSTETRA 
PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO DE PROGRAMAS DE EDUCAÇÃO PARA A SAÚDE; REALIZAÇÃO DE CONSULTAS MÉDICAS NA 
ESPECIALIDADE E EXAMES MÉDICOS AMBULATORIAIS E EMERGENCIAIS; AVALIAÇÃO DE EXAMES COMPLEMENTARES; INSPEÇÃO 
DE SAÚDE PARA EFEITO DE: POSSE, CONCESSÃO DE LICENÇA MÉDICA, APOSENTADORIA POR INVALIDEZ, READAPTAÇÃO E 
OUTROS, EMITINDO LAUDO MÉDICO E PARECERES; REMOÇÃO DE PACIENTES PARA INSTITUIÇÕES HOSPITALARES EM CASOS DE 
EMERGÊNCIA; AVALIAÇÃO DE ATESTADOS MÉDICOS; PARTICIPAÇÃO EM ATIVIDADES INTERNAS E EXTERNAS RELACIONADAS À 
PREVENÇÃO DE DOENÇAS E À PROMOÇÃO DA SAÚDE E DO BEM ESTAR; REALIZAÇÃO DE PERÍCIAS MÉDICAS, INDIVIDUALMENTE 
OU EM JUNTA MÉDICA; HOMOLOGAÇÃO SE FOR O CASO, DE ATESTADOS EXPEDIDOS POR MÉDICOS EXTERNOS AO QUADRO DA 
SAÚDE MUNICIPAL; REALIZAÇÃO DE OUTRAS ATIVIDADES INERENTES À ÁREA DE ATUAÇÃO E/OU FORMAÇÃO ESPECIALIZADA.  
O CARGO É CONSTITUÍDO DE TAREFAS COMPLEXAS, VARIADAS, REGIDAS POR DIRETRIZES GERAIS, DE ACORDO COM AS 
ATRIBUIÇÕES DE CADA ESPECIFICIDADE MÉDICA. 
 
MÉDICO VETERINÁRIO 
PLANEJAMENTO COORDENAÇÃO, EXECUÇÃO E CONTROLE DE QUALIDADE DE PRODUTOS E SERVIÇOS UTILIZADOS OU 
CONSUMIDOS PELA COMUNIDADE. AÇÕES DE CONTROLE DA TRANSMISSÃO DE ZOONOSES. CADASTRAR E FISCALIZAR 
ESTABELECIMENTO DE INTERESSE DA SAÚDE. AVALIAR E APROVAR PLANTAS E EDIFICAÇÃO PARA EXPEDIÇÃO DE “HABITE-SE”, 
OUTRAS ATIVIDADES DE INTERESSE DA POPULAÇÃO E/OU QUE VISEM MANTER A SAÚDE DO TRABALHADOR. 
 
MÉDICO PLANTONISTA 
PLANTÃO DE CORPO PRESENTE NA UNIDADE BÁSICA DE SAÚDE COM HORÁRIO ESTENDIDO, ATENDIMENTO DE URGÊNCIA, 
EMERGÊNCIA E AMBULATORIAL, REALIZAR CONSULTAS, EXAMES CLÍNICOS, SOLICITAR EXAMES SUBDISIÁRIOS, ANALISAR E 
INTERPRETAR SEUS RESULTADOS, EMITIR DIAGNÓSTICOS, PRESCREVER TRATAMENTOS, ORIENTAR OS PACIENTES, APLICAR 
RECURSOS DA MEDICINA PREVENTIVA OU CURATIVA PARA PROMOVER, PROTEGER E RECUPERAR A SAÚDE DO CIDADÃO. 
ENCAMINHAR PACIENTES DE RISCO AOS SERVIÇOS DE MAIOR COMPLEXIDADE PARA TRATAMENTO E OU INTERNAÇÃO 
HOSPITALAR (CASO INDICADO), CONTATAR COM A CENTRAL DE REGULAÇÃO MÉDICA, PARA COLABORAR COM A ORGANIZAÇÃO 
E REGULAÇÃO DO SISTEMA DE ATENÇÃO ÀS URGÊNCIAS. GARANTIR A CONTINUIDADE DA ATENÇÃO MÉDICA AO PACIENTE 
GRAVE, ATÉ A SUA RECEPÇÃO POR OUTRO MÉDICO NOS SERVIÇOS DE URGÊNCIA OU NA REMOÇÃO, PREENCHER OS 
DOCUMENTOS INERENTES À ATIVIDADE DE ASSISTÊNCIA PRÉ-HOSPITALAR À ATIVIDADE DO MÉDICO, REALIZAR REGISTROS 
ADEQUADOS SOBRE OS PACIENTES, EM FICHAS DE ATENDIMENTOS E PRONTUÁRIOS ASSIM COMO OUTROS DETERMINADOS 
PELO SMS. DESEMPENHAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS E AFINS. 
 
NUTRICIONISTA 
ELABORAR CARDÁPIOS BALANCEADOS EM PRINCÍPIOS NUTRITIVOS OBEDECENDO A HÁBITOS ALIMENTARES REGIONAIS. PREVÊ 
GÊNEROS E MATERIAIS PARA O ABASTECIMENTO DE SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO. CONFERE QUALIDADE E QUANTIDADE DE 
GÊNEROS ALIMENTÍCIOS RECEBIDOS. ORIENTA O PREPARO, A COCÇÃO E A DISTRIBUIÇÃO DE ALIMENTAÇÃO A SER 
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CONFECCIONADA, BEM COMO VERIFICAR A SUA ACEITABILIDADE. SUPERVISIONA AS ESCOLAS NO QUE TANGE A MERENDA 
ESCOLAR E ORIENTA SOBRE TÉCNICAS CORRETAS DE HIGIENIZAÇÃO DE CANTINAS E ARMAZENAMENTOS DE ALIMENTOS. 
PREPARA E REALIZA CURSOS DE TREINAMENTO PARA MERENDEIRAS, BEM COMO PALESTRA DE EDUCAÇÃO NUTRICIONAL PARA 
ALUNOS E PESSOAS DA COMUNIDADE. 
 
PSICÓLOGO CLÍNICO 
CONSULTAS, AVALIAÇÃO E DIAGNÓSTICOS NA ÁREA DE PSICOLOGIA CLÍNICA COM ADOÇÃO DE TÉCNICAS ESPECÍFICAS DE 
ACORDO AS RESPECTIVAS FAIXAS ETÁRIA. SESSÕES PSICOTERÁPICAS (INDIVIDUAL E GRUPOS) SESSÃO DE ORIENTAÇÃO TRIAGEM, 
ATENDIMENTO E ENCAMINHAMENTO DE PESSOAS. ATENDIMENTO CLÍNICO INTEGRADO COM OUTROS PROGRAMAS COMO 
PSIQUIATRIA, SERVIÇO SOCIAL, FONOAUDIOLOGIA E OUTROS. 
 
PSICÓLOGO EDUCACIONAL 
ATUAR NO ÂMBITO DA EDUCAÇÃO, NAS ESCOLAS MUNICIPAIS E CENTROS MUNICIPAIS DE EDUCAÇÃO INFANTIL NA CIDADE DE 
CORNÉLIO PROCÓPIO, COLABORAR PARA A COMPREENSÃO E PARA A MUDANÇA DO COMPORTAMENTO DE EDUCADORES E 
EDUCADOS, NO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM, NAS RELAÇÕES INTERPESSOAIS E NOS PROCESSOS INTRAPESSOAIS, 
REFERINDO-SE SEMPRE AS DIMENSÔES POLITICA, ECONOMICA, SOCIAL E CULTURAL. REALIZAR PESQUISA, DIAGNÓSTICO E 
INTERVENÇÃO PSICOPEDAGÓGICA INDIVIDUAL OU EM GRUPO. PARTICIPAR DA ELABORAÇÃO DE PLANOS E POLITICAS 
REFERENTES AO SISTEMA EDUCACIONAL DE ENSINO, VISANDO PROMOVER A QUALIDADE, A VALORIZAÇÃO E A 
DEMOCRATIZAÇÃO DO ENSINO. COLABORAR COMA ADEQUAÇÃO, POR PARTE DOS EDUCADORES, DE CONHECIMENTOS DA 
PSICOLOGIA QUE LHES SEJAM ÚTEIS NA CONSECUÇÃO CRÍTICA E REFLEXIVA DE SEUS PAIS. DESENVOLVER TRABALHOS COM 
EDUCADORES E ALUNOS, VISANDO A EXPLICAÇÃO E A SUPERAÇÃO DE ENTRAVES INSTITUCIONAIS AO FUNCIONAMENTO 
PRODUTIVO DAS EQUIPES E AO CRESCIMENTO INDIVIDUAL DE SEUS INTEGRANTES. DESENVOLVER COM OS PARTICIPANTES DO 
TRABALHO ESCOLAR (PAIS, ALUNOS, DIRETORES, PROFESSORES, TÉCNICOS, PESSOAL ADMINISTRATIVOS), ATIVIDADES VISANDO 
A PREVENIR, IDENTIFICAR E RESOLVER PROBLEMAS PSICOSSOCIAIS QUE POSSA BLOQUEAR NA ESCOLA O DESENVOLVIMENTO 
DE POTENCIALIDADES, A AUTO-REALIZAÇÃO E O EXERCÍCIO DA CIDADANIA CONSCIENTE. ELABORAR E EXECUTAR 
PROCEDIMENTOS DESTINADOS AO CONHECIMENTO DA RELAÇÃO PROFESSOR-ALUNO EM SITUAÇÕES ESCOLARES ESPECIFICAS, 
VISANDO ATRAVÉS DE UMA AÇÃO COLETIVA E INTERDISCIPLINAR A IMPLEMENTAÇÃO DE UMA METODOLOGIA DE ENSINO QUE 
FAVOREÇA A APRENDIZAGEM E O DESENVOLVIMENTO. PLANEJAR, EXECUTARE/OU PARTICIPAR DE PEQUISAS RELACIONADAS A 
COMPREENSÃO DE PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM E CONHECIMENTO DAS CARACTERÍSTICAS PSICOSSOCIAIS DA 
CLIENTELA, VISANDO A ATUALIZAÇÃO E RECONSTRUÇÃO DO PROJETO PEDAGÓGICO DA ESCOLA, RELEVANTE PARA ENSINO, BEM 
COMO SUAS CONDIÇÕES DE DESENVOLVIMENTO E APRENDIZAGEM COM A FINALIDADE DE FUNDAMENTAR A ATUAÇÃO CRÍTICA 
DO PSICÓLOGO, DOS PROFESSORES E USUÁRIOS E DE CRIAR PROGRAMAS EDUCACIONAIS COMPLETO, ALTERNATIVOS OU 
COMPLEMENTARES. PARTICIPAR DO TRABALHO DAS EQUIPES DE PLANEJAMENTO PEDAGÓGICAS, CURRICULO E POLITICAS 
EDUCACIONAIS, CONCENTRANDO SUA AÇÃO NAQUELES ASPECTOS QUE DIGAM RESPEITO AOS PROCESSOS DE 
DESENVOLVIMENTO HUMANO, DE APRENDIZAGEM E DAS RELAÇÕES INTERPESSOAIS, BEM COMO PARTICIPA DA CONSTANTE 
AVALIAÇÃO E DO REDIRECIONAMENTO DOS PLANOS, E PRÁTICAS EDUCACIONAIS IMPLEMENTADOS. DESENVOLVER PROGRAMAS 
DE ORIENTAÇÃO PROFISSIONAL, VISANDO UM MELHOR APROVEITAMENTO E DESENVOLVIMENTO DO POTENCIAL HUMANO, 
FUNDAMENTADOS NO CONHECIMENTO PSICOLÓGICO E NUMA VISÃO CRÍTICA DE TRABALHO E DAS RELAÇÕES DO MERCADO DE 
TRABALHO. DIAGNOSTICAR AS DIFICULDADES DOS ALUNOS DENTRO DO SISTEMA EDUCACIONAL E ENCAMINHAR AOS SERVIÇOS 
DE ATENDIMENTO DA COMUNIDADE, AQUELES QUE REQUEIRAM DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DE PROBLEMAS PSICOLÓGICOS 
ESPECIFICOS, CUJA NATUREZA TRANSCENDA A POSSIBILIDADE DE SOLUÇÃO NA ESCOLA, BUSCANDO SEMPRE A ATUAÇÃO 
INTEGRADA ENTRE ESCOLA E A COMUNIDADE. SUPERVISIONAL, ORIENTAR E EXECUTAR TRABALHOS NA ÁREA DE PSICOLOGIA 
EDUCACIONAL. 
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PROCURADOR DO MUNÍCIPIO 

PRESTAR ASSESSORIA JURÍDICA EM TODAS AS ÁREAS DE ATIVIDADES DO PODER PÚBLICO MUNICIPAL, JUDICIAL E 
EXTRAJUDICIALMENTE, SUGERIR E RECOMENDAR PROVIDÊNCIAS PARA RESGUARDAR OS INTERESSES E DAR SEGURANÇA AOS 
ATOS E DECISÕES DA ADMINISTRAÇÃO. ACOMPANHAR TODOS OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS DE INTERESSE DA 
MUNICIPALIDADE, TOMANDO AS PROVIDÊNCIAS NECESSÁRIAS PARA BEM CURAR OS INTERESSES DA ADMINISTRAÇÃO: 
POSTULAR EM JUÍZO EM NOME DA ADMINISTRAÇÃO, COM A PROPOSITURA DE AÇÕES E APRESENTAÇÃO DE CONTESTAÇÃO: 
AVALIAR PROVAS DOCUMENTOS E ORAIS, REALIZAR AUDIÊNCIAS TRABALHISTAS, CÍVEIS E CRIMINAIS. OBS. O 
ACOMPANHAMENTO JURÍDICO DOS PROCESSOS JUDICIAIS DEVE OCORRER EM TODAS AS INSTÂNCIAS E EM TODAS AS ESFERAS, 
ONDE A ADMINISTRAÇÃO FOR RÉ, AUTORA, ASSISTE OPOENTE OU INTERESSADA DE QUALQUER FORMA; AJUIZAMENTO E 
ACOMPANHAMENTO DE EXECUÇÃO FISCAL DE INTERESSE DO ENTE MUNICIPAL E EM ÂMBITO EXTRAJUDICIAL, MEDIAR 
QUESTÕES, ASSESSORAR NEGOCIAÇÕES E, QUANDO NECESSÁRIO, PROPOR DEFESAS E RECURSOS AOS ÓRGÃOS COMPETENTES;  
ACOMPANHAR PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EXTERNOS EM TRAMITAÇÃO NO TRIBUNAL DE CONTAS, MINISTÉRIO PÚBLICO E 
SECRETARIAS DE ESTADO QUANDO HAJA INTERESSE DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL;  ANALISAR OS CONTRATOS FIRMADOS 
PELO MUNICÍPIO, AVALIANDO OS RISCOS NELES ENVOLVIDOS, COM VISTAS A GARANTIR SEGURANÇA JURÍDICA E LISURA EM 
TODAS AS RELAÇÕES JURÍDICAS TRAVADAS ENTRE O ENTE PÚBLICO E TERCEIROS; RECOMENDAR PROCEDIMENTOS INTERNOS 
DE CARÁTER PREVENTIVO COM O ESCOPO DE MANTER AS ATIVIDADES DA ADMINISTRAÇÃO AFINADAS COM OS PRINCÍPIOS 
QUE REGEM A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA – PRINCÍPIO DA LEGALIDADE, DA PUBLICIDADE; DA IMPESSOALIDADE; DA 
MORALIDADE E DA EFICIÊNCIA. ACOMPANHAR E PARTICIPAR EFETIVAMENTE DE TODOS OS PROCEDIMENTOS LICITATÓRIOS;  
ELABORAR MODELOS DE CONTRATO ADMINISTRATIVOS;  ANALISAR CONTRATOS E EDITAIS LICITATÓRIOS – (PARÁGRAFO ÚNICO 
DO ART. 38 DA LEI 8.666/93) OBS.: A AUDIÊNCIA COM A ASSESSORIA JURÍDICA É DE SUMA IMPORTÂNCIA PARA O ATO FINAL 
DE HOMOLOGAÇÃO DO PROCESSO LICITATÓRIO – NESSA OPORTUNIDADE PODERÁ SER CONSTATADA A INVALIDADE DO 
PROCEDIMENTO OU DE ALGUNS ATOS; SUPRIMENTO DE ALGUM VÍCIO OU A DECLARAÇÃO DA SUA LISURA;  ELABORAR 
PARECERES SEMPRE QUE SOLICITADO, PRINCIPALMENTE QUANDO RELACIONADOS COM A POSSIBILIDADE DE CONTRATAÇÃO 
DIRETA; CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EM ANDAMENTO, REQUERIMENTOS DE FUNCIONÁRIOS, CONTRIBUINTES, ETC. E 
REDIGIR CORRESPONDÊNCIAS QUE ENVOLVAM ASPECTOS JURÍDICOS RELEVANTES. REVISAR E ATUALIZAR A LEGISLAÇÃO 
MUNICIPAL, ESTUDAR, EXAMINAR E ELABORAR PROJETOS DE LEI, DECRETOS E REGULAMENTOS; REALIZAR O 
ACOMPANHAMENTO DE TODO O PROCESSO LICITATÓRIO, DA FASE INICIAL ATÉ A SUA CONCLUSÃO, INCLUSIVE ANÁLISE DE 
EVENTUAIS RECURSOS; SUPERVISIONAR CONCURSOS PARA A ADMISSÃO DE PESSOAL NO SERVIÇO PÚBLICO MUNICIPAL;  
OPINAR SOBRE AS CONSULTAS QUE DEVAM SER FORMULADAS PELOS ÓRGÃOS DA ADMINISTRAÇÃO DIRETA OU INDIRETA AO 
TRIBUNAL DE CONTAS E DEMAIS ÓRGÃOS DE CONTROLE FINANCEIRO E ORÇAMENTÁRIO; PESQUISAR A JURISPRUDÊNCIA E 
DOUTRINA, COM A FINALIDADE DE ENRIQUECER O ARQUIVO JURÍDICO, BEM COMO A SUA APLICABILIDADE NA 
ADMINISTRAÇÃO;  PRESTAR ASSISTÊNCIA JURÍDICA ATRAVÉS DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO PROCON MUNICIPAL; 
PROPOR AO CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL AS MEDIDAS QUE JULGAR NECESSÁRIAS À UNIFORMIZAÇÃO DA JURISPRUDÊNCIA 
ADMINISTRATIVA; DISCIPLINAR PRIVATIVAMENTE A REMESSA DE EXPEDIENTES RELATIVOS A ENCARGOS DE SUA COMPETÊNCIA, 
PELAS UNIDADES DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL;  REPRESENTAR AO CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL SOBRE A ILEGALIDADE 
DE ATOS ADMINISTRATIVOS E INCONSTITUCIONALIDADE DE LEIS MUNICIPAIS;  DEFENDER O MUNICÍPIO NOS PEDIDOS DE 
INTERVENÇÃO DO ESTADO E NOS PROCESSOS RELATIVOS A PAGAMENTOS DE PRECATÓRIOS. 

PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA 
PLANEJA E DESENVOLVE SITUAÇÕES DE ENSINO E APRENDIZAGEM NAS SÉRIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL (DO 1º AO 
5º ANO). ENSINA A LER, ESCREVER E CALCULAR; PREPARA AULAS, MATERIAL DIDÁTICO E AUXILIA NO PLANEJAMENTO DO ANO 
LETIVO. AVALIA ALUNOS E SUPERVISIONA SUAS ATIVIDADES. REALIZA PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS. NO 
DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES, COMUNICA-SE COM OS ALUNOS, PAIS, EQUIPE ESCOLAR E COMUNIDADE. PODE 
MINISTRAR REFORÇO ESCOLAR E OUTRAS ATIVIDADES PEDAGÓGICAS E/OU EDUCACIONAIS AFINS. 
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PROFESSOR I 
ENSINA E CUIDA DOS ALUNOS NA FAIXA DE ZERO A CINCO ANOS; ORIENTA A CONSTRUÇÃO DO CONHECIMENTO; ELABORA 
PROJETOS PEDAGÓGICOS; PLANEJA AÇÕES DIDÁTICAS E AVALIA O DESEMPENHO DOS ALUNOS. PREPARA MATERIAL 
PEDAGÓGICO; ORGANIZA O TRABALHO; SUPERVISIONA E ORIENTA OS AUXILIARES DA EDUCAÇÃO INFANTIL. NO 
DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES, MOBILIZA UM CONJUNTO DE CAPACIDADES COMUNICATIVAS. 
 
PROFESSOR DE EDUCAÇÃO FÍSICA 
ORGANIZAR E PROMOVER AS ATIVIDADES EDUCATIVAS E RECREATIVAS NO ÂMBITO DA EDUCAÇÃO FÍSICA, EM 
ESTABELECIMENTOS DE EDUCAÇÃO, CRECHES, QUADRAS ESPORTIVAS, ESTÁDIO DE FUTEBOL E OUTROS, VISANDO O 
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL E SOCIAL. PLANEJA CURSOS, AULAS E ATIVIDADES ESCOLARES; AVALIA O PROCESSO DE 
ENSINO APRENDIZAGEM E SEUS RESULTADOS; REGISTRA PRÁTICAS ESCOLARES DE CARÁTER PEDAGÓGICO; DESENVOLVE 
ATIVIDADES DE ESTUDO; PARTICIPA DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS E COMUNITÁRIAS DA ESCOLA. PARA O DESENVOLVIMENTO 
DAS ATIVIDADES É MOBILIZADO UM CONJUNTO DE CAPACIDADES COMUNICATIVAS. ATUA NOS PROGRAMAS, PROJETOS E 
EVENTOS MUNICIPAIS LIGADOS A ÁREA. 
 
SECRETÁRIA EXECUTIVA 
ELABORAR ATAS, RESOLUÇÕES E MANTER ATUALIZADA A DOCUMENTAÇÃO DO CONSELHO; EXPEDIR CORRESPONDÊNCIAS E 
ARQUIVAR DOCUMENTOS; PRESTAR CONTAS DOS SEUS ATOS À PRESIDÊNCIA, INFORMANDO-A DE TODOS OS FATOSQUE 
TENHAM OCORRIDOS NO CONSELHO; INFORMAR OS COMPROMISSOS AGENDADOS À PRESIDÊNCIA; MANTER OS 
CONSELHEIROS INFORMADOS DAS REUNIÕES E DA PAUTA A SER DISCUTIDA, INCLUSIVE NO ÂMBITO DAS COMISSÕES 
TEMÁTICAS; LAVRAR AS ATAS DE REUNIÕES, PROCEDEREM À SUA LEITURA E SUBMETÊ-LA À APRECIAÇÃO E APROVAÇÃO DO 
CONSELHO, ENCAMINHANDO-AS AOS CONSELHEIROS; APRESENTAR, ANUALMENTE, RELATÓRIOS DAS ATIVIDADES DO 
CONSELHO; RECEBER PREVIAMENTE, RELATÓRIOS E DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NA REUNIÃO, OPARA O FIM DE 
PROCESSAMENTO E INCLUSÃO NA PAUTA; PROVIDENCIAS A PUBLICAÇÃO DOS ATOS DO CONSELHO NO DIÁRIO OFICIAL DO 
MUNICIPIO; EXERCER OUTRAS FUNÇÕES CORRELATAS QUE LHE SEJAM ATRIBUÍDAS PELO PRESIDENTE OU PELO PLENÁRIO; 
INFORMAR OS ÓRGÂOS GOVERNAMENTAIS E ORGANIZAÇÕES DA SOCIEDADE CÍVIL DAS FALTAS DOS CONSELHEIROS. 
 


